UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOAI NHON - Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 9410/QP-UBND Hodi Nhom, ngay &6 thang 10 ndim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy che sat hach tlep nhan cong chire cap xa
khong qua thi tuyén nim 2017

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOAI NHON

Cin ctr Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cu Nghl dinh sb 112/2011/N{-) CP ngay 05 thang 12 nidm 2011 cta
- Chinh pht v& c6ng chitc x4, phudng, thi trén;

Cin cir. Thong tur s6 06/2011/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 clua B
- trudng B Noi vy huéng din vé chirc trach, tiéu chudn cy thé, nhiém vy va tuyén
chon cdng chirc xa, phuong, thi tran :

Cin cr Quyét dinh sb 1956/QD-UBND ngay 17 thang 6 ndm 2014 cia
UBND tinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chu:c x4, phudng, thi trin trén dia
ban tinh Binh Pinh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Phong NE_‘)i vy hliyén,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché sat hach tlep nhan cdng
chirc chp xa khong qua thi tuyen ndm 2017.

, Dleu 2. Chanh Vian phong HDND va UBND huyen Hoi dong kiém tra, sét
hach, Ban Giam sat ky kiém tra, sat hach, Trurdng phong Phong Noi vu huyén, Tha
trudng céc co quan, t6 chirc, don vi va c4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi

hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. /#2-

Noinkin: - TN Y BAN NHAN DAN

- Nhr Bigu 2; FNNEE POy
- -S4 Néi vu (blc); o ’ﬁg&@HU TICH

- CT, PCT UBND huyén; . / P < o

- Hoi déng kiém tra, sat hach; :

- Ban Giam sét ky KTSH;

- Cbng thong tin dién tir UBND huyén;
- - Luu: VT, PNV, NVQ(30b). [Z
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOAI NHON ~ Pdc lap - Tr do - Hanh phic

QUY CHE
' Kiém tra sit hach tlep nhan cong chirc cap xa
khdng qua thi tuyen nim 2017
(Ban hémh kém theo Quyet dinh s6 941/QP-UBND
ngay<h théng 10 ném 2017 ciia UBND huyén Hodi Nhon)

Chwong 1
QUY, PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chnih

Quy che nay quy dinh ddi tu'ong, hinh thtic, ndi dung, tham quyen quy trinh
va thu tuc t8 chirc kiém tra sét hach tlep nhan cong chu’c cap X3 khong qua thi
tuyén ném 2017 trén dia ban huyén Hoai Nhon. '

Pidu 2. Bbi twgng 4p dung

1. H6i dbng kiém tra sat hach tiép nhan cong chic cap x& khong qua thi
| tuyén nim 2017; Ban phéng vén va céc bd phan gitip viéc.

o2 Ngudi du didu kién, tiéu chuén tiép nhén cong chirc cAp xi khong qua thi
tuyén niim 2017 48 duge Chu tich UBND huyén Hoai Nhon phé duyét.
Piéu 3. Hinh thire va ndi dung sat hach ' ' |

1. Hinh thirc sat hach théng qua phong vén dbi véi ngu'ou tiép nhén vao cong
chitc cip x& khong qua thi tuyen nam 2017.

2. Noi dung sét hach vé trinh 4o hiéu biét chung va néng lyc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi dugce d& nghi tiép nhén cong chuc cap x4 khong qua thi tuyen '
d3 duogc Chu tich UBND huye;n phé duyét.

. o Chuong II
. THAM QUYEN QUY TRINH, THU TUC SAT HACH

Diéu 4. Ban phﬁng vin _
- L Cha tich Hoi déng klem tra, sat hach tlep nhén cong chire cap x8 khong
gua thi tuyén nﬁm 2017 (goi: tht 12 Ho6i dong kiém tra, sét hach) quyét dinh thanh

l4p Ban phoéng véan d& t§ chirc sat hach tiép nhan ¢bng chirc cip x& khong qua thi
tuyén ném 2017 trén dla ban huyén Hoai Nhon, gdm Trudng Ban, Phé Trudng Ban

va c4c Uy vién.
- 2. Nhiém v, quyén han cia c4c thanh vién Ban phong van



a) Truong Ban phéng Van

- Gitp Chu tich Ho1 dong kidm tra, sat hach td chu’c thuc hlen sat hach dy
tuyén cong chirc cAp x& theo dang quy dinh.

- T6 chirc bd tri glam khao phong van bao d4m nguyén tic moi thi sinh ¢6 it
nhit 02 thanh vién phong vén va cho diém.

- Tong hop két qua phéng vén va ban giao bién ban, phiéu d1ern chim phong
vén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng kiém tra, sat hach; Gift gin bi mét két qua
diém phdng van _

- Bio c4o Chu tlch Hoi ddng kiém tra, sit hach quyét dinh két qua phong
vén ctia thi sinh trong truong hop cac thanh v1en cham 1éch nhau trén 10% SO VOl
diém tbi da. __

b) Phé Trudng Ban phonngan Gitp Trudng Ban phong vAn didu hanh hoat
dbng ctia Ban phong vAn va thuc hién mdt s6 nhlem vy cu thé clia Ban phong vin
theo sy phén cong cta Trudéng Ban,

¢) Uy vién Ban phong van:

- Thye hién phong vin, chim diém céc thi smh theo dung dap an va thang
didm ctia d8 sat hach.

: - Bdo cao cac d4u hidu vi pham trong qué trinh t6 chitc phong. Van véi
Truéng Ban phong vAn va d& nghi hinh thire xir ly.

d) Tiéu chufn thanh vién Ban phong vin:

- - Ngudi duoce cir lam thanh vién Ban phong vén la cdng chirc cdp huyén tré
1én, Chu tich ho#ic Phé Cha tich UBND cap x4 va c6 trinh d§ chuyén mdn dai hoc
chuyén nganh dao tao phu ho‘p v6i vi tri chirc danh tham gia phong véan.

- Khéng ctr 1am thanh vién Ban phong van 461 v6i nhimg ngudi 1a cha, me,
anh, ch1 em rudt va cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg (hofic bén chong) vQ
hoic chong ciia ngudi dy tuyén va nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
1y ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Didu 5, T chikc sat hach
1. Cac budc chuan bj tb chure sat hach

a) Trudc ngly td chic sét hach it nhét 15 ngay, Hoi dong klem tra sét hach |
giri thong béo tridu tép thi sinh dy sat hach, théng bao cu thé thdi gian, dia diém t6
chirc sat hach cho cac thi sinh da didu kién duy sat hach biét. '

b) TI‘LI‘O'C ngay td chirc sat hach 01 ngay, Hoi dong klem tra sat hach niém
yét quy ché sat hach; danh sach theo sd bao danh theo phong t6 chirc sat ha.ch va
so dd vi tri céc phong phong vén:

c) Trudce ngly tb chirc sét hach it nhét 01 ngdy, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng kiém tra sat hach phai hoan thanh céc cong tac chuén bi cho ky tiép nhén
c¢ong chirc cip x4 khong qua thi tuyen nhu sau:



- Chun bj céc mau biéu lién quan dén 16 chu’c sat hach, gdm: danh sach thi
sinh dé goi vao phong vén; danh sach dé thi sinh ky xéc nhgn sau khi phéng van;
mAu bién bén ban giao, nhén d8; miu bién ban mé d&; miu bién ban de Xt ly vi
pham quy ¢ che sét hach; m3u bién bén ban giao két qué phéng van va mAiu bién ban
gifr gidly t&, vt dung cua thi sinh vi pham quy ché sat hach.

- Chuén bi thé cho céc thanh vién Hi dong klem tra, sat hach, Ban phong
vén, Ban gidm sdt va cac by phén phuc vu ky sat hach tiép nhén cong chirc cap xa
kh"ng qua thi tuyén ndm 2017. Thé cGa Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong kiém tra,
sat hach, Trudng Ban, Pho Trtrong Ban phdng vin va Trudng Ban glarn sat thi in
diy do ho tén va chirc danh. The cua céc thanh vién khac va uy vién giam sat chi in
chirc danh. : : :

~ 2.7Té chire hop Ban phong vén

: a) Truce khi 6 chirc sét hach, Truéng Ban phong vén tb chirc hop Ban
" phéng vén, pho bién quy che nhiém vy, quyen han tréch nhiém clia cac thanh vién
B phéng van; thong nhét cic huéng dan can th1et d& dy vién Ban phéng vin thll’c
in va huéng dén cho thi sinh trong qué trinh tb chirc sat hach.

b) Sau khi két thic budi sat hach, Truéng Ban phong vén tb chirc hop Ban '
phong vén dé tong hop két qua sat hach va rut kinh nghiém, _

3. T4 chirc sat hach

a) Cha tich Hobi dong kiém tra, sét hach t6 chiic viéc xay dyung d8 sét hach;
* quyét dinh lya chon dé sat hach v6i ndi dung phi hop vdi tiéu chudn va nhiém vy
clia chire danh cong chirc tuyén dung, sO lu:ong dé sat hach pha1 dam bao sb du
theo quy dinh.

b) Mbi @& sat hach phai cé dap 4n vé thang diém chi t1ét kém theo. D& sat
hach phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quéan theo ché d6 tai liéu
tuyét mét; viéc giao nhén, mé dé sat hach déu phii 1ap bién ban theo quy dinh.

c) Thi sinh chon dé sét hach theo hinh thic bdc thim ngau nhién, thoi gian
4n bj ctia mdi thi sinh t6i da 13 30 phut va thdi gian tra 16 t61 da 12 15 phit.

i d) Khi chdm diém phéng Van, c4c thanh vién chdm dbc 1ap. Thoi gian trao
i dé thong nhét két qua phong van gifta 02 giam khao 1a 5 phat/thi sinh.

Neu diém cua 02 thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10% tré xudng so véi
diém tbi da thi 14y diém binh quén ctia hai thanh vién (l&y dén 0,1; khong quy tron
diem), néu chénh 1¢ch trén 10% so véi dlem to1 da thi c4c thanh vién chim phéng
vén trao 601 de thong nhét, néu. khong thong nhét duoc thi ohuyen 1&én Trudng Ban
phong vén dé béo cao Chii tich Hoi dong kiem tra, sat hach quyét dinh.

: ~d) Két qua sit hach: pha1 duge tdng hop vao bang két qua cé day da chit ky
. ¢lia cac thanh vién phéng van vaban giao cho Truéng Ban phong van.
4, Téng hop va st dung két qua sét hach

a) Sau khi t6 chirc sat hach, Truro'ng Ban phéng van ban glao két qua phéng
van cua céc thi sinh dy tuyen cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong kidm tra, sét

-hach.




b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong klem tra, sat hach c6 trich nhlem tong
hop két qua sét hach cia céc thi sinh du tuyén va béo cdo Hoi dong kiém tra, sat
hach quyét dinh nhu sau:

- = Ngudi cbd két qua sat hach véi d1em phong véan dat tir 50 diém tr& 1én duoc
xéc dinh la dat yéu cau cia ky sat hach tiép nhén cong chirc cp xd khong qua thi
tuyen

- Ngudi co ket qua sat hach voi d1em phong vén duorl 50 diém duge xéac dinh-
1a khong dat yeu cau clia ky s4t hach tiép nhan cdng chirc cap x4 khong qua thi
tuyén.

c) Hoi dong kiém tra, st hach cin ct vao két qua sat hach cia nhu'ng ngudi
sat hach dat yéu clu va cac c’neu kién, tiéu chuén theo quy dinh @& x4c dinh ngudi
dugc tiép nhéan cong chire cAp x& khong qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 7
Pidu 24 Quy dinh tuyén dung cong chuc x4, phuong, thi trin trén dia ban tinh Binh
Pinh ban hanh kém theo Quyet dinh sb- 1956/QB UBND ngay 17 thing 6 nim
2014 ctia UBND tinh.

d) Chu tich Héi ddng klem tra, sat hach béo céo Chi tich UBND huyen trinh
cap c6 thdm quyén cong nhén két qua t1ep nhén cdng chiic cap x8 khong qua thi
- tuyen

d) Ngu'm khong dat yéu ciu ve ket qua sét hach va ngudi dat yéu ciu vé ket ,
qud sat hach nhung khong dugce tiép nhin céng chirc chp x4 khong qua thi tuyen
theo Quy ché nay thi xac dinh 1a khong tring tuyén ky tuyén dung cdng chirc cap
x& nam 2017 trén dia ban huyén Hoai Nhon.

5. V1¢C ban giao két qua sat hach theo quy dmh tai khoan 3, khoén 4 Piéu
ndy déu phai’ co bién ban x4c nhén.

‘Didu 6. Giam sat ky sat hach

1. Vige giam sat ky sat hach dugc thuc h1e11 theo quyet dinh cla Giam dbc
S& N6i vy, quyét dinh ciia Chd tich UBND huyén theo thém quyen

2. Nbi dung gidm st gdm: Vlec thuc h1en cac quy dmh vé b chuc sat hach
- va quy ché sat hach. : |

3. bia d1em gidm sat: "Tai noi lam viéc cia Ban phong vén, tai noi td chirc
sat hach.

4. Thanh vién Ban glam sat dugc quyen vao phong phéng: van; co quyen
nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban ‘phong van thue hién ding quy ché to chirc sat
hach; khi phat hi¢n ¢6 sai pham d&n mirc phai lap b1en ban thi cé quyen lap bién
bén v& sai pham cia thi sinh, thanh vién Ban phéng vén.

. 5. Thanh vién Ban gidm sat 1am nhiém vu phai deo thé va phéi tudn thi ding
quy ché kiém tra sét hach; néu vi pham quy ché hoic 1am 18, lot bi mét 1am &nh
hu'ong dén két qua sat hach thi Tru'o‘ng Ban phéng van bao cdo Chi tich Hoi dbng
kiém tra sat hach dé klp thoi bao cdo Chi tich UBND huyén, Glam dbc S& Noi vy
dinh ‘chi nhiém vu gidm sat ky sat hach va xir ly hoac d& nghi cap c6 thim quyén
xtr ly theo quy dinh.



pidu 7. N@i quy sat hach

1. Quy dinh d6i véi thi sinh tham gia di ky sét hach

a) Phéi c6 mét truée phong phong vén dung gid quy dmh Trang phuc gon
gang, thé hién van minh, lich sy.

b) Xuét trinh Glay chimg minh nha:n dan hodc cac gidy to tuy thén hop phip
khéc (c6 dan anh) d8 giam thi phong phéng vén 601 chiéu khi goi vao phong phéng
van,

¢) Ngdi dung cho theo huéng dan, dé Glay chu'ng minh nhan dén hoic glay '

to khdc 1én mit ban de glam th1 phong phong van va céc thanh vién Ban phoéng van
~ kiém tra. _ ‘
d) Chi duo'c mang vao phong phong vén but viét; khong duqc mang ve‘to,
phong dién thoai di dong, may ghi dm, mdy anh, may vi tinh, cac phuong tign
- théng tin kha,c va cac loa1 gidy to, tai ligu c6 lién quan dén noi dung phong van (trir
trudng hop dé phang van ¢ quy dinh khac).

d) Chi s dung loal gidy do Ban phong van phat d& chuén bi ndi dung phong
vén. Phai ghi ddy du céc muc quy dinh trong g1ay lam bai phéng vén va c6 dly du
chit ky cta gidm thi phong phong vén.

e) Giir trét ty va khong duorc hat thube trong phong phéng van

g) Khéng dugc trao dbi vé&i ngudi khic trong thou gian chuén b1 néi dung‘
phéng vén. _
h) Néu cin héi diéu gl phal héi cong khai gidm thi va thanh vién Ban phong

r
A

van.

1) Chi dugc ra ngoai phong Phong véin kh1 duoc s dbng ¥ clia gidm thi.
Trong trudng hop thi sinh c6 dau, om bat thudng thi pheu bao cao ngay. cho giam
thi phong phong van biét va gidm thi phong phéng van phai bao céo kip thoicho
Trudng Ban phong vén de xem xét, gii quyét.

k) Nging lam ba1 khi het thoi gian chuén b1, khi két thuc phong vén phai
ndp lai bai lam da chuén bj va d& phong van dé luu hd so, ky tén vao cac danh sach
theo quy dinh truéc khi rdi khéi phong phong vén.

2. Xir 1y vi pham d6i véi thi sinh

a) Thi sinh vi pham quy ché sat hach d&u phai 1ap bién ban va tuy theo mic
d6 vi pham, thi sinh s& bj xi¥ Iy ky ludt theo céac hinh- thirc sau:

- Hinh thirc ky lut khién trach do glém thi 14p bién ban va cong bd cOng

khai tai phong phong vén, Thi smh bi khlen trich s& bi trir 20% ket qua d1em
phong van o

- Canh céo ap dung do1 vé6i th1 sinh d& b1 kluen trach nhung van tiép tuc vi

pham quy ché sat hach; sir dung tai liéu trong phong phong vén (trir trurdng hop dé

sat hach ¢6 quy dinh dugc sir dyng tai liéu); chép bai cia ngudi khac; st dyng dién

thoai di dong, mdy ghi 4m, may anh, mdy vi tinh va céc phuong tién thong tin khac '

trong phong phong vén (trir truong hep dé sét hach c6 quy dinh khac).
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Hinh thirc ky 1uét ¢anh céo do glam thi phong thi 1ap bién ban, thu tang vét
va cong bo cdng khai tai phong phong vén. Thi sinh bi canh céo thi s& bi trir 40%
ket qua diém phéng Van

- Dinh chi phong vén 4p dung dbi véi thi sinh vi pham d& bi 1ap blen ban
canh cdo nhung van co tinh vi pham quy che sat hach

- Huy bé két qua phong van &p dyng d01 véi thi sinh phat hlen di phéng van
h$ hodc dd bi xir ly ky luét nhung sau van cb tinh vi pham quy ché sat hach dén
- mirc canh cao.

- Néu thi sinh vi pham 6 muc d6 nghiém trong, cd ¥ gay mét an toan trong
phong phong vén, dia diém phong van thi s& bj xi 1y theo quy dinh cta phép luat.

'b) Céc trudng ho? u'ng vién vi pham quy ché sat hach phai 13p bién ban thi
gidm thj phong phéng van va thi sirh phai ky vao bién ban. '

~ ¢) Thi sinh ¢6 quyén to gidc nhitng ngudi vi pham quy ché sat hach cho
gidm thi, Trudng Ban phéng van hogc Héi ddng kiém tra sat hach.

3. Quy dinh d6i v6i thanh vién Ban phéng vén, gidm thi phong phc")ng van

a) Phai c6 mét tai dia diém phong vén dung gio quy dinh; Trang phuc gon
gang thé hién van minh, lich su. _

'b) Thuc hién dang chirc trach, nhiém vy duge giao theo quy ché sat hach.

c) Giit trit ty, khong duge hut thudc, khong duorc si dung dién thoa1 di
-dong, mdy anh trong phong phong van.

- d) Khong dugce trao dbi riéng véi bat ky th1 sinh nao trong thoi gian phong
vén (trlr qua trinh phong vén).

4, Xu’ Iy vi pham Gdi véi thanh vién Ban phong vén, gidm thi phong phong

vén

a) Thanh v1en Ban phoéng vén, gidm th1 phong phoéng vin vi pham cac quy
dinh tai khoan 3 Piéu nay thi tity theo mirc d6 vi pham, Truéng Ban phong van
nhéc nh¢ hodc 8 nghi Chu tich Hoi dong kiém tra,s4t hach dinh chi ngay nhiém
ViL :

b) Thanh vién Ban phong vén, gidm th1 phong phong vén c6 céc hanh vi 1am
16 48 sét hach, chuyén dé sat hach ra ‘hgoai, chuyén d4p 4n tir ngodi vao phong
phéng vén thi Chi tich Hoi ddng kiém tra, sit hach dlnh chi ngay nhiém vu.
Trudng hop vi pham nghiém trong, gay anh hu'ong dén két qua sat hach thi bi xem
xét xiz Iy ky luét theo quy dinh d6i véi can bo, cong chic, vién chic hogc bj truy t6
theo quy dinh cua phap Judt. _



. ChwongIL
' TO CHUC THUC HIEN'

~ Piéu 8. Trach nhi¢m thyc hién

1. Qué trinh t& chirc sét hach ky tuyén dung cong chirc cp x4 khéng qua thi
tuyén nim 2017 trén dia ban huyén Hoai Nhon phai theo thuc hién dng quy dinh
tai Quy ché nay va cic quy dinh khac ciia Nha nuéc, cia UBND tinh va huéng dan
cua S& Noi vu. - : _ '

2. Hoi ddng kiém tra, sét hach ky tuyén dung cong chirc chp x4 khéng qua
thi tuyén n&m 2017 c6 trach nhiém hudng dén, chi dao, trién khai va kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay. | : '

Qué trinh thyc hién néu c6 vuéng mic phét sinh, céc thanh vién Hoi dong

" kidm tra, st hach, Ban phong vén, Ban gidm st c6 trach nhiém béo cdo Chui tich

Hoi dﬁ)ng qkiém tra, sat hach biét, tdng hop va béo cdo UBND huyén dé xem xét
sta dé‘)i, b6 sung cho phi1 hgp./. [ ' ' o
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