UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHU'O'NG BONG SON Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 196/QD-UBND Bong Son, ngay 27 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Cong khai quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét cira,
Mot Cira lién thong dugc tlep nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Bd phan Mat
cira thudc thAm quyen giai quyét tai Uy ban nhan dan phuong Bong Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét so diéu cua Ludt Té chizc Chinh phi va Ludt Té chirc Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phi vé
kiém sot thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017
ciia Chinh phii siza déi, bé sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém soét thai tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cua Bg truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét s6 (quy dinh cua Nghi dinh o
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mgt cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 72/2020/0b-UBND ngay 20/11/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Binh Ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién théng trong gidi
quyét tha tuc hanh chink trén dia ban tinh Binh Dinh;

Can_cir Quyér dinh s6 162/0P-UBND ngay 24/3/2022 cia Uy ban nhan dén
phuong Bong Son vé Ban hanh Quy ché hoat dong cua Bg phan tiép nhdn va tra két qua
theo co ché mét cira, mét ciza lién théng tgi Uy ban nhan dan phuong Bong Son; Quyét
dinh s6 84/0D-UBND ngay 03/02/2023 ciia UBND phuwong Bong Son vé cong khai danh
muc tha tuc hanh chinh thuge tham quyén gidi quyét ciia UBND phirong Bong Son.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyet dinh nay quy trinh thyuc hién giai quyet 159 thu tuc
hanh chinh (TTHC) thyc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong thudc tham quyén giai
quyét tai Uy ban nhan dan phuong Bong Son (cu thé c6 ban hanh quy trinh thuc hién gidi
quyét TTHC kém theo).

Piéu 2. T6 chic thuc hién:



1. Cén b, Cong churc phu trach Bo phan tlep nhan va tra két qua phu:ong Bong Son
co trach nhiém cong khai va thyc hién quy trinh tiép nhan ho so, gid quyét va tra két qUa
giai quyét thu tuc hanh chinh theo dtng quy dinh ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu va cac quy dinh cé lién quan cua phap luat; cung
cap, huéng dan td chtc, ca nhan thuc hién tra ciu trén cac biéu mau thuc hién cac
TTHC kém theo tai muc B¢ thu tuc hanh chinh duoc cong khai trén Trang théng tin
dién tir phuong Bong Son.

2. Hinh thirc cbng khai:

- Niém yét céng khai tai Tru s¢ Uy ban nhan dan phuong Bdng Son;

- Trang thong tin dién tr phuong Bong Son, tén mién:

bongson@hoainhon.binhdinh.gov.vn

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cong chic Vin phong — Théng ké, cac ban, nganh lién quan; bo phan tiép
nhan va tra két qua phuong va cac ca nhan, t6 chic ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND thi xa Hoai Nhon (bao cao);

- Phong Noi vu thi xa Hoai Nhon (b/c);

- TT Pang uy, HDND phuong Bong Son (b/c);

- Trang TTDT phuong Bong Son;

- Niém yét cong khai tai Bo phan mét cira phudng;
- Luu: VT.

Nguyén Vin Théng



1. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thuc hi¢n
Céach thac thgc hién
Poi twgng thuc hién

Trinh tw thuc hién

Thai han giai quyét

Phi
L¢ Phi

Thanh phan hé so

Théam dinh, phé duyét phwong &n iing pho thién tai cho cong
trinh vung ha du dap thay dién thugc thAm quyén phé duyét cia
Uy ban nhan dan cap xa

An toan dép, hd chira thuy dién

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.
Truc tiép

T4 chirc

Budc 1: T chirc, c4 nhan giri hd so dén Uy ban nhan dan cép xa
Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén h6 so, co
quan tlep nhan hd so c6 trach nhiém xem x¢t, kiém tra hd so; truong
hop ho so khong hop 18, co quan tiép nhan ho so thong bao bang vin
ban cho td chirc, c4 nhan d& nghi phé duyét phuong an dé hoan chinh
hé so theo quy dinh

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén déy da hod
s0 hop 1€, co quan tiép nhan ho s0 ¢0 trach nhiém tham dinh ho 50,
kiém tra thuc té hién trudng khi can thiét, trinh cip c6 thim quyén
xem xét phé duyét; truong hop khong du diéu kién phé duyét, co
quan tiép nhén tra lai hd so cho t chuc, c4 nhan dé nghi phé duyét va
thong bao 1y do bang vin ban.

Truyc tiép 20 Ngay

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop
1€, co quan tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém tham dinh ho so, kiém tra
thyc té hién truong khi can thiét, trinh cap c6 thim quyén xem xét
phé duy¢t.

Khéng
Tén gidy to
Ban chinh: 1
To trinh dé nghi phé duyét phuong an Ban sao: 0
Ban chinh: 1
Du thao phuong an Ban sao: 0
Ban chinh: 1

Béo c4o két qua tinh toan ky thuat Ban sao: 0



Vin ban gop Y kién cua cac co quan, don  Ban chinh: 1
vi lién quan Ban sao: 0

Céc tai liéu khéc lién quan kém theo (néu  Ban chinh: 0

cd) Ban sao: 0
S6 lwong bd hd so 01 bo
Yéu céu - diéu kién
Cin cir phap ly Luét 08/2017/QH14 S6: 08/2017/QH14

Nghi dinh 114/2018/ND-CP S6: 114/2018/ND-CP



2. Tén thi tuc Thém dinh, phé duyét phueng an iing pho véi tinh hudng khan cip hé chira
thay dién thugc tham quyén phé duyét cia Uy ban nhéan dan cap xa

Linh vuc An toan dap, hd chira thuy dién

Co quan thuc hién Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Céch thirc thuc hién Truc tiép

Péi twong thuc hién Té chirc

Trinh tw thuc hién Bude 1: T chirc, ca nhan giri hd so dén Uy ban nhan dén cép x3;

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan
hd so ¢o trach nhiém xem xét, kiém tra ho so; truong hop hd so khong hop 1€, co
quan tiép nhan hd so théng bao bang vin ban cho té chirc, ca nhan dé nghi phé
duyét phuong an dé hoan chinh hd so theo quy dinh.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, co
quan tlép nhan hd so ¢6 trach nhiém thim dinh hd so, truong hop du didu kién,
trinh cap co tham quyén xem xét phé duyét; truong hop khong du diéu kién phé
duyét, co quan tlep nhan tréa lai ho so cho t6 chirc, ca nhan dé nghi phé duyét va
thong béo 1y do bang vin ban.

Thoi han giai quyét Truc tiép
20 Ngay

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1¢, co quan t1ep
nhan hd s0 ¢0 trach nhiém thim dinh hd so, truong hop du diéu kién, trinh cip c6
tham quyen xem xét phé duyét.

Phi

L¢ Phi Khong

Tén gidy to

. Ban chinh: 1
To trinh dé nghi phé duyét Ban sao: 0
Dy thao phuong 4n g ph6 vai tinh huéng khan Ban chinh: 1
cap Ban sao: 0

) Banc inh:1
Bao céo két qua tinh toan ky thuat Baén sao: 0
Vin ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién Ban chinh: 1
guan Ban sao: 0

Thanh phan hd so



) Ban chinh: 1
Caéc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co). Ban sao: 0

S6 lwong bd ho so 01 bo
Yéu cau - didu kién

Luat 08/2017/QH14 $6: 08/2017/QH14
Cin cit phap Iy Nghi dinh 114/2018/ND-CP Sé: 114/2018/ND-CP



3. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Nhan chim séc, nudi duong ddi twong cin bio vé khin cip
Bao Tro Xa Hoi

Uy ban Nhan dan huyén, quén, thanh phd truc thude tinh, thi xa., Uy ban Nhan
dan x&, phuong, thi tran.

Truc tiép
Truec tuyén
Dich vu bwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

- Bude 1: B6i tugng hodc nguoi giam ho cia dbi tugng co don kém theo bién ban
vé vu viéc bao hanh, xdm hai va van ban x4c nhan tinh trang sttic khoe cua co sd
kham bénh, chita bénh (néu co) giri Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa. Cong chirc
cap xa phu trach cong tac lao dong, thuong binh va xa hdi noi tré em, nguoi lang
thang xin an khong c6 noi cu tra 6n dinh bi bao hanh, xam hai c6 trach nhiém lap
hd so. - Bugc 2: Trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban
nhéan dan cap xa t6 chirc kiém tra, x4c minh va c¢6 vin ban giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. - Budce 3: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh. Truong hop khong hd trg phai tra 11 bang vin ban va
néu rd ly do. - Budc 4: Chu tich Uy ban nhén dan cp xa to chte dua dbi tugng va
ban giao cho t6 chirc, c4 nhan hodc ho gia dinh nhan chdm séc, nudi dudng ngay
sau khi c¢6 quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén.

Truc tiép
05 Ngay lam viéc

Truc tuyén
05 Ngay lam viéc

Dich vu bwu chinh
05 Ngay lam viéc

quy dinh tai trinh ty thuc hién

’ MAu don,
Tén giay to to’ khai

-Pon dé nghi nhan cham soc, nudi dudng. -

Bién ban vé vu viéc bao hanh, xAm hai d6i

tugng va van ban xac nhan tinh trang strc

khoe dbi tugng clia co s& kham bénh  chiia Ban chinh: 1
bénh (néu co). Ban sao: 0



S6 lwgng bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cw phap ly

01 bo

Céc dbi tuong can bao vé khan cép g@)m: - Nan nhén ctia bao lyc gia dinh; nan
nhén bi xAm hai tinh duc, than thé; nan nhan bi budn ban; nan nhan bi cudng birc
lao dong can dugc bao vé khan cép trong thoi gian chd dua vé noi cu tri hodc dua
vao co so trg gitip xa hoi, nha xa hoi; - Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi
gian cho dua vé noi cu tri hodc dua vao co so trg gitap xa hoi, nha xa hoi; - Péi
tuong can bao vé khin cip khac theo quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip
tinh.

QUY BINHACHi,NH SACH TRO GIUP XA HOI1 BOI VOI POl TUGNG BAO
TRO XA HOI S6: 20/2021/ND-CP



4. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thai han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Tro giUp xa hdi khén cip vé hd tre chi phi mai tang
Bao Tro Xa Hoi
Uy ban Nhén dan x4, phuong, thi tran., Uy ban nhan dan cdp Huyén

Truec tiép
Truwce tuyén
Dich vu buwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

- Bude 1: Co quan, t6 chirc, gia dinh hodc ca nhan truc tiép mai ting c6
T& khai dé nghi hd trg chi phi mai ting (theo Mau s6 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP) va gidy bao tir cua di twong hodc xac
nhan cua cong an cap xa giri Chu tich Uy ban nhan déan cép xa. - Budc 2:
Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc dé nghi cua Chu tich
Uy ban nhan déan cip x3, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét,
quyét dinh.

Truc tiép . ) .
03 ngay lam viéc (ké tif khi Chu tich UBND cap huyén nhdn duoc dé nghi
ctia Chui tich UBND cap x&)

Truc tuyén . ) .
03 ngay lam viéc (ké nr khi Chu tich UBND cap huyén nhdn duoc de nghi
ctia Chui tich UBND cap x&)

Dich vu buu chinh ) .
03 ngay lam viéc (ké tr khi Chui tich UBND cap huyén nhdn dugc dé nghi
ciia Chu tich UBND cap xa)

Tén gidy tor

To khai dé nghi hd trg chi phi mai
tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém Mau so Bén chinh: 1
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);  04.docx Ban sao: 0

Gidy bao tir cua ddi twong ddi voi

truong hop hd gi  dinh c6 nguoi

chét, mét tich do thién tai, hoa hoan,

dich bénh; tai nan giao thong, tai

nan lao dong nghiém trong hodc cac Ban chinh: 1
1y do bat kha khang khac Bén sao: 0




S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cwr phap ly

Xéc nhan cda cong an cap xa doi
véi truong hop co quan, t6 chuc, ca
nhan to chirc mai tang cho nguoi

chét do khong c6 ngudi nhan trach Bén chinh: 1
nhiém to chirc mai tang. Bén sao: 0
01 bo

Déi tuong duge hd trg chi phi mai ting: Ho gia dinh c6 nguoi chét, mét
tich do thién tai, héa hoan, dich bénh; tai nan giao thong, tai nan lao dong
nghiém trong hoic céc 1y do bat kha khang khac. Co quan, t6 chirc, ca
nhan t6 chirc mai tang cho nguoi chét quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP do khong c6 ngudi nhén trach nhiém td chirc mai
tang.

QUY DINH CHINH SACH TRG GIUP XA HOI POI VOI POl TUGONG
BAO TRO XA HOI Sé: 20/2021/ND-CP



5. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thuc
hién

Céach thirc thuc
hién

Poi tuwgng thue
hién

Trinh tu thuc
hién

Thoi han giai
quyeét

Phi
Lé Phi

Thanh phéan hé
SO

Tro gitp xa hdi khén cip vé hd tre' |am nha &, sira chira nha &

Bao Tro Xa Hoi

Uy ban nhan dan cip xi

Truc tiép
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: H nghéo, ho can nghéo, hd gia dinh c¢6 hoan canh kho khan vé nha & lap T khai
d@é nghi hd tro vé nha & (theo mau), giri B6 phan Mot cira cap xa

Budc 2: Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngdy nhan duoc To khai dé nghi cia ho gia dinh,
Hoi dong xét duyét thong nhét danh sach, mirc hd trg, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cip
xd quyét dinh

Budc 3: Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 quyét dinh ciru trg ngay nhimng trueong hop cp
thiét. Truong hop thiéu ngudn lyuc thi cé van ban d& nghi tro gitip giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Buéc 4: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh hd trg

Budc 5: Chu tich Uy ban nhdn dén cip huyén xem xét, quyét dinh hd tro. Trudng hop
thiéu ngudn lyc thi c6 vin ban dé nghi trg gitip giri S& Lao dong - Thuong binh va Xi hoi,
S& Tai chinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chu tri, phdi hop véi So Tai chinh
téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop thiéu
ngudn lye, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ¢ van ban giri Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi, B Tai chinh; B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chu tri, phéi hop voi B
Tai chinh trinh Thi twéng Chinh pht xem xét, quyét dinh

Tryc tiép
quy dinh tai trinh tu thuc hién

Nop ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién
Dich vu buu chinh

quy dinh tai trinh tuw thuc hién

Nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu dién

MAiu don,
to' khai

Tén gidy to

T¢ khai dé nghi ho trg vé nha & (theo
Mau s6 06 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

Ban chinh: 1
Bén sao: 0

Mau so
06.docx



S6 lwgng bd ho
SO

Yéu cau - didu
kién

Cin cu phép ly

01 bo

Nhiing dbi tuong dugc hd trg khan cép vé nha &: - HO nghéo, ho can nghéo, hd gia dinh
¢6 hoan canh kho khin c6 nha ¢ bi dd, sap, troi, chay hoan toan do thién tai, hoa hoan
hoic 1y do bat kha khang khac ma khong con noi o. - Ho phai di doi nha & khéan cép theo
quyét dinh cua co quan co thAm quyén do nguy co sat 16, 1, lut, thién tai, hda hoan hoac
ly do bét kha khang khac. - H9 ngh¢o, hd can nghéo, hd gia dinh ¢6 hoan canh khé khan
6 nha ¢ bj hur hong ning do thién tai, hoa hoan hodc 1y do bat kha khang khac ma khong
o dugc.

Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach tro giup xa hoi dbi véi déi teong bao
trg xa hoi S6: 136/2013/ND-CP

Théng tu lién tich 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC - Hudéng dan thuc hién mot sé didu
ctia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phi quy dinh
chinh sach tro gitip xa hoi dbi voi ddi tuong bao trg xa hoi $6: 29/2014/TTLT-
BLPTBXH-BTC



6. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thuec hién
Cach thirc thye hién
Poi twgng thue hién

Trinh tu thuce hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwong bd ho so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

Co6ng nhan hd nghéo, h$ cin nghéo phat sinh trong nam
Béao Tro Xa Hoi

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép

T4 chirc hodc ca nhan

Budc 1. Ho gia dinh c6 gidy dé nghi xét duyét bd sung ho nghéo, ho can nghéo (theo Phu luc
s0 1a ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi), ndp truc tiép dén Bo phén mdt cira cép xa tiép nhén, xtr ly;
Budc 2. Uy ban nhan dén cp x4 chi dao Ban giam nghéo cip x4 lap danh sach cac ho gia
dinh c6 gidy d& nghi (theo Phu lyc s6 2a ban hanh kém theo Théng tu sé 17/2016/TT-
BLDTBXH ngiy 26/8/2016 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi) va té chirc thdm dinh
theo mau Phiéu B (theo Phu luc sé 3b ban hanh kém theo Thong tu sé 17/2016/TT-
BLDTBXH ngay 26/8/2016 ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi); bao céo két qua
thim dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cp xa quyét dinh cong nhan danh sach ho
nghéo, ho can nghéo phat sinh; niém yét cong khai danh sach tai tru s6 Uy ban nhan dan cp
x&; Thoi gian tham dinh, xét duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo, ho
c4n nghéo phat sinh khong qua 07 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan gidy dé nghi ciia ho gia
dinh. Truong hop khong ban hanh Quyét dinh c6ng nhén thi can néu 13 ly do; Hing thang, Uy
ban nhén dan cip xa téng hop, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén s luong ho ngheo, ho can
ngheo phat sinh trén dia ban (néu co) dé Uy ban nhén dan cap huyén téng hop, bao céo Uy
ban nhén dan cip tinh; Uy ban nhan dan cap tinh tong hop danh sach ho nghéo, hd can nghéo
phat sinh trong nam.

True tiép 07 Ngay

07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan gidy dé nghi ciia ho gia dinh.

Tén gidy to ' MAu don, to khai

01 bd, gdm Gidy d& nghi xét duyét bd sung hd  ghéo, ho can nghéo

(theo miu tai Phy luc b 1a ban hanh kém theo Thong tu b

14/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia B Lao dong - Thuong Phu luc

binh va Xa hoi). la_TT14_2018.docx

01 bo

Huong dan quy trinh ra soat hd ngheo, ho can nghéo hang nim theo chuan ngheo tiép can da
chiéu 4p dung cho giai doan 2016-2020 S6: 17/2016/TT BLDTBXH

Stra d6i, b sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016 ciia
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din quy trinh ra so4t ho nghéo, ho can nghéo
héng nam theo chuin nghéo tiép cin da chiéu ap dung cho giai doan 2016-2020 S6:
14/2018/TT-BLPTBXH

Ban chi
Ban sac



7. Tén tha tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thuc hién, diéu chinh, thoi hwéng tre cip x& hi hang thang, hd tre kinh phi
chim soc, nudi dudng hang thang

Bao Tro X3a Hoi
Uy ban Nhan din x4, phuong, thi tran., Uy ban nhan dan cip Huyén

Truc tiép
Truec tuyén
Dich vu bwu chinh

To churc hodc ca nhan

- Budc 1: Dbi tugng, ngudi giam ho cua ddi twong hogc t6 chirc, c nhan c6 lién
quan lam ho so theo quy dinh, gui B phin mot cira cap x@ noi cu tra. Khi np hd
so can xuét trinh cac gidy to sau (trudng hop ndp truc tiép) dé can bo tiép nhén hd
so ddi chiéu cac thong tin ké khai trong t& khai: + Gidy xac nhan thong tin vé cu
trit hodc Giéy thong bao s6 dinh danh c4 nhén va thong tin cong dan trong Co s&
dir liéu quoc gia vé dan cu; chirng minh thu nhan dén hodc thé can cudce cong dan;
(Co quan c6 thim quyén, can b, cong chic, vién chure, ca nhan dugce giao trach
nhiém tiép nhan, giai quyet thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong phai khai
thac, str dung thong tin v€ cu tr ciia cong dén trong Co s¢ dir li€u quoc gia vé dan
cu dé giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong; truong hop khong thé
khai thac dugc thong tin cu trd cia cong dén thi co quan co tham quyén, can bo,
cong chure, vién chire, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét tha tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu cau cong dan ndp ban sao hodc Xuét
trinh mot trong cac gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tra); + Gidy khai
sinh cua tré em dbi v6i trudng hop xét tro cip xa hoi ddi voi tré em, ngudi don
than ngheo dang nudi con, nguoi khuyet tat dang nudi con; + Gidy to x4c nhan bi
nhiém HIV ciia co quan y té c6 tham quyén d6i voi truong hop bi nhiém HIV; +
Gidy to x4c nhan dang mang thai cua co quan y té co tham quyen ddi véi truong
hop ngudi khuyét tat dang mang thai; + Gidy xac nhan khuyét tat dbi voi truong
hop nguoi khuyét tat. - Budc 2: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so, cong chirc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach
nhiém ra soat hé so, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc viéc xem xét,
quyet dinh viéc xét duyét, thuc hién viéc niém yet cong khai Kkét qua xét duyét tai
tru s6 Uy ban nhan déan cap x4 trong thoi gian 02 ngay lam viéc, trir nhiing thong
tin lién quan dén HIV/AIDS cua d6i tuong. Trudng hop co khiéu nai, trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai, Chi tich Uy ban nhan dén
cap x4 to chirc xem xét, két luan, cong khai noi dung khiéu nai. - Budc 3: Trong
thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hd so duge xét duyét va khong co khiéu nai,
Chu tich Uy ban nhan dan cép xi c6 van ban dé nghi kém theo hd so ctia ddi tugng
gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. - Budc 4: Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so ciia dbi twgng va van ban dé nghi ciia Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi c6 trach
nhiém tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dan quén, huyén, thi x, thanh phé
thudc tinh quyét dinh trg cép x4 hoi hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nudi
dudng hang thang cho ddi twong. Trudng hop dbi tugng khong di didu kién
huéng, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 11 bang vin ban va néu rd 1y
do. - Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dugc vin ban trinh
cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang, hd trg kinh phi cham soc,
nudi dudng hang thang cho dbi tuong.



Thoi han gidi quyét Tryc tiép
22 Ngay lam viée

Truc tuyén
22 ngay lam viégc
Thuc hién DVC tryc tuyén Mot phan (Nop va tra két qua truc tuyén)

Dich vu buu chinh
22 Ngay lam viéc

Phi Khong
Lé Phi Khéng

Thanh phén hé so Dbi voi hd so dé nghi trg cap xa hoi hang thang

Mau don, to

Tén gidy to khai

To khai ctia dbi tugng (theo Mau sé
la, 1b, lc, 151, 1d ban hanh kém theo Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). la.docx Ban sao: 0

T& khai ctia dbi tugng (theo Mau sé

la, 1b, Ic, 1,d, 1d ban hanh kém theo Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). 1b.docx Ban sao: 0
T& khai ctia dbi tugng (theo Mau sé

la, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kem theo Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). 1c.docx Ban sao: 0

T& khai cta dbi tugng (theo Mau sé
la, 1b, lc, 1,d, 1d ban hanh kém theo Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). 1d.docx Ban sao: 0

T& khai ctia dbi tugng (theo Mau sé
la, 1b, Ic, lld, 1d ban hanh kém theo Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). 1d.docx Bén sao: 0

Péi voi ho so dé nghi hd trg kinh phi chdm soc, nudi dudng
hang thang

Tén gidy to

To khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat (theo MAu s6 2a ban h nh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);



S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cwr phap ly

T& khai nhin chdm sc, nudi dudng doi twong bao trg xa hoi (theo Mau s6 2b Mau so
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP); 2b.docx

To khai cua d6i twong dwoc nhan chim soc, nudi dudng trong truong hop ddi

tuong khong huong trg cAp xa hoi hang thang (theo Mau s6 03 ban hanh kém Mau so
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP). 03.docx
01 bo

béi tuong, nguoi giam ho cua dbi tuong quy dinh‘tai Piéu 5; ho gia dinh, c4 nhan
nhén cham soc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai khoan 1
bicu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

QUY DINH CHINH SACH TRQ GIUP XA HOI BOI VOI BOI TUONG BAO
TRO XA HOI So: 20/2021/ND-CP
Nghi dinh S$6: Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP



8. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Tiép nhén dbi twgng bio trg x4 hdi c6 hoadn canh dic biét kh6 khin vao co
sO' trg' giup xa héi cap tinh, cap huyén

Bao Tro X3a Hoi

Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén, Co s6 trg giup x4 hoi, Uy ban nhan dén cép
xa, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh Hoa, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

Truec tiép
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

- Bude 1: Déi tuong hodc nguoi giam ho chudn bj hd so theo quy dinh giri Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa. - Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc hd so ciia dbi tuong, Chii tich Uy ban nhan dan cap xa cd trach
nhiém xét duyét va niém yét cong khai két qua xét duyét tai try s& Uy ban nhan
dan cép x4 trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trir nhing thong tin vé HIV cta dbi
tuong. - Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so
clia d6i trong va van ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép x3, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
cép huyén. - Budc 4: Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin
ban trinh cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh dua ddi tugng vao co sé trg gitip xa hoi thude tham
quyén quan ly hodc c6 van ban dé nghi S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
xem xét chuyén ho so dén ngudi ding dau co so trg giup xa hoi tiép nhan dbi
tugng vao co sd. - Bude 5: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc
hd so cua ddi twong va vin ban dé nghi cua Chi tich Uy ban nhén dan cp huyén,
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh va chuyén ho so cua ddi tugng
dén co so tro giup xa hoi trén dia ban quan 1y; sau khi nhan day du ho so, nguoi
ding dau co so tro gitp xa hoi quyét dinh tiép nhan ddi twong vao co sd. Trudng
hop d6i twong khong dugc tiép nhan vao co so tro giup xa hoi thi tra 161 bang vin
ban va néu rd ly do.

Truc tiép
27 Ngay lam viéce

Dbi vai tiép nhan ddi tugng vao co sé cap huyén
34 Ngay lam viée

Dbi véi tiép nhan dbi trong vao co so cap tinh
Dich vu buu chinh
34 Ngay lam viée

Dbi véi tiép nhan d6i tuong vao co so cap tinh
27 Ngay lam viéc

Doi véi tiep nhan doi tugng vao co sd cap huyén

Khéng



Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

Tén gidy to

- To khai cua ddi tuwong hoac nguoi
giam ho (theo Mau sé 07 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP); - Ban sao gidy khai sinh d6i véi
tré em, truong hop tré em bi bo roi
phai lam thu tuc dang ky khai sinh
theo quy dinh ctia phap luat vé ding
ky ho tich; - Ban sao Gidy xac nhan
khuyet tat d6i voi truong hop 1a ngudi
khuyét tat. - X4c nhan ciia co quan y
té c6 tham quyén ddi voi truon  hop

nhiém HIV; - Gidy to lién quan khac Mau so Bén chinh: 1
(néu cob). 07.docx Ban sao: 1
01 bd

béi tuong bao tro xa hdi ¢6 hoan canh dic biét kho khan theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP (khoan 1 Diéu 24), cu thé: - Pdi twong quy dinh tai cac
khoan 1 va 3 Diéu 5 ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP thudc dién khé khan
khong tu lo duoc cude séng va khong cé ngudi nhan cham séc, nudi dudng tai
cong dong; - Nguoi cao tudi thude dién duoce .cham soc, nudi dudng trong co s&
trg gitip x4 hoi theo quy dinh cua phéap ludt vé ngudi cao tudi; - Tré em khuyét
tat, nguoi khuyét tat thude dién duoc cham soc, nudi dudng trong co sé trg gitp
xa hoi theo quy dinh ctia phap luat vé ngudi khuyét tat.

QUY DPINH CHINH SACH TRG GIUP XA HOI POI VOI BOI TUGNG BAO
TRO XA HOI Sé: 20/2021/ND-CP



9. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Quyét dinh trg czip xa hoi hang thang, hé trg kinh phi chim soc, nubi dudng
hang thang khi doi twgng thay doi noi cu tru giira cac quan, huyén, thi xa,
thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc thudc trung wong

Bao Tro Xa Hoi
Uy ban Nhan din x4, phuong, thi tran., Phong Lao dong- Thuong Binh va X hoi

Truc tiép
Truc tuyen
Dich vu bwu chinh

T6 churc

- Budce 1: Déi tuong thay d6i noi cu tra c6 vin ban dé nghj gri Chu tich Uy ban
nhan dan cap x3 noi doi tuong dang huong tro cAp xa hoi hang thang. - Budc 2:
Chu tich Uy ban nhan dén cap xi noi ddi tugng dang hudng trg cap xa hoi hang
thang, hd trg kinh phi chiam séc, nudi dudng hang thang c6 vian ban giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh thoi chi tra trg cAp xa hoi,
hd trg kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang tai noi cu tri cil, sau d6 giri van
ban kém theo hd so cua ddi twong dén Chu tich Uy ban nhan dan cip xa noi cu
tra méi cua ddi twong. - Budce 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhén duoc hd so cia dbi twong, Chu tich Uy ban nhan dan cfip x4 noi ddi tuong
cu tri méi xac nhan va chuyén hd so ciia doi tugng dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. - Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay
nhan dugc hd so ciia dbi tuong, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh tro cép xa hoi hang
thang, hd tro kinh phi chim séc hang thang cho ddi twong.

Truec tiép

08 ngay lam viéc, Ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi doi twong cu tri méi
nhdn dwoc ho so ciia doi twong (do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi
cu trl cil ciia doi twong giki dén)

Truc tuyén ’ ’

08 ngay lam viéc, Ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp xa noi doi twong cu tr méi
nhan dwoc hé so cia doi twong (do Phong Lao dong - Thiong binh va Xa hgi noi
cu trl cil ciia doi twong giri dén)

Dich vu bwu chinh

08 ngay lam viéc, Ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi doi twong cu tr méi
nhdn dwoc ho so ciia doi twong (do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi
cu trl cii ciia doi twong giri dén)



Thanh phén hé so

Tén gidy to

. ) Ban chinh: 1
Vian ban dé nghi cua doi tugng Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién
Cin ci phap ly QUY DPINH CHINH SACH TRGQ GIUP XA HOI BOI VOI POl TUGNG BAO

TRGQ XA HOI S6: 20/2021/ND-CP




10. Tén tha tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twgng thue hién

Trinh tu thwce hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phin hd so

S$6 lirgng bd hé so
Yéu cAu - diéu kién

Can ct phép ly

Co6ng nhan hd thoat ngheo, h§ thoat cin ngheo trong nam
Bao Trg Xa Hoi

Uy ban Nhén dan x4, phuong, thi trin.

Truc tiép

T4 chirc hodc ca nhan

Budc 1. H gia dinh co gléy d& nghi xét duyét thoat nghéo, thoat can nghéo (theo Phu luc sé 1b ban
hanh kem theo Thong tw s6 14/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ciia B Lao dong - Thuong binh
va X& hoi) ndp truc tiép dén Bo phan mot cira cdp x4 tiép nhan, xt 1y;

Budc 2. Uy ban nhén dan c4p xa chi dao Ban giam nghéo cap xa lap danh sach cac ho gia dinh c6 gidy
d& nghi (theo Phu luc s 2b ban hanh kém theo Thong tur Thong tw s 17/2016/TT-BLDTBXH ngay
26/8/2016 ctia Bd Lao dong - Thuong binh va X4 hoi) va td chuc thdm dinh theo miu Phiéu B (Phu
luc sb 3b ban hanh kém theo Thong tu Thong tu s& 17/2_016/TT-BLDTBXH ngay 26/8/2016 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi); bao cdo két qua thim dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp
xd quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo; niém yét cdng khai danh sach
tai try s& Uy ban nhan dan cip x3; Thoi gian thAm dinh, xét duyét va ban hanh Quyet dinh cong nhan
danh sach ho thoat nghéo, thoat cdn nghéo khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén gidy dé
nghi cta ho gia dinh. Truong hop khong ban hanh Quyét dinh céng nhan thi cin néu rd 1y do; Hang
thang, Uy ban nhan dén cép xa téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén s lwong ho thoat nghéo,
ho thoat cin nghéo trén dia ban (néu ¢6) dé Uy ban nhan dan cip huyén tdng hop, bao cao Uy ban
nhéan dan cAp tinh; Uy ban nhan déan cép tinh tdng hop danh sach ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo
trong nam.

Truec tiép
07 Ngay

07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan gidy dé nghi ciia ho gia dinh

Khéng

Tén gidy to M&u don, to khai

01 b9, gom Gidy dé nghi xét duygt thoat
nghéo, thoat can ngheo (theo mau tair Phu luc
s0 1b ban hanh kém theo Thong tu s

14/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cta Phu luc Ban chinh: 1
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi). 1b_TT14 2018.docx Ban sao: 0
01 bd

Huéng din quy trinh ra soat ho ngheo, ho cin ngheo hang nam theo chuén nghéo tiép cén da chiéu ap
dung cho giai doan 2016-2020 So: 17/2016/TT-BLPTBXH

Stra dbi, b6 sung mét s diéu cua Thong tu s6 17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016 ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi huéng dan quy trinh ra soat hd nghéo, ho can ngheo hing ndm theo
chuin nghéo tiép can da chidu 4p dung cho giai doan 2016-2020 S6: 14/2018/TT-BLDTBXH




11. Tén thi tuc Chi tra trg cAp xa hgi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang
khi doi twgng thay doi nei cw trd trong cung dia ban quéin, huyén, thj x&, thanh pho
thudc tinh

Linh vwe Bao Tro Xa Hoi
Co quan thuce hién Uy ban Nhan dén x4, phuong, thi trdn., Phong Lao dong- Thuong Binh va X3 hoi
Cach thirc thuc hién Truec tiép

Truce tuyén
Dich vu buu chinh

Doi twgng thuc hién T6 chirc

Trinh ty thye hién - Bude 1: Ddi tuong hodc nguoi giam ho cta ddi twong cd vin ban dé nghi giri Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa noi cu tri méi. - Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc van ban d& nghi, Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa c6 van ban giri Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. - Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc van ban caa Chi tich Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi c6 trach nhiém thim dinh va thuc hién chi tra tro cAp xa hoi hang thang, hd tro kinh phi
cham soc, nudi dudng hang thang cho dbi tuong theo dia chi noi cu tra méi.

Thoi han giai quyét Truec tiép
06 Ngay lam viéc

Truce tuyén
06 Ngay lam vigc

Dich vu buu chinh
06 Ngay lam viéc

Phi Khong
Lé Phi
Thanh phén hb s _
. Mau don, to
Tén giay to k ai
. ) Ban chinh: 1

Van ban d¢€ nghi cua doi tugng Bén sao: 0
S6 lrgng bd hd so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién
Cin ctr phap ly QUY PINH CHINH SACH TRG GIUP XA HOI bOI VOI BOI TUGNG BAO TRO XA

HOI Sb: 20/2021/NP-CP




12. Tén tha tuc

Linh vue

Co quan thurc hién
Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thai han giai quyét
Phi

Lé Phi

Thanh phén hd so
S6 lwgng bd ho so
Y&u cau - diéu Kién

Cin cwr phap ly

Tén thu tuc

Thi tuc hd trog khin Ci:’lp tré em khi cha, me bi chét, mit tich do thién tai,
héa hoan hoic Iy do bat kha khang khac ma khéng con ngwoi than thich
chim soc

Bao Tro Xa Hoi

Uy ban nhan dan cip x3; Uy ban nhan dan cip huyén
Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

T chirc hodc ¢4 nhan

- Budc 1: Trudng thon 1ap danh sach dbi tugng (tré em can hd tro khan cép) va to
chirc, ca nhan hodc ho gia dinh c6 dic€u kién nhén cham soéc, nuoi dudng thude
dia ban thon gii HOi dong xét duyét.

- Bude 2: Hoi dong xét duyét xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dé
cd van ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Bu6c 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh ho tro. Truong hop khong ho trg phai tra 161
bang van ban va néu 1o 1y do.

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa t6 chirc dwa ddi twong va ban giao
cho to ghl'rc, c4 nhan hodc ho gia dinh nhan cham soc¢, nudi dudng ngay sau khi
c6 quyét dinh ho trg cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Khoéng quy dinh

Danh sach tré em can hd trg khan cap.
01 bd
Khéng

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup x4 hoi d6i v6i ddi tugng bao tro xi hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nim
2014 cia B Lao dong - Thuong binh va Xa héi va Bg Tai chinh hudng dan thuc
hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10

nam 2013 ctia Chinh phii quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi d6i voi dbi tugng
bao trg xa hoi.

- Quyét dinh s6 2343/QDUBND ngay 07/7/2016

Nhién chiim séc, nudi duwong ddi twong cin bao vé khan cép |a tré em ¢ ca



Linh vuc

Co quan thurc hién
Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thai han giai quyét
Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so
S6 lwgng bd ho so
Y&u cau - diéu Kién

Can cir phép ly

cha, me bi chét, mit tich ma khong c6 ngudi than thich chiam séc, nudi duéng
hodc nguoi than thich khong c6 kha niang chim sdc, nubi dudng

Bao Tro X3a Hoi

Uy ban nhan déan cip x3; Uy ban nhan dan cip huyén.
Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

T chirc hodc ¢4 nhan

- Budc 1: Trudng thon 1ap danh sach dbi tugng (tré em can bao vé khén cép) va tb
chire, ¢4 nhan hodc ho gia dinh c6 diéu kién nhan chim soc, nudi dudng thudc dia
ban thon giri Hoi dong xet duyét. - Budc 2: Hoi dong xét duyét xem xét, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa dé ¢ vin ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Bude 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan déan cap huyén quyét dinh hd trg. Trudng hop khong hd tro phai tra 10
bang vin ban va néu rd 1y do. - Budc 4: Chu tich Uy ban nhén dan cp x4 té chire
dua d6i tuong va ban giao cho t6 chire, ca nhan hodc ho gia dinh nhan cham séc,
nudi dudng ngay sau khi c6 quyét dinh hd tro ciia Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén.

10 ngay lam viéc
Khéng
Khong

Danh sach tré em can bao vé khan cap va té churc, ca nhan hodc hd gia dinh co6 diéu
kién nhan cham séc, nuéi dudng .

01 bd
Khéng

- Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cua Chinh phii quy
dinh chinh sach tro gitup xa hoi d6i vdi ddi tuong bao tro xa hoi;

- Thong tu lién tich 6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam
2014 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va B Tai chinh huéng dan thuc
hién mét sé diéu cuia Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013
ctia Chinh phu quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi d6i voi dbi tugng bao tro xa
hoi.

Quyét dinh s6 2343/QDUBND ngay 07/7/2016



13. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thuc hién
Cach thirc thye hién
Poi twgng thue hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phan hé so

S6 lrgng bd hod so
Yéu céu - diéu ki¢n

Cin ctr phép ly

Thii tuc nhan chim soc, nudi dudng dbi twgng cin bio vé khin cip, gdm: nan nhan
cuia bao luc gia dinh; nan nhin bj xAm hai tinh duc; nan nhan bi buén ban; nan
nhan bi cwdng birc lao dong; tré em, nguwoi lang thang xin an trong thoi gian cho
dwa vé noi cur tri hodc dwa vao co sé bio tre xa hdi, nha xi hoi; doi twgng cin bio
vé khin cip khac theo quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhan dan cip tinh

Bao Trg Xa Hoi

Uy ban nhan dan cép xa; Uy ban nhan dan cép huyén.
Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

T4 chirc hodc ¢4 nhan

- Bude 1: Béi tuwong hodc nguoi giam hd cta ddi tugng c6 don kém theo bién ban vévu
viéc bao hanh, xam hai va van ban x4c nhan tinh trang thuong tat cia co s¢ kham bénh,
chira bénh (néu c6) giri Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa.

- Budc 2: Cong chirc cép xa phu trach cong tac lao dong, thwong binh va xa hoi noi tré
em, ngudi lang thang xin an khong c6 noi cu tra én dinh bi bao hanh, xdm hai c6 trach
nhiém lap ho so.

- Budc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cp xi t6 chire kiém tra, x4c minh va c6 vin ban gii
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. - Budc 4: Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh. Trudong hop
khong hd tro phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 5: Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 t6 chirc dwa ddi tugng va ban giao cho t6
chire, c4 nhan hodc hd gia dinh nhan cham soc, nudi dudng ngay sau khi c6 quyét dinh
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Khong quy dinh

- Pon cua dbi twong hodc ngudi giam ho cia ddi twong.
- Bién ban vé vu viéc bao hanh, xam hai doi tugng.
- Vian ban xac nhan tinh trang thuong tat ciia co so kham bénh, chita bénh (n€u co).

01 bo
Khong

- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitp xa hdi ddi véi dbi tuong bao trg xa hoi;

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nim 2014 cia
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va Bé Tai chinh hudng dan thyc hién mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg gitip xa hoi dbi voi dbi tugng bao trg xa hoi.

-Quyét dinh s6 2343/QDUBND ngay 07/7/2016



14. Tén tha tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Xé&c dinh, x4c dinh lai mirc dd khuyét tat va cAp Gidy X4c nhan kKhuyét tat
Bao Tro Xa Hoi

Uy ban nhan dan cip x4.

Truc tiép, truc tuyén
Nop qua buu chinh cong ich

To chirc hodc ca nhan

Bude 1: Khi c6 nhu cau xac dinh, xac dinh lai mic do khuyét tat thi nguoi dé nghi
hodc nguoi dai dién hop phap cia nguoi khuyét tat 1am hd so giri Cha tich Uy ban
nhan dén cap xa noi cu tr theo quy dinh cua phap luét. Khi nop hd so can xuét trinh
cac gidy to sau dé can bo tiép nhan hd so dbi chiéu cac thong tin ké khai trong don: +
Chung minh nhén dén hodc can cudc cong dan cua ddi tuong, nguoi dai dién hop
phap. + Gidy khai sinh d6i véi tré em. + S6 ho khéu cta d6i twong, ngudi dai dién
hop phap

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tur ngdy nhan don d@ nghi x4c dinh muc do
khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan dén cap xa co trach nhiém: + Gui van ban tham
khao y kién co s& giao duc vé tinh trang kho khin trong hoc tap, sinh hoat, giao tiép
va kién nghi vé dang khuyét tat, muc do khuyét tat ctia nguoi dugc xac dinh mtrc do
khuyét tat dang di hoc theo Mau sé 04 quy dinh tai Thong tu 01/2019/TT-
BLDTBXH. + Triéu tép cac thanh vién, gui thong bao ve thoi gian va dia diém xac
dinh muc do khuyét tat cho nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap cua ho. +
Té chirc danh gia dang khuyét tat va mirc d6 khuyét tat dbi v6i nguoi khuyét tat theo
phuong phap quy dinh tai Diéu 3 Théng tu 01/2019/TT-BLDTBXH. Viéc thuc hién
xac dinh mirc do khuyét tat dugc tién hanh tai Uy ban nhan dén cap xa hodc Tram y
té. Trudng hop nguoi khuyét tat khong thé dén duoc dia diém quy dinh trén day thi
Hoi dong tién hanh xac dinh muac do khuyet tat tai noi cu tri cua nguoi khuyet tat.
Budc 3: Lap ho so, bién ban két luan xac dinh mirc d6 khuyét tat ciia ngudi duge
danh gia theo Mau s6 05 quy dinh tai Thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH. + Riéng dbi
v6i truong hop nguoi khuyét tat da co két luan ciia Hoi dong Giam dinh y khoa vé
kha nang tu phuc vy, muc dg suy giam kha nang lao dong trude ngay 01/6/2012, Hoi
ddng xac dinh murc d6 khuyét tat can cir két luan ctia Hoi dong giam dinh y khoa dé
xéac dinh murc do khuyét tat theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh sd
28/2012/ND-CP cta Chinh phu, cu thé nhu sau: Nguoi khuyét tat dic biét ning khi
duoc Hoi déng giam dinh y khoa két luan khong con kha nang tu phuc vu hoac suy
giam kha nang lao dong tir 81% trd 1én; Nguoi khuyét tat nang khi dugc Hoi dong
giam dinh y khoa két luan c6 kha ning tu phuc vu sinh hoat néu ¢6 ngudi, phuong
tién trg gitip mot phan hodc suy giam kha ning lao dong tir 61% dén 80%; Ngudi
khuyét tat nhe khi dugc Hoi dong gidam dinh y khoa két luan c¢6 kha ning tu phuc vu
sinh hoat hodc suy giam kha nang lao dong dudi 61%. + Dbi véi nhing trudng hop
theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 Luat - nguoi khuyet tat (gom: Hoi dong xac dinh
mirc do khuyét tat khong dua ra duoc két luan vé mirc do khuyét tat; Nguoi khuyét
tat hodc dai dién hop phap cta nguoi khuyét tat khong dong ¥ véi két luan cua Hoi
ddng xac dinh muc d6 khuyét tat; C6 bang ching xéac thuc vé viée xac dinh mirc do
khuyét tat cia HoO1 déng xac dinh mirc d6 khuyét tat khong khach quan, chinh xac),
thi Hoi dong cap gidy gidi thiéu va 1ap danh sach chuyén Hoi dong giam dinh y khoa
thue hién (qua Phong Lao dong- Thuong binh va Xa hdi)

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 bién ban két luan cua Hoi



dong vé dang khuyét tat va mirc do khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan cip xi niém
yet thong bao cong khai két luan ciia Hoi dong tai try s& Uy ban nhén dan cap xa va
cap Glay xac nhan khuyet tat. Truong hop c6 khiéu nai, t6 cao hodc khong dong v
v6i két luan cua HoOi dong thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, Hoi dong tién hanh
x4c minh, thAm tra, két luan cu thé va tra 10 béng van ban cho nguoi khiéu nai, tb
c4o. Pbi véi trudng hop do Hoi dong giam dinh y khoa xac dinh, két luan vé dang
khuyét tat va mure do khuyét tat, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
két luan ciia Hoi ddng Giam dinh y khoa, Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 cap Gidy
xac nhan khuyét tat

Thoi han gidi quyét Tryc tiép, truc tuyén
25 Ngay lam viéc

Nop qua buu chinh cong ich
25 Ngay lam viéc

Phi Khong c6 théng tin
Lé Phi Khéng c6 théng tin
Thanh phin h so Péi voi trudng hop xac dinh khuyét tat

Tén gidy to MAiu don, to khai

Ban sao cac g1ay toy té chimg

inh vé khuyet tat: bénh an, gidy
to kham, diéu tri, phu thuat hoic Ban chinh: 1
cac glay to lién quan khac (neu co) Ban sao: 0

Ban sao két luan cua Hoi ddng

Giam dinh y khoa vé kha nang tu

phuc vy, mic d6 suy gidm kha

ning lao dong ddi véi truong hop

ngudi khuyét ta  da co két luan

ctia Hoi dong Giam dinh y khoa Ban chinh: 1
trudc ngay 01/6/2012 Bén sao: 0

Méu s6 01_TT so

01_2019 TT-BLDTBXH

ngay 02 thang 01 nam Ban chinh: 1
Pon dé nghi (theo Mau s6 01). 2019.docx Ban sao: 0

Déi voi trudng hop xac dinh lai khuyét tat

Tén gidy to Méu don, to khai

Gidy x4c nhan khuyét tat cii hoc céc gidy to lién quan
khéc (n€u c6)



S6 lwong bd hé so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

Mausé 01_TT so
Pon d& nghi (theo Mau s6 01). + Ban sao cac gidy td  01_2019 TT-BLDTBXH
y té chimg minh vé khuyét tat: bénh an, gidy to kham, ngay 02 thang 01 nam
diéu tri, phAu t uat 2019.docx

01 bd

Nghi dinh 28/2012/ND-CP - Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Luat Nguoi khuyét tat S6: 28/2012/ND-CP

Théng tu lién tich 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT - Quy dinh vé
viéc x4c dinh mirc d6 khuyét tat do Hoi ddng xac dinh muc do khuyét tat thuc
hién S6: 37/2012/TTLT-BLPTBXH-BYT-BTC-BGDDPT

Banc
Ban s:



15. Tén tha tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thire thuce hién

Doi twgng thue hién

Trinh tu thwce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin hd so

S$6 lrgng b hé so

Yéu céu - diéu kién

Can ct phép ly

Doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
Bao Trg Xa Hoi

Uy ban nhén dan cép xa

Truec tiép, truc tuyén
Nop qua buu chinh cong ich

T4 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Khi c6 nhu cdu déi hodc cép lai Gidy x4c nhan khuyet tat thi nguoi khuyét tat hodc nguoi dai
dién hop phap cia ngudi Kkhuyét tat [am don theo MAu s6 01 giri B6 phan Mot cira cip xa noi ngudi
Kkhuyét tat cu tra

Buéc 2: Sau 05 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhén dan c4p x3 can cir hd so dang luu giit quyét dinh
di hodc cap lai Gidy xac nhan khuyét tat. Bbi voi truong hop quy dinh tai diém a va diém c, Khoan 2
Diéu 8 (truong hop nguoi d& nghi x4c dinh lai mirc do khuyet tat do nguyén nhan thay ddi dang Kkhuyét
tat hodic muc do khuyét tat; ngudi khuyét tat tir du 6 tudi tré 1én trir truong hop ngudi khuyét tat dic
biét nang quy dinh tai diém 1.1, 1.2, 1.5, 1.6, 1.7 Muc IV Mau s 02 Thong tw 01/2019/TT-BLDTBXH
thi thyc hién xac dinh lai mirc dé khuyét tat

Truyc tiép, truc tuyén
05 Ngay lam vige

Nop qua buu chinh céng ich

05 Ngay lam viéc

Khoéng c6 thong tin

Khong c6 thdng tin

Tén gidy tor Méu don, to khai

Don dé nghi xéc dinh, xéc dinh lai
mirc df) khuyet tat va cap, ca d~6i, cap o
lai Giay xac nhan khuyét tat (Mau so Mauso01_TTso01 2019 TT-

01 ban hanh keém theo Thong tu BLDTBXH ngay 02 thang 01 Ban chinh: 1
01/2019/TT-BLDTBXH) nam 2019.docx Ban sao: 0
01 b6

- Cép dbi Gidy xac nhan khuyét tat trong nhiing truong hop sau: + Glay xac nhan khuyét tat sai thong
tin so v6i Chitng minh nhén dan, can cudc cong dan hodc glay t0 6 gid tri phap ly khdc; + Gidy x4c
nhan khuyét tat hu hong khong sir dung duoc. - Cép lai Gidy xac nhan khuyét tat trong nhitng truong
hop sau: + Thay dbi dang khuyét tat hodc mirc d6 khuyét tat; + Mét Gidy xac nhan khuyét tat; + Nguoi
khuyét tat tir d 6 tudi tro 1én trix truong hop ngudi khuyét tat dac biét nang quy dinh tai diém 1.1, 1.2,
1.5, 1.6, 1.7 Muc TV Mu s6 02 Théng tu 01/2019/TT-BLDTBXH.

Luét 51/2010/QH12 - Ngudi khuyét tat $6: 51/2010/QH12
Nghi dinh 28/2012/NP-CP - Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Nguoi
khuyét tat S6: 28/2012/ND-CP




16. Tén thi tuc Piing ky hoat dong ddi véi co sé tro gilp x& hdi dwdi 10 dbi twong c6 hodn canh

kho khin
Linh vuc Bao Tro Xa Hoi
Co quan thye hién Chu tich Uy ban nhan dan cép x&
Cach thire thye hién 10 ngay lam viéc. Nop ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién

10 ngay lam viéc. Nop hd so truc t1ep hodc gui qua duong buu dién
10 ngay lam viéc. Nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién
Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua buu chinh cong ich

Doi twong thue hién T6 chirc hodc ca nhan
Trinh ty thwe hién - Bude 1: Nguoi ding dau co so ndp 01 bd hd so theo quy dinh dén Bo phan Mot
cua cap xa

- Bude 2: Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém xem xét, cdp gidy chimg nhan
dang ky hoat dong trg gitip xa hoi cho co so trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan hd so. Truong hop tir chdi cip gidy ching nhan ding ky hoat dong trg
gitip x4 hoi thi phai thong bao bang van ban va néu 15 1y do.

Thoi han gidi quyét Truc tiép
10 Ngay

10 ngay lam viéc. Nop hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién
Truc tuyén

10 Ngay

10 ngay lam viéc. Nop ho so tryc tiép hodc guri qua dudng buu dién
Nop qua buu chinh cong ich

10 Ngay

10 ngay lam viéc. Nop ho so tryc tiép hodc guri qua dudng buu dién

Phi Khong c6 théng tin

Lé Phi Khdng c6 thdng tin

Thanh phén ho so

Tén gidy to

Ban sao gidy chimg minh nhan dan hodc thé cin

cude cong dan hoac hd chiéu hodc chung thuc

ca nhan hop phap khéc ciia nguoi ding dau, Ban chinh: 0
nhan vién cla co s& Bén sao: 1

Phiéu 1y lich tu phap cua ngudi ding dau co s, Ban chinh: 1




S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

nhan vién cua co so Ban sao: 0

To khai dang ky hoat dong trg giup xa hdi theo

Mau sé 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi Ban chinh: 1
dinh s6 103/2017/Nb-CP Ban sao: 0
01 bd

Co s6 tro giup x4 hoi dudi 10 dbi tugng co hoan canh kho khin duoc cip gidy chimg
nhan ding ky hoat dong tro giup x4 hoi khi c6 du cac diéu kién sau: - Nguoi ding
d4u, nhan vién cla co s& phai c¢6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du; co phém chét dao
dure tot, khong mic té nan x3 hoi; khong thudc dbi tugng bi truy ctru trach nhiém
hinh su hodc da bi két &n ma chua duge x6a an tich. - C6 nhan vién trg giup xa hoi
cho d6i tuong. - Pap tng cac diéu kién co ban vé nha &, nha bép, dién, nudc phuc vu
sinh hoat hang ngay cho déi twong.

Quy dinh vé thanh 1ap, t6 chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitp xa
hoi So6: 103/2017/ND-CP



17. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

H$ tro chi phi mai tang cho ddi tweng bao tro xa hoi
Bao Tro Xa Hoi

Uy ban Nhan dan huyén, quén, thanh phd trye thude tinh, thi xa., Uy ban Nhan
dan x&, phuong, thi tran.

Truc tiép
Truwce tuyén
Dich vu buwu chinh

TO chirc

- Budc 1: Ca nhan, co quan, don vi to chirc mai tang cho d6i tugng 1am ho so
theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban nhédn dén cép xa. - Budc 2: Trong thdi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so, Chu tich Uy ban nhén dan cép xi c6
van ban d& nghi kém theo hd so ctia d6i twong giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi. - Bugc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan vin
ban ctia Chu tich Uy ban nhan dén cép xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi xem xét, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh ho trg chi phi
mai tang.

Truc tiép
05 Ngay lam viée

Truc tuyén
05 Ngay lam viée

Dich vu buu chinh
05 Ngay lam viée

Méu don,
Tén giay to to' khai

- To khai dé nghi hd tro chi phi

mai tang cua co quan, td chirc, ho

gia dinh hodc c4 nhan ding ra t6

chtrc mai tang cho déi tuong (theo

Mau s6 04 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP); -

Ban sao gidy chung tir ciia dbi

tugng; - Ban sao quyét dinh hoic

danh sach thdi hudng trg cip bao

hiém x4 hi, trg cép khac cua co Mau so Ban chinh: 1
quan c6 tham quyén ddi véi 04.docx Ban sao: 1



S6 lwong bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

truong hop ngudi tir du 80 tudi
dang huong trg cip  uét bao hiém
xa hoi hang thang, trg cap hang
thang khac.

01 bo

Nhiing ddi tuong khi chét dugc hd trg chi phi mai tang: - - Déi twong quy dinh tai
Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP dang huéng tro cip xa hoi hang thang. -
Con cua ngudi don than nghéo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP. - Nguoi tir dit 80 tudi dang hudng tro cip tut bao hiém
xa hoi hang thang, trg cap hang thang khac.

QUY DINHACHf,NH SACH TRO GIUP XA HOI BOI VOI POl TUONG BAO
TRO XA HOI Sé: 20/2021/NP-CP



18. Tén tha tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phé duyét déi twong dwoc hd tro phi bio hiém nong nghiép
Bao hiém
Uy ban nhan déan cép xa

True tiép
Dich vu bwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Bude 1: Can cir Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi, cong bd ciia Uy ban
nhan dan cép tinh vé dia ban duoc hd tro, td chirc, ca nhan san xuét néng
nghiép 1ap hd so dé nghi phé duyét déi twong duge hd trg va giri dén Bo
phan Mot cira cap xA.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du hd so hop 18,
can cu Quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu, cong bo ctia Uy ban nhan dan
cip tinh v€ dia ban dugc hd tro, Uy ban nhan dén c4p xa ra soat, 1ap danh
sach td chire, ca nhan san xuét nong nghiép d@& nghi phé duyét déi trong
dugc hd trg béo cao Uy ban nhan dan cap huyén.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc béo céo cia Uy ban
nhan déan cap xa, can cu Quyet dinh cta Thu teéng Chinh phu, cong bb cua
Uy ban nhén dan cap tinh vé dia ban dugc ho trg, hd so dé nghi phé duyét
d6i tuong dugc ho trg do Uy ban nhan dan cAp xa giri va bdo céo cia Uy
ban nhan dén cép x4, Uy ban nhan dan cp huyén thyuc hién thdm dinh, tong
hop danh sach t6 churc, c4 nhan san xuét ndng nghié¢p thudc ddi tugng duogc
hd trg giri S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc bao cdo thim dinh
ctia Uy ban nhan déan cip huyén, can cir Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh
phu va bao cao tham dinh cua Uy ban nhén dan cép huyén, S6 Nong nghiép
va Phat trién ndng thon thye hién téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan cip
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach dbi tugng duge hd tro phi bao
hiém néng nghiép. Quyét dinh nay dugc gui dén S¢ Tai chinh, S6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan dan cp huyén va cip xa ¢
lién quan.

Budc 5: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét d6i tuong dugc hd trg, Uy ban nhan dan cép xa
thuc hién niém yét cong khai danh sach t6 chirc, ca nhan san xuat néng
nghiép thudc déi tuong dugc hd tro phi bao hiém nong nghiép tai Try s& Uy
ban nhan dan cap x4, thong bao trén hé thong thong tin, truyén thong cua xa
va sao gui cho to chire, cd nhén san Xudt néng nghiép trong trudng hop t6
chire, ¢4 nhan san xuat nong nghiép yéu cau.

Truc tiép
45 Ngay

Dich vu buu chinh
45 Ngay

Nop qua buu dién



Phi

Lé Phi

Thanh phan ho so

Miu don,
Tén giay to to khai

- Pon @ nghi xem xét, phé duyét ddi

tuong dugc hd tro theo mau quy dinh

tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi Ban chinh: 1
dinh s6 58/2018/ND-CP. Ban sao: 0

- Ban ké khai vé cay trong, vat nudi,

nudi trong thily san theo mau quy

dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Ban chinh: 1
Nghi dinh sé 58/2018/ND-CP. Ban sao: 0

- Tai li¢u chitg minh thuge doi trong
dugce ho tro phi bao hiém nong nghiép

dbi vai trudng hop (101 tugng duoc hd Ban chinh: 1
tro 12 t6 chirc san xudt néng nghiép. Bén sao: 0
S6 lirgng b hé so 01 bod
Yéu ciu - diéu kién
Can cir phép ly Stra d6i, bd sung mot s6 didu cia Luat Kinh doanh bao hiém S6:
61/2010/QH12

Kinh doanh bao hiém Sé: 24/2000/QH10




19. Tén tha tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thaoi han giai quyét

Giai quyét yéu ciu boi thuong tai co quan truc tiép quan ly nguoi thi
hanh cdng vu gay thiét hai (cap xa)

Boi thuong nha nudc

Co quan tryc tiép quan Iy ngudi thi hanh cong vu gdy thiét hai trong hoat
dong quan ly hanh chinh quy dinh tai Diéu 33 cua Luat TNBTCNN nam 2017
O cap xa, dang khai

Truec tiép
Dich vu bwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

- Tiép nhan va xir Iy hd so;

- Thy ly hd so;

- Cir nguoi giai quyét boi thuong;

- Tam tmg kinh phi boi thuong thiét hai;

- Xac minh thiét hai;

- Thuong luong viéc bdi thuong;

- Ra quyét dinh giai quyét bdi thuong (sau khi ra quyét dinh giai quyét boi
thudng, co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai phai
1ap ho so dé nghi cp kinh phi boi thudng dén co quan tai chinh c6 tham
quyén dé d& nghi cp kinh phi bdi thudng va chi tra tién bdi thudng cho ngudi
yéu cau boi thuong).

Truc tiép
90 Ngay

- Trong trudng hop ngudi yéu cau bdi thuong nop hd so truc tlep, O quan
giai quyét boi thudng tiép nhan ho s0, ghi vao s6 nhan hd so va cap gidy xac
nhan da nhan ho so cho ngudi yéu cau bdi thuong. Truong hop hd so duge
gui qua dich vu buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd s0, co quan giai quyet bdi thudng phai thong bao bang vin ban
vé viéc nhan ho so cho nguoi yéu cau bdi thuong. Trong thdi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd s0, Thu trudng co quan giai quyét boi
thuong co thé yéu cau ngudi yéu cau bdi thuong bd sung ho so trong truong
hop ho so chua diy du theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 ciia Luét
TNBTCNN nam 2017. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau ctua Thu trudng co quan giai quyét bdi thuong, nguoi yéu cau
bdi thudng phai bd sung hd so. Khoang thdi gian co sy kién bat kha khang
hodc tré ngai khach quan theo quy dinh ctia B luat Dan sy khong tinh vao
thoi han quy dinh tai khoan nay. - Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge hd so hop 16 theo quy dinh tai Diéu 41 cia Luat Trach nhiém boi
thuong cua Nha nude ndm 2017 co quan giai quyét boi thuong phai thu ly ho
$0 Vi vao sb thy 1y. - Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y ho so,
co quan gidi quyet bdi thudong phai cur nguoi giai quyét bdi thuong. - Truong
hop, nguoi yéu cau bdi thuong dé nghi tam tng kinh phi boi thuong theo quy
dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 ctia Luat TNBTCNN niam 2017, co quan giai
quyét bdi thudng tién hanh tam g kinh phi bdi thuong ddi voi nhiing thiét
hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN niam 2017. Cu thé, thoi han thue
hién tam g kinh phi bdi thuong duge thuc hién nhu sau: (1) Ngay sau khi
thy 1y hd so, ngudi giai quyét boi thuong ¢é trach nhiém xac dinh gia tri cac



thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017 va dé xuét Thu
truéng co quan giai quyét bdi thuong vi€c tam Ung kinh phi bdi thudng va
muc tam ung cho ngudi yéu cau b01 thuong; (2) Trong thoi han 05 ngay 1am
viée ké tir ngay nhan duoc dé xuét, néu con dy toan quan 1y hanh chinh duge
cép c6 thAm quyén giao, co quan giai quyét b01 thuong phai hoan thanh viéc
tam (ng kinh phi va chi tra cho ngudi yéu cau boi thuong. Truong hop khong
con du dy toan quan 1y hanh chinh dugc cép c6 tham quyén giao, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc dé xuét, Tha trudng co quan giai
quyét bdi thuong c6 van ban dé nghi co quan tai chinh ¢ thAm quyén tam
ung kinh phi de chi tra cho nguoi yéu cau boi thuong. Co quan tai chinh c6
trach nhiém c4p kinh phi cho co quan giai quyet bdi thudng trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, co quan tai chinh c6
thim quyén c6 trach nhiém cap kinh phi cho co quan giai quyét bdi thuong.
Thu trudng co quan giai quyét bdi thudng quyét dinh murc tam tmg cho ngudi
yéu cau bodi thuong nhung khong dudi 50% gié tri cac thiét hai quy dinh tai
khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017. - Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
thu 1y ho so, ngudi giai quyét boi thuong phai hoan thanh viéc xac minh thiét
hai. Truong hop vu viée giai quyet yéu cau bdi thudng c6 nhiéu tinh tiét phire
tap hodc phai xac minh tai nhiéu dia diém thi thoi han xac minh thiét hai 1a 30
ngay ké tir ngay thu 1y ho so. Thoi han xac minh thiét hai c6 thé dugc kéo dai
theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau bdi thuong va nguoi giai quyét boi
thuong nhung ti da 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan
nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc xac minh thiét
hai, nguoi giai quyét bdi thuong phai hoan thanh bao cdo xac minh thiét hai
lam cin ctr dé thuong luong viée bdi thudng. - Trong thdi han 02 ngay 1am
viée ké tir ngay hoan thanh bao cdo xac minh thiét hai, co quan giai quyét boi
thudng phai tlén hanh thuong lwong viée bdi thudng. Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay tién hanh thuong luong, viéc thuong lugng phai dugce hoan thanh.
Truong hop vu viée giai quyet yéu cau boi thuong co nhiéu tinh tiét phuc tap
thi thoi han thuong luong t6i da 1a 15 ngay. Thoi han thuong luong cd thé
dugce kéo dai theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau bodi thuong va nguoi giai
quyét bdi thuong nhung t6i da 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai
khoan nay. - Ngay sau khi ¢6 bién ban két qua thuong luong thanh, Thu
truong co quan giai quyet bdi thuong ra quyet dinh giai quyét boi thuong va
trao cho ngudi yéu cau bdi thuong tai budi thuong luong. Truong hop ngudi
yéu cau b01 thuong khong nhan quyet dinh giai quyét boi thuong thi nguoi
giai quyét boi thuong 1ap bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban
phai c6 chir ky cia dai dién cac co quan tham gia thuong luong. Bién ban
phai néu 16 hau qua phap ly cia viéc khong nhan quyét dinh giai quyét boi
thuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 51 cua Luat TNBTCNN nam
2017. Co quan giai quyét bdi thudng phai giri cho ngudi yéu cau boi thuong
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay 1ap bién ban.

Dich vu buu chinh

92 Ngay

- Trong truong hop nguoi yéu cau boi thuong nop hé so truc tlep, co quan
giai quyét boi thuong tiép nhan ho s0, ghi vao s nhan h so va cap giay xac
nhan da nhan hd so cho ngudi yéu cau bdi thuong. Trudng hop hd so duoc
gui qua dich vu buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd s0, co quan gidi quyet bdi thudng phai thong bao bang vin ban
vé viéc nhan ho so cho nguoi yéu cau bdi thudng. Trong thoi han 05 ngay
lam viéce ké tir ngay nhan dugc ho s0, Thu trudng co quan gidi quyét boi
thuong co thé yéu cau ngudi yéu cau bodi thudng bd sung hd so trong trudng
hop ho so chua day du theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 cta Luat
TNBTCNN nam 2017. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén



dugc yéu cau caa Thu trudng co quan giai quyét bdi thudng, ngudi yéu cau
bdi thudng phai bd sung hd so. Khoang thdi gian co sy kién bat kha khang
hodc tro ngai khach quan theo quy dinh ctia Bg Iuat Dan sy khong tinh vao
thoi han quy dinh tai khoan nay. - Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 1€ theo quy dinh tai Diéu 41 cua Luat Trach nhiém boi
thuong cua Nha nude ndm 2017 co quan giai quyét boi thuong phai thu ly ho
$0 va vao sb thy ly. - Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu Iy ho so,
co quan gidi quyet bdi thuong phai ctr nguoi giai quyét boi thuong. - Truong
hop, nguoi yéu cau bdi thuong dé nghi tam tng kinh phi bdi thuong theo quy
dinh tai diém e khoan 3 Piéu 41 cua Luat TNBTCNN nim 2017, co quan giai
quyét bdi thudng tién hanh tam tmg kinh phi bdi thuong ddi voi nhiing thiét
hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nim 2017. Cu thé, thoi han thuc
hién tam tmg kinh phi bdi thuong duoc thue hién nhu sau: (1) Ngay sau khi
thu 1y ho so, ngudi giai quyét bdi thudng c6 trach nhiém xac dinh gia tri cac
thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN nam 2017 va dé xuat Thu
truong co quan giai quyét boi thuong viéc tam Umg kinh phi boi thuong va
muc tam ung cho ngudi yéu cau b01 thuong; (2) Trong thoi han 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc dé xuit, néu con dy toan quan 1y hanh chinh dugc
cap c¢6 thim quyén giao, co quan giai quyét b01 thuong phai hoan thanh viée
tam ung kinh phi va chi tra cho nguoi yéu cau boi thuong. Truong hop khong
con du du toan quan 1y hanh chinh dwoc cp c6 tham quyén giao, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét, Tha truéng co quan giai
quyét bdi thudng co vin ban dé nghi co quan tai chinh ¢6 thim quyén tam
ung kinh phi dé chi tra cho ngudi yéu cau boi thuong. Co quan tai chinh c6
trach nhiém c4p kinh phi cho co quan giai quyet bdi thudng trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, co quan tai chinh c6
thim quyén c6 trach nhiém cap kinh phi cho co quan giai quyét bdi thuong.
Thu truéng co quan giai quyét bdi thuong quyét dinh mire tam tng cho ngudi
yéu cau boi thuong nhung khong dudi 50% gi tri cac thiét hai quy dinh tai
khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017. - Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
thy 1y ho so, ngudi giai quyét bdi thuong phai hoan thanh viéc xac minh thiét
hai. Truong hop vu viée giai quyet yéu cau bdi thudng ¢6 nhiéu tinh tiét phirc
tap hodc phai xac minh tai nhiéu dia diém thi thoi han xac minh thiét hai 1a 30
ngay ké tir ngay thu Iy hd so. Thoi han xac minh thiét hai c6 thé duoc kéo dai
theo thoa thuan giira ngudi yéu cau bodi thudng va ngudi giai quyét bdi
thuong nhung i da 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan
nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc xac minh thiét
hai, nguoi gidi quyét boi thuong phai hoan thanh bao cao xac minh thiét hai
lam can cr dé thuong lugng viée bdi thuong. - Trong thdi han 02 ngay lam
viée ké tir ngay hoan thanh béo cao xac minh thiét hai, co quan giai quyét boi
thuong phai tlen hanh thuong luong viéc bdi thuong. Trong thdi han 10 ngay
ké tir ngay tién hanh thuong lugng, viéc thuong luong phai duoc hoan thanh.
Truong hop vu viée giai quyet yéu cau boi thuong co nhiéu tinh tiét phuc tap
thi thoi han thuong luong t6i da 1a 15 ngay. Thoi han thuong luong c6 thé
dugc kéo dai theo thoa thuan giita ngudi yéu cau bdi thuong va nguoi giai
quyét bdi thuong nhung t6i da 13 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai
khoan nay. - Ngay sau khi c6 bién ban két qua thuo‘ng luo‘ng thanh, Thu
trudng co quan giai quyet boi thudng ra quyet dinh giai quyét boi thuong va
trao cho ngudi yéu cau boi thuong tai budi thucmg luong. Truong hop nguoi
yéu cau boi thuong khong nhan quyét dinh giai quyét boi thuong thi nguoi
giai quyét boi thuong lap bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban
phai c6 chit ky cta dai dién cac co quan tham gia thuong lugng. Bién ban
phai néu 16 hau qua phap 1y ctia viéc khong nhan quyét dinh giai quyét boi
thudng theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 51 caa Luat TNBTCNN nim
2017. Co quan giai quyét bdi thuong phai giri cho ngudi yéu cau bdi thuong



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay 1ap bién ban.
Khong
Khong

Truong hop nguoi bi thiét hai truc tiép yéu cau bdi thuong

Tén gidy to MAu don, to khai

o Vanbanyéucau  Ban chinh: 1
Vin ban yéu cau boi thuong; boi thuong.doc Bén sao: 0

Vin ban lam cin ¢t yéu cau boi
thuong, trir truong hop ngudi bi
thiét hai khong dugc giri hoac

khong th‘é covanban am can Ban chinh: 0
ctr yéu cau boi thuong; Bén sao: 1
Giéy to ching minh nhén than Bén chinh: 0
cuia nguoi bi thiét hai; Ban sao: 1

Tai liéu, chimg ctr c6 1 én quan

dén viéc yéu cau boi thuong Ban chinh: 0

(néu co). Bén sao: 1
Trudng hop ngudi yéu cau boi thudng 13 ngudi thira ké (néu
c6 nhi€u nguoi thira ké thi nhitng nguoi thira ké do phai cir
ra mQt nguoi dai dién) hodc 1a nguoi dai dién ciia nguodi bi
thié€t hai thi ngoai cac tai li€u quy dinh tai cac diém a, b vad
khoan 1 Biéu 41 Luat TNBTCNN nam 2017

Tén gidy to

Van ban yéu cau boi thuong;

Vin ban lam can ctr yéu cau bdi thuong, trir truong hop nguoi b1 thiét
hai khong dugc giri hodc khong thé c6 van ban lam cin ctr yéu cau bdi
thuong;

Giéy td ching minh nhén than ctia nguoi bi thiét hai;
Tai liéu, ching cir ¢6 lién quan dén viéc yéu cau boi thuong (néu co);

Gidy to chimng minh nhén than cta ngudi thira ké, ngudi  dai dién ctia
nguoi bi thiét hai;



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

Vin ban ity quyén hop phap trong truong hop dai dién theo ity quyén;

Trudng hop ngudi bi thiét hai chét ma c6 di chiic thi nguoi yéu cau boi
thuong phai cung cap di chuc, truong hop khong c6 di chue thip  aico
van ban hop phéap vé quyén thira ké.

01 bd

- C6 mét trong céac can cur xdc dinh hanh vi trai phap luat cua nguoi thi hanh
cong vu gay thiét hai va yéu cau boi thudng tuong g quy dinh tai khoan 2
Diéu 7 Luat TNBTCNN nim 2017; - C6 thiét hai thuc t& ctuia nguoi bi thiét
hai thugc pham vi trach nhi¢m boi thuong cua Nha nudce theo quy dinh cua
Luat TNBTCNN nam 2017; - C6 mbi quan hé nhan qua gitra thiét hai thuc té
va hanh vi gay thiét hai.

Luat Trach nhiém bdi thuong ctia nha nudc S6: 10/2017/QH14

Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Tréach
nhiém bdi thudng ciia Nha nudc So: 68/2018/ND-CP

Thong tu ban hanh mot sé biéu miu trong cong tac bdi thudng nha nudc So:
04/2018/TT-BTP



20. Tén thia tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thi tuc thim dinh thanh 1ap thén méi, thon té dan phé
Chinh quyén dia phuong
S& Noi vu, ny ban nhan dan cép Tinh

Truc tiép
Dich vu buu chinh

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh chu trwong thanh 1ap thén méi, t6 dan phd
mdi; chi dao Uy ban nhan dén cip huyén giao Uy ban nhan dén cap xa xay dung D& an
thanh Iap thon méi, to dan phd moi.

Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 to chirc lay ¥ kién cua toan thé cir tri hogc cur tri dai
dién h¢ gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén moi, t6 dan phd méi vé Pé an thanh 1ap
thon méi, t6 dan phd mai; tdng hop cac y kién va lap thanh bién ban iy ¥ kién vé D&
an.

Buéc 3: Bé 4n thanh 1ap thon moi, td dan phé méi néu duge trén 50% sb ¢t tri hodc ctr
tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vyuc thanh 1ap thon mai, td dan phé mai tan thanh thi
Uy ban nhan dén cip x4 hoan chinh hd so (kém theo bién ban l4y y kién) trinh Hoi ddng
nhan dan cép xi thong qua tai ky hop gan nhat. Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tir
ngay c6 Nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan cip xa, Uy ban nhan dan cép xa hoan chinh
hd so trinh Uy ban nhén dan cip huyén.

Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ do Uy ban
nhan dén cép xi chuyén dén, Uy ban nhan dan cip huyén c6 To trinh (kém hd so thanh
1ap thén méi, t6 dan phd méi cua Uy ban nhan dan cip x3) giri S& Noi vu dé thdm dinh
trinh Uy ban nhan dén cap tinh.

Budc 5: S& Noi vu nghién ciru, tham dinh hd so, dé an, thuc hién quy trinh 1dy y kién
cac co quan co lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hd so theo y
kién gop ¥ (néu co).

Budc 6: Can ct vao hd so trinh ciia Uy ban nhan dan cAp huyén va két qua thim dinh
ctia S& Noi vu, Uy ban nhéan dan cép tinh trinh Hoi déng nhan dan cing cip xem xét
ban hanh Nghi quyét thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi.

Budc 7: Sau khi c6 Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén cdp tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi.

True tiép
15 Ngay

Thoi han thim dinh ctua S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viée ké tur ngay nhén dugc
T& trinh va hd so day du hop phap cia Uy ban nhén dan cép huyén. H) so phai co xéac
nhén vin ban dén cia co quan c6 thim quyén.

Dich vu buu chinh

15 Ngay

Thoi han thim dinh ctia S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc
T& trinh va hd so day du hop phap cia Uy ban nhén dan cép huyén. Hd so phai co xéac
nhan vin ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién thoi gian
dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.



Thanh phén ho so ¢) Tong hop két qué 4y ¥ kién va bién ban Idy y kién cta toan thé cir tri hogc cir tri dai
dién ho gia’dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd mai vé Pé an thanh lap
thon mai, t0 dan pho mai.

Miu don,

Tén gidy tor to khai

Téng hop két qua 1iy ¥ kién va bién ban iy y

kién ciia toan thé cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia

dinh trong khu vyc thanh 1ap thén mai, td dan

phé moi vé Pé ant anh 1ap thon méi, t6 dan phd Ban chinh: 1
moi. Ban sao: 0

d) Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cip xa vé viéc thong qua Dé an thanh 1ap thon
mdi, to dan phd moi.

MAu don, to

Tén gidy tor khai

Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cép X3 vé viée
thong qua B¢ an thanh 1ap thon méi, to dan phd Bén chinh: 1
moi. Ban sao: 0

a) To trinh cua Uy ban nhan dén cép huyén, cip xa vé thanh 1ap thén mai, t6 dan phd
m&i

MAu don, tor

Tén gidy tor khai
T¢ trinh cua Uy ban nhén dén cép huyén, cép Bén chinh: 1
xa vé thanh 1ap thén méi, to dan phd méi; Bén sao: 0

b) D¢ an thanh Iap thon méi, to dan phd mai. Noi dung chi yéu ciia Dé an gdm:

MAu don, tor

Tén gidy tor khai

Su can thiét thanh 1ap thén méi, to dan phd Ban chinh: 1

moi; Ban sao: 0
Ban chinh: 1

Tén goi cuia thon mdi, to dan pho mai; Ban sao: 0

Dan s (sb ho gia dinh, sb nhan khéu) cua thon Ban chinh: 1

méi, t6 dan pho méi; Bansa :0

Céc diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Diéu

7 Thong tu 04/2012 ngay 31/8/2012 cua Bo Ban chinh: 1
Noi vu; Ban sao: 0
o Ban chinh: 1
beé xuat, kien nghi. Ban sao: 0
S6 lwong bd hd so 01 bd
Yéu céu - diéu ki¢n 1. Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cua chinh quyen cép x4, to

chire hoat dong cua thon, t6 dan phd yéu cu phai thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi



Can cw phép ly

thi viéc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi phai dat cac diéu kién sau: a) Quy md s6 ho
gia dinh: D4i véi thén & xa: Thon & xa thude cac tinh trung du va mién niii phia Béc ¢
tir 150 ho gia dinh tré 1én; Thon & xi thude cac tinh Pdng bang song Hong ¢ tir 300 ho
gia dinh tré 1€n; Thon & xa thudc cac tinh mién Trung c6 tir 250 ho gia dinh trg 1én;
Thon & xa thude cac tinh mién Nam c6 tir 350 ho gia dinh tré 1€n; Thon ¢ xa thudc cac
tinh Tay Nguyén c6 tir 200 hd gia dinh tréd 1én; Thon ¢ xa bién gidi, xa dao; thon &
huyén dao khong t6 chirc don vi hanh chinh cap xa c¢6 tir 100 h¢ gia dinh trg 1én; Dbi
v6i td dan phd & phuong, thi tran: T6 dan phd & phuong, thi trin thudc cac tinh trung du
va mién ndi phia Béc ¢6 tir 200 ho gia dinh trd 1én; T6 dan phd & phuodng, thi tran thuge
cac tinh Pdng bang song Hong co tir 350 ho gia dinh tré 18n. Riéng thanh phd Ha Noi
¢6 tir 450 ho gia dinh tré 1én; T6 dan phd & phudng, thi trén thudc cac tinh mién Trung
¢6 tir 300 ho gia dinh tré 1én; T dan phé & phuong, thi trdn thudc céc tinh mién Nam cé
tir 400 ho gia dinh tro [én. Riéng thanh phd H6 Chi Minh ¢6 tir 450 ho gia dinh tré 1én;
Té déan phd & phuong, thi trin thude cac tinh Tay Nguyén cé tir 250 ho gia dinh tré 1én;
T4 dan phd ¢ phudng, thi trdn bién gidi, phuong, thi trin dao; to dan phd & huyén dao
khéng t6 chirc don vi hanh chinh cép xd ¢6 tir 150 h¢ gia dinh tro 1én. b) Cac diéu kién
khéc: Can c6 co s6 ha tang kinh té - xa hgi thiét yéu, phu hop véi didu kién thyc té clia
dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc song cua ngudi
dan. 2. Déi vai cac truong hop dic thi a) Thén, to dan phd nim trong quy hoach giai
phong mit bang, quy hoach gian dén, thon hinh thanh do di dan ¢ mién nui, vung cao,
viing sdu, ving xa, thén nim 0noi co dia hinh bi chia cét phirc tap, thon nam biét lap
trén cac ddo; thon & cu lao, con trén song; thon co dia ban rdng, giao thong di lai kho
khan thi quy mé thon c6 tir 50 ho gia dinh tré 1én; t6 dan phé c6 tir 100 ho gia dinh tré
1én. b) Truong hop ¢ khu vuc bién gidi, hdi dao cach xa dat lién, do viéc di dan hodc dé
bao v¢ duong bién gidi, chu quyén bién déo thi viéc thanh 1ap thon, t dan pho khong ap
dung quy dinh vé quy md sé ho gia dinh néu tai khoan 1 Diédu nay. c) Thén, t6 dan phd
d4 hinh thanh tir 1au do xam canh, xdm cu can thiét phai chuyén giao quan ly giita cac
don vi hanh chinh cép x4 dé thuén tién trong hoat dong va sinh hoat ctia cong déng dan
cu ma khong lam thay d6i dwong dia giéi hanh chinh cp xa thi thuc hién giai thé va
thanh 1ap méi thon, t6 dan phé theo quy dinh. Trudng hop khong dat quy mé vé sb ho
gia dinh thi thyc hién ghép cum dén cu theo quy dinh tai Didu 9 Théng tu nay”.

Thong tur 04/2012/TT-BNV S6: 04/2012/TT-BNV
Thong tu 14/2018/TT-BNV S6: 14/2018/TT-BNV



21. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thai han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thii tuc cAp ban sao tir sé goc
Chung thyc
Co quan, to chirc dang quan 1y s6 goc

True tiép
Dich vu bwu chinh

T6 chirc

Budc 1: Nguoi yéu cau cip ban sao tir s6 gbe phai xuat trinh cac gidy to phuc vu
cho yeu cau cip ban sao tir s6 goc Trudng hop ngudi yéu ciu cip ban sao tur sO
gbc giri qua buu dién thi phai giri kém theo ban sao c6 ching thuc gidy to theo
quy dinh.

Budc 2: Co quan, t6 chirc cin cr vao sd gbc dé cap ban sao cho ngudi yéu cau;
noi dung ban sao phai ghi theo ding ndi dung da ghi trong ) goc

Budc 3: Trong trudng hop khong tim thdy sb gdc hodc trong s0 gbc khong Co
thong tin v€ ndi dung y€u cau cép ban sao thi co quan, to chuc dang luu giit s6
goc ¢o trach nhiém tra loi bang van ban cho nguoi yéu cau.

Budc 4: Nguoi yéu ciu cip ban sao tir s gde nhan két qua tai noi ndp hd so hodc
qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

Truc tiép
15 Gio

Trong ngay co quan, t6 chue tiép nhan yéu ciu hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.
Dich vu bwu chinh

Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir so gbc duoc gt qua buu dién thi thoi
han dugc thue hién ngay sau khi co quan, to chirc nhan du hd so hop 18 theo dau
buu dién dén.

Miu don, to khai

+ Trudng hop ndp truc tiép thi

xuét trinh ban chinh hodc ban

sao c¢6 chung thuc gidy ching

minh nhan dan hodc ho chiéu Ban chinh:
con gia tri su dung. Ban sao: 0

+ Truong hop ngudi yéu ciu cip
ban sao tir s0 goc gui qua buu Ban chinh: 0
dién thi phai giri kém theo ban Ban sao: 0



sao co chimg thyc gidy ching
minh nhan dan hodc ho chiéu
con gia tri su dung, phong bi dan
tem ghi 10 ho tén, dia chi nguoi
nhan cho co quan, to chirc cip
ban sao.

+ Trudng hop ngudi yéu cau la
nguoi dai dién theo phap luat,
ngudi dai dién theo ty quyén
ctia ca nhan, t6 chirc duoc cfip
ban chinh; cha, me, con; vo,
chéng; anh, chi, em rudt; nguoi
thira ké khac ciia ngudi duge cp
ban chinh trong truong hop
ngudi d6 da chét thi phai

xuit trinh gidy to ching minh

quan hé véi nguoi dugce cap ban Bén chinh: 0
chinh. Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bd
Yéu céu - diéu kién Phai c6 s6 gbc

Ciin cir phép ly Nghi dinh 23/2015/ND-CP Sé: 23/2015/ND-CP



22. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thuc hién

Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Thii tuc chirng thue ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co quan t6
chirc ¢6 tham quyén cia Viét Nam cap hodc chirng nhin

Ching thuc

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trdn., Phong Tu Phap, T chtc hanh nghé
cong chung

Truec tiép
T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi yéu ciu chimg thyc phai xuét trinh ban chinh gidy to, vin ban
lam co s& dé ching thyc ban sao va ban sao can chimg thue.

Budce 2: Trudong hop nguoi yéu cdu chung thuc chi xuat trinh ban chinh thi co
quan, t& chuc tlen hanh chyp tir ban chinh dé thyc hién chimg thuc, trir truong
hop co quan, t chirc khong c6 phwong tién dé chup.

Budc 3: Nguoi thyc hién chiing thyuc kiém tra ban chinh, ddi chiéu vé6i ban sao,
néu noi dung ban sao dang véi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khong
thudc cac truong hop ban chinh gidy to, vin ban khong dugc ding lam co s dé
ching thuc ban sao thi thyc hién chung thyc nhu sau:

Budc 4: Ghi day du 101 ching chimg thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy
dinh;

Budc 5: Ky, ghi rd ho tén, dong déu cua co quan, t6 chire thyuc hién chimg thyc
va ghi vao sd ching thye. Dbi v6i ban sao co tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi lo1
chimg vao trang cudi, néu ban sao c¢6 tir 02 (hai) to tro 1én thi phai dong dau
giap lai. Mdi ban sao dugc chimg thyc tir mot ban chinh gidy to, vin ban hodc
nhiéu ban sao dugc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, van ban trong cling
mot thoi diém dugc ghi mot sé chung thuec.

Budc 6: Ngudi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.

Truc tlép

Trong ngay co quan, 16 chirc tiép nhdn yéu cau hodic trong ngay 1am viéc tiép
theo, néu tiép nhdn yeu cau sau 15 gio. Poi voi tru’ong hop cung mét luc yéu
cau chimg thyc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh 6
nhiéu trang; yéu cau sé lmmg nhiéu ban sao; ngi dung gidy to, vin ban phirc
tap kho kiém tra, doi chiéu ma co quan, té chirc thue hién chimg thwe khong thé
dap vmg duoc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chumg thuc dwoc kéo dai
thém khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé dai hon theo théa thudn
bang van ban véi nguoi yéu cau chimg thwe. Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo hodc phdi kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tiép
nhdn hé so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cdu chirng the.

Tai Phong Tu phap: 2.000 dong/trang; tir trang thir 3 tro 1én thu 1.000
ddng/trang, toi da thu khong qua 200.000 dong/ban. Trang 13 cin cir dé thu phi
dugc tinh theo trang cuia ban chinh 2.000 déng/trang

Tai T6 chtrc hanh nghé cong chimg: 02 nghin dong/trang db6i véi trang thir nhat
trang thir hai; tir trang thir ba tré 1€n thu 01 nghin dong/trang nhung muc thu tdi
da khong qua 200 nghin dong/ban. 2.000 dong/trang



Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phép ly

Miu don,
Tén giay to to’ khai

Bén chinh gidy to, vin ban lam co s¢ dé
chimg thuc ban sao va ban sao cin ching
thuc. Truong hop ngudi yéu cau ching thuc
chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc
tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién
chimg thyec, trir trudng hop co quan, t6 chirc
k 6ng co phuong tién dé chup. Ban sao tir
ban chinh dé thyc hién chimg thuc phai co

day du cac trang da ghi thong tin cua ban Bén chinh: 1
chinh. Ban sao: 0
01 bo

Bén chinh gidy to, van ban can ching thyc. Ban chinh gidy to, vian ban khong
dugc dung 1am co s dé chimg thuc ban sao: + Ban chinh bi tay x6a, sira chita,
thém, bot ndi dung khong hop 1€. + Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xac
dinh dugc ndi dung. + Béan chinh dong dAu mat cta co quan, t6 chire c6 tham
quyén hodc khong dong ddu mat nhung ghi 16 khong duge sao chup. + Ban
chinh ¢6 ndi dung trai phap luét, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chng ché d6 xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua dan toc
Viét Nam; xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia ca nhén, t6 chirc; vi pham
quyén cong dan. + Gidy to, ‘van ban do ca nhén ty 1ap nhung khong c6 xac nhan
va dong dau cua co quan, td chirc ¢6 thim quyén.

Théng tu 257/2016/TT-BTC Sé: 257/2016/TT-BTC
Nghi dinh 23/2015/ND-CP Sb: 23/2015/ND-CP
Thong tw 226/2016/TT-BTC Sé: 226/2016/TT-BTC
Théng tu 01/2020/TT-BTP S6: 01/2020/TT-BTP




23. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Thi tuc chirng thue chir ky trong cac gidy to, vin bén (4p dung cho c4 trudng
hgp chimg thyc diém chi va truong hgp nguoi yéu cau chimg thwe khong thé
ky, khéng thé diém chi dugc)

Chung thye

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trdn., Phong Tu Phap, T6 chire hanh nghé cong
chimg

Truec tiép
To chirc hodc ca nhan

Bude 1: Nguoi yéu cau chimg thuc chir ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém
chi dugc phai xut trinh cac gidy t& phyc vu viéc chimg thye chir ky.

Budc 2: Trong trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng Viét
thi phai ¢6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a nguoi c6 nang lyc hanh vi
dan sy day du theo quy dinh cua phap luat, thong thao tiéng Viét va ngon nglt ma
ngudi yéu cau chimg thyc st dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cau chimg thuc
moi hodc do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thu lao phién dich do nguoi
yéu cdu chung thuec tra.

Budc 3: Nguoi thyc hién chimg thuc kiém tra gidy to yéu cu chimg thue, néu thiy
da g1ay to theo quy dinh, tai thoi diém ching thuc, ngudi yéu cau ching thuc minh
man, nhan thirc va 1am cha duge hanh vi ciia minh va viéc chimg thyc khong thude
cac truong hop khong duge ching thue chir ky thi yéu cau ngudi yéu cau chimg
thuc ky/diém chi trudc mit va thue hién chung thue nhu sau: + Ghi day du 1o
chimg ching thue chir ky theo mau quy dinh; + Ky, ghi 15 ho tén, dong dau cua co
quan, t& chire thyc hién chimg thyuc va ghi vao sb chimg thue. 1901 véi glay to, van
ban c¢6 tir (02) hai trang tr¢ 1én thi ghi 10i ching vao trang cubi, néu gidy to, van
ban ¢6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Budc 4: D6i véi truong hop chimg thue chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé
diém chi dugc tai bd phéan tiép nhén va tra két qua theo co ché mot ctra, mot cira
lién thong thi cong chirc tiép nhan hd so kiém tra cac gidy to, néu nhan thiy ngudi
yéu cau chimg thuc ¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP thi dé nghi ngudi yéu cau chung thyuce ky/diém chi vao gidy to can
chimg thuc va chuyén cho ngudi cé thim quyén ky chung thuec.

Truc tlép

Trong ngay co quan, 16 chire tlep nhdn yéu cau hodc trong ngay lam viéc tlep theo
néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qud trong ngay lam viéc tlep
theo thi ngueoi tiép nhdn hé so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguwoi Yéu cau chirng thue.

Mo ta Mt phi

Tai Phong Tu phap va UBND cép xa: 10.000 dong/trudong hop (truong hop duoc
tinh 12 mot hodc nhiéu chi ky trong mot gidy to, van ban). 10. OOOdf)ng/truong hop
Tai T6 chitic hanh nghé cong chimg: Phi chimg thyc chir ky trong gidy to, van ban:
10 nghin ddng/truong hop (truong hop hiéu 12 mot hodc nhiéu chir ky trong mot
gidy t0, van ban).10.000 dong/trudng hop



Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cwr phap ly

Miu don,
to khai

+ Ban chinh hodc ban sao co6 chir g thyuc

Gidy chung minh nhén dan/Can cudc cong Ban chinh: 1
dan hoac Ho chi€u con gia tri st dung. Ban sao: 1

+ Gidy to, vin ban ma minh s& yéu cu
ching thyc chir ky. Truong hop ching thuc
chir ky trong giay to, van ban bang tiéng
nudc ngoai, néu nguoi thuc hién ching thuc
khong hiéu rd ndi dung cua giéy to, van ban
thi c6 quyén yéu cau ngudi yéu cu ching
thue ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét noi
dung cua gidy td, vin ban d6 (ban dich
khong can cong chimg hoac chimg thuc chir
ky nguoi dich, nguoi yéu cau chung thuc

phai chiu trach nhiém vé néi  ung ctia ban Ban chinh: 1
dich). Bén sao: 0
01 bo

Truong hop khong duge chimg thuc chir ky: + Tai thot diém chimg thuc, nguoi
yéu cau chimg thyc chir ky khong nhén thire va lam chi duge hanh vi cua minh. +
Nguoi yéu cau chimg thyc chir ky xudt trinh Gidy ching minh nhén dén hodc Ho
chleu khong con gié tri sir dung hodc gia mao. + Gidy td, vin ban ma nguoi yéu
cau ching thuc ky vao ¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cua Nghi dinh s6
23/2015/NDB-CP. + Gidy t0, van ban c6 ndi dung 1a hop dong, giao dich; trir Gidy
uy quyen trong cac truong hop Gidy uy quyén: (1) iy quyén vé viéc ndp ho, nhan
ho ho s0, gidy to, trir truong hop phap luét quy dinh khong duoc uy quyén; (2) uy
quyén nhan ho luong huu, buu pham, tro cap, phu cap; (3) uy quyén nho trong nom
nha ctra; (4) Gy quyén cia thanh vién ho gia dinh dé vay von tai Ngan hang chinh
sach xa hoi; hodc trur truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S6: 23/2015/ND-CP

Thong trr 226/2016/TT-BTC Sé: 226/2016/TT-BTC

mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong chimng; phi chimg thue; phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat ddng Vin phong cong chig; 1¢ phi cép thé cong chimg vién Sé: Thong tur so
257/2016/TT-BTC

Thong tw 01/2020/TT-BTP S6: 01/2020/TT-BTP



24. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Thii tuc chirng thue viéc sira d6i, b sung, hity bé hep dong, giao dich
Chung thyc

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran., Phong Tu Phap

Truc tiép

T4 chirc

Bugc 1: Nguoi thye hién chimg thue ghi 101 chimg tuong ng véi timg loai hop
ddng, giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi r6 ho tén, dong dau cua co quan
thuc hién chimg thuc va ghi vao sb ching thuc. Di voi hop ddng, giao dich co
tir 02 (hai) trang tr¢ 1€n, thi timg trang phai duoc danh so thtr tw, c6 chir ky cua
nguoi yéu cau chimg thyc va ngudi thue hién ching thuc; s6 lugng trang va 1oi
chung dugc ghi tai trang cubi ciia hop ddng, giao dich. Truong hop hop dong,
giao dich o tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Budc 2: Nguoi yéu cau chimg thuc ndp 01 bd hd so.v

Budce 3: Viéc stra dbi, bd sung, hiy bé hop déng, giao dich da dugc ching thuc
chi dugc thuc hién khi ¢6 thda thuan béng van ban cua cac bén tham gia hop
ddng, giao dich.

Budc 4: Viéc stra dbi, bd sung, hiy bd hop déng, giao dich dugc thyc hién tai
co quan di ching thuc hop dong, giao dich.

Budc 5: Nguoi thyuc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
chung thuc, néu diy du tai thoi diém ching thuc cac bén tham gia hop dong,
giao dich tw nguyén, minh man va nhan thirc, lam chii dugc hanh vi ctia minh
thi thyc hién ching thuc.

Budc 6: Cac bén tham gia hop dong, giao dich phai ky truge mat nguoi thyuce
hién chimng thue. Truong hop ngudi co thim quyén giao két hop dong cua cac
t6 chirc tin dung, doanh nghiép da ding ky chir ky mau tai co quan thyc hién
ching thyc thi co thé ky trudc vao hop ddng; nguoi thyc hién chimg thyc phai
d6i chiéu chir ky ctia ho trong hop dong véi chit ky mau trude khi thuc hién
chimg thyc, néu nghi ngo chit ky trong hop dong khéc véi chit ky mau thi yéu
cau nguoi d6 ky trude mit.

Budc 7: Trudng hop ngudi yéu cau ching thue khong ky duoc thi phai diém
chi; néu nguoi d6 khong doc dugc, khong nghe duoc, khong ky, khong diém
chi dugc thi phal c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam ching phai ¢ du
nang luc hanh vi dan sy va khéng co quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén
hop ddng, giao dich.

Budc 8: Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich ¢ trach nhiém dich
day du, chinh xac ndi dung ctia hop dong, giao dich, ndi dung 15i chimg cho
ngudi yéu cau ching thuc va ky vao timg trang hop dong véi tu cach 1 ngudi
phién dich.

Budc 9: Nguoi yéu cau ching thuc nhan két qua tai noi ndp ho so.

Truc tlép

Thoi han thuc hién yéu cau chitng thyc phai dwoc bao dam ngay trong ngay co
quan, chirc tiép nhdn yéu cdau hodc trong ngay lam viéc tlep theo, néu tlep
nhdn yéu cau sau 15 gio. Triwong hop tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo
thi ngueoi tiép nhdn ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) trd két
qud cho ngueoi YU cau ching thue.



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwgng bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

30.000 dong/hop dong, giao dich
Khéng

Ngudi yéu cau chiung thuc nop 01 (mdt) bo hd so yéu cau
chung thuc, gdm céc giay to sau day:

Tén gidy to

. Ban chinh: 1
+ Hop dong, giao dich da dugc ching thuc Bén sao: 0

+ Du thao hop df")ng, giao dich stra dbi, bd
sung, hiy bé hop dong, giao dich da dugc Ban chinh: 1
chimng thuc Bén sao: 0

+ Trong truong hop ndi dung sira doi, bd

sung c6 lién quan dén tai san thi ngudi yéu

cau chimng thyc phai ndp ban sao kém ban

chinh dé 601 chiéu gidy ching nhan quyen SO

hiru, quyen su dung hodc ban sao giay to

thay thé dwoc phép ludt quy dinh d6i voi tai

san ma phap luat quy dinh phai da g ky

quyén s¢ hitu, quyén sir dung, trir truong hop

ngudi 1ap di chuc dang bi cai chét de doa dén Ban chinh: 1
tinh mang. Ban sao: 0

01 bo

Viéc stra d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich da dugc chung thuc chi
dugc thyc hién khi c6 thoa thuan bang van ban ciia cac bén tham gia hop dong,
giao dich.

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S(A):,23/2015/ND-CP
Thong tu 226/2016/TT-BTC So: 226/2016/TT-BTC
Thoéng tr 01/2020/TT-BTP So: 01/2020/TT-BTP



25. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thi tuc sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich
Chung thyc

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trdn., Phong Tu Phap
Truc tiép

T6 chic hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi yéu ciu chung thyc ndp 01 bd hd so.

Budc 2: Viéc sira 13i sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop dong, giao
dich da duogc ching thyc duge thuce hién theo thda thuan béng van ban cua cac
bén tham gia hgp dong, giao dich, néu khong 1am anh hudng dén quyén, nghia
vu cua cac bén va dugc thuc hién tai co quan da ching thuc hop déng, giao
dich.

Budc 3: Nguoi thyuc hién chimg thuc gach chén 18i sai sét can sira, dong diu ciia
co quan thue hién ching thuc va ghi vao bén 18 cia hop dong, giao dich ndi
dung da stra, ho tén, chit ky cua nguoi sira, ngay thang nam sua.

Budc 4: Nguoi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi nop ho so.

Truc tlép

Thoi han thuc hi¢n yéu cau ching thyc phai dwoc bao dam ngay trong ngay co
quan, 16 chirc tiép nhdn yeu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tlep
nhdn yéu cau sau 15 gio. T mong hop tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo
thi ngueoi tiép nhin ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két
qud cho nguwoi Yéu cau chimg thue.

25.000 ddng/hop ddng, giao dich
Khéng

Nguoi yéu cau chtng thuc ndp 01 (mdt) bo hd so yéu cu
ching thyuc, gdbm cac giay to sau day:

Tén gidy tor

+ Van ban thoa thuan vé viéc stra 101 sai

sot trong hop dong, gi o dich di duoc Ban chinh: 1
chung thuc; Ban sao: 0
+ Hop dong, giao dich da dugc ching Bén chinh: 1
thuc; Ban sao: 0

+ Bdn sao gidy chimg nhan quyén sO hitu,

quyen su dung hodc ban sao gidy to thay

thé dwoc phap ludt quy dinh ddi voi tai san Ban chinh: 1
ma phap luat quy dinh phai dang ky qu én Bén sao: 0




S6 lwong bd ho so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

sO hitu, quyén sir dung trong truong hop
hop dong, giao dich lién quan dén tai san
d6 (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).

+ Ban sao glay to tuy than con gia tri sir
dung cua nguoi yéu cau ching thyc (xuét
trinh ban ¢ inh dé di chiéu);

01 bd

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S("):’23/2015/ND—CP
Thong tu 226/2016/TT-BTC So: 226/2016/TT-BTC
Thong tu 01/2020/TT-BTP So: 01/2020/TT-BTP

Ban chinh: 0
Ban sao: 1



26. Tén tha tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Cach thire thuce hién
Doi twgng thue hién

Trinh tu thwce hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phin hd so

S$6 lrgng bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cir phap ly

Thii tuc cAp ban 5ao c6 chirng thue tir ban chinh hep ddng, giao dich di dwec chirng thue
Chung thuc

Uy ban Nhén dan x&, phudng, thi trén., Phong Tu Phap

Truc tiép

T6 chire hoac ca nhan

Bude 1: Ngudi yéu cdu cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich phai xuét trinh
céc gidy to theo quy dinh.

Buge 2: Ngudi thye hién chimg thyce kiém tra gidy to do ngudi yéu ciu cp ban sao c6 chimg thuc
tir ban chinh hgp dong, giao dich xuat trinh.

Budc 3:Co quan thyc hién chimg thyc tién hanh chup tir ban chinh hop ddng, giao dich dang dugc
luu trir va thye hién chirmg thyc nhu sau:

Budc 4: Ghi ddy du 1o chimg chimg thue chit ky theo miu quy dinh;

Bugce 5: Ky, ghi rd ho tén, dong dAu ctia co quan, tb chirc thyc hién chimg thyc va ghi vao s6 chimg
thuc. Dbi véi ban sao co tir 02 (hai) trang tré 18n thi ghi 10i chimg vio trang cubi, néu ban sao c6 tir
02 (hai) t& trd 1én thi phai déng ddu gip lai.

Budc 6: Mbi ban sao durge chimg thyc tir mot ban chinh gidy to, vin ban hogc nhidu ban sao dugc
chimg thuc tir mot ban chinh gidy t&, vin ban trong cing mét thoi diém dugc ghi mot sé chimg
thue.

Truec tiép

Trong ngay co quan, 6 chirc tiép nhdn yéu cau hodc trong ngay Iam viéc tiép theo, neu 1iép nhén
yéu cdu sau 15 gio. Trueong hop tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo thl nguoi tiép nhdn hé so
phdi c6 phiéu hen ghi 16 thoi gian (gic, ngay) tra két qud cho nguwdi yéu cdu chitg thue.

2.000 dbng/trang; tir trang thir 3 tr¢ 1én thu 1.000 ddng/trang, t6i da thu khong qua 200.000
dong/ban. Trang la can cir dé thu phi dugce tinh theo trang ctia ban chinh

Khoéng

Miu don, to

Tén gidy tor khai

Ngudi yéu ciu chir g thuc xuét trinh ban chinh hogc
bén sao c¢6 chimg thuc Giay chimg minh nhan

dan/Can cudc cong dan hoac HO chiéu con gia tri su Ban chinh: 1
dung. Ban sao: 1
01 bod

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S6: 23/2015/ND-CP
Théng tw 226/2016/TT-BTC S6: 226/2016/TT-BTC
Théng tw 01/2020/TT-BTP S6: 01/2020/TT-BTP



27. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi

Thi tuc chirng thue di chiic
Chung thyc
Uy ban Nhan dan xa, phuong, thi tran

Truec tiép
Truec tuyén
Nop qua buu chinh cdng ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi yéu cau chimg thue ndp 01 bo hd so yéu cau ching thuc.

Budc 2: Nguoi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau ching
thuc, néu dﬁy du, tai thoi diém chung thuc nguoi 1ap di chuc ty nguyén, minh
man va nhan thire, 1am chu duge hanh vi ctia minh thi thye hién chimg thuc.

Budc 3: Nguoi 1ap di chuc phai ky truée mat nguoi thue hién chimg thuc. Truong
hop ngudi yéu cau chung thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu nguoi do
khong doc dugc, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai ¢ 02
(hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam chimg phai ¢6 du nang lyc hanh vi dan sy va
khong co quyen loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich. Nguoi lam chimng
do ngudi yéu cau chimg thuc bo tri. Truong hop ngudi yéu ciu ching thuc khong
bb tri duoc thi dé nghi co quan thyc hién chiing thyc chi dinh ngudi lam chimg.
Budc 4: Nguoi thyc hién chimg thuc ghi 101 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi o
ho tén, déng déu ctia co quan thuc hién ching thue va ghi vao sd chimng thyc. Déi
v6i di chue ¢ tir 02 (hai) trang trd 1€n, thi timg trang phai dugc danh so thur tu, €6
chir ky cua ngudi yéu cau ching thuc va nguoi thue hién chimg thyc; s6 luong
trang va loi chimg duoc ghi tai trang cubi cua di chiic. Truong hop di chic co tur
02 (hai) to tr¢ 1én thi phai dong dau giap lai.+ Trong truong hop nguoi yéu cau
chimg thyc khong thong thao tiéng Viét thi phal 6 nguoi phién dich. Ngudi
phién dich phai la ngudi c6 nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cia
phap luat, thong thao tiéng Viét va ngon ngilr ma ngudi yéu ciu chung thuc sir
dung. Nguoi phién dich do ngudi yéu cau chirng thuc moi hodc do co quan thuc
hién chimg thuc chi dinh. Thu lao phién dich do ngudi yéu cau chimg thuc tra.
Nguoi phién dich c¢6 trach nhiém dich dﬁy du, chinh x4c ndi dung cua di chic, ndi
dung 16i chimg cho ngudi yéu cau ching thuc va ky vao timg trang di chuc voi tu
cach 1a nguoi phién dich.

Truyc tiép
02 Ngay

Truc myén
02 Ngay

Nop qua buu chinh cong ich
02 Ngay

Phi: 50.000 déng/di chiic



Lé Phi Khéng

Thanh phén ho so Nguoi yéu cau ching thyc nop 01 (mdt) bo hd so yéu cau
chung thuc, gdm céc gidy to sau day:

MAu don,

Tén gidy to to khai

+ Ban sao Gidy chimng  inh nhan dan hoac Ho

chiéu con gia tri sir dung cua ngudi yéu cau

chirg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé Ban chinh: 0
dbi chiéu); Ban sao: 1

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s hiru,

quyén sir dung hodc ban sao gidy to thay thé
duogc phap luat quy dinh dbi VvOi tai san ma phap
ludt quy dinh phai dang ky quyen sO hitu, quyén
sit dung trong truong hop hop ddng, giao dich
lién quan dén tai san do; trir trudng hop ngudi
1ap di chuc dang bi cai chét de doa dén tinh

mang (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi Bén chinh: 0
chiéu). Ban sao: 1
Bén chinh: 1
+ Du thao di chuc; Ban sao: 0
S6 lwong bd ho so 01
Yéu ciu - diéu ki¢n Khong c6 thdng tin .
Can cir phép ly Nghi dinh 23/2015/ND-CP S6: 23/2015/ND-CP

Théng tu s6 01/2020/TTBTP ngay 03/3/2020 cua B truong Bo Tu phap
Thong tu 226/2016/TT-BTC So: 226/2016/TT-BTC



28. Tén tha tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thi tuc chimg thue hep dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san,
quyén sir dung dat, nha &

Chting thuc
Uy ban Nhan din x3, phuong, thi trdn

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén dén cép xa. Viéc chung thuc cac hop ddng,
giao dich lién quan dén quyen ctia nguoi sir dung dat dugce thyc hién tai Uy ban
nhan déan cép xa noi co dat. Viéc chimg thuc cac hop dong, giao dich lién quan dén
nha & duogc thuc hién tai Uy ban nhan dan cap X4 noi c6 nha.

- Tryc tiép .

- Truc tuyén .

- Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

- Budc 1: Nguoi yéu cau chimg thue ndp 01 bd hd so yéu ciu ching thuc.

- Budc 2: Nguoi thuce hién ching thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau ching
thuc, néu d?iy du, tai thoi diém chung thuc cac bén tham gia hop déng, giao dich tu
nguyén, minh man va nhan thire, 1am cha dugc hanh vi ciia minh thi thuc hién
chung thuc.

- Budc 3: Cac bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trude mét nguoi thyuc hién
chung thuc.

+ Trudng hop ngudi c6 thim quyen giao két hop ddng cia cac to chuc tin dung,
doanh nghiép da dang ky chir ky mau tai co quan thyc hién chimg thyc thi co thé ky
trude vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai déi chiéu chit ky cua ho trong
hop dong véi chit ky miu trude khi thuc hién ching thuc, néu nghi ngd chit ky
trong hop ddng khac voi chir ky mau thi yéu cau ngudi do ky trude mat.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc duogc, khong nghe duogc, khong ky, khong diém chi dugc thi
phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguo1 lam chimg phai ¢6 du nang luc hanh vi
dan sy va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.
Nguoi 1am chimg do nguoi yéu cau chimg thuc bd tri. Trudng hop ngudi yéu cu
chung thyc khong bd tri duge thi dé nghi co quan thyc hién chirng thuc chi dinh
nguoi lam ching.

- Budce 4: Nguoi thyce hién chimg thuc ghi 101 chimg tuong (mg voi timg loai hop
ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi 10 ho tén, dong dau cta co quan thuc
hién chiing thuc va ghi vao sé ching thuc. Dbi véi  hop ddng, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tr¢ I€n, thi timg trang phai duoc danh so tha ty, cé chit ky cua nguoi yéu
cau ching thyc va nguoi thye hién ching thuc; s6 luong trang va 161 chimg duoc
ghi tai trang cudi cta hop dong, giao dich. Truong hop hop dong, giao dich co tir
02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

+ Trong truong hop ngudi yéu cau chimg thyuc khong thong thao tiéng Viét thi phai
¢ ngudi phién dich. Nguoi phién dich phai 14 nguoi ¢6 nang lyc hanh vi dan su
day du theo quy dinh cta phap luat, thong thao tiéng Viét va ngon nglt ma nguoi
yéu cau chimg thuc sir dung. Nguoi phién dich do ngudi yéu cau chimg thie moi
hodc do co quan thyc hién ching thuc chi dinh. Thu lao phién dich do nguoi yéu
cau chung thyc tra. Nguoi phién dich ¢ trach nhiém dich déy du, chinh xac noi
dung ctia hop ddng, giao dich, ndi dung 1i chimg cho ngudi yéu cau ching thuc va
ky vao timg trang hop dong véi tu cach 1a nguoi phién dich.



Thoi han gidi quyét Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so yéu cau chung thyc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban v6i nguoi yéu cau ching
thue. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi ngudi tiép nhan ho sO phai co
Phiéu hen ghi 15 thoi gian (ngdy, gio) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thyc.

Phi Phi: 50.000 dong/hop ddng,giao dich

Lé Phi Khong

Thanh phan ho so

i Ban chinh: 1
+ Du thao hop dong, g ao dich; Ban sao: 0

+ Ban sao Gidy chirmg minh nhan

dan/Can cudc cong dan hoac HO

chiéu con gié tri sir dung ctia

ngudi yéu cau chir g thue (xuét

trinh kém theo ban chinh dé déi Bén chinh: 0
chiéu); Ban sao: 1

+ Ban sao gidy ching nhan quyén

so hitu, quyén st dung hoic ban

sao gidy to thay thé dugc phap luat

quy dinh ddi voi tai san ma phap

ludt quy dinh phai dang ky quyén

so hitu, quyén st dung trong

truong hop hop ddng, giao dich

lién quan dén tai san do6 (Xuat trinh Bén chinh: 0
kém theo ban chinh dé ddi chiéu). Ban sao: 1

S6 lwgng bd ho so 01
Y&u cau - diéu Kién Khéng c6 théng tin

Can cir phép ly - Nghi dinh sfS 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu;
- Thong tu s6 01/2020/TTBTP ngay 03/3/2020 cua B trudng Bo Tu phap;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B truong Bo Tai chinh.




29. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thuce hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc chitng thye viin ban tir chdi nhan di sin
Chung thyc
Uy ban Nhan dan xa, phuong, thi trén .

Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira cip xa Thoi han giai quyét: Khong qué 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cu ching thuc hodc ¢6 thé kéo dai hon
theo thoa thuan bang vin ban voi nguoi yéu cau chimng thyc. Truong hop keo dai thoi
han giai quyét thi nguoi tlep nhan hé so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau ching thuyc.

Truc tiép
Truc tuyén
Nop qua buu chinh céng ich

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Ngudi yéu cau chimg thye ndp 01 bd hd so yéu cdu ching thue.

Budc 2: Nguoi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu ching thuec,
néu diy du, tai thoi diém chimg thuc ngudi tir chdi nhan di san ty nguyén, minh man va
nhén thirc, 1am chi dugce hanh vi ctia minh thi thyce hién ching thuc

Budc 3:Ngudi tir chdi nhan di san ky trude mét ngudi thue hién ching thyuc. + Trudng
hop ngudi yéu ciu ching thue khong ky dugce thi phai diém chi; néu nguoi d6 khong doc
dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai c6 02 (hai) nguoi lam
chimg. Nguoi 1am ching phai c6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 quyen, loi ich
hodc nghia vu lién quan dén giao dich. Nguoi lam ching do nguoi yéu céu ching thuc
bb tri. Truong hop ngudi yéu ciu chimg thue khong bé tri dwoc thi dé nghi co quan thuc
hién chiing thuc chi dinh ngudi lam ching.

Budéc 4: Nguoi thuc hién ching thuc ghi 101 ching theo mau quy dinh; ky, ghi 6 ho tén,
dong diu ciia co quan thuc hién chimg thyc va ghi vao sb chimg thyc. Dbi v6i vin ban
tr chdi co tir 02 (hai) trang tr¢ 1€n, thi timg trang phai dugc déanh s6 tht ty, co chit ky
cua nguoi yéu cau ching thyc va nguoi thyc hién chimg thuc; s6 luong trang va 10i
chung duoc ghi tai trang cudi ciia vin ban tir chdi nhan di san. Truong hop vin ban tir
chdi nhan di san co tir 02 (hai) to trg 1én thi phai dong déu giap lai. + Trong trudng hop
ngudi yéu ciu chirng thye khéng thong thao tiéng Viét thi phai c6 nguoi phién dich.
Ngudi phién dich phai 1a nguoi 6 nang lyc hanh vi dan su day du theo quy dinh cua
phap luat, théng thao tiéng Viét va ngdn nglr ma ngudi yéu cau chimg thue s dung.
Ngudi phién dich do nguoi yéu cdu ching thue moi hoic do co quan thuc hién chimg
thue chi dinh. Thu lao phién dich do ngudi yéu cau ching thyc tra. Nguoi phién dich co
trach nhiém dich ddy du, chinh x4c ndi dung ctia vin ban tir chdi nhan di san, ndi dung
16 chirng cho ngudi yéu cau chimg thire va ky vao ting trang vin ban tir chéi nhan di
san voi tu cach 1a nguoi phién dich.

Tryc tiép
02 Ngay

Nop hd so truc tiép tai B phan Mot cua cép xa Thoi han giai quyét: Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so yéu cau chig thuc hodc ¢6 thé kéo dai hon
theo thoa thuan bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thuc. Truong hop kéo dai thoi
han giai quyét thi nguoi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Truc myén

02 Ngay



Nop qua buu chinh cong ich

02 Ngay

Phi Phi: 50.000 ddng/vin ban

L¢ Phi Khong

Thanh phén ho so Nguoi yéu cau chimg thue ndp 01 (mot) bo hd so yéu cau chimg thyuc, gdm cac gidy to
sau day:

Mau don,

Tén gidy to to khai

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho

chiéu con gia tri str dung ctia ngudi yéu cau

chimg thuc (xuat trinh kém theo ban chinh dé Ban chinh: 0
dbi chiéu); Ban sao: 1

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s hitu,
quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé
dugc phép luat quy dinh dbi véi tai san ma
phap luat quy dinh phai dang ky quyen s¢ hitu,
quyeén su dyng trong trudng hop hop ddng, giao

dich lién quan dén tai san d6 (xuat trinh kém Ban chinh: 0
theo ban chinh dé déi chiéu). Ban sao: 1
) Ban chinh: 1
+ Dy thao van ban tir choi nhan di san; Ban sao: 0
S6 lwong bd hd so 01
Yéu céu - diéu ki¢n Khong c6 théng tin .
Can cw phap ly Nghi dinh 23/2015/ND-CP S$6: 23/2015/ND-CP

Théng tu s6 01/2020/TTBTP ngay 03/3/2020 ciia B truéng Bo Tu phap
Théng tur 226/2016/TT-BTC S6: 226/2016/TT-BTC




30. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thi tuc chitng thye vin ban théa thuin phan chia di san ma di séan la dong
sén, quyen sir dung dat, nha &

Ching thuc

Uy ban Nhan dan xa, phuong, thi trén .

Truec tiép
T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cau chimng thuc.

Budc 2: Nguoi thyuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu déy du, tai thoi diém chung thuc cac bén tham gia thda thuan phan
chia di san ty nguyén, minh man va nhan thtrc, lam chu duoc hanh vi cia minh
thi thyc hién ching thuc.

Budc 3:Cac bén tham gia thoa thuan phan chia di san phai ky truéc mat nguoi
thye hién chimg thyuc. + Truong hop ngudi yéu cdu ching thue khong ky duoc
thi phai diém chi; néu nguoi d6 khong doc dugce, khong nghe dugc, khong ky,
khéng diém chi dwoc thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam ching
phai c6 du nang luc hanh vi dan sy va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu
lién quan dén giao dich. Nguoi lam chimg do nguoi yéu cau ching thue b tri.
Trudng hop ngudi yéu cau ching thuc khong bé tri dwoc thi dé nghi co quan
thuc hién chung thuc chi dinh nguoi 1am chirng.

Budc 4: Nguoi thuc hién chirg thuc ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi
13 ho tén, dong déu ciia co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sd ching thuec.
DPbi v6i van ban thoa thuén co tir 02 (hai) trang tr¢ 1én, thi timg trang phai dugc
danh sb thir tu, o chir ky cua nguoi yéu cau chimg thue va nguoi thyc hién
chung thuc; s lwong trang va 101 chig dugc ghi tai trang cudi ciia vin ban
thoa thuan. Truong hop van ban théa thuan cé tir 02 (hai) to trd 1én thi phai
dong dau giap lai. + Trong trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong théng
thao tiéng Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a nguoi c6
nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua phap luat, thong thao tiéng
Viét va ngdn ngit ma ngudi yéu cau chimg thuc sir dung. Nguoi phién dich do
ngudi yéu cau chimg thye moi hodc do co quan thyc hién chimg thyuc chi dinh.
Thu lao phién dich do ngudi yéu ciu chimg thuc tra. Nguoi phién dich ¢d trach
nhiém dich déy da, chinh xac ndi dung cua van ban théa thuan ndi dung 161
ching cho nguoi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang vin ban thoéa thuan
v6i tu céch 1a nguoi phién dich.

Tryc tiép

2 Ngay 7 , ,

Khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so yéu cau ching thuc
hodc ¢6 thé kéo dai Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
yéu cau chung thuc hoac co6 thé kéo dai

Phi: 50.000 dong/vin ban

Khéng

Nguoi yéu cau ching thyc nop 01 (mot) bd hd so yéu cau



S6 lwong bd ho so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

chtng thuc, gdm céc gidy to sau day:

Miu don,

Tén gidy tor to’ khai

+ Ban sao Gidy chirg minh nhan dan hoic

Ho chiéu con gia tri sir dung ciia nguoi yéu

ciu ching thuc (xuét trinh kém theo ban Banchi h:1
chinh dé déi chiéu); Ban sao: 0

+ Ban sao gidy chimg nhdn quyén s¢ hitu,
quyén sir dung hodc ban sao gidy to thay thé
dugc phap luat quy dinh dbi v6i tai san ma
phap luat quy dinh phai ding ky quyén s&
hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop

déng, giao dich lién quan dén tai sando Ban chinh: 1

(xuat trinh kém theo ban chinh dé doi chicu). Ban sao: 0

Du thao vin ban thoa thuan ph n chia di Ban chinh: 1

san; Ban sao: 0
01

Khong c6 théng tin

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S6: 23/2015/ND-CP
Thoéng tu s6 01/2020/TTBTP ngay 03/3/2020 cua B6 truong Bo Tu phap
Thong tu 226/2016/TT-BTC So: 226/2016/TT-BTC



31. Tén thia tuc

Linh vuc
Co quan thwe hién

Céch thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Thi tuc chimg thye vin ban khai nhén di sén ma di san |a dgng sin, quyén sira dung
dat, nha ¢

Chting thyc
Uy ban Nhan dén x4, phuong, thi tran .

Nop hd so tryuc tiép tai Bo phén Mot ctra cap xa Thoi han giai quyet Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chimng thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa
thuén bang vin ban voi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chimg thyc..

True tiép
Truc tuyén
Nop qua buu chinh cbng ich

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Nguoi yéu cau chimg thyc ndp 01 bd ho s0 yéu cau chung thuc

Bugc 2: Nguoi thuc hién ching thuce kiém tra gidy to trong hd so yéu cdu chung thuc, néu day
du, tai thoi didm chung thyc cac bén tham gia van ban khai nhén di san ty nguyén, minh man
va nhan thire, [am chu dugce hanh vi cia minh thi thuc hién ching thuec.

Budc 3: Cac bén tham gia khai nhan di san phéi ky trudc mat nguoi thuc hién chung thuc.+
Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi; néu ngudi d6 khong
doc duoc, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi duge thi phai c6 02 (hai) ngudi lam
chimg. Nguoi lam chimg phai ¢6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 quyén, lgi ich hodc
nghia vu lién quan dén giao dich. Nguoi lam chimg do ngudi yéu cau chimg thuc bb tri.
Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong bd tri duge thi dé nghi co quan thyc hién chimg
thyuc chi dinh nguoi lam chirng.

Bugc 4: Nguoi thuc hién chimg thye ghi 161 ching theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong
déu cua co quan thyc hién chung thic va ghi vao sb chimg thyc. Dbi véi vin ban khai nhan c6
tir 02 (hai) trang tr¢ I€n, thi timg trang phai dugc danh so thu ty, o chit ky cua nguoi yéu cau
chung thuc va ngudi thyc hién chimg thire; s6 lugng trang va 10 chirtng dwoc ghi tai trang cubi
cta van ban khai nhén di san. Truong hop van ban khai nhan cé tr 02 (hai) to trd 1én thi phai
dong déu giap lai.+ Trong truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong thong thao tiéng Viét
thi phai co nguoi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a nguoi ¢6 nang luc hanh vi dan sy day
du theo quy dinh cua phap luat, théng thao tiéng Viét va ngdn ngit ma ngudi yéu ciu ching
thuc sir dung. Nguoi phién dich do ngudi yéu cau chimg thye moi hodc do co quan thuc hién
chung thyc chi dinh. Thu lao phién dich do ngudi yéu cau chirng thyc tra. Ngudi phién dich
¢6 trach nhiém dich déy du, chinh xac ndi dung cta van ban khai nhan di san, ndi dung 101
chung cho ngudi yéu cau chimng thyc va ky vao timg trang vin ban khai nhin véi tu cach 1a
nguoi phién dich.

Tryc tiép
02 Ngay

Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap xa Thoi han giai quyet Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau ching thyc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa
thuén bang van ban v6i nguoi yéu cau chimg thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chimg thyc..

Truc myén

02 Ngay



Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hod so
Yéu céu - diéu kién

Can cir phép ly

NOp qua buu chinh cong ich
02 Ngay

Phi Chimg thyc: 50.000 ddng/Vian ban

Khong

+ Du thao van ban khai nhan di san;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan/Cin
cude cong dan hoac HO chié con gia tri su
dung cta ngudi yéu cau chimg thyc (xut
trinh  kém theo ban chinh dé déi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén sé hiru,
quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh ddi voi tai san
ma phap luét quy dinh phai dang ky quyén
so hitu, quyén sir dung trong truong hop
van ban khai nhan di san lién quan dén tai
san do6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé
dbi chiéu).

01 b
Khéng c6 thdng tin

Nghi dinh 23/2015/ND-CP S6: 23/2015/ND-CP
Théng tu s6 01/2020/TTBTP ngay 03/3/2020 ctua Bo truéng Bo Tu phap
Thong tu 226/2016/TT-BTC S6: 226/2016/TT-BTC

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 1

Ban chinh: 0
Ban sao: 1




32. Tén thi tuc

Linh vuwe
Co quan thwe hién

Céch thirc thuce hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyc hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hod so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phap ly

Giai thé nhém tré, 16p miu gi4o doc 1ap (theo yéu ciu ciia td chirc, c& nhan dé nghi
thanh 1ap)

Céc co s giao duc khac

Uy ban nhan dén cép xa

True tiép

Truc tuyén

Dich vu buu chinh

Té chirc hodc ca nhan

Bude 1: - Uy ban nhan dan cp xa phéi hop v6i Phong Gido duc va Pao tao td chirc kiém
tra, 14p bién ban;

Budc 2 ; Can cir bién ban k’iém tra, Chu tich Uy ban nhan dan cp xa quyét dinh thu héi
gidy phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap. Quyét dinh

giai thé phai ghi rd 1y do, cac bién phap bao dam loi ich hop phap cua tré em, giao vién,
nhan vién va phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Tryc tiép
Khong quy dinh

Truc tuyén
Khong quy dinh

Dich vu buu chinh
Khong quy dinh

Khéng c6 thdng tin

Khoéng

MAu don, to

Tén gidy to khai

Ban chinh: 0
Khéng quy dinh Bén sao: 0

01 bd

Quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6: 46/2017/ND-CP
Nghi dinh 135/2018/NB-CP S6: 135/2018/ND-CP




33. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Cho phép co sé gido duc khac thire hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Cac co sd gido duc khac
Uy ban nhén dan cap xa

True tiépr
Truc tuyén
Dich vu bwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Budce 1 :Td chirc, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban
nhan dén cép xa;

Budc 2 : Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan hd so. Néu hd so chua dung quy dinh
thi thong bao bang vin ban nhirng ndi dung cin chinh sira, bd sung cho t6 chirc, ca
nhén trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so;

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du hd so hop 1&, Chit
tich Uy ban nhan dén cap xa xem xet, quyet dinh cho phép co so gido duc khac
thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua cho phép thi c6 van ban thong
béao cho t chire, ca nhan néu rd 1y do va hudng giai quyét

Truyc tiép
10 Ngay lam viéc

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 dé xem xét, ra quyét dinh.
Truc tuyén
10 Ngay lam viéc

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1¢ dé xem xét, ra quyét dinh.
Dich vu buu chinh
10 Ngay lam viéc

10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dii hd so hop 1& dé xem xét, ra quyét dinh.

MAu don,
to khai

To trinh déﬂ nghi cho phép thuc hién chuong trinh Bén chinh: 1
giao duc ti€u hoc Ban sao: 0

Ban sao dugc cap tir so gbe, ban sao duge ching

thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban

chinh dé ddi chiéu van bang, chtng chi hop 18 cia Ban chinh: 0
nguoi du kién phu trach co sé gido duc Ban sao: 1




S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

Vin ban nhan bao trg ciia mot trudng tiéu hoc Ban chinh: 1
cung dia ban trong huyén. Ban sao: 0

01 bd

1. C6 d6i ngii can bo quan 1y, gido vién dat chuan theo quy dinh. 2. Phong hoc: a)
Bao dam dung quy cach, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh
truong hoc; c6 diéu kién toi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuén loi; b)
C6 céc thiét bi: Ban, ghé giao vién, hoc sinh ding quy cach va du chd ngdi cho hoc
sinh; bang 16p; hé thong dén va hé thdng quat (6 noi c6 dién); hé thdng tu dung hd
s0, thiét bi day hoc.

Quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6:
46/2017/ND-CP

sira d6i, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta
Chinh phu quy dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6:
135/2018/ND-CP



34. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thuce hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh 1ap nhom tré, 16p miu gido doc lap
Céc co so gido duc khac
Uy ban nhan dan cip xa

Truc tiép
True tuyén
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Bude 1: T6 chirc, ca nhan giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan
cép X4,

Buéc 2: Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan va t6 chtrc tham dinh ho so. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chwa ding quy dinh thi thong bao bang vin
ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho té chire, ca nhan néu ho so ding quy dinh
thi c6 van ban giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi kiém tra thuc té cac didu kién thanh
lap dbi v6i nhom tré, 16p miu gido doc lap;

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao t chtrc kiém tra trén
thyc té va c6 ¥ kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cp xa néu rd nhom tré, 16p mau
gido doc lap du hay khong di didu kién thanh lap;

Budce 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 101 ciia Phong
Giao duc va bao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa c6 quyét dinh thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi ¢6 vin ban théng bao cho té chire, ¢4 nhan va Phong
Giao duc va Bao tao néu ro 1y do

Truec tiép
15 Ngay lam viéce

Truc tuyén
15 Ngay lam viée

Dich vu buu chinh
15 Ngay lam viéc

Khoéng

a) C6 gi4o vién dat trinh d chuin theo quy dinh.

b) C6 phong nudi dudng, cham soc, gido dyc tré em an toan; dién tich phong nudi dudng,
cham soc, gido duc tre em bao dam it nhét 1,5 m2 cho mét tré em; co chd choi, c6 hang rao
va cong bao vé an toan cho tré em; nhimg noi co t chirc &n cho tré em phai c6 bép riéng, an
toan; bao dam phong chbng chay nd va vé sinh an toan thyc phim. C6 du nude sach ding
cho sinh hoat va dii nu6c udng hang ngay cho tré em.

¢) Trang thiét bi ddi v6i mot nhom tré doc 1ap:

- Thiét bi tbi thiéu cho tré em gom Chiéu hoic tham ngdi choi, giuong nam, chan, go1 man
dé ngii, dung cu dung nudc udng, do ding, db choi va gia dé, gia dé khin va ca, coc, c6 di
bo di v¢ sinh va tai liéu phuc vu hoat ddng choi va choi - tdp c6 chu dich;

- Tai liéu cho ngudi nudi day tré em, gom Bo tai liéu huéng dan thuc hién hoat dong cham
soc, g1a0 duc tré em; s6 theo di tré; s6 theo ddi tai san ciia nhom tré; tai lidu dung dé phod
bién kién thirc nudi day con cho cha me.



Thanh phén hb so

S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu kién

d) Trang thiét bi d6i voi mot 16p mau giao doc 1ap:

- Thiét bi tbi thiéu cho tré em gdm: Ban, ghé dung quy cach cho tre em ngdi (dic
biét dbi véi tré em 05 tu01) mot ban va hai ghe cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot
bang cho gido vién; dd ding, db choi va gia dé; binh dyng nudc udng, nude sinh hoat; tai
liéu cho hoat dong choi va hoc c6 chu dich.

béi véi 16p ban tra: Co chiéu hodc giuong ndm, chan, géi, man, quat;

- Tai liéu cho gido vién miu gido gdm: B tai liéu huéng dan thuc hién hoat dong cham soc,
gido duc tré em; s6 theo ddi tré em; sO ghi chép to chiic cac hoat ddng gido duc cua tré em
trong ngay; tai liéu dung d€ phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

d) Déi v6i nhitng noi mang ludi co s& gido duc mdm non chua dép tng da nhu cau dua tré
em t6i truong, 16p, cac ca nhan c6 thé t chirc nhom tré nham dap tmg nhu cau nudi dudng,
cham soc tré em cua phy huynh va phai dang ky hoat dong voi Uy ban nhan dan cip xa, bao
dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhu sau:

- S6 lugng tré em trong nhém tré téi da 14 07 tré em;

- Nguoi cham soc tré em c6 du suc khde, di nang luc chiu trach nhiém dan su va c6 chung
chi boi dudng nghiép vu cham séc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

- Co sé vat chit phai bao dam cac didu kién t6i thiéu nhu sau: Phong nudi dudng, cham soc
tré em c6 dién tich t6i thiéu 13 15 m2; bao dam an toan, thoang, mat; co dd choi an toan, phu
hop ltra tudi cta tré em; c6 du dd dung va cac thiét bi phuc vu nuéi dudng, cham soc tré em;
¢6 du nude ubng va nude sinh hoat cho tré em hing ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé
sinh phu hop vdi tré em; ¢6 tai liéu huéng dan thuc hién cham soc, gido duc tré em.

Miu don,
Tén gidy to to khai
T& trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p Bén chinh: 1
mau giao doc lap Béansa :0

Trudng mau gido, treong mam non, nha tré dan lap,

tu thuc ¢6 thé thué trudng s, co s& vt chét, thiét bi

cua Nha nudce, co so giao duc cong 1ap khong st

dung dé t chirc hoat dong gido duc theo quy dinh Bén chinh: 1
cua phap luat; Bén sao: 0

Ban sao duoc cip tir s6 gbe, ban sao duoc chimg
thuce tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh

dé dbi chiéu van bang, chimg chi ciia gido vién hodc Bén chinh: 0
ngudi cham soc tré em Baén sao: 1
01 bo

a) Co gido vién dat trinh d6 chuén theo quy dinh. b) Co phc‘)ng nudi dudng, cham soc, gido
duc tré¢ em an toan; dién tich phong nu6i dudng, chdm soc, gido duc tré em bao dam it nhét
1,5 m2 cho mdt tré em; c6 chd choi, c6 hang 10 va cdng bao vé an toan cho tré em; nhimng
noi ¢6 to chirc an cho tré em phai c6 bép riéng, an toan; bao dam phong chong chay no va v¢
sinh an toan thyc phiam. C6 du nude sach ding cho sinh hoat va dit nuge uong hang ngay
cho tré em. c) Trang thiét b1 dbi véi mot nhom tré doc lap - Thiét bj t6i thiéu cho tré em
gom Chiéu hodc tham ngdi choi, gurorng nam, chan, g0i, man dé ngu, dung cu dung nudc
udng, @6 dung, db choi va gia dé, gia dé khin va ca, cdc, co du bo di vé sinh va tai liéu phuc




Can cw phép ly

vu hoat dong choi va choi - tép c6 chu dich; - Tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gom Bo
tai liéu hudng dan thyc hién hoat dong cham soc, giao duc tre em; s6 theo ddi tré; sé theo
doi tai san ciia nhom tré; tai liéu dung aé pho bién kién thirc nudi day con cho cha me. d)
Trang thiét bi ddi v6i mot 16p mau gido doc lap: - Thiét bi tdi thiéu cho tré em gém: Ban,
ghé dung quy cach cho tré em ngdi (dic biét dbi vai tré em 05 tudi): mot ban va hai ghé cho
hai tré em; mot ban, mot ghé va mdt bang cho gido vién; dd dung, dd choi va gia dé; binh
dung nudce uéng, nudce sinh hoat; tai liéu cho hoat dong choi va hoc cé chu dich. Déi véi 16p
ban trii: Co chiéu hodc giuong ndm, chén, géi, man, quat; - Tai liéu cho gido vién miu gido
g@)m: B0 tai liéu hudng dén thyc hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; sb theo ddi tré
em; s6 ghi chép té chire cac hoat dong gido duc cua tré em trong ngdy; tai lidu dung dé phd
bién kién thirc nudi day con cho cha me. @) P6i v6i nhitng noi mang ludi co sé gido duc
mam non chwa d4p (g du nhu cau dua tré em t6i trudng, 16p, cac ca nhan c6 thé t6 chirc
nhém tré nham d4p tng nhu cau nudi dudng, chim soc tré em ciia phu huynh va phai ding
ky hoat dong v6i Uy ban nhan dén cp x4, bao dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhu
sau: - S6 lugng tré em trong nhom tré t6i da 14 07 tré em; - Nguoi chdm soc tré em 6 di sirc
khoe, du nang luc chiu trach nhiém dan sy va c6 ching chi boi dudng nghiép vu cham soc,
nudi dudng tré em theo quy dinh; - Co s& vat chit phai bao dam cac didu kién t6i thiéu nhu
sau: Phong nudi dudng, cham sdc tré em co6 dién tich tdi thiéu 12 15 m2; bao dam an toan,
thoang, mat; c6 dd choi an toan, phu hop Iira tudi cia tré em; c6 du dd ding va cac thiét b
phuc vu nuéi dudng, cham séc tré em; c6 du nude uéng va nudc sinh hoat cho tré em héng
ngay; c¢6 phong vé€ sinh va thiét bi vé sinh phu hop voi tré em; co6 tai liéu hudng dén thuc
hién cham soc, gido duc tré em.

Quy dinh v& diéu kién du tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6: 46/2017/ND-CP
sira d6i, b6 sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc So: 135/2018/ND-
cP



35. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
L¢ Phi

Thanh phan ho so

Cho phép nhém tré, 16p mau gido ddc l1ap hoat dong giéo duc tré lai
Céc co so giao duc khac
Uy ban nhan dan cip xa, Phong Giao duc va Dao tao

Truec tiép
Truwce tuyén
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, td chirc, ca nhan guri trye tiép
hodc qua buu dién 01 bd ho so dén Uy ban nhan dan céip X4;

Budc 2: Uy ban nhan dén cép xa tiép nhan va t chirc thdm dinh hd so. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu ho so chua dung quy dinh thi
thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chirc, ca
nhan néu hd so dung quy dinh thi c6 van ban giri Phong Gido duc va Dao tao dé
nghi kiém tra thuc té cac diéu kién thanh 1ap ddi v&i nhom tré, 16p mau gido doc
lap;

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao t6 chire kiém
tra trén thuc t& va c6 y kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan c4p xa néu 16 nhom
tré, 16p mau gido doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh lap;

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan duge van ban tra 1i cua
Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 co quyét dinh thanh
1ap hodc cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi ¢6 vin ban thong bao cho to
chtic, ca nhan va Phong Gido duc va Pao tao néu rd 1y do

Tryc tiép
20 Ngay lam viéce

Truc tuyén
20 Ngay lam viée

Dich vu buu chinh
20 Ngay lam viée

Tén gidy to

- T& trinh d& nghi cho phép hoat dong gido Ban chinh: 1
duc tré  ai; Ban sao: 0




S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly

Ban chinh: 1

- Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra; Bansao: 0
. Ban chinh: 1
- Bién ban kiém tra. Ban sao: 0
01 b6

Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, nhom tre, 16p ;n?tu gi‘éto doc 1@9 khéc
phuc nhirng nguyén nhén bi dinh chi, t6 chirc, ca nhan chuén bi ho so giri dén Uy
ban nhéan dan cap xa dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai

Quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6:
46/2017/NDb-CP

sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6:
135/2018/ND-CP



36. Tén tha tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thire thuce hién

Doi twgng thue hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin hd so

S$6 lrgng bd hd so
Yéu ciu - diéu kién

Cin ctr phép ly

Sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p miu giao doc lap
Céc co so giao duc khac
Uy ban nhén dan cip xa

Truc tiép
True tuyén
Dich vu buu chinh

T6 chire hoac ca nhan

Buocl:Té chic, c4 nhan g tryc tlép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Uy ban nhén dan chp xa.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, Uy ban nhan déan cip xa c6 vin ban
giri Phong Gido duc va Dao tao dé nghj kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p miu
giao doc lap;

Buoc2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao xem xét, kiém tra trén thuc té, néu
thiy du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 ¥ kién bang vin ban giri Uy ban nhin dan cép xa;
Buoc3:Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc vén ban tra 161 cua Phong Gido duc va
Pao tao, Chu tich Uy ban nhén dan cip xa quyét dinh sap nhép, chia, tach. Néu khéng sap nhap, chia,
tach nhém tré, 16p mAu gido doc 1ap thi c6 vin ban théng bao dén Phong Gido duc va Dao tao va td
chure, ¢4 nthan ndp hd so néu 13 1y do

Tryec tiép

20 Ngay lam viéc
Truc tuyén

20 Ngay lam viéc
Dich vu buu chinh
20 Ngay lam viéc

Tén gidy to'

T& trinh d& nghi sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p mﬁu
giao doc lap, trong d6 c6 phuong an dé bao dam quyén, Ban chinh: 1
lgi ich hop phép cua tré em, gido vi n Ban sao: 0

Bén sao dugc cp tir sé gbe, ban sao dwoc ching thuce tir
béan chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu

vin bang, chimg chi cua gido vién hodc ngudi chim Ban chinh: 0
soc tré em Ban sao: 1
01 bd

Quy dinh vé& diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc S6: 46/2017/ND-CP
stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc S6: 135/2018/ND-CP




37. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Lé Phi

Pura ra khéi danh sach nguoi ¢ uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb
Cong tac dan toc
- UBND cép xd; - UBND cép huyén; - Ban Dan tdc tinh va Van phong UBND tinh.

True tiép
Dich vu bwu chinh

T6 churc

Budc 1: D& nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin: Khi c¢6 cac truong hop quy
dinh tai diém a Khoan 3 Diéu 6 cua Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg, Trudng ban
cong tdc Mit tran thon chu tri td chirc hop lién tich (c6 sy tham gia cta dai dién Chi
Uy, chinh quyén, Ban cong tac Mat tran, cac td chtrc doan thé va dai dién ho dan
trong thon), 1ap bién ban hop theo Mau s6 06 tai Phu luc 11 kém theo Quyét dinh
nay gtri Uy ban nhan dan cap x (01 bg, gom: vin ban d& nghi, bién ban hop theo
Mau sb 06 tai Phu Iuc II va cac gidy t& c6 lién quan) dé nghi dua ra khoi danh sach
ngudi co uy tin;

Bude 2: Kiém tra, 1ap ho so ‘dé nghi dua ra khoéi danh sach nguoi ¢6 uy tin: Trong
thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duge van ban dé nghi cua thon, Uy ban
nhan dén cép xa kiém tra va 1ap hd so (01 b gbm: vin ban dé nghi, bién ban theo
Mau s6 07 tai Phuy lyc IT kém theo Quyét dinh nay va cac glay to lién quan) giri Uy
ban nhén dan cap huyén; Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ cua x4, Uy ban nhan dan cip huyén tong hop, kiém tra va lap hd so (01 bd
gdm: vin ban dé nghi kém theo danh sach va ban tong hop ho so dé nghi ciia x)
giri Co quan lam cong tac dan toc cap tinh;

Budc 3: Hoan thién hd so, trinh ban hanh quyét dinh dua ra khéi danh sach ngudi
c6 uy tin: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 cua
huyén, Co quan lam cong tac dan toc cép tinh chi tri, phdi hop véi co quan cong an
cAp tinh, Mit tran T6 qudc tinh va cac nganh chirc ning lién quan hoan thién hd so
(01 bo gdm: & trinh kém theo danh sach dé nghi dwa ra khoi danh sach ngudi c6 uy
tin; du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh; ban tong hop hd so d& nghi cia
cac huyén va cac glay to ¢6 lién quan khac), théng nhét trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét quyét dinh dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trén dia ban tinh
va giri Uy ban Dan tc tong hop theo quy dinh (kém theo file mém giri qua email:
vudantocthieuso@cema.gov.vn).

Truc tiép
15 Ngay lam viéc

15 (mudi 1im) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so day du, hop 1é.
Dich vu buu chinh
15 Ngay lam viéc

15 (mudi 1im) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1¢.

Khéng



Thanh phén ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phép ly

Tén gidy to

Du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND Ban chinh: 1
tinh dua ra khoi danh sach nguoi cé uy tin Ban sao: 0

Ban tong hop hd so cua cac huyén dé nghi
Chua tich UBND tinh dua ra khoi danh sach

ngudi c6 uy tin trong dd g bao dan toc Ban chinh: 1

thiéu so Ban sao: 0
Ban chinh: 1

Céc giay to/tai liéu lién quan khac (néu c06) Ban sao: 0

To trinh Chu tich UBND tinh kémt eo

danh sach dé nghj dua ra khoi danh sach Ban chinh: 1
nguoi co uy tin; Bén sao: 0
01 bo

- Ngudi ¢ uy tin chét; - Nguoi co uy tin d chuyén noi khac sinh sdng hodc do st
khoe yéu, tu nguyén xin rat khoi danh sach nguoi c6 uy tin (theo Mau s 05 tai Phy
luc I kém theo Quyét dinh nay); - Ngudi c6 uy tin vi pham phap luat; - Ngudi co
uy tin mét nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh ciia phap lut hién hanh; - Ngudi
c6 uy tin giam sat uy tin, khong dam bao du cac tiéu chi theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 4 ciia Quyét dinh sb 12/2018/QD-TTg.

Quyét dinh S6: 12/2018/QP-TTg- vé tiéu chi lva chon, cong nhan nguoi ¢6 uy tin
va chinh sach doi voi nguoi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thi€u s6 So:
12/2018/QP-TTg




38. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Phi

C6ng nhan ngwoi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sé
Cong tac dan toc
- UBND cap xa; - UBND cép huyén; - Ban Dén tc tinh va Van phong UBND tinh.

Truc tiép
Dich vu buu chinh

T4 chirc

Bude 1: Lap danh sach dé nghi cong nhan ngudi ¢6 uy tin: Can cir hudng dan cia Co quan
cong tac dan toc cp tinh va chi dao cia Uy ban nhéan dan cip xa, Truéng thon chi tri t&
chirc hop dan (c6 su tham gia cta it nhat 2/3 s6 ho gia dinh trong thén) pho bién vé noi
dung chinh sach, ti€u chi, diéu kién binh chon ngudi co uy tin quy dinh tai biéu 4 cua
Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg va tién hanh dé cir danh sach binh chon nguoi c6 uy tin
(theo Mau s6 01 cua Phu luc I kém theo Quyét dinh nay) giri Trudng ban cong tac mat tran
thén. Khi nhan duoc danh sach dé cr binh chon nguoi co uy tin cia Trudng thon, Trudng
ban cong tac mat tran thon chu tri td chirc hop lién tich véi su tham gia cua dai dién Chi
uy, chinh quyén, Ban cong tac Mat tran, cac td chirc doan thé va dai dién ho dan trong
thon tién hanh binh chon (theo Mau s6 02 cua Phu lyc I kém theo Quyét dinh nay) va lap
hd so dé nghi cong nhan nguoi c6 uy tin (01 by, gom van ban dé nghi va bién ban hop
lién tich theo Mau s 02) giri Uy ban nhén dan cap xa.

Bude 2: Kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong nhan ngudi ¢6 uy tin: Trong thdi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é cua céc thon, Uy ban nhan dan cp xa chu
tri, ph6i hop véi cac ban, nganh lién quan cta xa kiém tra két qua binh chon ctia cac thén
(theo MAu s6 03 cua Phy luc I kém theo Quyét dinh nay) va lap hd so (01 bo, gdbm: van
ban d& nghi kém theo danh sach va bién ban theo MAu s6 03) gui Uy ban nhan dan cap
huyén. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhéan di hd so 'hop 1€ cua cac x@, Uy
ban nhan dan cip huyén téng hop, klem tra va 1ap hd so (01 bd, gdm: vin ban d& nghi,
danh sach theo MAu sé 04 va ban téng hop hd so d& nghi cia cac xd) giri Co quan lam
cong tac dan toc cap tinh.

Budc 3: Hoan thién hd so, trinh cong nhan ngudi co uy tin: Trong thoi han 05 ngay lam
viée ke tir ngay nhan da hd so hop 1& cua cac huyén, Co quan lam cong tac dén toc cap
tinh téng hop, théng nhit véi co quan cong an cap tinh, Mt trdn T qudc tinh va cac
nganh chirc nang lién quan hoan thién hd so (01 by gdm: to trinh, du thao Quyét dinh kém
theo danh sach dé nghi céng nhan ngudi c¢6 uy tin theo Mau s 04 ciia Phu Iyc I kém theo
Quyét dinh nay va ban téng hop hd so dé nghi ciia cac huyén), trinh Cha tich Uy ban nhén
dan tinh xem xét quyét dinh céng nhan, phé duyét danh sach ngudi ¢6 uy tin trén dia ban
tinh trudc ngay 15 thang 12 cua nam va gui Uy ban Dan toc téng hop chung theo quy dinh
(kém theo file mém giri qua email: vudantocthieuso@cema.gov.vn).

Tryc tiép
15 Ngay lam viéc

15 (mudi 13m) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so ddy du, hop 16 va hoan thanh
trudc ngay 15 thang 12 cia ndm binh chon, cong nhan ngudi c6 uy tin theo quy dinh tai
Khoan 1 va 2 Diéu 6 ciia Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg.

Dich vu buu chinh

15 Ngay lam vi¢e

15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 18 va hoan thanh

truge ngay 15 thang 12 cua ndm binh chon, cong nhén nguoi c6 uy tin theo quy dinh tai
Khoan 1 va 2 DPicu 6 cua Quyét dinh s6 12/2018/Qb-TTg.

Khong



Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lrgng bd ho so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

MAu don, to

Tén gidy to khai

To trinh Chu tich UBND tinh cong nhén, phé

duyét danh sach ngué  c6 uy tin trong dong Phu luc Ban chinh: 1
bao dan tdc thiéu so 1.doc Ban sao: 0
Dy thdo Quyét dinh ctia Cha tich UBND Ban chinh: 1
tinh phé duyét danh sach nguoi c6 uy tin Bén sao: 0

Ban téng hop hd so clia cac huyén dé nghi Chu
tich UBND tinh c6ng nhén ngudi c6 uy tin Béan chinh 1
trong dong bao dén toc thiéu so. Ban sao: 0

Biéu tong hop danh sach ngudi co uy tin dé

nghi phé duy t (theo Biéu mAu 04 ban hanh Ban chinh: 1
kém theo Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTQ) Bén sao: 0
01 bo

- Yéu cu: + La cong dan Viét Nam, khong phén biét thanh phén dan tc, cu tri hop phép
tai Viét Nam; + Ban than va gia dinh guong miu chap hanh chi trrong, dudng 16i cua
Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong; + La nguoi
tidu biéu, co nhidu cong lao, dong gop trong cac phong trao thi dua yéu nudc, x6a doi
giam nghéo, bao vé an ninh trt ty, gilr gin ban sdc van hoa va doan ket cac dan toc; +
Hiéu biét vé van héa truyén théng, phong tuc, tap quan dan toc; co mdi lién hé chit chd va
6 anh hudng trong dong ho, dan toc va cong ddng dan cu; + Co kha nang quy tu, tap hop
ddng bao dan toc thiéu s trong pham vi nhit dinh bang 10i noi, qua viéc lam, dugc nguoi
dan trong cong dong tin nhiém, tin tuong, nghe va lam theo. - Picu kién: + MJi thon thudc
vung dan tdc thidu sb ¢6 it nhét 1/3 sé hd gia dinh hoac s6 nhan khau 1a nguoi dan tdc
thiéu s dugc binh chon 01 (mdt) ngudi ¢6 uy tin; + Truong hop thon khong du diéu kién
quy dinh tai diém a Khoan 3 Bleu ctia Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg hodc c6 nhiéu
thanh phan dan toc ciing sinh song, cin ctr tinh hinh thyc té va dé nghi cia Chu tich Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh s6 lugng ngudi
¢6 uy tin dugc binh chon, nhung téng sé ngudi ¢6 uy tin dugc binh chon khong vugt qua
téng s thon cua ving dan toc thiéu sb trén dia ban tinh.

Quyét dinh S&: 12/2018/QD-TTg- vé tiéu chi Iya chon, .cong nhan nguoi c6 uy tin va chinh
sach dbi v6i ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé S6: 12/2018/QP-TTg



39. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Xét hwéng chinh sach hd tre cho ddi twong sinh con diing chinh sach dan sé.
Dan s6
Uy ban nhan dan cép xa

Truec tiép, truc tuyén
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Bude 1 : Dbi tugng hudng chinh sach hodc ngudi than truc tiép cua déi twong
hudng chinh sach hd trg (sau day goi 1a ngudi dung tén T khai) 1ap 01 bo ho so
theo quy dinh gui truc tiép hodc qua duong buu dién tdi Uy ban nhan dan cép xa.
Budc 2: Khi tiép nhan hd so, nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan bo
hd so; néu ho so chua day du thi huéng dan ngudi dimg tén To khai bd sung, hoan
thién theo quy dinh. Truong hop khong b sung, hoan thién dugc hd so ngay tai
thoi dlem do6 thi nguoi tlep nhan phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, noi dung can bd sung, hoan thién giri ngudi ding tén To khai. Khi
nhan dugc yéu cau b6 sung, hoan thién ho so, nguoi dung tén To khai phai b6 sung,
hoan thién hé so va gui ngay vé co quan tiép nhan hd so. Ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém tiép nhan dung, du ho so. Truong hop gidy to 1a ban chup c6 kém theo ban
chinh dé di chiéu thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban chup
v6i ban chinh va ky x4c nhan, khong dugc yéu cau nguoi dimg tén To khai ndp ban
sa0 ¢ ching thuc. Truong hop gidy to 13 ban sao ¢6 chung thue thi khong dugc
yéu cau xuét trinh ban chinh dé di chiéu.

Bude 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ duoc ghi
trén Phiéu tiép nhan hd so, Uy ban nhan din cip xd xac minh cac tiéu chi 4p dung
cho ddi tugng dugce huong chinh sach hd tro; ban hanh quyét dinh hd tro kinh phi;
thong bao va thuc hién cap kinh phi hd trg cho ddi twong huéng chinh sach. Truong
hop hd so khong bao dam diéu kién hd tro, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dii ho so hop 1¢ duogc ghi trén Phiéu tiép nhan ho so, Uy ban nhan dan
cap xa c6 van ban thong bao cho ngudi dimg tén To khai.

Truc tiép, truc tuyén
10 Ngay lam viéc

10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 1
Dich vu buu chinh

10 Ngay lam viéc

10 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 18
Khéng cd théng tin

Khéng cd théng tin

MAu don,

Tén gidy to to khai




Bén sao c6 chung thyc hodc ban chyp co
kém theo ban chinh dé d6i chiéu cac gidy to
ching minh thuc dbi tugng hd tro theo quy
dinh tai Piéu 1 caa Nghi dinh s6
39/2015/ND-CP: - Gidy dang ky két hon dbi
v6i dbi tugng huong chinh sach 1a nguoi dan
tdc Kinh ¢co chéng la nguoi dan toc thiéu sd;
- Két luan ctia Hoi ddng Giam dinh y khoa
cép tinh hodc cip Trung wong ddi véi truong
hop sinh con thir ba néu da c¢6 hai con dé
nhung mot hodc ca hai con bi di tat hodc

méc‘bénh hiém nghéo khong mang tinh di Ban chinh: 1
truyeén. Béan sao: 0
mau SO
) 0la, 1b
T(} khai cua do1 tuong hodc than nhan truc tt45 -1 Ban chinh: 1
tiép cua doi tugng hudng chinh sach ho trg. (2).doc Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién
Cin cit phap ly LUAT BINH BPANG GIOI Sé: 73/2006/QH11

Nghi dinh 39/2015/ND-CP Quy dinh chinh sach hd trg cho phu nir thudc hd nghéo
la nguoi dan tdc thi€u so khi sinh con ding chinh sach dan s6 So6: 39/2015/ND-CP



40. Tén thi tuc

Linh vuwe
Co quan thwe hién

Céch thirc thue hién

Doi twgng thuce hién

Trinh tw thuce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lrgng bd hod so
Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phap ly

Cép gidy chirng sinh ddi véi trudng hgp tré dugc sinh ra ngoai co sé kham bénh, chira
bénh nhung dwge cdn b y té hodc cb dé thon ban dd dé.

Dan sb
Tram Y té x4, phuong, thi trAn

True tiép
Dich vu buu chinh

To chirc hoac ca nhan

Budc 1: Nguoi than thich cta tré nép Pon dé nghi cép Giéy chung sinh cho tram y té x4,
phudng

Budc 2: Trong pham vi 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc Pon d& nghi cip Gidy ching
sinh, tram y té xa phai xac minh viéc sinh va lam thii tuc cip Gidy ching sinh cho tré. Truong
hop cén phai xac minh, thi thoi han xac minh khong dwoc quéa 05 ngay lam viée

Budc 3: Tra gidy chimg sinh cho gia dinh tré tai tram y t& x4, phuong

Truec tiép
- 03 ngay ké rir ngay nhén duoc tor khai d@é nghi cdp Gidy chimg sinh (chwra bao gom thoi gian
x&c minh — néu c) - Trong truong hop can xac minh, thoi gian xac minh khdng qua 05 ngay

Dich vy buu chinh
- 03 ngay ké tir ngay nhdn dugc to khai de nghi cap Gidy chimg sinh (chia bao gom thoi gian
X&c minh — néu c6) - Trong truong hop can xac minh, thoi gian xac minh khéng qué 05 ngay

Khoéng
Khéng
Tén gidy to MAu don, to khai
) ) ) Ban chinh: 1
To khai dé nghi cap Giay chirng sinh PL 02 qd 6106.doc ~ Bén sao: 0

01 bd
Khoéng c6

Nghi dinh 06/2012/ND-CP - Sira d6i, b6 sung mot s diéu cua cac Nghi dinh vé& ho tich, hon
nhan va gia dinh va chung thuc So: 06/2012/ND-CP

Théng tu 17/2012/TT-BYT - Quy dinh cip va sir dung Gidy chimg sinh S6: 17/2012/TT-BYT
Thong tu 14/2016/TT:BYT - huéng dan chi Tiét thi hanh mot s6 Piéu cta Luat bao hiém x3
héi thude linh vyc y té So: 14/2016/TT-BYT



41. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thuce hién

Trinh ty thwe hién

Thu tuc giai quyét Kkhiéu nai lan diu tai cz"'lp xa
Giai quyét khiéu nai
Uy ban nhan dan cip xa

Truc tiép
True tuyén
Dich vu buu chinh

T4 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Thu ly giai quyét khiéu nai 1. Nghién clru va xem Xet thu ly khiéu nai Trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén duoc khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét ma khong thudc mot trong céc trudng hop dugc quy dinh
tai Pidu 11 ctia Luat Khiéu nai 2011 thi nguoi c6 thim quyeén giai quyét khiéu nai lan dau
phai thy ly giai quyét. Truong hop nhiéu ngudi ciing khiéu nai vé mot noi dung va cir ngudi
dai dién dé trinh bay noi dung khiéu nai thi thy 1y khi trong don khiéu nai c6 day da chir ky
cta nhiing nguoi khiéu nai va ¢6 van ban ctr ngudi dai dién theo quy dinhtai Diéu 7 cia
Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP. 2. Thong bao vé viéc thu ly hoac khong thy ly khiéu nai Pbi
v6i khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, ngudi c6 thim quyén giai quyét
khiéu nai thong bao viée thu 1y hodc khong thu Iy bang vin ban dén ngudi khiéu nai, co
quan, t chirc, don vi, ca nhan co lién quan va co quan thanh tra nha nu6e cung cap biét.
Trudng hop nhiéu nguoi khiéu nai vé ciing mot ndi dung va ctr ngudi dai dién dé thuc hién
viéc khiéu nai thi van ban thong bao viéc thu 1y hoac khong thu Iy dugc gui dén mot trong
s6 nhitng nguoi dai dién.
Budc 2: Xac minh ndi dung khiéu nai 1. Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh bi khiéu nai a) Sau khi thy ly khiéu nai, ngudi ¢6 thim quyen giai quyét khiéu nai lan
déu klem tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai.N6i dung kiém tra
lai bao gdm: Cin cir phap 1y ban hanh quyét dinh hanh chinh, thuc hién hanh vi hanh chinh;
thAm quyén ban hanh quyét dinh hanh chinh, thyc hién hanh vi hanh chinh; ndi dung cta
quyét dinh hanh chinh, viéc thyc hién hanh vi hanh chinh; trinh ty, thi tuc ban hanh, thé
thire va ky thudt trinh bay quyét dinh hanh chinh; cac noi dung khac(néu c0). b) Sau khi
kiém tra lai, néu thay khleu nai la ding thi nguoi co thdm quyén giai quyét khiéu nai 1an dau
ra quyét dinh giai quyet khiéu nai ngay. Néu thay chua c6 co s6 két luan ndi dung khiéu nai
thi ngum ¢6 tham quyen giai quyet kh1eu nai tién hanh xac minh. 2. Giao nhiém vu xac
minh ndi dung khiéu nai Nguoi giai quyét khiéu nai tw minh x4c minh hoic giao c4 nhan
thudc quyen quan ly ctia minh tién hanh x4c minh noi dung khiéu nai. Nguoi giai quyét
khiéu nai ban hanh Quyet dinh xac minh ndi dung khiéu nai, trong d6 xac dinh r6 nguoi thyuc
hién x4c minh, quyén va nghia vu cua nguoi thue hién xac minh, thoi gian, ndi dung xac
minh. 3. Tién hanh xac minh noi dung khiéu nai a) Lam viéc truc tiép v6i nguoi khiéu nai,
nguodi dai dién, nguoi duge Uy quyen, ludt su, trg gitip vién phép 1y cia nguoi khiéu nai
Ngum giai quyet khleu nai hodc nguoi dugc giao nhiém vy xac minh ndi dung khleu nai lam
viée tryc tiép va yéu ciu ngudi khiéu nai hodc nguoi dai dién, ngudi duge uy quyén, ludt su,
tro gitp vién phap 1y ctia nguoi khidu nai cung cap thong tin, tai lidu, bang ching co lién
quan dén nhan than, noi dung khiéu nai. Noi dung 1am viéc dugc 1ap thanh bién ban, ghi rd
thoi gian, dia diém, thanh phan, ndi dung va c6 chit ky ctia cac bén. Truong hop ngudi khiéu
nai khong hop tac, khong lam viéc, khong ky vao bién ban lam viéc thi bién ban dugc lay
chir ky cua nguoi lam chung hodc dai dién chinh quyen dia phuong. Bién ban dugc 1ap
thanh it nhat hai ban, mdi bén giit mdt ban. b) Lam viéc truc tiép voi nguoi co quyén, loi ich
lién quan Trong qué trinh giai quyét khiéu nai lan dau nguoi giai quyét khleu nai hodc
nguoi du’oc giao nhlem vu xéc minh lam viéc tryc tiép voi ngu(n ¢6 quyén, loi ich lién quan
va yéu cau cung cép thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung khiéu nai. Noi
dung 1am viéc dugc lap thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phan, noi dung va
¢6 chit ky cua cac bén. Bién ban dugc 1ap thanh it nhét hai ban, mdi bén gilt mot ban. ¢) Yéu
cdu co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai lidu, bang ching
Trong qua trinh x4c minh ndi dung khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai hodc nguoi duoc
giao nhiém vy x4c minh giri vin ban yéu cu co quan, to chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan



cung cap thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén noi dung khiéu nai. Truong hop lam
viéce truc tiép véi co quan, td chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan dé yéu cau cung cap thong
tin, tai liéu, bang chimg thi 1ap bién ban lam viéc. Bién ban dugc 1ap thanh it nhét hai ban,
mdi bén giit mot ban. d) Tiép nhan, xir Iy thong tin, tai lidu, béang ching Ngudi giai quyet
khiéu nai hoac nguoi dugc giao nhiém vu xac minh khi tiép nhan thong tin, tai liéu, bang
chimg do ngudi khiéu nai hodc ngudi dai dién, ngudi duoc B [uy quyén, luat su, trg gilp vién
phép 1y cua nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, to chirc, don vi, ca nhan cung cap
tryc tiép phai lap bién ban giao nhan. d) X4c minh thuce té Khi can thiét, nguoi giai quyét
khiéu nai hodc ngudi dugc giao nhiém vu xac minh tién hanh xac minh thuc té dé thu thap,
kiém tra, xac dinh tinh chinh xéc, hop phap, déy du cua cac thong tin, tai li¢u, béng ching
lién quan dén noi dung vu viéc khiéu nai. Viéc xac minh thuc té phai lap thanh bién ban, ghi
13 thoi gian, dia diém, thanh phan lam viéc, ndi dung, két qua x4c minh, .y kién cua nhiing
ngudi tham gia xdc minh va nhimg ngudi khac ¢6 lién quan. e) Trung cau giam dinh Nguoi
giai quyét khiéu nai quyét dinh viéc trung cdu giam dinh khi xét théy can c6 sy danh gia vé
ndi dung lién quan dén chuyén mon, k¥ thuat lam can ¢t cho viée két luan noi dung khiéu
nai. Nguoi khleu nai, nguoi bi khleu nai va co quan, t6 chtre ¢6 lién quan c6 thé dé nghi
nguoi giai quyet khiéu nai trung cau giam dinh. Khi xét thay dé nghi ciia nguoi khiéu nai,
nguoi bi khiéu nai va co quan, tO chtre ¢4 lién quan c6 co so thi ngudi gidi quyét khiéu nai
quyét dinh trung cau giam dinh. Viéc trung cau giam dinh thyc hién bang vin ban trong d6
néu rd tén co quan, td chtrc giam dinh, thong tin, tai liéu can giam dinh, ndi dung yéu cau
giam dinh, thoi han c6 két luan giam dinh. g) Lam viéc v6i cac bén c6 lién quan trong qué
trinh x4c minh ndi dung khiéu nai Trudong hop két qua xéac minh khac voi thong tin, tai liéu,
bang chimng do nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai cung cép thi nguoi giai quyet khiéu nai
hodc nguoi dugc giao nhiém vu xac minh phai t6 chire 1am viée v6i ngudi khiéu nai, nguoi
bi khiéu nai; truong hop can thiét thi moi co quan, tb chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan
tham gia lam viéc. N§i dung lam viéc phai dugc 1ap thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia, ndi dung, y kién ctia nhitg nguoi tham gia, nhitng ndi dung da
dugce thdng nhét, nhitng vin dé con ¥ kién khac nhau va c6 chit ky cua cac bén. Bién ban
duoc lap thanh it nhét ba ban, mdi bén gitr mot ban. h) Tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bj khiéu nai Trong qua trinh giai quyét khiéu nai, néu xét thiy viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai s& gdy hau qua kho khic phuc thi ngudi giai quyét khiéu
nai ra quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai. Thoi han
tam dinh chi khong vuot qua thoi gian con lai cua thoi han giai quyét khiéu nai. Khi xét thiy
ly do cua viéc tam dinh chi khong con thi nguoi giai quyét khiéu nai phai ra quyet dinh huy
b6 ngay quyét dinh tam dinh chi. 4. Bao cdo két qua xac minh noi dung khiéu nai Nguoi
dugc giao nhiém vu xac minh phai bao cao trung thuc, khach quan két qua xac minh ndi
dung khiéu nai bang vin ban voi nguoi giai quyet khiéu nai. Bao céo két qua xac minh ndi
dung khiéu nai _phai bao gdm cac ndi dung: Ddi twong xac minh; thoi gian tién hanh xac
minh; ngudi tién hanh xéc minh; n6i dung xac minh; két qua xac minh; ket luan va kién nghi
ndi dung giai quyet khleu nai. Trong béo céo phai thé hién 1 thong tin vé ngum khleu nai,
ngudi bi khiu nai, quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai, yéu cau cua
ngudi khiéu nai, can cir dé khiéu nai; két qua xac minh ddi voi timg noi dung dugc giao xac
minh; két luan noi dung khiéu nai duogc giao xac minh la dang toan bg, sai toan bg hoac
dung mot phan; kién nghi giit nguyén, hiy bo toan bd hodc stra dbi, bd sung mot phan quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai; kién nghi vé viéc ban hanh quyét dinh giai
quyét khiéu nai.

Bude 3: T chire dbi thoai 1. Trong qua trinh giai quyet khiéu nai 1an dau, néu yéu cau cua
nguoi kh1eu nai va két qua xac minh noi dung khiéu nai con khac nhau thi nguoi giai quyét
khiéu nai t6 chirc d6i thoai voi ngudi khiéu nai, nguoi bj khiéu nai, ngudi co quyén va nghia
vu lién quan, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé 1am 5 noi dung khleu nai, yéu cau
clia nguoi khiéu nai va huéng giai quyét khiéu nai; viéc ddi thoai phai tién hanh cong khai,
dan chu. 2. Ngudi giai quyét khidu nai c6 trach nhiém thong bao bang vin ban véi ngudi
khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc co lién
quan biét thoi gian, dia diém, ni dung viée d6i thoai. 3. Khi ddi thoai, nguoi giai quyét
khiéu nai phai néu rd ndi dung can d6i thoai, két qua xac minh ndi dung khiéu nai; ngudi
tham gia dbi thoai ¢6 quyén trinh bay y kién, dua ra chimg cir lién quan dén khiéu nai va yéu
cau ctia minh. 4. Viéc ddi thoai phai dugc 1ap thanh bién ban; bién ban phai ghi 1 ¥ kién
ctia nhitng ngudi tham gia, két qua dbi thoai, c6 chir ky hodc diém chi ctua nguoi tham gia;
truong hop ngudi tham gia ddi thoai khong ky, diém chi xac nhén thi phai ghi 15 1y do; bién
ban nay dugc luu vao hd so vu viée khiu nai. 5. Két qua dbi thoai 12 mot trong cac can cu
dé giai quyét khiéu nai.



Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu kién

Budc 4: Ra quyét dinh giai quyet khiéu nai 1. Can ct quy dinh cia phap luat, két qua xac
minh ndi dung khiéu nai, két qua ddi thoai (néu ¢6), Chu tich UBND cap xa ra quyét dinh
giai quyét khiéu nai lan dau 2. Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1in dau phai c6 cac ndi dung:
Ngay, thang, nam ra quyet dinh; tén, dia chi ngu’orl khiéu nai, nguoi bi khiéu nai; noi dung
khiéu nai; ket qua xac minh ndi dung khiéu nai; két qua ddi thoai (néu ¢0); can cu phap luét
dé giai quyet khiéu nai; két ludn ni dung khiéu nai; gitr nguyén, stra d6i, bd sung hoic hity
bo mot phan hay toan by quyet dinh hanh chinh, chim dirt hanh vi hanh chinh bi khiéu nai;
giai quyét cac van dé cy thé trong ndi dung khleu nai; viéc bdi thudng thiét hai cho ngudi bi
khiéu nai (néu c0); quyén khiéu nai lan hai, quyén khai kién vu 4n hanh chinh tai Toa an. 3.
Trudng hop nhiéu ngudi cung khiéu nai vé mot noi dung thi nguoi co thAm quyén giai quyét
khiéu nai xem xét, két luan noi dung khiéu nai va can ctr vao két luan do dé ra quyet dinh
giai quyét khidu nai cho timg ngudi hodc ra quyét dinh giai quyét khiéu nai kém theo danh
sach nhiing nguoi khiéu nai. 4. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay co quyet dinh
giai quyét khiéu nai 1an dau, nguoi giai quyet khiéu nai phai gui quyét dinh giai quyét khiéu
nai cho nguoi khleu nai; ngudi giai quyét khiéu nai lan hai; nguoi co quyén, nghia vu lién
quan; co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan; co quan quan 1y cip trén.

Truc tiép
Khac

Theo Diéu 28 Luat Khiéu nai 2011: Thoi han giai quyét khiéu nai 1an diu khong qua 30
ngdy, ké tir ngay thu 1y; déi voi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét co thé kéo dai hon
nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1. O viing sau,ving xa di lai kho khan, thi thoi
han giai quyét khleu nai khong qua 45 ngay, ké tir ngay thy 1y; d6i voi vu viée phtre tap thi
thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong quéa 60 ngay, ké tir ngay thu 1y.

Truc tuyén

Khac

Khoéng giri don khiéu nai qua mang
Dich vu buu chinh
Khac

- Khiéu nai dugc thyuc hién bang don (gui qua duorng buu dién hogc gui tryc tiép dén co
quan, ngudi cé thim quyenglal quyét). - Khiéu nai duogc trinh bay truc tiép tai co quan, t6
chirc, ngudi ¢6 tham quyén.

Khoéng

Khoéng

Tén gidy to MAu don, to khai

Pon khiéu nai hodc ban ghi 1oi Mau ban hanh kém theo Nghi Ban chinh: 1
khiéu nai dinh 124-2020.doc Ban sao: 0

01 bo

Theo Diéu 11 Luat Khiéu nai 2011: Khiéu nai thudc mot trong cac truong hop sau day
khong dugce thy 1y giai quyét:

1. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong ndi bd co quan nha nudc dé chi dao, to
chire thyc hién nhiém vu, cong vu; quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong chi dao
diéu hanh ciia co quan hanh chinh cép trén v6i co quan hanh chinh cp dudi; quyét dinh
hanh chinh c6 chira dung cac quy pham phap luét do co quan, t chirc, c4 nhan c6 tham
quyén ban hanh theo trinh tyr, thi tuc ctia phap luat vé ban hanh vin ban quy pham phap
luat; quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh thuéc pham vi bi mat nha nudc trong cac




Can cir phap ly

linh vuc qubc phong, an ninh, ngoai giao theo danh muc do Chinh phii quy dinh;

2. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai khong lién quan truc tiép dén
quyén, lgi ich hgp phap ctia ngudi khiéu nai;

3. Nguoi khiéu nai khong c6 nang luc hanh vi dan sy ddy di ma khong c6 nguoi dai dién
hop phip;

4. Nguoi dai dién khong hop phap thuc hién khiéu nai;

5. Pon khiéu nai khong c6 chir ky hodc diém chi ctia ngudi khiéu nai;

6. Thoi hiéu, thoi han khiu nai da hét ma khong c6 1y do chinh déng;

7. Khiéu nai da c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai;

8. C6 van ban théng bao dinh chi viéc giai quyét khiéu nai ma sau 30 ngay ngudi khiéu nai
khong tiép tuc khiéu nai;

9. Viéc khiéu nai da dugc Toa an thy 1y hodc da duogc giai quyét béng ban an, quyét dinh cua
Toa an, trir quyét dinh dinh chi gii quyét vu an hanh chinh ctia Toa an.

Luat 02/2011/QH13 Sé: 02/2011/QH13
Nghi dinh 124/2020/ND-CP Sé: 124/2020/ND-CP



42. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thuce hién

Trinh ty thwe hién

Thii tuc giai quyét tb c4o tai cap xa
Giai quyét to cao
Uy ban nhan dan cép x&

Truc tiép
True tuyén
Dich vu buu chinh

T6 chiic hodc ca nhan

Budc 1: Thu 1y t6 cdo Trude khi thu 1y t6 cao, Chi tich UBND x4 x4c minh thong tin vé
ngudi td cao va diéu kién thu 1y t6 cdo. Truong hop ngudi t6 cdo khong cu tra tai dia ban
quan ly hodc gap kho khan trong viée xac minh thi ngudi giai quyét td céo c6 thé iy quyén
cho co quan nha nudc ngang cp hoic co quan nha nude cip dudi xac minh thong tin can
thiét phuc vu viéc ra quyét dinh thy 1y t6 cdo. Nguoi giai quyét t céo ra quyét dinh thu ly
td cao khi c6 du cac diéu kién sau: a) T céo duoc thue hién theo quy dinh tai biéu 23
Ludt Té cdo 2018: + Truong hop t6 cao dugc thyc hién béng don thi trong don t6 cao phai
ghi rd ngay, thang, nam t6 cao; ho tén, dia chi cua nguoi t6 cao, cach thuc lién hé voi
nguoi té cdo; hanh vi vi pham phap luat bi t6 cdo; , nguoi bi t6 cao va cac thong tin khac co
lién quan. Trudng hop nhiéu ngudi cling t cao vé cling mot ndi dung thi trong don t6 cao
con phai ghi rd ho tén, dia chi, cach thirc 1ién hé véi timg ngudi td céo; ho tén cia nguoi
dai dién cho nhiing ngudi td cao. Nguoi tb cdo phai ky tén hoac diém chi vao don t6 cao. +
Trudng hop ngudi t6 cao dén té cdo tryc tlep tai BO thi nguoi tiép nhan huéng dan nguoi
t6 cao viét don té c4o hodc ghi lai ndi dung t cao bang vin ban va yéu cau ngudi t céo
ky tén hodc diém chi x4c nhan vao vin ban, trong do6 ghi r6 ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. _Truong hop nhiéu ngudi cung t6 cao Ve cung mdt ndi dung thi nguoi
tlep nhén huéng dan nguoi t6 cao cir dai dién viét don tb céo hodc ghi lai ndi dung t6 cao
bang vin ban va yéu cau nhiing nguoi td cao ky tén hodc diém chi xac nhan vao vin ban.
b) Nguoi t6 cdo co du ning lyc hanh vi dan sy; truong hop khong c6 di nang lyc hanh vi
dan sy thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luét; ¢) Vu viée thude thim
quyén giai quyet t6 céo ctia co quan, td chtrc, ca nhan tiép nhan t6 cao; d) Noi dung t6 céo
¢6 co so dé xac dinh nguorl vi pham hanh vi vi pham phap luét. Trudng hop t6 cao xuat
phat tir vu viéc khiéu nai d3 dugc giai quyét dung thim quyén, trinh ty, thu tyc theo quy
dinh cua phép ludt nhung nguoi khleu nai khong dong ¥ ma chuyen sang t6 cdo nguoi di
giai quyét khiéu nai thi chi thy 1y tb cdo khi ngum tb cao cung cap duoc thong tin, tai licu,
chung ctr dé xac dinh nguoi giai quyét khleu nai ¢6 hanh vi vi pham phép luét. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyet dinh thy 1y t6 cdo, nguoi giai quyét t céo co
trach nhiém théng bao cho nguoi t6 cao va thong bao vé noi dung t6 c4o cho ngudi bi tb
c4o biét. Budc 2: Xéac minh ndi dung t6 céo 1. Chu tich UBND x4 tién hanh xac minh noi
dung t6 céo hodc giao cho cong chure cAp x4 tién hanh cic minh (goi chung 13 nguoi xac
minh ndi dung té c4o0). Viéc giao xac minh ndi dung tb cao phai thyc hién bang van ban. 2.
Truong hop ngudi giai quyét tb cdo giao cho cong chirc cAp x4 x4c minh nodi dung tb céo
thi van ban giao xac minh ndi dung td cao thue hién theo quy dinh tai khoén 2 Diéu 31
Luat T6 c4o. 3. Vin ban giao xac minh ndi dung t6 cdo c6 cac ndi dung chinh sau déy:
Ngay, thang, ndm giao xac minh; Nguoi dugc giao xac minh ndi dung t6 cao; Ho tén, dia
chi ctia ngudi bi to c40; tén goi, tru s& cua co quan, t6 chirc bi t6 cao; Noi dung can xac
minh; Thoi gian tién hanh x4c minh; Quyén va trach nhiém cta ngudi dugc giao x4c minh
n6i dung té céo. 4. Ngudi xac minh ndi dung té céo phai tién hanh cac bién phap can thiét
dé thu thap thong tin, tai liéu, 1am rd ndi dung t6 cao. Thong tin, tai liéu thu thap phai dwoc
ghi chép thanh vin ban, khi can thiét thi 1ap thanh bién ban, dugc luu giit trong ho so vu
viée td céo. 5. Trong qué trinh xac minh, ngudi xac minh ndi dung t céo phai tao didu
kién dé nguoi bi tb cao giai trinh, dua ra cac ching ctr dé chimg minh tinh dting, sai ctia
ndi dung ¢An xac minh. 6. Nguoi xac minh ndi dung td cao dugce thue hién cac quyén va
nghia vu quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cia
Ludt T cao 2018 theo phan cong clia ngudi giai quyét t6 cao. 7. Két thuc viéc xac minh
n6i dung té céo, ngudi dugc giao xédc minh phai c¢6 vin ban bao cao nguoi giai quyét to



Thoi han giai quyét

céo vé két qua xac minh ngi dung t6 céo va kién nghi bién phap xtr ly. Budc 3: Két luan
n6i dung té cdo Theo quy dinh tai Didu 35 Luat T6 cao 2018 va Biéu 17 Nghi dinh s6
31/2019/ND-CP: 1. Can ctt vao ndi dung t6 céo, gii trinh ctia nguoi bi t6 céo, két qua xac
minh ndi dung td cdo, tai lidu, chung ctr ¢6 lién quan, Chua tich UBND cép x4 ban hanh két
luén ndi dung t cao. Két luan néi dung t cao phai c6 cac ndi dung chinh sau day: a) Két
qua xac minh ndi dung t6 céo; , b) Can ctr phép luét dé xac dinh co hay khong c6 hanh vi vi
pham phap lut; ¢) Két luan vé ngi dung to cdo la ding, ding mot phan hoic t6 c4o sai su
that; xac dinh trach nhiém cua timg co quan, to chirc, ¢4 nhan lién quan dén noi dung t6
céo; d) Cac bién phap xir Iy theo tham quyén can thuc ‘hién; kién nghi co quan, t6 chirc, ca
nhan khac ap dung céc bién phép xir 1y theo thim quyén d01 Vv6i co quan, t6 chtre, ca nhan
c6 vi pham phép luat; d¢) Kién nghi co quan c6 thim quyén xem xét sira ddi, bo sung chinh
sach, phap ludt, ap dung cdc bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyen va
loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc, ca nhén. Truong hop giai quyet lai vu viéc t6 cao
thi ngoai cac ndi dung trén, ngudi giai quyét tb cdo phai két luan vé nhing noi dung vi
pham phap luat, sai lam hodc khong phil hop ciia viée giai quyét to céo trude do (néu co);
xt 1y theo thAm quyén hodc chi dao, kién nghi co quan, t chtrc, don vi, ¢4 nhan c6 thAm
quyen xir 1y doi VOi €O quan, t6 chtrc, don vi, ca nhan ¢ hanh vi vi pham phap luét trong
qua trinh giai quyet t6 cdo trude do. 2. Cham nhét 12 05 ngay lam viéc ke tir ngay ban hanh
ket luén noi dung tb cao, nguoi giai quyét to céo giri két luan ndi dung t6 cao dén nguoi bi
t6 cdo, co quan, t6 chirc quan 1y nguoi bi t6 cao va co quan, t6 chtrc, ¢4 nhéan c6 lién quan;
thong bao vé két luan nodi dung t6 cao dén nguoi to cdo. Budc 4: Xir Iy két luan ndi dung
t6 cao Theo quy dinh tai Piéu 36 Luét T cdo 2018 va Diéu 18 Nghi dinh s 31/2019/ND-
CP: 1. Cham nhét 12 07 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung té céo, ngudi
giai quyét t§ céo cin ctr vao két luan ndi dung t6 céo tién hanh viéc xir 1y nhu sau: a)
Trudng hop két luan ngudi bi t& cdo khong vi pham phép ludt trong viéc thuc hién nhiém
vu, cong vy thi khoi phuc quyén va lgi ich hop phap cua nguoi bi tb cao bi xdm pham do
viéc to cdo khong ding su that gay ra, ddng thoi xtr ly theo tham quyén hoic kién nghi co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 thdm quyén xir 1y ngudi ¢b ¥ té cdo sai sy that; b) Trudng hop
két luan ngudi bi td céo vi pham phap luét trong viéc thyc hién nhiém vu, cong vu thi ap
dung bién phép xtr ly theo thdm quyén hoic kién nghi co quan, t6 chirc, c4 nhan co tham
quyén xr ly theo quy dinh cua phdp luat. 2. Truong hop hanh vi vi pham cua ngudi bi t6
c4o c¢6 du hiéu ciia t6i pham thi chuyen ngay hd so vu viée dén Co quan diéu tra hodc
Vién kiém sat nhan dén c6 thAm quyén dé xur Iy theo quy dinh cua phap luét. 3. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua xu 1y, co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 thim
quyén xu 1y kién nghi trong két ludn ndi dung t céo co trach nhiém thong bao béng vin
ban cho ngudi giai quyét t cao vé két qua xtr Iy. Nguoi giai quyét t cao co trach nhiém
theo ddi, d6n déc hoic giao cho co quan thanh tra nha nudc cing cip theo ddi, don dbc
viée thye hién két luan noi dung t6 cao. Trudng hop giao cho co quan thanh tra nha nuéc
cung cép theo ddi, don déc viée thuc hién két luan noi dung to cao thi co quan thanh tra
nha nudc pha1 dinh ky hang thang bao cao v6i nguoi giai quyét t cao vé két qua theo ddi,
d6n ddc viée thue hién két luan ndi dung t6 céo.

Tryc tiép
30 Ngay

Theo quy dinh tai Dleu 30 Luat T6 cao: Thoi han giai quyet t6 cao la khong qua 30 ngay
ké tir ngay thu 1y t6 cdo. Di v6i vu viée phirc tap thi co thé gia han gidi quyet t6 cdo mot
lan nhung khong quéa 30 ngay. Dbi v6i vu viée dic biét phirc tap thi ¢6 thé gia han giai
quyét t6 cao hai 1an, mdi 1an khong qué 30 ngay.

Truc tuyén

Khac

Khong giri don t6 cio qua mang
Dich vu buu chinh
Khac

- T6 cao dugc thyc hién bang don (gui qua dudng buu dién hodc gui tryc tiép den co quan,
ngudi c6 thim quyen gidi quyét) - TS cao duoc trinh bay truc tiép voi co quan, té chirc,
nguoi c6 thim quyén.



Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

S6 lirgng bd ho so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cit phap ly

Khong
Tén gidy tor | MAu don, to khai
Pon tb céo hodc ban ghi 16i t& Mau ban hanh kém theo Nghi dinh ~ Banc inh: 1
cao s6 31-2019-Nb-CP.doc Bén sao: 0
01 bo

Theo quy dinh tai khoan 1 diéu 29 Luét Té cdo 2018: Ngudi giai quyét t& céo ra quyét
dinh thy ly t6 cdo khi c6 du cac diéu kién sau: a) T6 céo duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 cua Luat TS céo; b) Ngudi t6 cao co du nang luc hanh vi dan sy; truong hop
khong c6 du néng lyc hanh vi dan sy thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap
lut; ¢) Vu viéc thude tham quyén giai quyet t cao cia co quan, t6 chirc, ca nhan tiép
nhan t6 céo; d) Noi dung to c40 ¢6 co s¢ dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phép
lugt. Truong hop td cao xuat phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyet dung thdm
quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat nhung nguoi khleu nai khong dong N
ma chuyen sang t6 cao ngudi da giai quyét khiu nai thi chi thy 1y t6 cao khi nguoi tb cao
cung cip dugce thong tin, tai liéu, chimg ctr dé xac dinh ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh
vi vi pham phap luét.

Luat 25/2018/QH14 S6: 25/2018/QH14
Nghi dinh 31/2019/ND-CP Sé: 31/2019/ND-CP




43. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwgng bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cép phép sir dung tam thoi mét phan via hé, I0ng dwong cho cac hoat dong
phuc vu thi cong xay dwng, stra chira cong trinh

Ha tang ky thuat

- Co quan ¢o théu:n quyén quyét dinh: ij ban nhén dan xa, phuong, thi tr?in.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran

Truc tiép tai UBND cac xa, phuong, thi trdn
T chirc hodc ¢4 nhan

Budc 1. Chuédn bi ddy du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2. Nop hd so tai BO phan Mot cira cép xd: Can bo tiép nhén ho so kiém tra
tinh phép 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi can b tiép nhan hd so huéng din
dé ngudi dén ndp hd so 1am lai cho kip thoi.

Bude 3. Nhan ho so tai Bo phén Mot cura cép xa: Cé4n bd tra hd so va yéu ciu nguoi
dén nhan ho so ky nhan ho so, trao hd so cho nguoi dén nhan ho so. Nguoi nhan
guri lai B6 phan Mot cira cép xa cho giéy bién nhan.

Thoi gian tiép nhan va tra hd so: Trong gior lam viée, tir thir 2 dén thir 6 hang tuan
(trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh).

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so hop 1&
Khéng
Khong

a) Thanh phan h6 so bao gom:

-Pon & nghj cap gidy phép theo mau phu luc 1 (ban chinh).

- Ban ve vi tri mat bang dé nghi cip phép (mau phu luc - 2).

- Ban sao gidy phép xay dung (trr truong hop duge mien gidy phép xay dung theo
quy dinh cua phap luat ve dau tu xay dung).

b) S6 lugng bo hd so: 01 b.

01 bo

- Phiin via heé con lai danh cho nguoi di bo ¢6 bé rong t6i thiéu dat 1,5 mét.

- Via hé c6 két cau chiu lyc ph hop véi truong hop duge phép sir dung tam thoi.

- Uy ban nhén dan céc x4, phudng, thi trdn xem xét viéc cap phép sir dung tam thoi
via hé cho hoat dong phuc phuc vu thi cdng xay dung, sira chira cbng trinh trén
nguyén tic khdng gay can trg giao thong cho nguoi di b, dam bao vé sinh moi
trudng xung quanh va my quan do thi.

- Viéc sir dung tam thoi mot phan via hé dé tap két trung chuyén vat liéu, phé thai
xay dung phuc vu thi cdng c¢ong trinh phai dam bao cac diéu kién tai Didu 2a Quy
dinh nay; thoi gian sir dung tir 22 gio dém ngay hdm trude dén 6 gio séng ngay
hém sau.

- Sir dung long duong cho céc hoat dong ctia xe bon chd bé tdng tuoi va hoat dong



Cin cu phép ly

d6 bé tong tuoi dé phuc vu cong tac xay dung, sira chita cong trinh, nha o, trir cc
khung gio cao diém: Tir 6 gio 30 phit dén 8 gio 00 phat, 11 gid 00 phit dén 12 gioy
30 phat va 17 gio 00 phat dén 18 gio 30 phit.”

- T6 chirc, ho gia dinh, c& nhan dugc cap phép sir dung tam thoi via he, long
duong khong duoc ty y dao bai, xay dung lam bién dang via he, 1ong duong.

- Luét Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luét Giao thong duong bd ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2010 ctia Chinh phu Quy
dinh v& quan 1y va bao vé két ciu ha ting giao thdng duong bo;

- Nghi dinh s6 100/2013/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2013 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP ngay 24 thang 02 nim 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé& quan 1y va bao vé két ciu ha ting giao thong duong bo;
- Quyét dinh s6 20/2012/QD-UBND ngay 22 thang 6 nim 2012 ciia UBND tinh
Binh Dinh vé viéc ban hanh quy dinh vé& quan ly, sir dung tam thdi mot phan via he,
long duong do thi ngoai muc dich giao thong trén dia ban tinh;

- Quyét dinh sb 70/2020/Qb-UBND ngay 27 thang 10 nam 2020 ciia UBND tinh
Binh Pinh Stra d6i, b sung mot s6 Piéu tai Quy dinh vé quan ly, st dung tam thoi
mdt phan via h, 10ng duong do thi ngoai muyc dich giao thong trén dia ban tinh
Binh Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2012/QD-UBND ngay 22/6/2012
cua UBND tinh Binh Dinh.



44, Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thuec hién

Céch thirc thue hién
Doi twgng thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phan hé so

S6 lwong bd ho so

Yéu céu - diéu kién

Cin ctr phép ly

Gia han Gidy phép sir dung tam thoi via hé, ong dwong (cip x4)
Ha ting ky thuat

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cac xa, phuong, thi tran.
- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: UBND cac xa, phuong, thi tran.

Truc tiép tai UBND cac xa, phuong, thi trin
T4 chirc hodc ca nhan

Budc 1. Chuan bi day du hé so theo quy dinh ciia phap luat.

Budic 2. Nop hd so tai Bo phan Mot cira cap xa: Can bo tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y
va ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so da ddy du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi can b tiép nhan ho so huéng dan dé nguoi
dén nop hd so 1am lai cho kip thoi.

Buéc 3. Nhan hd so tai BO phén Mot ctra cép xd: Can bo tra hd so va yéu cau nguoi dén
nhan hd so ky nhan hd so, trao hd so cho nguoi dén nhan hd so. Nguoi nhan gui lai cho B
phan Mot ctra cip X4 gidy bién nhan.

Thoi gian tiép nhan va tra hd so: Trong gio 1am viée, tir thir 2 dén thir 6 hang tun (trir ngay
nghi 1€, tét theo quy dinh).

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép theo mau phu luc 4 (ban chinh).
- Gidy phép cii di cép (ban chinh).

b) Sé luong bd hd so: 01 bd.

01 bo

Trudc thoi diém hét han cua gidy phép 15 ngay, cac t chirc, ho gia dinh, ca nhén c6 nhu céu
tiép tuc st dung via he, long duong phai 1am thu tuc xin gia han giay phép.

- Luét Xay dyng ngay 18 thang 6 nim 2014;

- Luat Giao théng dudng bo ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2010 cta Chinh pha Quy dinh vé
quan |y va bao vé két ciu ha tang giao thdng dudong bo;

- Nghi dinh s6 100/2013/NB-CP ngay 03 thang 9 nim 2013 ciia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mdt sd didu ctia Nghi dinh s6 11/2010/NB-CP ngay 24 thang 02 nam 2010 cia Chinh phi
quy dinh v& quan ly va bao vé két ciu ha ting giao thong duong bo;

- Quyét dinh s 20/2012/QD-UBND ngay 22 théng 6 nam 2012 ciia UBND tinh Binh Dinh
vé viée ban hanh quy dinh vé& quan Iy, str dung tam thoi mot phan via he, long duong do thi
ngoai muc dich giao théng trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s 70/2020/QD-UBND ngay 27 thang 10 ndm 2020 ciia UBND tinh Binh Binh
Stra d6i, b sung mot s6 Piéu tai Quy dinh vé quan ly, sir dung tam thdi mot phan via he,
16ng duong d6 thi ngoai muc dich giao thdng trén dia ban tinh Binh Dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 20/2012/QD-UBND ngay 22/6/2012 cia UBND tinh Binh Dinh.



45. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thire thuce hién

Déi twgng thuc hién

Trinh tu thue hién

Thii tuc cAp Gidy X4c nhan tinh trang hon nhan
Ho tich
Uy ban nhén dan cip xa

Truc tiép
Truc tuyén

Canhan

- Néu Iya chon hinh thirc nfp hd so truc tiép, ngudi ¢ yéu cau cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan nop
hd 50 yéu ciu cip Glay xdc nhan tinh trang hon nhén tai B phin mot cira cia UBND cép x4 ¢6 thim
quyén; ndp 1& phi néu thude trudng hop pha1 ndp 18 phi cip Glay xac nhén tinh trang hon nhan.

- Néu Iya chon hinh thirc nop ho SO truc tuyen nguoi co yéu cau cép Gidy xac nhén tinh trang hon nhan
truy cdp Cdng dich vy cong qubc gia hodc Cong dich vu cong cép tinh, ding ky tai khoan (néu chua ¢ tai
khodn), xac thuc nguoi dung theo huéng dan, dang nhép vao hé théng, xac dinh dung Uy ban nhan dan cAp
X3 ¢6 thdm quyen Nguoi co yéu cau cap Glay xé4c nhan tinh trang hon nhén tryc tuyén cung cap thong tin
theo biéu mau ho tich dién tir tuong tac cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhan (cung cap trén Céng dich vy
cong), dinh kém béan chup hodc ban sao dién tur cac gidy to, tai lidu theo quy dinh; ndp phi, 18 phi thong qua
chirc ning thanh toén tryc tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phéap luat, hoan tit viéc ndp hd so.

- Can bo tlep nhén hd so tai Bo phan mot cura ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhat,
hop 18 ctia hd so. (i) Trudng hop hd so diy du, hop 1€ thi tiép nhan hd so; néu tlep nhan hé so sau 15 gio thi
¢6 Phiéu hen, tra Kkét qua cho ngu(n co yéu céu trong ngay lam viéc tlep theo (neu nguoi c6 yéu ciu lua
chon hinh thitc ndp hd so truc tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién twr hodc gui tin nhén
hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi c6 yéu ciu (néu nguoi ¢6 yéu ciu liya chon hinh thire ndp
hd so tryc tuyén); chuyén hd so dé cong chirc 1am cong tic ho tich xir 1y.

- Sau khi tiép nhan hd so theo hinh thirc ndp truc tiép, cdn bo tiép nhan hd so tai B6 phan mdt cura thyc hién
s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai lidu dién tr trén hé théng thong tin, co s& dit liéu) va ky s6 vao tai lidu,
hd so giai quyét tha tuc hanh chinh da duoc s6 hoa theo quy dinh. (ii) Trudng hop hd so chua day du, hop
1¢ thi c6 thong bao cho nguoi yéu ciu bd sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung
dé nguoi co yéu cdu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge b sung, thyc hién lai budce (i); (iii) Néu nguoi
¢ yéu cau cap Glay xéc nhan tinh trang hon nhan khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi bao co
Trudng bo phén tiép nhan hd so co vin ban tir chdi giai quyét yéu ciu cip Gidy x4c nhén tinh trang hon
nhén.

- Cong chure tw phap - ho tich thdm tra hd so (thém tra tinh théng nhét, hop 18 ctia cac thong tin trong hd 50,
gidy t0, tai liéu dinh kém). + Truong hop hé so cin bé sung, hoan thién hodc khong di didu kién giai quyét,
phai tir chéi thi giri théng béo vé tinh trang hd so to1 B phan mot cra dé théng bio cho ngudi ndp hd so —
thuc hién lai buéc (ii) hoc (iii); + Truong hop cin phai kiém tra, x4c minh 1am 15 hogc do nguyén nhan
khéc ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chirc lam cong tac hé tich 1ap Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua, trong do néu rd ly do cham tra ket qua va thoi gian hen tra két qua, chuyen B¢ phan
mot cira dé tra cho ngudi ¢ yéu cu (neu ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so tryc tiép), hodc
giri Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén qua dién thoai di dong cho
ngudi c6 yéu cau (néu ngu(n ¢6 yéu ciu lwa chon hinh thtre ndp hd so tryc tuyén).

* Trudng hop ngudi yéu ciu xac nhén tinh trang hon nhén da timg dang ky thudng tra tai nhiéu noi khac
nhau thi nguéi d6 ¢6 trach nhiém chimg minh ve tinh trang hon nhén cua minh. Trudng hop nguoi yéu céu
khong chimg minh dugc thi cong chirc tu phap - ho tich bao céo Chu tich Uy ban nhén dan cap xa c6 vin
ban dé nghi Uy ban nhan dan c4p x4 noi ngudi d6 da timg dang ky thuong tra tién hanh k1em tra, xdc minh
ve tinh trang hon nhén cta nguoi d6. Sau khi nhan duge van ban dé nghi, Uy ban nhan dan cip xa duoc yéu
céu, tién hanh kiém tra, xdc minh va tra 1oi bang vin ban v& tinh trang hon nhén trong thoi gian thuong tra
tai dia phuong cua ngudi c6 yéu cAu. Néu két qua kiém tra, x4c minh cho thiy nguoi yéu cau c6 du didu
kién, viéc cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan la phu hop quy dinh phap luat hodc sau thoi han 20 ngay
ke tur ngay gui van ban yéu cdu x4c minh ma khong nhén duoc vén ban tra 101 thi cho phép ngudi yéu cau
cép Gidy xac nhan tinh trang hon nhén ¢ vin ban cam doan vé tinh trang hén nhan cta minh.

* Truong hop nguoi yéu cdu cap lai Gidy xdc nhén tinh trang hon nhan de két hon ma khong ndp lai duge
Gidy xac nhén tinh trang hon nhan di dugc cép trudc ddy, thi nguoi yéu ciu phal trinh bay rd 1y do khong
ndp lai duge Gidy xac nhan tinh trang hon nhan. Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd
50, co quan ding ky ho tich c6 vin ban trao d6i véi noi du dinh ding ky két hon trude day dé xac minh.
Trudng hop khong xac minh dugc hodc khong nhén dugc két qua xac minh thi co quan ding ky ho tich cho
phép nguoi yéu cau 1ap van ban cam doan vé tinh trang hon nhan.

- Trudng hop tiép nhin hd so cp Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan theo hinh thirc tryc tiép, thi céng chirc
tu phép - ho tich thuc hién viéc cap nhat thong tin xac nhan tinh trang hon nhén va luu chinh thire trén Phin
mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép nhan hd so x4c nhén tinh trang hén
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Lé Phi

Thanh phin hd so

nhén theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc tw phap - ho tich giri lai biéu miu Gidy xac nhén tinh trang hon
nhan dién tir véi thong tin ddy du cho ngudi yéu cdu qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Ngudi yéu ciu co
trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia cac théng tin trén biéu miu Gidy xac nhén tinh trang hon
nhén dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu ngudi c6 yéu ciu xac nhan thong tin di théng nhit, diy da
hoic khong c6 phan hdi sau thoi han yéu ciu thi cong chirc tu phap - ho tich cap nhat thong tin x4c nhan
tinh trang hon nhan va luu chinh thire trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. - Cong
chure tu phap - h9 tich in Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i B6 phén
mdt cira dé tra két qua cho ngudi ¢ yéu clu. - Ngudi cd yéu cdu cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhin
kiém tra thong tin trén Gidy x4c nhdn tinh trang hon nhén, nhan Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan.

Tryec tiép
02 ngay lam viéc (theo Quyét dinh s6 3217/0P-UBND ngay 12/8/2021) ; truong hop phdi xé4c minh thi thoi
han gidai quyét khdng qué 23 ngay.

Ngudi ¢6 yéu ciu cip Gléy xac nhan tinh trang hon nhan truc tlép thue hién hodc ty quyén cho ngudi khac
thuc hién nop hd so truc tiép tai BO phan mot cira cua UBND cép xa hoac gui hd so qua hé thong buu chinh
hodc nop hd so tryce tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu
cong cap tinh (https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc tuyén

02 ngay lam viéc (theo Quyét dinh sé 3217/0D-UBND ngay 12/8/2021) ; trirong hop phdi xac minh thi thoi
han gidi quyét khong qua 23 ngay.

Ngudi c6 yéu cau cip G1ay xac nhan tinh trang hon nhan truc t1ep thuc hién hodc tty quyén cho ngudi khac
thyc hién nop hé so tryc tip tai B6 phan mot cira ciia UBND cép x4 hodc gui hé so qua hé thong buu chinh
hoac ndp hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu
cong cép tinh (https:/dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khéng

L¢ Phi 15.000 dong. '
Mién 1€ phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thude hd ngheéo; ngudoi khuyet tat

Tén gidy to MAu don, to khai

- Biéu mau dién tir twong tac cép Gidy xéc nhén tinh

trang hon nhén (do ngudi yéu cau cung cap thong tin

theo huong dan trén Cong dich vu cong néu nguoi co

yéu cau lya chon ndp hd so theo hinh thie truc 19. BMDT tuong tac Ban chinh: 1
tuyén). cap GXNTTHN.doc Ban sao: 0

- T khai cép Cviéy x4c nhén tinh trang hén nhan (néu
nguoi c6 yéu cau lya chon ndp ho so theo hinh thirc 19. TK cap Giay Banc inh: 1
truc tiép); XNTTHN.doc Ban sao: 0

- Ngudi ¢ yéu ciu cip Gidy xac nhan tinh trang hon

nhan thyuc hién viéc nop/xuét trinh (theo hinh thic

truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén) cac Ban chinh: 0
gidy o au: Bansao: 0

Tén gidy tor

- Truong hop nguoi yéu ciu cép Gidy xac nhan tinh trang hon nhan

dé 6 vo hoac chdng nhung di ly hon hodc ngudi vor/chong da chét

thi phai xudt trinh (ban chinh) hodc ndp ban sao gidy to hop 18 dé Ban chinh: 0
chitng minh; Ban sao: 1

- Cong dan Viét Nam da ly hon, huy viéc két hon & nude ngoai thi Ban chinh: 0




phai ndp ban sao Trich lyc ghi chu ly hon. Ban sao: 1

- Truong hop cé nhan yéu clu cép lai Gidy x4c nhén tinh trang hon

nhén dé st dung vao muc dich khéc hoic do Gidy xac nhanti h

trang hon nhan da hét thoi han sir dung theo quy dinh thi phai nop Ban chinh: 1
lai Giéy xac nhén tinh trang hon nhan da duoc cép trude do. Ban sao: 0

- Vén ban vy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop

ity quyén thyc hién viée cap G1ay xac  han tinh trang hon nhan.

Trudng hop ngudi duge uy quyen la dng, ba, cha, me, con, vo,

chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi vin ban uy quyén Ban chinh: 1
khong phai ching thyc. Ban sao: 0

* Gidy t& phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc ' Chung minh nhén dén hodc Thé can cude cong

dan hodc cac glay to khdc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co

quan c6 thim quyen cép, con gid tri st dung dé chimg minh vé

nhén than cia ngudi 6 yéu cau cap Gidy x4c nhén tinh trang hon

nhén. Trudng hop cc thong tin c4 nhan trong cic gidy to nay da

¢6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong dién tu

d6ng thi khong phai xuét trinh (theo hinh thire truc tiép) hodc tai Ban chinh: 1
1én (theo hinh thirc truc tuyén); Ban sao: 0

- (}iéy to ¢ tng minh noi cu tri. Truong hop cac thong tin vé
giay to chung minh noi cu trt da c6 trong CSDLQGVDC, dugc

dién ty dong thi khong phai xuit trinh (theo hinh thirc truc tiép) Ban chinh: 1

hodc tai 1én (theo hinh thtrc truc  uyén); Ban sao: 0

Truong hop giti hd so qua hé thong buu chinh thi phai gui kém Ban chinh: 0

theo bén sao c¢6 chir g thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén, Ban sao: 0
*Luuy:

Tén gidy tor

- Truong hop yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan dé

st dung 4o muc dich két hon thi cong chirc tu phap - ho tich

trinh Lanh & o UBND ky cép 01 ban Gidy x4c nhan tinh trang Ban chinh: 0
hén nhan dé sir dung vao muc dich két hon cho ngudi yéu cau. Ban sao: 0

- Truong hop yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan dé

sir dung vao muc dich khac, khéng phai dé ding ky két hon thi

trong Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan phai ghi r& myc dich

sir dung, sb lugng Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan duoc cip Ban chinh: 0
theo yéu cau. Ban sao: 0

- Truomg hop yéu ciu cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
de ket hon voi nguoi cung gidi tinh hoac két hon voi nguoi

nudc ngoai tai Co quan dai,dién nuéc'ngoéi tai Viét Nam thi co Ban chinh: 0
quan dang ky ho tich tir choi giai quyet. Ban sao: 0
- Bbi véi gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cdunop hd o Ban chinh: 0

theo hinh thirc truc tiép: Bén sao: 0




S$6 lirgng bd hd so

+ Déi voi gidy to xudt trinh khi dang ky hé tich, nguoi tiép
nhén c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu vdi théng tin trong to
khai, chyp lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hd so va tra lai
cho ngum xuét trinh, khong dugc yéu ciu ndp ban sao hodc ban
chyp giay to do.

+ Ngudi yéu ciu dang ky ho tich co thé ndp ban sao ching thuce
tir ban chinh hodc ban sao dugce cap tir sO goc hoac ban chup
kem theo ban chin gidy to dé dbi chiéu. Trudng hop nguoi
yéu cAundp ban chy  kém theo ban chinh gidy to thi nguoi
tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i ch1eu ban chup véi ban
chinh va ky x4c nhan, khéng dugc yéu cau ngudi i dang ky
ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so
dang ky h¢ tich theo quy dinh ctia phap luét ho tich, khong
dugc yéu cdu ngudi ding ky ho tich ndp thém gidy to ma phap
lu tho tich khong quy dinh phai ndp.

- bbi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu ciu nop hd so
theo hinh thirc truc tuyén:

+ Ban chup cic gidy to giri kém theo hd so cip Gidy x4c nhan
tinh trang hon nhan tryc tuyén phai bao dam rd nét, day du,
toan ven vé ndi dung, 1a ban chup béng may anh, dién thoai
hodc duoc chup, duoc quét béng thiét bi dién tur, tur gidy to
duoc cap hop 1¢, con gia tri sir dung; néu 14 gidy to do co quan
¢6 thdm quyén nuge ngoai cép thi phai dugc hop phéap hoa lanh
s, dich sang tiéng Viét theo quy dinh  trir truong hop dugc
mién hgp phap hoéa lanh sy.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kem  trong hd so cap
Gidy xac nhan tinh trang hon nhén truc tuyén da c6 ban sao
dién tir hodc da c6 ban dién tir glay to ho tich thi nguoi yéu ciu
duogc str dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky ho tich nhan két qud, ngudi co yéu
clu cép Gidy xac nhan tinh trang hén nhan xuat trinh gidy to
tuy than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so cip Gidy xac nhan
tinh trang  6n nhan theo quy dinh phap luat ho tich.

Trudng hop ngudi yéu ciu cip Gidy xac nhén tinh trang hon
nhén khéng cung cap dugc gidy to néu trén theo quy dinh hozc
gifly to ndp, xudt trinh bi tiy x0a, sira chita, lam gia thi co quan
ding ky ho tich c6 thdm quyén hily bo két qua xac nhén tinh
trang hon nhan.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu ciu ding ky ho tich 1ap van
ban cam doan v& ndi dung yéu ciu dang ky ho tich thi co quan
dang ky ho tich phai giai thich rd cho nguoi 1ap van ban cam
doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cta viéc cam doan khong
dung su that.

Co quan déng ky ho tich tur chféi giai quyét hodc dé nghi co
quan c6 tham quyen huy bo két qua dang ky ho tich, néu c6 co
so xac dinh  §i dung cam doan khong ding su that.

01 bd

Ban chinh: 0
Bansa :0

Ban chinh 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bansao 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Banchi h:0

Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0



Yéu ciu - diéu kién

Ciin cir phép ly

Trudng hop yéu ciu xéc nhan tinh trang hén nhan nhim muc dich két hon thi nguoi yéu cau phai dap tmg
du diéu kién két hon: - Nam tir du 20 tudi trd 1én, nit tir ¢t 18 tudi trd 1én; - Viée két hon do nam va nit tu
nguyén quyét dinh; - Khong bi mét ‘nang lyc hanh vi dén sy; - Viée két hon khong thude mét trong cac
truong hop cm két hon, gom: + Két hon gia tao, ly hon gia tao; + Tdo hon, cudng ep két hon, lira déi két
hén, can trd két hon; + Ngudi dang c¢6 vo, ¢o chdng ma két hon voi ngudi khac hodc chua c6 vo, chua c6
chdng ma két hon voi ngudi dang co chdng, ¢6 vo; + Két hon giita nhiing ngudi cing dong méau vé truc hé;
gilra nhfrng nguoi c6 ho trong pham vi ba doi; gilta cha, me nudi véi con nudi; gilra nglréri da tung la cha,
me nudi voi con nuéi, cha chéng véi con dau, me v véi con ré, cha dugng véi con riéng cia vo, me ké voi
con riéng cua chong - Nha nudce khong thira nhdn hon nhén gitta nhirng ngudi cung gidi tinh. Truong hop
yéu clu cip Gidy xéac nhén tinh trang hon nhén dé sur dung vao muc dich khac, khong phai dé dang ky két
hén, thi nguoi yéu ciu khong phai dap tmg didu kién két hon.

Luat 60/2014/QH13 Sé: 60/2014/QH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP Sé: 123/2015/ND-CP
Luat 52/2014/QH13 Sé: 52/2014/QH13

quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac, sr dung thong tin trong co s¢ dir liéu
ho tich, phi x4c nhén c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan 1 ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich S6:
Théng tw sb 281/2016/TT-BTC

Théng tu 85/2019/TT-BTC S6: 85/2019/TT-BTC

Thong tw 04/2020/TT-BTP $6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-UBND
Thong tw 01/2022/TT-BTP $6: 01/2022/TT-BTP

Théng tw 106/2021/TT-BTC Sé: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sé: 87/2020/ND-CP



46. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

C4p bén sao Trich luc hd tich
H¢ tich
S& Tu phéap, Uy ban nhan dan cép xa, Uy ban nhéan dan cap Huyén

Truc tiép
True tuyén

T6 chirc hoac ca nhan

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, nguoi co yéu clu cfip ban sao Trich luc ho tich ndp
hd so dé nghi cép ban sao Trich luc ho tich tai Bo phéan mét ctra/Trung tdm hanh chinh c6ng cua
Co quan quan ly Co s¢ dir liéu ho tich dién tir co tham quyen ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh phap
luat. Truong hgp co quan, to chire ¢6 thdm quyén d& nghi cdp ban sao Trich luc h tich cua ca
nhén thi giri vin ban yéu cau néu o 1y do cho Co quan quan ly Co s¢ dir liéu ho tich dién tu. -
Néu lwa chon hinh thirc ndp hd S0 truc tuyen nguoi c6 yéu cau cap ban sao Trich luc ho tich
truy cap Cong dich vu cng qubc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh, ding ky tai khoan (néu
chua c6 tai khoan), xac thuc ngudi ding theo hudng dén, /dang nhép vao h¢ thong, xdc dinh
dung Co quan quan ly Co s¢ dir liéu h¢ tich dién tir c6 thim quyén. Nguoi c6 yéu cau cép ban
sao Trich lyc ho tich tryc tuyén cung cip thong tin theo biéu mau dién tir tuong tac cip ban sao
Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ho tich (cung cp trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup
hodc ban sao dién tir cac giéy to, tai liu lién quan dén noi dung dé nghi cép ban sao Trich luc
ho tich; ndp phi, 1¢ phi thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén hodc bang cach thirc khac
theo quy dinh phép luét, hoan tat viée nop hd so. - Can bo tiép nhan hd so tai Bo phan mot cira
¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhét, hop 1¢ cta hd so. (i) Truong hop ho
so diy du, hop 1& thi tiép nhan hd so; néu t1ep nhan hd so sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua
cho ngudi c6 yéu ciu trong ngay lam viéc tiép theo (néu ngudi co yéu cau lya chon hinh thirc
nop hd so truc tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhén hen
tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu cau (néu ngudi co yéu cau lya chon hinh
thirc ndp hd so truc tuyén); chuyén hd so dé cong chirc 1am cong tac ho tich xtr 1y. - Sau khi tiép
nhén hd so theo hinh thire ndp truc tiép, can bo tiép nhén hd so tai Bo phén mdt ctra thuc hién b
hoéa (sao chup, chuyén thanh tai lidu dién tir trén hé thong thong tin, co s& dir lidu) va ky sé vao
tai lidu, hd so giai quyét thi tuc hanh chinh d3 dwoc sé hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so
chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu ciu b sung, hoan thién hd so, néu rd loai
gidy t&, ndi dung can b sung dé ngudi co yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bd
sung, thyc hién lai bude (i); (iii) Truong hop nguoi co yéu céu cip ban sao Trich luc ho tich
khong bo sung, hoan thién dugc hd so thi bao cao Trudng bd phian mot cira c6 thong béo tir chbi
giai quyet yéu cau ci cap ban sao Trich luc h9 tich. - Cong chirc lam cong tac ho tich tham tra hd
so (thdm tra tinh thdng nhat, hop 1é cua cac théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu
céu nop, xudt trinh hodc dinh kém). + Truong hop h6 s0 can bd sung, hoan thién hoac khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chéi thi giri thong bao vé tinh trang hé so t6i Bo phan mét cua aé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thyuc hién lai bude (ii) hodc (iii); + Truong hop céan phal kiém
tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen
thi cong chtre 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qud, trong d6 néu rd
1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra Kkét qua, chuyen B6 phan mot cura dé tra cho nguoi co
yéu cau (néu nguoi co yéu céu lya chon hinh thirc ndp hd so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho nguoi co
yéu cau (néu nguoi c¢6 yéu cau lwa chon hinh thirc nop ho so truc tuyén). + Néu thdy ho so day
du, hop 18, dung quy dinh, truong hop tiép nhan hd so cap ban sao Trich luc hd tich theo hinh
thirc tryc tiép, thi cong chirc 1am cong tac hd tich in ban sao Trich luc hg tich trinh Tha truong
Co quan quan ly Co s¢ dir liéu ho tich dién tir ky, chuyen t6i BO phan mot cira dé tra két qua
cho ngudi c6 yéu ciu. Truong hop tiép nhan hd so xin cap ban sao Trich luc h¢ tich theo hinh
thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich gui lai ndi dung biéu miu Trich luc o tich dién
tur trong tng voi thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Nguoi yéu
cau c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du cia cac thong tin trén biéu mau Trich luc hd
tich dién tir va x4c nhén (t6i da mot ngay). Néu ngudi co yéu cap ban sao Trich luc h tich da
thdng nhit, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc 1am cong tic hd



Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén hé so

tich in ban sao Trich lyc h¢ tich, trinh Thu truéng Co quan quan Iy Co s¢ dir liéu ho tich dién tr
ky, chuyén t6i Bo phan mot cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cau. - Ngudi co yéu cau cip
ban sao Trich luc hd tich dugc nhan két qua theo mot trong cac phuong thirc sau day: + Nhan
ban dién tir ban sao Trich luc ho tich giri qua thu dién tir, Kho quén 1y dit liéu dién tr ctia o
chirc, ca nhan do; + Nhéan ban dién tir ban sao Trich luc ho tich glri vao thiét bi b, thong qua
phuong phép truyén sb liéu phu hop, dam bao an toan, bao mat thong tin; + Nhan két qua 12 ban
sao Trich lyc ho tich thong qua hé thdng buu chinh; + Nhan két qua 1a ban sao Trich luc ho tich
tai co quan dang ky ho tich.

Truc tiép
Ngay trong ngay tiép nhdn ho so; truong hop nhdn hé so sau 15 gio ma khdng gidi quyét duoc
ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Truc tuyén
Ngay trong ngay tiép nhén ho so; truong hop nhdn hé so sau 15 gio-ma khong gidi quyét duoc
ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.

Khéng c¢6 Théng tin

L¢ phi : 8.000 déng/bén sao Trich luc/su kién h tich da dang ky. - Mién 1€ phi cho nguoi thude
gia din}l co céng v6i cach mang; nguoi thudc ho nghéo; ngudi khuyet tat. (L€ phi dugc thu tai
thoi diém ndp ho so)

Tén gidy to M@u don, to khai

- To khai dé nghi ban sao Trich luc ho
ich theo mau trong truong hop ngudi
yéu cau 1a ca nhan hoac Van ban yéu
cdu cap ban sao Trich lyc ho tich néu ro
ly do trong truong hop ngudi yéu caq la

co quan, to chire (néu ngudi 6 yéu cau 18. TK yeu cau
lula ¢ on ndp ho so theo hinh thirc truc ban sao trich luc Ban chinh: 1
tiép); ho tich.doc Bansao 0

- Biéu ;néu dién tir twong tac cip ban
sao Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ho
tich (do nguoi yéu cau cung cép théng

tin theo hudng dan trén Cong dich vu 18. BMDT tuong
cong, néu nguoi cd yéu cau lya chon tac cap ban sao Bén chinh: 1
ndp hé so theo hinh thirc tryc tuyén); trich luc.doc Ban sao: 0

- Ngudi co yéu ciu cép ban sao Trich
luc hd tich thuc hién viéc ndp/xuat trinh
(theo hinh thure tryc tiép) hodc tai 1én

(theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to Ban chinh: 0
sau Ban sao: 0
* Gidy t& phai nop:

Tén gidy to



Van ban uy quyén theo quy dinh cta phap ludt trong truong hop uy quyén thuc hién yéu cau
cép ban sao Trich luc h tich. Truong hop ngudi dugce uy quyén la ong, ba, cha, me, con,
vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi it quyén thi vin ban ty quyén khong phai chimng
thue.

* Gidy to phai xuét trinh:

H6 chiéu hoidc ching minh nhan dan hodc thé can cude cong déan hodc cac glay to khac c6 dan
anh va thong tin cd nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri sir dung dé chimg minh vé
nhan than cua nguoi c6 yéu cdu cép x4c nhén thong tin ho tich. Truong hop céac thong tin ca
nhén trong cac giay to ndy da c6 trong Co so dit  liéu quoc gia vé dan cu (CSDLQGVDC),
Co so dit liéu ho tich dién tir (CSDLHTDT), duoc hé théng dién tu 'dong thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyé );

Trudng hop gui hd so qua h¢ théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6 chimg thyc
cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luuy:

Tén gidy to

- Bbi v6i gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh thirc truc ti  p:

+ Ddi voi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich, nguoi tiép nhéan c6 trach nhiém kiém tra, dbi
chiéu voi thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai thong tin d€ luu trong ho so va tra lai
cho nguoi xuat trinh, khong dugc y u cau ndp ban sao hodc ban chup giay to do

+ Nguoi yéu cau dang ky h tich co thé nop ban sao chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao
dugc cap tir s6 gbc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy t&' dé dbi chiéu. Truong hop nguoi
yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra,
dbi chiéu ban chup vai ban chinh va ky xac nhan, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop
ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém t &p nhn ding, du hd so déng ky ho tich theo quy dinh
cua phap luat ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich np thém giay to& ma phap
luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Déi voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc tuyé

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so cip ban sao Trich luc ho tich truc tuyén phai bao
dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung, la ban chup bang may anh, dién thoai hoic dugc



S6 lrgng b ho so
Yéu ciu - diéu kién

Can cw phép ly

chup, dugc quét bang thiét bi dién tu, tur gidy to du ¢ cép hop 18, con gia tri sir dung; néu 1a
gidy t& do co quan c6 thim quyén nu6c ngoai cp thi phai duge hop phap hoa lanh sy, dich
sang tiéng Viét theo quy d nh, trir trudng hop duge mién hop phap héa lanh sy.

+ Truong hop nhén két qua (ban sao Trich luc ho tich) tai co quan dang ky ho tich, nguoi co
yéu cau cap ban sao Trich lyc h¢ tich phai Xuét trinh gidy to tuy than; ndp cac gidy to, tai lidu
1a thanh phén hd so cip ban sao Trich luc hé tich theo quy dinh phap luat ho tich. Trudong hop
gidy t0, tai liéu phai giri kém trong hd so cAp ban sao Trich luc ho tich truc tiép hodc truc
tuyén da c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gifiy to ho tich thi nguoi yéu clu dugce st
dung ban dién tir nay.

01 bo

Luat 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP Sé: 123/2015/ND-CP

quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co
s¢ dir ljéu ho tigh, phi xéac nhzfi,n c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhén la nguoi goc Viét Nam, 1€
phi quoc tich S6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Thong tw 04/2020/TT-BTP Sé: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-UBND
Thoéng tw 01/2022/TT-BTP Sé: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP S6: 87/2020/ND-CP



47. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han gidi quyét

Lién thong thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thuong tru, cip
thé bao hiem y té cho tré em dwéi 6 tuoi

Ho tich

Uy ban Nhan din x4, phuong, thi trén., Bao hiém x4 hoi cap huyén, Co quan cong
an dang ky

Truc tiép
Ca nhéan

Budc 1: Nguoi ¢6 yéu cau ndp ho so tai B6 phan Mot cira cip xa

Bude 2: Can b, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to trong
hé so, néu hd so day du, hop 1€ thi tiép nhan va tam thu 1¢ phi dang ky thuong tra
cho tré em theo quy dinh, dong thoi viét glay nhan hd so, hen tra két qua timg loai
viée cho nguoi di dang ky; néu h6 so thiéu hoic khong hop 1é thi huéng dan
nguoi cd yéu cau bd sung hoan thién hd so; vin ban hudng dan phai ghi day du,

15 rang loai gidy td cin b sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi 16 ho
tén va giao cho ngudi nop hd so.

Budc 3: Truong hop hd so khong thude thim quyén giai quyet thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

Budc 4: Cong chire Tu phap - ho tich cép xd dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan ho so, truong hop hé so tiép nhan sau 15 gi¢ ma khong giai
quyét duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyet trong ngay lam viéc tiép theo.
Budc 5: Sau khi cong chirc Tu phap — ho tich cap xa thyc hién vi¢c dang ky khai
sinh va cép Giéy khai sinh cho tré em, can by, cong chirc dugc giao nhiém vu lap
ho so ding ky thuong trii kém theo 18 phi chuyén cho co quan Cong an c6 tham
quyén, cu thé: Pia ban huyén thi chuyén cho Cong an xa, thi tran thude huyén; dia
ban thi x4, thanh phé thudc tinh, quan, huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc
trung wong thi chuyén cho Céng an cép huyén dé dang ky thuong tra cho tré em;
dong thoi 1ap ho so cap The bao hiém y té chuyén cho Bao hiém xa hoi cAp huyén
dé cap Thé bao hiém y té cho tré em.

Budc 6: Co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hoi kiém tra ho so, néu thay day
du, hop 18 thi thuc hién dang ky thuong tra (trong thoi han 10 ngay lam viéc), cap
Thé bao hiém y té cho tré em (trong thdi han 07 ngay lam viéc).

Budc 7: Truong hop hd so chua diy du thi théng bao cho Uy ban nhan dan cap xa
biét, hoan thién.

Budce 8: Co quan Cong an, Bao hlem xa hoi chuyén tra ket qua dang ky thuong
tra, Thé bao hiém Yy té cho tré em vé Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 9: B6 phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot ctra” tai Uy ban nhan
dan cip xa tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

Budc 10: Khi tra Giay khai sinh cho ngudi cd yéu cau, cong chue Tu phap —ho
tich ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau nguoi c6 yéu cau ky tén vao S6 dang
ky khai sinh va Gidy khai sinh.

Tryc tiép

- Thoi han thuc hién lién thdng cac thui tuc hanh chinh dang ky khai sinh, dang ky
thuong trQ, cdp thé bao hiém'y té cho tré em dudi 6 tudi 16i da khdng qua 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay nép dit ho so theo quy dinh. - Truong hop ho so, thong tin
chwa day di hodc chua diing quy dinh ma B¢ phan tiép nhdn Va trd két qua cua
Uy ban nhan dan cdp x& phdai hoan thién ho so, b6 sung thdng tin theo yéu cau



Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so

cia co quan COng an, co quan Bdo hiém X héi thi thoi han gidi quyét duoc kéo
dai thém khong qué 02 ngay 1am viéc. - Poi vdi cac xa cach xa tru s¢ co quan
Bdo hiém X8 héi cap huyén hodc co quan Cong an cap huyén tir 50 km tré 1én,
giao théng di lai kho khdn, chwa dirge két noi Internet thi thoi han tra két qua
dwoc kéo dai thém nhung khéng qué 05 ngay lam viéc.

Ngudi co yéu cau thyuc hién tryc tiép hodc ty quyén cho ngudi khac thuc hién tai
B6 phan Mdt ctra cap xa

Khong

- L& phi khai sinh: + 8.000 ddng. + Mién 18 phi véi trudng hop ding ky khai sinh
ding han; nguoi thude gia dinh c¢6 cong voi cdch mang; nguoi thude hd ngheo;
nguoi khuyét tat. (Lé phi duoc thu tai thoi diém nhan két qua)

- L¢ phi dang ky thuong tr: + Murc thu trong truong hop cong dén dang ky cu tra
tryc tiép tai co quan dang ky cu tra: 15.000 dong/lan ding ky

+ Muc thu trong truong hop cong dan dang ky cu trd truce tuyén trén cac Cong
dich vu cong truc tuyén theo quy dinh: 8.000 ddng/lan dang ky.

+ Péi tuong khong thu, mién 1¢ phi: (Khong thu 1¢ phi dang ky cu tri dbi voi cac
truong hop: BS, me, vo (hodc chdng) cua liét s7, con dudi 18 tudi cua liét si;
thuong binh, con dudi 18 tudi cua thuong binh; Ba me Viét Nam anh hung; ho
gia dinh thudc dién x6a doi, giam nghéo; cong dan thudc xa, thi trn ving cao
theo quy dinh ctia Uy ban Dén toc.(Lé phi duoc thu tai thoi diém ndp hd so)

Mau don, to

Tén gidy to khai

To khai dang
- To khai diang ky khai sinh theo mau ky khai Ban chinh: 1
quy dinh. sinh.docx Ban sao: 0

- Gidy chimg sinh do co s y té noi tré

em sinh ra cap; néu tré em sinh ra ngoai

co s y té thi gidy ching sinh dugc thay

bang van ban xc nhan ciia nguoi 1lam

chung; truong hop khong cé nguoi lam

chimg thi ngudi di khai sinh phai lam

gidy cam doan vé viée sinh 14 ¢6 thyc.

Dbi v6i truong hop tré em bi bo roi thi

ndp bi n ban vé viée tré em bi bo roi Ban chinh: 1
thay cho gidy chimg sinh. Ban sao: 0

- Phiéu b4o thay d6i ho khau, nhan khau

(theo miu quy dinh); S6 ho khau cua

cha, me (ban chinh) hodc S6 ho khau cua

me (ban chinh) d6i v6i truong hop tré em

dang ky thuong tri theo me hodc S6 ho

khau cua cha (ban chinh) d6i véi truong

hop tré em déng ky thuong tra theo cha

hodc S6 ho khau cua nguoi nudi dudng, Bén chinh: 1
cham soc tré (ban chinh) dbi v6i truong Bén sao: 0




S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

hop tré em khong dang ky thuong tra
theo cha, me, ban sao Giay khai sinh ctia
tré.

+ Truong hop tré em khong dang ky

thuong trii cung ho khéu vé6i cha, me ma

dang ky thuong tri theo ho khau cta

nguoi khac thi ngoai ban sao Gidy khai

sinh, phai ¢6 ¥ kién bang vin ban cua

cha, me, c6 xac nhan cua Uy ban nhan

dan cap x4, y kién dong y cta chu ho va Ban chinh: 1
S6 ho khau cua chii ho (ban chinh). Ban sao: 0

- To khai tham gia bao hién} y té, Danh
sach d¢ nghi cap thé bao hiém y t& cho

tré em dudi 6 t1~16i ctia Uy ban nhan dan Banchi h:1l
cap xa (theo mau quy dinh) Bén sao: 0
01 bo

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thude tham quyén giai quyét cua
Uy ban nhan dén cip xa. - Cac co quan c6 thim quyén thuc hién lién thong cac
tha tuc hanh chinh phai cung thudc dia ban mét huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh cta tinh hoac cung thudc dia ban mdt quan, huyén, thi xa cta thanh phé truc
thudc trung wong.

Luat 81/2006/QH11 Sé: 81/2006/QH11

Théng tu 08.a/2010/TT-BTP S6: 08.a/2010/TT-BTP

Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Cu tra S6:
36/2013/QH13

Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich Sé:
123/2015/ND-CP

Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Luat ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét
mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luat ho tich $6: 15/2015/TT-BTP

hudng dan thyc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang
ky thuong tra, cp thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi S6: 05/2015/TTLT-
BTP-BCA-BYT

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/QD-UBND

Stra d6i, bo sung mot s6 didu ciia Quy dinh céc loai phi va 1¢ phi trén dia ban tinh
Binh Pinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 76/2021/QD-UBND ngay 14 thang
12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh S6: 61/2022/QD-UBND



48. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thii tuc ding ky khai sinh
HJ tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.

Truc tiép
True tuyén

Céanhan

- Néu lya chon hinh thirc ndp hd so truc tiép, ngudi co yéu ciu dang ky khai sinh n0p hd
so dang ky khai sinh tai B§ phn mot cira cia UBND cap xa ¢6 tham quyén; nop 1¢ phi
néu thugc truong hop phai ndp 1€ phi dang ky khai sinh; nop phi cap ban sao Glay khai
sinh néu c6 yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh. - Néu lwa chon hinh thirc nop hd so truc
tuyen ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh truy cap Cdng dich vu cong qudc gia hodc
Cong dich vu cong cip tinh, dang ky tai khoan (néu chwa c6 tai khoan), xac thuc ngudi
dung theo hudng dan, ding nhdp vao hé thong, xac dinh dung Uy ban nhén dan cap xd co
tham quyén. Ngudi c6 yéu ciu dang ky khai sinh truc tuyen cung cép thong tin theo biéu
mAu dién tir trong tac dang ky khai sinh (cung cép trén Cong dich vu cong), dinh kém ban
chup hodc ban sao dién tir cac glay to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua
chirc nang thanh toan tryc tuyen hodc bang cach thuc khac theo quy dinh phép luat, hoan
tat viéc ndp hd so. - Can bo tiép nhan hd so tai B6 phan mét cira ¢ trach nhiém kiém tra
tinh chinh xac, ddy di, théng nhat, hop 1& ctia hd so. (i) Truong hop hd so day di, hop 16
thi tiép nhan h6 S0, néu tiép nhan hb so sau 15 gio thi cod Phiéu hen, tra két qua cho nguoi
c6 yéu ciu trong ngay lam viéc tlep theo (neu ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd
so truc tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra
két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu cau (néu ngudi ¢ yéu cau lya chon hinh
thirc ndp hd so truc tuyén); chuyén ho so dé cong chire 1am cong tac ho tich xur Iy. - Sau
khi tiép nhan h6 so theo hinh thirc ndp tryc tiép, can bo tiép nhan hd so tai Bo phan mot
ctra thuc hién so hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tur trén hé théng thong tin, co s¢
dir lidu) va ky sb vao tai liéu, hd so giai quyét thii tuc hanh chinh da dugc s6 hoa theo quy
dinh. (ii) Truong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau bd
sung, hoan thién hd so, néu 13 loai glay t&, ndi dung can bd sung dé ngudi co yéu cau bd
sung, hoan thién. Sau khi hé so dugc bd sung, thue hién lai buge (i); (iii) Truong hop
ngudi co yéu cau ding ky khai sinh khong b6 sung, hoan thién dugc hd so thi bao cao
Trudng bd phan mot cira ¢ thong bao tir chdi giai quyét yéu cdu dang ky khai sinh. -
Cong chirc tu phap - ho tich thdm tra hd so (tham tra tinh thdng nhét, hop 1 cua cac théng
tin trong hd 50, giéy to, tai liéu do nguoi yéu cau nop, xuét trinh hodc dinh kem). + Truong
hop hé so can bd sung, hoan thién hozic khong du diéu kién giai quyét, phai tir chéi thi giri
thong béo vé tinh trang hd so t6i B phan mot cua dé thong bao cho nguoi ndp hd so —
thyc hién lai budc (ii) hodc (iii); + Truong hop cAn phai kiém tra, xac minh 1am 3 hodc do
nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc lam cong
tac ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd Iy do cham tra két
qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén BO phan mot ctra dé tra cho ngudi ¢ yéu cau (néu
nguoi 6 yéu cau Iya chon hinh thirc ndp hé so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 161 va hen lai
ngay tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu
cau (néu ngudi co yéu cau lya chon hinh thirc np hd so trie tuyén). + Néu thiy hd so diy
du, hop 1€, dung quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky khai sinh theo hinh thtc
tryc tiép, thi cong chure tu phép - ho tich thyc hién viée ghi vao S6 dang ky khai sinh, cip
nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phdn mém diing ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung, luu chinh thirc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé 1ay Sé dinh danh c4
nhén. Truong hop tiép nhan hd so dang ky khai sinh theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc
tu phap - ho tich guri lai biéu mau Glay khai sinh dién tir v6i thong tin day du cho nguoi
yéu ciu qua thu dién tir hoic thiét bi sb. Nguoi yéu cdu c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day dii cia céc thong tin trén biéu miu Gidy khai sinh dién tir va xac nhan (t6i da mot
ngay). Néu nguoi 6 yéu cau xac nhan thong tin da thdng nhét, day du hodc khong c6 phan
hoi sau thoi han yéu cau thi cong chire tu phap - ho tich thyc hién viée ghi ndi dung vao SO



Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén hé so

dang ky khai sinh, cp nhat thong tin ding ky khai sinh trén Phan mém ding ky, quan Iy
ho tich dién tir dung chung, luu chinh thirc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé iy
S6 dinh danh c4 nhan. - Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhén, cong chrc tu
phap ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén téi Bo phan mét cura dé
tra két qua cho nguoi co yéu cau. - Nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh kiém tra thong tin
trén Gidy khai sinh, trong S6 dang ky khai sinh va ky tén vao S dang ky khai sinh, nhan
Gidy khai sinh. * Luru y: - Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sinh con, cha hodc me co
trach nhiém dang ky khai sinh cho con; trudng hop cha, me khong thé ding ky khai sinh
cho con thi 6ng hodc ba hodc ngudi than thich khac hodc ¢4 nhan, té chirc dang nuéi
dudng tré em c6 trach nhiém dang ky khai sinh cho tré em. - Truong hop déng ky khai
sinh cho tré bi bo roi thi sau khi nhan dugc thong bao, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
hodc Trudng cong an cap x4 ¢6 trach nhiém td chire 1ap bién ban vé viéc tré bi bo roi. Sau
khi 1ap bién ban, Uy ban nhan dan cép x4 tién hanh niém yét tai tru s Uy ban nhan dan
trong 07 ngay lién tuc vé viéc tré bi bo roi. Hét thoi han niém yét, néu khong co théng tin
vé cha, me d¢ cua tré, Uy ban nhan dan cip xa thong bao cho ca nhan hoic t6 chirc dang
tam thoi nudi dudng tré dé tién hanh dang ky khai sinh cho tré. - Trudng hop tré chwa xac
dinh dugc cha thi ho, dan toc, qué quan, qudc tich cta con dugc xac dinh theo ho, dan tgc,
qué quan, qudc tich cua me; phan ghi vé cha cua tré dé trong Néu vao thoi diém dang ky
khai sinh ngudi cha yéu cau lam tha tyc nhan con thi két hop giai quyét viéc nhan con va
dang ky khai sinh. - Truong hop tré chua xac dinh dugc me ma khi dang ky khai sinh cha
yéu cau lam thi tyc nhan con thi két hop giai quyét viéc nhan con va ding ky khai sinh;
phan khai vé& me cua tré dé tréng. - Truong hop tré khong thude dién bi bo roi, chua xac
dinh duogc ca cha va me thi thuc hién twong tu nhu dang ky khai sinh cho tré bi bo roi,
nhung trong S6 ho tich ghi ro “Tré chua xac dinh dugc cha, me”.

Tryc tiép
Ngay trong ngay tiép nhdn y&u cau, truong hop nhdn ho so sau 15 gio ma khéng gidai
quyét dwge ngay thi tra két qud trong ngay lam viée tiép theo.

Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho ngudi khac
thyuc hién nop hd so truc tlep tai B phan mét ctra cia UBND cap xa hodc guri hd so qua hé
thdng buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc tuyén

Ngay trong ngay tiép nhdn yéu cau, truong hop nhdn ho so sau 15 gio-ma khong gidi
quyét dwge ngay thi tra két quda trong ngay lam viéc tiép theo.

Nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh tryc tiép thuc hién hodc w uy quyén cho ngudi khac
thuc hién nop hd so truc tlep tai B phan mét ctra cia UBND cap xa hoac gul hd so qua hé
théng buu chinh hodc ndp hd so trire tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khong

- L& phi : 8.000 dong.

- Mién 18 phi voi truong hop dang ky khai sinh dung han; nguoi thude gia dinh c6 cong
v6i cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat. (Lé phi duoc thu tai thoi diém
n6p hd so hoic tai thoi diém nhén két qua)

Tén gidy tor Mau don, to khai

- To khai dang ky khai sinh theo mau
(ncu nguoi c6 yéu cau lya chon ndp 1. TK dang ky khai Ban chinh: 1
ho so theo hinh thic truc t  €p); sinh.doc Ban sao: 0



- Biéu mau dién tir tuong tac dang ky

khai sinh (do  gudi yéu céu cung cap

thong tin theo hudng dan trén Cong

dich vu cong, néu ngudi cod yéu cau

lya chon ndp hd so theo hinh thire truc 1. BMDT tuong tac Ban chinh: 1
tuyén); DKKS.docx Ban sao: 0

- Nguoi ¢6 yéu ciu ding ky khai sinh

thuc hién viéce nop/xuét trinh (theo

hi h thac tryc tlep) hodc tai Ien (theo Ban chinh: 0
hinh thire tryc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Ban chinh Giy chimg sinh; truong hop khong co Gidy chirng sinh thi ndp van ban cua
ngudi lam ching xdc nhan vé iéc sinh; néu khéng c6 ngudi 1am ching thi phai ¢ gidy
cam doan veé viéc sinh;

- Trudng hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban vé& viée tré bi bo roi do co quan c6 tham
quyén lap.

- Vén ban uy quyén (duoc chirng thuc) theo quy dinh ciia phap luat trong trudng hop ay
quyeén thuc hién viéc dang ky khai sinh.

* Gidy to phai xuét trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan hodc Thé can cuge cong dan hodc cac glay to khac «
dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thdm quyén cip, con gi4 tri st dung dé chimg

minh vé nhan than ciia nguoi c6 yéu cu dang ky khai sinh. Truong hop cac thong tin ca nt
trong cac gidy t& nay di cé trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng dién tw don;
thi khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén);

- Gidy to chimg minh noi cu tru. Trudng hop céc thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tr
da c6 trong CSDLQGVDC, dugc dién ty dong thi khong phai xuét trinh (theo hinh thirc try
tiép) hodc tai 1€n (theo hinh thurc truc tuyen);

- Giéy’cht’mg nhan két hon néu cha, me di dang ky két hon. Truong hop da co thong tin vé
viéc ket hon cua cha, me trong CSDLHTDT, CSDLQGVDC thi khong phai xuat trinh (thes
hinh thirc truc ti€p) hodc tai 1€n (theo hinh thirc tryc tuyen).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6 chimng thuc
C c gidy to phai xuét trinh néu trén.



Tén gidy tor

- Dbi v6i gidy t  nop, xuét trinh né  ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh thire tryc tiép:

+ Déi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém‘kiém tra, d
chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong  in dé luu trong ho s va trd
cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu ciu ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Ngudi yéu ciu dang ky ho tich c6 thé ndp ban sao chimng thuce tir ban chinh hodc ban sao
duogc cép tir sd gde hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé ddi chiéu. Trudong hop ng
yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy t& thi ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém kiém
db6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky xac nhan, khong dugc yéu cau ngudi di dang ky nd
ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho tich theo quy dinh ¢
phap luat ho tich, khong duoc yéu cau nguoi dang ky hd tich ndp thém giay to ma phap v
ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Dbi v6i gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so dang ky khai sinh truc tuyén phai bao dam rd ne
day du, toan ven vé nodi dung, 1a ban chup béng mady anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc

quét bang thiét bi dién tu, tur gidy to dugc cap hop 1€, con gia tri sir dung; néu 1a gidy to do
quan c6 thim quyén nudc ngoai cip thi 1 phai dugc hop phap hoa lanh su, dich sang tiéng V
theo quy dinh, trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai gui kem trong ho so dang ky khai sinh tryc tuyén da co
sao dién tir hoac da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duge st dung ban  dié
nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy khai sinh),
ngudi co yéu cau dang ky khai sinh phai ndp ban chinh Gidy chimg sinh; xut trinh gidy t&
than; ban chinh Gidy chimg nhan k& hén (néu cha me tré di ding ky két hon va thong tin
viéc két hon chua ¢6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

Trudng hop nguoi yéu céu} dang ky khai sinh khong cung cép duoc gidy to néu trén theo qu
dinh hodc giay to ndp, xuat trinh b tay x0a, sira chita, 1am gia thi co quan dang ky h tich
tham quyén hiy bo két qua dang ky khai sinh.



S6 lwrgng bd hod so
Yéu céu - diéu kién

Cin ctr phép ly

- Truong hop nguoi di dang ky khai sinh cho tré em 1a 6ng, ba, ngudi than thich khac thi
khong phai c6 van ban uy quyén cua ¢  a, me tré em, nhung phai thong nhét v6i cha, me tr2
em vé cac ndi dung khai sinh.

- Bbi vé6i viée xé4c dinh ho, dan tdc, dit tén cho tré:

+ Viéc xac dinh ho, dan toc, dit tén cho tré em phai phii hop véi ph p ludt va yéu cau giit gin
ban sdc dan tdc, tdp quan, truyen thong vin hoda tot dep cia Viét Nam; khong dat tén qua dai,
kho st dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan dugce vé ho, dan toc, qué quan cua con khi dang kv
khai sinh thi ho, dan tdc, qué quan ciia con dugc xac dinh theo tdp quan nhung phai bao dam
theo ho, dan tdc, qué quan cia cha hoac me.

- Truong hop cho pheép ngudi yéu cdu dang ky ho tich 1ap vin ban cam doan vé ndi dung yéu
caudang ky ho ich thi co quan dang ky h¢ tich phai giai thich rd cho nguoi 1ap van ban cam
doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cua viéc cam doan khong dung sy that.

Co quan dang ky ho tich tir chéi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 thim quyén uy bo két
qua dang ky ho tich, néu c6 co s¢ xac dinh ndi dung cam doan khong dung su that.

Luat 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s diéu va bi¢n phap thi hanh Ludt Ho
tich So: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dyng thong tin
trong co s¢ dir liéu ho tich, phi xac nhén co quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1 nguoi gbc
Viét Nam, 18 phi qubc tich S6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP Sb: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-
UBND

Théng tu 01/2022/TT-BTP Sb: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sb: 87/2020/ND-CP



49. Teén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Lién thdng c4c thii tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cp Thé béo hiém y té
cho tré em dwéi 6 tuoi

Ho tich
Uy ban Nhan din x4, phuong, thi tran., Bao hiém xa hoi cip huyén

Truc tiép
Truec tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Ngudi cd yéu cau ndp hd so tai Bo phan Mot cira cip xa.

Cén bo, cong chic tiép nhan ho so cd trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu
hé so ddy du, hop 18 thi tlep nhan, viét gidy nhan hd so, hen tra két qua tirng loai viée
cho nguoi di dang ky; néu h6 so thiéu hodc khong hop 1€ thi hudng dan ngudi co yéu
cau bo sung hoan thién ho so; van ban hudéng dan phai ghi day du, rd rang loai giay
td can bd sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi 16 ho tén va giao cho nguoi
nop hd so.

Cong chtrc Tu phap - ho tich cdp x4 ding ky khai sinh cho tré em ngay trong ngay
tiép nhan hd so

Sau khi cong chuc Tu phap — ho tich cép xa thuc hién viéc ding ky khai sinh va cép
Gidy khai sinh cho tré em, can b, cong chirc dugc giao nhigém vu 1ap 1ap hd so cap
Thé bao hiém y t& chuyén cho Bao hiém x3 hoi cip huyén dé cip Thé bao hiém y té
cho tré em.

Co quan Béo hiém x3 hoi kiém tra ho so, néu thdy day du, hop 18 thi thuc hién cép
Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay). Truong hop hd so chua day
du thi théng bao cho Uy ban nhan dan cip xa biét, hoan thién.

Co quan Bao hiém xa hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé Bo phan Mot
clra cap x4.

B6 phan Mot cira cap x4 tra két qua cho nguoi co yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi c6 yéu cau, cong chire Tu phap — ho tich ghi vao SH
dang ky khai sinh, yéu cau ngudi ¢6 yéu cau ky tén vao So dang ky khai sinh va Gidy
khai sinh.

Truyc tiép

Thoi han thyc hi¢n lién thong cac thu tuc hanh chinh: Bang ky khai sinh, cab thé bdo
hiém y té cho tré em dudi 06 tuoz khong qua 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nop dit ho
so hop I¢. Truong hop hé so can hoan thién theo Yéu cau ciia co quan Bdo hiém X
héi cap huyén thi thoi han giai quyét dirge kéo dai thém khong qué 02 ngay lam viéc.
Péi véi Cac XA Cach xa tru so co quan Bao hiém X& hdi cap huyén tir 50 km tro 1én,
giao thdng di lai kho khan, chwa dwoc két noi Internet thi thoi han tra két qua dwoc
kéo dai thém nhung khéng qua 05 ngay lam viéc.

Nguoi co yéu cAu truc tlep hodc ay quyen cho ngudi khac thue hién tai B phén tiép
nhan va tra két qua tai Uy ban nhan déan cép xa.

Truc tuyen

Thoi han thuc hién lién thong cac thii tuc hanh chinh: Ddang ky khai sinh, cdp thé bao
hiém y té cho tré em duwdi 06 tuoz khong qua 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nép dii ho
so hop I¢. Truong hop ho so can hoan thién theo y&u cdu ciia co quan Bdo hiém xa
héi cdp huyén thi thoi han giai quyét dwoc kéo dai thém khdng qua 02 ngay lam viéc.
Poi véi cac XA cach xa tru s co quan Bdo hiém X8 héi cdp huyén tir 50 km tré 1én,
giao théng di lai kho khan, chwa duoc két noi \nternet thi thoi han tra két qua duoc



Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

kéo dai thém nhung khéng qua 05 ngay lam viéc.

Ngudi co yéu cau truc tiép hodc iy quyén cho ngudi khac thuc hién tai Bo phén tiép
nhan va tra ket qua tai Uy ban nhan dan cap xa.

Khong
Lé phi : Pong (- Lé phi: 8.000 dong. - Mién 1¢ phi v6i truong hop ding ky khai sinh

dang han; nguoi thude gia dinh co6 cong Vo1 céch mang; nguoi thudc hd ngheo; ngudi
khuyét tat. (L¢ phi dugc thu tai thoi diém ndp ho so hodc sau khi nhan két qua))

Tén gidy to ’ Mau don, to khai

- To khai dang ky khai sinh theo  To khai dang ky khai Ban chinh: 1
mau quy dinh. sinh.docx Ban sao: 0

- Gidy chimng sinh do co s6 y té

noi tré em sinh ra cip; néu tré

em sinh ra ngoai co sd y té thi

gidy chtng sinh dugc thay bang

van ban xac nhén cua nguoi lam

chung; truong hop khong cod

nguoi lam chung thi nguoi di

khai sinh phai lam gidy cam

doan v& viéc sinh 12 ¢6 thuc. Di

véi truong hop tré em bi bo roi

thi ndp bién ban vé viéc tré em

bi bo roi thay cho gidy ching Ban chinh: 1
sinh. Ban sao: 0

- To khai tham gia bao hiém y t,
Danh sach  dé nghi cap the bao
hiém y t€ cho tré em dudi 6 tuoi

ctia Uy ban nhan dén cap xa Ban chinh: 1
(theo mau quy dinh) Bén sao: 0
01 bd

- Viéc diang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan cép xa. - Cac co quan c6 tham quyén thyc hién lién thong cac thu tuc
hanh chinh phai cung thudc dia ban mot huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh hoac
cung thudc dia ban mot quan, huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uwong.

Thong tu 02/2014/TT-BTC S6: 02/2014/TT-BTC

Nghi dinh 105/2014/ND-CP - Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu
ctia Luat Bao hiém y té S6: 105/2014/ND-CP

Nghi dinh 06/2012/ND-CP - Stra ddi, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh vé ho
tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc S6: 06/2012/ND-CP

Théng tu 08.a/2010/TT-BTP $§: 08.a/2010/TT-BTP

Nghi dinh 158/2005/ND-CP Sé: 158/2005/ND-CP

Thong tu 09b/2013/TT-BTP S6: 09b/2013/TT-BTP



Luét 46/2014/QH13 Sb: 46/2014/QH13

Théng tu lién tich 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT S6: 05/2015/TTLT-BTP-BCA-
BYT

Luat Ho tich S6: 60/2014/QH13

Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich S6: 123/2015/ND-
CP

Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich $6: 15/2015/TT-BTP

Luat Bao hiém y té $6: 25/2008/QH12

Luat stra d6i, bo sung mot sé didu ciia Luat Bao hiém y té S6: 46/2014/QH13

huéng din thyc hién lién théng cac thii tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky
thudng tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi S6: 05/2015/TTLT-BTP-
BCA-BYT

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-
UBND



50. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thi tuc ding ky két hon
HO tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

True tiép
Truec tuyén

Ca nhan

- Néu lwa chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi co yéu ciu dang ky ket hén ndp
ho so dang ky két hon tai B phan mot cira cia UBND cap xa ¢6 tham quyen ndp
1¢ phi néu thue truong hop phai ndp 1€ phi dang ky két hon; nop phi cap ban sao
Trich luc két hon néu 6 yéu cau cap ban sao Trich luc két hon. - Néu Ia chon hinh
thirc ndp hd so truc tuyén, ngudi cé yéu cau dang ky két hon truy cap Cong dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cép tinh, dang ky tai khoan (néu chua co tai
khoan), xac thuc nguoi dung theo hudng dan dang nhép vao hé thdng, x4c dinh
ding Uy ban nhén dén cap xa co thdm quyen Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hon
truc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir twong tac dang ky két hon
(cung cap trén Cdng dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién tir cac
giay t0, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua chirc nang thanh toan truc
tuyén hodc bﬁng cach thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tit viéc nop hd so. -
Cén bo tiép nhéan h so tai Bo phan mot cira c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac,
day du, thong nhét, hop 16 cua hd so. (i) Truong hop hd SO day du, hop 1¢ thi t1ep
nhan hd so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi ¢ yéu cau (néu nguoi co yéu cau
lya chon hinh thirc nop hé so truc tlep) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu
dién tir hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu
cau (néu ngudi 6 yéu ciu lya chon hinh thirc ndp ho SO tryc tuyen) chuyén hd so
dé cong chirc 1am cong tac ho tich xtr 1y. - Sau khi tiép nhan hd so theo hinh thirc
ndp truc tiép, can bd tiép nhén ho so tai BO phan moét ctra thuc hién sb hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tur trén hé théng thong tin, co s¢ dir liéu) va ky s6
vao tai lidu, ho so gidi quyet thii tuc hanh chinh di dwoc s hoa theo quy dinh. (i1)
Trudong hop hd so chua day du,  hop 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau bod sung,
hoan thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung can b sung dé nguoi cd yéu cau bd
sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bd sung, thyuc hién lai budce (i); (iii) Trudng
hop nguoi c¢6 yéu cau dang ky két hon khong bo sung, hoan thién duoc h6 so thi
bao cao Truéng bd phan mot cira c6 thong béo tir chdi giai quyét yéu cau dang ky
két hon. - Cong chirc tu phap - ho tich tham tra hd so (thim tra tinh théng nhét, hop
1¢ cta cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu dinh kém). + Truong hop hd so can
bd sung, hoan thién hoac khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi giri thong
béo vé tinh trang ho so toi Bo phan mot cira dé thong bao cho ngudi ndp hd so —
thuc hién lai budc (ii) hoac (iii); + Tru’ong h(rp can phai kiém tra, xac minh 1am rd
hodc do nguyén nhén khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong
chirc 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu
15 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra ket qué, chuyén Bo phan mot cira dé
tra cho ngudi c6 yéu cau (neu ngudi cé yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc
tlep) hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién tir hodc guri tin
nhin qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu cau (neu ngudi ¢6 yéu cau lya chon
hinh thtrc ndp hd so truc tuyén). + Néu thdy hd so ddy du, hop 18, cac bén c6 di
diéu kién két hon theo quy dinh ctia Luat Hon nhan va gia dinh, khong thudc truong
hop tir chdi ding ky két hon theo quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky két
hon theo hinh thire truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao



Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky két hon va luu chinh thic trén Phan
mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Trudong hop tiép nhan hd so ding
ky két hon theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc tu phap - ho tich guri lai biéu mau
Gidy chung nhan két hon dién tir v6i thong tin day du cho nguoi yéu cau qua thu
dién tir hodc thiét bi sb. Nguoi yéu cAu ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, dﬁy
du cia cac thong tin trén biéu mau Giéiy ching nhéan két hon dién tir va xac nhan
(t6i da mot ngay). Néu nguoi ¢ yéu cau xac nhan thong tin da thong nhat, day du
hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chirc tur phap - ho tich thuc
hién viéc ghi ndi dung vao S6 ding ky két hon, cap nhat thong tin dang ky két hon
va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién tir dung chung. -
Con g chire tu phap - ho tich in Glay ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky,
chuyen t61 B phan mot cira dé tra két qua cho nguoi ¢ yéu cau - Nguoi co yéu
cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than dé doi
chiéu) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 dang ky két hon,
khing dinh su ty nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy
ching nhéan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giéy chiing nhén két hon.

Truc tiép

Ngay trong ngay tiép nhén ho so; tru’o‘ng hop nhdn ho so sau 15 gio ma khong gzaz
quyét dwoce ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo. T ruong hop can Xac
minh diéu kién két hon ciia hai bén nam, ni thi thoi han giai quyét khéng qué 05
ngay lam viéc.

Truc tuyén

Ngay trong ngay tiép nhén ho so; trwong hop nhdn ho so sau 15 gio ma khong glal
quyét dwoce ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo. T ruong hop cdn Xac
minh diéu kién két hon ciia hai bén nam, ni thi thoi han giai quyét khéng qué 05
ngay lam viéc.

Miu don, to khai

- Biéu mau dién tir tuong tac dang ky két
hoén (do nguoi yéu cau cung cap thong
in theo hudng dan trén Cong dich vu
cong, néu ngudi ¢6 yéu cau lya chon ndp 2. BMDT tuong Bén chinh: 1
hé so theo hinh thirc tryc tuyén); tac DKKH.docx Ban sao: 0

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hon thuc

hién viéc n(f)p/xuét trinh (theo hinh thirc

truc tiép)  odc tai 1én (theo hinh thirc Ban chinh: 0
truc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

- T& khai ding ky két hon theo mau, ¢6 2. TK dang ky két  Ban chinh: 1
du théng tin cua hai bén nam, nit. Hai bén  hdn.doc Ban sao: 0



nam, nit c6 thé khai chung vao mét T
khai dang ky két hon (néu ngudi co yéu
cau lya chonnd  ho so theo hinh thirc
truc tiép);

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

Ban chinh Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan do Uy ban nhén dan cép xi c¢6 tham
quyén cép trong trudng hop nguoi yéu cau dang ky két hon khong dang ky thuong
tra tai dja ban x4, phuong, thi trdn 1am thi tuc dang ky két hon. Trudng hop cac
thong tin vé tinh trang hon nhan di c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT duoc diér
tir dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thirc truc  iép) hodc tai 1én (theo hinh
thirc truc tuyén).

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dén hodc cac gidy t¢
khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri str
dung dé chimg minh vé nhan than cua ngudi c6 yéu cau dang ky khai sinh. Trudong
hop céc thong tin c4 nhan trong céc gidy to nay di co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, dugc hé thong dién ty dong thi khong phai xuat tri h (theo hinh thirc
truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén);

- Gidy to ching minh noi cu tra. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chirng minh nc
cu tru da cd trong CSDLQGVDC, duogc dién tuy dong thi’ khong phai xuat trinh  the:
hinh thirc tryc ti€p) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén);

- Trich Iyc ghi chu ly hon dbi véi truong hop cong dan Viét Nam dang ky thuong trt
tai dia ban xa lam thu tuc dang ky két hén, da dugc giai quyét viéc ly hon, ha  viée
két hon trude do tai co quan co thim quyén nudc ngoai.

*Luuy:

Tén gidy to

- Bai véi giay to np, xuat trinh néu nguoi yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc
tiep:



+ Pbi véi giéy to xuat trinh khi dang ky ho tich, nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém
tra, d6i chiéu voi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
hé so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gi ytodo.

+ Nguoi yéu céu dang ky ho tich co thé ndp ban sao ching thuc tir ban chinh hoac
ban sao dugc cip tir s6 goc hodc ban chup kem theo ban chinh glay to dé d6i ch1eu
Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh g ay to thi ngudi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky xdc nhén,
khong dugc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao gidy to 0.

+ Ngudi tiép nhédn c6 trach nhiém tiép nhan dung, du ho so dang ky ho  ich theo quy
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu cau nguodi dang ky ho tich ndp thém giay
to ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

- D6i voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thire truc
tuyén

+ Ban chup cac gidy to gui kém theo ho so dang ky két hon tryc tuyén phai bao dam
1 nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban  chup bing may anh, dién thoai hodc duoc
chup, dugc quét bang thiét bi dién tir, tir glay todu ccapho ¢, con gia tri sur
dung; néu 1a gidy to do co quan co thim quyén nudc ngoai cp thi phai duoc hop
phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trudng hop duge mién hop
phép hoa lanh sy.

+ Trudng hop gidy to, tai lié  phai giri kém trong hd so dang ky két hon truc tuyén
da c6 ban sao dién tir hodc da co6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau dugce
stir dung ban dién t&r nay.

+ Khi dén co quan dang ky ho tich nhén két qua (ban chinh Giéy chim nhan két
hén/ban sao Trich lyc két hon), ngudi cd yéu cau dang ky két hon phai ndp ban chinh
Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan (néu thong tin vé tinh trang hén nhan chua co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

Truong hop ngud  yéu cauda g ky két hon khong cung cap duoc gidy to néu trén
theo quy dinh hoac gidy t& ndp, xuét trinh bi tdy x0a, sira chira, lam gia thi co quan
dang ky ho tich co th m quyén huy bo két qua dang ky két hon.



S6 lwgng bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

01 bo

- Nam tir dii 20 tudi trd 1én, nit tir it 18 tudi trd 1én; - Viéc két hon do nam va nit ty
nguyén quyét dinh; - Céac bén khong bi mat nang lyc hanh vi dan sy; - Viéc két hon
khong thudc mot trong cac truong hop cdm két hon, gom: + Két hon gia tao; + Tao
hon, cudng ép két hon, lira d6i két hon, can tré két hon; + Nguoi dang ¢6 vo, co
chdng ma két hon voi ngudi khac hodc chua co vo, chua c6 chong ma két hon voi
ngudi dang co chdng, co vo; + Két hon giita nhimg ngudi cing dong méau vé truc
h¢; gilta nhitng ngudi c6 ho trong pham vi ba doi; gilta cha, me nu6i voi con nudi;
gilra nguoi da ting 1a cha, me nudi vdi con nudi, cha chdng voi con dau, me vo voi
con ré, cha dugng vé6i con riéng cua vo, me ké v6i con riéng ciia chdng. * Nha nude
khong thira nhan hon nhén gilta nhitng ngudi cung gidi tinh.

Luat 52/2014/QH13 Ho6n nhan va gia dinh S6: 52/2014/QH13

Luat 60/2014/QH13-Ho tich S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich $6: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co so dit liu hg tich, phi xac nhén co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la
nguoi goc Viét Nam, 18 phi quoc tich S6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Théng tw 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/QDb-UBND

Théng tw 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC $6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP S6: 87/2020/ND-CP



51. Tén thia tuc
Linh vuwe
Co quan thuec hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hb s

Thi tuc diing ky két hon lwu déng
Ho tich
Uy ban Nhan déan x&, phuong, thi trén.

Truc tiép
True tuyén

Céa nhan

Cong chure tu phép - ho tich cip xa duge giao nhiém vu ding ky két hon luu dong c6 trach
nhiém chuén bj ddy du cac loai mau T khai, giéy t& ho tich va didu kién can thiét dé thuc
hién dang ky luu dong. - Tai dia dlem dang ky két hon luu dong, cong chirc tur phap - ho tich
¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh vé diéu kién két hon cua cac bén; huéng dan ngudi dan
dién day di thong tin trong To khai dang ky két hon. Néu ho so day du, hop 1€, cong chire tu
phép - ho tich tiép nhan ho so viét Phiéu tiép nhan hd so. - Sau khi tiép nhan hd so, cong
chire tu phap - ho tich bao cao Chi tich Uy ban nhan dén cép xi. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dan ddng y giai quyét thi ky cip 02 Gidy chimg nhén két hon cho ngudi co yéu
cau. Cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky vao S6 ding ky két hon, hudng dan
cac bén kiém tra ndi dung G1ay chimg nhan két hon va Sé dang ky két hon, cung cac bén
nam, nit ky vao S6 dang ky két hon, Gidy chimg nhan két hon theo quy dinh; tién hanh trao
Giéy chung nhan két hon cho céc bén tai dia diém dang ky luu dong. Tai muc “Ghi chu”
trong S6 dang ky két hon ghi rd “Pang ky luu dong”. - Truong hop nguoi yéu cau khong
biét chir thi cong chire tw phap - h¢ tich tryc tlep ghi T khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau
nghe lai n6i dung va huéng dan ngudi d6 diém chi vao To khai. Khi trao Gidy ching nhan
két hon, cong chire tu phép - ho tich phai doc lai ndi dung Gidy chimg nhan két hon cho
ngudi yéu ciu nghe va huéng dan ngudi do diém chi vao S6 dang ky két hon.

Truc tiép
5 Ngay lam viéc

Truc tuyén
5 Ngay lam viée

Khéng

Tén gidy to Méu don, to khai

To khai dang ky két hon theo mAu. Hai )
bén nam, nir 6 thé khai chung vao mét 2. TK dang ky keét Ban chinh: 1
To khai dang ky két hon. hon.doc Ban sao: 0

* Gidy tO phai nop:

Tén gidy to Mau don, to khai

- To khai dang ky két hon theo miu. Hai bén 2. TK ding ky két Ban chinh: 1
nam, ntt ¢6 thé khai chung vao mé6t To khai hon.doc Ban sao: 0




S6 lrgng bd ho so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

dang ky két hon.

* Gidy to phai xuét trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hoic Chung minh nhan dan hodc Thé can

cude cong dan hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va thong

tin c4 nhan do co quan ¢ thim quyén cép, con gia tri sir

dung dé chirng minh vé nhan than ciia ngudi ¢6 yéu ciu

d ngkykéthon. Truong hop céc thong tin ca nhan

trong céc gidy td nay da ¢ trong CSDLQGVDC,

CSDLHTDT, dugc hé thong dién tu dong thi khong phai

xuét trinh (theo h nh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo Ban chinh: 1
hinh thirc truc tuyén); Ban sao: 0

-Gidyt chungmin noi cu tri. Trudong hop cac thong
tin vé giay to chimg minh noi cu trd da c6 trong

CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khong phai xut Bén chinh: 1
trinh. Ban sao: 0
01 bo

- Hai bén nam, nit cung thuong tra trén dia ban cép X3 ma mot hodc ca hai bén nam, nit 1a
ngudi khuyét tat, 5m bénh khong thé di dang ky két hon duoc. - Nam tir dit 20 tudi tré 1én,
nit tir da 18 tudi trd 1én; - Viée két hon do nam va nit ty nguyén quyét dinh; - Khong bi mat
nang luc hanh vi dan sy; - Viéc két hon khong thudc mét trong céc truong hop cAm két hon,
gém: + Két hon gia tao; + Tao hon, cudng ép két hon, lira ddi két hon, can tro két hon; +
Ngudi dang ¢ v, b chong ma két hon véi ngudi khac hodc chua ¢ vo, chua ¢6 chdng ma
két hon voi ngudi dang c6 chdng, ¢6 vo; + Két hon giita nhimg nguoi cung dong mau vé
truc h¢; gilta nhitng nguoi c6 ho trong pham vi ba doi; gitta cha, me nuoi vdi con nuoi; gitia
nguoi da ting 1a cha, me nu6i véi con nudi, cha chéng v6i con dau, me vo véi con ré, cha
duong véi con riéng cua vo, me ké v&i con riéng cla chéng; * Nha nude khong thira nhan
hon nhén giira nhitng nguoi cung gidi tinh.

Luat 60/2014/QH13 Sé: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP Sé: 123/2015/ND-CP

Ludt 52/2014/QH13 S6: 52/2014/QH13

Théng tu 85/2019/TT-BTC S6: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP Sé: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/Qb-UBND
Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 47/2020/ND-CP Sb: 47/2020/ND-CP



52. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thuc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thii tuc ding ky lai két hon
HO tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi cé yéu cau dang ky lai két hon
nop hd so ding ky lai két hon tai BO phan mot cira cia UBND cép xa c6 thim
quyén; ndp 1& phi néu thugc trudong hop phai ndp 1€ phi dang ky lai két hon. - Néu
Iwra chon hinh thirc ndp hd SO true tuyén, ngudi cd yéu cau dang ky lai két hon truy
cap Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cép tinh,  dang ky tai
khoan (neu chua c6 tai khoan), xac thyc nguoi dung theo huong dan dang nhap
vao h¢ thdng, x4c dinh ding Uy ban ‘nhan dan cap xa co thAm quyen Nguoi co
yéu cau dang ky lai két hon truc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir
tuong tac dang ky lai két hon (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban
chup hodc ban sao dién tur cac gidy t0, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong
qua chirc nang thanh toan truc tuyén hoac bang cach thire khac theo quy dinh phap
luat, hoan tat viéc ndp hd so. - Can bd tlep nhén ho so tai Bo phén mot cua cod
trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, déy du, théng nht, hop 1€ cua ho so. (i)
Truong hop ho SO day dua, hop 1€ thi tlep nhan hd so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho
ngudi cd yéu cau (neu ngudi cé yéu cau lya chon hinh thire ndp hd so truc tiép)
hoidc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhan hen tra két
qua qua dién thoai di dong cho nguoi co yéu cau (neu nguoi co yéu cau lwa chon
hinh thtrc ndp hod so truc tuyen) ddng thoi chuyén hd so dé cong chire 1am cong
tac ho tich xur 1y. - Sau khi tlep nhén hd so theo hinh thuc ndp tryc tlep, can bd
tiép nhén ho so tai Bo phén mét ctra thuc hién sb hoa (sao chup, chuyén thanh tai
liéu dién tr trén hé thdng thong tin, 0 86 dir liéu) va ky sO vao tai liéu, ho so giai
quyét thu tuc hanh chinh di duoc s hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop ho so
chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién hd so,
néu 13 loai gidy to, ndi dung cin bd sung dé ngudi c6 yéu cau bd sung, hoan thién.
Sau khi ho so duge bd sung, thuc hién lai bude (1); (ii1) Néu nguoi cod yéu cau
dang ky lai két hon khong bo sung, hoan thién dugc ho so thi bao cao Truong bo
phan tiép nhan hd so c6 vin ban tir chdi giai quyét yéu cau dang ky lai két hon. -
Cong chuc tu phéap - ho tich tham tra h so (thdm tra tinh thong nhat hop 1¢ cta
céc thong tin trong ho so, glay t0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc
dinh kém). + Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién
giai quyét, phai tir chdi thi gui thong bao v€ tinh trang hd so téi Bo phan mot cira
dé thong bao cho ngudi ngp ho so — thuc hién lai bude (ii) hodc (iii); + Trudong
hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chire 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin
15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian
hen tra ket qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi c¢6 yéu céu (neu nguoi
¢6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp ho so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhén qua dién thoai di dong cho
ngudi cd yéu cau (néu ngudi co yéu cau lra chon hinh thirc ndp hd S0 tryc tuyén).
Trudng hop viée dang ky lai két hon thyc hién tai Uy ban nhan dan cap xa khong
phai noi da diang ky két hon trude day thi cong chire tw phép - ho tich bao cao Chit
tich Uy ban nhan dan c6 vin ban dé nghi Uy ban nhan dan noi ding ky két hon
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Phi
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trude day kiém tra, xac minh vé viéc luu gitt s6 ho tich tai dia phuong. Sau khi
nhan dugc vin ban d& nghi, Uy ban nhan dan noi da dang ky két hon truge day
tién hanh kiém tra, xdc minh va tra 1oi b?mg van ban vé viéc con luu giir hodc
khong luu gitt duoc S6 ho tich. + Sau khi nhan duoc két qua xac minh vé viée
khong con luu gilt dugc S6 ho tich tai noi da dang ky két hon hodc sau thoi han 20
ngay ké tir ngdy guri van ban yéu cau xac minh ma khong nhan dugc van ban tra
101, néu thay ho so day du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so
ding ky lai két hon theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc
hién viéc ghi vao S6 diang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky lai két hon va
lwu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y h tich dién tir ding chung.
Trudng hop tiép nhan hd so dang ky lai két hon theo hinh thuc tryc tuyén, cong
chire tu phap - h tich gui lai biéu mau Gidy chimg nhan ket hoén dién tir vdi thong
tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Nguoi yéu cau co
trach nhiém kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua cac thong tin trén biéu mau Glay
ching nhan két hon dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu nguoi ¢ yéu cau
xac nhan thong tin da thong nhét, day du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu
cau thi cong chirc tur phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky két hon, cap
nhat thong tin ding ky lai két hon va luu chinh thie trén Phin mém dang ky, quan
ly hé tich dién tr dung chung. - Cong chirc tu phap - hé tich in G1ay ching nhan
két hon, trinh Lanh dao UBND ky, chuyen t61 BO phan mot cura dé tra két qua cho
ngudi cd yéu cau. - Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai
c6 mat, xut trinh gidy to tuy than dé dbi chiéu) kiém tra thong tin trén Glay
chung nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, va ky tén vao S6 ding ky két hon,
ky tén vao Gidy chung nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy
chung nhan két hon.

Truc tiép
05 ngay lam viée, truong hop phdi x4c minh thi thoi han gidi quyét khéng qua 25
ngay.

Ngudi co yéu cau dang ky lai két hon thuc hién ndp hd so truc tiép tai Bo phan
mdt ctra cia UBND cép x4 hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn) (bén nam hodc bén nit c6 thé ndp hd so ma
khong can c6 van ban iy quyén ciia bén con lai).

Truc tuyén

05 ngay lam viéc; tricong hop phdi xac minh thi thoi han gidi quyét khdng qua 25
ngay

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai két hon thuce hién ndp hd so truc tiép tai B phan
mot ctra cua UBND cap xa hodc ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn) (bén nam hogc bén nir ¢6 thé nop hd so ma
khong can c6 van ban Gy quyén cia bén con lai).

Khéng
Lé Phi 30.000 ddng.

Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude ho
nghéo; nguoi khuyét tat.
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Méu don, to

Tén gidy to khai

- Biéu méu dién tir trong tac ding

ky lai két hon, trong d6 c6 cam

doan cac thong tin cung cap la

dang sy that, khong con ban chinh

Gidy chung nhan két hon, di nop

du céc gidy to hién ¢ va chiu hoan

toan trach nhiém trudc phap luat

vé n6i dung cam doan ctia minh

(do ngudi yéu cau cung cip thon

tin theo hudéng dan trén Cong dich

vu cong néu ngudi co yéu cau lya

chon ndp hd so theo hinh thic truc~ 15.BMDT tuong Ban chinh: 1
tuyén). tac DKLKH.docx ~ Ban sao: 0

- Ngudi c6 yéu cau dang ky lai két

hon thyc hién viéc n(f)p/xufit trinh

(theo hinh thir  tryc tiép)

hodc tai Ién (theo hinh thure tryc Ban chinh: 0
tuyén) cac gidy to sau: Ban sao: 0

- T& khai ddng ky lai két hon theo

méu (néu nguoi c6 yéu cau lya

chon ndp hd so theo hinh thire truc 15. TK dang ky Ban chinh: 1
tiép); lai két hon.doc Bansa :0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

Ban sao Gidy ching nhén két hon duoc cép tr gc day. Néu khong c6 ban sao
Giay chimg nhén két hon thi ndp ban sao ho so, gidy to ca nhan c6 cac thong tin
lién quan dén ndi dung dang ky két hon

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hoic Chirng minh nhan dén hoac Thé cin

cude cong dan hodc cac gidy to khac co dan anh va

thong tin ca nhin do co quan ¢ thim quyén cép, con

gié tri stir dung dé chiing minh vé nhén than cua ca

hai bén c6 yéu cau dang ky lai két hon. Truong hop

cac thong tin ca nhan trong cac gidy to ndy da co Ban chinh: 1
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng Ban sao: 0



dién ty dong thi khong phai xuét trinh (theo hinh thirc
truc ti€p) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén);

- Glay to chung minh noi cu tra dé xac dinh tham
quyén néu viéc dang ky lai két hon thyc hién tai Uy
ban nhan dén cap xa khong phai la noi dang ky két
hon trudce day. Trucmg hop cac thong tin vé gidy to
ching m nhnoi cu tra da c6 trong CSDLQGVDC,
dugc dién tu dong thi khong phai xudt trinh (theo
hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén

*Luu y:

Tén gidy to

- boi voi gidy t0 ndp, xuat trin  néu  guoi yéu cau
ndp ho so theo hinh thire tryc ti€p:

+ Pdi voi gidy to xuét trinh khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu
v&i thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
thong tin dé luu trong b so va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khong dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé nop ban sao
chung thyce tir ban chinh hoéc ban sao duoc cép tir sb
géc hogc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé
dbi chiéu. Trudong hop nguoi yéu cau nop ban chup
kem theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép nhan c6
trach nhiém kiém tra, d6i chié ban chup véi ban
chinh va ky xac nhan, khong dugc yéu cau nguoi di
dang ky nop ban sao gid  td do.

+ Nguoi tiép nhéan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du
hé so dang ky ho tich theo quy dinh ciia phap luat ho
tich, hoéng dugc yéu ciu nguoi diang ky ho tich nop
thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh
phai ndp.

- Dbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp
ho so theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so ding ky
lai két hon truc tuyén phai bao dam rd nét, ddy du,
toan ven vé ndi dung, 1a ban chyp bﬁng may anh, dién
thoai hodc dugc chup, dugc quét bang thiét bi dién
tu, tur glay to dugc cap hop 1€, con gia tri str dung;
néu 1 gidy to do co quan c6 thAm quyén nude ngoai

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
an sao: 0

Ban chinh: 0
Bansao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

Cél’p thi phai dugc hop phap hoa lanh sy, dich sang
tieng Viét theo quy dinh, trir truong hopd ¢ mien
hop phap hoa lanh sy.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd

so dang ky lai két hon truc tuyén dé c6 ban sao dién

tir hodc da co ban dién tir gi?iy to ho tich thi nguoi Ban chinh: 0
yéu cau duoc st dung ban dién tir nay. Bén sao: 0

+ Khi dén co quan dang ky h¢ tich nhén két qua

(Glay ching nhén két hén), ngudi co yéu cau dang ky

lai két hon xudt trinh gidy to tuy than, nop cac gidy to

1a thanh phan ho so dang ky lai két hon theo quy Ban chinh: 0
d nh phap luat ho tich. Ban sao: 0

Truong hop nguoi yéu cau dang ky lai két hon khong
cung cap dugc gidy to néu trén quy dinh ho ¢ gidy
t ndp, xudt trinh bi tiy x6a, sira chira, lam gia thi co

quan dang ky ho tich co thém quyén hity bo két Bén chinh: 0
qua dang ky lai két hon. Bén sao: 0
01 bd

- Viéc két hon da duoc ding ky tai co quan c6 thim quyén cua Viét Nam trude
ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky két hon va ban chinh Gidy chig nhan két
hén déu bi mit; - Ngudi yéu cau dang ky lai két hon con sdng vao thoi diém yéu
cau dang ky lai két hon.

Luat 60/2014/QH13 Sé6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S§: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung
thong tin trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam, phi xac
nhan 1a nguoi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich $6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC
Thong tu 85/2019/TT-BTC S6: 85/2019/TT-BTC

Thong tur 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND

Thong tur 01/2022/TT-BTP So6: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sé: 87/2020/ND-CP



53. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thiic thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thii tuc ding ky nhan cha, me, con
HJ tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.

Truc tiép
True tuyén

Céanhan

- Néu Iya chon hinh thirc ndp hd so truc tiép, ngudi co yéu cau ding ky nhan cha, me, con
nop hd so ding ky nhan cha, me, con tai B§ phdn mot cira cua UBND clp x3 ¢6 thim
quyen nop 1¢ phi néu thudc truong hop phai nop 1¢ phi dang ky nhén cha, me, con; ngp
phi cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con néu c6 yéu céu cap ban sao Trich luc
dang ky nhén cha, me, con. - Néu lya chon hinh thirc ndp hd SO tryc tuyén, ngudi c6 yéu
cau dang ky nhan cha, me, con truy cap Cbng dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu
cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chua co tai khoan), xéc thyc nguoi dung theo hudng
dén, dang nhap vao h¢ théng, x4c dinh ding Uy ban nhan dén cap X3 ¢6 thdm quyen
Nguoi co yéu cau dang ky nhéan cha, me, con tryc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau
dién tur twong tac dang ky nhén cha, me, con (cung cap trén Céng dich vu cong), dinh kém
ban chup hoic ban sao dién tir cac gidy to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1& phi théng qua
chire ning thanh toan truc tuyén hodc bé‘mg cach thuc khac theo quy dinh phap luat, hoan
tat viéc nop hd so. - Can bo tiép nhan hd so tai B6 phan mét cira ¢ trach nhiém kiém tra
tinh chinh xac, day da, thong nhét, hop 1¢ cua hd so. (i) Trudng hop hd so ddy du, hop 1é
thi tiép nhan ho so, co Phiéu hen, tra két qua cho ngudi co ' yéu cau (neu ngudi c6 yéu cau
lwa chon hinh thirc ndp hd so truc tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tr hoac gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi 6 yéu cau (neu
ngudi ¢ yéu cau lira chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén), ddng thoi chuyén hd so dé
cong chire 1am cong tac ho tich xu 1y. - Sau khi tiép nhan ho s0 theo hinh thirc ndp tryc
tiép, can bo tiép nhan hd so tai B6 phan mot ctra thue hién so hoa (sao chup, chuyén thanh
tai liéu dién tir trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai lidu, hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh da dugc s6 hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua day da, hop
1 thi c6 thong bao cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién ho so, néu 13 loai gidy to, ndi
dung can bd sung dé ngudi c6 yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung,
thyc hién lai budc (i); (iii) Truong hop nguoi co yéu ciu ding ky nhén cha, me, con khong
bd sung, hoan thién duoc hd so thi bao cao Trudng bd phan mét cira co thong béo tir chdi
giai quyet yéu cau dang ky nhén cha, me, con. - Cong chure tu phép - h¢ tich thim tra hd
so (thim tra tinh thong nhét, hop 1¢ ciia céc thong tin trong hd so, gidy to, tai lidu do ngudi
yéu ciu ndp, xuét trinh hodc dinh kém). + Truong hop hd so can bé sung, hoan thién hodc
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang hd so téi Bo
phan mot ctra dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii); +
Trudng hop can phai kiém tra, xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra ket qua va thoi gian hen tra két
qua, chuyén Bo phén mot cura dé tra cho nguoi co yéu cau (néu ngudi co yéu cau Iya chon
hinh thtrc ndp hé so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tur hodc guri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu nguoi ¢ yéu
cAu Iya chon hinh thire ndp hd so truc tuyen). + Néu thay viéc nhan cha, me, con la ding
va khong c6 tranh chap, ho so ddy du, hop 1¢, ding quy dinh, truong hop tiép nhan ho so
dang ky nhén cha, me, con theo hinh thirc truc tiép, thi cong chtrc tu phap - ho tich thuc
hién viéc ghi vao Sé dang ky nhan cha, me, con, cip nhat thong tin dang ky nhén cha, me,
con va luu chinh thtic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong
hop tiép nhan hd so ding ky nhéan cha, me, con theo hinh thirc truc tuyén, cong chic tu
phap - ho tich gui lai biéu mau Trich luc dang ky nhén cha, me, con dién tir vdi thong tin
day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Nguoi yéu cau ¢é trach nhiém
kiém tra tinh chinh xé4c, diy du cua cac thong tin trén biéu mau Trich lyc dang ky nhan
cha, me, con dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu nguoi co yéu ciu xac nhan thong
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Thanh phén ho so

tin da thong nhét, day dil hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chire tur
phap - h tich thyc hién viéc ghi ndi dung vao Sé dang ky dang ky nhan cha, me, con, cap
nhat thong tin dang ky nhan cha, me, con va luu chinh thtic trén Phan mém dang ky, quan
1y ho tich dién tir dung chung. - Cong chirc tw phép - ho tich in Trich lyc déng ky nhan
cha, me, con, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén B6 phan mét cira tra két qua cho ngudi co
yéu cau. - Nguoi co yéu céu dang ky nhén cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuét trinh
gidy to tuy than dé ddi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhan cha, me, con,
trong S6 ding ky nhan cha, me, con va ky tén vao S6 ding ky nhan cha, me, con, nhan
Trich luc dang ky nhéan cha, me, con.

Truc tiép
03 ngay lam viéc. Trirong hop can phdi xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 08
ngay lam viéc

Nguoi co yéu cau dang ky nhén cha, me, con thyc hién nop hd so tryc tiép tai BO phan mot
ctra cia UBND cép x4 hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn) (mét bén c6 thé ndp hd so ma khong phai cé van ban
Uiy quyén ciia bén con lai).

Truc tuyén

03 ngay 1am viéc. Trurong hop can phdi xac minh thi thoi han gidi quyét khong qua 08
ngay lam viée

Ngudi ¢ yéu ciu | dang ky nhén cha, me, con thyc hién nop hd so tryc tiép tai B phan mot
cira cia UBND cdp xi hodc ndp hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(https:/dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn) (mét bén co thé ndp hd so ma khong phai c6 vin ban
ity quyén ciia bén con lai).

Khong

- L¢ phi : 15.000 dong.
- Mién 1€ phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thude ho ngheo;
nguoi khuyet tat. (Lé phi dugc thu tai thoi diém ndp ho so hodc tai thoi di€ém nhéan ket qua)

Tén gidy tor Miud n, to khai

- Biéu mau dién tir trong tac ding ky

nhén cha, me, con (do nguoi c6 yéu céu

cung cép thong tin theo hudng dan trén

Cdng dich vu cong, néu ngudi c6 yéu

ciulyachonndép 6 o theo hinh thirc 6. BMDT tuong tac Ban chinh: 1
tryc tuyén); NCMC.docx Ban sao: 0

- Ngudi c6 yéu cau dang ky nhan cha,

me, con thyc hién viéc nop/xuat trinh

(theo hinh thirc tryc tlep) hodc tai lén

(theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to Ban chinh: 0
sau: Bén sao: 0

- To khai déng ky dang ky nhén cha,

me, con theo mau (neu nguoi co yéu

ciu Iya chon ndp hd so  theo hinh thirc 6. TK dang ky nhan Baén chinh: 1
truc tlep), CMC.doc Ban sao: 0

* Gidy to phai nop:



Mau don,

Tén gidy to to khai
- Chimg ctr chimg minh quan h¢ cha, con hodc Ban chinh 0
quan h¢ me, con gom: Ban sao: 0

+ Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh
hodc co quan khac c6 tham quyén xac nhan quan Ban chinh: 1
hé cha con, quan hé me con. Ban ao: 0

+ Truong hgp khong ¢6 van b n néu trén thi

phai c¢6 van ban cam doan cia cac bén nhén cha,

me, con vé& mdi quan h¢ cha, me, con va cd it

nhét hai ngudi lam chimg & mdi quan hé cha, Ban chinh: 1
me, con. Ban sao: 0

* Gidy to phai xuét trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhén dan hogc The

cin cude cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan

anh va thong tin cd nhan do co quan ¢6 tham quyén

cép, con gié tri sir dung de chimg minh vé nhén

than ciia nguoi c6 yéu cau dang ky nhan cha, me,

con. Truong hop cact 0Ong tin  ca nhén trong cac

gidy to nay da c6 trong CSDLQGVDC,

CSDLHTDT, duoc hé théng dién ty dong thi

khong phai xudt trinh (theo hi h thirc tryc tiép) Ban chinh: 1
hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén); Ban sao: 0

- Gidy to chimg minh noi cu tra. Tru nghopc ¢
thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra da c6
trong CSDLQGVDC, duogc dién ty dong thi khong

phai xuit trinh (theo hinh he truc tiép) hodc tai Ban chinh: 1
1én (theo hinh thurc truc tuyén). Bén sao: 0
*Luuy:

Maiu

don
Tén giay to to khai
- Déi voi gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu ciu Ban chinh: 0
ndp hd so theo hinh thire truc tiép: Bén sao: 0

+ Déi véi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra, d6i chiéu
v6i thong tin trong to khai, ch p lai hodc ghi lai
thong tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi

xuét trinh, khéng duogc yéu cau ndp ban sao hodc Ban chinh: 0
ban chyp giay t do. Ban sao: 0
+ Nguoi yéu cu ding ky ho tich c6 thé nop ban Ban chinh: 0

sao chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao dugc cap Ban sao: 0




tir sO goc hogc ban chyp kem theo ban chinh gidy
to dé ddi chibu. Truong hop nguoi yéu ciu ndp ban
chup kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhén ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup
v6i ban chinh va ky xac nhan, khong dugc yéu cau
ngudid dangkynd ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding,

da ho so diang ky ho tich theo quy dinh cua phép

luat ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho

tich ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khong
uy dinh phai ndp.

- Déi voi gidy to giri kém theo néu ng i yéu cau
ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so dang ky
nhan cha, me, con tryc tuyén phai bao dam rd nét,
day du, toan ven vé noi dung, 1a ban chup bang
mady anh, dién thoai hodc dugc chup, duge quet
bang thiét bi dién tu, tir gidy to dugce cép hop 18,
con gid tri s dung; néu la gidy to do co quan ¢
thim quyén nudc ngoai cap thi phai dugc hop phap
hoéa 1anh sy, dich sang tién  Viét theo quy dinh,
trir trwong hop duge mién hop phép héa lanh sy.

+ Tru(mg hop glay to, tai liéu phai gui kem trong
hd so dang ky nhén cha, me, con truc tuyen da co
ban sao dién tir hodc da co ban dién tir giay to o
tich thi nguo  yéu clu dugce st dung ban dién tir
nay.

+ Khi d&n co quan dang ky ho tich nhén Kkét qua
(Trich lyc dang ky nhan cha, me, con/ban sao Trich
luc dang ky nhén cha, me, con) ngudi ¢6 yéu cau
dang ky nhén cha, me, con ph i xuét trinh gid  t&
tiy than dé xac dinh nhan than; nép ban chinh gidy
t0, tai li¢u la chimg ctr chimg minh quan h¢ cha,
con hodc qu n hé me, con.

Trudng hop ngudi yéu ciu dang ky nhén cha, me,
con khong cung cap dugc gidy to néu tren theo
quy din hoic gidy to ndp, xuét trinh bi tiy x0a,
stra chita, lam gia thi co quan dang ky h¢ tich co
thAm quyén huy bo két q 4 ding ky nhén cha, me,
con.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu ciu dang ky ho
tich 1ap vin ban cam doan vé ndi dungy u cau
dang ky ho tich thi co quan dang ky ho tich phai
gidi thich rd cho nguoi lap vin ban cam doan vé
trach nhi¢ , h¢ qua phap ly cta viéc cam doan
khong dung sy that.

Co quan dang ky ho tich tir chéi giai quyé ~ hoac
dé nghi co quan c6 tham quyén huy bo két qua

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
an sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bans 0:0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0



S6 lwgng bd hod so

Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

dang ky ho tich, néu ¢ co sé xac dinh ndi dung
cam doan khong dung su that.

01 bd

- Bén nhan va bén dugc nhan 1a cha, me, con déu con song; - Viéc nhan cha, me, con
khong co tranh chap. - Truong hop nam, nir chung song voi nhau nhu vo chong, khong
dang ky két hon, sinh con, ngudi con séng cung véi ngudi cha, khi nguoi cha lam thu tuc
nhén con ma khong lién hé duogc voi ngudi me thi khong cén c6 y kién cua nguoi me trong
To khai dang ky nhéan cha, me, con.

Luat 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Luét 52/2014/QH13 Sb: 52/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich S6: 123/2015/ND-CP

quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s¢ dir liéu ho tich, phi xac nhén c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc
Viét Nam, 18 phi qudc tich S6: Thong tw sé 281/2016/TT-BTC

Théng tu 85/2019/TT-BTC Sb: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/Qb-
UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP S6: 87/2020/ND-CP



54. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Thi tuc ding ky khai sinh két hep nhéan cha, me, con
Ho tich

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truc tiép

Canhan

- Nguoi c6 yéu cau ding ky khai sinh va nhan cha, me, con ndp hd so dang ky khai
sinh va dang ky nhén cha, me, con tai Bo phan mét cira cia UBND cip xa c6 thim
quyén; ndp 1é phi néu thude truong hop phai ndp 1€ phi dang ky khai sinh, dang ky
nhan cha, me, con; ndp phi cap ban sao Glay khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha,
me, con néu co yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh, Trich lyc ding ky nhén cha,
me, con. - Can bd tlep nhan hd so tai Bo phan mét ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, day du, théng nhét, hop 1é cua ho so. (i) Truong hop hd so day du, hop
1€ thi t1ep nhan hd so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi c6 yéu cau ddng thoi
chuyén ho so dé cong chire lam cong tac ho tich xtr ly. - Sau khi tiép nhan hd so,
can bd t1ep nhén hd so tai Bo phén mot ctra thuc hién s6 hoa (sao chup, chuyen
thanh tai liéu dién tir trén hé thdng thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, hd
SO giai quyet thi tuc hanh chinh d3 dwoc sé hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd
so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién ho
s0, néu 13 loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi co yéu cau bd sung, hoan
thién. Sau khi hd so duge bd sung, thyc hién lai bude (i); (iii) Truong hop ngudi cd
yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me, con khong bd sung, hoan thién dugc hd
so thi bao cdo Truong b phan mot cira cd thong bao tir chdi giai quyét yéu cau
dang ky khai sinh va nhén cha, me, con. - Cong chirc tw phap - ho tich thdm tra hd
so (thdm tra tinh thong nhat hop 18 cua céac thong tin trong hd so, glay to, tai licu
do nguoi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém). + Truong hop ho so can bd sung,
hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét, phai tir chéi thi giri thong bao vé
tinh trang hd so téi Bo phan mot ctra de thong bao cho ngudi ndp hd so — thuc hién
lai budc (ii) hodc (iii); + Trudng hop can phai kiém tra, x4c minh lam rd hogc do
nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu
phap - ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do
cham tra két qua va thoi gian hen tra Kkét qua, chuyén B phan mot cura dé tra cho
ngudi cé yéu cau; + Néu thay viéc nhan cha, me, con la dung va khong co tranh
chap, thong tin khai sinh ddy dii va phu hop, thi cong chire tu phap - ho tich thuc
hién vi¢c ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, cap nhat
thong tin dang ky khai sinh, dang ky nhén cha, me, con va luu chinh thire trén Phan
mém ding ky, quén 1y hg tich dién tir dung chung, chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé iy Sé dinh danh ca nhan. - Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sé
dinh danh cé nhan, cong chuc tu phap - h¢ tich in Giéy khai sinh, Trich lyc dang ky
nhén cha, me, con, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t61 BO phan mot ctra tra Kkét
qué cho ngudi ¢6 yéu cau. - Ngudi co yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me,
con (ca hai bén phai c6 mit, xudt trinh gidy to tuy than dé déi chiéu) kiém tra thong
tin trén Trich luc ddng ky nhan cha, me, con, Gidy khai sinh, trong S6 ding ky nhan
cha, me, con, S6 dang ky khai sinh va ky tén vao S6 ding ky nhan cha, me, con, S6
dang ky khai sinh, nhén Trich luc dang ky nhan cha, me, con, Giéy khai sinh.

Truc tiép
03 ngay lam viée, truong hop phdi x4c minh thi khéng qua 08 ngay lam viéc.



Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so

Khong

- L¢ phi dang ky khai sinh: 8.000 dong. ‘
- L& phi dang ky nhén cha, me, con: 15.000 dong.

- Mién 1¢ phi v6i truong hop dang ky khai sinh dung han; ngudi thuge gia dinh c6
cong voi cach mang; nguoi thudc hd ngheo; ngudi khuyet tat. (Lé phi dugce thu tai

thoi diém ndp hd so hodc sau khi nhan két qua)

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- T& khai ding ky khai sinh theo mau;

- To khai dang ky nhén cha, me, con theo
mau;

- Ban chinh Gidy chimng sinh; truong hop

khéng c6 Gidy ching sinh thi nop van ban cua

nguoi lam  hing xac nhén vé viéc sinh; néu
khong c6 nguoi lam ching thi phai co giay
cam doan vé viéc sinh;

- Chiing ctr chung minh qu n hé cha, con
hodc quan hé me, con gom:

+ Van ban cia co quan y t€, co quan giam
dinh hodc co quan khéc c6 tham quyén xac
nhén quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khong c6 van ban néu trén thi
cac bén nhan cha me, con lap van ban cam
doan vé mdi quan hé cha, me, con, co it nhét
hai ngudi lam chimg vé mdi quan hé cha
me, con.

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hoac Chtrng minh nhan dan hodc

Thé can cude cong dan hodc cac giay to khac co

dan anh va thong tin cd nhan do co quan cé

tham quyén cap, con gia tri st dung dé ching
minh vé nhan than cua nguoi c6 yéu cau dang
ky khai sinh va nhan cha, me, con. Truong hop

Mau don, to
kha

1. TK dang ky

khai sinh.doc

6. TK dang ky
nhan CMC.doc

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
an sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0

Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0



cac thong tin ca nhan trong cac gidy to ndy da
cértrong‘CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé
thong dién tu dong thi khong phai xuat trinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri. Trudng hop
cac thong tin vé gid  to chimg minh noi cu tra
da c6 trong CSDLQGVDC, duoc diént  dong
thi khong p  ai xudt trinh.

*Luu y:

Tén gidy to

- Boi voi gidy to ndp, xuat trinh:

+ Péi voi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu
véi th ng tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
thong tin dé Iuu trong hd so va tra lai cho ngudi
XUt trinh, khéng dugc yéu cau ndp ban sao hodc
ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé nop ban
sao chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao dugc cép
tir s6 gde hodc ban chup kém theo ban chinh gidy
td dé ddi chiéu. Truong hop nguoi yéu ciu ndp ban
chup kém theo ban chinh gidy t& thi nguoi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup
véi1  an chinh va ky x&c nhan, khon  dugc yéu

cd nguoi di dang ky nop ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding,
du ho so dang ky ho tich theo quy dinh cua phap
ludt ho tich, khong duge yéu cau nguoi dangky 6
tich nop thém gidy to a phap luat ho tich khong
quy dinh phai ndp.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho
tich 14p van ban cam doan vé ndi dung yéu cu
dang ky hd tich thi co quan dang ky h¢ tich phai
giai thich & cho ngudi 1ap vin ban cam doan vé
trd h nhiém, hé qua phap 1y cta viéc cam doan
khong dting su that.

Co quan ding ky ho tich tir chdi giai quyét hodc dé
nghi co quan c6 tham quyén hity bo két qua diang
ky ho tich, néu co co so xac dinhnd  dung ca
doan khong dliing su that

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh:
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

Ban chinh: 0
- P01 véi viée xac dinh ho, dan tdc, dat tén cho tré: Ban sao: 0

+ Viéc xac dinh ho, dan toc, dat tén cho tré em

pha phu hop véi phap luat va yéu cau giit gin ban

s cdantdc, tip quan, truyén théng vin hoa tbt

dep ta Viét Nam; khong dat tén qua dai, kho st Ban chinh: 0
dung. Ban sao: 0

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan dugc vé
ho, dan tdc, qué quan cia con khi dang ky khai sinh
thi ho, dan tdc, qué quan cua con dugc xac din

theo tap qu n nhung phai bao dam th o ho, dan Bén chinh: 0
toc, qué quan cia cha hodc me. Ban sao: 0
01 bd

- Bén nhén va bén dugc nhan la cha, me, con déu con séng, Viéc nhén cha, me,
con khoéng co tranh chap Truong hop nam, nir chung song voi nhau nhu vo
chdng, khong ding ky két hon, sinh con, nguoi con séng cliing véi nguoi cha, khi
nguoi cha lam thu tuc nhan con ma khong lién hé duoc véi ngudi me thi khong can
¢6 ¥ kién ctia nguoi me trong To khai ddng ky nhan cha, me, con.

Luat 60/2014/QH13 Sé: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S§: 123/2015/ND-CP

Luat 52/2014/QH13 Sé: 52/2014/QH13

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co so dit 1iéu ho tich, phi xac nhén co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la
ngudi gbe Viét Nam, 1¢ phi quc tich $6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP Sé: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sé: 87/2020/ND-CP



55. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thyc hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Thu tuc ding ky khai sinh lwu dgng
Ho tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

True tiép
Truec tuyén

Ca nhan

- Cong chirc tu phap - ho tich cap xa duoc giao nhiém vu ding ky khai sinh luu
dong co trach nhiém chuan bi ddy di mau T khai dang ky khai sinh, gidy to ho
tich va diéu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu dong tai nha riéng hoic tai dia
diém té chure ding ky luu dong, bao dam thuan lgi cho ngudi dan. Tai dia dlem
dang ky ho tich luu dong, cong chire tu phap - ho tich hudng dan nguoi yéu cau
dién day du thong tin trong T khai dang ky khai sinh; kiém tra cac gidy to lam co
so cho viéc dang ky khai sinh; viét Phiéu tiép nhéan hd so. - Sau khi tiép nhan du
hd so, cong chuc tu phap - hd tich thuc hién viéc ghi vao Sd dang ky khai sinh,
cap nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién
tir ding chung, luu chinh thirc va chuyén thong tin &n CSDLQGVDC dé lay Sé
dinh danh ca nhan. Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sb dinh danh c4 nhan, cong
chure tur phap - ho tich in G1éy khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky Giéy khai sinh
dé cap cho nguoi c6 yéu cau. - Cong chure tu phap - ho tich dem theo Glay khai
sinh va S6 dang ky khai sinh dé tra két qua cho ngudi cd yéu cdu tai dia diém
dang ky luu dong; hudng dan nguoi yéu cau kiém tra ndi dung Gidy khai sinh va
S6 dang ky khai sinh, ky, ghi r0 ho, tén trong S6 dang ky khai sinh; tai muc “Ghi
cha” trong S dang ky khai sinh ghi 6 “Pang ky luu dong”. - Truong hop ngudi
yéu cau khong biét chit thi cong chire tu phap - ho tich truc tiép ghi To khai, sau
do doc cho nguoi yéu cau nghe lai ndi dung va huéng dan ngudi d6 diém chi vao
Td khai. Khi tra két qua dang ky ho tich, «cong chire tu phép - ho tich phai doc lai
ndi dung Gidy khai sinh cho ngudi yéu cdu nghe va huéng din ngudi d6 diém chi
vao SO dang ky khai sinh. * Luu ¥: - D6i v6i viée xac dinh ho, dan toc, dit tén
cho tré: + Vi€e xac dinh ho, dan tgc, dat tén cho tré em phai phu hop véi phap ludt
va yéu cau giir gin ban sic dan tdc, tp quén, truyén thdng vin héa tot dep cua
Viét Nam; khong dat tén qua dai, kho st dung. + Trudng hop cha, me khong thdéa
thuan dugc vé ho, dan tdc, qué quan ctia con khi diang ky khai sinh thi ho, dan toc,
qué quan cia con dugc xac dinh theo tdp quan nhung phai bao dam theo ho, dan
tdc, qué quan cua cha hodc me. - Trudng hop cho phép ngudi yéu cau dang ky hod
tich 1ap van ban cam doan vé nodi dung yéu cu ding ky ho tich thi co quan ding
ky ho tich phai giai thich & cho ngudi lap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé
qua phap 1y cua viéc cam doan khong dung su thét. Co quan dang ky ho tich tir
chbi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 tham quyén huy bo két qua dang ky ho
tich, néu c6 co sd xac dinh ni dung cam doan khong ding sy thét.

Truyc tiép
5 Ngay lam viéc

Truc myén
5 Ngay lam viéc



Phi

Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lwong bd ho so

khong

- Lé Phi : 8.000 dong.

- Mién 1¢ phi d6i v6i truong hop dang ky khai sinh dting han; ding ky cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thudc hd ngheo; nguoi khuyet tat.

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

1. TK dang ky
- To khai dang ky khai sinh theo mau. khai sinh.doc

- Ban chinh Gidy chung sinh; trudng hop
khong c6 Gidy chimg sinh thi ndp van ba
cuia ngudi lam ching xac nhén vé viéc sinh;
neu khong c6 nguoi lam  hung th  phai co
gidy cam doan vé viéc  inh;

- Trudng hop khai sinh cho tré em sinh ra do
mang thai hd phai c6 van ban xac nhan cua
co s6 y té da thyuc hién k¥ thuat hd trg sinh
san cho viéc mang thai hd.

* Gidy to phai xuat trinh:

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban ao: 0

Ban chinh: 1
Bansao: O

Tén gidy to

-HoO chiéu hodc Chirng minh nhan dan hoac Thé
cin cude cong dan hodc cac gidy to khac ¢ dan
anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyen
céap, con gia tri sir dung de chirmg minh vé nhan

han ciia nguoi c¢6 yéu cau ding ky khai sin
Trudng hop cac thong tin ca nhan trong cic gidy to
nay da c6 trong CSDLQ VDC, CSDLHTDT,
dugc hé thong dién tu dong thi khong phai xuat
trinh

- Gidy t& ching minh noi cu tr. Truong hop  Cac
thong tinv  gidy to chimg minh noi cu trii da ¢6
trong CSDLQGVDC, duoc dién ty dong thi khong
phai xuat trinh;

- Gidy ching nhén két hon néu cha, me ddd ng ky
két hon. Truong hop di c6 thong  in vé viée két
hon ctua cha, m¢t ong CSDLHTDT,
CSDLQGVDC thi khong phai xuét trinh.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Banc inh:1
Ban sao: 1



Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

Tré em sinh ra ma cha me bi khuyét tat, 6m bénh khong thé di dang ky khai sinh
cho con; cha me bi bét, tam giam hodc dang thi hanh an phat t ma khong con 6ng
ba noi, ngoai va nguoi than thich khic hoic nhimg ngudi nay khong c6 diéu kién
di dang ky khai sinh cho tré.

Nghi dinh 123/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luét Ho tich S6: 123/2015/ND-CP

Luat 60/2014/QH13-Ho tich S6: 60/2014/QH13

Thong tur 85/2019/TT-BTC Sé6: 85/2019/TT-BTC

Théng tw 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/QD-UBND

Théng tw 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC $6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP So: 87/2020/ND-CP



56. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thu tuc diing ky lai khai sinh
HJ tich
Uy ban nhan déan cép xa

Truec tiép
Truec tuyén

Ca nhan

- Néu lwa chon hinh thirc ndp hd so truc tiép, ngudi co yéu cau dang ky lai khai sinh
nop | ho so dang ky lai khai sinh tai BO phdn mot ctra cia UBND cép xa ¢6 thim
quyen ndp 1¢ phi néu thudc truong hop phai ndp 1€ phi dang ky lai khai sinh; ndp phi
cap ban sao Gidy khai sinh néu c6 'yéu céu cap ban sao Gidy khai sinh. - Néu Iya
chon hinh thtrc ndp hd S0 trye tuyen ngudi cd yéu cau dang ky lai khai sinh truy cap
Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu
chua c6 tai khodn), xac thuc nguoi dung theo huéng dan, dang nhap vao hé théng,
xac dinh ding Uy ban nhén dén cép xa c6 thim quyén. Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai
khai sinh truc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir twong tic dang ky lai
khai sinh (cung cap trén Céng dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién
tur cac glay to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1€ phi thong qua chirc nang thanh toan
tryc tuyén hoac bang cach thire khac theo quy dinh phép luat, hoan tit viéc nop hd
so. - Can bd t1ep nhan hd so tai Bo phan mot cura c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du, thong nhit, hop 1& cta hd so. (i) Trudng hop hé so ddy du, hop 18 thi tiép
nhan ho so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi c¢6 yéu cau (néu nguoi co yéu cau lya
chon hinh thirc nop hé so truc tlep) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tur hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu
ngudi cd yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén), ddng thoi chuyén hd so
dé cong chire lam cong tac ho tich xur ly. - Sau khi tiép nhan hd so theo hinh thirc nop
truc tlep, can b tiép nhan hd so tai Bo phén mot ctra thyc hién s6 hoa (sao chup,
chuyen thanh tai liéu dién tir trén hé thong thong tin, co' s¢ dir liéu) va ky s6 vao tai
lidu, hd so giai quyet thi tuc hanh chinh da dugc s6 hoa theo quy dinh. (ii) Truong
hop hé so chua day du, hgp 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau bod sung, hoan
thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi c6 yéu cau b sung,
hoan thién. Sau khi hd so duoc bd sung, thuc hién lai bude (i); (iii) Néu nguoi cod yéu
cau dang ky lai khai sinh khong bé sung, hoan thién dugc ho so thi bao cao Truong
b6 phan tiép nhan ho so ¢6 vin ban tir chdi giai quyét yéu cau dang ky lai khai sinh. -
Cong chure tu phap - ho tich tham tra hd so (tham tra tinh thong nhét, hop 1¢ clia cac
thong tin trong hd so, glay to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh
kém). + Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri thong bao vé tinh trang ho so téi BO phan mot ctra dé
thong béo cho ngudi ndp hd so — thyc hién lai budc (ii) hodc (iii); + Truong hop can
phai kiém tra, x4c minh 1am 3 hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua
dung thoi gian da hen thi cong chire 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra ket qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Bo phan mét cira dé tra cho nguoi c6 yeu cau (néu ngudi c6 yéu cau lya chon
hinh thirc nop hd so truc tlep), hodc gui Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra Kkét qua qua
thu dién tur hoac gui tin nhén qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu nguoi
c6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén). Trudng hop viée dang ky lai
khai sinh dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan cip xa khong phai noi dang ky khai
sinh trudc ddy thi cong chirc tu phap - ho tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cip
xa c¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap x4 noi dang ky khai sinh truéc day kiém



Thoi han gidi quyét

Phi

Lé Phi

tra, xac minh vé viéc luu git s6 ho tich. Sau khi nhan duoc vin ban dé nghi, Uy ban
nhéan dan noi da dang ky khai sinh trudc day tién hanh kiém tra, xac minh va tra 161
bang van ban vé viéc con luu gilt hodc khong luu gilr duge s0 ho tich. Truong hop
gidy tO ctia nguoi yéu cau ding ky lai khai sinh khong c6  thong tin chimg minh quan
hé cha, me, con thi co quan ding ky ho tich ¢6 vin ban dé nghi co quan cong an c6
tham quyén xac minh. Truong hop co quan cong an tra 161 khong c6 thong tin thi co
quan dang ky ho tich cho ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh 1ap vin ban cam doan
vé thong tin cua cha, me va xac dinh ndi dung khai sinh theo van ban cam doan. Sau
khi nhan dugc két qua xac minh vé viée khong con Iuu gilt dugc S6 ho tich tai noi da
dang ky khai sinh hodc sau thoi han 20 ngay ké tir ngay guri vin ban yéu cau xac
minh ma khong nhan duoc vin ban tra 16i, néu thiy viéc ding ky lai khai sinh chinh
xac, ding quy dinh phap lut, hé so déy du, hop 18, dung quy dinh, trudng hop tiép
nhan hd so ding ky lai khai sinh theo hinh thire tryc tiép, thi cong chirc tu phép - ho
tich thuc hién viéc ghi vao S6 ding ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai
sinh va Iuu chinh thtrc trén Phian mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
Truong hop tiép nhan ho so dang ky lai khai sinh theo hinh thir truc tuyén, cong
chire tu phap - hg tich gui lai biéu mau G1ay khai sinh dién ttr v&i thong tin day du
cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi sb. Nguoi yéu cdu c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du ctia cac thong tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tir
va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu ngudi co yéu cau xac nhan thong tin di thong
nhét, ddy du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chuc tu phap - hd
tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao Sé dang ky khai sinh, cip nhat thong tin ding ky
khai sinh va luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung
chung. - Céng chirc tu phap - ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky,
chuyén téi Bo phan mot ctra dé tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau. - Ngudi co yéu cu
dang ky lai khai sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, trong S6 ding ky khai
sinh va ky tén vao S6 ding ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh.

Truc tiép

04 ngay lam viéc (thoi han gidi quyét dwoc don gian héa TTHC theo Quyét dinh so
2608/0P-UBND ngay 16 thang 8 nam 2022 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh);
trieong hop phai xac minh thi thoi han gidi quyét khdng qué 25 ngay.

Ngudi co yéu cau dang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc oy quyén cho ngudi
khac thyc hién viéc ding ky lai khai sinh tai B phan mot ctra cia UBND cép xa
hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hoac nop hé SO truc tuyén trén C6ng dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc myén

04 ngay lam viéc (thoi han gidi quyét dwoc don gian hda TTHC theo Quyét dinh so
2608/0P-UBND ngay 16 thang 8 nam 2022 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh);
triong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 25 ngay.

Ngudi co yéu cau dang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc oy quyén cho ngudi
khéc thuc hién viéc dang ky lai khai sinh tai By phdn mét ctira cia UBND cép xa
hodc gui hd so qua hé théng buu chinh hoac ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khéng
Lé Phi 8.000 dong.

Mién 1& phi cho nguoi thudc gia dinh ¢6 cong vai cach mang; nguoi thude hd nghéo;
nguoi khuyét tat.



Thanh phan hé so " ‘
Mau don, to

Tén gidy to khai

-To kh i ddng ky lai khai sinh theo mau,

trong d6 c6 cam doan cua ngudi yéu cau

v€ viéc da nop du cac gidy to hién c6 néu

ngudi cd yéu cau lwa chon ndp hod so theo 14. TK dang ky Ban chinh: 1
hinh thtrc tryc tiép); lai khai sinh.doc Ban sao: 0

- Biéu méu dién tir trong tac dang ky lai

khai sinh, trong d6 c6 cam doan cac thdng

tin cung cap la ding sy that, khong con

ban chinh Gidy khai sinh, 3 nop du cac

gidy t& hién ¢ va chiu hoan toan trach

nhiém trudce phap luat vé ndi dung cam

doan cua minh (do ngudi yéu cau

cung cap thong tin theo huong dan trén

Congdich u cong néu ngudi co yéu ciu

lya chon ndp hd so theo hinh thuc t uc 14. BMDT tuong  Ban chinh: 1
tuyén). tac DKLKS.docx ~ Bansao: 0

-Nguoi cd éu cau ding ky lai khai sinh

thyuc hién viéc ndp/xuét trinh (theo hinh

thirc truc tiép) hogc tai lén (theo hinh th ¢ Ban chinh: 0
truc tuyén) cac gidy to sau: Ban sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Béan sao toan b ho so, gidy to ciang 01 yéu cau hodc ho so, giay to, tai liéu khac
trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, g m:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c¢6 tham quyén cua Viét Nam cép hop 1¢ (ban
sao dugc ching thyc tir ba  chinh, ban sao dugc cép tir SO dang ky khai sinh); Ban
chinh hodc ban sao iy tO co gia tri thay | thé Gidy khai sinh dugc  4p trudc nim
1945 & mién Béc va trude nam 1975 & mién Nam.

+ Truong hop ngudi yéu cau khong co gidy to néu trén thi phai ndp ban sao gidy to
do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cia Viét Nam cap hop 18 nhu: Gidy chirng minh
nhan déan, Thé can cudce cong dan hoac HO chiéu; S6 ho khau, S6 tam tra, gidy to
chirmg minh vé noi cu trd; Bang t6t  nghiép, Gidy chimg nhan, Chimg chi, Hoc ba, ho
so hoc tap do co quan c6 thdm quyén cip hodc xac nhan; gidy td khac c6 thong tin vé
ho, chit dém, tén, nga , thang, ndm sinh ctia ca nhan.

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh c6 trach nhiém nop ddy du ban sao cac gidy to néu



trén (néu co) va phai cam doan da ndp du cac gidy to minh co6; chiu trach nhiém, h¢
qua cia viéc cam doan khong dung s  that.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky lai khai sinh 1a can bd, cong chirc, vién chire,
nguoi dang cong tac trong luc lugng vii trang thi phai c6 van ban xac nhén cua Thu
truéng ¢ quan, don vi v€ viéc nhirng ndi dung khai sinh ctia ngudi do g6m ho, chi
dém, tén; gioi tinh; ngay, thang, na  sinh; dén tdc; quoc tich; qué quan; quan h¢ cha
- con, me - con phtt hop v6i hd so do co quan, don vi dang quan ly.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop uy quyén thyc hién
viéc dang ky lai khai sinh. Truong hop nguoi dugc ty quyén la 6ng, ba, cha, me,

con, vo, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi iy quyén thi vin ban ty quyén khong
phai chung thuc.

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- H6 chiéu hodc Chimg minh nhan dén hodc Thé can cudc cong dan hodc cac gidy to
khac c6 dan anh va thong tin cd nhén do co quan c6 tham quyén cép, con gid tri st
dung dé chimg minh vé nhan than ciia nguoi 6 yéu cau dang ky lai khai sinh.
Trudng hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, dugc hé théng dién tw dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thirc
truc tiép) hodc tai 1én ( heo hinh thuc tryc  tuyén);

- Gidy t& ching minh noi cu tra. Trudng hop céc thong tin vé gidy to ching minh noi
cu tra da c6 trong CSDLQGVDC, duge d  &n tu dong thi khong phai xuét trinh (theo
hinh thtrc tryc tiép) hodc tai 1én (the hinh thuc truc t yén).

Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimg thuc cac gidy to phai xudt trinhnéut  n.

*Luuy:

Tén gidy to

- Boi voi giay to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thirc truc
tiép:



+ Dbi véi giéy to xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhén ¢ trach nhi¢m
kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu
trong hd so va tra lai cho ngudi xu  t trinh, khong dugc yéu cau ndp ban sao hodc
ban ch p gidy to do.

+ Nguoi yéu céu dang ky ho tich co thé ndp ban sao ching thuc ttr ban chinh hodc
ban sao dugc cip tir s6 goc hodc ban chup kem theo ban chinh glay to dé d6i ch1eu
Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh giay to thi nguoi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky xac nhan,
khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp b n sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hé so dang ky ho tich theo quy
dinh cua phép luat ho tich, khong dugc yéu cau nguodi dang ky ho tich ndp thém giay
to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phain p.

- D6i voi gidy to giri kém theo néu ngudi yé  cau ndp ho so theo hinh thic truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so dang ky lai khai sinh truc tuyén phai bao
dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup béng may anh, dién thoai hoac
dugc chup, dugc quet bang thiét bi dién tir, tir gidy to duoc cap hop 1€, con gia tri sur
dung; néu 1a gidy to do co quan co thim quyén nudc ngoai cp thi phai duoc > hop
phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop duge mién hop
phép hoéa lanh .

+ Truong hop gidy t0, tai liéu phai giri kém trong hd so dang ky lai khai sinh tryc
tuyén da c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy to ho ti  h thi ngudiyéuc u
dugc st dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan déng ky ho tich nhan két qu (Gidy khai sinh/ban sao Gidy khai
sinh), nguoi c6 yéu cau d ng ky lai khai sinh phai xuat trinh gidy to tuy than, nop
cac giay to l1a thanh phan hd so  angky 1 1 khai sinh theo quy dinh phép luat ho
tich.

Truong hgp nguoi cod yéu cau dang ky lai khai sinh khong cung cap dugc gidy to néu
trén theo quy dinh hoac glay to' nop, xudt trinh bi tdy x0a, sira chira, lam gia thi co
quan dan  ky ho tich c6 tham quyén hily bo két qua ding ky lai khai sinh.



S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cwr phap ly

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich 1ap van ban cam doan vé noi
dung yéu cau ding ky ho tich thi co quan ding ky ho tich phai giai thich 16 cho
ngudi 14p vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép 1y cia viéc cam doan
khong dung su that.

Co quan dang ky ho tich tur ch(’:ii giai quyét hod d& nghi co quan c6 thim quyén huy
bo ké qua dang ky ho tich, néu c6 co sd xac dinh ndi dun  cam doan khéng dung
su that.

01 bo

- Vigc khai sinh dé dugc déng ky tai co quan c6 thim quyén cia Viét Nam trude
ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bi mat.
- Ngudi ¢6 yéu cau con song tai thoi diém yéu cau dang ky lai.

Luat 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S§: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co so dit liéu ho tich, phi xac nhén co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la
nguoi goc Viét Nam, 18 phi quoc tich S6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/Qb-
UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC $6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP So: 87/2020/ND-CP



57. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thye hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thii tuc ding ky khai sinh cho nguoi di c6 hé so, gidy to c4 nhan
HO tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi cé yéu cau dang ky khai sinh
nop ho so dang ky khai sinh tai B phan mét ctra cua UBND céap xa ¢ thdm quyen
ndp 1€ phi néu thudc trudong hop phai ndp 1€ phi diang ky khai sinh; ndp phi cap ban
sao Gidy khai sinh néu ¢6 yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh. - Néu Iya chon hinh
thirc ndp ho SO tryc tuyen ngudi c6 yéu cau dang ky khai sinh truy cap Cong dich
vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh, dang ky tai khoan (neu chua c6
tai khoan), xac thyc nguoi dung theo hudng dan, dang nhap vao h¢ thdng, x4c dinh
dang Uy ban nhén dén cép xa co thAm quyén. Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh
truc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir twong tic dang ky khai sinh
(cung cép trén Cdng dich vu cong), dinh kém ban chup hoic ban sao dién tir cac
giay to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1€ phi thong qua chirc nang thanh toan truc
tuyén hoic bang cach thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc ndp hd so. -
Cén bo tiép nhan ho so tai Bo phén mot ctra c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac,
day du, thong nhét, hop 18 cua hd so. (i) Truong hop hd SO day da, hop 1€ thi tlep
nhan ho so, c¢6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi ¢ yéu cau (néu nguoi co yéu cau
lra chon hinh thirc nop hd so truc tlep) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu
dién tur hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi cd yéu
cau (neu ngudi cd yéu cau Iira chon hinh thirc nop hod so truc tuyen) ddng thoi
chuyén ho so dé cong chtc lam cong tac ho tich xu ly. - Sau khi tiép nhan ho so
theo hinh thirc ndp truc tlep, can bd tlep nhén ho so tai Bo phan moét cua thyc hién
s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tr trén hé théng thong tin, co sé di
lidu) va ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc s6 hoa theo
quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy td, ndi dung can bd sung dé ngudi co
yéu cau b sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thuc hién lai budc (i); -
Cong chire tu phap - ho tich tham tra ho so (thim tra tinh thong nhét, hop 18 ciia céc
thong tin trong hd so, glay to, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh hodc dinh
kém). + Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du didu kién giai
quyét phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang ho so t6i BO phan tiép nhan ho so
de thong bao cho nguoi ndp hd so — thuc hién lai bude (i) hodc (iii); + Trudng hop
can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két
qua ding thoi gian dé hen thi cong chirc lam cong tac ho tich lap Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd Iy do cham tra két qua va thoi gian hen tra
ket qua, chuyén B6 phan mot cira dé tra cho ngudi c6 yéu cau (neu nguoi co yéu
cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tlep) hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay
trd ket qué qua thu dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho nguoi c6
yéu cau (néu nguoi ¢ yéu cau lya chon hinh thirc ndp hod so truc tuyen) Trong
truong hop cén thiét, cong chtrc tu phap - hd tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dén cép Xd noi cu tra trude day cua nguol
yéu cau dang ky khai sinh dé kiém tra, xdc minh vé viéc dang ky khai sinh va viéc
luu git s6 ho tich. Sau khi nhan dugc van ban dé nghi, Uy ban nhan dan cép x4 noi
nguoi yéu cau dang ky khai sinh cu tra trudc dy tién hanh kiém tra, xac minh va
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tra 101 bang van ban vé viée ngudi yéu cau da dugc dang ky khai sinh hay chua
dugc dang ky khai sinh; viéc con luu gitr hodc khong luu gitr duge s6 ho tich.
Trudng hop gidy to ciia ngudi yéu cau dang ky khai sinh khong ¢ thong tin ching
minh quan hé cha, me, con thi co quan dang ky ho tich c6 vin ban dé nghi co quan
cong an ¢ thim quyén xac minh. Truong hop co quan cong an tra 161 khong co
thong tin thi co quan dang ky ho tich cho nguoi yéu cau ding ky khai sinh 1ap vin
ban cam doan vé thong tin ctia cha, me va xac dinh ndi dung khai sinh theo van ban
cam doan. + Sau khi nhan dugc két qua xac minh hoac sau thoi han 20 ngay ké tur
ngdy gti van ban yéu cau xac minh ma khong nhin dugc vin ban tra 161, néu thiy
ho so day du, hop 1¢, dung quy dinh, trudng hop tiép nhan ho so dang ky khai sinh
theo hinh thire truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao Sb
dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thire trén Phén
meém dang ky, quan ly ho tich dién tir dung chung. Truong hop tiép nhan ho so dang
ky khai sinh theo hinh thirc truc tuyen cong chire tu phap - ho tich gui lai biéu mau
Gidy khai sinh dién tir v6i thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc
thiét bi s6. Ngudi yéu cau c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du cua cac
thong tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu
ngudi cd yéu cau xac nhan thong tin di théng nhét, day da hoidc khong c6 phan hdi
sau thoi han yéu cau thi codng chirc tu phap - hé tich thyc hién viéc ghi ndi dung vao
SH dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thic trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung. - Cong chirc tu phap - ho
tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i Bo phan mot cira dé tra
két qua cho nguoi c6 yéu cau. - Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh kiém tra thong
tin trén Gidy khai sinh, trong S dang ky khai sinh va ky tén vao Sé dang ky khai
sinh, nhan Gidy khai sinh.

Truc tiép
05 ngay lam viée, truong hop phdi x4c minh thi thoi han gidi quyét khéng qua 25
ngay.

Ngudi co yéu cau dang ky khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy quyen cho nguoi
khac thyc hién nop hé so tryc tiép tai Bo phan mot cira cua UBND céap xa hodc guri
hd so qua hé thong buu chinh hodc ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc tuyén

05 ngay lam viéc; tricong hop phdi xac minh thi thoi han gidi quyét khdng qua 25
ngay.

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh truc tiép thyc hién hodc ty quyen cho nguoi
khac thyc hién nop hé so tryuc tiép tai Bo phan mot cira cua UBND céap xa hodc guri
ho so qua hé thong buu chinh hodc ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khéng
Lé Phi 8.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh c¢6 cong v6i cach mang; ngudi thude ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

Tén gidy tor Maiu don, to khai




- Biéu mau dién tir trong tac dang ky

khai sinh (do nguoi yéu cau cung cap

thong tin theo huéng dan trén Congdi h

vu cong néu nguoi c6 yéu cau lya chon 1. BMDT tuong Bén chinh: 1
n6p ho so theo hinh thirc tryc tuyén). tac DKKS.docx Ban sao: 0

- To khai dang ky khai  inh theo mau
(néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp ho so 1. TK diang ky Ban chinh: 1
theo hinh thirc truc tuyén); khai sinh.doc Ban sao: 0

- Ngudi ¢ yéu cau diang ky khai sinh

thuc hién viée ndp/xudt  rinh (theo hinh

thirc truc tiép) h  c tai 1én (theo hinh Ban chinh: 0
thirc truc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy tor

- Van ban cam doan cta nguoi yéu cau veé Bén chinh: 1
viéc chua dugc dang ky khai sinh. Bén sao: 0

- Ban sao toan bo hd so, gidy to ciia ngudi

yéu cau hoidc ho so, gidy to, tai liéu khac

trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi dung

khai sinh, gdm: Gidy ching minh nhén dan,

Thé can cudce cong dan hoac HO chiéu; S6 ho

khau, SO tam trii, gi y to chimg minh vé noi

cu tra; Bang tot nghiép, Gidy chung nhén,

Chimg chi, Hoc ba, Ho so hoc tdp do co

quan c6 tham quyén cp hodc x4c nhan; gidy

to khac co6 thong tin v& ho, chit dém, tén, Ban chinh: 0
ngay, thang, ndm sinh cua ca nhan. Ban sao: 1

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh ¢ trach

nhiém ndp day di ban sao cac gidy to néu

trén (néu c6) va phai ¢ m doan di nop du

cac giéy to minh c¢o; chiu trach nhiém,

hé uad cua viéc cam doan khong ding su Bén chinh: 0
that. Ban sao: 0

- Trudng hop ngudi yéu ciu dang ky khai

sinh 1a can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi

dang cong tac trong luc lugng vii trang thi

phai c6 van ban xac nhén cua Thu trudng co

quan, don vi vév éc nhiing ndi dung khai

sinh ctiia nguoi do6 gém ho, chir dém, tén;

gidi tinh; ngay, thang, ndm sinh; an tdc;

quéc tich; qué quan; quan h¢ cha - con, me - Ban chinh: 1
con pht hop v6i hd  so do co quan, don vi Ban sao: 0




dang q anly.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap

luat trong trudng hop iy quyén thuc hién

viéc dang ky khai sinh. Truong hop ngu i

duoc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo,

chdng, anh, chi, em rudt ¢ a ngudi ty quyén

thi vainba 1y quyén khong phai chimg Ban chinh: 1
thue. Ban s 0:0

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc Chitng minh nhan dan hoac Thé can

cude cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan anh va

thong tin ¢4 nhan do co quan ¢ thim quyén cép, con

gié tri st dung dé chimg minh vé nhan than cua

ngudi co yéu cau dang ky khai sinh. Trudng hop cac

thong tin ca nhan trong cac gidy to ndy da co trong

CSDLQGVDC, CSDLHTPDT, duoc hé théng dién ti

dong thi khong phai xuat trinh (theo hinh  hirc truc Ban chinh: 1
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén ; Ban sao: 0

- Gidy to chtrng minh noi cu tri dé xac dinh tham

quyén dang ky khai sinh. Trudng hop cac théng tin

vé gidy to chimg minh noi cu tra di c6 trong

CSDLQGVDC, duoc dién ty dong  thi khong phai

xuét trinh (theo hinh thirc tryc tié ) hodc tai 1én (theo Baén chinh: 1
hinh thirc truc tuyén). Bén sao: 0

Trudng hop giri hd so qua hé théng buuc inh thi

phai gui kém theo ban sao c6 chimg thuce cac gidy to Ban chinh: 0
phai xuat trinh néu trén. Bén sao: 0
*Luuy:

Tén gidy to

- béi véi giéy td nop, xudt trinh néu nguoi yéu ciu Ban chinh: 0
ndp ho so theo hinh thure truc tiép: Bén sao: 0

+ Doi véi gidy to xuét trinh khi dang ky ho tich,

ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu

véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai

thong tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuét

trinh, khong dugc yéu cA ndp ban sao hodc ban Ban chinh: 0
chup gidy to do. an sao: 0



+ Ngudi yéu cau ding ky ho tich c6 thé nop ban sao
chung thyc tir ban chinh hoac ban sao dugc cép tr sO
gbc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé doi
chiéu. Truong hop ngudi yéu ciu ndp ban chup kém
theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, di chiéu ban chyp  &i ban chinh va
ky x4c nhan, khong duoc yéu cd  ngudi di dang ky
ndp ban sao gidy to do.

- Dbi v6i gidy to giri kém theo neu ngud  yéu cu
nd o so theo hinh thirc truc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so ding ky
khai sinh truc tuyén phai bao dam rd nét, ddy du, toan
ven vé ndi dung, 1a ban chup béng may anh, dién
thoai hogdc duoc chup, dugc quét bang thiét bi dién
tur, tur glay to duoc cap hop 1€, con gia tri str dung;
neu 1a gidy to do co quan ¢ thim quyén nudc ngoai
cap thi phai dugc hop phap hoa lanh sy, dich sang
tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop duoc mién
hop phap hoéa lanh sy

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai guri kém trong hd
so dan  ky khai sinh truc tuyén da c6 ban sao dién tir
hodc da c6 ban dién tir idy to ho tich thi ngudi yéu
cAu dugce st dung ban dién tr nay.

+ Khi dén co quan d ng ky ho tich nhén két qua
(Glay khai sinh/ban sao Gidy khai sinh), nguoi co
yéu cau dang ky khai si h phai xuét trinh gidy to tuy
than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so diang ky
khai sinh theo quy dinh phap luét ho tich.

Truong hop ngudi yéu cau dang ky khai sinh khong
cung cap dugc gidy to néu trén theo quy dinh hoic
gidyt ndp, xuat trinh bj tay x0a, stra chira, lam gia
thi co quan ding ky ho tich ¢6 thAm quyén hiy bo két
qua dang ky khai sinh.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du
hd so ding ky ho tich theo quy dinh ctia phap luat ho
ti h, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tic  ndp
thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh
phai ndp.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau ding ky ho
tich 1ap van ban cam doan vé noi dung yéu cAu dang
ky ho tich thi co quan @ ng ky ho tich phai gii thich
13 cho ngud  14p van ban cam doan vé trach nhiém,
hé qua phap 1y cua viéc cam doan khong ding su
that.

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
an sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

Co quan dang ky ho tich tir chéi giai qlgyét hoic dé
nghi co quan ¢6 thAm quyén huy bo €t qua dang ky

ho tich, néu c6 co sd xac dinh nd dung cam doan Ban chinh: 0
khong ding sy that. Bén sao: 0
01 bd

Cong dan Viét Nam cu tra trong nudc, sinh trude ngay 01/01/2016, chua dugce dang
ky khai sinh, c6 hd so, gidy to ca nhan (ban chinh hoic ban sao dugc chimg thuc
hop 18) nhu: gidy to tuy than; S6 ho khiu; S6 tam trii; gidy to khac do co quan nha
nude c6 thim quyén cua Viét Nam cip.

Ludt 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S6: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung thong
tin trong co so dit li€u ho tich, phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la
nguoi goe Viét Nam, 1¢ phi quoc tich S6: Thong tur s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND

Théng tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sé: 87/2020/ND-CP



58. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thi tuc ding ky khai tir
HO tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi co yéu cau dang ky khai t nop
ho so dang ky khai tir tai B phan mét ctra cia UBND céap xa c6 tham quyen nop
1¢ phi néu thuc truong hop phai ndp 1€ phi dang ky khai tir; ndp phi cap ban sao
Trich luc khai tir néu c6 yéu cau cap ban sao Trich luc khai tur. - Néu Iira chon hinh
thirc ndp hd so truc tuyen nguoi co yéu cau dang ky khai ti truy cap Cong dich vu
cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh, dang ky tai khoan (neu chua c6 tai
khoan), xac thue nguoi ding theo hudng dan dang nhép vao h¢ thdng, x4c dinh
dang Uy ban nhén dén cép xa co thAm quyen Ngudi co yéu cau dang ky khai tir
truc tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir trong tic dang ky khai tir
(cung cap trén Cdng dich vu cong), dinh kém ban chup hoic ban sao dién tir cac
giay to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1€ phi thong qua chirc nang thanh toan truc
tuyén hoic bang cach thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc ndp hd so. -
Can bo tiép nhén ho so tai Bo phan moét cua cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc,
day du, théng nhét hop 18 cua hd so. (i) Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép
nhan hd SO; néu tiép nhéan hd so sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua cho nguoi
6 yéu ciu trong ngay lam viéc tiép theo (néu nguoi ¢ yéu cau lya chon hinh thirc
nop hd so truc tlep) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tr hodc gui
tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi ¢ yéu cau (néu nguoi co
yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén); chuyén hd so dé cong chirc lam
cong tac hd tich xir 1. - Sau khi tiép nhan hd so theo hinh thire ndp tryc tiép, can bd
tiép nhén ho so tai BO phén mét ctra thuc hién sb hoa (sao chup, chuyén thanh tai
lidu dién tir trén hé thong thong tin, co s¢ dit li¢u) va ky s6 vao tai liéu, hd so giai
quyet thu tuc hanh chinh da duoc sé héa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua
day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho ngudi yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so, néu rd
loai gidy t&, ndi dung can bd sung dé ngudi co yéu cu bd sung, hoan thién. Sau khi
hd so dugc bd sung, thyc hién lai budc (i); (iii) Truong hop nguoi co yéu cau ding
ky khai tir khong bod sung, hoan thién dugc hd so thi bao cdo Trudng bd phan mot
cura ¢6 thong bao tur chéi giai quyét yéu cau dang ky khai tu. - Cong chire tw phap -
ho tich thdm tra ho so (tham tra tinh thong nhat hop 1¢ ctia cac thong tin trong ho
SO, g1ay t0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh hodc dinh kém). + Truong hop
hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi
gui théng bao v& tinh trang hé so t6i B6 phan mot cira de thong bao cho ngudi ndp
hd so — thuc hién lai bude (ii) hodc (iii); + Trudng hop can phai kiém tra, x4c minh
lam 16 hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen
thi cong chirc 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua,
trong d6 néu 16 1y do cham tra két (qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phan
mot cira dé tra cho ngudi co yéu cau (neu ngudi ¢6 yéu cau lira chon hinh thirc ndp
h6 so tryc tiép), hodc guri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir
hodc giri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi ¢ yéu cau (néu ngudi ¢ yéu
cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén). + Néu thdy ho so day du, hop 18,
dung quy dinh, trudng hop tiép nhan hd so dang ky khai tir theo hinh thirc truc tiép,
thi cong chirc tu phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky khai tr, cap nhat
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thong tin ding ky khai tir va luu chinh thire trén Phin mém dang ky, quan 1y ho tich
dién tr dung chung. Trudng hop tiép nhan hd so dang ky khai tir theo hinh thic
truc tuyén, cong chire tu phap - ho tich gui lai biéu mau Trich luc khai tir dién tur
v6i thong tin day dii cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi sd. Nguoi yéu
cdu ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua cac thong tin trén bleu mau
Trich luc khai tir dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay). Néu ngudi cd yéu cau xac
nhan thong tin d4 thong nhat, ddy dii hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau
thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée ghi ndi dung vao S6 ding ky khai tir,
cap nhat thong tin ding ky khai ttr va luu chinh thire trén Phin mém ding ky, quan
1y ho tich dién tir dung chung. - Cong churc tu phép - ho tich in Trich luc khai ti,
trinh Lanh dao UBND ky, chuyén Bo phan mot ctra tra két qua cho nguoi ¢ yéu
cau. - Nguoi ¢6 yéu ciu ding ky khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir,
trong S6 ding ky khai tir va ky tén vao S6 dang ky khai tir, nhan Trich luc khai tir.

Tryc tiép
Ngay trong ngay tiép nhdn yéu cau, truong ho‘p nhén ho so sau 15 gio ma khong
gidi quyét dwoe ngay thi trd két qud trong ngay lam viéc tiép theo.

Ngudi co yéu cau ding ky khai tur tryc tiép thuc hién hodc uy quyen cho nguoi khac
thyce hién nop hé so tryc tiép tai Bo _phan mét ctra cua UBND cép xa hodc giri hd so
qua hé thong buu chinh hogc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc tuyén

Ngay trong ngay tiép nhin yéu cau, truong ho‘p nhén ho so sau 15 gio ma khong
gidi quyét dwoe ngay thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo.

Ngudi co yéu cau ding ky khai tur tryc tiép thuc hién hodc uy quyen cho nguoi khac
thyce hién nop hé so truc tiép tai Bo phan mét ctra cua UBND cép xa hodc giri hd so
qua hé théng buu chinh hodc ndp hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khong

- L& phi 5.000 dong;
- Mién 1¢ phi d61 v6i truong hop dang ky khai tir ding han, ngudi thude gia dinh cd
cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyet tat.

Miu don, to

Tén gidy to khai

- To khai déng ky khai tir  theo mau (néu
ngudi cd yéu cau lya chon ndp ho so theo 3. TK diang ky Ban chinh: 1
hinh thire truc ti€p); khai tir.doc Ban sao: 0

-Biéumaudi n tu tuong tac dang ky khai

tir (do nguoi yéu cau cung cép thong tin

theo huéng dan trén Cong dich vu cong,

néu ngudi c¢6 yéu cau lya chon ndp ho so 3. BMDT tuong Ban chinh: 1
theo hinh thirc tryc tuyén); tac DKKT.doc Ban sao: 0



- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai tir thuc

hién vi ¢ ndp/xuat trinh (theo hinh thirc

truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc Ban chinh: 0
tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Gidy béo tir hoac giéy to thay thé Gidy bao tir 0 Ban chinh: 1
co quan c6 tham quyeén cap. Bén sao: 0

- Glay to, tai liéu, chimg ctr do co' quan, t6 chirc c6

thAm quyen cap hodc xac nhan hgp 1¢é chung minh

su kién chét d6i voi truong hop dang ky khai tir

chong oi chét di lau, khong c6 Gidy bao tir hodc Ban chinh: 1
gidy t& thay thé Gidy béo tir. Bén sao: 0

- Vin ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy

dinh cua phép luat trong trudong hop ity quyén thuc

hién viéc dang ky khai tir. Truong hgp nguoi cod

trach nhiém dang ky khai tir ity quyén cho nguoi

khac thy  hién viéc dang ky khai tor ma nguoi

duogc iy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vg, chong,

anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quy n thi van ban Ban chinh: 1
iy quyén khong phai ching thuec. Bén sao: 0

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

-HoO chiéu hodc Chirng minh nhan dan hoac Thé

cin cude cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan

anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyen

cap, con gia tri sir dung de chimg minh v& nhan

than ciia ngudi co yéu cau dang ky khai tir. Truong

hop cac thong tin ca nhdn trong cac gidy to nay di

c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé

thong dién ty dong thi khong phai xudt trinh  theo

hinh thtrc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc Ban chinh: 1
tuyén); Bén sao: 0

- Gidy t& chirng minh noi cu trt cudi cing cua

ngudi chét dé xac dinh thim quyén. Truong hop

cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra di

¢6 trong CSDLQGVDC, duogc dién tyr dong thi

khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) Ban chinh: 1
hodc tai 1én (theo hi h thic truc tuyén); Ba ao:0




- Trudng hop khong xac dinh dwoc noi cu tra cudi
cung ctia ngudi chét thi xuét trinh gidy to chimg
minh noi nguoi d6  hét hodc noi phat hién thi thé
ctia ngudi chét.

Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi
phai giri kém theo ban sao co chimg thyc cac gidy

to phai xuat trinh néu trén.

*Luuy:

Tén gidy to

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngy c6 ngudi chét
thi vo, chéng hodc con, cha, me hodc nguoi than
thich khac cia  gudi chét c6 trach nhiém di dang
ky khai tir; truong hop ngudi chét khong c6 ngudoi
than thich thi dai dién cua co quan, t ch ¢, c&
nhan lién quan c6 trach nhiém di khai tur.

- D6i voi glay to nop, Xuét trinh neu nguoi yéu cau
nop ho so theo hinh thic tryc tiép:

+ Doi v6i gidy to xuat trinh khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhanc trach nhiém kiém tra, ddi chiéu
voi thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
thong ti ~ dé luu trong ho so va tra lai cho ngudi
xuét trinh, khong duoc yéu cAu ndp ban sao hodc
ban chup gidy td do.

+ Ngudi yéu cau dang ky ho tich co thé nop ban
sao chung thue tir ban chinh hodc ban sao duge cép
tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy
td dé d6i  chiéu. Truong hop ngudi yéu cau nop
ban chup kém theo ban chinh gidy to thi nguoi tiép
nhan co trach nhiém kiém tra, di chiéu an chup
véi ban chinh va ky xac nhan, khong duoc yéu cau
ngudi di dang ky nop ban sao gidy t  do.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding,
da ho so dang ky ho tich theo quy dinh ctia phap
luat ho tich, khong dugc yéu ciun udi dang ky ho
tich nop thém gidy t& ma phap luat ho tich khong
quy dinh phai ndp.

-Dbi v6i gia  to girik m theo néu ngudi yéu cau
ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Ban chup céac gidy to giri kém theo ho so ding ky

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0



S6 lwong bd hé so
Y&u cau - diéu Kién

Can cir phép ly

khai tr tryc tuyén phai bao dam rd nét, ddy du, toan Ban sao: 0
ven vé noi dung, 1a ban chup bang may anh, dién

thoai hodc dugc chup, dugc quét bang thiét bi dién

tur, tur glay to dugce cap hop 1€, con gid tri s dung;

néu la gidy to do co quan ¢6 tham quyén nudc

ngoai cap thi phai dugc hop phap hoéa lanh sy, dich

sang tiéng Viét theo quy dinh, t 1r truong hop

dugc mién hop phap hoa lanh sy.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong

ho so dang ky khai tir tryc tuyén dd co ba  sao

dién tir hoac da co6 ban dién tir giéy to ho tich thi Ban chinh: 0
ngudiy u cau duoc sir dung ban dién 1 nay. Ban a :0

+ Khi d&én co quan diang ky ho tich nhan két qua

(Trich lyc khai t/ban sao Trich luc khai tr), nguoi

¢6 yéu cau ding ky khai tir phai xuét trinh gidy to

tuy than, ndp ban chinh cac gidy to 14 thanh phén

ho so dang ky khai tir  heo quy dinh phép luat Bén chinh: 0
ho tich. Ban sao: 0

Truong hop nguoi yéu cau dang ky khai tir khong
cung cap dugce gidy to néu trén theo quy dinh hodc
gidy to ndp, xuit trinh bi tdy x0a, sira chira, lam

gia thi co quan dang ky ho tich co thém quyén huay Ban chinh: 0
0 két qua dang ky khai tur. Ban sao: 0
01 bd

Luat 60/2014/QH13 Sé6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S§: 123/2015/ND-CP

Ludt 52/2014/QH13 S6: 52/2014/QH13

quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co s¢ dir li€u ho tich, phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la
nguoi goe Viét Nam, 1¢ phi quoc tich S6: Thong tu s6 281/2016/TT-BTC

Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND

Théng tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Théng tu 106/2021/TT-BTC Sé: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP S6: 87/2020/ND-CP



59. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phin ho so

Thi tuc ding ky khai tir lwu dong
Ho tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trén.

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

Cong chirc tu phap - ho tich dugc giao nhiém vu dang ky khai tir luu dong co trach
nhiém chuén bj d?ly dt mau To khai dang ky khai ti, gi?iy to ho tich va diéu kién
can thiét dé thuc hién dang ky lvu dong tai nha riéng hodc tai dia diém to chire dang
ky luu dong, bao dam thuan loi cho nguoi dan. - Tai dia diém dang ky khai ti luu
dong, cong chirc tu phap - ho tich hudng din ngudi yéu cau dién day du thong tin
trong T khai dang ky khai tir, kiém tra cac gidy to 1am co s¢ cho viéc dang ky khai
tir; viét Phiéu tiép nhan hd so. - Sau khi tiép nhan hé so, cong chirc tu phép - ho
tich bao c4o Chu tich Uy ban nhan dén cép xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
dan dong y giai quyét thi cong chirc tur phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6
dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky khai tir va Iuu chinh thtrc trén Phén
mém dang ky, quan 1y ho tich dién t& dung chung, in Trich luc khai t, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan ky Trich luc khai tir cap cho ngudi c6 yéu cau. - - Cong chure
tu phap - ho tich dem theo Trich lyc khai tir va S6 dang ky khai tir dé tra két qua
cho ngudi c6 yéu cdu tai dia diém diang ky luu dong; hudng dan nguoi yéu cau
kiém tra noi dung Trich luc khai tu va S6 dang ky khai tir, ky, ghi 16 ho, tén trong
S6 dang ky khai tir; tai myuc “Ghi chi” trong S6 ding ky khai tir ghi 16 “Dang ky
lwu dong”. - Trudong hop ngudi yéu cau khong biét chit thi cong chire tuw phép - ho
tich tryc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai ndi dung va hudng
dan nguoi d6 diém chi vao Td khai. Khi tra két qua, cong chire tu phap - ho tich
doc lai ndi dung Trich luc khai tir cho nguoi yéu ¢

Truyc tiép

05 Ngay lam viée
Truc tuyén

5 Ngay lam viéc

Khong
Lé Phi :5.000 dong.

Mién 18 phi d6i v6i trudng hop ding ky khai tir dung han; ding ky cho ngudi thude
gia dinh c6 cong vdi cach mang; nguoi thude hd nghéo; nguoi khuyéet tat.

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to MAiu don, to khai

|
- To khai dang ky khai tir theo 3. TK dang ky khai Ban chinh: 1
mau; tir.doc Ban sao: 0

- Gidy béo tir hodc  idy to thay Ban chinh: 1




thé Gidy bao tir do co quan co Bén sao: 0
tham quyén cap.

* Gidy to phai xuét trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hoic Chtrng minh nhén dan

hodc Thé can cude cong dan hodc cac gidy

td khac cé dan anh va théng tin ca nhan do

co quan c6 tham quyén cép, con gid tri sir

dung dé chimg minh vé nhan than cua

ngudi cé yéu cau dang ky khai tir. Truong

hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to

nay da c6 trong CSDLQGVDC,

CSDLHTDT, dugc hé théng dién ty dong Ban chinh: 1
thi khong phai xuat trinh; Bén sao: 0

- Gidy to chtng minh noi cu trt cudi ciing

clia ngudi chét dé xac dinh tham quyén.

Trudng hop céc thong tin vé gidy to chimg

minh noi cu tra da c6 trong

CSDLQGVDC, duoc dién tw dong thi Ban chinh: 1
khong phai xuét trinh. Bén sao: 0

- Trudng hop khong xac dinh dugc noi cu
trt cudi cung cua nguoi chét thi xuattri h

gidy to chimg minh noi ngudi d6 chét hodc Ban chinh: 1
noi phat hién thi thé ciia nguoi cheét. an sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién Ngudi chét khong cé ngudi than thich, ngudi than thich khong sdng cung dia ban

xa hodc 1a nguoi gia, yéu, khuyét tat khong di dang ky khai tir duoc.

Cin cu phép ly Ludt 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP S§: 123/2015/ND-CP
Théng tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC
Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP
Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND
Théng tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC




60. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thi tuc ding ky gidm ho
HJ tich
Uy ban nhan déan cép xa

Truec tiép
Truec tuyén

Ca nhan

- Néu lwa chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi cé yéu céu dang ky giam ho
nop | ho so dang ky giam ho tai B phan mét cira cia UBND cip xa c6 tham
quyen ndp 1¢ phi néu thude trudng hop phai ndp 1€ phi dang ky gidm ho; nop
phi cap ban sao Trich luc dang ky giam h néu c6 yéu cau cap ban sao Trich luc
dang ky giam ho. - Néu lwa chon hinh thtrc ndp hd SO truc tuyén, ngudi cd yéu
cau dang ky giam ho truy cap Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu
cOng cap tinh, dang ky tai khoan (neu chua c6 tai khoan), xdc thuc nguoi dung
theo huéng dan dang nhap vao hé thdng, x4c dinh dung Uy ban nhén dén cap xa
¢6 tham quyen Ngudi co yéu cau dang ky giam ho truc tuyen cung cép thong tin
theo biéu mau dién tir tvong tac ding ky giam ho (cung cap trén Cong dich vu
cong), dinh kem ban chup hodc ban sao dién tir cac gidy to, tai liéu theo quy
dinh; n6p phi, 1¢ phi théng qua chirc nang thanh toan truc tuyén hoic bang cach
thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat vigc ndp hé so. - Can bo tiép nhan
hd so tai Bo phan mot ctra ¢ trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong
nhit, hop 1€ cua hd so. (i) Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhén hd so,
¢6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi c6 yéu cau (neu nguoi co yéu cau liya chon
hinh thtrc nop hd so truc tlep) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tur hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho nguoi ¢ yéu ciu
(néu ngudi co yéu cau liya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén), dong thoi
chuyén ho so dé cong chure 1am cong tac ho tich xu ly. - Sau khi tiép nhan ho so
theo hinh thirc ndp truc tlep, can bd tlep nhén ho so tai BO phan mét ctra thuc
hién sb hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé théng thong tin, co
so dir lidu) va ky s vao tai lidu, ho so giai quyét thi tyc hanh chinh da duoc sd
hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua day dua, hop 1¢ thi c6 thong béao
cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién hé s0, néu 13 loai glay to, ndi dung can
bd sung dé ngudi c6 yéu cu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bd sung,
thuc hién lai bude (i); (iii) Truong hop ngudi c6 yéu cau dang ky giam ho khong
bd sung, hoan thién dugc hd so thi bao cao Trudng b phan mot cura cd thong
béo tir chdi giai quyét yéu cau dang ky giam hg. - Cong chire tu phap - hg tich
tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat, hop 1€ cua cdc thong tin trong hd so,
glay to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xudt trinh hodc dinh keém). + Truong hop
hé so can bo sung, hoan thién hoac khong du diéu kién giai quyet phai tir chdi
thi guri thong bao vé tinh trang ho so téi BO phan mot ctra dé thong bao cho
ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (ii) hodc (iii); + Trudng hop can phai kiém
tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua dung
thoi gian da hen thi cong chic 1am cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra ket
qué, chuyén B6 phan mot cira dé tra cho nguoi c¢6 yéu cau (neu ngudi cd yéu cau
lwra chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra ket qua qua thu dién tir hodc guri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi co
yéu cau (neu ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyen) + Néu
thdy yéu cdu dang ky giam ho du diéu kién theo quy dinh phép luét, hd so day



du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky giam ho theo
hinh thtrc tryc tiép, thi cong chire tu phap - ho tich thuc hién viée ghi vao S6
dang ky giam hg, cap nhat thong tin dang ky gidm ho va luu chinh thirc trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tur dung chung. Truong hop tiép nhan
hd so ding ky giam ho theo hinh thirc truc tuyén, cong chire tu phap - ho tich
guri lai biéu mau Trich luc dang ky giam ho dién tir v6i thong tin day du cho
ngudi yéu ciu qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Nguoi yéu céu ¢6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cta cac thong tin trén biéu mau Trich luc dang
ky giam ho dién tir va xac nhan (t01 da mot ngay). Néu ngudi cd yéu cau xac
nhan thong tin da thong nhét, day du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu
cau thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée ghi ndi dung vao S6 dang ky
giam hg, cdp nhat thong tin dang ky giam ho va luu chinh thirc trén Phdn mém
dang ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung. - Cong chirc tu phap - hé tich in
Trich lyc dang ky giam h9, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén Bo phan mot ctra
tra két qua cho ngudi c6 yéu cau. - Ngudi ¢ yéu cau diang ky giam ho kiém tra
thong tin trén Trich luc dang ky giam ho, trong S6 dang ky dang ky giam ho, ky
tén vao SO ding ky giam ho, nhan Trich luc dang ky giam ho.

Thoi han giai quyét Truc tiép
3 Ngay lam viéc

Ngudi co yéu cau dang ky giam ho truc tiép thuc hién hodc uy quyen cho nguoi
khéc thue hién nop hd so truc tiép tai Bo phan mét ctra cua UBND cép xa hoac
giri hd so qua hé théng buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc myén

3 Ngay lam viéc

Ngudi ¢ yéu cau dang ky giam ho truc tiép thuc hién hodc uy quyen cho nguoi
khac thyc hién ndp hd so truc tiép tai Bo phén mdt ctra cua UBND cap xa hoac
glri hd so qua h¢ thong buu chinh hodc nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Phi Khong

Lé Phi

Thanh phén hd so

MAu don, to khai

- Biéu méu dién tir tvong ta  ddng ky

giam ho (do nguoi yéu cau cung cap

thong tin theo huéng dant én Cong

dich vu cong, néu ngudi co yéu cau

lya chon ndp hd so theo hinh thuc truc 4. BMDT tuong tac  Ban chinh: 1
tuyén); DKGH.docx Ban sao: 0

- Ngudi c6 yéu cau ding ky giam ho

thuch én viée nop/xuét trinh (theo

hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo Ban chinh: 0
h nh thirc tryc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0




- To khai dang ky giam h¢ theo mau
(néu ngudi co yéu cau lya chon ndp hd 4. TK dang ky Ban chinh: 1
so theo hinh thirc tryc tiép); giam ho.doc Ban sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

-Vanban  nguoi giam hg theo quy dinh ciia Bo Bén chinh: 1
luét Dan sy do6i véi truong hop dang ky giam ho ctr. Ban sao: 0

- Gidy to chimg minh diéu kién giam h dwong
nhién theo quy dinh cua B¢ luat Dan sy doi voi
truong hop dang ky  iam hg duong nhién. Truong

hop c6 nhidu ngudi cing du diéu kién lam giam ho Bén chinh
duong nhién thi ndp thém van ban thda thuan vé 1
Vi ¢ clr mot nguoi lam giam ho duong nhién. Bén sao: 0

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat

trong trudng hop uy quyén thue hién viéc dan ky

giam hg. Trudong hop ngudi dugce uy quyen la 6ng,

ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cua

ngudi iy quyén thi vin ban uy quyén khong phai Ban chinh: 1
chiing huc. Ban sao: 0

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dén hodc The

cin cude cong dan hodc cac gidy to khac co dan

anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyen

cép, con gid tri sir dung de chimg minh vé nhan

than ctia nguoi c6 yéu cau dang ky giam ho.

Trudng hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to

nay da c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duogc

hé thong dién ty dong thi khong phai xuat trinh

(theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én ( heo hinh Ban chinh: 1
thirc truc tuyén); Bén sao: 0

- Gidy o chimg minh noi cu tra. Truong hgp  cac
thong tin v& gidy to chirng minh noi cu tra da co
trong CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khong

phéi xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hogc tai Banchi h: 1
Ién (the hinh thac truc tuyén); Ban sao: 0
Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi Ban chinh: 0

phai giri kém theo ban sao c6 chim  thyc céc gidy Ban sao: 1



to phai xuat trinh néu trén.

*Luu y:

Tén gidy to

- D6i voi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu cau ndp hd so theo hi  h thirc tryr
tiép:

+ Déi voi giéy t& xudt trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhén c6 trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi  ai thong tin dé
trong hd so va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong  duoc yéu cau ndp ban  ao ho:
ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao ching thuc ttr ban chinh hoz
ban sao duoc cip tir sd goc hodc ban chup kem theo ban chinh g1ay td dé dbi chi
Truong hop nguoi yéu cau ndp ban chup keém theo ban chinh gidy to thi nguoi t
nhan c6 trach nhi¢m kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky xac nhan,
khong dugc yéu cau nguoi di ding ky nop ban  sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhn c6 trach nhiém tiép nhan d ng, du hod so ding ky ho tich theo
dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich ndp thém |
to ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp

- Dbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh thirc tryc
tuyén:

+ Ban chup céc giéy to gui kém theo hd so dang ky giam ho tryc tuyén phai bao
13 nét, day du, toan ven vé noi dung, la ban chup bang may anh, dién thoai hodc
dugc chup, dugc quét bang thiét b dién tir, tir gidy to duoc cap hop I¢, con gia tr;
dung; néu 1a gidy to do co quan ¢ thim quyén nudc ngoai cap thi phai dugc hop
phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo uy dinh, trir truong hop dugc mién
phap hoa lanh su.

+ Trudng hop gidy o, tai liéu phai giri kém trong ho so dang ky giam ho tryc tuy
d3 c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi ngudi yéu cau du
st dun ban dién tir nay.



S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cwr phap ly

+ Khi dén co quan diang ky ho tich nhan ket qua (Trich luc dang ky giam ho/ban sao
Trich luc dang ky gidm ho), ngudi c6 yéu cau dang ky gidm ho xudt trinh gidy to tuy
than, ndp ban chinh cac gidy t& 14 thanh phin hd so diang ky giam ho theo quy dinh
phép luat ho tich.

Truong hop ngudi yéu cdu ding ky giam ho khong cung cép dugc gidy td néu trén
theo quy dinh hodc giﬁy to n@p, xuat trinh’bi tay x6a, stra chita, lam gia thi co quan
dang ky hd ich c6 tham quyén huy bo két qua dang ky giam hg.

01 bo

Luat 60/2014/QH13 S6: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP $6: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung
thong tin trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam, phi
xéac nhan 1 ngudi gbe Viét Nam, 18 phi quéc tich $6: Thong tw sé
281/2016/TT-BTC

Bo luat dan sy S$6: 91/2015/QH13

Théng tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/QDP-UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC S6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP So: 87/2020/ND-CP



61. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thi tuc ding ky chAm dirt giam hd
HO tich
Uy ban nhan déan cép xa

Truec tiép
Truec tuyén

Ca nhan

- Néu lwa chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi cé yéu cau dang ky chim dut
giam ho ndp_ hé so dang ky cham dut giam ho tai B9 phan mot cira ciia UBND cép xa
c6 tham quyén; nop 1¢ phi néu thudc truong hop phai ndp 1€ phi dang ky chiam durt
giam ho; ndp phi cap ban sao Trich luc dang ky cham dut giam ho néu c6 yéu ciu
cap ban sao Trich luc dang ky cham dut giam hg. - Néu Iya chon hinh thirc ndp hd so
tryc tuyén, nguoi co yéu cau dang ky cham dut giam ho truy cap Cong dich vy cong
qudc gia hodc Cong dich vu cong cép tinh, dang ky tai khoan (néu chua co tai
khoan), xac thuc nguoi dung theo hudng dan, dang nhap vao hé thong, xac dinh ding
Uy ban nhan dan cap xa co thim quyén. Nguoi ¢6 yéu cau dang ky cham dut giam ho
truc tuyén cung cap thong tin theo biéu mAu dién tir twong tac ding ky chdm dut
giam hd (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién tir
cac glay t0, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua chirc nang thanh toan
tryc tuyén hoac bang cach thire khac theo quy dinh phép luat, hoan tit viéc nop hd
s0. - Can bd tlep nhan hd so tai Bo phén mét ctra c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du, thong nhat, hop 1é cua ho so. (i) Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép
nhan ho so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi c6 yéu cau (néu nguoi co yéu cau lya
chon hinh thirc nop hé so truc tlep) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién
tur hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu
ngudi co yéu cau lia chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén), dong thoi chuyén hd so
dé cong chirc 1am cong tac ho tich xir 1y. - Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thirc ndp
truc tiép, can bd tiép nhén ho so tai Bo phan mét ctra thyc hién sb hoa (sao chup,
chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé thong thong tin, co s¢ dir liu) va ky sO vao tai
lidu, ho so giai quyet thu tuc hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh. (ii) Truong
hop hé so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau bod sung, hoan
thién ho so, néu 16 loai gidy to, ndi dung cin bd sung dé ngudi co yéu cau bo sung,
hoan thién. Sau khi hé so duge bd sung, thuc hién lai budce (i); (iii) Truong hop
ngudi co yéu cau dang ky chdm dit giam ho khong bd sung, hoan thién dugc hd so
thi bao cao Truong bd phan mot cira c6 théng bao tir chdi giai quyet yéu cau dang ky
cham dut giam ho. - Cong chirc tu phap - ho tich tham tra hd so (tham tra tinh thong
nhét, hop 1é ctia cac thong tin trong hd so, glay t0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xut
trinh hodc dinh kem). + Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du
diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hd so téi Bo phan
mot cira dé thong bao cho nguoi ndp hd so — thue hién lai bude (ii) hodc (iii); +
Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am 5 hodc do nguyén nhan khic ma khong
thé tra két qua dang thoi gian di hen thi cong chirc lam cong tac ho tich 1ap Phiéu xin
18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian
hen tra két qua, chuyén Bo phan mot cira dé tra cho nguoi co yéu cau (néu ngudi co
yéu cau lya chon hinh thirc ndp ho so tryc tiép), hodc giri Phicu xin 1i va hen lai
ngay tra ket qué qua thu dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho nguoi
co yéu cau (neu ngudi co yéu cau lira chon hinh thirc nop hd so truc tuyén). + Néu
thdy hd so diy du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky chdm
dut giam ho theo hinh thc truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viée



ghi vao S6 dang ky chdm dit giam ho, cap nhat thong tin ding ky cham dut giam ho
va luu chinh thie trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
Trudng hop tiép nhan hd so dang ky cham dirt giam ho theo hinh thire truc tuyén,
cong chire tu phap - ho tich giri lai biéu mau Trich luc ding ky chdm dit giam ho
dién tir v6i thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét b sb.
Ngudi yéu cau c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du cua cac thong tin trén
biéu mau Trich luc dang ky chim durt giam hd dién tir va xac nhan (téi da mot ngay).
Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin da thong nhat, diy du hoic khong ¢ phan
hdi sau thoi han yéu cau thi cong chuc tu phap - hd tich thuc hién viéc ghi ndi dung
vao SO dang ky chdm dirt giam ho, cap nhat thong tin dang ky cham dut giam ho va
luu chinh thirc trén Phdn mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung. - Cong
chire tw phap - ho tich in Trich lyc dang ky cham dut giam ho, trinh Lanh dao UBND
ky, chuyén Bo phan mot cira tra két qua cho nguoi c6 yéu cau. - Nguoi di dang ky
cham dut giam ho kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky cham dut giam ho, trong
S6 dang ky dang ky chdm dut giam ho, ky tén vao S6 ding ky chdm dut giam ho,
nhan Trich lyc dang ky chdm dut giam ho.

Thoi han giai quyét Truc tiép
02 Ngay lam viéc

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky chim dirt giam ho truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thyc hién viée dang ky cham dut giam ho; - Nguoi thyc hién viéc dang ky
cham dut giam ho c6 thé truc tiép ndp hd so tai Bo phan Mot cira cp x4 hodc giri hd
so qua hé théng buu chinh.

Truc tuyén

02 Ngay lam viéc

- Ngudi co yéu cau dang ky chim dit giam ho truc tiép thuc hién hodc iy quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc dang ky chim dut giam hg; - Nguoi thyc hién viéc dang ky
chdm dut giam ho co thé truc tiép ndp hd so tai Bo phén Mot cua cép xa hodc gui hd
so qua hé théng buu chinh.

Phi Khong

Lé Phi

Thanh phén hd so

MAu don, to khai

- To khai dang ky cham dut giam ho

theo mau (neu nguoi cd yéu cau lya

chon ndp hd so theo hinh  hc truc 5. TK ding ky chdm  Ban chinh: 1
tiép); dat giam hd.doc Ban sao: 0

- Biéu méu dién tir trong tac ding ky

cham dut giam h  (do ngudi yéu cau

cung cap thong tin theo huéng dan trén

Cong ich vu cong, néu ngudi co yéu

cAu lya chon ndp hd so theo hinh thuc 5. BMDT tuong tac Ban chinh: 1
tryc tuyén); CDGH.docx Ban sao: 0

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky chim dut Ban chinh: 0



giam ho thuc hién viéc nodp/xuét trinh Ban sao: 0
(theo hinh thuc tryc tlep) hodc tai 1én

(theo h nh thirc tryc tuyén) cac gidy

to sau:

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Gidy to 1am can cir chAm dirt giam ho theo quy dinh Ban chinh: 1
cua B0 luat Dan sy Ban sao: 0

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat

trong trudng hop uy quyén thuc hién viéc dang ky

chim dut giam ho. Truong hop nguoi duge uy quyén

1a 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt

cua nguoi uy quyén thivinb nuy quyén khong Bén chinh: 1
phai ching thuc. Bén sao: 0

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

Ho chiéu hoic Chumg minh nhan dan hodc The can cude

cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin

ca nhan do co quan c6 tham quyén cép, con gid tri st

dung dé ching minh vé nhén than cta ngudi ¢é yéu cau

dang ky cham dut giam ho. Truong hop cac thong tin ca

nhén trong cac gidy to nay da c6 trong CSDLQGVDC,

CSDLHTDT, dugc hé thong dién ty dong thi khong phai

xudt trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo Ban chinh: 1
hinh thirc truc tuyén). Ban sao: 0

Trudmg hop giri h so qua hé théng buu chinh thi phai

gtri kém theo ban sao c6 chung thuc cac gidy to phai Ban chinh: 0
xuat trinh néu trén. Bén sao: 1
*Luuy:

Tén gidy to

- Di v6i gidy to ndp, xuit trinh néu ngu i yéu cau Ban chinh: 0
nop ho so theo hinh thirc tr ¢ tiep: Ban sao: 0

+ DPbi \! gidy to xuét trinh khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu Bén chinh: 0
voithd g tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai Ban sao: 0



S6 lwgng bd hé so

thong tin dé luu tr ng hd so va tra lai cho ngudi xuét
trinh, khong dugc yéu cau ndp ban sao hoac ban
chup giay to do.

+ Ngudi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao
chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao dugc cp tir sO
goc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé d6i
chiéu. Truong hop ngudi yéu cau nop ban chup kém
theo ban chinh gidy t& thi ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va
ky x4c nhan, khong duoc yéu cau ngudi di diang ky
ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du
hd so ding ky ho tich theo quy dinh cua phéap luat ho
tich, khong duoc yéu cau ngudi dang ky ho tich ndp
thém gidy to ma hap luat ho tich khong quy dinh
phai ndp.

-Dbi v6i gidy to giri kém theo néu nguoi yéu ciu
ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so ding ky
cham dut giam ho truc tuyén phai bao dam rd nét,
day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup béng may
anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc quet béng thiét
bi dién tur, tir glay to dugc cap hop 1€, con gia tri sur
dung; neu 1a gidy to do co quan c6 tham quyén nudc
ngoai cip thi phai dug  hop phép hoa lanh sy, dich
sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trudng hop duge
mién hop phap héa lanh su.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd
so dang ky chdm dut giam ho truc tuyén di c6 ban
sao dién tr hodc dd ¢ ban dién tir gidy to ho tich thi
ngudi yéu cau duoc sir dung ba  dién tir nay.

- Khi dén co quan dang ky ho tich nhan két qua
(Trich luc dang ky cham dirt giam ho/ban sao Trich
luc dang ky chdm dit giam ho), ngudi cd yéu cau
dangky cham dut giam ho xuét trinh glay to tuy
than, ndp cac gidy t0  a thanh phan ho so dang ky
chém dat giam ho theo quy dinh phap luét ho tich.

Truong hop ngudi cd yéu cau dang ky cham dut
giam ho khong cung cap duoc gidy to néu trén  theo
quy dinh hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tiy x6a, stra
chir , l1am gia thi co quan diang ky ho tich c6 thim
quyén hity bo két qua diang ky cham dit giam ho.

01 bd

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0



Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phap ly Luat 60/2014/QH13 Sé: 60/2014/QH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP S6: 123/2015/ND-CP
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co s& dit liu ho tich, phi xac nhén c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich $6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC
Bo luat dan sy S6: 91/2015/QH13
Thong tu 85/2019/TT-BTC Sé: 85/2019/TT-BTC
Thong tu 04/2020/TT-BTP Sé: 04/2020/TT-BTP
Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-
UBND
Thong tu 01/2022/TT-BTP Sé: 01/2022/TT-BTP
Thong tu 106/2021/TT-BTC $6: 106/2021/TT-BTC
Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sé: 87/2020/ND-CP



62. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Ping ky lai khai tir
HO tich
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi cé yéu cau dang ky lai khai tir
nop | hd so ding ky lai khai tir tai BO phan mot ctra cuia UBND cap xa c6 thdm
quyen ndp 1¢ phi néu thude trueong hop phai ndp 1€ phi dang ky lai khai tir; ndp phi
cap ban sao Trich lyc khai tr n€u c6 yéu cau cap ban sao Trich luc khai tir. - Néu
Ira chon hinh thtrc ndp hd so truc tuyén, ngudi c6 yéu cau ding ky lai khai tir truy
cap Céng dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,  dang ky tai
khoan (neu chua c6 tai khoan), xdc thuc nguoi dung theo huéng dan dang nhap
vao hé thdng, x4c dinh dung Uy ban nhén dén cép xa co thAm quyen Nguoi c6 yéu
cau dang ky lai khai tir true tuyen cung cap thong tin theo biéu mau dién tir trong
tac dang ky lai khai tir (cung cép trén Cdng dich vu cong), dinh kém ban chup hoic
ban sao dién tir cac gidy t, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua chure
nang thanh toan tryc tuyén hodc bang cach thie khac theo quy dinh phép luat, hoan
tat viéc nop hd so. - Can b tiép nhan hd so tai B phan mot ctra c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac, day du, théng nhét, hop 1& cua hd so. (i) Truong hop ho SO
day dua, hop I¢ thi t1ep nhan hd so, c6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi ¢ yéu cau
(néu ngudi ¢d yéu cau lya chon hinh thirc nop hé so tryc tlep) hodc giri ngay Phiéu
hen, tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di
dong cho ngudi c6 yéu cau (neu nguoi c6 yéu cau lira chon hinh thirc ndp hd so
truc tuyen) dong thoi chuyén ho so dé cong chirc 1am cong tac h tich xur ly. - Sau
khi tlep nhén ho so theo hinh thire ndp truc tlep, can bd tlep nhan ho so tai Bo phan
mot ctra thuc hién sb hoa (sao chup, chuyén thanh tai liéu dién tr trén hé théng
thong tin, co 6 dir lidu) va ky sO vao tai liéu, ho so giai quyét thu tuc hanh chinh da
duogc sb hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 thong
béao cho nguoi yéu cau bd sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy to, ndi dung can
b6 sung dé ngudi co yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thuc
hién lai budc (i); (iii) Néu ngudi ¢6 yéu cau diang ky lai khai tir khong bd sung,
hoan thién duge ho so thi bao cao Trudng bo phan tiép nhén ho so ¢6 van ban tir
chéi giai quyét yéu cau ding ky lai khai tr. - Cong chtre tu phap - ho tich tham tra
hd so (tham tra tinh thong nhat hop 18 cua céc thong tin trong hd so, glay to, tai
lidu do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hodc dinh kém). + Trudng hop ho so can bd
sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét, phai tir chi thi giri thong bao
vé tinh trang hd so t6i BO phén moét cua dé thong bao cho ngudi nop hd so — thuc
hién lai budc (ii) hodc (iii); + Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am 1 hodc
do nguyén nhan khac ma khong thé tra két qua ding thoi gian d hen thi cong chirc
lam cong tac ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y
do cham tra két qua va thoi gian hen tra ket qué, chuyén Bo phan mt cira dé tra
cho nguoi c6 yéu cau (neu ngudi cd yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc
tlep) hoidc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién tr hodc guri tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu nguoi ¢6 yéu cau lya chon
hinh thirc ndp hd so truc tuyén). + Néu thdy thong tin khai tir diy da va phi hop, hd
so day du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky lai khai tir
theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6



Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so

ding ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky lai khai ttr va luu chinh thire trén Phin
mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Trudng hop tiép nhan ho so
dang ky lai khai tir theo hinh thire truc tuyén, cong chuc tu phap - ho tich g lai
biéu mau Trich luc khai ttr dién ttr v&i thong tin day dui cho nguoi yéu cau qua thu
dién ttr hodc thiét bi sb. Nguoi yéu cau c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, day
du cua cac thong tin trén biéu méu Trich luc khai ttr dién tir va xac nhan (t6i da mot
ngay). Néu ngudi co yéu cau xac nhan thong tin di théng nhét, day di hodc khong
¢6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chirc tur phap - ho tich thuc hién viée ghi
n6i dung vao S6 dang ky khai tir, cap nhat thong tin ding ky lai khai tir va luu
chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, - Cong
chtre tu phap - h tich in Trich luc khai ttr, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén téi Bo
phan mot cira dé tra két qua cho ngudi co yéu cau. - Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai
khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang ky khai tir va ky tén
vao Sb dang ky khai tr, nhan Trich luc khai tu.

Tryc tiép
05 ngay lam viéc. Truong hop can xac minh thi thoi han gigi quyet khong qua 10
ngay lam viéc.

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai khai tir truc tiép thue hién hodc uy quyén cho ngudi
khéc thyc hién viéc dang ky lai khai tir tai B phédn mét ctra cia UBND cép x4 hoac
giri hd so qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd so truyc tuyén trén Cong dich vu
cong quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc tuyén

05 ngay lam viéc. Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 10
ngay lam viéc.

Ngudi ¢d yéu cau dang ky lai khai tir truc tiép thue hién hodc uy quyén cho ngudi
khac thyc hién viéc dang ky lai khai tir tai BO phdn mét ctra cia UBND cép x4 hodc
giri hd so qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd so triyc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Khoéng
Lé Phi :5.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh c¢6 cong vdi cach mang; ngudi thude ho
ngheéo; nguoi khuyét tat.

Mau don, to

Tén gidy tor khai

- Biéu mau dién tir twong tac dang ky lai

khai tr, trong d6 c6 cam doan céc thong tin

cung cip la dung su that, khong con ban

chinh Giy ching ti/Trich lyc khai tir, da

ndp du cac gidy to hién co va chiu hoan

toan trach nhiém trude phap luat vé noi

dung cam doan cua minh (do ngudi yéu 16. BMDT

cau cung cap thong tin theo hudng dan trén  tuong tac Ban chinh:
Cong dich vu cong néu ngudi co yéu ciu DKLKT.doc Baén sao: 0



Iva ph()n ndp hd's theo hinh thire truc
tuyén).

- Nguoi co yéu cau dang ky lai khai tir

thyuc hién viéc ndp/xuét trinh (theo hinh

thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc Ban chinh:
tryc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

- To khai dang ky lai khai tir - theo mﬁu‘
(néu nguoi c6 yéu cau lya chonnfp ho so 16. TK dangky  Ban chinh: 1
theo hinh thirc truc tiép); lai khai tir.doc Ban sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Béan sao G1ay ching tr tru ¢ déy dugc cip

hop 18. Néu khong c6 ban sao Gidy chimg  tir

truge dd  duogc cap hop 18 thi ndp ban sao hd

s0, gidy to lién quan c6 ndi dung ching minh sy Ban chinh: 0
ién chét. Ban sao: 1

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phap luat

trong trudng hop ity uyén thuc hién viéc dang

ky lai khai tir. Truong hop ng o1 dugce

uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng,

anh, chi, em rudt ciia ngudi tiy quyén thi vin Ban chinh: 1
banty q yén khong phai ching thuc. Ban sao: 0

* Gidy to phai xuat trinh:

Tén gidy to

Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hoac Thé can

cude cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan anh va

thong tin ca nhan do co quan ¢ thim quyén cap,

con gia tri st dung dé chuing minh vé nhan than cua

ngudi cé yéu cau dang ky lai khai tir. Truong hop

c4c thong tin c4 nhan trong cac gidy to nay da co

trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng

dién ty dong thi khong phai xuit trinh (theo hinh

thirc ruc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc Bén chinh: 1
tuyén). Ban sao: 0

Truong  op gri hd so qua hé thdng buu chinh thi
phai guri kém theo ban s 0 ¢6 chimg thyc cac giay Ban chinh: 0
to phai xuat trinh néu trén. Bén sao: 0

*Luuy:



Tén gidy to

- Ddi v6i gidy to nop, xuét trinh neu ngudi yéu cau
ndp ho so theo hinh  hirc tryc tiép:

+ Pdi voi gidy to x4t trinh khi ding ky ho tich,
nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu
véi thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
thong tin dé Iuu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt
trinh, hong dugc yéu cau ndp ban sao hoac ban
chup gidy to do

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé nop ban sao
chung thyce tir ban chinh hoéc ban sao duoc cép tir sb
géc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé d6i
chiéu. Truong hop nguoi yéu ciu nop ban chup
kém theo ban chinh gidy to  hi nguoi tiép nhan co
trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup voi ban
chinh va ky xac nhan, khong dug  yéu cau ngudi di
dang ky nop ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan  ¢6 trach nhiém tiép nhan dung,
da ho so dang ky ho tich th o quy dinh cia phép
ludt ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky hd
tichn p thém gidy to ma phap luat ho tich khong
quy dinh phai ndp.

- D6i voi giay to gui kém theo néun  uwoi yéu cau
ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so ding ky
lai khai tir tryre tuyén phai bao dam 13 nét, day du,
toan ven vé ndi dung, 14 ban chup bang may anh,
dién thoai hodc dugc chup, duge quét bang thiét b
dién tur, tur glay to dugc cap hop 1€, on gia tri st
dung; neu 1a gidy t& do co quan c6 tham quyén nudc
ngoai cap thi phai duoc hop phap hoa lanh sy, dich
sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop duoc
mién hop phap héa lanh su.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd
so dang ky lai khai tir tryc tuyén di c6 ban sao dién
tir hodc da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi ngudi
yéu cau duoc sir dung ban dién tir nay.

+ Khi d&én co quan dang ky ho tich nhan két qua
(Trich lyc khai tt/b n sao Trich luc khai tt), nguoi
¢6 yéu cau dang ky lai khai tr phai xuat trinh gidy to

Ban chinh
0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0

Banc inh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bén sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cw phép ly

tuy than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hd so ding ky
lai khai tir theo quy dinh phap luét ho tich.

Trudng hop nguoi ¢6 yéu cau ding ky lai khai tir
khong cung cap dugc gidy to néu trén theo quy dinh
hodc gidy to ndp, xuat trinh bi tay xda, stta chita, lam

gia thi co quan dang ky ho tich co thim quyén hiy Ban chinh: 0
bo ket qua dang ky lai khai tir. Ban sao: 0
01 b6

Vige khai tir da dugc dang ky tai co quan co thim quy?;n cua Viét Nam trudc ngay
01/01/2016 nhung S6 dang ky khai tir va ban chinh Gidy ching tu déu bi mat.

Luat Ho tich $6: Luat 60/2014/QH13

Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich S6: Nghi
dinh123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung thong
tin trong co s¢ dit li€u ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich $6: Thong tw sé 281/2016/TT-BTC

Thoéng tw 85/2019/TT-BTC S6: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP S6: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh cac loai phi, 1€ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6:
76/2021/Qb-UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP S6: 01/2022/TT-BTP

Théng tw 106/2021/TT-BTC Sé: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sb: 87/2020/ND-CP



63. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thi tuc thay déi, cai chinh, bé sung thong tin hd tich

HO tich
Uy ban nhan déan cép xa

Truec tiép
Truc tuyen

Ca nhan

- Néu lya chon hinh thuc nop hd so truc tiép, nguoi c6 yéu ciu dang ky thay ddi, cai
chinh, bd sung thong tin ho tich ndp hd so thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho
tich tai Bo phan mot cira ciia UBND cap xi c6 tham quyén; ndp 1¢ phi néu thude
truong hop phai ndp 1€ phi thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin ho tich; ndp phi cap
ban sao Trich luc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich néu c6 yéu cau cip
ban sao Trich lyc thay (101 cai chinh, bd sung thong tin h tich. - Néu lya chon hinh
thirc ndp hd so tryc tuyén, ngudi co  yéu cau thay d6i, cai chinh, b6 sung thong tin ho
tich truy cap Céng dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh, dang ky
tai khoan (neu chua c6 tai khoan), xdc thue ngudi dung theo huéng dan, dang nhap
vao h¢ thdng, xac dinh diing Uy ban nhan dan cip xa c6 thim quyén. Ngudi ¢ yéu
cau dang ky thay dbi, cai chinh, b sung thong tin h tich truc tuyén cung cap thong
tin theo biéu mau dién tir tuong tac thyc hién dang ky thay dbi, cai chinh, b sung
thong tin ho tich (cung cép trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao
dién tir cac glay to, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1€ phi thong qua chirc nang thanh
toan tryc tuyén hoac béng cach thuc khac theo quy dinh phéap luat, hoan tit viéc ndp
ho s0. - Can b tiép nhan ho so tai Bo phén mt ctra c6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong nhat hop 1é cua ho so. (i) Truong hop hd so day du, hop 1€
thi tiép nhan ho s0; néu tiép nhan hd so sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua cho
nguoi co yéu cau trong ngay lam viéc tiép theo (néu nguoi co yéu cau lya chon hinh
thirc ndp hd so truc tlep) hoic giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong cho ngudi co yeu cau (néu nguoi
¢6 yéu cau lya chon hinh thirc nop hé so truc tuyén); chuyén hd so dé cong chue lam
cong tac ho tich xur 1y. - Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thirc ngp tryc tiép, can bo
tiép nhan hd so tai B6 phan mot cira thuc hién sé hoa (sao chup, chuyen thanh tai liéu
dién tir trén hé thong thong tin, co s¢ dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyet
thii tuc hanh chinh d3 dwoc s hoa theo quy dinh. (ii) Truong hop hd so chua day du,
hop 1€ thi c6 thong bdo cho ngudi yéu cau bo sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy
to, ndi dung can b6 sung dé ngudi co yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so
dugc bo sung, thuc hién lai budc (i); (iii) Trudng hop nguoi c6 yéu cau dang ky thay
d6i, cai chinh, bo sung thong tin ho tich khong bo sung, hoan thién duoc ho so thi
bao cao Truéng bd phén mot cra c6 thong béo tir chbi giai quyét yéu cau dang ky
thay d6i, cai chinh, bd sung thong tin hg tich. - Cong chire tu phap - hé tich tham tra
ho so (tham tra tinh thong nhét, hop 16 ctia cac thong tin trong ho so, glay to, tai licu
do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh hoic dinh kém). + Trudng hop hé so can bd sung,
hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi thi guri thong bao ve€ tinh
trang hd so téi Bo phan mot cira dé thong bao cho nguoi ndp hd so — thuc hién lai
bude (ii) hodc (iii); + Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén
nhan khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 16 1y do cham tra
ket qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phan mét ctra dé tra cho nguoi c6 yéu
cau (neu ngudi cd yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc tlep) hodc giri Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhin qua dién thoai di



Thoi han gidi quyét

ddng cho ngudi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp hd so truc
tuyén). + Néu thdy viéc thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin ho tich 13 ¢ co sd, phu
hop véi quy dinh cta phép ludt dan sy va phap luét c¢6 lién quan, hd so day du, hop
1¢, dang quy dinh, truong hop tiép nhan ho so dang ky thay doi, cai chinh, bo sung
thong tin ho tich theo hinh thure truc tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thuc hién
viéc ghi vao S6 ding ky thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin ho tich, x4c dinh lai
dan tdc, cap nhat thong tin dang ky thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich va
luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Trudng
hop tiép nhan hé so dang ky thay doi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich theo hinh
thirc truc tuyén, cong chirc tu phap - ho tich guri lai biéu mau Trich luc thay doi/cai
chinh/bd sung thong tin h¢ tich, xac dinh lai dan toc dién tir voi thong tin day du cho
ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi sd. Nguoi yéu cdu c6 trach nhiém kiém
tra tinh chinh x4c, ddy dii ctia cac thong tin trén biéu mau Trich luc thay d6i/cai
chinh/bd sung thong tin h¢ tich, xac dinh lai dan tdc dién tir va xdc nhén (t6i da mot
ngdy). Néu ngudi co yéu cau xéac nhan thong tin di thdng nhét, ddy du hodc khong co
phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chtrc tu phép - ho tich thuc hién viéc ghi ndi
dung vao S6 ding ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, x4c dinh lai dan
toc, cap nhat thong tin dang thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich va luu
chinh thttc trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tir dung chung. - Cong chure
tu phap - ho tich in Trich lyc thay d6i/cai chinh/bd sung thong tin ho tich trong ung,
trinh Lanh dao UBND ky, chuyén Bo phin mot cira tra két qua cho nguoi c6 yéu cau.
- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich kiém tra
thong tin trén Trich lyc thay doi/cai chinh/bé sung thong tin hg tich, trong S6 ding ky
thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan toc, ky tén vao S6
dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc, nhan
Trich luc thay ddi/cdi chinh/bd sung thong tin hd tich. Truong hop thay doi, cai
chinh, b6 sung théng tin ho tich lién quan dén Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan két
hén thi cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung thay ddi, cai chinh ho tich vao Gidy
khai sinh, Gidy ching nhan két hon; bd sung thong tin ho tich vao muyc tuong g va
dong dau vao noi dung bo sung. Truong hop dang ky thay d6i, cai chinh h tich
khong phai tai noi dang ky h¢ tich truge day thi Uy ban nhan déan cip x3 phai thong
bao bang van ban kém theo béan sao trich luc ho tich dén Uy ban nhén dan noi ding
ky ho tich truée day dé ghi vao SO h¢ tich. Truong hop noi ding ki ho tich trude day
1a Co quan dai dién thi Uy ban nhan dan cép xa phai thong bao bang vin ban kém
theo ban sao trich luc ho tich dén B Ngoai giao dé chuyén dén Co quan dai dién ghi
vao S6 ho tich.

Truc tiép

- 03 ngay lam viéc doi véi yéu cau thay doi, cai chinh hé tich; truong hop phdi Xac
minh thi thoi han gidi quyét khong quéa 06 ngay 1am viéc. - Ngay trong ngay lam viéc
doi voi yéu cau bo sung hé tich, truong ho‘p nhdn ho so sau 15 gio ma khong gidi
quyét diege ngay thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo.

Nguoi co yéu cau dang ky thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai
dan tgc truc tiép thuc hién hodc try quyen cho nguoi khac thyc hién nop hd so truc
tiép tai Bo phan mét ctra cua UBND cép xa hodc giri ho so qua hé thong buu chinh
hodc ndp hé so tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

Truc myén

- 03 ngay lam viéc doi véi ydu cau thay doi, cai chinh hé tich; trieong hop phdi xac
minh thi thoi han gidi quyét khdng qua 06 ngay lam viéc. - Ngay trong ngay lam viéc
d6i véi yeu cau bo sung ho tich, triong hop nhédn hé so sau 15 gio ma khdng gidi
quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.



Phi

Lé Phi

Thanh phén hd so

Nguoi co yéu céu ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai
dan tdc true tiép thuc hién hodc oy quyen cho ngudi khéc thuc hién nop hd so truc
tiép tai Bo phan mot cira cua UBND céap xa hodc gui ho so qua hé thong buu chinh
hodc ndp ho so tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.binhdinh.gov.vn).

khong
Lé Phi 15.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong v6i cach mang; ngudi thude ho ngheo;
nguoi khuyet tat.

Tén gidy to MAu don, to khai

- T& khai dang ky thay d6i, cai chinh,

bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai 17. TK thay doi, cai

dan toc theo mau (néu ngudi cé yéu cdu  chinh, bo sung ho

lwa chon ndp hd so theo hinh thuc truc tich, xa dinh lai dan Ban chinh: 1
tiép); toc.doc Bi s 0:0

- Biéu méu dién tir trong tac thuc hién

dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung

thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc

(do nguoi yéu cau cung cap thong tin 17. BMDT tuong tac

theo hudng dan trén Cong dich vu thay doi cai chinh ho
cong, néu nguoi ¢ yéu ciu lya chon tich xac dinh lai dan Ban chinh: 1
ndp hd so theo hinh th ¢ truc uyen), toc.doc Ban sao: 0

- Ngudi ¢ yéu cau diang ky thay doi,

cai chinh, b6 sung thong tin hg tich

thue hién viéc nop/xué trinh (theo

hinh thuac tryc t1ep) hodc tai 1én ( heo Ban chinh: 0
hinh thtrc tryc tuyén) cac gidy to sau: Bén sao: 0

* Gidy to phai nop:

Tén gidy to

- Giéy to lam can ctr thay dbi, cai chinh, bd sung Ban chinh: 1
thong tin ho tich. Ban sao: 0

- Vin béan iy quyén theo quy dinh cua phap luat

trong truong hop uy quyén thue hién viéc dang ky

thay dbi, cai chinh, bo sung thong tin h¢ tich. Truong

hop nguoi dugce uy quyen 1a 6ng, ba, cha, me, con,

VO, chéng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi Ban chinh: 1
van ban iy quyén khong phai ching t yec. Bén sao: 0




* Gidy to phai xuét trinh:

Tén gidy to

- Ho chiéu hoic Chtrng minh nhan dan hoac Thé cin

cude cong dan hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va

thong tin ca nhan do co quan c6 thAm quyén cép, con

gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta nguoi

c6 yéu cau dang ky thay doi, cai chinh, bd sung thong

tin ho tich, xac dinh lai dan tdc. Truong hop céac thong

tin c4 nhan trong cac gidy to nay dé co trong

CSDLQG DC, CSDLHTBT, dugc hé thong dién tur

dong thi khé g phai xuét trinh (theo hinh thuc tryc Ban chinh: 1
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén); Ban sao: 0

- Gidy t& ching minh noi cu tr. Trudng hop cac
thong tin vé gidy to chimg minh noi cu trii dd  ¢6
trong CSDLQGVDC, dugc dién ty dong thi khong
hai xuét trinh (theo hinh thirc tric tiép) hodc tai 1én Ban chinh: 1
(theo hinh thirc tryc tuyén); Ban sao: 0

Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai

guri kém theo ban sao ¢ chig thuc cac gidy to phai Ban chinh: 0
xuat trinh néu trén. Bansa :1
*Luuy:

Tén gidy to

- Dbi voi gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp Baén chinh: 0
ho so theo hinh thure truc tiép: Bén sao: 0

+ Pi v6i gidy to xuat trinh khi dang ¥ ho tich, nguoi

tiép nhén c6 trach nhiém kiém t a, d6i chiéu voi thong

tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu

trong ho so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc Bén chinh: 0
yéu cau ndp ban sao hodc ban chup gidy t& dé. Ban sao:

+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich c6 thé nop ban sao

chung thyce tir ban chinh hoéc ban sao duogc cép tir sb

gbc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to dé dbi

chiéu. Truong hop nguoi yéu cau ndp ban chup kém

theo ban chinh gidy to thi ngudi tiép nhan ¢6 tra h

nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chup véibanch  hva

ky x4c nhén, khong duoc yéu cdu ngudi di diang ky nop Ban chinh: 0
ban sao gidy to do. Ban sao: 0

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, da hd Ban chinh: 0



S6 lwgng bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

so dang ky ho tich theo quy dinh cua phap luat ¢ tich,
khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho ti h ndp thém
gidy to' ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

- D6i voi gidy to giri kem theo néu nguoi yéu cau ndp
hd so theo hinh thirc truc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so ding ky ding
ky thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich truc
tuyén phai bao dam rd nét, ddy du, toan ven vé ndi dung,
1a ban chup bang may anh, dién thoai hodc duoc chup,
dugc quét bang thiét bj dién tur, tr gidy o dugc cip
hop 1€, con gid tri str dung; neu agi ytodocoquan
c6 thim quyén nudc ngoai cp thi phai dugc hop phap
hoa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir
truong hop duoc mién hop phap héa lanh sy.

+ Truong hg  gidy to, tai liéu phai giri kém trong ho so
din kyd ngky thay di, cai chinh, bo sung thong tin
ho tich truc tuyén d3 co6 ban sao dién tir hodc da co6 ban
dién tur gidy to ho tich thi ngudi yéu cdu duge sir dung
ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky h¢ tich nhan két qua (Trich
luc thay ddi/cai chinh/ bd sung thong tin ho tich hoac
ban sao Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung thong tin
ho tich), ngudi ¢é yéu cau dang ky thay doi, cai chinh,
b sung thong tin ho tich xuét trinh gidy t tuy thén,
nop cac gidy to 1a thanh phan 6soda g ky thay doi,
cai chinh, bd sung thong tin ho tich theo quy dinh phap
luat ho tich.

Truong hop nguoi yéu ciu dang ky c6 yéu cau ding ky
thay d01 cai chinh, bd sung thong tin ho t ch khdng
cung cap dugc gidy to néu trén theo quy dinh hoac gidy
t nop, xudt trinh bi tay x0a, stra chira, 1am gia thi co
quan dang ky hg tich c6 tham .quyén huy bo két qua
dang ky thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin ho tich.

01 bo

Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban ao: 0

Ban chinh: 0

Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Bansao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
an sao: 0

+ Viéc thay ddi ho, chit dém, tén cho nguoi dudi 18 tudi phai co sy dong ¥ ciia cha,
me ngudi d6 va dugce thé hién rd trong To khai; d6i v6i ngudi tir da 9 tudi trd 1én thi
con phai ¢ sy dong ¥ ctia ngudi d6. + Viée cai chinh ho tich chi duoc giai quyét sau
khi ¢6 du can ctr dé xé4c dinh c6 sai sét do 16i cua cong chure lam cong tac ho tich
hodc cta nguodi yéu cAu dang ky ho tich; khong cai chinh ndi dung trén giéy to ho
tich da dugc cp hop 1é nham hop thirc hoa thong tin trén hd so, gidy to ¢a nhan
khac. + Gidy to ho tich quy dinh da cép cho ca nhan theo quy dinh ciia phap luat vé
hd tich trude ngay 01/01/2016 (ngay Luét Ho tich ¢6 hi€u luc) c6 gia tri su dung ma
khong phai bo sung thong tin ho tich con thiéu so v6i biéu miu h tich hién hanh. +
Gidy to ho tich dugc cap hop 1¢ ké tir ngay 01/01/2016 ma thong tin ho tich con thiéu



Cin cu phép ly

thi dugc bd sung, néu o gidy to, tai liéu do co quan, t6 chirc c6 tham quyen cap hop
1¢ chimg minh. Yéu cau ghi bd sung quéc tich Viét Nam chi thuc hién d01 véi giay to
ho tich dugc cap ké tir ngay 01/01/2016, sau khi di x4c dinh ngudi yéu cau dang co
qudc tich Viét Nam theo quy dinh cta Luat Qudc tich Viét Nam.

Luat 60/2014/QH13 Sé: 60/2014/QH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP S6: 123/2015/ND-CP

quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, st dung thong
tin trong co s& dit liu ho tich, phi xac nhén c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi qudc tich $6: Thong tw s6 281/2016/TT-BTC

Bo luat Dan sy S6: 91/2015/QH13

Thong tur 85/2019/TT-BTC So: 85/2019/TT-BTC

Thong tu 04/2020/TT-BTP Sé: 04/2020/TT-BTP

Ban hanh Quy dinh céc loai phi, I¢ phi trén dia ban tinh Binh Dinh S6: 76/2021/QP-
UBND

Thong tu 01/2022/TT-BTP Sé: 01/2022/TT-BTP

Thong tu 106/2021/TT-BTC $6: 106/2021/TT-BTC

Nghi dinh 87/2020/ND-CP Sb6: 87/2020/ND-CP



64. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

X&c nhan Hop dong tiép cin ngudn gen va chia sé loi ich.
Khoa hoc Cong ngh¢ va Moi truong

Uy ban nhén dan cép xa

Truyc tiép

T chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nop hd so

Tb chirc, c4 nhan sau khi thuc hién thoa thuan, ky Hop ddng tiép can nguon gen
va chia sé loi ich véi Bén cung cip, ndp hd so t¢i Uy ban nhan din cip xa dé xem

xét .
xéac nhén hop dong
Bude 2: Kiém tra xem xet xac nhan Hop dong

Uy ban nhan dan cép xa noi c6 ngudn gen ngoai tw nhién hodc noi dang ky tru s6
ctia Bén cung cdp co trach nhiém xac nhan Hop ddng do to chire, ca nhin dé nghi.

Viéc xac nhan Hop déng duoc thue hién dbi voi cac truong hop sau:

- Xé4c nhan Hop dong tiép cdn ngudn gen va chia sé loi ich tir viéc st dung nguon

gen;

- Xac nhan Hop ddng t1ep can ngudn gen va chia sé loi ich khi c6 nhu ciu thay

d6i muc dich tiép can nguon gen;

- Xé4c nhan Hop dong tlep can nguén gen va chia se loi ich dbi voi truong hop
chuyén giao ngudn gen, dan xuét cia nguon gen kém theo viéc thay d6i muc dich
su dung da dugc quy dinh tai Gidy phép tiép can ngudn gen hodc khi c6 nhu cau

thay ddi muc dich tlep can.

Truyc tiép
3 Ngay lam viéc

Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so.
Khéng

Khéng

Tén gidy tor

Ban sao van ban xac nhan dang ky ti€p cén ngudn
gen dugc B Tai nguyén va Moi trudng cap;

Hop dong dd ky ifracac én lién quan;

Xudt trinh ban chinh mot trong cac gidy to 1 ho
chieu, chiing minh nhén dan, thé can cudc cong
dan hoac giay to khac c6 dan anh va thong tin ca

Ban chinh: 1
an sao: 0

Ban chinh: 1

Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0




S6 lwong bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

nhén do co quan c6 thém quyén cap, con g 4 tri st
dung dé chimg minh vé nhan than cua nguoi dé
nghi x4c nhan Hop dong tiép can ngudn gen va
chia sé loi ich.

01 bd

Nguoi dé nghi xac nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich cung cap
mot trong cac gidy t& 1a ho chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cude cong dan
hoic gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cép,
con gia tri sir dung dé ching minh vé nhén than.

Luét da dang sinh hoc So 20/2008/QH12
Vé quan 1y tiép can ngudn gen va chia sé loi ich tir viée sir dung ngudn gen So:
59/2017/ND-CP



65. Tén thi tuc Tham vén trong danh gia tac dong mdi trudng

Linh vue MOoi truong
Co quan thwe hién Uy ban nhan dan cép xi
Cach thire thye hién Truc tiép

Truc tuyén
Péi twong thue hién T4 chirc

Trinh ty thye hién Budc 1. Nop hd so T chirc/ca nhan (Cha dy an ddu tu, co sd) guri van ban ldy ¥
kién tham van va béo cdo danh gia tac dong moi truong téi Uy ban nhan dan
(UBND) cép xi. Bude 2. Kiém tra hd so UBND cép xd xem xét tinh day du,
hop 18 cua hd so tham vén theo quy dinh; truong hop hd so chua day di theo
quy dinh thi théng bao dé té churc, ca nhan hoan thién. Bude 3. Xu Iy hd so va
tra két qua UBND cép x4 c6 trach nhiém phan hoi bang vin ban trong thdi han
khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban lay ¥ kién tham van. Truong
hop khong c¢6 phan héi trong thoi han quy dinh dugc coi 1a théng nhét véi noi
dung tham van.

Thoi han gidi quyét Truyc tiép
15 Ngay
- Thoi han kiém tra vé tinh day di ciia hé so: khong quy dinh.
- Thoi han xit ly, tra két qua:
+ Téi da 15 (muwoi lam) ngay ké tir ngay nhén dwoe ho so tham van theo quy
dinh.
+ Truong hop khéng cé phan hoéi trong thoi han quy dinh dwoc coi la thong
nhdt véi ngi dung tham vdn .

Truc tuyén

15 Ngay

- Thoi han kiém tra vé tinh day dii ciia hé so: khdng quy dinh.

- Thoi han xi ly, tra két qua:

+ Téi da 15 (muwoi lam) ngay ké tir ngdy nhdn dwoe ho so tham van theo quy
dinh.

+ Truong hop khong cé phan hoi trong thoi han quy dinh dwege coi la thong
nhdt véi ngi dung tham vdn .

Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so . . "
Tén gidy tor ' MAu don, to khai
Béo cao danh gia tdc dong moi Ban chinh: 0
trudng Ban sao: 1

- 01 ban chinh vin ban 1y y kién Céc phu luc tham Ban chinh: 1



tham van (mAu quy dinh tai Phu van cap xa.docx Ban sao: 0
luc VI ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 08/2022/Nb-CP);

S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly Luat Bao vé méi trudng sb 72/2020/QH14 ngay 17 thang 11 nim 2020 Sé:
72/2020/QH14
Thong tu s6 02/2022/TT-BTNMT Sé: 02/2022/TT-BTNMT
Nghi dinh sé 08/2022/ND-CP ngay 10 thang 01 nim 2022 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Bao vé moi trudng; So: 08/2022/ND-CP



66. Tén tha tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Cach thire thuce hién
Doi twgng thue hién

Trinh tu thwce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phin hd so

S$6 lirgng bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Can ct phép ly

Xéc nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé lgi ich
Moi truong

Uy ban nhén dan cip xa

Truc tiép

T6 chire hoac ca nhan

Budc 1: Nop hd so T chirc, ca nhan sau khi thyc hién thoa thudn, ky Hop dong tiép can ngudn gen va
chia sé loi ich v6i Bén cung cip, ndp hd so téi Uy ban nhan dan cip xa dé xem xét xac nhan hop dong.
Budc 2: Kiém tra xem xét xac nhan Hop ddng Uy ban nhan dan cp x3 noi c6 ngudn gen ngoai ty nhién
hoic noi ding ky tru s& ctia Bén cung cp ¢ trach nhiém xéc nhan Hop ddng do t6 chuc, c4 nhan dé
nghi.

Truyc tiép
3 Ngay lam viée

Khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so.

Khoéng

Khéng

. Mau don, to
Tén giay to khai
Ban sao van ban xac nhén dang ky tiép cén ngudn gen Ban chinh: 1
dugc B Tai nguyén va Mai trudng cap; Ban sao: 0

. Ban chinh: 1
Hop dong da ky gilra cac bén lién quan; Ban sao: 0

Xuét trinh ban chinh mot trong céc gidy to 12 ho chiéu,
chimg minh nhan dan, thé cin cudc cong dan hoic gidy
to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6
thdm quyén cp, con gia tri st dung dé chimg minh vé

nhén than cua ngudi d8& nghi x4c nhan Hop ddng tiép can Béan chinh: 1
nguon gen va chia sé loi ich. Ban sao: 0
01 bo

Nguoi 'dé nghi xac nhan Hop ddng tiép can ngudn gen va chia s¢ loi ich cung cép mot trong cac gidy to la
h¢ chicu, chimg minh nhén dan, the cén cude cong dan hodc giay t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhin
do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung dé chiing minh vé nhan than.

Luét da dang sinh hoc S6: 20/2008/QH12
V& quan 1y tiép can ngudn gen va chia sé loi ich tir viéc sir dung ngudn gen S6: 59/2017/ND-CP



67. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin ho so

Giai quyét ché d¢ tro cip tho cing liét si.
Nguoi Co6 Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truwce tuyén

To6 chirc

Budce 1: C nhan lam don dé nghi theo Mau s6 18 Phu luc | Nghi dinh )
131/2021/NB-CP kém vin ban iy quyén cua nhiing ngudi quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 6 Dléu 28 Nghi dmh s6 131/2021/ND-CP va ban sao duoc chimg thyc tir
Bing “Té quoc ghi cong” giri b phén Mot cira Uy ban nhan dén cép x3 noi thuong
tra. Bude 2: Uy ban nhéan dan cap xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhdn du gidy to, c6 trach nhiém k1em tra, xac nhén don dé nghi, 1ap danh sach
kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi. Buée 3: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc gidy to, c¢6 trach
nhiém tong hop, 1ap danh sach g cac gidy to theo quy dinh dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Budce 4: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay tiép nhan du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ho
so cua liét s dang quan 1y, ban hanh quyét dinh tro cip thd cing liét si theo Mau sb
55 Phuy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. Truong hop hd so gbe cua liét si do
dia phuong khac quan ly thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban dé
nghi noi quan ly hd so thue hi¢n di chuyén ho so liét si kém vin ban xac nhan chua
duoc giai quyét ché do tro cip tho cung liét si.

Truyc tiép
24 Ngay

K& tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg budc cta quy
trinh thuc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budc cta quy
trinh thyc hién).
Khéng

Tén gidy to ’ Mau don, to khai |

-Pon dé ngbi Mau s 18 Phu luc I Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP. Mau so 18.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly

- Ban sao ching thyc tir Bang “T Ban chinh: 0

qudc ghi cong”. Ban sao: 1
. Ban chinh: 1
- Vian ban uy quyén. Baén sao: 1
01 bd

Nguoi duge iy quyén thd cang liét si hodc co quan, don vi duge giao tho cung liét
st dugc xac dinh theo quy dinh khoan 6 Piéu 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

QUY DINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU PAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG So: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG $6: Phap 1énh sb:
02/2020/UBTVQH14



68. Tén tha tuc
Linh vuc
Co quan thuc hién

Cach thire thuce hién

Déi twgng thuc hién

Trinh tu thue hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hb so

S6 lugng b hd so
Yéu ciu - diéu kién

Cin ctr phép ly

Cip gidy x4c nhan than nhan ciia ngudi c6 cong
Nguoi C6 Cong
Uy ban nhén dan cip xa

Truc tiép
True tuyén

T chire hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi ¢6 cong hodc than nhan ngudi c6 cong lam don dé nghi cép gidy xéc nhan than
nhén cua ngudi c6 cong gui Uy ban nhén dan cép xa noi thudng tri kém ban sao dugc chimg thyc
tir mot trong cdc gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 116 Nghi dinh sb 13 1/2021/ND-CP. Buge
2. Uy ban nhén cap xa noi thuong tra trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhén du
gidy t0, 6 trach nhiém cp gidy xac nhan than nhn cua ngudi ¢ cong theo Mau s6 45 Phy luc I
Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.

Tryec tiép

05 Ngay lam viéc

K& tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
Tryc tuyén

05 Ngay lam viéc

K& tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

Tén gidy to

- Ban sao dugce chimg thuce tir mot trong céc gidy to sau: +
Gidy chimg nhan ngudi cé céng hodc Ky niém chuong ngudi
hoat dong cach mang, khang chién, bao vé Té qudc, lam nghia
vu qubc té bi dich bt ti1, day; Huén chuong, Huy chuong
khéang chién; Huén chu'(mg, Huy chuong chién thing; ky niém
chwong “Té quéc ghi cong”; béng “C6 cong véi nuge”. + Gidy
to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan m01 quan hé

v6i ngudi o cong gbdm: can cude cong dan hodc sb ho khiu da Ban chinh: 1
dugc cap trude ngay 01 thang 7 ndm 2021. Bansao: 1
R o Ban chinh: 1
- Bon dé nghi cap giay xac nhan than nhan cua nguoi ¢ cong. Ban sao: 0
01 bd

QUY DINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI NGUOI CO CONG
VOI CACH MANG 86: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

UU DAINGUOGI CO CONG VOI CACH MANG $6: Phép 1énh s6: 02/2020/UBTVQH14




69. Tén thiu tuc

Linh vwe
Co quan thuec hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyc hién

Thoi han giai quyét

Lé Phi

Thanh phén ho so

Thii tuc cip gidy chirng nhén hy sinh d nghi cong nhan ligt si débi véi quan nhan,
cong nhan va vién chirc quoc phong, ngudi lam vi¢e trong to chirc co' yéu thuge Ban
Co yéu Chinh phi hy sinh hedc mat tich trong chién tranh

Nguoi Co Cong
Uy ban nhan dan x

Truec tiép
Dich vu buwu chinh

Céanhan

Bugc 1: Dai dién than nhan nguoi hy sinh hodc mét tich ¢6 trach nhiém gui Uy ban nhan
dan cép x4 noi ngudi hy sinh thudng tri ngay trude khi tham gia quan doi cac glay to
sau: - Pdi véi truong hop hy sinh: Ban khai theo Mau s6 13 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP kém theo mdt trong cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 1, 2 Didu
72 Nghi dinh s 131/2021/NB-CP. - Bbi v6i truong hop mat tich: Ban khai theo Mau s6
14 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo phiéu xac minh quy dinh tai khoan
3 Piéu 72 Nghj dinh s6 131/2021/NB-CP. Truong hop khong con than nhan thi dai dién
cua nhitng nguoi quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat Dan su thuc hién theo
quy dinh tai diém a hodc diém b khoan 1 Diéu 74 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Budc 2: Uy ban nhan dan cép xa thyce hién trach nhiém theo quy dinh tai khoén 2 biéu
74 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP va giri bién ban hop Hoi dong dé nghi xac nhan liét i,
bién ban niém yét cong khai, kém theo gidy t&, hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu 74 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP dén Ban Chi huy quan sy cip huyén.

Budc 3: Ban Chi huy quan sy cap huyén trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhéan di gidy
td quy dinh, c6 trach nhiém ra soat, kiém tra cac gidy to lam can clr dé nghi cong nhan
liét si; c6 van ban kém theo danh sach va glay to néu trén dé nghi B Tu 1énh Thu d6 Ha
Nbi hodc Bo Chi huy quan sy cép tinh.

Budc 4: Bo Tu lénh Thu d6 Ha Noi hodc Bo Chi huy quan su cép tinh, trong thoi gian
20 ngay ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh, co trach nhi¢m kiém tra, xét duyét va
cip gidy chimg nhén hy sinh.

Truc tiép 97 Ngay

hoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budce cua quy trinh thyc hién
Dich vy buu chinh 97 Ngay

thoi gian cy thé dugc quy dinh tai timg budc ciia quy trinh thyc hién

Khéng

Tén gidy to

12.

MAU
Gidy ching nhan hy sinh (Mau sé 34 Phy lyc SO Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP). 34.doc Ban sao: 0




Dbi v6i truong hop hy sinh: Ban khai theo Mau
s6 13 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
kém theo mot trong cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai khoan 1, 2 Diéu 72 Nghj dinh sb
131/2021/ND-CP (1. Cac gidy to do co quan ¢
thdm quyén ban hanh, xac nhan tir ngay 31
thang 12 ndm 1994 tré vé trude c6 lién quan
dén trudng hop hy sinh: Gidy bao tir trdn; danh
sach liét si, so quan ly liét s luu tai co quan,
don vi c6 ghi tén nguoi hy sinh, truong hop
danh sach, s6 quan 1y liét si khong c6 dau xac
nhan cta co quan, don vi tai thoi diém lap, ghi
s6 thi co quan, don vi dang quan 1y c6 trach
nhiém chuyén dén su doan hoac cap twong
duong tro 1én dé tap hop chét s6 luong nguot,
xdc nhén danh sach, s6 quan 1y va guri sO liéu
theo Mau s6 101 Phu luc I Nghi dinh $6
131/2021/ND-CP vé Bo Qubc phong trude ngay
01 thang 5 nam 2022; cac gidy to, tai liéu khac
c6 ghi nhan 1a 1iét s hodc hy sinh trong cac
trudng hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d
khoan 1 biéu 14 - Phap Iénh (chién d4u hodc truc
tiép phuc vu chién ddu dé bao vé doc 1ap, chu
quyén, toan ven lanh thd, an ninh qudc gia; lam
nhiém vu qudc phong, an ninh trong dia ban
dich chiém dong, dia ban co chién su, dia ban
tiép giap vung dich chiém dong; truc tiép ddu
tranh chinh tri, du tranh binh van c6 t6 chuc
véi dich; hoat dong hodc tham gia hoat dong
cach mang, khang chién bj dich bit, tra tn van
khong chiu khuat phuc, kién quyét dau tranh
hodc thuc hién cha truong vuot tu, vugt nguc
ma hy sinh; 1am nghia vu qudc té); 2. Mot trong
cac can cu sau: Nguoi hy sinh trong nhirng
truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d
khoan 1 Piéu 14 Phap 1énh dd duoc chinh
quyén va nhan dan dwa vao an tang trong nghia
trang liét si, dugc gén bia mo liét si tr ngay 31
thang 12 nam 1994 tro vé trude; dugc ghi nhan
13 liét si tai mot trong cac gidy to sau: Huén
chuong; Huy chuong; Gidy ching nhan deo
Huan chuong; Gidy ching nhan deo Huy
chuong; Bang vang danh dy; Bang gia dinh vé
vang; lich st Bang bo cép x4 trd 1€n duoc co
quan Dang c6 tham quyén thdm dinh bang vin
ban va da xuét ban; Iy lich can b, 1y lich dang
vién cua than nhan duoc xéc 1ap tir ngay 31
thang 12 nam 1994 tro vé trude; néu duge ghi
nhan trong nha bia ghi tén li¢t s1 thi phai c6 van
ban xac nhan ciia Uy ban nhan dan cp huyén
noi quan 1y nha bia va cin ctr dé khac tén ligt

s1);

Ban chinh: 1
Ban sao: 1



S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

Dbi v6i truong hop mét tich: Ban khai theo
Mau sb 14 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP kém theo phiéu xac minh quy
dinh tai khoan 3 Diéu 72 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (Phiéu xac minh theo Miu sb
90 Phu Iyc I Nghj dinh s6 131/2021/NB-CP ciia
B6 Chi huy quén sy cip tinh hodc Cong an cép
tinh d6i v6i truong hop mét tich theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap
1€nh);

Bién ban hop x4c nhan nguoi ¢ cong dé nghi
cong nhan liét si/thuong binh/nguodi hudng
chinh sach nhu thuong binh (Mau s 79 Phuy luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

Vin ban dé nghi theo quy dinh

01 bo

32.
MAU
SO
79.doc

Ban chinh: 1
Bén sao: 1

Ban chinh: 1
Bén sao: 1

Ban chinh: 1
Bén sao: 1

Ngudi tham gia quan doi da hy sinh hodc mét tich trong chién tranh.

Phap 1énh 02/2020/UBTVQH14 S6: 02/2020/UBTVQH14

Nghi dinh 131/2021/ND-CP S6: 131/2021/ND-CP

Théng tw 55/2022/TT-BQP S$§: 55/2022/TT-BQP



70. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwong bd ho so

Giai quyét ché d§ mai tang phi dbi véi curu chién binh
Nguoi Co Cong

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, Uy ban nhan dan cép x4, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Dich vu bwu chinh

T chirc hodc ca nhan

Budc 1: Dai dién than nhan hoac nguoi td chirc mai tang c6 trach nhiém lap hd so
theo quy dinh, giri Uy ban nhéan dan, cip xa;

Budc 2: Uy ban nhan dén cip x3 trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan di hd so
¢ trach nhiém xac nhan ban khai, giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kém céc gidy to theo quy dinh;

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10 ngay | ké tir
ngay nhan du cac gidy to, ¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap phiéu bao giam va tong hop
danh sach gtri S6 Lao dong - Thurong binh va Xa hoi;

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay
nhan du cac gidy to theo ‘quy dinh ¢ trach nhiém dbi chiéu, ghép hé so ngudi co
cong dang quan ly voi hd so dé nghi huéng mai tang phi, tro cap mot lan va ra
quyét dinh.

Truc tiép
25 Ngay

Dich vu buu chinh
25 Ngay

- Ban khai cua dai dién than nhan (kém

bién ban tiy quyén) hodc nguoi to chirc

mai tang (Mau TT1 Thong tu s6

05/2013/TT-BLDTBXH); - Gidy chimg

tir; - HO so ciia ngudi c6 cong véi cach Mau Bén chinh: 1

mang. TT1.docx Ban sao: 0
01 bo



Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

Khong

26/2005/PL-UBTVQH11 - Uu dii nguoi c6 cong véi cach mang So: 26/2005/PL-
UBTVQH11

Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH huéng dan vé thii tuc 1ap hd so, quan 1y hd
so, thue hién ché d6 vu dai nguoi c6 cong véi cach mang va than nhan S6:
05/2013/TT-BLPTBXH

HUONG DAN THUC HIEN CHE PO, CHINH SACH POI VOI CUU CHIEN
BINH THEO QUY DINH TAI NGHI BINH SO 157/2016/ND-CP NGAY 24
THANG 11 NAM 2016 CUA CHINH PHU SUA POI, BO SUNG NGHI DINH
SO 150/2006/ND-CP NGAY 12 THANG 12 NAM 2006 QUY PINH CHI TIET
VA HUONG DAN THI HANH MOT SO BPIEU PHAP LENH CUU CHIEN
BINH S§: 03/2020/TT-BLPTBXH



71. Tén tha tuc
Linh vuc

Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Déi twgng thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hb so

S$6 lirgng bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Can ct phép ly

Giai quyét ché d¢ mai tang phi ddi véi curu chién binh
Ngudi C6 Cong

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, Uy ban nhan dén cp x4, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

Truec tiép
Dich vu buu chinh

T chire hodc ca nhan

Budc 1: Dai dién than nhan hodc ngudi td chirc mai tang c6 trach nhiém 1ap hd so theo quy dinh, giri
Uy ban nhan dan, cap xa;

Budc 2: Uy ban nhin déan cép xa trong thai gian 05 ngay ké tir ngay nhan du hé so ¢6 trach nhiém xédc
nhan ban khai, giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kém cac giay to theo quy dinh;

Bude 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan du cac gidy
to, ¢o trach nhiém kiém tra, 1p phiu bao giam va tong hgp danh sach giri S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi;

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan du cac gidy to
theo quy dinh c6 trach nhiém doi chiu, ghép ho so ngudi c6 cong dang quan 1y voi ho so dé nghi
huong mai tang phi, tro cap mot 1an va ra quyet dinh.

Tryec tiép
25 Ngay
Dich vu buu chinh
25 Ngay

Khéng

Khoéng

Mau don, to

Tén gidy to khai

- Ban khai ciia dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén)
hoac nguoi to chitc mai tang (Mau TT1 Thong tu so

05/2013/TT-BLDTBXH); - Gidy chimng tir; - Hb so ciia Ban chinh: 1
nguoi ¢d cong vdi cach mang. Mau TT1.docx Ban sao: 0
01 bd
Khoéng

26/2005/PL-UBTVQH11 - Uu déi ngudi cé céng véi cach mang S6: 26/2005/PL-UBTVQH11
Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH hudng din vé thu tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thue hién ché do
wu dai ngudi c6 cong v6i cach mang va than nhan S6: 05/2013/TT-BLDTBXH

HUGNG DAN THUC HIEN CHE DO, CHINH SACH POI VOI CUU CHIEN BINH THEO QUY
DINH TAI NGHI DINH SO 157/2016/ND-CP NGAY 24 THANG 11 NAM 2016 CUA CHINH PHU
SUA POI, BO SUNG NGHI BINH SO 150/2006/ND-CP NGAY 12 THANG 12 NAM 2006 QUY
DPINH CHI TIET VA HUGNG DAN THI HANH MOT SO BIEU PHAP LENH CUU CHIEN

BINH S6: 03/2020/TT-BLDTBXH



72. Tén tha tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thire thuce hién

Déi twgng thuc hién

Trinh tu thue hién

Thii tuc tlép nhén hd so, thim quyén czip gléy chung nhan bi thwong it nghj cdng nhin thwong
binh, ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh dbi véi quan nhan, céng nhan va vién chirc
quoc phong, ngudi lam viée trong té chirc co' yéu thude Ban Co yéu Chinh phii bi thwong trong
chién tranh da chuyén ra

Nguoi C6 Cong
Uy ban nhén dan cip xa

Truc tiép
Dich vu buu chinh

Canhan

Budc 1: Ngudi bi thuong 14p ban khai theo M&u sé 08 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP kém
theo gidy t& chimng minh qué trinh tham gia cich mang quy dinh khoan 1 Diéu 76 Nghi dinh sé
131/2021/Nb-CP gui Uy ban nhan dan ca"ip xa noi thuong tra va tiy tirng truong hop kém theo mot
trong cdc gidy t& quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Budc 2: Uy ban nhan dan cép xa trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan du cac glay to theo quy
dinh tai khoan 1 Didu 77 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, x4c nhan ban khai, niém yét cong khai danh
sach tai thon, x@ noi nguoi bi thuong thuong tra trude khi nhép ngii; thong béo trén phuong tién
thong tin dai ching cia dia phuong délayy klen ctia Nhan dan. Thoi han niém yét thong béo tdi
thiéu 14 40 ngay. Lap Bién ban két qua niém yét cong khai.

Bude 3: Uy ban nhén dan cip x trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay c6 két qua niém yét cong khai
phai t6 chirc hop Hoi dong xac nhan ngudi co cong cap xa dé xem xét dbi voi cac truong hop khong
coy kién khiéu nai, t§ céo ctia Nhan dan, 1ap bién ban theo Mau $6 79 Phu luc Nghi dinh so
131/2021/NB-CP; giri bién ban hop Hoi déng xé4c nhan ngudi co cong, bién ban két qua niém yét
cong khai, kém theo gidy 0, ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu 77 Nghi dinh s 131/2021/NP-CP dén
Ban Chi huy quén sy cap huyén. Truong hop nguoi bi thuong trude khi nhap ngii thuong tra ¢ dia
phuong khac thi trong thoi gian 03 ngay 1am viée ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan déan cép x4 noi
ngudi bi thuong thuong tra trude khi nhap ngii thuc hién cac thu tuc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 2 Piéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP. Uy ban nhan dén cip x noi nguoi bi thuong
thuong tra trude khi nhap ngii ¢6 trach nhiém thyc hién cac thu tuc quy dinh tai diém a, b khoan 2
Diéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; giri bién ban két qua niém yét cong khai va bién ban Hoi
dong d8& nghi x4c nhan nguoi o cong theo Mau s6 79 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP nay
dén Uy ban nhéan dan cap xa noi ngudi bi thuong thudng tra. Trong thoi gian 03 ngay 1am viée Kké tir
ngay nhan dugc du giay to theo quy dinh tai diém a, b khoan 2 Piéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP, Uy ban nhan dan cp x4 noi nguoi bi thuong thudng trli, guri bién ban hop Hoi ddng xac nhan
ngudi 6 cong, bién ban két qua niém yét cong khai, kém theo gidy 10, hd so quy dinh tai khoan 1
Diéu 77 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dén Ban Chi huy quan sy cip huyén.

Budc 4: Ban Chi huy quan sy chp huyén trong thoi gian 15 ngay ké tir ngdy nhan du gidy to quy dinh
tai diém b hoac diém c khoan 2 Diéu 77 Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP; ¢6 trach nhiém ra soét, klem
tra cac gidy to 1am can cir d& nghi cong nhan thuong binh; ¢6 vin ban kém theo danh sach va gidy to
néu trén dé nghi Bo Tu 1énh Thit d6 Ha Noi hodc Bo Chi huy quan sy cap tinh.

Bude 5: B Tu 1énh Thu d6 Ha Néi hodc Bo Chi huy quén su cép tinh trong thoi gian 30 ngay Ké tir
ngdy nhén dii gidy to theo quy dinh, c6 trach nhiém kiém tra, xét duyét va cap gidy chimg nhén bj
thuong. B§ Tu 1énh Thi d6 Ha N¢i c6 van ban kém theo danh sach va hd so dé nghi Cuc Chinh séach;
B6 Chi huy quén sy cép tinh d& nghi Cuc Chinh trj quan khu. Trudng hop cac gidy to quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP khéng ghi nhén cac vét thuong cu thé hodc
trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ma c6 khai thém cac
vét thuong khac thi chi dao Hoi dbng klém tra vét thuong thyc thé (Hoi ddng klém tra vét thuong
thuc thé do Thu truéng co quan Hau can lam Chu tich Hoi dong, cac thanh vién gom Truéng phong
(ban) Chinh sach, Céan bd, Bao v¢ an ninh, Quén lyc, Quan y va Bénh x4 truong (néu c6), kiém tra va
lap bién ban kiém tra vét thuong thuc thé theo MAu sb 46 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/Nb-CP,
trude khi cip gidy chimg nhan bi thuong.

Budc 6: Cuc Chinh tri quin khu trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh, ¢6
trach nhi¢m kiém tra, xét duyét; c6 van ban kém theo danh sach va hd so d& nghi Cuc Chinh sach.
Budc 7: Cuc Chinh sach trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh, c6 trach
nhiém tham dinh va cép phiéu thdm dinh, chuyén hd so vé Cuc Chinh tri quan khu (dm tuong thudc
thdm quyén gi6i thiéu gidm dinh y khoa theo quy dinh) hodc cép gidy gioi thiéu (d6i tuong con lai
ctia quan khu va déi twgng thudc B6 Tu 1énh Thu d6 Ha Noi) d6i véi truong hop di diéu kién, kém
theo ban sao hd so dén Hoi ddng giam dinh y khoa c6 thim quyén dé xac dinh ty 1¢ ton thwong co thé
do thuong tat.



Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin hd so

Budc 8: Hoi ddng giam dinh y khoa céc cép trong thoi gian 45 ngay ké tir ngay nhan di gidy to theo
quy dinh, c6 trach nhiém td chtrc kham giam dinh thuong tt va thuc hién nhu quy dinh tai khoan 4
Diéu 7 Thong tu sé 55/2022/TT-BQP.

Bugc 9: Cén ctr bién bdn giam dinh y khoa, Cuc truong Cuc Chinh sach ban hanh quyét dinh cip glay
chimg nhén thuong binh va trg cAp, phu cap vu dai; dong thoi, cép gidy chung nhén thuong binh dbi
Vo1 trudng hop co ty 1¢ ton thuong co thé tir 21% trd 1én hogc ban hanh quyet dinh trg cap thuong tat
mét 1dn dbi véi truong hop co ty 1 t6n thuong co thé tir 5% dén 20%; chuyén hd so Ve B¢ Tu 1énh
Thu d6 Ha Noi; chuyén bién ban giam dinh y khoa (d6i twrong con lai ciia quan khu) vé& Cuc Chinh trj
quén khu dé thwc hién theo quy dinh. Budc 10: Cuc Chinh tri quan khu trong thai gian 10 ngay ké tir
ngay nhan dwgc hd so va théng bao két qua thdm dinh ciia Cuc Chinh sich, cip gidy gi6i thidu dbi
v6i truong hop di didu kién, kém theo ban sao hd so dén Hoi ddng giam dinh y khoa c6 thdm quyén
dé xac dinh ty 18 tén thuong co thé do thuong tdt. Cén ctr bién ban giam dinh y khoa, bao cdo Tu [énh
hodc Chinh uy quén khu ban hanh quyét dinh cap glay chimg nhén thuong binh va trg cép, phu cap
wu ddi; dong thoi, cip gidy chimg nhén thuong binh déi voi trudmg hop co ty 1¢ tén thuong co. thé tir
21% tré 1&n hogc ban hanh quyét dinh tro cAp thuong tat mét 1an ddi véi truong hop co ty 16 ton
thuong co thé tir 5% dén 20%; chuyén hd so v& B6 Chi huy quén sy cép tinh. Budce 11: Bo Tu 1énh
Thu d6 Ha Noi hogc Bo Chi huy trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh thyc hién
ché do trg cép, phu cép va ho so' do co quan cép trén chuyén dén; chi dao co quan, don vi giai quyet
ché d6 wu dai, ban giao quyét dinh va gidy chimg nhan ‘thuong binh (néu c0) cho dbi tuong; di chuyen
hé so dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi dbi tugng thudng trii & quan ly va thyc hién ché
d6 uu dai.

Truyc tiép

212 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop l¢ (doi voi truong hop nguoi bi thuong thuong tri tai mét dia
phuong) 218 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (doi voi truong hop nguoi bi thuwong trude khi
nhdp ngil thuong trQ ¢ dia phuwong Khac)

thoi gian cu thé quy dinh tai timg budc cia quy trinh thuc hién
Dich vu buu chinh

212 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (d6i voi truong hop nguoi bi thwong thiong tra tai mot dia
phwrong) 218 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (A1 véi truong hop ngudi bi thwong trude khi
nhdp ngil thuong tr ¢ dia phuwong Khac)

thoi gian cu thé quy dinh tai timg budc ciia quy trinh thyc hién
Khoéng

Khoéng

Mau don,

Tén gidy tor to khai

Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché do thuong binh/nguoi N
huéng chinh sach nhu thuong binh (MAu s6 08 Phu Iyc I Nghi 2. MAU Ban chinh: 1
dinh s6 131/2021/NDB-CP); SO 08.doc Ban sao: 0

Gidy to ching minh qué trinh tham gia cich mang theo quy

dinh tai khoan 1 Diéu 76 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP

(Nguoi tham gia cach mang sau d6 tip tuc tham gia cong tic

tai cac co quan nha nudce phai c6 ban sao dugc chung thue tir

mdt trong céc gidy to sau: 1y lich can bg; 1y lich dang vién; 1y

lich quén nhén; quyét dinh phuc vién, xuat ngii, thoi viéc; hd so

bao hiém xa hdi hodc cic gidy to, tai lidu do co quan ¢6 thAm

quyén ban hanh 13p tir ngay 31 thang 12 nim 1994 trg vé trudc;

ngudi tham gia cich mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong

tac tai cac co quan nha nudc thi phai co ban sao duge ching

thue tir mot trong cAc gidy t& sau: hd so khen thuéng tong két

thanh tich khang chién hodc mot trong cac quyét dinh cuia Thit

tudng Chinh phui vé ché d6 ddi v6i nguoi tham gia khang chién

chéng Phép; chéng M¥; tham gia chién tranh bao vé T quéc, Ban chinh: 1
lam nhiém vu quéc té & Campuchia, giup ban Lao); Ban sao: 1




Gidy to, tai lidu chimg minh bj thuong theo quy dinh tai diém a
khodn 2 Diéu 76 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP (c6 ban sao
dugc chimg thuce tir mot trong nhiing gidy to lién quan dén
truong hop bi thuong nhu sau: Danh sach quan nhén bi thuong
do co quan, don vi quan 1y c6 ghi tén nguoi bi thuong hodc cac
gidy to, tai lidu cua co quan, don vi 18p tr ngay 31 thang 12
nim 1994 tré vé trude co ghi nhan ngudi bj thuong trong nhimg
trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 23
Phap 1énh (chién dau hodc tryc tiép phuc vu chién dau dé bao
vé doc 1ap, chu quyén, toan ven lanh th, an ninh quoc gia; lam
nhiém vu quoc phong, an ninh  trong dia ban dich chiém dong,
dia ban c6 chlen su, dia ban tiép giap v6i vung dich chlem
dong; truc tlep dAu tranh chinh tr1 dau tranh binh van cé o
chire v6i dich; bi dich bit, tra tAn vin khong chiu khuit phuc,
kién quyet d4u tranh ma dé lai thuong tich thyc thé; lam nghia
vu qudc té)

Trudng hop danh sdch quéan nhén bj thuong khéng c6 déu xéc
nhén ciia co quan, don vi tai thoi diém 1p thi co quan, don vi
dang quan ly c6 trach nhiém chuyen den su doan hoic cép
tuong duong tro 1én dé tap hop chot s6 lugng ngudi va xac
nhan danh séch, so quan 1y va guri sb liéu theo Mau s6 101 Phuy
luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP vé Bo Québc phong trudc
ngdy 01 thang 5 ndm 2022 dé 1am can cir thim dinh hd so cong
nhan thuong binh;

Truong hop con manh kim khi trong co thé thi phai c6: Két qua
chup phim va két luan cua bénh vién tuyén huyén hoac trung
tam y té tuyén huyén hoic tuong duong tré 1én (bao gbm ca
bénh vién quén ddi, cong an). Néu da phau thuat 1dy dj vat thi
phdi kém theo phiéu phau thuat hodc gidy ra vién hodc tom tit
hd so bénh 4n ghi nhan ndi dung nay

Giy kham va chi dinh viéc sir dung phuong tién trg gitip, dung
cy chinh hinh, phuong tién, thiét bj chinh hinh phyc hdi chirc
ning (di voi trudng hop giam dinh thuong tat c6 vét thuong
phai str dung phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bi chinh hinh phuc héi chirc ning theo quy dinh, Miu
s6 40 Phy luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP)

Bién ban hop xac nhan nguoi cod cong dé nghi cong nhan liét~ .
si/thuong binh/ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh (Mau 32. MAU
80 79 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP) SO 79.doc

Bién ban két qua niém yét cong khai

Vin ban d& nghi theo quy dinh

Bién ban kiém tra vét thuong thuc thé (Mau $6 46 Phu luc 18‘. MAU
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP); SO 46.doc

Gidy chimg nhan bi thuong (Mau sé 35 Phy lyc I Nghi dinh s6 13. MAU

131/2021/ND-CP) SO 35.doc
Phiéu thdm dinh ho so d& nghj cong nhn thuong binh/bénh 38. MAU
binh (MAu s6 91 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP) SO 91.doc

Gidy gidi thiéu kham giam dinh y khoa (MAu s6 38 Phu luc I 16. MAU

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1



S6 lugng b hd so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cir phép ly

Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP) SO 38.doc Ban sao: 1

Bién ban giam dinh y khoa (Mau s6 78 Phy luc I Nghj dinh sé 31. MAU Ban chinh: 1
131/2021/Nb-CP) SO 78.doc Ban sao: 1
01 bo

- Nguoi tham gia cach mang bi thuong thude cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan
1 Biéu 23 Phap 1énh da néu trén trong céc cudc khang chién chéng Phap, chéng My, lam nghia vu
qudc té tai Lao va Campuchia, truy quét Ful rd, tham gia chién tranh bién gi6i phia Bic, chién tranh
bién giéi Tay Nam dén nay chua dugc cong nhan 1a thwong binh, ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh. Thoi gian cu thé cta cac cudc chién tranh dugc quy dinh tai Phu luc IIT Nghi dinh )
131/2021/ND-CP;

- Khéng 4p dung xem xét cong nhan ddi véi nhimg trudng hop sau: Bi thuong tir ngay 31/12/1994 tré
vé trude, di duge co quan c6 thdm quyén két luan khong du diéu kién cong nhén thuong binh hodc di
giai quyét ché d¢ tai nan lao dong;

- Béi v6i trudong hop bi thuong c6 co s¢, can clr xac nhan dii diéu kién theo quy dinh thi thyc hién
viéc xem xét cong nhan dbi véi ting hd so cu thé;

- Béi tuong 1a nguoi di phuc vién, xuit ngii, chuyén nganh, thoi viéc, nghi huu.

Phip 1énh 02/2020/UBTVQH14 Sé: 02/2020/UBTVQH14
Nghi dinh 131/2021/ND-CP Sé: 131/2021/ND-CP
Thong tu 55/2022/TT-BQP Sé: 55/2022/TT-BQP



73. Tén thia tuc
Linh vuwe

Co quan thuec hién

Cé4ch thirc thuce hién

Doi twgng thuce hién

Trinh tw thuce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

Giai quyét ché dd mai tang phi déi véi thanh nién xung phong thai ky chéng Phap
Nguoi Coé Cong

Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi huyén, Uy ban nhan dan cip xa, S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

True tiép
Dich vu buu chinh

To chirc hoac ca nhan

Budc 1: Than nhan Iap ban khai thanh nién xung phong tir tran kém theo gidy khai tir;
Bude 2: Uy ban nhén dan cip xa xac nhdn vao ban khai cta timg nguoi; chuyén ban khai
kém gidy khai tir va mot trong nhitng gidy to (ban sao ¢6 cong chimg) xac nhén 1a thanh
nién xung phong quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-
BLDTBXH.

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi lap danh sach kém theo céc gidy to
chuyén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: - Ghép hd so thanh nién xung phong dang
quan ly cép thé bao hiém y té (neu ¢6) v&i ban khai, gidy khai tir @ hoan chinh hd so giai
quyet mai tang phl - Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh trg
chp mai tang (Mau s6 05).

Truec tiép

Van ban khéng quy dinh
Dich vu buu chinh

Van ban khéng quy dinh
Khéng

Khoéng

Miu don, to

Tén gidy to khai

(1) Thanh nién xung phong dang hudng bao

hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-

TTg chet - Gidy khai tr do Uy ban nhan dén

chp xa cép. - Ban khai cia nguorl hoic té chure

lo mai ting d01 v6i thanh nién xung phong da

chét (Mau s6 04-A). (2) Thanh nién xung

phong chét tir ngay Quyet dinh sb

170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb

24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu lyc thi hanh

va thanh nién xung phong khong hudng bao

hiém y t€ theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-

TTg. - Gidy khai tr do Uy ban nhan dan cap

Xa cap. - Ban khai ctia ngudi hoic t6 chiic lo Mau so 04- Ban chinh: 1
mai tang di v6i thanh nién xung phong da B.docx Ban sao: 0



chét (Mau s6 04-B), kém mot trong nhing
gidy t& x4c nhan 14 thanh nién xung phong
quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu
s6 24/2009/TT-BLDTBXH: thé doi vién; gidy
chung nhan hoan thanh nhiém vu & thanh
nién xung phong; gidy khen trong thoi ky
tham gia thanh nién xung phong; 1y lich can
bd, dang vién co6 ghi la thanh nién xung
phong. Truong hop khong co gidy to néu trén
thi phai c6 gidy chimg nhan (ban chinh) la
thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu
trong khanh chién chéng Phap do Tinh,
Thanh doan noi déi twong thudng tri cip, dua
trén xac nhan ctia Hoi (hoac Ban Lién lac)
Cuyu thanh nién xung phong tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong (goi tit 1 cAp tinh)
theo mau (Mau 02).

(1) Thanh nién xung phong dang hudng bao
hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-
TTg chet - Gidy khai tr do Uy ban nhan dén
cép xa cép. - Ban khai ctia ngudi hoic té chire
lo mai tang 601 véi thanh nién xung phong da
chét (Mau s6 04-A). (2) Thanh nlen xung
phong chét tir ngay Quyet dinh s
170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu lyc thi hanh
va thanh nién xung phong khong hudéng bao
hiém y té theo Quyét dinh sé 170/2008/QD-
TTg. - Giy khai tir do Uy ban nhan dan cip
x4 cip. - Ban khai cua ngudi hodc t6 chic lo
mai tang d6i v6i thanh nién xung phong da
chét (Mau s 04-B), kém mét trong nhiing
gidy t& x4c nhén 1a thanh nién xung phong
quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu
s6 24/2009/TT-BLDTBXH: thé doi vién; gidy
ching nhan hoan thanh nhiém vu ¢ thanh
nién xung phong; gidy khen trong thai ky
tham gia thanh nién xung phong; 1y lich can
bd, dang vién co6 ghi la thanh nién xung
phong. Truong hop khong c6 gidy to néu trén
thi phai c6 gidy chirng nhan (ban chinh) 1a
thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu
trong khanh chién chéng Phap do Tinh,
Thanh doan noi déi twong thudng trii cip, dua
trén xac nhan ctia Hoi (hodc Ban Lién lac)
Cuu thanh nién xung phong tinh, thanh phé
tryre thude Trung wong (goi tit 1a cip tinh)
theo mau (Mau 02).

(1) Thanh nién xung phong dang hudng bao
hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-
TTg chet - Gidy khai tir do Uy ban nhan dén
cép xa cép. - Ban khai ctia ngudi hoic to chirc
lo mai ting d01 v6i thanh nién xung phong da
chét (Mau s0 04-A). (2) Thanh nién xung
phong chét tir ngay Quyet dinh s6
170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb

Mau so
02.docx

Mau so 04-
A.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0



S6 lwgng bd hod so
Yéu ciu - diéu kién

Can cw phép ly

24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu lyc thi hanh
va thanh nién xung phong khong hudng bao
hiém y té theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-
TTg. - Giy khai tir do Uy ban nhan dan cip
Xa cap. - Ban khai ctia nguoi hodc to chirc lo
mai tang d6i v6i thanh nién xung phong da
chét (Mau s6 04-B), kém mot trong nhimng
gidy t& x4c nhan 14 thanh nién xung phong
quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu
s0 24/2009/TT-BLDTBXH: thé doi vién; gidy
chirng nhan hoan thanh nhi¢m vu ¢ thanh
nién xung phong; gidy khen trong thoi ky
tham gia thanh nién xung phong; 1y lich can
bg, dang vién c6 ghi 1a thanh nién xung
phong. Truong hop khong co gidy to néu trén
thi phai c6 gidy chimg nhan (ban chinh) la
thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu
trong khanh chién chng Phap do Tinh,
Thanh doan noi déi twong thudng tri cip, dua
trén xac nhan cta Hoi (hoac Ban Lién lac)
Cuyu thanh nién xung phong tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong (goi tt 1a cap tinh)
theo mau (Mau 02).

01 bd
Khdng

26/2005/PL-UBTVQH11 - Uu dai ngudi cb cong voi cach mang S$6: 26/2005/PL -
UBTVQH11

Huéng dan thyc hién Quyet dinh so 170/2008/Qb-TTg ngay 18/12/2008 cua Thu tuéng
Chinh phu v& ché d6 bao hiém y té va tro cAp mai tang dbi voi thanh nién xung phong thoi
ky khang chién chéng Phap. S6: 24/2009/TT-BLDTBXH

Ché d6 bao hiém y té va tro cAp mai tang d6i v6i thanh nién xung phong thoi ky khang
chién chéng Phap Sé: 170/2008/QDP-TTg



74. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thye hién

Cach thire thye hién

Doi twgng thue hi¢n

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Giai quyét ché dd tro cAp mét 1an ddi véi ngudi dwoc cir [am chuyén gia sang
gilp Lao, Cam - pu - chia

Nguoi Co6 Cong

S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hi, Uy ban Nhén dan xa, phuong, thi tran., Chu
tich tiy ban nhan dan cdp tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén

Truc tiép
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Buéc 1: Béi tuwgng huong ché @6 chuan bi 01 bo ho so theo quy dinh cua phap luat
va nop cho Uy ban nhan dan (UBND) cép x4;

Budc 2: UBND cép xa tiép nhan hd so, tong hop bao cao Chi tich UBND cap
huyén thong qua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Budc 3: Chu tich UBND cép huyén xem xét, ky duyét danh sach, bao cdo Chu tich
UBND cép tinh thong qua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Budc 4: Chu tich UBND cép tinh xét duyét ho so, ra quyét dinh.

Tryc tiép
25 Ngay lam viéce

Dich vu buu chinh
25 Ngay lam viée

Tén gidy to

(1) 01 T& khai cua dbi tuong. Trudng hop ddi

tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh s6

62/2015/QD TTg ngay 04/2/2015 da chét trudc

ngay Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi than nhan

tryc tiép cua ddi twong lap T khai; (2) Quyét

dinh cir d6i tugng sang lam chuyén gia tai Lao,

Cam-pu-chi-a; Quyét dinh vé nuéc (ban chinh

hoic ban sao ciia co quan c6 tham quyen) 3)

Quyét dinh nghi huu hodc nghi viéc do mét stc

lao dong (ban chinh hodc ban sao cua co quan cod

thim quyén) cta nguoi d nghi huu hodc nghi

viéc do mit strc lao dong; (4) Quyét dinh nghi Mau so Ban chinh: 1
viéc chd huéng ché do huu tri hoge Quyét dinh 0la.docx Ban sao: 0




thoi viéc va hd su 1y lich khai trude khi nghi viéc
cho huong ché d6 huu tri hodc thdi viée ¢6 xéac
nhan cua co quan quan ly (ban chinh hoac ban sao
clia co quan c6 tham quyén) ciia ngudi nghi viée
cho huong ché d6 huu tri hodc thdi viée; (5) Xac
nhan cua co quan ¢ thim quyén vé thoi gian thuc
té ctia dbi twgng dugc cir sang 1am chuyén gia tai
Lao, Cam-pu-chi-a d6i véi ddi twong thiéu gidy to
quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh
s6 57/2013/QB-TTg hodc ban sao duoc ching
thuc tr ban chinh hoac ban sao (kém theo ban
chinh dé déi chiéu) 1y lich Pang vién hodc 1y lich
can bg, cong chirc, vién chirc khai trude ngay
01/01/1995, ma trong d6 c6 khai thoi gian dugc
ctr lam chuyén gia tai Lao va Cam-pu-chi-a theo
quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh s6 62/2015/Qb-
TTg; (6) Gidy uy quyén cia cac thdn nhan tryc
tiép cuia ddi twong cho mot ngudi dimg tén lam
thii tuc huong tro cap dbi véi truong hop ddi
twong da chét nhung con cac than nhén truc tiép.

(1) 01 To khai cua déi twong. Trudng hop ddi
twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh sb
62/2015/QD-TTg ngay 04/2/2015 da chét trude
ngay Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi than nhan
truc tiép cua dbi tuong 1ap To khai; (2) Quyét
dinh ctr d6i tuong sang lam chuyén gia tai Lao,
Cam-pu-chi-a; Quyét dinh vé nuéc (ban chinh
hoic ban sao ctia co quan c6 thim quyen) 3)
Quyét dinh nghi huu hodc nghi viéc do mét stc
lao dong (ban chinh hodc ban sao ctia co quan ¢
tham quyén) cta ngudi di nghi huu hodc nghi
viéc do mit strc lao dong; (4) Quyét dinh nghi
viéc chd hudng ché d6 huu tri hodc Quyét dinh
théi viée va hd su 1y lich khai truée khi nghi viéc
cho hudng ché d6 huu tri hodc thoi viée ¢ xéac
nhan cua co quan quan ly (ban chinh hodc ban sao
ctia co quan c6 tham quyén) clia ngudi nghi viée
cho huong ché d6 huu tri hodc théi viée; (5) Xac
nhén cua co quan co thim quyén vé thoi gian thuc
té cua d6i tuong duoc cir sang lam chuyén gia tai
Lao, Cam-pu-chi-a ddi véi doi tuong thiéu gidy to
quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh
s6 57/2013/Qb-TTg hoac ban sao dugc chung
thuc tir ban chinh hoac ban sao (kém theo ban
chinh dé dbi chiéu) 1y lich Pang vién hodc 1y lich
can bg, cong chirc, vién chirc khai trude ngay
01/01/1995, ma trong d6 co6 khai thoi gian dugc
ctr lam chuyén gia tai Lao va Cam-pu-chi-a theo
quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh s6 62/2015/QD-
TTg; (6) Gidy Uy quyén ciia cac than nhan truc
tiép cia ddi twong cho mot ngudi dimg tén lam
thi tuc huong tro cap ddi voi truong hop doi

Mau so
01b.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

tuong da chét nhung con cac than nhén truc tiép.

Quyét dinh 57/2013/QD-TTg - Vé trg cip mot lan dbi véi nguoi duoe cir lam
chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a S6: 57/2013/QBD-TTg

Thong tu lién tich 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC - Huéng dan thyc hién trg cép
mot 1an dbi véi nguoi duoc cir 1am chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a theo
Quyét dinh s6 57/2013/QBD-TTg ngay 14 thang 10 ndm 2013 ciia Thu tuéng Chinh
phu S6: 17/2014/TTLT-BLPTBXH-BTC

Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg Sé: 62/2015/QP-TTg



75. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twgng thue hi¢n

Trinh tw thue hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Giai quyét ché d¢ wu dai ddi v6i trudomg hop ting hoic truy ting danh hiéu
vinh du nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Nguoi Co6 Cong

Uy ban nhan dan cip x4, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truc tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Ca nhan lap ban khai Mau s6 03 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
kém ban sao dugc chirng thuc tir quyét dinh tang hodc truy tang danh hiéu vinh dyu
nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” hodc ban sao duoc ching thyc tu Béng “Ba
me Viét Nam anh hung” giri B9 phan Mot cira Uy ban nhan dan cép xa noi thuong
tra. Truong hop “Ba me Viét Nam anh hing” duoc ting danh hiéu nhung chét ma
chua dugc huong ché d6 wu di thi kém theo giéy bao tir hoac trich luc khai tir.
Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ban khai cta ca nhan c6 trach nhiém xac nhan ban khai kém theo cac giéy to
néu trén gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Budc 3: Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngay lam viéc c6 trach nhiém lap danh
sach gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP giri
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Buge 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén du gidy t0, co trach nhiém ban hanh
quyét dinh trg cip, phu cap theo Mau s 57 Phuy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP.

Truc tiép
24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budc cia quy
trinh thyc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budc cta quy
trinh thuc hién).

Tén gidy to

- Ban khai Mau s6 03 Phu luc I Nghi dinh s6 Mau so Ban chinh: 1
131/2021/ND-CP. 03.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung con
song: Ban sao duoc chimg thyc tir quyét dinh
tang danh hi¢u vinh dy nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung” hodc ban sao dugc chiing thuc tir
Bé“lng “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung duoc
truy tang: Ban sao duoc chimg thuc tir quyét dinh
truy tang danh hi€u vinh du nha nudc “Ba me
Viét Nam anh hung”.

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung duoc
tang danh hiéu nhung chét ma chwa dwoc hudng
ché d6 wu dii: Ban sao dugc ching thuce tir quyét
dinh tang danh hi€u vinh dy nha nudc “Ba me
Vi¢t Nam anh hung” hodc ban sao dugc chung
thuc tir Bang “Ba me Viét Nam anh hung” va
gidy bao tir hodc trich lyc khai tu.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1

Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU bAI

02/2020/UBTVQH14

NGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAI NGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh sb:



76. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thwc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Gii quyét ché d9 wu dai déi véi Anh hiing lwe lugng vii trang nhan dan, Anh
hung lao dgng trong thoi ky khéng chién hién khdng cdng tac trong quan doi,
cong an

Nguoi Co Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi

Truec tiép
Truwce tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budce 1: Ca nhan 1ap ban khai theo Mau $6 04 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/ND-CP kém ban sao duoc chimg thyc tir quyét dinh phong ting hoic
truy tang danh hiéu anh hing hodc ban sao dugc ching thuc tir Bang anh hing giri
B6 phan Mot cira Uy ban nhan dan cip xa noi thuong tri. Truong hop duoc ting
danh hiéu nhung chét ma chua dugc hudng ché do vu dai thi kém theo gidy bao tir
hoic trich luc khai tir. Buc 2: Uy ban nhin dén cap xa trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to, c6 trach nhiém x4c nhan ban khai, giri Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kém gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trong thoi gian 07 ngay lam viée ¢6 trach nhiém 1ap danh séch gidy to theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Budc 4: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay nhan du céac gidy to, co trach nhiém ban hanh quyét dinh
trg cAp wu dai theo MAu s6 58 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truyc tiép
24 Ngay

K& tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg budc cia quy
trinh thyc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budc cta quy
trinh thuc hién).

Tén gidy to

- Ban khai Mau s6 04 Phu luc I Nghi dinh sb Mau so Ban chinh: 1
131/2021/NB-CP 04.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

- Truong hop Anh hung luc lugng vil trang nhan
dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién
con sdng: Ban sao dugc chimg thyc tir quyét dinh
phong tang hodc ban sao dugc ching thuc tu
Bing anh hiing.

- Truong hop Anh hung luc Iugng vii trang nhan
dan, Anh hiing lao dong trong thoi ky khang chién
dugc truy ting: Ban sao dwoc chimg thuc tir quyét
dinh truy tang danh hiéu anh hung.

- Trudong hop Anh hung lyc Iugng vil trang nhan
dan, Anh hiing lao dong trong thoi ky khang chién
duoc tang danh hi¢u nhung chét ma chua duoc
hudng ché d6 wu d3i: Ban sao duoc chung thuc tu
quyét dinh phong ting hodc ban sao duoc chimg
thuc tir Bang anh hung va gidy bao tir hoic trich
luc khai tir.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1

Bén sao: 0

Ban chinh: 1
Bén sao: 0

QUY DINH CHI TIET’VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU PAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé6: Phép 1énh sé:

02/2020/UBTVQH14



77. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Cong nhan dbi v6i nguoi bi thwong trong chién tranh khong thude quén doi,
cdng an

Nguoi C6 Cong

Hoi déng Giam dinh Y khoa tinh, Uy ban nhan dan cdp Huyén, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi, Uy ban nhan dan xa

Truc tiép
Tryuc tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

e Budc 1: Ngudi bi thuong 1ap ban khai theo Miu s6 08 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP kém theo glay to chirng minh qua trinh tham gia cach mang quy
dinh khoan 1 tai Didu 76 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP giri Uy ban nhan dén cap
x4 noi thuong tra va tiy timg trudng hop kém theo mot trong cac gidy to sau: -
Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
kém theo gidy to, tai liéu chirng minh bi thwong. - Truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP thi kém theo két qua chup phim
va két luan ctia bénh vién tuyén huyén hoic trung tim y té tuyén huyén hogc
turong duong tro 1én (bao gobm ca bénh vién quan doi, cong an). Néu da phau thudt
liy di vat thi phai kém theo phiéu phiu thuat hoac gidy ra vién hodc tom tat hd so
bénh 4n ghi nhan ndi dung nay. Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém
sau: - Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du cac gidy to theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, xac nhan ban khai, niém
yét cong khai danh sach tai thon, xa noi nguoi bi thwong thuong tra trude khi bi
thuong; thong bdo trén phuong tién thong tin dai chiung cua dia phuong dé lay y
kién cua nhan dan. Thoi han niém yét thong bao tdi thidu 1a 40 ngay. Lap bién ban
ket qua niém yét cong khai. - Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay cd két qua niém
yét cong khai phai t6 chirc hop Hoi dong xac nhén ngudi c6 cong cap xa dé xem
xét d6i voi cac truong hop khong c6 y kién khleu nai, t cdo cua nhan dan, lap
bién ban theo Mau s6 79 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NDP-CP; gui bién ban
hop Hoi dong xac nhan ngudi co cong, bién ban két qua niém yét cong khai, kém
theo gidy td, hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
dén Uy ban nhan dan cap huyén. - Truong hgp nguoi bi thwong trude khi bi
thuong thuong tra ¢ dia phuong khac thi trong thoi gian 03 ngy lam vi€e c6 van
ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xi noi ngudi bi thuong thuong tri truge khi bi
thuong thuc hién céac thu tuc quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 81 Nghi
dinh s6 131/2021/NB-CP. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
du gidy to theo quy dinh tai diém a, dlém b khoan 2 Piéu 81 Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP, Uy ban nhan déan cép xa noi ngudi bi thuong thuong tra; gui
bién ban hop Hoi dong xé4c nhan ngudi co cong, bién ban két qua niém yet cong
khai, kém theo gidy to, hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu 81 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP dén Uy ban nhan dan cép huyén. Budc 3: Uy ban nhan déan cip
huyén trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan di gidy to theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 81 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP c¢6 trach nhiém sau: - Giao Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra hd so, bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén t6 chirc hop Ban Chi dao xac nhan ngudi ¢6 cong dé xét duyét timg
hd so; 1ap bién ban xét duyét. Chi dao co quan y té cap huyén kiém tra vét thuong
thuc thé va lap bién ban theo Mau sé 46 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
d6i véi truong hop céac gidy to quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh sb



Thoi han giai quyét

131/2021/ND-CP khong ghi nhan cac vét thwong cu thé hoic tru’(‘mg hop quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 76 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP ma c¢6 khai thém céc
vét thuong khac. - Cép g1ay chimg nhan bi thuong d6i v6i nhimng truong hop
thudc thim quyen chuyén toan bd ho so vé SO Lao dong - Thurong binh va X& hoi
dé trinh Chu tich Uy ban nhéan dén cép tinh c6 cong vin dé nghi Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh. - - Truong hop khong thude tham quyén cap
gidy chung nhan bi thuong cua Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén thi chuyén
hd so den co quan c6 thim quyén theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 Piéu 36 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP. Nguoi bi thuong 1 Thanh nién xung phong néu thudc
B Giao thong vén tai quan 1y thi chuyén ho so dén Bo Giao thong van tai dé cap
gidy chung nhan bi thwong. Nguoi bi thwong 1 Thanh nién xung phong néu thudc
cac co quan, don vi khac quan ly thi chuyén dén S Noi vu dé xem xét trinh Chu
tich Uy ban nhan dén cap tinh cap gidy chimg nhan bi thuong. Bude 4: Co quan
cd thAm quyén cp gidy ching nhan bj thuong c6 trach nhiém kiém tra hd so, cép
gidy chung nhan bi thwong va chuyén hd so vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi nguoi bi thuong thudng tra. Bude 5: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi: - Trong thoi gian 12 ngay | ké tr ngay tiép nhan du ho so, 0 trach nhiém kiém
tra, cap gidy gioi thiéu theo Mau sb 38 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP
kem ban sao gidy ching nhéan bi thuong gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cip
tinh dé xac dinh ty 1¢ ton thuong co thé do thuong tat. - Trong thoi gian 12 ngay
ké tur ngay tlép nhén bién ban giam dinh y khoa ¢6 trach nhiém ban hanh quyét
dinh cép gidy ching nhan nguoi huong chinh sach nhu thwong binh va tro cap,
phu cép vu dai theo Mau s0 59 Phu luc I Nghi dinh s6 13 1/2021/ND-CP hodac ban
hanh quyet dinh tro cap thuong tat mot 14n theo quy dinh tai Mau $6 61 Phu luc [
Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP, cép gidy ching nhén theo Mau sb 102 Phu Iyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Budce 6: Hoi dong giam dinh y khoa trong thoi
gian 60 ngay ké tir ngay nhdn du gidy to, c6 trach nhiém t6 chirc kham giam dinh,
ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc | Nghi dinh so
131/2021/ND-CP dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Tryc tiép

e 207 Ngay
Ké tir ngay nhan du hd so. Ddi voi ngudi bi thuong thudng tri tai dia phuong
khac, khong do Uy ban nhan dan huyén cép Gidy ching nhan bi thwong

204 Ngay

Ké tir ngay nhan du hd so. Pbi voi ngudi bi thuong thudng trt tai dia phuong noi bi
thuong, do Uy ban nhan dan huyén cap Giay ching nhén bi thuong
207 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so. D01 Vo1 nguoi bi thuong thuong tri tai dia phuong khac, do
Uy ban nhén dén huyén cap Gidy ching nhan bi thuong

Truc tuyen

e 204 Ngay

Ké tir ngay nhén du hé so. Bdi voi nguoi bi thuong thudng trt tai dia phuong noi bi
thuong, do Uy ban nhan dan huyén cap Giay ching nhén bi thuong
207 Ngay

K& tir ngay nhén dii hd so. D6i vi ngudi bi thwong thwong tri tai dia phuong khéc, do
Uy ban nhan dan huyén cap Giay ching nhan bi thuong
207 Ngay

Ké tir ngay nhan du hd so. Déi voi nguoi bi thuong thuong tra tai dia phuong khéc,



khéong do Uy ban nhan dan huyén cép Gidy chimg nhan bj thuong
Phi

Lé Phi Khong

Tén gidy to

Mau Ban

S0 chinh: 1
- Ban khai theo Méu s6 08 Phu luc I Nghi dinh 08.doc Ban sao:
s6 131/2021/ND-CP. X 0

- Gidy to chirng minh qua trinh tham gia cach
mang quy dinh khoan 1 tai biéu 76 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP: + Ban sao dugc ching
thuc tir mot trong cac gidy to sau: 1y lich can
bo; 1y lich dang vién; 1y lich quan nhén; quyét
dinh phuc vién, xuét ngii, thoi viéc; hd so bao
hiém xa hoi hodc cac gidy to, tai lidu do co
quan c6 thim quyén ban hanh lap tir ngay 31
thang 12 ndm 1994 tré vé trude (dbi voi ngudi
tham gia cach mang sau do tiép tuc tham gia
cOng téc tai cac co quan nha nudc) + Ban sao
dugc chung thuce tir mot trong cac gidy to sau:
Thanh phén ho so ho so khen thudng tong két thanh tich khang
chién hodc mot trong cac quyét dinh ciia Thu
tuéng Chinh phu vé ché do ddi voi ngudi tham
gia khang chién chong Phap; chong My; tham
gia chlen tranh bao vé T6 qudc, 1am nhiém vy
quoc té & Campuchia, gitip ban Lao (do1 Vor1 Ban
nguoi tham gia cach mang sau d6 khong tiép chinh: 1
tuc tham gia cong tac tai cac co quan nha Ban sao:
nudc). 1

- Tuy timg trudng hop kém theo mot trong céc

gidy to sau: + Gidy to, tai liéu chimng minh bi

thuong va ban sao duge ching thuc tir mot

trong cac gidy to dbi v6i truong hop quy dinh

tai diém a khoan 2 Diéu 76 Nghi dinh $0

131/2021/ND-CP. + Két qua chup phim va két

luan cua bénh vién tuyén huyén hoac trung

tam y té tuyén huyén hoic twong duong trd 1én

(bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) doi

v6i vét thuong con manh kim khi trong co thé

v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Ban
Diéu 76 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP. Néu chinh: 1
da phau thuat 13y di vat thi phai kém theo Ban sao:
phiéu phau thuat hodc gidy ra vién hodc tom 1




tat ho so bénh 4n ghi nhan ndi dung nay.

S6 lwong b ho s 01 bd

YéU cdu - didu kid bu diéu kién, tiéu chuin xem xét cong nhén theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh sb
cau - dicu kien 131/2021/ND-CP

e QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI NGUOI CO CONG
Cin cir phap ly VOI CACH MANG $6: Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP
e  UUDAINGUOGI CO CONG VOI CACH MANG S4: Phap 1énh sb: 02/2020/UBTVQH14



78. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thuc hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Tiép nhan ngudi c6 cong vao co' sé' Nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong do
tinh quan ly

Nguoi Co6 Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truc tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Ca nhan lam don d& nghi theo Mau s6 22 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu gui Uy ban nhén dén cap xa
noi thuong tra kém ban sao duge chimg thyc tur quyet dinh cép gidy ching nhén
va trg cap, phu cap wu dai ngudi co cong. Budce 2: Uy ban nhan dan cip xa trong
thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don, c6 trach nhiém kiém tra,
x4c minh, xac nhan don d& nghi va ¢6 van ban kém giéy to quy dinh tai khoan 1
Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cuia Chinh phu gt
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Bu6e 3: Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan vin ban, c6
trach nhiém kiém tra, xac minh néu du diéu kién thi c6 van ban kém cac gidy to
giri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so ngudi c6 cong.
Budc 4: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du gidy to, ¢ trach nhiém dbi chiéu ho so, xac minh, ban hanh
quyét dinh tiép nhan theo Mu s6 71 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.

Tryc tiép
17 Ngay lam viéc

K& tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
Tryuc tuyén
17 Ngay lam viéc

K& tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Tén gidy to

- Pon d¢ nghi vao nudi dudng tai co s¢

nudi dudng nguoi ¢ cong (Mau sb 22

phu luc I Nghi dinh sb 131/2021/ND- Mau so Ban chinh: 1
CP). 22.docx Ban sao: 0

- Ban sao duoc chung thuc tir quyét Ban chinh: 0



S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

dinh cap gidy chung nhan va trg cap, Bén sao: 1
phu cap uu dai nguoi c6 cong.

01 bo

Ti€p nhén nguoi cd cong vao co sd nudi dudng, di€u dudng nguoi cd cong do
tinh quan ly.

QUY DINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU PAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG So: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU PAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Phap 1énh sé:
02/2020/UBTVQH14



79. Tén thi tuc Cép bd sung hoic cép lai gidy chirng nhén nguoi c6 cong do nganh Lao dong -
Thwong binh va X& hdi quan ly va giay ching nhén than nhéan liét si

Linh vue Nguoi Co Cong
Co quan thye hién Uy ban nhan dan cip x4, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Céch thirc thye hién Truec tiép

Truc tuyén
Doi twgng thuce hién T6 chirc hodc ca nhan

Trinh ty thuc hién Budc 1: Ca nhan lam don dé nghi theo Mau sé 25 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP giri Uy ban nhan dan c4p xa noi thuong tra ddi voi nguoi c6 cong do nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quan 1y hodc than nhén liét si. Budc 2: Uy ban nhan dan
cép xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ¢6 trach nhiém xac nhan don dé nghi, 1ap danh
sach kem don guri co quan quan ly hé so. Budce 3. Co quan quan ly hd so trong thoi gian
12 ngay ké tir ngay nhan du gidy t0, c6 trach nhiém dbi chiéu hd so ngudi c6 cong dé
cép bd sung hodc cap lai glay chimg nhan. Cac gidy chimg nhan 1 ngudi ¢6 cong hodc
than nhan liét si da dugc cap trude ngay 01 thang 7 ndm 2021 van ¢  gid tri thuc hién.
Truong hop cap lai thuc hién theo MAu s 102 Phu luc [ Nghi dinh 6 131/2021/ND-CP.

Thoi han giai quyét Truc tiép
17 Ngay
Ké tir ngay nhén dii hd so (Thoi gian cu thé duge quy dinh tai timg budc cua quy trinh
thuc hién).
Truc tuyén
17 Ngay
K& tir ngay nhan di hd so (Thoi gian cu thé duge quy dinh tai timg budce cua quy trinh
thuc hién).
Phi
L¢ Phi Khéng
Thanh phén hé so . -
Tén giay to Mau don, to khai
Don dé nghi theo MAu s6 25 Phu luc I Nghi Bén chinh: 1
dinh s0 131/2021/ND-CP. Mau so 25.docx Ban sao: 0
S6 lwong bd ho so 01 bd
Yéu céu - diéu ki¢n
Cin cwr phap ly QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU PAI NGUOI

CO CONG VOI CACH MANG S6: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sb: Phap 1énh s:
02/2020/UBTVQH14




80.Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thyre hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

C6ng nhan va giai quyét ché dd wu dii ngudi hoat dong cach mang.
Nguoi Co Cong
Uy ban nhan dan cip xa, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truec tiép
Truc tuyen

To churc hodc ca nhan

a) P6i véi nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945 Budc 1:
Cé nhan viét ban khai theo MAu s6 01 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
giri Uy ban nhan dan cap xd noi thuong tra kém theo mt trong cac gidy to quy
dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du gidy to theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s0 131/2021/ND- CP, c6 trach nhiém xac nhén ban khai
va guri day du gidy to dén co quan c6 thim quyen quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
s6 131/2021/Nb- CP. Budgc 3: Co quan ¢o thim quyén trong thot gian 20 ngay ké
tir ngay nhan du gidy to, c6 trach nhiém xem xét, ban hanh quyét dinh _cong nhén
theo Mau sb 49 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va chuyen hd so dén S6
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi noi ngudi huéng trg cip thuong tri dé giai
quyét ché d6 wu dai. Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh, ¢6 trach nhiém ban hanh
quyét dinh cip gidy ching nhan ngudi hoat dong cach mang truge ngay 01 thang
01 ndm 1945 va trg cap, phu cAp wu dai theo Mau so 50 Phu luc I Nghi dinh 6
131/2021/ND-CP; dong thoi thuc hién viée cip gidy chimg nhan theo Mau s6 102
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. b) béi véi nguoi hoat dong cach mang
tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945 Budc 1:
Ca nhan viét ban khai theo Mu s6 02 Phy luc I Nghi dinh s6 13 1/2021/Nb-CP
giri Uy ban nhan dan cép xi noi thuong tra kem theo mot trong cac gidy to quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Budc 2: Uy ban nhan dan cap xi
trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du gidy to theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP, ¢ trach nhiém xac nhan ban
khai va gui day du gidy to dén co quan c6 tham quyen quy dinh tai Diéu 11 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP. Budc 3: Co quan c6 tham quyén trong thoi gian 20
ngay ké tir ngdy nhan du gidy to, c6 trach nhiém xem xét, ban hanh quyét dinh
cong nhan theo Mau sb 49 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va chuyén hd
so dén S¢ Lao dong -Thuong binh va X4 hoi noi nguoi hudng tro cap thuong tra
dé giai quyét ché d6 wu dii. Budc 4: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong
thot gian 12 ngay ke tor ngay nhan da hd so theo quy dinh, c6 trach nhiém ban
hanh quyét dinh cip glay chtiing nhan nguoi hoat ddng cach mang tir ngay 01
thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thing Tam nim 1945 va trg cap, phu cap
vu dai theo Méu s6 50 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; ddng thoi thyuc
hién viéc cap gidy ching nhan theo Mu s6 102 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

Truyc tiép
37 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg
budc cua quy trinh thyc hién).
Tryuc tuyén



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

37 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg

budc cia quy trinh thyc hién).

Tén gidy to

b) Déi voi nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01
thang 01 ndm 1945 dén ngay khoi nghia thang
Tam nam 1945: - Ban khai dé cong nhén va giai
quyét ché d6 ngudi hoat dong cach mang tir ngay
01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang
Tam nam 1945. - Ban sao dugc chung thyc tir
mot trong cac gidy to ¢6 ghi nhan thoi gian tham
gia hoat dong cach mang sau: + Ly lich cta can
bo, dang vién khai tir nam 1969 trd vé trude do
co quan, to chte c6 thim quyén quan Iy. + Ly
lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong
tri s6 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nim 1974 cua
Ban Bi thu Trung wong Pang (khoa III) d6i véi
ngudi hoat dong cach mang do co quan, td chirc
dé thét lac 1y lich khai tir nam 1969 tré vé trude
hodc nguoi hoat dong cach mang dugc Kkét nap
vao Pang sau ndm 1969 hoac ngudi hoat dong
lién tuc & cac chién truong B, C, K tir nim 1954
dén ngay 30 thang 4 nam 1975. - P6i v6i ngudi
da hy sinh, tir tran true ngay 01/01/1995 thi bd
sung thém mot trong cac gidy to sau: + Ban sao
dugc ching thuc tir 1y lich theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP , tir
hé so khen thuéng Huan chuong Ho Chi Minh,
Huan chuong Pdc 1ap hoac tur hd so, tai lidu dang
luu gitr tai co quan luu trit ciia Pang, Nha nudc,
bao tang lich st tir cAp huyén trd 1én. + Ban trich
luc hd so liét si. + Lich sir dang bo tir cp xa tro
1én dugc cac co quan ¢ thdm quyén thim dinh, Mau so
phé duyét va cap phép xuit ban. 02.docx

a) Pdi véi nguoi hoat dong cach mang trudc ngay

01 thang 01 nam 1945: - Ban khai dé cong nhan

va giai quyét ché do nguoi hoat dong cich mang

trude ngay 01 thang 01 nam 1945. - Ban sao dugc

ching thuc tir 1 trong cac gidy td c¢6 ghi nhén thoi

gian tham gia hoat dong cach mang sau: + Ly lich

clia can bo, dang vién khai tir nam 1962 tro vé Mau so
trude do co quan, td chirc ¢6 thdm quyén quan ly.  01.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1
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+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao vé DBang
theo Chi thi s6 90-CT/TW ngay 01 thang 3 nim
1965 cua Ban Bi thu Trung wong Pang (khoa I1I).
+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo
Théng tri s6 297/TT-TW ngay 20 thang 4 nim
1974 cua Ban Bi thu Trung wong Pang (khoa I1I)
dbi voi nguoi hoat dong cach mang duoc két nap
vao Pang sau nam 1969 hodc nguoi hoat dong
lién tuc & cac chién truong B, C, K tir nam 1954
dén ngay 30 thang 4 nam 1975. - Bdi voi ngudi
d3 hy sinh, tir tran tir ngdy 30/6/1999 tr& vé trude
thi bo sung thém mot trong cac gidy to sau: + Ban
sao duoc ching thyc tir ho so khen thuong Huan
chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh,
Huén chuong Doc 1ap hodc tir ho so, tai liéu dang
luu gitt tai co quan luu trlt ca Pang, Nha nudc,
bao tang lich st tir cAp huyén trd 1én. + Ban trich
luc ho so liét si. + Lich sir dang bo tir cap xa tro
1én dugc cac co quan ¢ tham quyén tham dinh,
phé duyét va cap phép xuit ban.

01 bo

a) Pbi v6i ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 ndm 1945 - Ngudi hoat
ddng cach mang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Phép 1énh 1a ngudi duge cac co quan, to
chire ¢6 thdm quyén cong nhan khi c6 mot trong cac didu kién, tiéu chuén sau: + D3 tham
gia mot td chirc cach mang hoac da thuc su hoat dong cach mang dudi sy 1anh dao cta
Dang trude ngay 01 thang 01 ndm 1945. + Puoc két nap hodc duoc két nap lai vao Pang
Cong san Bong Duong trudc ngay 19 thang Tam nam 1945. b) Ngudi hoat dong cach
mang tir ngdy 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam ndm 1945 - Ngudi
hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 ndm 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam nim
1945 1a ngudi duge co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cong nhan khi c6 mét trong cac didu
kién quy dinh tai khoan 1 biéu 11 Phap 1énh. - Danh muc ngay khdi nghia tai cac dia
phuong theo quy dinh tai Phu lyc IT Nghi dinh s§ 131/2021/NB-CP. ¢) Khong xem xét
cong nhan 1a nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945, ngudi hoat
dong cach mang tir ngay 01 thang 01 ndm 1945 dén ngay khéi nghia thang TAm nim 1945
d6i voi ngudi bi khai trir ra khoi Dang.

QUY DPINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU BAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh sé:
02/2020/UBTVQH14



81. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Cong nhén va gidi quyét ché d wu dii ngudi hoat déng khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc

Nguoi C6 Cong

Hoi ddng Giam dinh Y khoa tinh, Uy ban nhan dan cp x4, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truc tuyen

To chirc hodc ca nhan

a) P6i voi nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa hoc Budce 1: Ca
nhan 14p ban khai theo Méu s6 09 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP kém
cac gidy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 54 Nghj dinh sb
131/2021/ND-CP giri ¢én Uy ban nhan dan cip xi noi thuong tra. Budc 2: Uy
ban nhan dén cép xa trong thoi gian 05 ngay lam viéce ¢6 trach nhi¢m kiém tra,
xé4c nhan ban khai va 1ap danh sach kém gidy t& quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 56 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 07
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du gidy to, ¢6 trach nhiém kiém tra, 14p danh
sach kém gidy to theo quy dinh giri S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi trong thoi gian 12 ngay ké tir
ngay nhan du giay to, c6 trach nhiém kiém tra, cAp gidy gi6i thiéu theo Mau sb
38 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dbi véi truong hop di didu kién giri
dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh kém ban sao gléy to ghi nhan mic
bénh. Truong hop ngudi hoat dong khang chién khong méac bénh quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 53 Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP ma sinh con di dang, di
tat quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 53 Nghi dinh 6 131/2021/ND-CP thi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 57 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP. Truong
hop bénh binh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 30 Phap 1énh thi So Lao
dong - Thuong binh va Xa h¢i cép gidy gi6i thiéu theo MAu s6 38 Phu luc T
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh dé
kham giam dinh tong hop ty 1& ton thuong co thé. Budc 5: Hoi dong giam dinh
y khoa trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan du gidy to c6 trach nhiém to
chitrc kham giam dinh, ban hanh bién ban gidm dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu
luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP dén S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Budc 6: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir
ngay nhan bién ban giam dinh y khoa c6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién
thi ban hanh quyét dinh cp gidy chimg nhan nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc hoa hoc va trg cép, phu cap wu dii theo Mau s0 64 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thyc hién viée cap gidy chimg nhan
theo Méu s 102 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. b) Béi véi nguoi
hoat dong khang chién c6 con dé bi di dang, di tat dd dugc hudng ché d6 wu dai
d6i voi con dé ma bd (me) chua duoc cong nhan 1a ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chét doc hoa hoc Budce 1: Ca nhan 18p ban khai theo quy dinh tai
Mau sb 09 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui dén Uy ban nhan dan
cap x3 noi thudng tra. Bude 2: Uy ban nhén dan cip xi trong thoi gian 05 ngay
lam viéc c6 trach nhiém xac nhan ban khai va 1ap danh séch gui Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to, ¢6 trach nhiém
kiém tra, 1ap danh sach kém gidy t& theo quy dinh giri S Lao dong - Thuong



Thoi han gidi quyét

binh va Xa hoi. Bugc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian
12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to, ¢ trach nhiém kiém tra hé so, ddi chleu di
dang di tat cua con ghi trong cac glay to van ban cua Tram trudng tram y té x4,
trung tim y té hodc bénh vién da khoa cap huyén; bién ban hop va dé nghi cua
Hoi dong xac nhan nguoi c6 cong cép xa; gidy x4c nhén tinh trang di dang, di
tat ciia Uy ban nhéan dan cép xa hodc Bién ban giam dinh y khoa dang luu trong
hd so véi danh muc di dang, di tat theo quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP. Trudng hop hd so ¢ gidy to dung quy dinh, tinh trang di
dang, di tat cia con dé ding theo danh muc theo quy dinh tai Muc III Phu luc V
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP thi 8¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi c6
trach nhi€ém ban hanh quyet dinh cép gidy nhan ching nhan nguoi hoat dong
khang chién bj nhiém chat doc hoa hoc va trg cép, phu cAp wu dai theo Mau so
64 Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc cap gidy
chimg nhan theo Mau sé 102 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/NB-CP. Trudng
hop con vudng mic vé tinh trang di dang, di tat, néu con dé con séng thi S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi cap gidy gidi thiéu theo Mau s6 38 Phu lyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh. Trong
thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan duogc gidy giodi thiéu, Hoi ddng giam dinh y
khoa cép tinh ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau 6 78 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, két luan c6 bi di dang, di tat theo quy dinh tai
Muc III Phy luc V Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP, khong ghi ty 1& ton thuong
co thé giri dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi. Trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa thi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém xem xet, néu du diéu kién thi ban hanh
quyet dinh cip gidy nhan chung nhén nguoi hoat dong khang chién bi nhim
chat doc hoa hoc va trg cap, phu cap uu dai theo Mau s0 64 Phu lyc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP, ddng thoi thyc hién viée cip gidy ching nhan theo MAu sb
102 Phy luc I Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP. ¢) Déi v6i truong hop ngudi hoat
dong khang chién ¢ vo hodc co chong nhung khong co con dé Bude 1: Ca nhan
1ap ban khai theo quy dinh tai Mau s6 09 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP kém theo céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 54 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gui Uy ban nhan dan cép X3 noi thuong tra. Bude 2: Uy ban
nhan déan cip xa trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan duoc ban khai, c6
trach nhiém xac nhan ban khai, cap gidy xac nhan nguoi hoat dong khang chién
¢6 vo hodc c6 chong nhung khong c6 con dé, 1ap danh sach nhiing trudng hop
du gidy to giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Budc 3: Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh gii
S¢ Lao dong - Thuong binh va X hgi. Bu6e 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hai trong thoi gian 12 ngay ké tur ngay nhan du gléy to, c6 trach nhiém xem
xét, néu du didu kién thi ban hanh quyét dinh cap gidy ching nhén nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat ddc hoa hoc va trg cap, phu cép uu di theo
Mau s6 64 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc
cip gidy chimg nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

Truyc tiép
89 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so. Trudng hop ngudi hoat dong khang chién c6 con d¢
bi di dang, di tat da duoc hudng ché dd wu dai ma bo (me) chua duge huong
31 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so. Truong hop ¢ vo hodc c6 chong nhung khong co
con dé



Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

84 Ngay

Ké tir ngdy nhan du ho so. Trudng hop ngudi hoat dong khang chién bi nhiém

chét doc h(’)a hoc
Truc tuyén
89 Ngay

K& tir ngdy nhan du hd so. Truong hop nguoi hoat dong khang chién c6 con d¢
bi di dang, di tat da dugc hudng ché d¢ wu dai ma bo (me) chua dugc hudng

31 Ngay

K& tir ngay nhan du hd so. Truong hop ¢ vo hoidc c6 chong nhung khong co

con dé
84 Ngay

Ké tir ngdy nhan du ho so. Truong hop nguoi hoat dong khang chién bi nhiém

chét doc hoa hoc

Tén gidy to

a) Ban khai :cheo Mau sb 09 Phu luc
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Mot trong céac gidy to c6 ghi nhan
thoi gian tham gia khang chién tai ving
quén d6i My str dung chét doc hoa hoc
sau: - Gidy X Y Z. - Ban sao duge
chimg thyc tir mot trong cac glay to
sau: quyet dinh phuc vién, xuat ngii;
glay chuyén thuong, chuyén vién, gidy
diéu tri; 1y lich can bg; 1y lich dang
vién; Iy lich quan nhén; 1y lich cdng an
nhan dan; hd so hudng ché do bao hiém
xa hoi; Huan chuong, Huy chuong
chién si giai phong; hd so khen thuong
thanh tich tham gia khang chién, hd so
nguoi cd cong dugce xac 1ap trudc ngay
01 thang 01 nam 2000. - Gidy t do co
quan c6 tham quyén ban hanh, x4c
nhén trude ngay 01 thang 01 nam 2000.
Truong hop danh sach, s6 quan 1y quan
nhan, so chi tra trg cAp quan nhan di B
dang luu tai co quan chitc nang cua dia
phuong ma chua c6 xac nhan thi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hi co
trach nhiém phdi hop véi Bo chi huy
quan sy tinh tap hop, chdt sé luong

Mau don, to
khai

Mau so 09.docx

Mau so 37.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 1




ngudi va xac nhan danh sach, sé quan
ly dang do co quan, don vi quan 1y,
hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 nam
2022 va giri s6 liéu vé Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trude ngay 01
thdng 6 ndm 2022. Truong hop cac gidy
td trén chi thé hién phién hiéu, ky hiéu
don vi thi kém theo gidy x4c nhan
thong tin giai ma phién hiéu, ky hiu,
thoi gian, dia ban hoat dong cua don vi
theo Mau s6 37 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

¢) Mot trong céc gidy to ghi nhan méc
bénh (trir truong hop ¢6 vo hodc cod
chdng nhung khong c6 con dé) nhu
sau: + Ban tom tit hd so bénh an cia
bénh vién tuyén huyén hoac trung tdm
y té huyén hoic twong dwong tré 1én
(bao gdom ca bénh vién quan doi, cong
an) theo mau quy dinh ciia B Y té. +
Ban tom tit hd so bénh an ngoai tri cua
Phong kham Ban Bao vé sirc khoe can
bo tinh, thanh phé truc thudc trung
wong theo miu quy dinh ciia Bo Y té. +
Gidy to do co quan, don vi ¢6 thim
quyén ban hanh dugc xéc lap tir ngay
30 thang 4 nam 1975 tro vé trudce ghi
nhén mic bénh thudc nhom bénh than
kinh ngoai bién trong thoi gian tor mot
dén nam tudn sau phoi nhiém ddi voi
truong hop mic bénh than kinh ngoai
bién cap tinh hodc ban cép tinh. + Ban
tom tat hd so bénh én cua lan diéu tri
cudi cing ghi nhan qua trinh diéu tri vé
bénh rdi loan tAm than lién tiép trong
03 nam tro 1én ctia bénh vién tuyén
huyén hodc trung tim y té huyén hoic
tuong duong trd 1én (bao gdm ca bénh
vién quan doi, cong an) vdi cac bénh
roi loan tAm than ¢6 lién quan dén phoi Ban chinh: 1
nhiém vé&i chit doc héa hoc theo. Ban sao: 1

d) Truong hop c6 vo hoidc c6 chong

nhung khong ¢ con dé thi bo sung

thém Gidy xac nhan nguoi hoat dong

khang chién ¢ vo hodc c6 chong

nhung khéng ¢ con dé cua Uy ban Ban chinh: 1
nhan dan cap xa. Bén sao: 0

S6 lwong bd hé so 01 bd
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(2) Nguoi da cong tac, chién ddu, phuc vu chién du trong khoang thoi gian tir
ngay 01 thang 8 nam 1961 dén ngay 30 thang 4 ndm 1975 tai ving ma quan doi
My str dung chit doc hoa hoc duoce xac dinh nhu sau: - Can b, chién si, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan vién qudc phong thude quan doi. - Can bo,
chién si, cong nhan vién thudc cong an. - Can bd, cong nhan vién trong cc co
quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi. - Thanh nién xung
phong tap trung. - Cong an xa; dan quan; du kich; tu v¢; dan cong; can b thon,
ap, xd, phuong. (b) Pia danh thudc huyén Vinh Linh, tinh Quang Tri tir ngay 30
thang 4 nam 1975 tr& vé truée quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Phap 1énh bao gdm
cac xa: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh 0, Vinh Khé,
Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh Son, Vinh Thuy. (¢) Danh muc bénh, di dang, di tat
¢6 lién quan dén phoi nhi®m véi chit doc hoa hoc quy dinh tai khoan 2 Didu 29
Phap 1énh dugc quy dinh tai Phy luc V Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP va ¢6
pham vi ap dung nhu sau: - Cac bénh quy dinh tir khoan 1 dén khoan 15 Phu luc
V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chi 4p dung ddi voi ngudi hoat dong khang
chién bi phoi nhiém véi chit doc héa hoc. - Cac di dang, di tat bam sinh quy
dinh tai khoan 16 Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va tat gai Séng ché
do6i quy dinh tai khoan 17 Phu luc V Nghi dinh $6 131/2021/ND-CP chi ap dung
d6i v6i con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi phoi nhidm vai chat doc hoa
hoc.

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh sb:
02/2020/UBTVQH14



82. Tén thi tuc

Linh vuwe

Co quan thwe hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyc hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin ho so

C6ng nhan va giii quyét ché dd con dé cia ngwoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat
ddc hda hoc

Nguoi Co Cong

Hoi ddng Giam dinh Y khoa tinh, Uy ban nhan dén cp x4, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi

Truc tiép
True tuyén

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat lap ban khai theo Mau $6 09 Phy lyc I
Nghi dinh $6 131/2021/ND-CP kém ban sao dugc ching thuc tir giéy khai sinh, trich luc khai
sinh va mot trong céc gidy to quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 54 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP giri dén Uy ban nhén dan cip xa noi thuong tra. Bude 2: Uy ban nhan dén
cép x4 trong thoi gian 05 ngay lam viée ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c nhan ban khai va lap
danh sach kém giy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 h¢i. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, lap danh
sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri S&
Lao dong - Thuong binh va Xa héi. Bude 4: S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to, co trach nhiém kiém tra, cip gidy gidi thiéu nhiing
truong hop du diéu kién gii dén Hoi ddng giam dinh y khoa cép tinh theo Mau s 38 Phy luc I
Nghi dinh $6 131/2021/NDP-CP kém ban sao giéy to ghi nhén bi di dang, di tat. Bude 5: Hoi
ddng giam dinh y khoa trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhéan du gidy to, ¢6 trach nhiém t&
chirc kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau 6 78 Phy luc I Nghi
dinh sé 131/2021/ND-CP giri dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Budc 6: S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y
khoa c6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién thi ban hanh quyét dinh tro cip wu dai ddi véi
con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chét doc hoa hoc theo Mau s6 65 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP; quyét dinh cip gidy ching nhén ngudi hoat dong khang chién
bi nhidm chit doc hoa hoc va trg cép wu dai theo Mu s6 64 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP dbi voi nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chét doc hoa hoc, dong thoi
thuc hién viéc cép giéy chimg nhan theo Mau $6 102 Phy luc I Nghi dinh $6 131/2021/Nb-
CP.

Tryc tiép
96 Ngay

K& tir ngay nhan du hé so theo quy dinh (Thoi gian cu thé duge quy dinh tai timg budc cia
quy trinh thuc hi¢n).

Truc tuyén

96 Ngay

Ké tir ngay nhén di1 hd so theo quy dinh (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg budc cia
quy trinh thyc hién).

Khong

Tén gidy to




S6 lwong bd ho so
Yéu céu - diéu kién

Can cir phép ly

a) Ban khai theo Mau $6 09 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

b) Bén sao dugc ching thyc tir gidy khai sinh, trich luc
khai sinh.

¢) Mot trong céc gidy t& c6 ghi nhan thoi gian tham gia
khéng chién tai ving quan doi My sir dung chat doc hoa
hoc sau: G1ay XY Z. - Ban sao dugc chimg thyc tir mot
trong cdc gidy to sau: quyet dinh phyc vién, Xuét ngil; gidy
chuyén thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo;
ly lich dang vién; 1y lich quan nhan; 1y lich cong an nhan
dan; hd so huong ché d6 bao hiém xa hoi; Huan chuong,
Huy chuong chién si giai phong; hé so khen thuong thanh
tich tham gia khang chién, hd so nguoi co cong duge xac
1ap trude ngay 01 thang 01 nam 2000. - - Gidy to do co
quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan truge ngay 01
thang 01 nam 2000. Trudng hop danh sach, s6 quan ly
quan nhan, sb chi tra trg cAp quan nhén di B dang luu tai
co quan chuc nang cua dia phuong ma chua cé xac nhén
thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co6 trach nhi¢m
phdi hop v6i B chi huy quan sy tinh tap hop, chdt s6
lwong ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan 1y dang do co
quan, don vi quan 1y, hoan thanh trugc ngay 01 thang 5
nam 2022 va gii sé liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trude ngay 01 thang 6 nam 2022. Truong hgp cac
gidy to trén chi thé hién phién hi¢u, ky hi¢u don vi thi kém
theo gidy xac nhan thong tin giai mi phién hiéu, ky hiéu,
thoi gian, dia ban hoat dong cta don vi theo Mau s6 37
Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

d) Mdt trong cac giéy to ghi nhan méc bénh hodc di dang,
di tat nhu sau: - Ban tom tit hd so bénh 4n ctia bénh vién
tuyén huyén hodc trung tim y té huyén hoic twong dwong
tro 1én (bao gém ca bénh vién quan ddi, cong an) theo mau
quy dinh ciaBo Y té. - Giéy xac nhan di dang, di tat bim
sinh cua cac co so y té cAp xa tro 1én dbi v6i con dé chua
khéam bénh, chita bénh vé cac di dang, di tat.

01 bo

Mau so
09.docx

Mau so
37.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Bén chinh: 1
Ban sao: 0

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU BAI NGUOI CO
CONG VOI CACH MANG So: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Phap 1énh s6: 02/2020/UBTVQH14



83. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twgng thue hi¢n

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

C6ng nhan va giai quyét ché dd nguoi hoat ddng cach mang, khang chién,
béo vé to quoc, lam nghia vu quoc té bi dich bat tU, day

Nguoi C6 Cong

Uy ban nhan dan cip xd, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truc tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Ca nhan lap ban khai theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP kém mét trong cac gidy to quy dinh tai Diéu 60 Nghi dinh s6
131/2021/NB-CP giri Uy ban nhan dan cap xa noi thuong tra. Truong hop chét
ma chua duoc huong ché d6 wu dai thi kém theo gidy bao tir hodc trich luc khai
tir. Bude 2: Uy ban nhén dan cip xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du giéy td, ¢6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va 18p danh sach
nhiing trudng hop du diéu kién kém gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 62
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhéan du gidy to, ¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy
to theo quy dinh gui So Lao dong - Thuong binh va Xa hi. Budc 4: S¢ Lao dong
- Thwong binh va X4 hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngdy nhan du gidy to, co
trach nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh cong nhén va trg cap uu dii theo Mau
s6 66 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Truyc tiép
24 Ngay

Ké tir ngay nhan du hd so (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg bude cia quy
trinh thyc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

K& tir ngdy nhan du hd so (Thoi gian cu thé duoc quy dinh tai timg bude cia quy
trinh thuc hién).

Tén gidy to

- Ban lghai theo Mau sb 10 Phu luc I Nghi Mau so Ban chinh: 1
dinh so 131/2021/ND-CP. 10.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cwr phap ly

- Gidy bdo tir hogc trich luc khai tir (d6i v6i
truong hop chét ma chua dugce hudng che do
uu dai).

- Mot trong céc gidy to chimg minh c6 tham
gia cach mang, khang chién bao vé T6 qudc,
lam nghia vu qudc té va thoi gian, dia diém
bi tu, day nhu sau: + Ban sao duoc chung
thuc tir mot trong cac gidy to do co quan co
thAm quyén ban hanh, xac nhan tir ngay
31/12/1994 trg vé trude: 1y lich can by, ly
lich dang vién, 1y lich quan nhan, 1y lich
cong an; hd so khen thuéng tong két thanh
tich tham gia khang chién; cac gidy to, tai
li€u khéc. + Ban sao dugc chirng thuc t hd
so huong ché d6 Bao hiém x3 hoi. + Ban
trich luc hd so liét si. + Giéy xac nhan cua
co quan, don vi c6 tham quyén thudc Bo
Qudc phong, Bo Cong an vé thoi gian ti va
noi bi tu.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

Dia diém bj ti, day dé xem xét cong nhan ngudi hoat dong cach mang, khang
chién, bao v¢ t6 quoc, lam nghia vu quoc t€ bi dich bat tu, day dugc quy dinh tai
Danh muc nha tu va nhitng noi dugc coi la nha tu do B Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi ban hanh.

QUY PINH CHI TIET,VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1¢nh so:

02/2020/UBTVQH14



84. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thue
hién

Céach thirc thuc
hién

Doi twong thue
hién

Trinh ty thuc
hién

Thoi han giai
quyeét

Phi
Lé Phi

Thanh phéan hé
N

Giai quyét ché d§ nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé té qudc va
lam nghia vu quoc té

Nguoi Co Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truc tuyen

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: C4 nhan 1ap ban khai theo Mau s6 11 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
kém mdt trong céac gidy t& quy dinh tai Didu 65 Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP giri Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tri. Trudong hop chét ma chua duge hudng ché do wu dii
thi kém theo gidy béo tir hodc trich luc khai tir. Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to, c¢6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban
khai, 1ap danh séch gtri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Budc 3: Phong Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi trong thoi gian 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du gidy
td, ¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 12
ngay ké tir ngay nhan du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh tro cip wu
dai theo MAu s6 67 Phu luc I Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.

Truc tiép
24 Ngay

K& tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg budc
cua quy trinh thyuc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai timg budc
cua quy trinh thuc hién).

Tén gidy to

- Ban khai theo MAu s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6 Mau so Ban chinh: 1
131/2021/ND-CP. 11.docx Ban sao: 0
- Gj?ly béo tir hodc trich luc khai tur (d6i v6i truong hop Ban chinh: 1
chét ma chua dugc hudng ché do vu dai). Ban sao: 0



S6 lwong bd hod
SO

Yéu céu - didu
kién

Cin cwr phap ly

- Ban sao dugc chimg thyc tir mot trong cac gidy to sau:
+ Huan chuong Khéang chién, Huan chuong Chién
thing, Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién
thing hodc gidy chimg nhan deo hudn chuong, huy
chuong. + Quyét dinh tang thuéng Huan chuwong Khang
chién, Huan chuong Chién thang, Huy chuong Khang
chién, Huy chwong Chién thing. + Gidy xac nhan vé
khen thuong tong két thanh tich khang chién va thoi

gian hoat dong khang chién thyc té cta co quan Thi dua Ban chinh: 1
- Khen thudng cap huyén tré 1én. Bén sao: 1
01 bd

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI NGUOI CO
CONG VOI CACH MANG Sé: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh sé:
02/2020/UBTVQH14



85. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Giai quyét ché do ngudi co cong gilp do cach mang.
Nguoi Co Cong

Uy ban nhan dan cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truec tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Ca nhan 1ap ban khai theo Mau s6 11 Phu Iyc I Nghi dinh )
131/2021/ND-CP kém mdt trong cac glay td quy dinh tai Didu 68 Nghi dinh s6
131/2021/NB-CP gti Uy ban nhén dén cap xa noi thuong tri. Truong hop chét
ma chua dugc hudng ché d6 wu dai thi kém theo giay bao tu hodc trich luc khai
tir. Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du giéy td, ¢6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai, 18p danh sach guri
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to, co
trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy t& theo quy dinh giri S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi. Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong
thot gian 12 ngay ké tir ngay nhan du glay t0, ¢ trach nhiém k1em tra, ban hanh
quyét dinh trg cap wu ddi theo Mu s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

Truc tiép
24 Ngay

K& tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (Thoi gian cu thé duge quy dinh tai
tung budc cia quy trinh thyc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Thoi gian cu thé dugc quy dinh tai
tung budc cia quy trinh thyc hién).

Tén gidy to

- Ban khai theo MAu s6 11 Phy luc I Nghi Mauso  Ban chinh: 1
dinh s6 131/2021/ND-CP. 11.docx Ban sao: 0
- Gidy béo tir hodc trich luc khai tir (d6i voi Ban chinh: 1

truong hop chét ma chua duoc hudng ché do Ban sao: 0




S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

wu dii).

- Ban sao dugc chung thuc tir mét trong cac
gidy to sau: + Gidy ching nhan Ky niém
chuong “T6 qubc ghi cong”, Bang “Co cong
véi nude” trude cach mang thang Tam nam
1945; huan chwong Khang chién; Huy chuong
Khéang chién. + Quyét dinh tang thuéng Huan
chuong Khang chién, Huy chuong Khang
chién. + Gidy x4c nhan vé khen thudéng tong
két thanh tich khang chién va qua trinh tham
gia giap d& cach mang cua co quan Thi dua -
Khen thuong cip huyén trd 1én dbi véi trudng
hop khong co tén trong Giay chung nhan Ky
niém chwong “Té qubc ghi cong”, Bang “Co
cong véi nude” trude cach mang thang Tam
nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy
chuong Khang chién nhung c6 tén trong ho so
khen thudng.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU bAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh sb:

02/2020/UBTVQH14



86. Tén thi tuc ) s0, thu tuc :[huc hién ché do trg cép mot 1an d6i véi th:.?m nhan nguoi hoat dong
khang chién dugc tang huan chuong, huy chuong chét trude ngay 01 thang 01
nam 1995 ma chwa dugc huong ché do wvu dai.

Linh vuc suoi Co Cong

Co quan thurc hién 7 ban Nhan dan x4, phudng, thi trin., Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi

Cach thire thye hién

Tryc tiép
Nop qua buu chinh cong ich

Poi twong thue hién » chirc hodc cé nhan

Trinh ty thwe hién + Bude 1: Dai dién than nhén lap ban khai kém bién ban uy quyén guri BO phan
Mot cua cap xd kem ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai Diém b, Diém ¢
Khoan 2 Diéu 12 Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014;

+ Budc 2: Uy ban nhan dan cdp x4 trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan du
gidy to hop 18, c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va lap danh sach kém
cac gidy to quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 12 Théng tu sé 16/2014/TT-
BLDTBXH ngay 30/7/2014 gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

+ Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 10 ngay ké
tir ngdy nhan du gidy to, ¢6 trach nhiém kiém tra, 14p danh sach kém gidy to quy
dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 12 Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay
30/7/2014 gtri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

+ Budc 4: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10 ngay ké tir
ngay nhan du gidy to, c¢6 trach nhiém kiém tra va ra quyét dinh trg cip mot lan
theo Mau 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay
30/7/2014.

Thoi han gidi quyét Truyc tiép
25 Ngay

)p qua buu chinh cong ich

25 Ngay
Phi 16ng
Lé Phi 16ng

Thanh phan hé so e . e
Tén giay to Mau don, to khai

Ban khai cua dai dién than Mau 03 TT Ban chinh: 1




S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

nhéan theo Mau 3 ban hanh 16 2014 TT BLDTBXH. Bansao: 0
kém theo Thong tu sb doc

16/2014/TT-BLBDTBXH

ngay 30/7/2014;

Ban sao Gidy ching tir do

Uy ban nhan dan cép xa cap

hoic cac gidy to co gia tri

phap 1y xac dinh nguoi co Ban chinh: 0
cong da chét; Ban sao: 1

Ban sao mot trong cac gidy

to quy dinh tai Thong tu s6

05/2013/TT-BLDTBXH:

Khoan 2 Diéu 35 déi voi

nguoi hoat dong khang

chién giai phong dan toc,

bao vé Té qubc va lam

nghia vu quéc té, Khoan 2

Diéu 37 d6i voi nguoi co Bén chinh: 0
cong giap dd cach mang. Ban sao: 1

Thong tu sira d6i, bd sung mot sb didu cua cac Thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chitc nang quéan ly nha nuéc ctia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi S6: Thong tu 18/2018/TT-BLDTBXH

Hudng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly ho so, thuc hién ché d6 vu dai nguoi co
cong v6i cach mang va than nhan S6: Thong tw 05/2013/TT-BLDTBXH
Hudng din mot s6 ndi dung xac nhan va thyc hiénché do wu dai ngudi co cong
v6i cach mang S6: Thong tu 16/2014/TT-BLDTBXH

Hudng dan Phap 1énh wu dii ngudi cé cong véi cach mang S6: Nghi dinh
31/2013/Nb-CP

Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Phap 1énh vu dai ngudi co cong véi cach
mang Sb: Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13



87. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Gidi quyét ché dd h tro dé theo hoc dén trinh d dai hoc tai cAc co s& gido duc thude hé
thong giao duc quoc dan

Nguoi Co Cong

Bo Cong an, B6 Qudc phong, Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoéi, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truec tiép
True tuyén

T6 chirc hoac ca nhan

(a) Trudong hop hd so ngudi co cong dang do quéan doi, cong an quan 1y thuc hién nhu sau:
Budc 1: Ca nhan giri don dé nghi theo Mau s6 20 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém
gidy xac nhan theo Mau s6 41 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giti dén co quan, don vi
quan ly ngudi c6 cong vao diu nam hoc dau tién cia gido duc phd thong hodc dau khoa hoc cua
gido duc nghé nghiép, dai hoc.

Budc 2: Co quan, don vi quan 1y nguoi ¢6 cong thude Bo Qudc phong, B Cong an c6 trach
nhiém d& nghi co quan quéan 1y hd so xac nhan va giri ¢én Phong Lao dong - 'Thuong binh va Xa
hoi noi ngudi hoc thudng trii kém theo ban sao hd so ngudi ¢ cong. Bo Qudc phong, B6 Cong
an huéng dan khoan nay. Thoi gian xem xét, giai quyét khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan
duoc don dé nghi.

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du gidy to, c6 trach nhiém thdm dinh hd so, 14p danh sach kém gidy t& theo quy dinh gui
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du glay to, c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu voi hd so ngudi c6 cong, ban hanh quyét
dinh tro cép wu dii trong gido duc dao tao theo Mau $6 70 Phu luc I Nghi dinh $6 131/2021/ND-
CP d6i véi cac truong hop da diéu kién va luu ghép cing hd so ngudi co cong.

(b) Truong hop hd so ngudi c¢6 cong khong do quan doi, cong an quan 1y thyc hién nhu sau:
Buéc 1: C4 nhan giri don dé nghi theo Mau s6 20 Phuy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém
gidy xac nhén theo Mau s6 41 Phu Iyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP gui dén Uy ban nhén
dan cap xd noi quan 1y hd so nguoi c6 céng vao dau nam hoc dau tién cua giao duc mam non,
gido duc phé théng hoic dau khoa hoc cua gido duc nghé nghiép, dai hoc. Truong hop nguoi co
cong véi cach mang dang hudng tro cip wu dai hang thang thudc co s nudi dudng, didu dudng
nguoi ¢6 cong thudc nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quan 1y thi co quan nay chiu
trach nhiém x4c nhén trong thoi gian 03 ngay lam viéc va giri vé Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi nguoi hoc thuong tra.

Budc 2: Uy ban nhan dén cip xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du cac gidy
to, ¢6 trach nhiém kiém tra, xac nhan don va 1ap danh sach giri Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhén du gidy to, ¢6 trach nhiém tham dinh hd so, 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh giri
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Bugc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi trong thoi gian 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du glay td, ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu VvGi hd so ngudi c6 cong, ban hanh quyét
dinh tro cip uu dii trong gido duc dao tao theo Mau $6 70 Phu luc 1 Nghi dinh $6 131/2021/ND-
CP d6i véi cac truong hop du diéu kién va luu ghép cing hd so ngudi ¢ cong.

Tryc tiép
15 Ngay lam viée

Dbi vai truong hop hd so ngudi cé cong khong do quan doi, cong an quan 1y.
24 Ngay

D6i vai truong hop hd so ngudi c6 cong dang do quan doi, cong an quan 1y.



Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lrgng bd hod so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

Truc tuyén
24 Ngay

D6i vai truong hop hd so ngudi cé cong dang do quan ddi, cong an quan 1y.
15 Ngay lam viéce

D6i véi truong hop hd so ngudi cé cong khong do quan doi, cong an quan 1y.

Khong
Tén gidy to MAu don, to khai
- Gidy x4c nhan theo Mau s6 41 Phy luc Ban chinh: 1
I Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP. Mau so 41.docx Ban sao: 0
- bon dé nghj theo Mau $6 20 Phu luc I Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Mau so 20.docx Ban sao: 0
01 bd

- Con ngudi c6 cong dang theo hoc tai cic co s& gido duc mdm non, co s& gido duc phd thong,
gido duc thuong xuyén (d6i v6i ngudi hoc dang theo hoc Chuong trinh trung hoc co sd, trung
hoc phé thong), phé thong dan tdc nodi tra, treong dy bi dai hoc, truong nang khiéu, truong 16p
danh cho ngudi tan tat, khuyét tat (sau ddy goi 1a co s& giao duc phd thong). - Nguoi ¢6 cong va
con cuia ho dang theo hoc tai cac co so gido duc nghé nghiép c6 khoa hoc tir 01 nam tré 1én hodc
co s6 gido duc dai hoc (sau day goi 1a co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc). - Khong ap dung
ché d6 wu dai ddi véi ngudi hoc da huong ché do wu dai du thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 96 Nghi dinh 131/2021/ND-CP tai mét co so gido duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh do
dao tao. - Khéng 4p dung trg cAp hang thang d6i v6i trudng hop dang huong luong hodc chi phi
sinh hoat khi di hoc.

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU BAI NGUOI CO
CONG VOI CACH MANG S6: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Phap 1énh sé: 02/2020/UBTVQH14



88. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Huéng tro cap khi nguoi c6 cong dang hwéng tro cAp wu dii tir trin
Nguoi C6 Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truec tuyén

Ca nhan

a) Tro cip mot 1an

Budc 1: Pai dién than nhan c6 trach nhiém 1ap ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém bén sao duoc chung thuc tu giéy bao tir hoac
trich luc khai tir, gri Uy ban nhén dan cap xa noi dia phuong quan 1y hd so ngudi co
cong.

Budc 2: Uy ban nhan dén cip x3 trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
cac gidy to, c6 trach nhiém x4c nhan ban khai va 1ap danh sach gii Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Budc 3: Phong Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngdy lam viéc
ké tir ngay nhan du gidy td, ¢6 trach nhiém kiém tra, 14p danh sach kém gidy t& theo
quy dinh gtri S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay
nhan du cac gidy to, 6 trach nhiém ban hanh quyét dinh chim dut ché d6 wu dai ddi
vGi ngudi co cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP; quyét
dinh giai quyét tro cip mot 1an theo Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP; thuc hién ghép, luu hd so.

b) Tro cap mai tang

Budc 1: Ca nhan hodc to chirc thue hién mai tang c6 trach nhiém 1ap ban khai theo
Mau s6 12 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP kém ban sao dugc chimg thyc tir
gléy béo tir hodc trich Iyc khai tir, giri Uy ban nhan déan cp x4 noi dia phuong quan
1y ho so nguoi c6 cong. Truong hop nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc,
béo vé T qubc va 1am nghia vu qudc té chua huong trg cap mot 1an ma chét thi kém
theo ban sao duoc chimng thue tir mét trong cac gidy to quy dinh tai Dleu 65 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gm dén Uy ban nhan dan cap xa noi cap gidy bao tir.
Trudng hop nguoi c6 cong giup d cach mang chua huong trg cap vu dai ma chét thi
kem theo ban sao dugc ching thyuc tir mot trong cac gidy to quy dinh tai Dleu 68
Nghi dinh sé 131/2021/ND- -CP guri dén Uy ban nhan dan cap xa noi cap gidy bao tir.
Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
cac gidy td, co trach nhiém x4c nhan ban khai va 1ap danh sach giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Bude 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi
gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to, ¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh
sach kém giay to theo quy dinh giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay
nhan du cac gidy to, ¢ trach nhiém ban hanh quyét dinh chim dat ché d6 wu dai dbi
v6i nguoi co cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; ban
hanh quyét dinh giai quyét trg cp mai tang theo Mau s6 74 Phy luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; thyc hién ghép, luu h so.

¢) Tro cip tuat hing thang, tro cap tuat nudi dudng hang thang

Budc 1: Than nhan ngudi c6 cong co trach nhiém lap ban khai theo Mau s6 12 Phu
luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri Uy ban nhéan dan cip x4 noi thuong tra kém
ban sao dugc ching thyc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir. Trudng hop than nhan



Thoi han gidi quyét

1a con chua du 18 tudi phai co thém ban sao dugc ching thuc tir gidy khai sinh hogc
trich luc khai sinh. Trudng hop than nhén 13 con tir du 18 tudi trd 1én dang di hoc
phai ¢ thém gidy xac nhan cia co s¢ gido duc noi dang theo hoc; néu dang theo hoc
tai co s& gido duc nghe nghiép hodc gido duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao dugc
chimg thyuc tir Bang t6t nghiép trung hoc pho thong hodc giay xac nhan cia co sé
gido duc trung hoc pho thong vé thoi diém két thuc hoc.

Budc 2: Uy ban nhan déan cép xa trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan dwoc ban
khai va cac gidy to kém theo c¢6 trach nhiém sau: - X4c nhdn ban khai. - Cap gidy xac
nhan dbi véi trudng hop séng doc than va khong con than nhan; mo coi ca cha lan
me. - Cép gidy xac nhan thu nhap theo Mau s6 47 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP va chi dao hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat cAp xa cip gidy
xéac nhan tinh trang khuyét tt dbi v6i truong hop than nhan 13 con tir da 18 tudi tre
1én bi khuyét tat nang hodc dic biét ning sau khi dir 18 tudi ma khong co thu nhap
hing thang hodc c6 thu nhap hing thang nhung thap hon 0,6 lan mirc chuan. - Chi
dao hoi dong xac dinh mic do khuyet tat cap xa cap gidy xac nhan dbi véi trudng
hop than nhén 1a con tir du 18 tudi tré 1én bi khuyet tat ndng, khuyet tat ddc biét nang
tir nho. - Giri cc gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 124 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP dén Phong Lao dong - Thuong binh va X héi tai dia phuong noi
ngudi cb cong thudng tra trude khi tir tran.

Budce 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 07 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan du cac gidy to, 6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach nhimg truong
hop du didu kién huong trg cip tuat hang thang va trg cp tuit nudi dudng hang
thang kém day du cac gidy to giri dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan
Iy hd so.

Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay
nhan du cac giéy t& ¢6 trach nhiém sau: - i chiéu ho so, ban hanh quyét dinh chdm
dut ché d6 wu dai déi voi ngudi cé cong hodc than nhan theo Mau $6 72 Phu luc 1
Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP, ban hanh quyét dinh tro cap khi nguoi c6 cong tir
tran theo MAu s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, thyuc hién ghép, luu hd
s0. - Pbi véi truong hop con tu da 18 tudi tré 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dac
biét ning thi cip gidy gidi thiéu theo MAu s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP dén H¢i dong giam dinh y khoa cép tinh noi con ngudi c6 cong
thudng tri kém gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Trong thoi gian 12 ngay ké tir
ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa, ban hanh quyét dinh tro cép tuit hang
thang theo Mau sb 74 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, thuc hién ghép, luu
ho so. - Trudng hop than nhan & dia phuong khac thi giri ban trich luc cta timg dién
dbi twong ngudi co cong va quyét dinh trg cip khi ngudi co cong tir tran theo Mau sb
74 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi than nhan thuong tra dé thyuc hién ché do.

Truc tiép
24 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Ddi véi trg cdp mot 1an va mai tang
31 Ngay

K& tir ngay nhan dii hd so doi vdi truong hop du diéu kién. Déi véi trg cap tuat hing
thang, trg cap tuat nudi dudng hang thang
43 Ngay

Ké tir ngay nhan du hd so dbi v6i truong hop con tir du 18 tudi trd 1én bi khuyét tat
nang, khuyét tat dac biét nang. Déi véi trg cép tuat h?mg thang, trg cép tuat nuoi
dudng hing thang

Truc tuyén



24 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Ddi véi trg cdp mot 1an va mai tang

31 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so dbi v6i truong hop du diéu kién. D4i voi trg cap tuat hing
thang, trg cap tuat nudi dudng hang thang

43 Ngay

Ké tir ngay nhan du ho so dbi v6i truong hop con tir du 18 tudi tror 1én bi lghuyét tat
nang, kh}lyét tat dac biét nang. Doi véi tro cap tuat hang thang, tro cap tuat nudi
dudng hang thang

Phi

Lé Phi

Thanh phén hd so

Tén gidy tor

a) Tro cip mot 14n, mai tang - Ban khai theo

Mau sb 12 Phy luc I Nghj dinh sb

131/2021/ND-CP. - Ban sao dugc chiing thuc Mau so Ban chinh: 1
tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir. 12.docx Ban sao: 1

b) Tro cip tuit hing thang, tro cip tudt nudi
dudng hang thang: - Ban khai theo Mau sb 12
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. -
Ban sao duoc chimg thyc tir gidy béo tir hodc
trich luc khai tir. - Ban sao dugc chung thyc tu
gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh ddi véi
truong hop than nhén 1a con chua du 18 tudi. -
Gidy x4c nhan cua co sd gido duc noi dang
theo hoc dbi véi trudng hop than nhén 1 con
tir dii 18 tudi tré 1én dang di hoc; néu dang
theo hoc tai co s gido duc nghé nghiép hoac
giao duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao
dugc ching thuc tir Bang tot nghiép trung hoc
phé thong hodc gidy xac nhan cia co so gido

duc trung hoc phd théng vé thoi diém két thuc Baén chinh: 1
hoc. Ban sao: 1
S6 lwong bd ho so 01 b
Yéu ciu - diéu kién - Trg cp tuat hang thang, trg cdp tuit nuéi dudng hang thang

+ Puoc thyc hién dbi v6i than nhan clia nguoi c6 cong con song.

+ Tro cp tuat hing thang ddi véi con bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét ning néu
du diéu kién sau:

+/ Con bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang tir nho néu ton thuong co thé tir
61% tro 1én duge Hoi dong giam dinh y khoa c6 tham quyén két luan.



+/ Con bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi du 18 tudi néu toén thuong
co thé tir 61% trd 1én duwoc Hoi dong giam dinh y khoa c6 tham quyén két luan,
khong c6 thu nhap hang thang hodc tong thu nhap hing thang thap hon 0,6 lan mirc
chuan.

+ Tro cp tuat nuéi dudng hing thang dbi véi ngudi quy dinh tai khoan 4 Diéu 121
Nghi dinh so 131/2021/ND-CP néu dudi 18 tudi ma mo coi ca cha lan me hodc sau
khi du 18 tudi ma séng co don.

Cin cir phap ly QUY DINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU DAI
NGUOI CO CONG VOI CACH MANG Sé: Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG $6: Phap 1énh sb:
02/2020/UBTVQH14



89. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thuc hién

Cach thire thye hién
Doi twgng thue hi¢n

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thii tuc gidi quyét tro' cAp mét lan ddi véi ngudi c6 thanh tich tham gia
khang chién da dwoc ting Bing khen ciia Thii twéng Chinh phi, Bing
khen ciia Chii tich Hoi dong B truwéng hoic Bang khen ciia B truéng,
Thua trwéng co quan ngang bd, Thi trwéng co quan thuge Chinh phd,
Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trye thudc
Trung wong

Nguoi Co6 Cong

So Lao dong-Thuong binh va Xa hdi, Uy ban Nhan dan xa, phuong, thi tran.,
Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa hoi

Truec tiép
T6 chie

Budc 1: Nguoi co bang khen hogc dai dién than nhén 1ap ban khai kem gidy to
quy dinh guri Uy ban nhan dén cip x3 noi dang ky ho khau thuong tra cua
ngudi c6 bang khen (hoac Uy ban nhan dan cap xi noi dang ky ho khiu cubi
cung ciia ngudi c6 bang khen di tir trén)

Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhéan du
gidy to hop 18, c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va l1ap danh sach
kém gidy to quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 07 ngay ké
tir ngay nhan du gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém giay to
quy dinh gtri S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10 ngay ké tir
ngay nhéan di gidy td, 6 trach nhiém kiém tra va ra quyét dinh trg cap mot lan.

Tryc tiép
22 Ngay lam viéce

Tén gidy tor

Ban khai ¢4 nhan ctia nguoi dugce tang Biang

khen cta Thu tuéng Chinh phu, Bing khen

ctia cAp Bo, Bang khen cua cip tinh (goi

chung 1a nguoi co bang khen); Truong hop

ngudi co bang khen da tir tran: Ban khai ca

nhan cua dai dién than nhan kém bién ban c4c Mau Ban chinh: 1
ty quyén. Thin nhan ctia ngudi c6 bang UQ.doc Ban sao: 0




S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

khen tr tran 1a mét trong nhiing nguoi sau:
Vo hodc chong; bo d¢, me dé; con dé, con
nuodi clia nguoi tir tran

Bén sao mdt trong cac gidy to sau:‘Bz‘“mg
khen cua Thu tuéng Chinh phu, Bang khen

cua qép B9, Bang khen ciia cip tinh hoic Ban chinh: 1
Quyeét dinh khen thudng Bén sao: 0
01 bd

Ngudi ¢ thanh tich tham gia khang chién di duoc ting Bang khen cua Thu
tudng Chinh phu, Bang khen ciia Chu tich Hoi dong Bé trudng (goi chung 1a
Bing khen ctia Thi twéng Chinh phu) hodc Bang khen ctia Bo truong, Thu
trudng co quan ngang BJ, Thu trudng co quan thugc Chinh phu (goi chung la
Béng khen cta cip bd), Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd true thude trung wong (goi chung 1a Bang khen ciia cip tinh).

Théng tu 05/2013/TT-BLDTBXH - Hudng dan vé thii tuc 1ap hd so, quan 1y hd
so, thuc hién ché do vu dai ngudi cd cong voi cach mang va than nhan S6:
05/2013/TT-BLDTBXH

Quyét dinh 24/2016/QD-TTg - Vé trg cip mot 1an dbi v6i nguoi co thanh tich
tham gia khang chién duoc ting Bing khen cta Thu twéng Chinh phu, Bing
khen cua B trudng, Thu trudng co quan ngang bg, Thu truéng co quan thude
Chinh phii, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh S6:
24/2016/QD-TTg



90. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

B6 sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si.
Nguoi Co Cong

Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép
Truwce tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: C4 nhan d& nghi bd sung than nhan trong hd so liét si lam ban khai
theo Méu s6 06 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP giri Uy ban nhan
dan cép xa noi thuong tri kém theo ban sao duoc ching thuc tir mot trong
cac gidy to chimg minh mdi quan hé vai liét si duoc quy dinh tai khoan 1
Diéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du gidy to, c6 trach
nhiém kiém tra, x4c nhin ban khai va 1ap danh sach kém cac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gti Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan du gidy to, co
trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu
29 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, giri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi. Budc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 12 ngay
¢6 trach nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh b6 sung tinh hinh than nhan
liét s7 va tro cAp wu ddi theo Mau s 56 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP va b sung thong tin trong hd so liét si.

Truc tiép
24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh (Thoi gian cu thé duoc quy dinh
tai tirng budc cua quy trinh thyc hién).

Truc tuyén

24 Ngay

Ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh (Thoi gian cu thé duoc quy dinh
tai ting budc cua quy trinh thyc hién).

Tén gidy to

-Pon d& nghi theo Mau s6 06 Phu luc | Mau so Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP. 06.docx Ban sao: 0




S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cw phép ly

- Ban sao dugc chung thyc tir mét trong cac
gidy to chirng minh mdi quan hé véi liét si
nhu sau: + Doi véi dé nghi bo sung 1a cha dé
me dé, vo hoac chéng liét si: Can cudc cong
dan, 1y lich can b9, 1y lich dang vién, 1y lich
quén nhan, gidy chimg nhan dang ky két
hén. Céc gidy to, tai liéu khac do co quan c6
thim quyén ban hanh, xac nhan. Van ban
déng thuan cta than nhan liét si hodc clua
nhitng ngudi thude quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan su. Truong
hop nhiing nguoi nay khéng con thi phai
dugc nhitng nguoi thude quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan sy ¢6 vin ban
ddng thuan. + Dbi v6i dé nghi bo sung 1a
con liét si: Giéy khai sinh, trich luc khai
sinh, quyét dinh c6ng nhan viéc nudi con
nudi theo quy dinh cua phap luat; 1y lich can
bg, 1y lich dang vién, 1y lich quan nhén; cac
gidy t0, tai liéu khac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, xac nhan trude ngay 01
thang 7 nam 2021.

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 1

QUY PINH CHI TIET VA BIEN PHAP THI HANH PHAP LENH UU

DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Nghi dinh s6

131/2021/ND-CP

UU DAINGUOI CO CONG VOI CACH MANG S6: Phap 1énh so:

02/2020/UBTVQH14



91. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thwe hién

Thoi han gidi quyét

Ping ky viée nubi con nubi trong nuwéc
Nudi con nubi

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trén.
Truc tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

- Trudng hop cong dan Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhan con nudi
theo quy dinh cua Luét Nud6i con nuoi nhung chua tim dugc tré em dé nhan lam con
nudi thi dang ky nhu cau nhan con nudi véi S& Tu phap noi ngudi do thuong tru.
Néu ¢6 tré em dé gioi thigu 1am con nuoi thi S Tu phap gidi thiéu dén Uy ban
nhan dan cip x3 noi dong try s6 co s¢ nudi dudng dé xem xét, giai quyét. - Nguoi
nhan con nudi ndp hd so ciia minh va cua ngudi dugc nhan lam con nudi tai Uy ban
nhan dan cip xa. +) D6i v6i truong hop tré em md coi khong c6 ngudi nudi dudng
hogc tré em c6 cha me de, nguoi than thich nhung khong ¢ kha nang nudi dudng
duoc nhan 1am con nudi, ndp hd so tai Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi duge
nhén lam con nuoi thudng tra; +) béi véi truong hop cha dugng hoac me ké nhan
con riéng cta vg hoac chéng lam con nuoi; co, cau, di, chu, bac rudét nhan chau lam
con nudi, ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xi noi cu tra ciia ngudi nhan con nudi
hodc ctia ngudi dugc nhan 1am con nudi; +) Doi véi truong hop tré em bi bo roi
chua chuyén vao co sé nudi dudng dugc nhan lam con nudi, ndp hd so tai Uy ban
nhan dan cép x4 noi 1ap bién ban xac nhan tinh trang tré em bi bé roi; +) bdi véi
truong hop tré em & co sé nudi dudng dugc nhan 1am con nudi, ndp ho so tai Uy
ban nhan dan cap xa noi ¢o try sO cta co s nudi dudng; - Cong chirc tw phap — hod
tich kiém tra hd so; Khi kiém tra hd so, cong chue tu phap ho tich phai nghién cuu,
tim hiéu tAm tw, nguyén vong va hoan canh cia nhitng nguoi lién quan. Truong hop
ngudi duge nhéan lam con nudi ¢6 cha me d¢, thi cong chire tu phap - ho tich kiém
tra viéc cha me dé c6 thoa thuan véi cha me nuoi dé gitr lai quyén, nghia vu ddi véi
con va cach thirc thuc hién quyén nghia vu d6 sau khi da cho lam con nuéi. - Cong
chure tu phap — ho tich 1dy ¥ kién cua nhirng ngudi ¢6 lién quan; Khi lay y k1en cua
nhirng nguoi lién quan, cong chire tw phap hé tich phai: i) Tu van dé tré em tlep tuc
dugc cham séc, nudi dudng, giao duc phu hop véi diéu kién va kha nang thuc té
cuia gia dinh; ii) Tu vén ddy du cho cha me d¢ hodc ngudi gidm h¢ vé muyc dich
nudi con nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitra cha me nu6i va con nudi sau khi
dang ky nudi con nudi; v€ viéc cha me d¢ s€ khong con céc quyén, nghia vu chim
soc, nudi dudng, cap dudng, dai dién theo phap luat, bdi thuong thiét hai, quan ly,
dinh doat tai san riéng ddi véi con da cho lam con nudi néu cha me dé va cha me
nu6i khong c6 thoa thudn khac; iii) Giai thich cho nhing nguoi lién quan vé quyén
thay ddi y kién dong y trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc liy y y klen dong y.
Hét thoi han nay, nhiing nguoi lién quan khong dugc thay d6i y kién vé viéc cho tré
em lam con nudi; - Uy ban nhan dén cép xa t6 chirc ding ky nuoi con nudi, trao
Gidy chimg nhan nudi con nudi trong nude cho cha me nudi, cha me dé hodc ngudi
giam ho hodc dai dién co s nudi dudng, to chirc giao nhan con nudi va ghi vao S6
dang ky viéc nudi con nudi; - Truong hop tir chdi dang ky, Uy ban nhéan dan cap xa
phai tra 16i bang van ban cho ngudi nhan con nudi, cha me dé hoic nguoi giam ho
hodc dai dién co s¢ nudi dudng.

Truc tiép
30 Ngay



Trong thoi han 30 ngay, trong d6: - Kiém tra hd so va ldy § y. kién: 10 ngay, ké tr
ngay nhan du hd so hop 1¢; - Nhitng nguoi lién quan thay ddi y kién dong ¥ vé viée
cho tré em 1am con nudi: 15 ngay ké tir ngay dwoc lay y kién; - Ghi vao so dang ky
viéc nudi con nudi va cép Giéy chirng nhén nudi con nudi, giao - nhan con nuoi: 05
ngdy, ké tir ngay hét han thay déi y kién ddng y.

Phi - M thu 1€ phi: 400.000d/truong hop.

- Mién 1¢ phi dang ky nudi con nudi trong nude dbi véi trudng hop cha dugng hoic
me ké nhan con riéng cua vo hodc chéng lam con nudi; cd, cau, di, chu, bac rudt
nhéan chau lam con nudi; nhan cac tré em sau day lam con nudi: Tré khuyét tat,
nhiém HIV/AIDS hodc mic bénh hiém nghéo theo quy dinh cta Luét nuéi con nudi
va vin ban huéng dan; ngudi ¢ cong véi cach mang nhan con nudi.

Lé Phi Khong c6 théng tin

Thanh phan ho so HO so ctia nguoi nhan con nuodi:

Miu don, to khai

- Pon xin nhan con nudi trong

nude. Truong hop ngudi nhan

con nudi c6 nguyén vong va du

diéu kién nhan con nudi theo

quy dinh nhung chua tim dugc

tré em dé nhan 1am con nudi:

Pon dang ky nhu ciu nhén tré

em séng & co sé nudi dudng lam  Pon xin con nudi trong  Ban chinh: 1
con nuoi. nudc.doc Ban sao: 0

- Pon xin nhan con nudi trong
nudc. Truong hop ngudi nhan
con nudi cd nguyén vong va du
diéu kién nhan con nudi theo
quy dinh nhung chua tim dugc
tré em dé nhan 1am con nuéi:

Pon ding ky nhu cau nhan tré Pon ding ky nhu cau
em song & co s& nudi dudng [am  nhén tré em song & Ban chinh: 1
con nudi. CSND.doc Ban sao: 0

- Ban sao Ho chiéu, Chting

minh nhéan dan hodc gidy to ¢6 Ban chinh: 0
gia tri thay th¢; Ban sao: 1

) Ban chinh: 1
- Phicu ly lich tu phép; Bén sao: 0
- Van ban xac nhan tinh trang Ban chinh: 0
hén nhan: Ban sao: 0

+ Truong hop nguoi nhan con Ban chinh: 1



nuoi 1a cdp vo chong nhan con Ban sao: 0
nudi: Giay chung nhan két hon.

+ Truong hgp nguoi nhan con

nuodi la nguoi doc than nhan con

nudi: Gidy x4c nhén tinh trang Ban chinh: 1
hon nhan. Ban sao: 0

- Gidy kham stc khoe do co s Ban chinh: 1
y té cap huyén trd 1én cip; Ban sao: 0

- Vin ban xac nhan hoan canh

gia dinh, tinh trang chd o, diéu

kién kinh té do UBND cép xa

noi nguwoi nhan con nuodi thuong Ban chinh: 1
tra cap. Ban sao: 0

Ho6 so cua nguoi duge nhén lam con nudi:

Ban chinh: 0
- Gidy khai sinh; Ban sao: 1
- Gidy kham strc khoe do co quan y té cap Ban chinh: 1
huyén trd 1én cip; Ban sao: 0
- Hai anh toan than, nhin thing chup khong Baén chinh: 1
qua 06 thang; Ban sao: 0
- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan déan hoic
Cong an cap xi noi phat hién tré bi bo roi 1ap
d6i véi tré em bi bo roi; Gidy chimg tir cia
cha dé, me dé hoac quyét dinh cta Toa an
tuyén b cha dé, me dé cua tré em 1a da chét
d6i v6i tré em md coi; quyét dinh ctia Toa an
tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi dugce gioi
thiéu 1am con nudi mét tich doi véi ngudi
dugc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me
dé mét tich; quyét dinh cta Toa 4n tuyén bd
cha dé, me dé cta nguoi duge gidi thiéu lam
con nudi mit nang lyc hanh vi dan sy ddi véi
nguoi dugce gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, Ban chinh: 1
me dé mét nang lyc hanh vi dan sy; Ban sao: 0
- Quyét dinh tiép nhan dbi v6i tré em & co s& Ban chinh: 1

nuoi dudng. Ban sao: 0




S6 lwgng bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cw phép ly

01 bo

Nguoi nhan con nudi phai ¢6 du diéu kién sau: - C6 nang lyc hanh vi dan sy day
du; - Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én — khong ap dung ddi voi truong hop cha
duong nhan con riéng ciia vo, me ké nhan con riéng ctia chong lam con nu61 hoac
¢0, cau, di, chl bac rudt nhan chau lam con nuédi; - Co diéu kién vé sic khoe, kinh
té, chd & bao dam viéc cham soc, nudi dudng, gido duc con nudi - khong ap dung
ddi véi truong hop cha dugng nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua
chéng lam con nudi hodc co, cau,di, chi bac rudét nhan chau lam con nuéi; - Co tu
cach dao durc tot. Cac truong hop khéng dugc nhan con nudi - Pang bi han ché mot
sd quyén cuia cha, me dbi v6i con chua thanh nién; - Pang chép hanh quyét dinh xir
1y hanh chinh tai co s¢ gido duc, co s¢ chira bénh; - Dang chap hanh hinh phat ti; -
Chua dugc x6a an tich v& mot trong cac tdi ¢d ¥ xam pham tinh mang, stc khoé,
nhan pham danh du cua nguoi khac; nguoc dai hodac hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chéng, con, chau, nguoi c6 cong nuodi dudng minh; du dd, ép budc hodc chira chép
nguoi chua thanh nién vi pham phéap luat; mua ban, danh trao, chiém doat tré em.
Tré em dugc nhén lam con nuéi phai c6 du cac didu kién sau: + La tré em dudi 16
tudi; néu tré em thudc truong hop dugc cha dugng, me ké, ¢o, cau, di, _chu, bac rudt
nhén 1am con nuéi thi dén duéi 18 tudi; +) Tré em bi bo roi, tré em md cdi ca cha
va me, tré em khong noi nuwong tua; +) Mot nguoi chi dugc lam con ctia mot nguoi
ddc than hodc cta ca hai nguoi la vo chéng.

Luat 52/2010/QH12 Sé: 52/2010/QH12

Nghi dinh 19/2011/ND-CP S6: 19/2011/ND-CP

Nghi dinh 114/2016/ND-CP S6: 114/2016/ND-CP

Théng tu 267/2016/TT-BTC Sé: 267/2016/TT-BTC

Stra ddi, bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nim 2011 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat nudi con
nudi S6: 24/2019/NP-CP

Thoéng tw 10/2020/TT-BTP S6: 10/2020/TT-BTP



92. Tén thi tuc
Linh vuwe

Co quan thuec hién
Céach thirc thue hién
Poi twgng thue hién

Trinh tu thuce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lrgng bd hod so

Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

Ping ky lai viéc nudi con nudi trong nuéc

Nubi con nubi

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truc tiép

Cénhan

Budc 1: Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap
xa noi cha me nudi va con nudi thuong tri hodc noi da dang ky viéc nudi con nuoi trude
day;

Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dén cp x ky va cip cho ngudi yéu cau dang ky lai 01 ban
chinh Giay chirng nhan nuéi con nudi. Muc ghi chu cua ban chinh Giay chirng nhan nudi

con nudi va S6 dang ky nudi con nudi ghi rd 1a dang ky lai.

True tiép
5 Ngay lam viégc

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan di hd so hop 18

. MAu don, to
Tén giay to khai

To khai dang ky lai vi¢c nudi con nudi (Truong
hop yéu ciu dang ky lai tai Uy ban nhan dan
cép xa khong phai 1 noi trude ddy da dang ky
viéc nudi con nudi, thi T khai phai ¢c6 cam Két

clia ngudi yéu cdu dang ky lai vé tinh trung To khai dang

thuc cua viéc dang ky pu(‘)i con nudi trudc do ky lai viéc nudi Ban chinh: 1

va ¢ chit ky cua it nhat hai ngudi lam ching). con nudi.doc Ban sao: 0
khéng quy dinh

- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to dang ky nu6i con nubi bi mit hodc hu hong
khéng sir dung dugc; - Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang
ky lai.

Luét 52/2010/QH12 Sé: 52/2010/QH12

Nghi dinh 19/2011/ND-CP Sé: 19/2011/ND-CP
Nghi dinh 114/2016/ND-CP Sé: 114/2016/ND-CP
Thong tu 267/2016/TT-BTC Sé: 267/2016/TT-BTC
Thong tu 10/2020/TT-BTP S6: 10/2020/TT-BTP



93. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
D6i twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwgng bd ho so
Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cu phép ly

Phé duyét ké hoach khuyén ndng dia phwong

Nong nghiép va Phat trién néng thon

Cép Xa

Truc tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

Bude 1: Tb chire, ca nhan gui 01 bo hd so vé BO phan Mot cura ca?ip x4 trudc
ngay 30/9 hang nam,; )

Budc 2: Co quan quan 1y nha nudc vé khuyén nong ¢ xa to chirc thdm dinh ndi
dung, du toan kinh phi va trinh Uy ban nhan dan cap xa trudc ngay 15/11 hang
nam,;

Budc 3: Uy ban nhan dan cép xa phé duyét ké hoach khuyén nong truéc ngay

30/11 hang nam va cong b theo quy dinh.

Tryc tiép
60 Ngay

60 ngay
Lé phi : 0 Dong (Khong cb)

Lé phi : 0 Dong (Khong cb)

Tén gidy to

- Dé xuit ké hoach khuyén nong; - Dy toan Ban chinh: 0
Kinh phi Ban sao: 0
01bd

Khdng c6 théng tin

Nghi dinh 83/2018/ND-CP S6: 83/2018/ND-CP



94. Tén thi tuc

Linh vuc
Co quan thwe hién

Céch thirc thue hién

Doi twgng thuce hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phan hé so

HJ tro kham chira bénh, tr¢ cAp tai nan cho lwc luwgng xung kich phong chéng
thién tai cap x& trong truwong hgp chwa tham gia bao hiém y t€, biao hiém x& hoi

Phong, chéng thién tai
Uy ban Nhan dén cép xa, phuong, thi trdn

True tiép
Dich vu buu chinh

T6 chiric hodc ca nhan

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so do Chu tich Uy
ban nhan dan c4p xa trinh, Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh hd trg kinh
phi kham bénh, chira bénh cho ngudi tham gia luc lwong xung kich phong chdng thién
tai cAp xa

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay c6 quyét dinh trg cp, Uy ban nhan
dan cép xa c6 trach nhiém thuc hién chi tra kinh phi kham chira bénh cho dbi tuong
dugc huong; viée chi tra bang hinh thire chuyén khoan hodc qua dudng buu chinh hodc
truc tiép nhan & cép xa

Déi voi truong hop khong du diéu kién, hoa don, gidy to theo quy dinh hodc khong hop
18, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi, co quan cip
huyén, xa phai ¢6 van ban hudng din giri ngudi ndp don dé bd sung, hoe‘ln thién.

Budc 1: Nguoi tham gia lyc luong xung kich phong chéng thién tai cap xa hodc nguoi
dai dién hop phéap 1ap 01 bo hd so giri Uy ban nhan dén xa.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don d& nghi, Uy ban nhan
dan cép x4 1ap 01 bd hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

Tryc tiép

25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dwoc don, ho so theo quy dinh, cu thé: - 10 ngay lam
viée doi voi Uy ban nhan dan cdp xa; - 05 ngay lam viéc doi véi Chii tich Uy ban nhdn
ddn cap huyén; - UBND cdp XA chi tra kinh phi khdm chita bénh cho déi tieong duoc
hwong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh tro cap. Poi véi cac truong hop
khéng di dieu kién, héa don, gidy to theo quy dinh hodc khong hop ¢, trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhin dwoc don dé nghi, co quan cdp huyén, cdp xa phdi c6 van
ban hieéng dan givi nguweoi ngp don d@é bé sung, hoan thién.

Dich vu buu chinh

25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn dwoc don, ho so theo quy dinh, cu thé: - 10 ngay lam
vige dél vé6i Uy ban nhin dan cdp x&; - 05 ngay lam viée doi véi Chit tich Uy ban nhén
ddn cap huyén; - UBND cap xd chi tra kinh phi kham chita bénh cho dsi tiegng dwoc
hwong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh tro cap. Poi véi cac truong hop
khéng di dieu kién, héa don, gidy to theo quy dinh hodgc khong hop 1¢, trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhin duwoce don dé nghi, co quan cdp huyén, cdp xa phdi c6 van
ban hiedng dan givi nguweoi ngp don d@é bé sung, hoan thién.

Khoéng

* Trudng hop hd tro kham chita bénh



Tén gidy to

- Truong hop nguoi tham gia luc lugng xung
kich phong chdng thién tai cép x4 hodc nguoi dai
dién hop phap guri ho S0 vé Uy ban nhén dén x4,
thanh phan hé so bao gdm:

+ DPon dé nghi thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh theo mAu quy dinh tai Phy luc VI ban
hanh kém theo Nghi dinh s 66/2021/ND-CP
ngay 06/7/2021 cta Chinh phi;

+ Phiéu xét nghiém, don thudc, hoa don thu tién,
gidy xuat vién.

- Truong hop UBND cap xa lap ho so giri UBND
cép huyén, thanh phan hd so bao gom:

+ To trinh;

+ Pon dé nghi thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh theo mau quy dinh tai Phy luc VI ban
hanh kém theo Nghi dinh s 66/2021/ND-CP
ngay 06/7/2021 cua Chinh phu;

+ Phiéu xét nghiém, don thudc, hoa don thu tién,
gidy xuat vién.

* Truong hop tro cip tai nan

Tén gidy to

- Trudong hop nguodi tham gia luc luong xung
kich phong chdng thién tai cép xa hodc nguoi
dai dién hop phap gui hd so vé UBND cép x4,
thanh phan ho so gom:

+ Pon dé nghi trg cap tai nan theo miu quy
dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cta
Chinh phu;

+ Giay ra vién;

+ Trich sao hd so bénh 4n hodc ban sao gidy
chirng nhan thuong tich do co sé y té noi da
cap cuu, dicu tri;

+ Bién ban diéu tra cta co quan cong an
(trudng hop bi tai nan giao thong)

MaAu don, to
khai

PHU LUC
Vl1.docx

PHU LUC
Vl.docx

MAu don, to
khai

PHU LUC
VIl.docx

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1

Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0




- Truong hop UBND cz‘ip xa lap ho so guri Bén chinh: 0

UBND cip huyén, thanh phan hd so gom: Bén sao: 0
Ban chinh: 1
+ T trinh; Ban sao: 0

+ Pon dé nghi trg cip tai nan theo mau quy
dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cua PHU LUC Ban chinh: 1
Chinh phu; VIl.docx Ban sao: 0

. Ban chinh: 1
+ Giay ra vién; Ban sao: 0

+ Trich sao hd so bénh an hodc ban sao gidy

ching nhan thuong tich do co so'y té noi da Bén chinh: 1
cap cuu, dieu tri; Ban sao: 0
+ Bién ban diéu tra cta co quan cong an Ban chinh: 1
(truong hop bi tai nan giao théng) Ban sao: 0

S6 lwgng bd hod so 01 bd

Yéu ciu - diéu kién - Lyc luong xung kich phong chdng thién tai cp xa bi dm dau, tai nan, bi thuong trong

thoi gian thyc hién cac nhiém vy phong, chng thién tai, tham gia huan luyén, dién tap
phong chdng thién tai va cac nhiém vu khac theo sy didu dong cuia cip co thim quyén
duogc kham bénh, chita bénh tai cac co s6 kham bénh, chita bénh theo quy dinh tai khoan
2, Didu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND- CP ngay 06/7/2021 ciia Chinh phu; - Lyc lugng
xung kich phong chéng thién tai cip xd bj ém dau, bj thuong do ¢d ¥ tu hity hoai strc
khoe ctia ban than, sir dung cac chét kich thich, chit ma tay, chit gay nghién thi khong
dugc huong ché d6 theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP
ngay 06/7/2021 cia Chinh phu.

Cin ctr phap ly Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat Phong, chdng thién tai va Luét
sira d6i, bd sung mét sb diéu cua Luat Phong, chong thién tai va Luat Dé diéu. Sé:
66/2021/NDb-CP



95. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwgng bd ho so
Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cu phép ly

Ping ky ké khai s lweng chin nudi tap trung va nudi trong thity sin ban dau
Phong, chdng thién tai

Uy ban nhén dan cép xa

Truc tiép

T chirc hodc ca nhan

Bude 1: Céc h chin nudi tap trung ké khai trong thoi gian 15 ngy ké tir khi bét
dau chan nuoi va giri ban dang ky ké khai dén B9 phan Mot cua cap xa. Cac hd nudi
trong thay san ké khai khi thyc hién nu6i trong thuy san va ban gui dang ky ké khai
dén Bo phan Mot cira cap xa.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tu ngay nhan duogc ban ké khai, UBND
cap xa c6 trach nhiém kiém tra, xac nhén ké khai doi voi cac h chan nudi tip trung.
Doi voi cac ho nuoi trong thiy san thye hién ké khai, UBND x4a xac nhan ngay khi

thuc hién nudi trong.

Truc tiép
07 Ngay lam viéc

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ban ké khai.
Khong

Khong

Tén gidy to

Ban ké khai sé luwong chan nudi tap trung
(hoac nuoi trong thiy san) ban dau theo mau

s6 6 phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh Mau s6 6 Ban chinh: 1
02/2017/NDb-CP. PCTT.docx Ban sao: 0
01 bo

Vé co ché, chinh sach hd tro san guét néng nghiép dé khoi phuc san xuét ving bi
thiét hai do thién tai, dich bénh So: 02/2017/ND-CP




96. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thye hién

Thoi han giai quyét

Tro cap tién tudt, tai nan (adi véi trudng hop tai nan suy giam kha niang lao
dong tir 5% tré 18n) cho Iwe lwgng xung kich phong chéng thién tai cAp xa
chwa tham gia bio hiém x4 hdi

Phong, chdng thién tai
Uy ban Nhan dan cip x4, phuong, thi trin

Truc tiép
Dich vu buwu chinh

To churc hodc ca nhan

Bude 1: Nguoi tham gia Iuc lugng xung kich phong chéng thién tai cdp xa hodc
ngudi dai dién hop phap 14ap 01 bo hd so giri Uy ban nhan dén xa.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan duoc hd so do Chu tich
Uy ban nhan dan xa trinh, Uy ban nhan dan cp huyén 1ap 01 bd ho so trinh Chit
tich Uy ban nhan dan cip tinh

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don dé nghi, Uy ban
nhan déan cip xa 1ap 01 bd hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan duoc hd so do Chu tich
Uy ban nhan déan c4p huyén trinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh tro cip
tai nan, bi chét cho nguoi tham gia lyc lugng xung kich.

Dbi v6i truong hop khong du didu kién, hoa don, gidy to theo quy dinh hodc khong
hop 18, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi, co
quan cip tinh, huyén, xa phai c6 vin ban hudng dan giri nguoi ndp don dé bd sung,
hoan thién.

Budc 5: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quyét dinh trg cdp, Uy ban
nhan dén cip xa c6 trach nhiém thyc hién chi tra tro cip cho dbi turong dugc
huong; viée chi tra bang hinh thirc chuyén khoan hodc qua duong buu chinh hodc
tryc tiép nhan & cap xa.

Truec tiép
30 Ngay lam viéc

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce don, hd so theo quy dinh, cu thé: - 10 ngay
lam viéc d01 v6i Uy ban nhén dan cp x3; - 05 ngay lam viéc d6i Chu tich Uy ban
nhan déan cip huyén; - 05 ngay lam viéc d6i v6i Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh;
- Uy ban nhan dan cap xa chi tra trg cap cho dbi tugng dugc huong: 10 ngay lam
viéc. Pdi vai cac truong hop khong du diéu kién, hoa don, gidy to theo quy dinh
hoac khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc don dé
nghi, co quan cap tinh, huyén, cAp x4 phai ¢6 vin ban huéng din giri ngudi ndp
don dé bd sung, hoan thién.

Dich vu bwu chinh

30 Ngay lam vige

30 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc don, hd so theo quy dinh, cu thé: - 10 ngay
lam viéc ddi voi Uy ban nhan dén cip x3; - 05 ngay lam viéc d6i Chu tich Uy ban
nhan déan cip huyén; - 05 ngay lam viéc dbi vi Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh;
- Uy ban nhan dan cip xa chi tra trg cap cho ddi tuong duge hudng: 10 ngay lam
viée. Poi véi cac truong hop khong du diéu kién, hoa don, gidy to theo quy dinh
hodc khong hop 18, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc don dé
nghi, co quan cap tinh, huyén, cap xa phai c6 van ban huéng dan giri ngudi nop



don dé b sung, hoan thién.
Phi
Lé Phi Khéng

Thanh phin ho so * Truong hop tai nan suy gidm kha nang lao dong tr 5% tr¢ 1€n

Tén gidy to

+ Pon dé nghi tro cap tai nan theo mau quy
dinh tqi Phu Iuc VII ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cia PHU LUC Ban chinh: 1

Chinh p VIl.docx Ban sao: 0
) Ban chinh: 1
+ Gidy ra vién; Ban sao: 0

- Trudong hop nguoi tham gia lyc lugng xung

kich phong chdng tién tai cap xa hodc nguoi

dai dién hop phap guri ho so vé UBND cap x4, Ban chinh: 0
thanh phan hd so gom: Bén sao: 0

+ Trich sao hd so bénh 4n hodc ban sao gidy
chimg nhan thuong tich do co sd'y té noi da Ban chinh: 1
cap ctru, diéu tri; Bén sao: 0

+ Bién ban gidm dinh mirc suy gidm khd ning

lao dong cua hoi dong gidm dinh y khoa bénh Ban chinh: 1

vién cap tinh va tuong duong trd 1én; Ban sao: 0

+ Bién ban diéu tra ctia co quan cong an Ban chinh: 1

(truong hop bi tai nan giao thong) Ban sao: 0

- Trudong hop UBND cap xa lap hd so gln Ban chinh: 0

UBND cép huyén, thanh phan hd so gom: Ban sao: 0
Ban chinh: 1

+ T trinh; Ban sao: 0

+ Pon dé nghi tro cap tai nan theo mau quy
dinh tqi Phu lyc VII ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cia PHU LUC Ban chinh: 1

Chinh phu; VIl.docx Ban sao: 0
) Ban chinh: 1
+ Giay ra vién; Ban sao: 0

+ Trich sao hd so bénh 4n hoidc ban sao gidy Bén chinh: 1



chimg nhan thuong tich do co' s¢'y té noi da Bén sao: 0
cap ctru, diéu tri;

+ Bién ban giam dinh mirc suy giam kha nang

lao dong cua hoi ddng giam dinh y khoa bénh Ban chinh: 1

vién cap tinh va tuong duong trd Ién; Bén sao: 0

+ Bién ban diéu tra ciia co quan cong an Ban chinh: 1

(truong hop bi tai nan giao thong) Bén sao: 0

- Truong hop UBND cap huyén 1ap ho SO gui Bén chinh: 0

UBND cép tinh, thanh phan ho so gom: Ban sao: 0
Ban chinh: 1

+ TO trinh; Ban sao: 0

+ Pon dé nghi tro cap tai nan theo mau quy
dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cta Ban chinh: 1
Chinh phu; Ban sao: 0

) Ban chinh: 1
+ Gidy ra vién; Ban sao: 0

+ Trich sao hd so bénh an hodc ban sao gidy
chimg nhan thuong tich do co' sd'y té noi da Bén chinh: 1
cap ctru, diéu tri; Bén sao: 0

+ Bién ban gidm dinh mirc suy gidm kha ning

lao dong cua hoi dong gidm dinh y khoa bénh Ban chinh: 1
vién cap tinh va tuong duong trd 1én; Ban sao: 0
+ Bién ban diéu tra ctia co quan cong an Ban chinh: 1
(truong hop bi tai nan giao thong). Bén sao: 0

* Trudng hop tro cép tién tuat:

Tén gidy tor

- Truong hop nguoi tham gia luc luong

xung kich phong chéng thién tai cap xa hodc

nguoi dai dién hop phap g hé so Ve Bén chinh: 0
UBND cép x4, thanh phan h6 so gom: Ban sao: 0

+ Pon d nghi tro cAp tién tudt theo mau

quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay PHU LUC Ban chinh: 1
06/7/2021 cta Chinh phu; VIl.docx Ban sao: 0



+ Gidy ra vién hoac trich sao ho so bénh an

hodc ban sao gidy chig tir hodc trich luc Ban chinh: 1
khai tir; Ban sao: 0
+ Bién ban diéu tra ctia co quan cong an Ban chinh: 1
(truong hop bi tai nan giao thong) Bén sao: 0
- Truong hop UBND cap xa lap ‘h(‘i SO gui Bén chinh: 0
UBND cap huyén, thanh phan ho so gom: Bén sao: 0
Ban chinh: 1
+ To trinh; Ban sao: 0

+ Pon d& nghi tro cap tién tudt theo mau

quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo

Nghi dinh sé 66/2021/ND-CP ngay PHU LUC Ban chinh: 1
06/7/2021 cua Chinh phu; VIl.docx Bén sao: 0

+ Gidy ra vién hoac trich sao ho so bénh an

hodc ban sao gidy chtng tir hodc trich luc Bén chinh: 1
khai tur; Ban sao: 0
+ Bién ban diéu tra ciia co quan coéng an Ban chinh: 1
(truong hop bi tai nan giao thong) Bén sao: 0
- Truong hop UBND cap huyén 1ap hd Yy Bén chinh: 0
g1t UBND cap tinh, thanh phan ho so gom: Bén sao: 0
Bén chinh: 1
+ T trinh; Ban sao: 0

+Pon dé nghi trg cép tién tudt theo mau

quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay PHU LUC Ban chinh: 1
06/7/2021 ctia Chinh phu; VIl.docx Ban sao: 0

+ Gidy ra vién hoac trich sao ho so bénh an

hoidc ban sao gidy chtng tir hodc trich luc Bén chinh: 1
khai tur; Ban sao: 0
+ Bién ban diéu tra cta co quan cong an Ban chinh: 1
(truong hop bi tai nan giao thong) Bén sao: 0
S6 lwgng bd hé so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién - Lyc lugng xung kich phong chdng thién tai cap x4 bi tai nan, bi chét trong thoi

gian thyc hién cac nhiém vy phong, chdng thién tai, tham gia huan luyén, dién tap
phong chbng th1en tai va cac nhiém vu khac theo su dleu dong cua cap c6 tham
quyén duoc tro cip theo khoan 3, Biéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay



Cin cu phép ly

06/7/2021 caa Chinh phu; - Luc lugng xung kich phong chdng thién tai cap xa bi
tai nan, bi chét do cd v tu hdy hoai strc khée cia ban than, st dung cac chét kich
thich, chat ma tay, chat gay nghién thi khong dwoc huong ché do tro cip theo quy
dinh tai khoan 3, Piéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/NB-CP ngay 06/7/2021 ctia Chinh
phu.

Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Lut Phong, chong thién tai va
Ll}élt sﬁ’g doi, bo sung mot so diéu cua Luat Phong, chong thién tai va Luat Dé
diéu. S6: 66/2021/ND-CP



97. Tén thii tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

HG tro khoi phuc san xuét ving bi thiét hai do dich bénh

Phong, chdng thién tai
Uy ban nhén dan cép xa
Truec tiép

T6 chic hodc ca nhan

Bude 1: Khi bi thiét hai, cac ho san xuét phéi hop véi cac co quan chirc nang
trén dia ban, tién hanh thong ké, danh gia thiét hai, hoan thién ho so giri truc
tiép 1én Bo phan Mot cira cap xa

Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thanh lap hoi dong kiém tra dé 1ap
bién ban kiém tra, xac minh mirc d6 thiét hai, nhu ciu hd tro cu thé cia timg ho
san xuat; tong hop bao cdo Uy ban nhan dan cip huyén cham nhit 15 ngay ké tir
ngay nhén duoc hé s0 hop 1¢ va c6 y kién tra 101 bang van ban hodc thong bao
két qua giai quyét trén cac phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.
Budc 3: Can ¢l bao cdo cia Uy ban nhén dén cAp x4, Uy ban nhan déan cap
huyén t6 chirc tham dinh va quyét dinh h trg theo tham quyén hodc tong hop
béo cao Uy ban nhan dan cép tinh chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho
so hop 18 va ¢6 ¥ kién tra 101 bang vin ban hodc thong bao két qua giai quyét
trén cdc phuong tién thong tin dai ching cia dia phuong.

Budc 4: Can cilr bao cao cua Uy ban nhan dén cap huyén, co quan chuyén mén
cép tinh c6 trach nhiém tham dinh, trinh Uy ban nhan dén c4p tinh phé duyét va
b tri ngan sach dja phuong va cic ngudn tai chinh hop phap khac dé dap ing
kip thoi nhu cau hd trg khoi phuc san xuét viing bi thiét hai do dich bénh theo
quy dinh cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 va c6 ¥ kién tra
101 bang vin ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién thong
tin dai chiing cua dia phuong.

Truyc tiép
15 Ngay lam viéc

Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhan dan cic cap nhéan duoc
hoé so hop 1€.

Tén gidy to

- Ban ké khai s6 lugng chan nudi tap

trung (hodc nudi trong thity san) ban

dau theo mau s6 6 Phu luc I Nghi dinh

s6 02/2017/ND-CP ngay 09/01/2017

ctia Chinh phu hoic gidy chimg nhan Mau sb 6 Ban chinh: 1
kiém dich (néu co). PCTT.docx Bén sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cwr phap ly

- Bang théng ké thiét hai do dich bénh Ban chinh: 1
¢0O xac nhan cua thon, ban, khu dan cu. Ban sao: 0

- Bang tong hop két qua thyc hién hd
trg dé khoi phuc san xudt nong nghiép
vung bi thiét hai do thién tai, dich bénh
(Mau $61,2,3,4,5, 6) phu luc II ban

hanh kém theo Nghj dinh s6 Phu Iyc Il (Mau
02/2017/ND-CP (doi voi cap huyén, s0 1,2, 3,45, Ban chinh: 1
cap xa) 6).docx Ban sao: 0

- Don dé nghi hd tro thiét hai do dich X
bénh theo mauso 1, 2, 3,4, 5 Phu luc I Phu luc | (Mau

Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP ngay s61,2,3,4, Ban chinh: 1
09/01/2017 cua Chinh phu. 5).docx Ban sao: 0
01 bo

- San xuat khong trai vOi quy hoach, ké hoach va huéng dan san xuat nong
nghiép cua chinh quyén dia phuong. - C6 dang ky ké khai ban dau dugc Uy ban
nhan déan cip x3 xac nhan d01 V@i chan nudi tap trung (trang trai, gia trai, t6 hop
tac, hop tic x3) va nudi trong thuy san hodc gidy ching nhan kiém dich (néu
¢0). - Thiét hai xay ra khi da thuc hién day du, kip thoi cac bién phap phong
ngua, tng pho véi dich bénh theo sy hudng dﬁn, chi dao cua co quan chuyén
mon va chinh quyén dia phuong. - Thoi diém xay ra thiét hai: Trong khoang
thoi gian tir khi cong bé dich dén khi cong b6 hét dich. Trudng hop déc biét,
ngay tu khi phat sinh 6 0 dich dau tién (chua du diu kién cong bd dich) can phai
tiéu huy gia stic, gia cAm theo yéu cau cta cong tac phong, chdng dich dé han
ché dich lay lan thi thoi diém xay ra thiét hai 1a khoang thoi gian tir khi phét
sinh 6 dich dén khi két thiic 6 dich.

Vé co ché, chinh sach hd trg san xuaflt ndng nghiép dé khoi phuc san xuét viing
bi thiét hai do thién tai, dich bénh So: 02/2017/ND-CP



98. Tén thu tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

H$ tro khoi phuc san xuét ving bi thiét hai do thién tai

Phong, chdng thién tai
Uy ban nhén dan cép xa
True tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

Bude 1: Khi bj thiét hai, cac ho san xuét phéi hop véi cac co quan chirc nang trén
dia ban, tién hanh thong ké, danh gia thiét hai, hoan thién ho so gui truc tiép 1én By
phan Mot cira cap xa

Budc 2: Ban Chi huy Phong, chdng thién tai va tim kiém ciru nan cap xa bao céo Uy
ban nhan dan cap xd va Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan cp
huyén. Chu tich Uy ban nhan dan cip xa thanh 1ap hoi dong kiém tra voi sy tham
gia, phdi hop ctia Ban chi huy phong, chdng thién tai va tim klem clru nan cap xa dé
kiém tra, xac nhan thiét hai; tong hop bao cao Uy ban nhan déan cip huyén cham
nhit 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so hop 18 va c6 ¥ kién tra 16i bang van ban
hoic thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong.

Budc 3: Can cir bao cdo ciia Uy ban nhén dan cip x4, Uy ban nhan dan cap huyén
phéi hop v6i Ban chi huy phong, chéng thién tai va tim klem clru nan cap huyén t6
chue tham dinh va quyét dinh ho tro theo thim quyén hoic tong hop béo céo Uy ban
nhan dan cap tinh cham nhét 15 ngay ké tir ‘ngay nhan dugc hd so hop 16 vaco y
kién tra 161 bang vin ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién
thong tin dai chiing cta dia phuong.

Budc 4: Can cir bdo céo ctia Uy ban nhan dan cap huyén, co quan chuyén mén cap
tinh c6 trach nhiém phdi hop voi Ban Chi huy Phong chéng thién tai va tim kiém
clru nan cép tinh thim dinh, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét va bé tri ngan
sach dia phuwong va cac ngudn tai chinh hop phap khac dé dap tng kip thoi nhu cau
hd trg khoi phuc san xuat vung bi thiét hai do thién tai theo quy dinh chdm nhat 15
ngay ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1¢ va c6 ¥ kién tra 10i bang van ban hodc thong
bao két qua giai quyét trén cac phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong.
Budc 5: Ban Chi huy Phong chéng thién tai va Tim kiém ciru nan cép tinh tong hop,
bao c4o Ban Chi dao Trung wong vé phong, chdng thién tai dé phuc vu cong tac chi
dao.

Truc tiép
15 Ngay lam viéc

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan déan céc cap nhan duoc hd
so hop I€.

Tén gidy to Miu don, to khai




S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cwr phap ly

- Ban ké khai s6 luong chan nuéi tép
trung (hodc nudi trong thuy san) ban
dau theo mau s6 6 Phy Iuc I Nghi dinh

s6 02/2017/ND-CP ngay 09/01/2017 o Ban chinh: 1
ctua Chinh phu. Mau s6 6 PCTT.docx Ban sao: 0
- Bang thong ké thiét hai do thién tai c6 Ban chinh: 1
xac nhan cua thon, ban, khu dan cu. Ban sao: 0

- Bang tong hop két qua thyc hién hd

trg dé khoi phuc san xuat nong nghiép

vung bi thiét hai do thién tai, dich bénh

(Mau s 1,2, 3,4, 5, 6) phu luc II ban

hanh kém theo Nghi dinh s6

02/2017/NB-CP (d6i v6i cip huyén, Phy luc Il (M3u s 1, Ban chinh: 1
cép xa) 2,3,4,5, 6).docx Ban sao: 0

-DPon dé nghi hS trg thi€t hai do thién
tai theo Mau so 1, 2, 3,4, 5 Phu luc I

Nghi dinh s6 02/2017/NB-CP ngay Phy luc | Mausb 1,2,  Ban chinh: 1
09/01/2017 cua Chinh phu. 3, 4, 5).docx Ban sao: 0
01 bd

- San xuét khong trai voi quy hoach, ké hoach va huéng dan san Xuét ndéng nghiép
cta chinh quyén dia phuong. - C6 dang ky ké khai ban déu duoc Uy ban nhén dan
cAp xd xac nhan d6i v6i chan nuoi tap trung (trang trai, gia trai, t6 hop tac, hop tac
xd) va nudi trong thuy san hoac giay chimg nhén kiém dich (néu co). - Thiét hai xay
ra khi da thyc hién day du, kip thoi cac bién phap phong ngira, ng pho voi thién tai
theo su huéng dan, chi dao ctia co quan chuyén mon va chinh quyén dia phuong. -
Thoi diém xay ra thiét hai: Trong thoi gian xay ra thién tai trén dia ban dwoc Ban Chi
huy Phong, chdng thién tai va Tim kiém ctru nan dia phuong xac nhan.

Vé co ché, chinh sach hd trg san >§uét nong nghiép dé khoi phuc san xuat ving bi
thiét hai do thién tai, dich bénh So: 02/2017/ND-CP



99. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Phi
L¢ Phi

Thanh phén ho so

Thii tuc Quyét dinh quén 1y cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh
Phong, chéng té nan xa hoi
Uy ban nhén dan cép xA.

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cdp xi. 03 (ba) ngay lam viéc.
Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép x4. 03 (ba) ngay lam viéc.
Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép x4. 03 (ba) ngay lam viéc.
Truc tiép

Truc tuyén

Nop qua buu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi nghién ma tiy hodc gia dinh, nguoi giam hd cua nguoi nghién ma tuy
chua thanh nién c6 trach nhiém dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh v6i Bo
phén Mot cura cap xanoi cu tra. T cong tac gitp Chu tich Uy ban nhan dan cp x4
tiép nhan hd so dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh.

Budc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so diang ky
tu nguyén cai nghién tai gia dinh, T cong tac co trach nhiém thAm tra hd so va lam
van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh quan 1y cai nghién tu
nguyén tai gia dinh.

Truyc tiép
3 Ngay lam viéc

Nop hod S0’ truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa. 03 (ba) ngay lam viéc.
Truc tuyén

3 Ngay lam viéc

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xi. 03 (ba) ngay lam viéc.
Nop qua buu chinh cong ich

3 Ngay lam viéc

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan déan cép xi. 03 (ba) ngay lam viéc.

Khong c6 thdng tin.

Khong c6 thong tin.

Tén gidy to

K¢é hoach cai nghién ca nhan cta ngudi nghién ma Ban chinh: 1
tay. Ban sao: 0

Pon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cua Ban chinh: 1




ban than hoac gia dinh, nguoi gidm hd ctiia nguoi Bén sao: 0
nghién ma tay. Noi dung don phai bao gdm céc ndi

dung: tinh trang nghién ma tay; cac hinh thuc cai

nghién ma ty da tham gia; tinh trang stic khoe; cam

két tu nguyén cai nghién ma tay tai gia dinh. - Ban

so yéu 1y lich ctia nguoi nghién ma tay.

S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién Nguoi nghién ma tay dang cu trii tai cong dong tu giac khai bao va tw nguyén ding

ky cai nghién tai gia dinh.

Cin cu phép ly NGHI DINH Quy dinh vé t6 chirc cai nghién ma tiy tai gia dinh, cai nghién ma tay
tai cong dong So: 94/2010/ND-CP



100. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thii tuc HS tro hoc vin h6a, hoc nghé, tro' cip kho khin ban dau cho nan
nhan

Phong, chéng té nan x4 hoi
Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cp xi

Truc tiép,;
Truc tuyén;
Nop qua buu chinh cong ich

To chirc hodc ca nhan

Budc 1: Trong thoi han 12 (mudi hai) thang, ké tir ngay duoc co quan ¢ thim
quyén xac nhén 1a nan nhan, nan nhan hoac gia dinh nan nhan lam don gui B
phan Mot cira cip x3 noi cu tru.

Budc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don cta
nan nhéan hodc gia dinh nan nhan, Chu tich Uy ban nhan dén cép xa 1ap ho so
giri B phan Mot cira cAp Huyén

Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cua
Uy ban nhan dan cip xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén
¢6 trach nhiém thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét,
quyét dinh.

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban trinh cua
Phong Lao dong - Thuong binh va X hdi cap huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén xem xét, quyét dinh chi hd trg hoc van héa, hoc nghé, tro cép
kho khin ban dau cho nan nhén.

11 Ngay lam vi¢c

Pon dé nghi hd tro clia nan nhan hodc cia gia dinh nan nhan c6 xac nhan cia
Uy ban nhan dan cip xi theo mau quy dinh tai Phu lyc 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 Phu lyc s6 16 - TT
35.docx

Ban chinh: 1

Ban sao: 0

Mot trong cac loai gidy xac nhan sau: + Gidy x4c nhan nan nhan cia co quan
cong an huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 24 ctia Luat Phong, chdng mua ban nguoi (ban sao ¢6 chung thuc hodc
ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu); + Gidy x4c nhan nan nhan cta co quan
giai ctru theo quy dinh tai Diéu 25 ctia Luat Phong, chéng mua ban ngudi (ban
sao ¢ chimg thyc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu); + Gidy xac nhan
nan nhéan clia co quan diéu tra, co quan dugc giao nhiém vu tién hanh mot sb
hoat dong diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan (ban sao co
chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi chiéu); + Gidy to, tai liéu do co
quan nudc ngoai cap da duoc co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai hoic
B0 Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa 1anh sy chiing minh nguoi d6 1a nan
nhan (ban sao cd chung thuc hoac ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu). Ban



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly

chinh: 1
Ban sao: 0

01 bo

Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngay duoc co quan c6 thim quyén
xac nhén Ia nan nhan, nan nhan hodc gia dinh nan nhan lam don guri Uy ban
nhan dan cap xa noi cu tra.

09/2013/ND-CP Nghi dinh 09/2013/ND-CP - Huéng dan Luét Phong, chéng
mua ban nguoi 11-01-2013 Chinh phu

35/2013/TT-BLDTBXH Théng tu 35/2013/TT-BLDTBXH - Hudng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam
2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong,
chéng mua ban nguoi 30-12-2013 B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi



101. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Ping ky cai nghién ma tly tw nguyén
Phong, chéng t€ nan xa hoi
Uy ban nhan dan cép xa

Truec tiép
Truwe tuyén

To6 chirc

Budc 1: Nop hd so - Nguoi nghién ma tiy, nguoi dai dién hop phap ciia ngudi nghién
ma tiy tir di 12 tudi dén dudi 18 tudi ndp 01 bd ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
28 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP tai diém tiép nhan ding ky cai nghién cta Uy ban
nhan dan cip x3 noi cu tra va xudt trinh ban chinh gidy to tuy than dé ddi chiéu. - Déi
v6i truong hop ngudi bi co quan co thAm quyén xac dinh 1a nghién ma tay thi trong
thot han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay co két qua xac dinh nghién ma tiy cua co' quan
¢6 thAm quyén, ngudi nghién ma tiy tir da 12 tudi trd 1én (sau day goi tat 1a ngudi
nghién ma tay) phai dang ky cai nghién ma tay tu nguyén hodc dang ky diéu tri nghién
céc chit dang thude phién bang thudc thay thé tai Uy ban nhén dan cap xa noi ngudi
d6 cu tra. Trudng hop, ngudi khong ¢6 noi cu tri 6n dinh thi ding ky tai Uy ban nhan
dan cp x4 noi ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap luat. Bude 2: Tiép nhan hd so - Cha
tich Uy ban nhan dan cép xa b tri dia diém, nhan su tiép nhan hd so, huéng dan viéc
dang ky cai nghién tu nguyén. - Dia dlem tiép nhan dang ky cai nghién tu ' nguyén phai
c6 trang thiét bi can th1et cho viéc don tiép, luu hé so ding kY. - Nguoi tiép nhan kiém
tra hd so, ddi chiéu gidy to tiy than va vao s6 ding ky cai nghién ma tay tu nguyén
theo Mau s6 23 Phu luc 1T Nghi dinh s 116/2021/ND-CP. Trudng hop hd so chua hop
16, ngudi tiép nhan huéng dan ngudi dang ky hoan thién, bd sung hd so ding ky cai
nghién ty nguyén. Budc 3: Té chirc thdm dinh, quyét dinh cai nghién ma ty tu
nguyén/ khong quyet dinh cai nghién ma tiy tw nguyén. - Trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan dang ky cai nghién tur nguyén Cong an cap x4 co trach nhiém
gitip Chii tich Uy ban nhan dan cung cap tham dinh ho so ding ky cai nghién, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong. Truong hop khong quyét dinh cho cai nghién ma tay tu nguyén tai gia
dinh, cong dong phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do. - Quyét dinh cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong, theo Mau sb 24 Phu luc IT Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP phai duoc giri cho ca nhan, gia dinh nguoi cai nghién, cac don vi
cung cép dich vu cai nghién ma tay tai gia dinh, cong dong va cac t6 chirc, ca nhan c6
lién quan dé thyc hién.

Truec tiép
03 Ngay lam viéc

Ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Truc tuyén

03 Ngay lam viéc

K& tir ngay nhan du ho so hop 18



Thanh phan hé so "
Mau don,

Tén gidy to to khai

- bang ky cai nghién ma tiy tu nguyén cia
nguoi nghién hodc nguoi dai dién hop phap

theo Mau s6 22 Phu luc II Nghi dinh s6 Mau so Ban chinh: 1
116/2021/ND-CP; 22.docx Ban sao: 0
- Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang Mau so Bén chinh: 0
nghién ma tiy clia co quan c6 tham quyén; 24.docx Ban sao: 1

- Ban photd mot trong cac loai gidy to tily than:
can cudc cong dan hoac ching minh nhén dan,

ho chiéu, gidy khai sinh (d6i v6i nguoi tir di 12 Ban chinh: 0
tudi dén dudi 18 tudi) cia nguwoi nghién ma tay. Ban sao: 1
S6 lwong bd ho so 01 bod
Yéu ciu - diéu ki¢n
Cin cir phap ly Luét Phong, chong ma tiy sé 73/2021/QH14 S6: 73/2021/QH14

QUY PINH CHI TIET MOT SO BIEU CUA LUAT PHONG, CHONG MA TUY,
LUAT XU'LY VI PHAM HANH CHINH VE CAINGHIEN MA TUY VA QUAN
LY SAU CAI NGHIEN MA TUY Sé: 116/2021/ND-CP




102. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lwong bd ho so

Thii tuc cOng nhan tuyén truyén vién phap luat
Phé bién gido duc phap luat
Uy ban Nhén dan x4, phuong, thi tran.

True tiép
Dich vu bwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Bude 1: Pinh ky thang 9 hang nim, cong chirc tw phap - ho tich chu tri, phdi hop
v&i Trudng Ban cong tac Mat tran, Trudong thon, lang, ?ip, ban, budn, phum, séc, td
dan phé, khu phd, khéi phd va cong dong dan cu khac va nguoi dimg dau cac t6
chire chinh tri - x4 hoi trén dia ban cdp xa théng bao cong khai tiéu chuin tuyén
truyén vién phap luat; cac quy dinh vé cong nhan tuyén truyén vién phap luat toi co
quan, don vi va ngudi dan trén dia ban co so dé ty nguyén diang ky tham gia 1am
tuyén truyén vién phép luat.

Budc 2: Can ctr danh sach ty nguyén ding ky tham gia lam tuyén truyén vién phap
lut tir dia ban co s, thuc trang d6i ngii cong chirc cua Uy ban nhan dan cip xi va
nhu ciu xay dung doi ngii tuyén truyén vién phéap luat, céng chirc tu phép - ho tich
ra soat, 1ap danh sach ngudi du tiéu chudn trinh Cha tich Uy ban nhéan dén cép xa
xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luat.

Truyc tiép
05 Ngay

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach dé nghi cong
nhan tuyén truyén vién phap luat ciia cong chirc tu phap - ho tich.

Dich vu buu chinh

05 Ngay

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc danh sach dé nghi cong
nhén tuyén truyén vién phap luat cia cong chirc tu phép - ho tich.

- Miu don, to

Tén gidy to khai

Danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén

vién phap luét ctia cong chure tu phap - ho Ban chinh: 1
tich. Ban sao: 0
01 bd



Yéu ciu - diéu kién Ca nhan dugc d& nghi cong nhan lam tuyén truyén vién phép lut phai 1a nguoi c6
uy tin, kién thirc, am hiéu vé phap luat .

Cin ci phap ly Phé bién, gido duc phap luat S6: 14/2012/QH13
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap
luat S6: 28/2013/ND-CP
Quy dinh v& bio cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phéap luat S6: 10/2016/TT-
BTP



103. Tén thi tuc

Linh vuwe
Co quan thwe hién

Céch thirc thuce hién

Doi twgng thuce hién

Trinh tw thuce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phan hé so

Thii tuc thwe hién hd trg khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro anh huéng dén
sirc khée, tinh mang trong khi thwe hién hoat dong hoa giai

Phé bién gido duc phap luat
Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén, Uy ban nhan déan cép xa

True tiép
Dich vu buu chinh

To chirc hoac ca nhan

- Trong truong hop hoa giai vién gip tai nan hodc riii ro anh hudng dén st khoe, tinh
mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai ¢ co so, hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai
vién bi thiét hai v& tinh mang ndp hd so dé nghi hd trg dén Uy ban nhan dan cp x4 noi
da ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, Uy ban nhan dan cp x3 noi di ra quyét dinh cong
nhan hoa giai vién xem xét, c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dén cép huyén kem theo hd
so dé nghi hd tro cho hoa giai vién gip tai nan hodc rai ro anh hudng dén tinh mang, stiic
khoe trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, Chii tich Uy ban
nhéan dan cép huyén xem xét, ra quyét dinh hé trg; truong hop khong hd trg thi phai tra
101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy ngay nhan dugc quyét dinh cia Uy ban
nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cép x4 thyc hién viéc chi tién hd trg.

Truc tiép

- Thoi han UBND cdp x& xem xét, d@é nghi UBND cdp huyén gidi quyét hé so: 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é; - Thoi han Chii tich UBND cdp huyén xem
Xét, quyét dinh ho tro- 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é; - Thoi han
UBND cdp x& chi tién hé tro: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoe Quyét dinh ciia
UBND cap huyén.

Dich vu buu chinh

- Thoi han UBND cdp x& xem xét, d@é nghi UBND cdp huyén gidi quyét hé so: 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é; - Thoi han Chii tich UBND cdp huyén xem
Xét, quyét dinh ho tro- 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é; - Thoi han
UBND cdp x& chi tién hé tro: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoe Quyét dinh ciia
UBND cap huyén.

Tén gidy to

- Gidy d& nghi h trg ciia hoa giai vién hoic gia Ban chinh: 0
dinh hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién bi Ban sao: 0



S6 lwrgng bd hod so
Yéu céu - diéu kién

Cin ctr phép ly

thiét hai vé tinh mang c6 xac nhan cta ) trudng t6
hoa giai hodc Trudng ban cong tac Mit tran trong
truong hop hoa giai vién bi thiét hai 1a t6 truong to
hoa giai. Gidy dé nghi hd tro phai ghi rd ho tén, dia
chi ctia ngudi yéu cau hd trg; 1y do yéu cau hd trg;

- Bién ban xac nhén tinh trang cua hoa giai vién bi
tai nan c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cp xa
noi xay ra tai nan hodc co quan cong an noi xay ra
tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc
trong truong hop guri qua duong buu dién; ban pho
t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong truong hop nop
truc tlep)

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham
bénh, chira bénh (ban chinh hodc ban sao c6 ching
thyc trong truong hop gui qua dudng buu dién; ban
pho t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong truong hop
ndp truc tlep)

- Van ban, glay td hop 18 vé thu nhép thyc té theo
tién lwong, tién cong hang thang cta ngudi bi tai
nan c6 xac nhén cta td chirc hodc ¢4 nhan st dung
lao dong dé co quan nha nude cé thim quyén xac
dinh thu nhap thuc té bi mat hodc giam sut (ban
chinh hodc ban sao c6 ching thyc trong truong hop
gt qua duong buu dién; ban phd t6 va ban chinh
dé dbi chiéu trong truong hop ndp truc tiép), bao
gdm: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang luong
ctia td chirc hodc c4 nhan st dung lao dong hodc
ban ké co thu nhap thuc té cua hoa giai vién bi tai
nan va cac gidy to chirng minh thu nhap thue té
hop phép khac (néu c6);

- Gidy chimg tir (trong truong hop hoa giai vién bi
thiét hai vé tinh mang; ban chinh hodc ban sao c6
chung thuc trong truong hop giri qua duong buu
dién; ban pho t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong
truong hop ndp tryc tiép)

Nghi dinh 15/2014/ND-CP S6: 15/2014/ND-CP
Luat Hoa giai & co s& S6: 35/2013/QH13

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0



104. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thii tuc cong nhan hoa giai vién (cap x4)
Ph6 bién gido duc phap luat
Uy ban nhan dan cép xa

Truec tiép
Truwce tuyén

Ca nhan

a) Chuén bi bau hoa giai vién: - Trong thoi han 20 ngay, trude ngay du kién bau
hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat tran chu tri, phéi hop véi trudng thon, to
trudng t6 dan phé, dai dién cac t6 chirc thanh vién cua Mat tran du kién nhitng
ngudi duge bau 1am hoa giai vién; thong nhat thoi gian béu hoa giai vién; quyét
dinh hinh thtrc bau hoa giai vién; quyét dinh danh sach T béu hoa giai vién do
Truong ban cong tac Mat tran lam t6 truong, truong thon, t6 trudng t6 dan phd lam
pho t6 trudng, mot sb trudng cac chi, td, hoi cia thon, td dan phé 1a thanh vién. TS
bau hoa giai vién 1ap danh sach nhirng ngudi du kién bau 1am hoa giai vién (sau
day goi tit 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao d6i, dong vién va nhan
dugc sy déng ¥ cua nhitng ngudi duge gidi thiéu bau 1am hoa giai vién. Trudng
hop thanh 14p T hoa giai méi, danh sach bau hoa giai vién it nhit bang véi sd
lugng hoa giai vién da dugc Chu tich Uy ban nhan dan cép xa quyét dinh, trong d6
¢6 hoa giai vién nit. P6i v6i ving ¢6 nhidu dong bao dan toc thiéu s, danh sach
béau hoa giai vién phai c6 nguoi dan toc thiéu so; - Danh séch bau hoa giai vién
duoc thong bao cong khai tai thon, to dan phd trong thoi han 07 ngay, trude ngay
bau hoa giai vién. Truong hop co y kién phan anh vé danh sach bau hoa giai vién,
thi Trudng ban cong tac Mat trn xem xeét, giai quyét.

b) TH chirc bau hoa giai vién: - Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét
cong khai hoac bo phleu kin tai cudc hop duge tién hanh khi c6 trén 50% dai dién
cac ho gia dinh trong thon, t6 dan phé tr¢ 1én tham dy va thyc hién nhu sau: Dai
dién T4 bau hoa giai vién gidi thidu danh sach T6 bau hoa giai vién; tiéu chuan cia
hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; théng nhét hinh thirc bau hoa giai vién
tai cudc hop. Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thire biéu quyét cong khai,
T bau hoa giai vién tryc tiép dém sb nguoi biéu quyét va lap bién ban vé ket qua
biéu quyét (MAu s6 01 tai Phy Iyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cua Chinh phu va Uy ban
Trung wong Mat tran T6 qubc Viét Nam hudng dan phéi hop thue hién mot sO quy
dinh cta phap luat vé hoa gidi & co so - sau day goi tit 1a Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN) Trudng hop bau hoa gidi vién bang hinh
thirc bo phiéu kin, T6 bau hoa giai vién lam nhiém vu phat phiéu, phd bién quy ché
b6 phiéu, thu nhan phiéu va kiém phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo phiéu véi sy
c6 mit chimg kién ctia it nhat 01 dai dién h¢ gia dinh khong ¢6 thanh vién trong
danh sach bau hoa giai vién; 1ap bién ban kiém phiéu (Mau s6 02 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN); -
Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu lay y kién cac ho gia dinh trong
thén, T6 dan phé duoc thuc hién nhu sau: T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén
cac ho gia dinh, thu nhan lai phiéu bau va kiém phiéu véi sy ¢6 mat chirng kién cua
it nhat 01 dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai
vién, lap bién ban kiém phiéu (Mau s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

c. P& nghi va xem xét, quyét dinh c6ng nhan hoa giai vién: - Truong hop két qua
bau hoa giai vién dap tmg yéu ciu quy dinh tai Diém a, Diém b Khoan 3 Piéu 8 cua



Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Luét hoa gidi & co s, Truong ban cong tac Mit tran 1ap danh sach nguoi dugc dé
nghi cong nhan 1 hoa giai vién (Mau $6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém
phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién giri Chii tich Uy ban
nhan dan cip xa. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dwoc danh sach
ngudi duge dé nghi cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem
xét, quyét dinh; - Truong hop s6 nguoi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién liy
theo két qua bo phiéu tir cao xuéng thip nhiéu hon s6 lwong hoa giai vién duoc Chi
tich Uy ban nhan dan cdp xi quyét dinh thi Trudng ban cong tac Mat trén 1ap danh
sach nhimg nguoi duge deé nghi cong nhan, trong d6 bao gom nhing nguoi c6 sO
phleu béng nhau giri Chu tich Uy ban nhan dén cép xa xem xét, quyet dinh; - Viéc
bau lai hoa giai vién dugc thuc hién trong truong hop két qua bau khong cé ngudi
nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, to dan phé dong y. Viéc bau bd
sung hoa giai vién dugc thuc hién trong trudng hop két qua bau khong du s luong
hoa giai vién dé thanh 1ap T4 hoa giai theo quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan
dan cap x4; - Trudng hop t6 hoa giai da dugc thanh 1ap du s6 lugng hoa giai vién
theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa, nhung chua c6 hoa giai vién
nir hodc hoa giai vién 14 ngudi dan toc thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12
cua Ludt hoa gidi & co sd, thi Trudng ban cong tac Mat tran lam van ban bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhéan duogc bao cao cia Trudng ban cong tac Mat trin, Chu tich Uy ban nhan dan
cip xd xem xét, quyét dinh viéc bau bd sung hoa giai vién nit hodc hoa giai vién 1a
nguoi dan tdc thiéu so; - Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat
két qua, thi ‘Truéng ban cong tdc Mat trén lam van ban bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan dugc bao cao
cua Truong ban cong tac Mat tran, can cir vao yéu cau thyuc tlen Chu tich Uy ban
nhan dan cip xd xem xét, quyét dinh s lwong, thanh phan t6 hoa giai.

Tryc tiép
5 Ngay lam viée

Viéc bau hoa giai vién dugc tién hanh bang mot trong cac hinh thirc sau day: - Biéu
quyét cong khai hoac bo phiéu kin tai cudc hop dai dién cac ho gia dinh; - Phat
phiéu 1iy y kién cac ho gia dinh. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

Truc tuyén

5 Ngay lam viéc

Viéc bau hoa giai vién duogc tién hanh bang mot trong cac hinh thic sau ddy: - Biéu
quyét cong khai hoac bo phiéu kin tai cudc hop dai dién cac ho gia dinh; - Phat
phiéu l4y ¥ kién cac ho gia dinh. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

Tén gidy to

Danh séch ngudi duge dé nghi cong nhén 1a hoa Mau sb Bén chinh: 0



S6 lwong bd ho so

Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cw phép ly

giai vién (MAu s6 06 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich so 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN)

- Bién ban kiém phiéu hogc bién ban vé két qua
biéu quyét bau hoa giai vién (Mau s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong
truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu
quyét cong khai; Mau $6 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa
giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin; Mau s6 03
tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh).

01 bo

06.doc Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 0

- Nguoi duge bau lam hoa giai vién phai 1a cong dan Viét Nam thuong trd tai co so,
tw nguyén tham gia hoat dong hoa giai va co cac tiéu chuin sau day:

+ C6 phdm chit dao duc tot; co uy tin trong cong ddng dan cu;

+ C6 kha ning thuyét phuc, van dong nhan dan; c6 hiéu biét phap luat.

- Nguoi dugc dé nghi cong nhén 1a hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién hd gia

dinh trong thén, t& dan phd dong ¥

Nghi quyét lién tich 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN Sé: 01/2014/NQLT/CP-

UBTUMTTQVN
Luat Hoa giai & co s& S6: 35/2013/QH13



105. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thii tuc cOng nhan td truéng té hoa giai (cap x4)
Pho bién gido duc phép luat

Uy ban nhén dan cép xa

Truc tiép

Canhén

a) T6 chirc cudc hop bau to trueéng td hoa giai:

Cudc hop bau td truong td hoa giai do Truéng ban cong tac Mit tran chu tri va
duogc thuc hién nhu sau: - Hoa giai vién tham dyu cudc hop théng nhat danh sach
nhitng nguoi dugce gidi thi¢u bau 1am to trudng td hoa giai, lya chon hinh thirc bau,
thdng nhat danh sach Té kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thirc bo phiéu
kin;

- Truong hop bau to trudng t6 hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai thi
Trudng ban cong tac Mt tran dém s6 ngudi biéu quyét, 1ap bién ban vé két qua
biéu quyét (Mau s 04 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truong hop bau t truong tb hoa giai béng hinh thtrc bé phiéu kin thi T6 kiém
phiéu 1am nhiém vy phat phleu pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va tién
hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo phleu 1ap bién ban
kiém phiéu (Mau s6 05 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

b) D& nghi va xem xét, cdng nhan t6 truéng tb hoa giai:

Nguoi duge de nghi cong nhan 1 t6 trudng to hoa giai phai dat trén 50% s6 hoa
giai vién cua t hoa giai dong ¥ va la ngudi c6 sd phleu bau cao nhit.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chtre cudc hop bau to trudng t6 hoa giai,
Truong ban cong tac Mat tran lam van ban dé nghi cong nhan t6 truong t6 hoa giai
(Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu
quyét vé viéc bau t6 truong to hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.
Trong thoi han 05 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cong nhan
t6 truong to hoa giai, Chu tich Uy ban nhan déan cép xa xem xét, quyét dinh.

Truc tiép
5 Ngay

Vige béu t0 truong 6 hoa giai dugc tién hanh bing hinh thirc bo phiéu kin hogc
bi€u quyét cong khai. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu
ngay nhéan da ho so theo quy dinh.

. Méu don, to
Tén giay to khai




S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

Vin ban d& nghi cong nhan to trudng t6 Bén chinh: 1
hoa giai. Bén sao: 0

Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé

két qua biéu quyét vé viéc bau to truong Ban chinh: 1
to hoa giai. Bén sao: 0
01 bo

- Viée bau t6 trudng tb hoa giai duge thuc hién trong céc truong hop sau day: +
Thanh lap t6 hoa giai méi; + To trudng to hoa gidi thoi lam hoa giai vién, thoi lam
t6 truong to hoa giai hodc khong thé tiép tuc lam t6 truong to hoa giai.

- Nguoi duoc de nghi cong nhan la t6 trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% s6 hoa
giai vién cua t6 hoa giai dong ¥ va 1a nguoi c6 s6 phiéu bau cao nhét.

Khéng c6 thdng tin S6: khdng c6 théng tin



106. Tén thi tuc Thi tuc thanh toén thu lao cho hda giai vién

Linh vuc Phé bién gido duc phép luat

Co quan thwe hién Chu tich Uy ban nhan dan xa

Céch thae thyue hién Truc tiép

Doi twong thue hién Cé nhan

Trinh tw thyce hién - T trudng to hoa giai 1ap ho so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa giai vién.

- Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Uy ban nhan
dan cap xa xem xét, quyet dinh va tra thu lao cho hoa g1a1 vién théng qua t6 hoa
giai; truong hop quyét dinh khong thanh toén cho hoa giai vién thi phai tra 161 bang
van ban va néu ro 1y do.

- T6 hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cip xa trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan duoc thu lao.

Thoi han gidi quyét Tryc tiép
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh; - Té hoa gidi thiee hién
trd thu lao cho hoa gidi vién theo quyét dinh ciia UBND cdp X8 trong thoi han 03
ngay ké tir ngay nhdn dwge thi lao

Phi Khoéng

Lé Phi

Thanh phén hd so

Tén gidy to

Gidy dé nghi thanh toan thu lao cua hoa giai vién
6 ghi 10 ho, tén, dia chi cua hoa giai vién; tén, dia
chi t6 hoa giai; sb tién dé nghi thanh toan; noi
dung thanh toan (c6 danh sach céc vy, viéc trong
truong hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu
vy, viéc); chit ky cua hoa giai vién; chit ky xac
nhan cua to truong t6 hoa giai. Xuat trinh SO theo

ddi hoat dong hoa giai & co s& dé ddi chiéu khi can Ban chinh: 1
thiét. Ban sao: 0
S6 lwong bd ho so 01 b
Yéu ciu - diéu kién biéu kién duoc huong thu lao theo vy, viée ctia hoa gidi vién:

- Vu, viée duoc tién hanh hoa giai va di két thiic trong truong hop:

+ Cac bén dat duoc thoa thuan;

+ Mot bén hodc cac bén yéu cau cham dut hoa giai;

+ Hoa gidi vién quyet dinh két thuc hoa giai khi cac bén khong thé dat dugc thoa
thuan va viéc tiép tuc hoa giai ciing khong thé dat duoc két qua.




Can cir phép ly

- Hoa gidi vién khong vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can ctr theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luat hoa giai o
€O SO.

+ Tuén thu cac nguyén tac quy dinh tai Diéu 4 cua Ludt hoa giai ¢ co so.

+ Tur chdi tién hanh hoa giai néu ban than c6 quyén loi va nghia vu lién quan dén
vu, viéc hoa giai hodc vi 1y do khac dan dén khong thé bao dam khach quan, cong
bang trong hoa giai.

+ Thong bao kip thoi cho t6 truong t6 hoa giai dé bao cao Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa co bién phap phong ngira trong trudong hop thdy mau thun, tranh chip
nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao luc gay anh hudng dén stc khog, tinh
mang ctia cac bén hodc gay mat trat ty cong cong.

+ Théng bao kip thoi cho t6 trudng t6 hoa giai dé bao cdo co quan c¢6 thim quyén
xu ly trong truong hop phat hién méu thuan, tranh chap c6 dau hiéu vi pham phap
luat vé xir 1y vi pham hanh chinh hoac phap luét v€ hinh su.

- Vu, viée duoc tién hanh hoa giai va di két thiic trong truong hop:

+ Cac bén dat duoc thda thuén;

+ Mot bén hodc cac bén yéu cau cham dut hoa giai;

+ Hoa giai vién quyet dinh két thuc hoa giai khi cac bén khong thé dat dugc thoa
thudn va viéc tiép tuc hoa gii ciing khong thé dat dwoc két qua.

- Hoa gidi vién khong vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can ctr theo quy dinh tai Diéu 16 cta Luat hoa giai o
€O s0.

+ Tuén thi cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 ciia Luat hoa giai & co so.

+ Tir chdi tién hanh hoa giai néu ban than c6 quyén loi va nghia vu lién quan dén
vu, viée hoa giai hodc vi Iy do khac din dén khong thé bao dam khach quan, cong
bang trong hoa giai. ‘

+ Thong bao kip thoi cho t6 truong t6 hoa giai dé bao cao Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa c6 bién phap phong ngira trong trudong hop thdy mau thudn, tranh chip
nghiém trong c6 thé din dén hanh vi bao lyc gdy anh hudng dén sirc khog, tinh
mang cua cac bén hodc gay mat trét tu cong cong

+ Thong bao kip thoi cho t6 trudng td hoa giai dé bao cdo co 'quan co thim quyén
xu ly trong truong hop phat hién mau thudn, tranh chap ¢6 dau hiéu vi pham phap
luét vé xir ly vi pham hanh chinh hoac phap luat vé hinh suy.

Luat Hoa gidi ¢ co so S6: 35/2013/QH13
quy dinh chi tiét mét so di€u va bién phap thi hanh Luat Hoa gidi ¢ co s& So:
15/2014/ND-CP



107. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thure hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thi tuc thoi 1am hoa giai vién (cAp x4)
Phé bién gido duc phap luat
Uy ban nhan déan cép xa

Truec tiép
Dich vu bwu chinh

Ca nhan

Té truong o hoa giai & nghi Truong ban cong tac Mit trdn phdi hop véi trudng
thon, t6 truong to dan phd lam vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 ra
quyét dinh th6i 1am hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cua t6 trudng T hoa giai vé
viéc thoi lam hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat tran chu tri, ph01 hop véi
truong thon, t6 trudng dan phd xem xet, xac minh, lam van ban dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dén cip x3 ra quyet dinh thoi 1am hoa giai vién (Mau s6 08 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTU MTTQVN)
Dbi voi truong hop thoi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Diém ¢ Khoan
1 Dleu 11 cua Luat hoa giai ¢ co s, néu Trudng ban cong tac Mat tran, truong
thon, t6 truong to dan phd khong ddng ¥ voi dé nghi cua to truong t6 hoa giai hoac
Truong ban cong tac Mat tran va truong thon, to truong t6 dan phd khong théng
nhit dugc v6i nhau vé de nghi cua to truong t6 hoa giai, thi Truong ban cong tac
Mit tran thong bao vdi t6 trudng td hoa giai, néu rd 1y do khong dong y, dong thoi
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, quyét dinh (Mau s 09 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Trudng hop thoi 1am hoa giai vién d6i vai to trudng t6 hoa giai thi Truong ban
cong tac Mt tran phdi hop voi truong thon, té truong t6 dan phd 1am van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhéan dan cp x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi hoic bao
c4o vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhan dan cp xi xem xét, quyét
dinh.

Truyc tiép
5 Ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hodc bao
céo vé viéc thoi lam hoa giai vién.

Dich vu buu chinh

5 Ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi hoéc bdo
cao ve€ viée thoi lam hoa giai vién.



Thanh phan hé so "
Mau don,

Tén gidy to to khai

Vin bén~dé nghira quyét dinh thoi 1am hoa giai
vién (Mau so 08 tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- Mau sb Ban chinh: 0
UBTUMTTQVN 08.doc Ban sao: 0
S6 lwong bd ho so 01 bd
Yéu cau - diéu kién Viéc thoi 1am hoa giai vién dugc thuc hién trong cac truong hgp sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap ing mot trong céc tiéu chuan quy dinh tai Didu 7 cua
Luét hoa giai ¢ co s6;

- Vi pham nguyén tic t6 chirc, hoat dong hoa giai & co s6 theo quy dinh tai Diéu 4
ctia Luat hoa giai & co s¢ hodc khong co didu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi
Xt Iy vi pham phép luat.

- Theo nguyén vong ctia hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap ing mot trong céc tiéu chuin quy dinh tai Didu 7 cta
Luét hoa gidi ¢ co so;

- Vi pham nguyén tic t6 chirc, hoat dong hoa giai & co so theo quy dinh tai Diéu 4
cua Luat hoa giai ¢ co s& hodc khong co diéu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi
xur 1y vi pham phap luat.

Cin ctr phap ly Nghi quyét lién tich 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN $6: 01/2014/NQLT/CP-
UBTUMTTQVN )
Luét Hoa giai ¢ co s6 So: 35/2013/QH13



108. Tén thi tuc Quyét dinh thanh ly tai san cong
Linh vue Quan ly cong san

Co quan thue hi¢n S¢ Tai chinh, Uy ban Nhén dan tinh va thanh pho truc thudc trung wong., Uy ban nhan dan
cap xa, Uy ban nhéan dan cap Huyén

Cach thirc thuc hién Truec tiép
Truc tuyén
Dich vu buu chinh

Doi twong thuc hién T6 chirc hodc ca nhan

Trinh ty thye hi¢n Bude 1: Khi c6 tai san cong hét han str dung theo ché d6 ma phai thanh 1y; tai san cong chua
hét han st dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chita dugc hodc viée sira chita khong
hiéu qua (dv toan chi phi sira chira 16n hon 30% nguyén gia tai san); nha lam viéc hodc tai
san khac gin lién vé6i dét phai pha do dé thyc hién dy 4n déu tu xay dung, giai phong mat
bing hodc céc trudng hop khac theo quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén, co
quan, t chirc, don vi c6 tai san 14p 01 bd hd so d& nghi thanh 1y tai san cong, giri co quan
quéan 1y cap trén (néu co) xem xét, dé nghi co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh thanh ly
tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budc 2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 18, co quan, ngudi co
thAm quyén quyét dinh thanh 1y tai san hodc c6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi
thanh 1y khong phu hop.

Ghi chu: Co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai sdn cong cd trach nhiém thAm
dinh vé& d& nghi thanh 1y tai san trong truong hop viéc thanh ly tai san do Bo truong, Thu
truong co quan trung uong, Chu tich Uy ban nhéan dan cip tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén quyét dinh theo tham quyén.

Thoi han giai quyét Tryc tiép
30 Ngay
Khoéng qué 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy da hd so hop 1é.
Truc tuyén
30 Ngay
Khéng qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so hop 1&.
Dich vu buu chinh
30 Ngay

Khéng qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan duge diy da hd so hop 18.
Phi Khéng

Lé Phi Khéng

Thanh phan hé so

Tén gidy to

- Van ban d& nghi thanh Iy tai sin cong cta co quan quan Iy Ban chinh: 1
cap trén (néu co): 01 ban chinh; Bén sao: 0




S6 lwgng bd hod so
Yéu céu - diéu ki¢n

Cin ¢ phap ly

- Danh muyc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, s0 lugng; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan; ly do thanh
1y): 01 ban chinh;

- Y kién bang van ban cia co quan chuyén mén cé lién quan
vé tinh trang tai san va kha ning stra chira (d6i véi tai san 1a
nha, cong trinh xdy dung chwa hét han sir dung nhung bi hu

hong ma khong thé stra chita dugc): 01 ban sao;

- Céc hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu
¢6): 01 ban sao

- Vin ban dé nghi thanh Iy tai san cong cta co quan nha nude
duoc giao quan ly, st dung tai san cong (trong do néu rd trach
nhiém t chirc thanh 1y tai san; du toan chi phi stra chira tai san
trong truong hop xac dinh viéc stra chira khong hi¢u qua): 01
ban chinh;

01 bo

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 0
Ban sao: 1

Ban chinh: 0
Ban sao: 1

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

NGHI DINH QUY DINH CHI TIET MOT SO DIEU CUA LUAT QUAN LY, SU DUNG
TAI SAN CONG S6: S6: 151/2017/ND-CP
LUAT QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG Sé: 15/2017/QH14



109. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Quyét dinh mua sim tai san cong phuc vu hoat ddng ciia co' quan, té chirc, don vi
trong truong hgp khdng phai lap thanh dw an dau tw

Quan ly cong san

Uy ban nhan dan cp huyén, Uy ban nhan dan cp x&, S Tai chinh, Uy ban nhan dan
cap tinh

Truc tiép

Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day di ho so hop 1€.
Nop qua bwu chinh cong ich

Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 1&.

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Can cir ti€u chudn, dinh murc sir dung tai san cong, co quan, t6 chirc, don vi ¢6
nhu ciu mua sim tai san 1ap 01 bo hd so 8uri co quan quan ly cap trén (néu co) dé xem
xét, de nghi co quan, ngudi c¢6 thdm quyén quyét dinh mua sim tai san cong xem xét,
quyét dinh

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ke ttr ngay nhan dugc day du ho so hop 1é, co quan,
ngudi co thim quyén xem xét, quyet dinh viéc mua sim tai san hodc c6 van ban hdi
dap trong truong hop dé nghi mua sim tai san khong phu hop. Ghi chii: Co quan duge
giao thyc hién nhiém vu quan ly tai san cong cung cap co y kién bang van ban vé su
can thiét mua sim, sy phil hgp cta dé nghi mua sam vdi tiéu chuan, dinh muc st dung
tai san cong trude khi co quan, ngudi cd thim quyén quyét dinh trong truong hop viée
mua sam tai san do B truong, Thu trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh, Chii tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh.

Truc tiép
30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 1&.
Nop qua bwu chinh cong ich

30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 16.
Khong c6 thdng tin

Khéng c6 théng tin

Tén gidy to

- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi mua Ban chinh: 0
sam tai san (néu cd): 01 ban sao. Ban sao: 1

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (chung
loai, s0 lugng, gia du toan, nguon kinh phi): 01 Ban chinh: 1
ban chinh; Ban sao: 0




- Vin ban dé nghi ctia co quan quan Iy cip trén Ban chinh: 1

(néu c6): 01 ban chinh; Bén sao: 0
- Van bép dé nghi, cla co quan, td chire, don vi Ban chinh: 1
¢6 nhu cau mua sam tai san: 01 ban chinh; Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién
Cin ci phap ly NGHI PINH QUY BINH CHI TIET MOT SO PIEU CUA LUAT QUAN LY, SU

DUNG TAI SAN CONG Sé: S6: 151/2017/ND-CP



110. Tén thi tuc Quyét dinh chuyén dbi cong niing sir dung tai san cong trong trudomg hop khong
thay doi doi twong quan ly, sir dung tai san cong

Linh vuc Quan ly cong sén

Co quan thye hién Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhan dan céap xd, S¢ Tai chinh,
Uy ban nhén dan cap tinh

Cach thire thye hién Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day dit hd so hop 1&.
Khong qué 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day di hd so hop 1&.
Truc tiép
Nop qua buu chinh cong ich

Péi twong thue hién T chirc hodc ca nhan

Trinh ty thwe hién Budc 1: Co quan, to chtrc, don vi 6 nhu cau chuyén d6i cong ning sir dung tai san
cong dang dugc giao quan 1y, str dung 1ap 01 bo hd so gui co quan quan ly cap trén
(néu c6) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi co thim quyén quyét dinh chuyén dbi
cong nang st dung tai san cong xem xét, quyét dinh.
Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngdy nhan duoc day du hd so hop 18, co quan,
ngudi cé thim quyen xem xét, quyét dinh chuyen dbi cong nang st dung tai san cong
hodc c¢6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi chuyén dbi cong ning sir dung
khéng phu hop.

Thoi han giai quyét Tryc tiép
30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day dit hd so hop 1&.

Nop qua buu chinh cong ich

30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 18.
Phi Khdng cé thdng tin

Lé Phi Khdng c6 thdng tin

Thanh phén ho so

Tén gidy to

- Danh muyc tai san dé nghi chuyén d6i cong nang
st dung (chung loai, s0 lvong; muc dich st dung

hién tai, muyc dich st dung du kién chuyén doi; Iy Ban chinh: 1
do chuyén do6i): 01 ban chinh; Bén sao: 0
- Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va Ban chinh: 0
muc dich st dung tai san cong: 01 ban sao. Bén sao: 0

- Vian ban dé nghi cta cac co quan quan 1y cip trén Ban chinh: 1



(néu c6): 01 ban chinh; Bén sao: 0

- Van ban dé nghi cua co quan, t6 chiic, don vi c6

nhu cau chuyén doi cong ning sir dung tai san cong: Ban chinh: 1
01 ban chinh; Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién
Cin ci phap ly NGHI PINH QUY DPINH CHI TIET MOT SO PIEU CUA LUAT QUAN LY, SU

DUNG TAI SAN CONG Sé: Sé: 151/2017/ND-CP



111. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong ciia co quan, to chirc, don vi
Quan ly cong san
Cép Tinh, Cip Huyén, Cap Xa

Truec tiép
Dich vu buu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Budce 1: Can ct tiéu chudn, dinh mirc st dung tai san cong, co quan nha nudce 1ap 01
b6 ho so giri co quan quan 1y cap trén (néu c6) dé tong hop, dé nghi co quan, nguoi
¢6 thim quyén quyét dinh thué tai san xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18, co quan,
nguoi ¢ tham quyén xem xét, ra quyét dinh viée thué tai san hodc ¢6 van ban hoi
dap trong truong hop dé nghi thué tai san khong phi hop. Ghi chi: Co quan dugc
giao thuc hién nhiém vu quan 1y tai san cong cung cip c6 trach nhiém c6 ¥ kién bang
véan ban vé su can thiét thué tai san, sy phu hop cta dé nghi thué tai san véi tiéu
chuan, dinh mirc sir dung tai san cong trudc khi co quan, ngudi o tham quyén quyét
dinh trong trudng hop viéc thué tai san do B truong, Thu trudng co quan trung
uong, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh.

Tryc tiép
30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 18.
Dich vu buu chinh
30 Ngay

Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du hd so hop 18.

Khong c6 théng tin

Khong c6 théng tin

. Méu don,
Tén giay to to’ khai
- Vian ban dé nghi cua co quan, td chire, don vi c6 Ban chinh: 1
nhu cau thué tai san: 01 ban chinh,; Ban sao: 0
- Van ban dé nghi cta co quan quan 1y cip trén Ban chinh: 1
(néu co): 01 ban chinh; Baén sao: 0

- Danh muc tai sé}n dé nghi thpé (chung loai, )
lwong, du toan tién thué, nguon kinh phi): 01 ban Ban chinh: 1
chinh; Ban sao: 0




- Céc ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghi thué tai Ban chinh: 0

san (néu c6): 01 ban sao. Baén sao: 1
S6 lwong bd ho so 01 bod
Yéu cau - diéu kién
Cin cir phap ly NGHI BPINH QUY BINH CHI TIET MOT SO PIEU CUA LUAT QUAN LY, SU

DUNG TAI SAN CONG Sé: S6: 151/2017/ND-CP



112. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thai han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip x4 vé thye hién nhiém vu
chinh tri

Thi dua - khen thudng
Uy ban nhan dan cip xi

Truc tiép
Truwce tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan d& nghi khen thuong
cua cac don vi thuc thude tai Bo phan Mot cira cép xa

Budc 2. Tham dinh hd so, bio cio Hoi dong thi dua khen thuéng cung cép, tong
hop trinh Chi tich UBND cép xi quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong tac thi
dua, khen thuong viét bang, dong déu va cip phat cho don vi trinh khen.

Truc tiép ) . ) )
Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cdp c0 tham
quyén trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay lam viée theo Quyét dinh sb 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 cua Chu tich UBND tinh

Truc tuyén

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cdp c6 thiam
quyén trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay 1am viéc theo Quyét dinh s 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 cta Chu tich UBND tinh

Khoéng co

Khong co

Tén gidy tor

Ban chinh: 1
Bién ban xét khen thudng. Ban sao: 0
Vién ban dé nghi kém theo danh sach tép Ban chinh: 1
the, cd nhan duoc d€ nghi tang Giay khen Ban sao: 0

Bao céo thanh tich do tap thé, c4 nhan
dugc dé€ nghi khen thuong lam, trong d6 Ban chinh: 1
ghi r0 thanh tich d€ d¢ nghi khen thudng Bén sao: 0




S6 lwgng bd hé so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

01 bo
Chu thé 14 tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong

Luat 15/2003/QH11 - Thi dua, khen thuong S6: 15/2003/QH11

Ludt 47/2005/QH11 - Sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen
thuong S6: 47/2005/QH11

Luat 39/2013/QH13 Sé6: 39/2013/QH13

Nghi dinh 91/2017/ND-CP Sb6: 91/2017/ND-CP

Quyét dinh thong qua phuong dn don gian hoa thi tuc hanh chinh trong linh vic
Thi dua - Khen thuong thudc chirc nang quan 1y ctia S Noi vu S6: 4540/QD-
UBND



113. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thi tuc ting Giéy‘khen ciia Chi tich UBND cép x& vé thanh tich thi dua theo
dot hodc chuyén de

Thi dua - khen thuéng
Uy ban Nhan din x4, phuong, thi tran.

Truc tiép
Truec tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1. Can b lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudéng
cua cac don vi thyc thude tai B phan Mot cira cép Xa.

Budc 2. Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cip, tong
hop trinh Chu tich UBND cép xi quyét dinh khen thudng

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong tac thi
dua, khen thuong viét bang, dong dau va cép phat cho don vi trinh khen.

Truc tiép ‘
Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cdp 0 tham
quyén trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay lam viée theo Quyét dinh sb 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 ctia Cha tich UBND tinh

Truc myén

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thiréng Va trinh cdp ¢6 thiam
quyén trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay 1am viée theo Quyét dinh s 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 ctia Cha tich UBND tinh

Khéng co

Khéng co

Tén gidy tor

Ban chinh: 1
Bién ban xét khen thuong. Ban sao: 0
Vin ban dé r}ghi kém theo gianh sach tap thé, ca Ban chinh: 1
nhan dugc deé nghi ting Giay khen Bén sao: 0

B4o cdo thanh tich do tap thé, c4 nhan duogc dé
nghi khen thudng lam, trong d6 ghi r thanh tich Bén chinh: 1
de dé nghi khen thudng Ban sao: 0




S6 lwgng bd hé so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

01 bd
Chu thé 13 tap thé, ca nhan c¢6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng

Luat 15/2003/QH11 - Thi dua, khen thuong S$6: 15/2003/QH11

Luat 47/2005/QH11 - Sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, Khen
thuong S6: 47/2005/QH11

Luat 39/2013/QH13 S6: 39/2013/QH13

Nghi dinh 91/2017/ND-CP S6: 91/2017/ND-CP

Quyét dinh thong qua phuong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Thi dua - Khen thuong thudc chirc nang quéan 1y cta S& Noi vu So: 4540/QD-
UBND



114. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwong bd ho so

Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x4 cho gia dinh
Thi dua - khen thudng
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.

Truc tiép
Truec tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1. Can b 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan d& nghi khen thuéng cia
cac don vi thyc thudc tai Bo phan Mot cira cép Xa.

Budc 2. Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng ciing cap, tong hop
trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap x4, can bd lam cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Truc tiép ‘
Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cdp 0 tham
quyén trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tur ngay nhdn du ho so theo quy dinh

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay lam viée theo Quyét dinh s 4540/QD-UBND ngay
15/11/2021 cua Chu tich UBND tinh

Truc tuyén

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thiréng va trinh cdp ¢6 thiam
quyén trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh

Thoi gian giai quyét giam 5 ngay lam viée theo Quyét dinh s 4540/QD-UBND ngay
15/11/2021 caa Chi tich UBND tinh

Khong c6

Khong c6

Vin ban dé nghi kém theo danh séch gia dinh Ban chinh: 1
dugc deé nghi tang Giay khen Ban sao: 0

B4o céo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi

khen thuong lam, trong d6 ghi rd thanh tich aé Ban chinh: 1
de nghi khen thuong Bén sao: 0
Ban chinh: 1
Bién ban xét khen thudng. Bén sao: 0
01 bo




Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

Chu thé 12 gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuéng

Luat 15/2003/QH11 - Thi dua, khen thuong S$6: 15/2003/QH11

Luat 47/2005/QH11 - Sira di, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, Khen

thuong S6: 47/2005/QH11

Luat 39/2013/QH13 S6: 39/2013/QH13

Nghi dinh 91/2017/ND-CP S$6: 91/2017/ND-CP

Quyét dinh thong qua phwong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh trong linh vic Thi
dua - Khen thuong thudc chirc ning quéan 1y caa S& Noi vu So: 4540/QP-UBND



115. Tén thi tuc Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x& vé thanh tich dot xuét

Linh vue Thi dua - khen thudng
Co quan thie hién Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.
Céch thae thyue hién Truc tiép

Truc tuyén
Péi twong thue hién T4 chirc hodc ca nhan

Trinh ty thye hién Budc 1. Can b 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen thuéng cua
cac don vi thyc thudc tai Bo phan Mot cira ce‘ip Xa
Budc 2. Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng ciing cap, tong hop
trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.
Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap x4, can bd lam cong tac thi dua,
khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Thoi han gidi quyét Truc tiép 9 ‘ ’ ’
Co quan thi dua, khen thucng tham dinh ho so khen thucng va trinh cap ¢ tham
quyén trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 13 ngay lam viéc theo Quyét dinh s6 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 ctia Cha tich UBND tinh

Truc tuyén ‘

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cdp ¢6 tham
quyén trong thoi han 7 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhdn di ho so theo quy dinh.

Thoi gian giai quyét giam 13 ngay lam viéc theo Quyét dinh s6 4540/QD-UBND
ngay 15/11/2021 cua Chu tich UBND tinh

Phi Khéng cé

L¢ Phi Khéng cé

Thanh phén hd so

Tén gidy to

Ban chinh: 1
Bién ban xét khen thudng. Bén sao: 0
Van ban dé nghi kém theo danh sach tap Ban chinh: 1
th¢, ca nhan duogc dé nghi tang Giay khen Ban sao: 0
Bao céq thanh tich do tép thé, ca nhan
dugc dé nghi khenvthl‘rérng lam, trong do Ban chinh: 1
ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng Ban sao: 0

S6 lwong bd ho so 01 bd



Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen thuong

Luat 15/2003/QH11 - Thi dua, khen thuong S$6: 15/2003/QH11

Luat 47/2005/QH11 - Sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, Khen

thuong S6: 47/2005/QH11

Luat 39/2013/QH13 S6: 39/2013/QH13

Nghi dinh 91/2017/ND-CP S6: 91/2017/ND-CP

Quyét dinh thong qua phwong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh trong linh vic Thi
dua - Khen thuong thudc chirc ning quan 1y cua S& Noi vu So: 4540/QDP-UBND



116. Tén thi tuc
Linh vuwe
Co quan thuec hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh tw thuce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hb s

S6 lwgng bd hod so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

Thii tuc Xét ting danh hiéu Lao déng tién tién
Thi dua - khen thudng
UBND cép x4

Nop h(f) SO truc tié:p tai B phan Mot cura cép xa hodc thong qua hé th(f)ng buu chinh
Nop ho so truce tiep tai Bd phan Mot ctra cap xa hodc thong qua h¢ thong buu chinh
Truec tiép: Ngp qua buu chinh cong ich

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don
vi thuce thudc tai Bo phan Mot ctra cép xa.

Budc 2. Tham dinh ho so, bao cdo Hoi dong thi dua khen thudng ciing cap, tong hop trinh
Chii tich UBND xa quyét dinh khen thuong.

Bude 3. Khi c¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép xa, can bd lam cong tac thi dua, khen
thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Truc tiép

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thiréng va trinh cdp ¢6 tham quyén trong
thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn dii hé so theo quy dinh.

Nop hd so truc tiép tai B phan Mot cua cép xa hodc thong qua hé théng buu chinh

Nop qua buu chinh cong ich

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh hé so khen thurgng va trinh cdp ¢ tham quyén trong
thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh.

Nop hd so truc tiép tai B phan Mot cura cz‘ip x4 hodc thong qua hé théng buu chinh

Khoéng cd

Khdng cé

Tén gidy to

Ban chinh: 1
Bién ban binh xét thi dua. Ban sao: 0
Vén ban dé& nghi kém theo danh sach ca nhan_ Ban chinh: 1
duogc dé nghi tang danh hiéu Lao dong tién tién Ban sao: 0

01 bo
Chu thé 1 ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Luét 15/2003/QH11 - Thi dua, khen thuéng S6: 15/2003/QH11

Ludt 47/2005/QH11 - Stra d6i, bd sung mot sé didu ctia Luét Thi dua, Khen thuong Sé:
47/2005/QH11

Luat 39/2013/QH13 S6: 39/2013/QH13

Nghi dinh 91/2017/ND-CP S$6: 91/2017/ND-CP



117. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién

Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Keé khai, thAm dinh to khai phi bio vé moi truwomg dbi véi nuwée thai
Thué

S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, Phong Tai nguyén va Mot truong, Uy ban nhén dan
X4, phuong, thi tran

Truc tiép tai BO phan Mot cua cép xa/phuong/thi tran
T chirc hodc ¢4 nhan

1.1. K& khai, thdm dinh t& khai phi bao vé méi truong dbi v6i nudc thai sinh hoat
d6i v6i truong hop tu khai thac nuéce dé st dung

Hang quy, nguoi ndp phi ké khai phi theo Mu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 53/2020/ND-CP v6i Uy ban nhan dan phuong, thi trdn va ndp phi vao tai khoan
“Tam thu phi bao vé méi truong ddi voi nude thai sinh hoat” ctia Uy ban nhan dan
phudng, thi tran mé tai Kho bac Nha nuéc cham nhét 1a 20 ngay thang dau tién cia
quy tiép theo.

Té chirc thu phi thyc hién thAm dinh T khai phi, truong hop khong dang véi thuc
té thi ra Thong bao ndp bd sung hodc didu chinh giam sd phi phai ndp vao ky nop
phi tiép theo.

1.2. K& khai, thdm dinh t& khai phi bao vé méi truong ddi véi nudc thai cong
nghiép

a) P6i vai co s6 ¢6 tong lwong nude thai trung binh trong nam tinh phi tir
20m3/ngay trod 1én:

Hang quy, cham nhét 1 ngay 20 cta thang diu tién cua quy tiép theo, ngudi ndp
phi ké khai phi theo Mau s 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP
v6i t chire thu phi va nop phi vao tai khoan “Tam thu phi bao vé méi trudong dbi
voi nude thai cong nghiép” cua t6 chirc thu phi mé tai Kho bac Nha nuée, ndp bd
sung s& phi phai nop theo Thong bao cua to chirc thu phi (néu co) trong thoi han 10
ngay ké tir khi c6 Thong béo.

b) Bdi v6i co s6 ¢6 tong lugng nudc thai trung binh trong ndm tinh phi dudi
20m3/ngay:

Ngudi ndp phi ké khai phi mot 1an vai t6 chirc thu phi khi méi bat dau hoat dong
theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s 53/2020/ND-CP, thoi gian khai
cham nhét 1 ngay 20 thang lién sau thang bat dau hoat dong.

T6 chitc thu phi thuc hién tham dinh t& khai phi, truong hop s6 phi bao vé méi
truong phai ndp khéac voi sb phi ngudi ndp phi di ké khai thi ra Thong bao ndp bd
sung theo Mﬁu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP hoic diéu
chinh giam s6 phi phai nop vao ky ndp phi tiép theo.

¢) Bdi v6i cac co so san xuét, ché bién thudc trach nhiém L quan ly truc tiép cua Bo
Cong an va Bo Quéc phong (trudng hop thude bi mét quéc phong, an ninh): Hang
quy, cham nhat la ngay 20 thang dau tién cua quy tlep theo, ngudi ndp phi ké khai
phi (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP) ndp cho B
Cong an va Bo Qudc phong. Bo Cong an va Bo Qubc phong tham dinh To khai phi
bao v¢€ mdi truong va Thong bao voi So Tai nguyén va Mai trudng noi co sé hoat
d6ng theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP cham nhat
1a 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc To khai phi.

1. Tai Uy ban nhan dan phuong, thi trin: Khong quy dinh thoi gian giai quyét.
2. Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Mai trudng: 10 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan T¢ khai phi.



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so
Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

- Bbi v6i nudc thai sinh hoat: Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
53/2020/Nb-CP.

- Bbi v6i nudc thai cong nghiép: Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
53/2020/Nb-CP.

Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2020 cta Chinh phu vé phi bao
vé moi trrong doi véi nude thai.



118. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thoéng bao thanh Iap 6 hop tac

Thanh 1ap va hoat dong ciia t6 hop tac

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trén.

Truc tiép

T4 chirc

Budc 1: Nop ho so .

T6 trudng 6 hgp tac hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua t6 hop tac guri thong
bao thanh 14p t6 hgp tac dén Uy ban nhan dan cap x4, noi té hop tac dy dinh thanh
lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhén dan cap xa tiép nhan ho so thong bao thanh lap t6 hop tac.

Budc 3: Xu ly ho so i i

Sau khi ti€p nhén ho so thong bao thanh 1ap t6 hop tac, Uy ban nhan dan cap xa cép

nhat vao S6 theo ddi vé viéc thanh l1ap va hoat dong ciia t hop tac cac thong tin cd
lién quan.

Truc tiép
Ngay tai thoi diém nhdn ho so.

Truc tiép.
Khong
Khong

- Truong hop to trudng to hop tac ndp thong bao thi can co:

Tén gidy to Maiu don, to khai

1) Gidy thong bao thanh 1ap to hop ~ Mau 1.01 ND Bén chinh: 1

tac; 77.docx Ban sao: 0
Mau | .02 ND Ban chinh: 1

(2) Hop dong hop tac; 77.docx Ban sao: 0

(3) Bién ban cugc hop t6 hop tac Ban chinh: 1

ve viéc bau to truong. Bén sao: 0

- Trudng hop ngudi dai dién theo Gy quyén ctia to hop tac ndp
thong bao thi can co:

Tén gidy tor

(1) Gidy thong bao thanh 1ap t6 hop tic;  Mau 1.01 NP Ban chinh: 0



77.docx Ban sao: 0

i Mau | .02 NDb Bén chinh: 0
(2) Hop dong hop tac; 77.docx Ban sao: 0
(3) Van ban uy quyép cua mot tram
phan tram (100 %) tong so thanh vién Bén chinh: 0
to hop tac. Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bo
Yéu céu - diéu kién - Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phap luét khong cém trur truong hop kinh

doanh nganh, nghe yéu cau phai c6 diéu kién; - Tén cua t6 hop tac duoc dat theo
quy dinh tai Diéu 13 ctia Nghi dinh 77/2019/ND-CP: “1. TH hop tac co quyén chon
tén, biéu twrong ciia minh phi hop voi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va khong
trung 1dp voi tén, bleu tugng cua t6 hop tac khac trong dia ban cap xi. 2. Tén cua to
hop tac chi bao gom hai thanh t& sau day: a) Loai hinh “T6 hop tac™; b) Tén riéng
ctia tb hop tac. Tén riéng dugc viét bang cac chir cai trong bang chir cai tiéng Viét,
céc chit F, J, Z, W, c6 thé kém theo chir s6, ky hiéu. Khong dugc sir dung tir ngi,
ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, vin hoa, dao dirc va thuin phong my tuc cua
dan toc dé dit tén riéng cho t6 hop tac. Khong duoc st dung cac cum tir gly nhim
lan v6i cac loai hinh t6 chirc khac theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam dé dat tén
t6 hop tac.” - HO so thong bao thanh 1ap co diy du gidy to va ndi dung cac gidy to
d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh cua phép luat.

Cin cit phap ly B Luat dan sy S6: 91/2015/QH13
V& td hop tac Sb: 77/2019/ND-CP



119. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thong béo thay dbi té hop tac
Thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trin.
Truc tiép

T chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nop hd so

Tb trudng t6 hop tac hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua td hop tac ndp thong
béo thay dbi t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap xa, noi to hop tac thanh lap.
Budc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so thong bao thay ddi to hop tac.

Budc 3: Xur Iy ho so

Sau khi tiép nhan hd so thong bao thay doi to hop tac, Uy ban nhan dan cép xa
cap nhét vao S theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cia td hop tac cac thong
tin ¢ lién quan.

Truc tiép
Ngay tai thoi diém tiep nhdn ho so.

Truc tiép

- Trudng hop t6 trudng to hop tac ndp théng bao thi can co:

Tén gidy tor ' MAu don, to khai
) o Mau 1.01 Nb Ban chinh: 1
(1) Giay thong bao thay d6i to hop tac; 77.docx Bén sao: 0
i Mau | .02 Nb Ban chinh: 1
(2) Hop dong hop tac; 77.docx Ban sao: 0
(3) Bién ban cudc hop t0 hop tac vé Ban chinh: 1
viéc bau to trudng. Ban sao: 0

- Trudng hop ngudi dai dién theo Gy quyén cia to hop tac ndp
thong béo thi can co:

Tén gidy to MAiu don, to khai

(1) Gidy thong bao thay dbi t6 hop Mau 1.01 ND Ban chinh: 1
tac; 77.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

. Mau 1.02.01 Nb Bén chinh: 1
(2) Hop dong hop tac; 77.docx Ban sao: 0

(3) Vin ban iy quyén ciia mot trim

phan trdm (100 %) tong s6 thanh vién Ban chinh: 1
to hop tac. Ban sao: 0
01bd

- T6 hop tac thuc hién thay dbi theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh sé
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 ciia Chinh phu vé t6 hop tac:
“Truong hop t6 hop tac thay d6i mot hodc mot s6 noi dung vé tén, dia chi, nganh,
nghé san xuat kinh doanh, tong gié tri phan dong gop, nguoi dai dién, s6 lugng
thanh vién cua tQ hop tac thi to hop tac giri thong bao (Mau 1.01) téi Uy ban nhan
dan cAp x3 noi td hop tac thanh 14p va hoat dong trong thdi han 05 ngay lam viéc
ké tir khi thay d6i.” - H) so thong bao co day du gidy to va ndi dung cac gidy to
d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh cta phép luat.

B9 Luét dan sy 56: 91/2015/QH13
Vé t6 hop tac S6: 77/2019/ND-CP



120. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thue hién
Céch thirc thue hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thong bao cham dirt hoat dong ciia té hop tac
Thanh 1ap va hoat dong ciia t6 hop tac

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi trén.

Truc tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

Budce 1: Nop ho so

T4 trudng t6 hop tac hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia to hop tac ndp thong
bao cham dut hoat dong cua to hop tac dén Uy ban nhan dan cip x4, noi to hop tac
thanh 1ap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so thong bao cham dirt hoat dong cua to hop
tac.

Budc 3: Xur Iy hd so

Sau khi tiép nhén hd so thong bao cham dut hoat dong cua to hop tac, Uy ban nhan
dan cap xa cap nhat vao S6 theo ddi vé viéc thanh lap va hoat dong cia t6 hop tac
cac thong tin c6 lién quan.

Truc tiép
Nogay tai thoi diém tiep nhdn ho so.

Truc tiép

- Truong hop to trudng to hop tac ndp thong bao thi can co:

Miu don, to

Tén gidy tor khai

(1) Giy thong bao vé viéc cham dut Mau 1.03 ND Ban chinh: 1
hoat dong cua t6 hop tac; 77.docx Ban sao: 0
(2) Bién ban cude hop t6 hop tac vé Ban chinh: 1
viéc bau t6 trudng; Bén sao: 0

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6
hop tac ve viéc cham dut hoat dong cta Ban chinh: 1
to hop tac. Ban sao: 0

- Trudng hop ngudi dai dién theo Gy quyén cta to hop tac ndp
thong bao thi can co:




Méu don, to

Tén gidy to khai
(1) Gidy thong béo vé viéc chdm dat ~ Mau .03 ND Bén chinh: 1
hoat dong cua t6 hop tac; 77.docx Ban sao: 0

(2) Van ban uy quyép cua mot tram
phan tram (100 %) tong so6 thanh vién Ban chinh: 1
to hop tac; Ban sao: 0

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6

hop tac vé viéc cham dut hoat dong Ban chinh: 1
cua to hop tac. Ban sao: 0
S6 lirgng b hé so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién - Ho so thong bao ¢ day du gidy to va noi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai diy dua

theo quy dinh cua phap luét; - Thong tin cta t6 hop tac da dugce ké khai day du vao
cac gidy to trong hd so théng bao thanh 1ap hodc thay d6i t6 hop tac va dugc cap
nhat vao S theo ddi thanh 1ap va hoat dong cua td hop tic theo quy dinh cta phap
luat.

Cin ctr phap ly B) Lut dan sy S6: 91/2015/QH13
Vé t6 hop tac S6: 77/2019/ND-CP




121. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thire thuce hién

Déi twgng thuc hién

Trinh tu thue hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hb so

S$6 lrgng bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Cin cir phap ly

Thii tuc théng béo thanh 1ap thw vién doi véi thu vién cong dong
Thu vién
Uy ban nhén dan cip xa

Truec tiép
Truc tuyén

Té chirc hodc ¢4 nhan

- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién m& cua hoat dong, tb chirc, ca nhan thanh 14p thu
vién giri thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhén dan cip xa noi thu vién dit tru s6.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop 18, Uy ban nhan dan cip xa phai
tra 101 béng van ban; truong hop khong ddng ¥ phai néu 16 1y do. Trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay
tiép nhan théng bao, néu hd so thong béo khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhén dan cép xi co
trach nhiém giri van ban yéu ciu co quan, t chtrc, c nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.

Truec tiép

15 Ngay

15 ngdy, ké tir ngdy nhan du hé so thong bdo hop 1¢.
Truc tuyén

15 Ngay

DVC tryc tuyén Mot phan: - Nop hd so tryc tuyén; - Tra két qua truc tuyén

Khoéng

MAu don, tor

Tén gidy to khai

(1) Théng bao thanh 1ap thu vién theo Miu s6 01A.
Thong bao thanh lap thu vién cua Thu vién cong
ddng/Thur vién trr nhan c6 phuc vu cong ddng ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22

thang 5 nam 2020 cua B9 truén Bo Van hoa, Thé thao va Mau Ban chinh: 1

Du lich 01A.docx Ban sao: 0

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 18p quy dinh Ban chinh: 1

tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién so6 46/2019/QH14. Ban sao: 0
01 bd

Khéng yéu ciu

Ludt 46/2019/QH14 Sé: 46/2019/QH14
Nghi dinh 93/2020/ND-CP Sé: 93/2020/ND-CP
Thong tw 01/2020/TT-BVHTTDL Sé: 01/2020/TT-BVHTTDL




122. Tén thi tuc
Linh vuwe
Co quan thuec hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hod so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

Thii tuc thdng b&o sap nhép, hep nhit, chia, tach thw vién dbi véi thw vién céng ddng
Thu vién
Uy ban nhan dan c4p xa

Truc tiép
True tuyén

T6 chirc hoac ca nhan

- Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién,
t6 chirc, ca nhan thanh 1ap thu vién giri thong bao dén Uy ban nhan dan cép xa noi thu
vién dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di hd so thong bao hop 1€, Uy ban nhan dan
cép xa phai tra 10i bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd 1y do. Trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong béo, néu hd so thong béo khong du tai liéu theo
quy dinh, Uy ban nhén dan cip xa c6 trach nhiém giri vin ban yéu ciu co quan, té chirc, ca
nhan b sung hoic diéu chinh hd so.

Truc tiép
15 Ngay

15 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so théng bao hop 18.

Truc tuyén

15 Ngay

DVC truc tuyén Mot phan: - Nop hd so truc tuyén; - Tra két qua truc tuyén

Khéng

Khong

Mau don,

Tén gidy to to khai

(1) Théng béo sap nhap/hop nhét/chia/tach thu
vién theo Mau M02. Théng bao sap nhap/hop
nhét/chia/tach thu vién ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5

nam 2020 cta B truong Bo Van hoa, Thé thao Mau Ban chinh: 1
va Du lich. M02.docx Bén sao: 0
01 bd

Khéng yéu cau

Ludt 46/2019/QH14 Sb: 46/2019/QH14
Nghi dinh 93/2020/ND-CP Sé: 93/2020/ND-CP
Thong tw 01/2020/TT-BVHTTDL Sé: 01/2020/TT-BVHTTDL




123. Tén thi tuc Thi tuc thong bao chAm dirt hoat ddng thw vién cong dong

Linh vuwe Thu vién
Co quan thuec hién Uy ban nhan dan cap xa
Céach thirc thue hién Truc tiép

True tuyén
Doi twong thuc hién T6 chirc hodc ca nhan

Trinh ty thwe hi¢n - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong béo hop 18, Uy ban nhan dan cip
x4 phai tra 101 bang van ban; truong hop khong ddng y phai néu 15 1y do. Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay tlep nhan thong bao, néu hd so thong bao khong du tai liéu theo quy dinh,
Uy ban nhan dén cp x4 c6 trach nhiém guri van ban yéu cau co quan, td chirc, c4 nhan bd
sung hodc diéu chinh hé so.

- Tru6e 30 ngay tinh dén ngay thu vién chim dirt hoat dong, t6 chire, ca nhén thanh lap thu
vién giri thong bao dén Uy ban nhan dan cép xd noi thu vién dat tru so.

Thoi han giai quyét Tryc tiép
15 Ngay
15 ngay, }(é tir ngdy nhan du hd so théng béo hop 18.
Truc tuyén
15 Ngay

DVC truc tuyén Mot phén: - Nop hd so truc tuyén; - Tra két qua truc tuyén

Phi Khoéng
Lé Phi Khdng
Thanh phén hd s

Tén gidy to

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau
MO3. Thong béo giai thé/cham dut hoat dong thu vién
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-

BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B9 truong Mau Bén chinh: 1
B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich MO03.docx Ban sao: 0
S6 lrgng bd hod so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién Khéng yéu cau
Can cir phép ly Luét 46/2019/QH14 S6: 46/2019/QH14

Nghi dinh 93/2020/ND-CP S6: 93/2020/ND-CP
Thoéng tur 01/2020/TT-BVHTTDL S6: 01/2020/TT-BVHTTDL




124. Tén thi tuc Thii tuc c6ng nhan cau lac b thé thao co sé

Linh vue Thé duc thé thao
Co quan thuce hién Uy ban nhén dan cip xa
Céch thire thye hién True tiép

Truc tuyén

Déi twgng thuc hién T4 chiic hodc ¢4 nhan

Trinh tw thye hign Buéc 1: BO phin Mot cira cip xa tiép nhin hd so d& nghi cong nhan cia ciu lac bo thé thao co s6.
Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau khi nhan da hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa
ra quyét dinh céng nhan, trudng hgp khéng cong nhan thi phai co vin ban néu 16 1y do, néu khong dap
{mg cac didu kién thi phai tra 151 bing van ban.

Thoi han giai quyét Truc tiép
7 Ngay lam viéc
07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hé so hop 18.
Truc tuyen
7 Ngay lam viéc

DVC tryc tuyén Mét phan: - Nop hd so truc tuyén; - Tra két qua tryc tuyén

Phi Khéng c6 thong tin
Lé Phi Khéng c6 thong tin
Thanh phin hd so )
Tén giy to Mau don, t& khai
) Ban chinh: 1
Quyét dinh thanh lap; Ban sao: 0
Ban chinh: 1
Danh sach Ban cht nhiém Ban sao: 0
Ban chinh: 1
Danh sach héi vién Ban sao: 0
i Ban chinh: 1
Dia diém luyén tap; Ban sao: 0
i Ban chinh: 1
Quy ché hoat dong. Ban sao: 0

S6 lugng b hd so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién

Ciin cir phap ly Ludt 77/2006/QH11 Sé: 77/2006/QH11
Nghi dinh 112/2007/ND-CP $§: 112/2007/ND-CP
Théng tu 18/2011/TT-BVHTTDL $6: 18/2011/TT-BVHTTDL




125. Tén thi tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Céch thirc thue hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

HG tro diu tw xay dung phat trién thity lgi nhé, thuy loi ndi ddng va twéi tién
tién, tiét kiém nwéc (POi véi ngudn von hé tro trye tiép, ngan sach dia phuwong
va nguodn von hgp phap khéc ciia dia phwong phan bo du toan cho UBND cép
xa thyce hién)

Thay loi

Uy ban nhén dan cép xa

Truc tiép
Truec tuyén
Nop qua buu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Buédce 1: Nop hd so: T chuc, ca nhan dé nghi hd tro giri hd so dén Bo phén Mot cura
cép xd dé thuc hién xem xét thanh toan, giai ngan.

Budc 2: Pbi v6i hd so chua day du hop 18, UBND cap xi dé nghi to chirc, ca nhan bd
sung hd so hodc tir chdi thuc hién néu hd so khong hop 1€.

Budc 3: Xem xét hd so va trinh phé duyét UBND cép x4 thanh toan ngudn von hd trg
cho ngudi dé nghi hd tro trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so
hop 1€.

Truc tiép
7 Ngay

Truc tuyén
7 Ngay

Nop qua buu chinh cong ich
7 Ngay

Khong c6 théng tin

Khong c6 théng tin

Mau don, to

Tén gidy to khai

- Bién ban nghi¢m thu giai doan hoédc
nghiém thu hoan thanh cong trinh dua Bén chinh: 1
vao su dung. Bén sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cwr phap ly

. Ban chinh: 1
- HO so dugc phé duyét; Ban sao: 0

- Pon dé nghi hd trg theo mau quy dinh

tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh Phu luc Ban chinh: 1
77/2018/ND-CP ngay 16/5/2018; NDb77.docx Ban sao: 0
01 bo

- Dbi v6i HE tro dau tu xdy dung cong trinh tich trr nude: + Phu hop voi quy hoach
chung xay dung x4; + Dam bao cap nudce, tudi phuc vu san xuit néng nghiép cho t6i
thiéu 3 thanh vién cua t6 chirc thuy loi co so; duge tat ca cac thanh vién hudng loi
ddng thuan déng g0p. phan kinh phi con lai; t& chire thuy loi co so tu quan ly, khai
thac cong trinh sau dau tu. - H) tro tudi tién t1en tiét kiém nuoc + Pdi voi ca nhan:
Quy mo khu tudi phai dat tir 0,3 ha trd 1én; riéng khu vuc mién ndi tir 0,1 ha tr¢ 1én;
viéc hd tro cho ca nhan dugc thong qua td chuc thiy 191 co sé. + Péi vai td chire
thity loi co s6: Quy mé khu tudi phai dat tir 02 ha trg 1én; riéng khu vuc mién nai tur
01 ha tr¢ 1én va phai c6 hop dong lién két v6i ho gia dinh hodc ca nhan truc tiép san
xuat + Hé théng tudi tién tién, tiét kiém nude tudi phuc vu cac loai cay trong la cay
tréng chu lyc cua quoc gia, dia phuong, c6 loi thé, phi hop véi nhu cau thi truong va
thich tmg véi bién d6i khi hau timg ving, mién.

Luat 08/2017/QH14 S(‘)q: 08/2017/QH14 . ) )
quy din}l hd trg phét trién thuy loi nho, thuy loi ndi dong, tudi tién tién, tiét kiém
nudc So: 77/2018/ND-CP



126. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Tham dinh, phé duyét phwong &n timg pho thién tai cho cong trinh, vung ha du
dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén ciia UBND cap xa

Thuy loi
UBND cip x4

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Truec tiép

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nop hd so: T chirc, c4 nhan gui hd so dén Bo phan Mot cua cép x4a.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan
hd s0 ¢6 trach nhiém xem xét, kiém tra hd so; truong hop hd so khong hop 18, co
quan tiép nhan hd so thong bao biang van ban cho té chirc, c nhan dé nghi phé
duyét phuong an dé hoan chinh hd so theo quy dinh.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, co quan
tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém thAm dinh hd so, truong hop du diéu kién, trinh cép
¢6 thAm quyén xem xét phé duyét; truong hop khong du diéu kién phé duyét, co
quan tiép nhan tra lai ho so cho t6 chirc, c4 nhan d& nghi phé duyét va thong bao Iy
do bang vin ban.

Tryc tiép
20 Ngay lam viéce

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Nop qua buu chinh cong ich
20 Ngay lam viéce

Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

Khoéng cé
Khong c6.
. Mau don,
Tén giay to to khai
) Bén chinh: 1

Bao cao két qua tinh toan k¥ thuét; Bén sao: 0
Céc tai liéu lién quan khac kém theo Bén chinh: 1
(néu co). Bén sao: 0
Du thao phuong an tng pho thién tai Ban chinh: 1

cho cong trinh, viung ha du dap Ban sao: 0



T& trinh d& nghi phé duyét phuong an

ung pho thién tai cho cong trinh, vung Ban chinh: 1
ha du dap Ban sao: 0
Vin ban gop ¥ kién ctia cac co quan, Ban chinh: 1
don vi lién quan; Ban sao: 0

S6 lwong bd hé so 01 bod

Yéu céu - diéu kién

Can cir phép ly Luét thuy loi S6: 08/2017/QH14

quan 1y an toan dap, hd chira nude S6: 114/2018/ND-CP



127. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thim dinh, phé duyét phwong an ing pho véi tinh hudng khén cip thude
thAm quyén ciia UBND cép x&

Thuy loi
UBND cip x4.

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Truec tiép

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nop hd so: T chire, ca nhan giri hd so dén Bo phan Mot cira cip xa
Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép
nhan ho so ¢6 trach nhiém xem xét, kiém tra ho so; truong hop ho so khong hop
18, co quan tiép nhan hd so thong bao bang vin ban cho t6 chire, ¢4 nhan dé nghi
phé duyét phuong 4n dé hoan chinh hd so theo quy dinh.

Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, co
quan tlép nhan hd so c6 trach nhiém thim dinh hd so, truong hop du diéu kién,
trinh cap c6 tham quyén xem xét phé duyét; truong hop khong du diéu kién phé
duyét, co quan tlep nhan tra lai ho so cho té chtrc, ca nhan dé nghi phé duyét va
thong bao 1y do bang vin ban.

Tryc tiép
20 Ngay lam viéce

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Nop qua buu chinh cong ich
20 Ngay lam viéce

Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

Khong co6.
Khong c6.
. Mau don,
Tén giay to to khai
. Ban chinh: 1
- B4o cédo két qua tinh toan ky thuat; Baén sao: 0
- Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu Ban chinh: 1
co). Ban sao: 0
- Du thao phuo‘ng an ung pho voi tinh Ban chinh: 1

hubng khan cép; Bén sao: 0



Ban chinh: 1

- T trinh dé nghi phé duyét; Ban sao: 0
- Vin ban gop ¥ kién ctia cac co quan, don Ban chinh: 1
vi lién quan; Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 b
Yéu céu - diéu kién
Can cir phép ly Luét thuy loi S6: 08/2017/QH14

quan 1y an toan dap, hd chtra nude S6: 114/2018/ND-CP



128. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thuec hién
Cach thirc thye hién
Poi twgng thue hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc tiép cong dan tai cAp x&
Tiép cong dan

Uy ban nhan dan c4p xa

Truec tiép

T4 chirc hodc ¢4 nhan

- Bude 1: Don tiép, xac dinh nhan than cta cong dan Nguoi tiép cong dan don tiép, yéu cau
cong dan néu rd ho tén, dia chi hodc xuat trinh gidy to tuy than; trudng hop duge ty quyén thi
yéu cau xuit trinh gidy uy quyén.

- Bugc 2: Nghe, ghi chép ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh, tiép nhan thong tin,
tai liéu Khi nguoi khiéu nai, to c4o, kién nghi, phan anh c6 don trinh bay ndi dung rd rang, day
du thi ngudi tiép cong dan can xac dinh ndi dung vu viée, yéu cdu clia cong dan dé xur ly cho
phit hop. Néu ndi dung don khiéu nai t6 co, kién nghi, phan anh khong 13 rang, chwa diy du
thi nguoi tiép cong dan dé nghi cong dan viét lai don hodc viét bd sung vao don nhimg ndi
dung chua rd, con thiéu. Truong hop khong c6 don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thi
nguoi tiép cong dan huong dan cong dan viét don theo quy dinh ciia phap luat. Néu cong dan
trinh bay truc tiép thi nguoi tiép cong dan ghi chép ddy du, trung thuc, chinh xac noi dung
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh do c6ng dén trinh bay; ndi dung nao chua rd thi dé nghi
cong dan trinh bay thém, sau dé doc lai cho cong dan nghe va d& nghi cong dén ky tén hodc
diém chi x4c nhan vao vin ban. Truong hop nhiéu nguoi dén khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan
anh vé ciing mot ndi dung thi nguoi tiép cong dan huéng dan ho ctr nguoi dai dién dé trinh bay
ndi dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; ngudi tiép cong dan ghi lai ndi dung bang vin
ban. Trudong hop don c6 nhiéu ndi dung khac nhau thi nguoi tiép cong dan huéng dan cong
dan tach riéng timg ndi dung de giri dén diing co quan, t6 chirc, don vi c6 thim quyen giai
quyet Nguoi tiép cong dan tiép nhan cac thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén viée
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh do c6ng dan cung cip (néu co) va phai viét, giao gidy
bién nhan cac tai liéu da tiép nhan cho cong dan.

Budc 3: Phéan loai, xtr 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai noi tiép cong dén - Viée
phan loai, xtr Iy khiéu nai, t0 c4o dén co quan, t6 chire, don vi, ngudi c6 thim quyen thu ly,
giai quyét trong qua trinh tlep cong dan dugce thyc hién nhu sau: + Truong hop khiéu nai, t&
céo thudc thAm quyén giai quyét ciia co quan, t6 chirc, don vi minh va du diéu kién thy 1y thi
ngudi tiép cong dan tlep nhéan thong tin, tai li¢u, chirng cir kém theo, dong thoi bao cao vaoi
Thu truong co quan, t6 chirc, don vi thy ly. + Truong hop khiéu nai, t6 cdo khong thugce thim
quyén giai quyét ciia co quan, to chire, don vi minh thi hudng dan nguoi khiéu nai, t6 céo dén
co quan, to chure, don vi co thim quyén dé khiéu nai, to cao. + Trucmg hop khiéu nai, té cao da
dugc giai quyet dung chinh sach, phap luat thi nguoi tiép «cong dan giai thich, huéng dén de
nguoi dén khiéu nai, t6 cdo chap hanh nghiém chinh quyét dinh giai quyet khiéu nai, quyét
dinh xtr 1y hanh vi vi pham bj t& cdo va yéu cau cong dan cham dirt viéc khiéu nai, tb cao. +
Truong hop nhan duge don khiéu nai, t6 cao khong do nguoi khiéu nai, nguoi to cao truc tlep
chuyén dén thi thyuc hién viéc phan loai va xtr ly theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6
cao. - Viée phan loai, xur Iy kién nghi, phan anh dén co quan, t6 chirc, don vi, ngudi 6 tham
quyen thu 1y, giai quyét trong qua trinh tiép cong dan duge thyc hién nhu sau: + Truong hop
klen nghi, phan anh thudc thim quyen giai quyet clia co quan, to chirc, don vi minh thi ngudi
tiép cong dan bao cao ngudi c6 thim quyén dé nghién ciru, xem xét, gidi quyét hoic phan cong
bd phén nghlen clru, xem x¢&t, giai quyét. + Truong hop kién nghi, phan anh khong thugce thim
quyeén giai quyét ctia co quan, t6 chirc, don vi minh thi nguoi tiép cong dan chuyén don hodc
chuyen ban ghi lai ndi dung trinh bay cua nguoi kién nghi, phan anh dén co quan, t6 chic, don
vi ¢6 tham quyén dé nghién ctru, tiép thu, xem xét, giai quyét.

True tiép
10 Ngay

Theo khoan 1 Piéu 28 Luat Tiép cong dan: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay tiép



Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hod so

Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

nhan ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh, nguoi tlep cong dan co trach nhiém tra
16i tryc tiép hodc théng bio bang van ban dén ngudi da dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh

Khong
Khong
Mau don,
Tén giay to to' khai
Céc tai lidu, gidy to do ngudi khiéu nai, t6 Bén chinh: 1
cdo,kién nghi, phan anh cung cap Bén sao: 0

Pon khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh
hodc van ban ghi lai ngi dung khiéu nia, to

cég, kién nghi, phan anh (c6 chit ky hoac Ban chinh: 1
diém chi cua cong dan Ban sao: 0
01 bo

Theo Diéu 9, Luat tiép cong dan, nguoi tiép cong dan dugce tir chdi tiép ngudi dén noi tiép
cong dén trong cac truong hop sau day: 1. Nguoi trong tinh trang say do dung chét kich thich,
nguoi méc bénh tAm than hoic mot bénh khac 1am mat kha nang nhan thirc hodc kha nang didu
khién hanh vi cia minh; 2. Nguoi c6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, td chtre, don vi, nguoi
tiép cong dan, nguoi thi hanh cong vu hodc c6 hanh vi khac vi pham ndi quy noi tiép cong
dan; 3. Nguoi khiéu nai, t6 cdo v& vu viéc da giai quyét dtang chinh sach, phap luat, dugc co
quan nha nudc co thim quyén kiém tra, ra soat, théng bao bang vin ban va da duoc tiép, giai
thich, huéng din nhung van ¢b tinh khiéu nai, t6 cdo kéo dai; 4. Nhitng truong hop khac theo
quy dinh cta phap luat.

Luat 03/2011/QH13 S6: 03/2011/QH13

Nghi dinh 75/2012/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Khiéu nai S6:
75/2012/ND-CP

Luat 02/2011/QH13 - Lu4t Khiéu nai $6: 02/2011/QH13

Nghi dinh 76/2012/ND-CP - Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat T6 cao S6:
76/2012/ND-CP

Théng tu 06/2014/TT-TTCP S6: 06/2014/TT-TTCP

Théng tw 06/2014/TT-TTCP S6: 06/2014/TT-TTCP

Luét 42/2013/QH13 Sb: 42/2013/QH13

Nghi dinh 64/2014/ND-CP S6: 64/2014/ND-CP



129. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han giai quyét

Ap dung céc bién phap can thi¢p khén cip hodc tam thoi cach ly tré em khéi
mOi truwdong hodc ngwoi gay ton hai cho tré em

Tré em

Codng an x&, Cong an huyén,

Uy ban nhan dan cap x4, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi,
Phong Lao dong- Thuong Binh va X& hoi huyén,

Co quan cong an tinh, Nguoi ¢ thim quyén

- Cac co quan, td chirc, co s& gido duc, gia dinh, ca nhan thong bao ngay (gap truc
tiép hodc qua dién thoai) cho noi tiép nhan thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc
tré em c6 nguy co bj xdm hai. - Co quan lao dong - thwong binh va xa hoi cac cip, co
quan cong an cac cép, Uy ban nhan dan cép x4, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim
quyén tryc tiép thuc hién, 4p dung cac bién phap can thiép khéan cip hodc tam thoi
cach ly tré em khoi moi truong hodc ngudi gay ton hai cho tré em.

True tiép

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Céc co quan, td chtre, co s& giao duc, gia dinh, ca nhan néu phat hién hodc
c6 thong tin vé hanh vi xdm hai tré em hodc tré em ¢6 nguy co bi xAm hai c6 trich
nhiém théng béo ngay cho Tdng dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc co quan
lao dong - thwong binh va xa hoi cac cip hodc co quan cong an cac cip hoic Uy ban
nhan dén cép xd noi xay ra vy viée (noi tiép nhan thong tin).

Budc 2: Noi tiép nhan thong tin ¢6 trach nhiém ghi chép diy du thong tin vé& hanh vi
xam hai tré em, tré em bj xdm hai hodc c6 nguy co bi xdm hai (theo Mau $6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Bude 3: Co quan lao dong — thuong binh va xa hdi cac cép, co quan cong an cic cap,
Uy ban nhén dan cip xa noi xay ra vy viéc hodc noi tré em cu tri thuce hién viée
kiém tra tinh xéc thuc vé hanh vi x&m hai, tinh trang mét an toan, mirc d6 nguy co
gay t6n hai d6i véi tré em. Co quan, to churc, cd nhan c6 nhiém vu bao v¢, cham soc,
gido duc tré em co trach nhiém cung cAp théng tin va phdi hop thyc hién khi dugc
yéu cau.

Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dén cdp xi noi xay ra vu viéc chi dao nguoi lam céng
tac bao vé tré em cép x4 tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mtrc d6 ton hai cua
tré em (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé co6 co
s& ap dung hodc khong ap dung cac bién phap can thiép khén cép.

Budc 5: Truong hop tré em duge xdc dinh c6 nguy co hodc dang bi t6n hai nghiém
trong vé tinh mang, strc khoe, nhéan pham thi ‘trong vong 12 gi¢ tir khi nhén thong tin,
Chu tich Uy ban nhén dén cép x3, co ' quan, t6 chirc, ca nhan c6 thAm quyén phai ap
dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi mi truong
hodic ngudi gdy ton hai cho tré em.

Tryc tiép

Trong vong 12 gio tir khi nhdn thong tin #ré em duroc Xac dinh 6 nguy co hodc dang
bi ton hai nghiém trong vé tinh mang, sirc khe, nhan phdam, Chii tich Uy ban nhan
dan cdp x&, co quan, 16 chirc, c& nhan co tham quyén phdi ap dung c&c bién phap
can thiép khan cdp hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong hodc nguoi gay ton
hai cho tré em.

- Cac co quan, to chirc, co so gido duc, gia dinh, ca nhan thong bao ngay (gap truc
tiép hodc qua dién thoai) cho noi tiép nhan thong tin vé hanh vi xdm hai tré em hogc
tré em c6 nguy co b1 xam hai. - Co quan lao dong - thu’orng binh va xa héi cac cap, co
quan cong an cac cép, Uy ban nhan dan cdp x4, co quan, to chirc, ca nhan ¢ thim
quyén tryuc tiép thuc hién, 4p dung cac bién phap can thiép khan cip hodc tam thoi
cach ly tré em khoi méi trudng hodc ngudi gy tén hai cho tré em.



Phi Khong c6 théng tin

Lé Phi Khéng c6 théng tin

Thanh phén hé so

Mau don,

to khai

Bao cao tiép nhén thong tin tré¢ em (do

Téng dai dién thoai qubc gia bao vé tré

em hodc co quan lao dong - thuong binh

va xa hoi cac cip hodc co quan cong an

céc cap hodc Uy ban nhén dan cip xa noi Mau sb 01 Bén chinh: 1
xay ra vu viéc 1ap) (1).docx Ban sao: 0

Ban danh gia nguy co ban dau, thyc hién

cac bién phap bao dam an toan tam thoi

cho tré (do ngudi 1am cong tac bao vé tré Mau sb Bén chinh: 1
em cAp x4 lap). 02.docx Ban sao: 0

Du thao Quyét dinh v& viéc tam thoi cach
ly tré em khoi cha, me, nguoi cham soc

tré em (Mau s6 07 ban hanh kém theo Mau sb Ban chinh: 1
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) 07.docx Ban sao: 0
) Ban chinh: 1
Tai liéu khac c6 lién quan (n€u co). Ban sao: 0
S6 lwgng bd hod so 01 b
Yéu ciu - diéu kién - Tré em cén dugc bao vé khin cfip (1a tré em dang bi de doa hodc bi gay tdn hai

nghiém trong dén tinh mang, stic khoe, nhan phém hodc cha, me, nguoi cham soc tré
em chinh 12 nguoi gdy tén hai cho tré em). - Tré em bi xam hai, ¢6 nguy co bi bao
luc, boc 16t, bo roi boi cha, me, ngudi cham séc tré em; tré em bi xam hai nhung cha,
me, nguoi chdm soc tré em tur chdi thyc hién k& hoach hd trg, can thiép hodc tré em
bi xam hai c6 nguy co tiép tuc bi xam hai boi cha me,nguoi cham soc tré em.

Cin ctr phap ly Luét 102/2016/QH13 - Tré em Sé: 102/2016/QH13
Nghi dinh 56/2017/NB-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tré em Sé:
56/2017/ND-CP




130. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Chéam dirt viée chiim soc thay thé cho tré em
Tré em

I;Ty ban nhan dan cép huyén,
Uy ban nhéan dan cap xa,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truc tiép hodc qua duong buu dién
Truc tiép hodc qua duong buu dién
Truc tiép hodc qua duong buu dién
Truc tiép

Truwe tuyén

Nop qua buu chinh cong ich

T chirc hodc ca nhan

Poi v6i trwong hop cham dirt viée chiim soc thay thé cho tré em theo dé nghi
ciia c& nhan, dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé

a) P6i véi trudng hop chdm dit viée cham soc thay thé cho tré em theo dé nghi ciia
ca nhan, dai dién gia dinh nhan cham sé6c thay thé: - Cé nhan, dai dién gia dinh nhén
cham soc thay thé cho tré em giri don d& nghi chdm dut viée cham soc thay thé (theo
Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dén Uy ban nhan dan
cép x4 noi ban hanh quyét dinh giao, nhan tré¢ em dé thyc hién thu tuc chdm dut viée
cham soc thay thé. - Chu tich Uy ban nhan dén cip x3 c¢6 trach nhiém ban hanh
quyét dinh chdm dut viéc chiam soc thay thé va chuyén hinh thirc chim soc thay thé
(Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) vao két qua theo ddi,
danh gia viéc tré em dugc ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé, theo dé nghi
clia ca nhén, gia dinh nhan cham séc thay thé hodc theo nguyén vong cua tré em.

b) Bbi voi truong hop cham dut viéc cham séc thay thé cho tré em tai co so tro gitp
xd hoi dé chuyé'n‘ dén c4 nhén, gia dinh nhan cham soc thay thé: Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé ciia Chu tich Uy ban nhan dén cap xa, Giam ddc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hogc Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén hodc ca nhan co
tham quyen quyét dinh chdm dut viéc cham soc tré em tai co s6 trg' giup xa hdi va
gul quyét dinh nay dén Uy ban nhéan dan c4p xa dé thuc hién giao, nhén tré em cho
ca nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé.

P6i véi treong hop chim dirt viée chim soc thay thé cho tré em tai co sé tro
gilip Xa hdi dé chuyén dén ca nhan, gia dinh nhin chim soc thay thé

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan quyet dinh giao tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan chiam séc thay thé cia Chi tich Uy ban nhan dan cap x4,  Giam
dbc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Cha tich Uy ban nhéan dan cép
huyén hodc ca nhan c6 tham quyén quyét dinh cham dut viéc chim soc tre em tai co
sO tro gitp xa hoi va gii quyét dinh nay dén Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién
giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé

Truyc tiép
Khéng quy dinh

Truc tié'p’ hodc qua duong buu dién
Truc tuyén
Khong quy dinh



Tryc tiép hodc qua duong buu dién
Nop qua buu chinh cong ich
Khong quy dinh

Tryc tiép hodc qua duong buu dién
Phi Khéng c6 théng tin
Khong c6 théng tin
L& Phi

Khong c6 théng tin

Thanh phén ho so

MAiu don, to

Tén gidy to khai
o o Ban chinh: 0
Mau s6 16 Mau s6 16.docx Ban sao: 0
Pon dé’nghi chdm dut viée cham soc Ban chinh: 1
thay thé Mau s6 15.docx Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bod
Yéu ciu - diéu kién - C4 nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé dé nghi chim dut viéc cham soc tré em; -

Tré em dang dugc cham soc thay thé ¢6 hanh vi ¢ ¥ xdm pham nghiém trong tinh
mang, suc khoe, nhan pham, danh du cua cé nhan, thanh vién gia dinh nhén cham
soc thay the.

Ciin cir phap Iy Luat 102/2016/QH13 - Tré em S6: 102/2016/QH13 ,
Nghi dinh 56/2017/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tré em Sé:
56/2017/ND-CP



131. Tén thii tuc Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép dbi véi tré em bi xam hai hoic c6
nguy co bi bao luc, boc 1t, boé roi va tré em cd hoan canh dac biét

Linh vuc Tré em

Co quan thue hién Cong an xa, Cong an huyén, Uy ban nhan dan céap x4,
Cong an tinh, S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi,
Phong Lao dong- Thuong Binh va X& hoi huyén,
Nguoi c6 thim quyén

Cong an xa, Cong an huyén, Uy ban nhén déan cip x3, Cong an tinh, S& Lao dong
va Xa hdi huyén, Nguoi cd tham quyén

Céch thirc thuc hién 07 ngay lam viéc
07 ngay lam viéc
07 ngay lam viéc
Truc tiép
Truc tuyén
Nop qua bwu chinh cong ich

Poi twong thue hién Té chire hodc ¢4 nhan

Trinh tu thyc hién - Céc co quan, to chue, co s& gido duc, gia dinh, c4 nhan néu phat hién hodc c6
thong tin vé hanh vi xAm hai tré em hodc tré em ¢ nguy co bi xam hai c6 trach
nhiém théng bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc co
quan lao dong - thuong binh va xa hoi cac cép hoic co quan cdng an cac cap
hodc Uy ban nhan dén cép xa noi xay ra vu viéc (noi tiép nhan thong tin).

- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin vé hanh vi
xam hai tré em, tré em bi xdm hai hodc ¢ nguy co bi xdm hai (theo Mau s6 01
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)

- Co quan lao dong - thuong binh va xa hdi cac cap, co quan cong an cac cp,
Uy ban nhan dén cap xa noi xay ra vu vi€c hodc noi tré em cu tra thyc hién viée
kiém tra tinh x4c thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat an toan, mirc do nguy
co gay ton hai d6i voi tré em. Co quan, td churc, ca nhan c6 nhiém vu bao vé,
cham séc, gido duc tré em co trach nhiém cung cip thong tin va phdi hop thuc
hién khi dugc yéu cau.

- Chu tich Uy ban nhan dén cip xa noi xdy ra vu viéc chi dao nguoi lam cong
tac bao vé tré em cap xa tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mirc d6 ton
hai ctia tré em (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s 56/2017/Nb-
CP) dé c6 co so ap dung hodc khong 4 ap dung cac bién phap can thiép khan cép.
- Nguoi lam cong tac bao v€ tré em cap xa (co thé yéu cau Tong dai dién thoai
quéc gia bao vé tré em va cac co s¢ cung cap dich vu bao vé tré em hd tro) thuc
hién viéc thu thap thong tin, danh gid nguy co cu thé (theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Trudng hop tré em can duoc ap dung ké hoach hd trg, can thiép, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa chu tri cude hop voi cac ca nhan, td chirc ¢6 trach nhiém
bao vé tré em, dai dién dia ban dan cu noi tré em cu tru, sinh séng hodc noi xay
ra vu viéc, cha, me hodc ngudi cham séc tré em dé xac dinh cac bién phap bao
vé tré em.

- Can ctr mire do tdn hai va nhu ciu can hd trg, can thiép ddi v6i tré em, trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ngudi lam cong tic bao vé tré em cap xa xay dung ké
hoach hd trg, can thiép trinh Chii tich Uy ban nhan dan cdp xa phé duyét (theo
Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 56/2017/ND-CP).



Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwong bd ho so

Truyc tiép
07 Ngay lam viée

07 ngay lam viéc

Truc tuyén

07 Ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

Nop qua buu chinh cdng ich
07 Ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

Khong c6 théng tin

Khong c6 théng tin

Tén gidy tor

Béo céo thu thap thong tin, danh gid nguy
co cu thé tinh hinh tré em (do ngudi lam
cong tac bao vé tré em cdp x4 lap). Bién
ban cudc hop xac dinh nhu cau can hd tro,

can thiép cho tré em va cac tai liéu khac co

lién quan (do nguoi lam cong tac bao vé
tré em cap xa lap)

Bio cao tiép nhan thong tin tré em va dénh
gia nguy co ban dau vé tinh trang tré em bi

xam hai hodc c¢6 nguy co bi bao lyc, boc
16t, bo roi va tré em c6 hoan canh dac biét

(do Tdng dai dién thoai qudc gia bao vé tré

em, co quan lao dong - thuong binh va xa
hoi cac cap, co quan cong an cac cap, Uy

ban nhan dan cap x4 va ngudi lam cong tac

bao v€ tré¢ em cap xa 1ap)

Béo céo danh gia nguy co ban dau ve tinh

trang tré em bi xam hai hoac c¢6 nguy co bi
bao luc, boe 16t, bo roi (do ngudi 1am cong

tac bdo vé tré em cap x4 lap).

Céc tai liéu co lién quan khac (néu co).

Dy thao Quyét dinh phé duyét va ké hoach

hd tro, can thiép (do ngudi 1am cong tac
bao v¢ tré em cap xa lap).

01 bd

Miu don, to
khai

Mau sb
04.docx

Mau s6 01
(1).docx

MaAu sb
03.docx

Mau sb
05.docx

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1

Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0



Yéu cau - diéu kién Tré em bi xam hai, cé nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi da dugc ngudi lam
cong tac bdo v¢ tré em cap xa danh gid nguy co va xac dinh nhu cau can ho trg,
can thiép.

Cin cir phap ly Luat 102/2016/QH13 - Tré em S6: 102/2016/QH13 ]
Nghi dinh 56/2017/ND-CP - Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ciia Luat Tré em So:
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132. Tén thi tuc

Linh vuc
Co quan thwe hién

Céch thirc thue hién

Doi twong thue hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Diing ky nhan chim soc thay thé cho tré em déi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh
nhin cham séc thay thé khdng phai & ngwoi than thich caa tré em

Tré em
Uy ban nhan dan cép xA.

Truc tiép hodc qua dudng buu dién. trong thai han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, B§ phan Mot cua cép x4 td chirc viéc giao, nhén tré em cho ca nhan, gia dinh
nhin chdm soc thay thé

Truc tiép hodc qua dudng buu dién. trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyet dinh, B§ phan Mot cua cap x4 t6 chirc viée giao, nhén tré em cho ca nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé

Tryc tiép hodc qua duong buu dién. trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, B§ phan Mot cuira cép x4 td chirc viée giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh
nhén cham soc thay thé

True tiép

True tuyén

Nop qua buwu chinh céng ich

T6 chirc hoac ca nhan

Bude 1: - Ca nhén, nguoi dai dién gia dinh ¢6 nguyén vong va du diéu kién nhan cham soc
thay thé lam hd so theo quy dinh, giri B6 phan Mot cira cap xi noi cu tri dé 1ap danh sach
dang ky nhan cham soc thay thé.

Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 ¢6 trach nhiém tiép nhén, 1ap, lvu trir danh sach ca nhan,
gia dinh ¢6 nguyén vong nhan cham séc thay thé; hang quy cap nhat danh sach giri co quan
lao dong - thwong binh va xa hoi cap huyén dé thuc hién trach nhiém diéu phdi viéc lua
chon ca nhan, gia dinh nhan cham so6c thay thé.

Budce 3: Nguoi lam cong tac bao vé tré em cép x4 ¢6 trach nhiém lua chon hinh thirc, ca
nhan, gia dinh cham soc thay thé phu hop vdi tré em; xac minh didu kién cua c4 nhan, gia
dinh nhan cham séc thay thé; cung cap thong tin ve ca nhan, gia dinh nhén cham séc thay
thé cho tré em va liy ¥ kién cua tré em tur du 07 tudi tro 1én; lua chon, thong béo, cung cip
thong tin, hd so ciia tré em cin cham soc thay thé cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay
thé.

Budc 4: Uy ban nhan dén cip x4 noi cur tri clia c4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé c6
trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé; t6 chirc viéc giao, nhan tré em giita Uy ban nhén dan cip xa va ca nhan, gia dinh
nhén chim soc thay thé trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh quyét dinh

Tryc tiép
15 Ngay lam viée

Truc tiép hodc qua duong buu dién. trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, B6 phan Mot cira cdp x t6 chirc viée giao, nhén tré em cho c4 nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé

Truc tuyén

15 Ngay lam viée

Truc tiép hodc qua dudng buu dién. trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, B6 phan Mot ctra cip x4 té chirc viée giao, nhén tré em cho c4 nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé

NOp qua buu chinh cong ich

15 Ngay lam viéc

Truc tiép hodc qua dudng buu dién. trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, B6 phan Mot ctra cp xa t6 chirc viéc giao, nhan tré em cho c4 nhan, gia dinh



Phi

Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hod so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

nhan chim soc thay thé

Khéng c6 thong tin
Khdng c6 thdng tin

Khong c6 thoéng tin

Mau don, to

Tén gidy to khai

Gidy kham strc khoe trong thoi gian 06 thang
tinh dén ngay nop ho so do co quan y té cap Ban chinh: 1
theo quy dinh cta phap luat Ban sao: 0

Ly lich tu phap do co quan c¢6 thdm quyén cép

(d6i voi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh cham Ban chinh: 1
soc, thay thé 1a nguoi nudc ngoai) Bén sao: 0
. . Bén chinh: 1
Pon dang ky nhan cham soc thay thé Mau sb 08.docx Ban sao: 0
01 bo

Cé nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu kién sau day: - C4 nhan,
nguoi dai dién gia dinh 14 nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 ste khde va c¢6 nang luc hanh vi
dan sy ddy du; co tu cach dao dirc tot; khong bi han ché mot sb quyén cia cha, me déi Vi
con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh s, xur Iy vi pham hanh chinh vé
cac hanh vi xam hai tré em; khong b két 4n v& mot trong céc toi cd ¥ xAm pham tinh mang,
suc khoe, nhan pham danh du ctia nguoi khéc, nguoc dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chéng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh, du dd, ép budc hoic chira chép nguoi
chua thanh nién vi pham phap luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em. - C6 chd ¢ va
diu kién kinh t& pht hop, bao dam cham soc, nudi dudng, gido duc tré em. - Tu nguyén
nhan cham soc tré em; c6 su dong thuan giira cac thanh vién trong gia dinh vé viéc nhan
cham sdc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xir 1y
vi pham hanh chinh v& cac hanh vi x4m hai tré em. - Nguoi than thich nhén tré em cham soc
thay thé phai 1a ngudi thanh nién; cac trudng hop khac phai hon tré em tir 20 tudi tré 1én. -
Cé nhan, ngudi dai dién gia dinh 13 ngudi nude ngoai phai cu tra tai Viét Nam it nhit 06
thang va con thdi han cu tri tai Viét Nam it nhéat 12 thang vao thoi diém dang ky.

Luét 102/2016/QH13 - Tré em S6: 102/2016/QH13
Nghi dinh 56/2017/ND-CP - Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Tré em Sb:
56/2017/ND-CP




133. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Poi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phin ho so

Théng bao nhén chiim séc thay thé cho tré em dbi véi ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh nhan chim séc thay thé la ngwoi than thich cia tré em

Tré em

Uy ban nhan dan cip x4.

Truc tiép hodc qua duong buu dién. trong thdi han 15 ngy lam viée ké tir ngay
ban hanh quyét dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao quyét dinh cho ca
nhan, gia dinh nhan chim séc thay thé

Truc tiép hodc qua duong buu dién. Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay
ban hanh quyét dinh, Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 giao quyét dinh cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

Truc tiép

Nop qua buu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Ca nhan, ngudi dai dién gia dinh 12 nguoi than thich cta tré em du diéu
kién nhan cham soc thay thé phai thong bao v6i B phan Mot cira cip x3 noi cu
tra dé ra quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé.

Budc 2: Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xi c6 trach nhiém xac minh diéu
kién cua ca nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé (Mau sé 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP).

Budc 3: Chu tich Uy ban nhin dén cap xa noi cu trii cia ¢4 nhén, gia dinh nhan
cham soc thay thé co trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho cé
nhan, gia dinh nhin chim soc thay thé trén co sé béo céo xac minh ciia ngudi lam
cong tac bao vé tré em cdp xa (Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/Nb-CP).

Tryc tiép
15 Ngay lam viéc

Truyc tiép hodc qua duong buu dién. trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
ban hanh quyét dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao quyét dinh cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé

N&p qua buu chinh cong ich

15 Ngay lam viéc

Tryc tiép hoac qua duong buu dién. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
ban hanh quy€t dinh, Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa giao quy€t dinh cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

Khong c6 thong tin.

Khong c6 thong tin

Miu don, to

Tén gidy to khai




S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cwr phap ly

Miu s6 Ban chinh: 1
Khéng quy dinh. 11.docx Ban sao: 0

Khoéng quy dinh.

Cé nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam céac diéu kién sau déy: -
Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 suc khoe va co
nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du; o tu cach dao duc tot; khong bi han ché mot sd
quyén ctia cha, me ddi v6i con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém
hinh sy, xur 1y vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xAm hai tré em; khong bi két &n
vé mot trong céc toi ¢d ¥ xAm pham tinh mang, strc khoe, nhan pham, danh du cua
nguoi khac, nguoc dii hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo chong, con, chau, nguoi
¢6 cong nudi dudng minh, du dd, ép budc hodc chira chip ngudi chua thanh nién
vi pham phap ludt, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em; - C6 chd & va diéu
kién kinh té phu hop, bao dam cham séc, nuoi dudng, gido duc tré em; - Ty
nguyén nhén chim soc tré em; c6 sy ddng thuan giita cac thanh vién trong gia
dinh vé viéc nhan chim soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, xr Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em;
- Nguoi than thich nhan tré em cham séc thay thé phai 12 nguoi thanh nién; cac
tredng hop khac phai hon tré em tir 20 tudi tré 1én. - C& nhan, nguoi dai dién gia
dinh 1a nguoi nudc ngoai phai cu trd tai Viét Nam it nhat 06 thang va con thoi han
cu tri tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém dang ky.

Luat 102/2016/QH13 - Tré em Sé: 102/2016/QH13 o .
Nghi dinh 56/2017/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luét Tré em So:
56/2017/NDb-CP



134. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Poi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé Phi

Thanh phin ho so

S6 lwgng bd hé so

Yéu ciu - diéu kién

Chuyén ddi co cAu cay trong trén dat trong lGa
Tréng Trot

Uy ban nhan dan cip xa

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

T chitc hodc ¢4 nhan

- Budce 1: T6 chue, ho gia dinh, ca nhan trong nudc, t chirc, c4 nhan nude ngoai
su dung dat trong lta hop phap c6 nhu cau chuyén d6i sang tréng ciy hang nam,
trong laa két hop nuéi trong thuy san; hg gia dinh, ca nhan trong nuge su dung dat
trong lta hop phép c6 nhu cau chuyén sang trong cay lau nim giri ho so dén Uy
ban nhén dan cap xa.

Budc 2: Tra 16i tinh ddy du cua thanh phin hd so

- Truong hop ndp hd so tryc tiép: Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh kiém tra
thanh phan hd so va tra 10i ngay khi to chirc, ca nhan dén nop ho so.

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu buu chinh hodc qua méi truong mang: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan giai
quyét tha tuc hanh chinh xem xét tinh ddy du, néu ho so chwa day du theo quy
dinh, co quan giai quyét thu tuc hanh chinh thong bao cho té chirc, c4 nhan biét dé
bo sung.

- Budc 3: Trudng hop ban dang ky chuyén di khong hop 18, trong thoi gian 03
ngdy lam viéc, Uy ban nhén dan cp xd phai huéng dan cho té chire, ¢4 nhan
chinh stra, bo sung ban dang ky.

- Budc 4: Truong hop ban dang ky. chuyen dbi hop 1€ va phu hop véi ke hoach
chuyén ddi co ciu cay trong trén dét trong laa cua Uy ban nhan dén cip x3, trong
thoi gian 05 ngay lam viéc, Uy ban nhéan dan cip xa c6 y kién “Dong y cho
chuyén d6i”, dong ddu vao ban dang ky, vao so theo ddi va giri lai cho ngudi sir
dung dat. Truong hop khong dong ¥, Uy ban nhan dan cap x4 phai tra 1oi bang
van ban theo Mau s6 05.CD Phu luc X kem theo Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay
13/12/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Luat Trong trot vé
gidng cdy trong va canh tac.

05 ngay lam viéc.

Ban dang ky chuyén doi co ciu cay trong trén dat trong la theo Mau s6 04.CD
Phu luc X kém theo Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay 13/12/2019 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Trong trot vé gidng cdy trong va canh tac.

01 bd

Ngudi st dung dat duoc chuyén ddi tir trong lua sang trong cdy hang nam, ciy lau
nam hodc trong lua két hop nudi trong thuy san nhung phai dam bao cac nguyén



Cin cu phép ly

tac sau:

- C6 K& hoach chuyén ddi co cdu cdy trong cta cip c6 thim quyén phé duyét;

- Khong lam mat di cac diéu kién dé tréng l0a tro lai; khong lam bién dang mat
bang, khong gay 6 nhiém, thodi hoa dat tréng lta; khéng lam hu hong cong trinh
giao thong, cong trinh thuy lgi phuc vu tréng laa;

- Truong hop chuyén trong lta sang trong Ia két hop nudi trong thuy san, dugc
sir dung t6i da 20% dién tich dat trong laa dé ha thdp mat bang nudi trong thity
san voi d6 sau khong qua 120 cen-ti-mét so vdi mét rudng.

- Lujt Trong trot s6 31/2018/QH14 ngay 19/11/2018.
- Nghi dinh s6 94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu ciia Luat Trong trot vé glong cay trong va canh tac



135. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thwe hién

Thoi han giai quyét

Thu tuc ding ky hoat ddng tin ngudng
To6n gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cip x&

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ co so tin ngudng nhan dugc
van ban ding ky hop 18. Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cp
x4 noi ¢6 co so tin ngudng; qua duong buu chinh hoic thong qua dich vu cong
tryc tuyén. Vian ban phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa noi ¢6 co s&
tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co s¢ tin ngudng nhan dugc
vin ban dang ky hop 18. Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cp
x4 noi ¢6 co so tin ngudng; qua duong buu chinh hoéc thong qua dich vu cong
tryc tuyén. Van ban phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép xa noi ¢6 co so
tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép
nhan véan ban duoc tinh theo ngay ghi trén dAu cong van dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cp xa noi ¢ co 8O tin ngudng nhén dugc
van ban ding ky hop 18. Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cp
Xdnoi c6 co s¢ tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong
truc tuyén. Vin ban ‘phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dén cép x3 noi ¢ co SO
tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng van dén.

Truc tiép

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng co6 trach nhiém guri
van ban dang ky dén Bo phan Mot cira cap x3 noi ¢6 co s tin ngudng.

Budc 2: Uy ban nhén dan cAp x3 xem xét vin ban diang ky, truong hop vin ban
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cép xa thong bao qua mang Internet hoic
vin ban cho co s6 tin ngudng dé hoan chinh van ban.

Budc 3. Uy ban nhan dan cép x4 tra 11 bang van ban. Truong hop tir chdi dang
ky phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Truyc tiép
15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dan cap xa noi ¢ co sO tin ngudng nhén duoc
van ban dang ky hop 18. Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cap
x@ noi ¢6 co s¢ tin ngudng; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu cong

truc tuyén. Vin ban phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan c¢ip x3 noi ¢6 co SO

tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép

nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Truc tuyén

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dan cép xa noi c¢6 co s6 tin ngudng nhén dugc
van ban dang ky hop 1. Nop van ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhan dan cap
x4 noi ¢o co soO tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong



Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lirgng b ho so

Yéu ciu - diéu kién

Cin cu phép ly

tryc tuyén. Vin ban ‘phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan c¢ip x3 noi c6 co SO
tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Nop qua buu chinh cong ich

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ co so tin ngudng nhan dugc
van ban ding ky hop 18. Nop vin ban dang ky truc tiép tai Uy ban nhéan dan cp
X4 noi ¢o co so tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong

tryc tuyén. Van ban phai c¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cép xa noi cd co sd

tin ngudng va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép

nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

Khong c6

Khong co6

Miu don, to

khai
Mau Ban chinh: 1
Vin ban dang ky (theo mau). B1l.docx Ban sao: 0

01 bo

Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng c6 trach nhiém giri van ban
dang ky hoat dong tin ngudng hang namcham nhat 1a 30 ngay trudc ngay co s&
tin ngudng bit dau hoat dong tin ngudng. Dbi v6i co so tin ngudng da thong
bao hoat dong tin ngudng hing nam trudc ngay Ludt tin ngudng, ton gido c6
hiéu lyc, cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luat c6 hi€u luc c6 trach nhiém gui
vin ban ding ky dén Uy ban nhén dan cap xi noi ¢6 co s6 tin ngudng. Viéc
dang ky hoat dong tin ngudng hang nam chi thuc hién mot 1an. i véi hoat
dong tin ngudng khong cé trong van ban da dang ky thi nguoi dai dién hodc ban
quéan 1y co so tin ngudng co trach nhiém dang ky bo sung

Luét 02/2016/QH14 Sb: 02/20,16/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/Nb-CP




136. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thwe hién

Thoi han giai quyét

Thi tuc ding ky bd sung hoat dong tin nguwdng
To6n gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cip x4.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ co so tin ngudng nhan dugc vin
ban dang ky hop 1. Nop vin ban diang ky bd sung truc tiép tai B6 phan Mot cira cap
Xdn0i co6 co sO tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa noi co
co s& tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan van ban duoc tinh theo ngay ghi trén d4u cong van dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ co so tin ngudng nhan dugc vin
ban ding ky hop 1é. Nop vin ban dang ky bo sung truc tiép tai Bo phan Mot clra cap
Xdn0i co6 co sO tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa noi co
co s6 tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan van ban duoc tinh theo ngay ghi trén dAu cong van dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ co s& tin ngudng nhén dugc van
ban dang ky hop 1. Nop vin ban diang ky bo sung truc tiép tai Bo phan Mot cira cap
Xdnoi c6 co sO tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip x3 noi co
co s6 tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén diu céng van dén.

Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng c6 trach nhiém guri van ban
dang ky bo sung hoat dong tin ngudng dén Bo phan Mot ctra cap xa

Budc 2: Uy ban nhan dan cp xa xem xét van ban dang ky b6 sung hoat dong tin
ngudng, truong hop van ban ding ky bd sung chua day du, hop 18, Uy ban nhan dan
cap x4 théng bao qua mang Internet hodc vin ban cho co so tin ngudng dé hoan chinh
van ban.

Budc 3: Uy ban nhan déan cép xa tra 10i bang van ban. Truong hop tir chdi ding ky
phai tra 11 bang van ban va néu 13 1y do.

Truyc tiép
15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép xa noi c6 co sé tin ngudng nhan dugc van
ban dang ky hop 1. Nop vin ban diang ky bo sung truc tiép tai Bo phan Mot cira cap
X@noi co6 co sO tin ngudng; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa noi co
co s6 tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Truc tuyen

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan déan cip xa noi ¢6 co s0 tin ngudng nhén duge van
ban dang ky hop 1¢. Nop van ban dang ky bo sung truc ti€p tai B phan Mot cira cap



X@ noi ¢6 co s¢ tin ngudng; qua dudng buu chinh hoac thong qua dich vu cong tryc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c6 x4c nhdn cia Uy ban nhan dan cip x3 noi co
co s6 tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

Nop qua buu chinh cong ich

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan din cip xa noi c6 co so tin ngudng nhan dugc vin
ban déng ky hop 1&. Nop vin ban diang ky bo sung truc tiép tai Bo phan Mot cira cap
X noi ¢6 co s¢ tin ngudng; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc
tuyén. Vin ban ding ky bo sung phai c6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip x3 noi co
co s& tin ngudng va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép
nhan vin ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

Phi Khéng co.

Lé Phi Khong co.

Thanh phén ho so

Tén gidy tor

i Mau Bin chinh: 1
Vin ban dang ky (theo mau). B1l.docx Ban sao: 0
S6 lwong bd ho so 01 bd
Yéu cau - diéu kién Cham nhit 20 ngay trude ngay dién ra hoat dong tin ngudng.
Can cir phép ly Luét 02/2016/QH14 S6: 02/2016/QH14

Nghi dinh 162/2017/ND-CP S6: 162/2017/ND-CP



137. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thwe hién

Thoi han gidi quyét

Thi tuc ding Ky sinh hoat tdn gido tap trung
Ton gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cép xa

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dan cap xa noi c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat
t6n gido tap trung nhan du hd so dang ky hop 1. Nop hod so truc tiép tai B6 phan
Mot ctra cap xd; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyén. Ho
so phai cé xac nhan cua Uy ban nhan déan cap x4 noi c6 dia diém hop phép dé sinh
hoat t6n gido tap trung. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngay ghi trén déu cong vin den

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dan cap xa noi ¢6 dia diém hop phap dé sinh hoat
ton gido tdp trung nhan du ho so dang ky hop 1. Nop ho so truc tiép tai Bo phén
Mot ctra cap xd; qua duong buu chinh hogc thong qua dich vu cong true tuyen Hb
so phai c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 dia diém hop phap dé sinh
hoat ton gido tap trung. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van den

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dén cp xa noi ¢6 dja diém hop phap dé sinh hoat
ton gido tap trung nhan du hé so ding ky hop 18. Nop ho so truc tiép tai Bo phén
Mot ctra cap xd; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyen Hb
so phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia dlem hop phép dé sinh
hoat ton gido tap trung. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc
tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.

Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhéan

Budc 1: T6 chirc ton gido, to chirc dugc cAp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc ngudi dai dién ciia nhom ngudi theo ton gido ddi véi trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cua Lut tin ngudng, ton gido giri h6 so dang ky sinh hoat ton gido
tap trung dén BO phan Mot clra cap xa noi c¢6 dia diém hop phéap dé sinh hoat ton
gido.

Budc 2: Uy ban nhan dén cép xa xem xet hd so ding ky, truong hop hd so chua day
du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa thong bao qua mang Internet hodc van ban cho
t6 chuc hodc ngudi dai dién cua nhom dé hoan chinh hd so.

Budc 3: Uy ban nhan din cip xa tra 161 bang vin ban tai B6 phan Mot cira cip xa .
Truong hop tir chdi dang ky phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Tryc tiép
20 Ngay

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xa noi ¢6 dia diém hop phap dé sinh hoat
ton gido tép trung nhén du ho so ding ky hop 18. Nop ho so truc tiép tai Bo phan
Mot cira cap xd; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyen Hb
s0 phai c6 x4ac nhan cua Uy ban nhéan dan cap xa noi c6 dia dlem hop phap dé sinh
hoat tén gido tap trung. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Truc tuyen

20 Ngay



Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lwgng bd ho so

Y&u cau - diéu Kién

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhén dén cap xa noi c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat
t6n gido tap trung nhan du hd so dang ky hop 1&. Nop ho so truc tiép tai B phan
Mot ctra cap x; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén. HO
so phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan déan cap x4 noi ¢ dia diém hop phép dé sinh
hoat t6n gido tap trung. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngay ghi trén déu cong vin dén.

NOp qua buu chinh cong ich

20 Ngay

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhéan dan cap xa noi c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat
t6n gido tap trung nhan da hd so dang ky hop 1. Nop ho so truc tiép tai B phan
Mot ctra cap xd; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc tuyén. H)
so phai c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 dia diém hop phap dé sinh
hoat t6n gido tap trung. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge
tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

Tén gidy to

Ban tom tat gido 1y, gido luat ddi voi viée dang ky

quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin Ban chinh: 1
ngudng, ton giao. Bén sao: 0
Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam Bén chinh: 1
noi sinh hoat ton gido Bén sao: 0
So yéu Iy lich ciia ngudi dai dién nhom sinh hoat Bén chinh: 1
ton giao tap trung Bén sao: 0

Mau Bén chinh: 1
Vin ban dang ky (theo mau) B5.docx Ban sao: 0

01 bd

- T6 chtrc ton gido ding ky sinh hoat t6n gido tip trung cho tin d6 tai nhirng noi
chua du diéu kién thanh 1ap t6 chirc ton gido truc thudc; to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong t6n giao dang ky sinh hoat ton giao tap trung cho nhiing
nguoi thuge t6 chirc khi dap Gmg du cac diéu kién sau day: + C6 dia diém hop phap
dé sinh hoat t6n gido. + Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién 14 cong
dan Viét Nam thuong trt tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du; khong
trong thoi gian bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
giao; khong c6 an tich hodc khong phai 1a ngudi dang bi bude tdi theo quy dinh cta
phap luat veé td tung hinh sy. + N§i dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop
quy dinh tai Diéu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido. - Nhimg ngudi theo ton gido
khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton gido
dugc dang ky sinh hoat ton gido tap trung khi dap ing du cac diéu kién néu trén va
cac didu kién sau day: + C6 gido 1y, gido luat. + Tén cua nhém sinh hoat ton gido tap




trung khong trung véi tén t6 chure ton giao hodc t6 chure da dugc cép chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc chinh tri, to chuc chinh tri - xa hdi hodc tén
danh nhén, anh hung dén toc.

Cin cit phap Iy Ludt 02/2016/QH14 S6: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP S6: 162/2017/ND-CP



138. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi voi td chire ¢ dia ban hoat
dong tdn giao & mot xa

Ton gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cip xi

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cip xd nhan dugc van ban thong bao hop 1. Giri vin
ban thong bao truc tiép tai B phan Mot ctra cAp xd; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong béo phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cép xa nhan dugc van ban thong bao hop 1¢. Giri van
ban thong béo truc tiép tai BO phén Mot cura cap x4; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cip xd nhan dugc van ban thong bao hop 18. Guri vin
ban théng béo truc tiép tai B phan Mot ctra cép x3; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong tryc tuyén. Vin ban thong bao phai 6 xac nhén cua Uy ban nhan dan
cap xa. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay gh1 trén ddu cong van dén.

Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Guri van ban thong béo truc tiép tai BO phan Mot cura cép xd; qua dudng buu chinh hoic
thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhén dan cap xd. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc
tinh theo ngay ghi trén diu cong vin dén.

Truyc tiép
Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhdn dwoc van bdan théng bao hop I¢

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cép xa nhan dugc van ban thong bao hop 1¢. Gui van
ban thong bao truc tiép tai BO phan Mot cira cép xd; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Van ban thong béo phai c6 xdc nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Truc tuyen

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhdn dwoc vin ban thong bao hop 1é

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cip xa nhan duoc vin ban théng bao hop 1&. Guri vin
ban thong bao truc tiép tai B phén Mot cira cap xa; qua duong buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai 6 xac nhén cua Uy ban nhan dén
cap xa. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Nop qua buu chinh cong ich

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp x& nhén digc vin ban thong bao hop 1é

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhan duoc vin ban théng bao hop 1¢. Guri van



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phép ly

ban thong bao truc tiép tai B phan Mot cra cép xd; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Van ban thong bao phai ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Khéng

Khéng

Méu don, to

Tén gidy to khai

Van ban thong bdo (theo mau) va cac tai licu  Mau Ban chinh: 1

kém theo (néu co). B30.docx Ban sao: 0
01 bo

Cham nhét 13 30 ngay ké tur ngay duoc chép thuan, t6 chuc ton gido tryc thudce co dia
ban hoat dong ton gido & mot xa cé trach nhiém guri van ban thong bao danh muc hoat
dong ton gido dién ra hang nam dén Uy ban nhan dan cap xd. Cham nhat 14 30 ngay ké
tr ngay Ludt tin ngudng, ton gido co6 hiéu luc, t chirc ton gido tryc thudce co dia ban
hoat dong tén gido & motxa truede ngay Ludt c¢d hiéu luc ¢d trach nhiém théng bao danh
muc hoat dong t6n gido dién ra hiang nam dén Uy ban nhéan dan cip x4. Viéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido dién ra hﬁ“mg nam chi thuc hién mot lan. Dbi voi cac hoat
dong ton gido khong co trong danh muc di théng bao thi ngudi dai dién td chire ¢6
trach nhiém guri van ban thong bao bd sung dén Uy ban nhan dan cip xa.

Luat 02/2016/QH14 $8: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/ND-CP




139. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh tw thue hién

Thoi han giai quyét

Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi td chire c6 dia
ban hoat dong ton gido &' mot xa

Tén gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cip xa

Guri vin ban théng bao tryuc tiép tai B§ phén Mot cura cép x3; qua duong buu chinh
hodc théng qua dich vu cong tryc tuyén. Vin ban thong bao phai ¢ xac nhan cua Uy
ban nhan dén cap xi. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

Guri van ban théng bao tryuc tiép tai B6 phan Mot ctra cép xd; qua duong buu chinh
hogc thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dén cap xi. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

Giri van ban thong bao truc tiép tai B4 phan Mot cura cép x4; qua dudong buu chinh
hodc thong qua dich vu cong tryc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dén cép xa. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng
béo dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

True tlep

Truc tuyén

Nop qua buu chinh cdng ich

T6 chirc hodc ca nhan

Cham nhat 1 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong danh muc
d3 thong bao hing nam, ngudi dai dién cia to chire ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong t6n gido & mot xa giri van ban thong bao danh muc hoat dong ton gido bd
sung dén BO phan Mot cira cap xa.

Truyc tiép ]
Ngay sau khi Uy ban nh&n dan cap xa nhdn duwoc van ban thong bao hop Ié.

Gui van ban thong bao tryc tiép tai B6 phan M6t ctra cap xd; qua dudng buu chinh
hodc thong qua dich vu cong tryc tuyén. Vin ban théng bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cép xa. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

Truc tuyen

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp x& nhdn dwoc vin ban thong béo hop é.

Guri vin ban thong bao tryuc tiép tai Bo phén Mot cura cép xa; qua dudng buu chinh
hoac théng qua dich vu cong tryc tuyén. Vin ban théng bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan déan cip xi. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vian ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.

Nop qua buu chinh cong ich

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhdn dwoc vin ban thong bao hop Ié.

Guri vin ban thong bao truc tiép tai B6 phan Mot cira cip xa; qua dudng buu chinh
hodc thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhéan dan cap xi. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly

Méu don, to

Tén gidy to khai

Van ban thong bao (theo mau) va cac Mau Ban chinh: 1

tai liéu kém theo (néu co). B30.docx Ban sao: 0
01 bo

Cham nhit 14 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong c¢é trong danh muc
da thong bao hé‘mg nam, nguoi dai dién cta td chirc ton giao truc thudc co6 dia ban
hoat dong t6n gido & mot xa cé trach nhiémgiri vin ban thong bao bo sung dén Uy
ban nhan dan cap xa.

Luét 02/2016/QH14 So: 02/20,16/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/ND-CP



140. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Poi twgng thue hi¢n

Trinh tw thwe hién

Thoi han gidi quyét

Thi tuc ding ky thay déi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung
To6n gido Chinh phu
Uy ban nhan déan cép xa

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan déan cép xa noi ¢ dia diém sinh hoat ton giao tap
trung nhén dugc van ban dang ky hop 1¢. Nop hd so truc tiép tai B§ phan Mot cua
cAp x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xi noi
c6 dia diém sinh hoat ton gio tap trung va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin
den.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan déan cép xa noi ¢ dia diém sinh hoat ton giao tap
trung nhén dugc van ban dang ky hop 1¢. Nop hd so truc tiép tai B§ phan Mot cua
cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung; qua dudng buu chinh hogc thong
qua dich vu cong truc tuyén. HO so phai c6 xac nhén cua Uy ban nhén dan cap xa noi
¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung va cd gidy hen tra két qua. Néu giri qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dwoc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin
dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép xa noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung nhén dugc van ban dang ky hop 1¢. Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira
cap xa noi co6 dia diém sinh hoat ton giao tap trung; qua duong buu chinh hodc thong
qua dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan cua Uy ban nhén dan cAp xa noi
c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung va co gidy hen tra két qua. Néu giri qua
dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van
dén.

Truc tiép

Truc tuyén

Nop qua buu chinh cong ich

To chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nhom sinh hoat ton gido tép trung giri hd so dang ky thay doi ngudi dai dién
dén Bo phan Mot cura cap xd noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Buéc 2: Uy.ban nhan déan cip xd xem xét ho so dang ky, truong hop hd so chua day
du, hop 1¢, Uy ban nhéan dan cap xa thong bao qua mang Internet hodc van ban cho
nhom sinh hoat tén gido tap trung dé hoan chinh hd so.

Budc 3. Uy ban nhéan dén cap x4 tra 10i bang vin ban tai B phan Mot clra cip x4 .
Truong hop tir chdi dang ky phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

Truc tiép
15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép xa noi ¢ dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung nhéan dugc van ban dang ky hop 1. Nop hd so truc tiép tai BO phan Mot cura
cap x3 noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xi noi
c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van
dén.

Truc myén

15 Ngay



Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cip x3 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung nhan dugc van ban dang ky hop 18. Nop hd so tryc tiép tai Bo phan Mot cira
cép xa noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa noi
c6 dia diém sinh hoat t6n gio tap trung va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua
dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong vin
dén.

Nop qua buu chinh cong ich

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cip x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap
trung nhan dugc van ban dang ky hop 18. Nop hd so tryc tiép tai Bo phan Mot cira
cép x3 noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung; qua dudng buu chinh hoic thong
qua dich vu cong truc tuyén. Ho so phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip x4 noi
c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung va c6 gidy hen tra két qua. Néu giri qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén du cong vin

A

deén.

Mau don, to

Tén gidy to khai
Mau Ban chinh: |
Van ban ding ky (theo mau). B6.docx Ban sao: 0

01 bo

Luat 02/2016/QH14 Sé: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/NDb-CP




141. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban
mot Xa

Ton gido Chinh phu
Chu tich Uy ban nhan dén cép x&

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cAp xd nhan du hd so dé nghi hop 1&. Nop hd so
truc tiép tai B6 phan Mot ctra cap x3; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu
cong truc tuyen HO0 so phai co xac nhan caa Uy ban nhén dan cap xa va c6 gidy hen
tra két qua. Néu guri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén du cong van dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép xa nhan du ho so dé nghi hop 1&. Nop ho so
truc tiép tai B6 phan Mot cura cap xa; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu
cong truc tuyen H6 so phai c6 x4c nhan caa Uy ban nhén dén cip x3 va co gidy hen
tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cAp xa nhan du hd so dé nghi hop 1&. Nop hd so
true tiép tai B6 phan Mot ctra cAp x3; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu
cong truc tuyen H6 so phai co xac nhan caa Uy ban nhén dan cap xa va c6 gidy hen
tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay
ghi trén diu cong van dén.

True tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: Nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap trung gui hd so dé nghi thay
d6i dia diém sinh hoat t6n gi4o tap trung dén B6 phan Mot cira cap xa

Budc 2: Uy ban nhan déan cép xa xem xét hd so, truong hop hd so chua day du, hop
1¢, Uy ban nhan dan c4p xa thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho nguoi dai
dién ciia nhém d hoan chinh hd so.

Budc 3. Uy ban nhan dan cdp x4 tra 10i bang van ban. Trudng hop tir chéi dang ky
phai tra 101 bang vin ban va néu r5 1y do.

Truyc tiép
15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cap xa nhan du ho so dé nghi hop 1&. Nop ho so
tryc tiép tai B6 phan Mot cura cap x3; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu
cong truc tuyen HO6 so phai c6 x4c nhan caa Uy ban nhén dan cap xa va c6 gidy hen
tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong vin dén.

Truc tuyen

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap x4 nhan du hd so d& nghi hop 1&. Nop hd so
tryc tiép tai B6 phan Mot cua cap x3; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu
cong truc tuyen Ho so phai co x4c nhan caa Uy ban nhan dan cAp x3 va c6 gidy hen
tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén du cong van dén.

Nop qua buu chinh cong ich



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phép ly

15 Ngay

15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cép xa nhan du ho so dé nghi hop 1&. Nop ho so
truc tiép tai B6 phén Mot cura cap x3; qua dudng buu chinh hogc thong qua dich vu
cong truc tuyen Hb so phai c6 x4c nhan caa Uy ban nhén dén cAp x3 va c6 gidy hen
tra két qua. Néu guri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

Khoéng co

Khoéng co

Miu don, to

Tén gidy to khai
‘ i Mau Ban chinh: 1
Vin ban de nghi (theo mau). B7.docx Ban sao: 0

01 bo

Cham nhit Ia 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuan dia diém mdi, nhém sinh hoat ton
gido tap trung phai chdm dut sinh hoat ton gido tai dia diém cti va c6 trach nhiém
thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa.

Luat 02/2016/QH14 $8: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/ND-CP



142. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thuec hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thue hién

Trinh tu thye hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac
Ton gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cép xa

20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép xa nhan dugc hd so dé nghi hop 1&, cu thé: Uy ban
nhan dan cép x4 noi dy kién dat dia diém méi dé sinh hoat t6n giao tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1& c6 trach nhiém xin y kién Uy ban nhan
dan cAp huyén vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay nhan duoc van ban xin ¥ kién hop 1é ctia Uy ban nhan dan cép x4, Uy ban nhan déan cap
huyén c6 trach nhiém tra 151 bang van ban. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 y
kién ciia Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém tra 10i bang van
ban vé viéc thay doi dia diém.

20 ngay ké turngay Uy ban nhan dan cap x4 nhan dugc hd so dé nghi hop 18, cu thé: Uy ban
nhéan dan cép xa noi du kién dit dia diém méi dé sinh hoat ton gio tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 1& c6 trach nhiém xin ¥ kién Uy ban nhén
dan cap huyén vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ke
tir ngay nhan dwoc van ban xin y kién hop 18 cia Uy ban nhan dén cép xa, Uy ban nhan dan cip
huyén c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 y
kién cia Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dén cip x4 c6 trach nhiém tra 10 bing vin
ban vé& viéc thay ddi dia diém.

20 ngay ké trngay Uy ban nhan dan cap x4 nhan dugc hd so dé nghi hop 18, cu thé: Uy ban
nhan dan cap xi noi du kién dit dia diém méi dé sinh hoat ton gido tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so d& nghi hop 1& ¢6 trach nhiém xin ¥ kién Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ke
tir ngady nhan dwoc van ban xin y kién hop 18 cia Uy ban nhan dén cp xi, Uy ban nhéan dan cp
huyén co trach nhiém tra 161 bang van ban. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c0 y
kién cua Uy ban nhéan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cAp xa c6 trach nhiém tra 16i bang vin
ban vé& viéc thay ddi dia diém.

True tiép

Truc tuyén

Nop qua buu chinh céng ich

T6 chirc hoac ca nhan

Budc 1: Ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung giri hd so dé nghi thay dbi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban x4 khac tai BO phan Mdt cira cfip x4 noi duy kién
dat dia diém méi.

Budc 2: Uy ban nhén dan cp xa xem xét hd so, trudng hop hd so chua day du, hop 18, Uy ban
nhan dén cap xa thong bao qua mang Internet hodc van ban cho ngudi dai dién cua nhom dé
hoan chinh ho so.

Budc 3. Uy ban nhén dén cép xa tra 161 bang vin ban tai B phan Mot cira cip xi . Trudng hop
tir chdi ding ky phai tra 161 bang vin ban va néu 13 1y do.

Tryc tiép
20 Ngay

20 ngay ké turngay Uy ban nhan dén cap xa nhén dugc ho so dé nghl hop 1&, cu thé: Uy ban
nhan dan cap x4 noi du kién dit dia diém méi dé sinh hoat t6n gido tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc kc tir ngdy nhan da hd so d& nghi hop 18 ¢6 trach nhiém xin y kién Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngay nhan dwoc vin ban xin y kién hop 1& cia Uy ban nhan déan cép xa, Uy ban nhéan dan cip
huyén c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢6 ¥
kién cta Uy ban nhan déan cap huyén, Uy ban nhan déan cdp xa c6 trach nhiém tra 10i bang vin
ban vé viéc thay déi dia diém.

Truc tuyén



Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwrgng bd hod so

Yéu céu - diéu ki¢n

Can cir phép ly

20 Ngay

20 ngay ké turngay Uy ban nhan dan cap xd nhan dugc hd so dé nghi hop 18, cu thé: Uy ban
nhéan dan cép xa noi du kién dit dia diém méi dé sinh hoat ton gio tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc kc tir ngay nhéan di hd so dé nghi hop 1& ¢6 trach nhiém xin y kién Uy ban nhan
dan cp huyén vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ke
tir ngay nhan duoc van ban xin ¥ kién hop 1é ciia Uy ban nhan dan cép x, Uy ban nhan dan cép
huyén 6 trach nhiém tra 16i bang van ban. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c0 y
kién cua Uy ban nhan déan cap huyén, Uy ban nhén dan cAp xa c¢6 trach nhiém tra 16i bang vin
ban vé viée thay dbi dia diém.

Nop qua buu chinh cong ich

20 Ngay

20 ngay ké turngay Uy ban nhan dan cap xd nhan dugc hd so dé nghi hop 18, cu thé: Uy ban
nhéan dan cép xa noi du kién dit dia diém méi dé sinh hoat ton gio tap trung, trong thoi han 05
ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 1& ¢6 trach nhiém xin y kién Uy ban nhan
dan cAp huyén vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung. Trong thoi han 10 ngay ke
tir ngay nhan dwoc vin ban xin y kién hop 18 cia Uy ban nhan dén cép xi, Uy ban nhéan dan cp
huyén c6 trach nhiém tra 151 bang vin ban. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢ ¥
kién cia Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dén cip x4 co trach nhiém tra 10 bang vin
ban vé viéc thay dbi dia diém.

Khoéng cé

MAu don, to
khai

. 3 3 Ban chinh: 1
Vin ban de nghi (theo mau). Mau B7.docx Ban sao: 0

01 bd

Cham nhit 12 10 ngay ké tir ngay dugc chip thuan dia diém mdi, nhom sinh hoat ton gido tap
trung phai cham dut sinh hoat t6n giao tai dia diém cii va co trach nhiém théng bao bang vin
ban dén Uy ban nhén déan cp xi noi c¢6 dia diém sinh hoat ton | gido tap trung ¢l kem theo ban
sao co chig thuc vin ban chip thuan caa Uy ban nhan dan cip xa noi ¢6 dia diém sinh hoat t6n
giao tap trung moi.

Luat 02/2016/QH14 S6: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP S§: 162/2017/ND-CP



143. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Thii tuc thong béo vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
Ton gido Chinh phu
Uy ban nhan dan cap xa

Gri van ban thong bao tryc tiép tai B6 phan Mot ctra cap xd; qua duong buu chinh
hodc thong qua dich vu cong truc tuyén. Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dén cap xa. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng
béo dugc tinh theo ngdy ghi trén dau cong van dén.

Guri vin ban théng bao truc tiép tai B6 phan Mot cira cap xa; qua dudng buu chinh
hogc thong qua dich vu cong truc tuyén. Van ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dén cap xi. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong
béo dugc tinh theo ngdy ghi trén dau cong van dén.

Guri van ban théng bao truc tiép tai B6 phan Mot cura cép xd; qua dudng buu chinh
hoac thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin dén.

Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Cham nhét 1a 10 ngay ké tur ngay dugc chép thuan dia diém mai, nhom sinh hoat ton
gido tap trung phai chdm dut sinh hoat ton gido tai dia diém cti va thong bao bang
van ban dén BJ phan M(t ctra cap xa noi c6 dia di€m sinh hoat ton gido tap trung ci.

Tryc tiép ) )
Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhdn dwoc van ban théng béo hop Ié.

Guri vin ban thong bao tryuc tiép tai B6 phan Mot cura cép xd; qua dudng buu chinh
hogc thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan déan cip xi. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén dAu cong van dén.

Truc tuyen

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhdn dwoc vin ban thong bao hop Ié.

Guri van ban thong bao tryc tiép tai B¢ phan Mot cira cép xd; qua dudng buu chinh
hodc thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong
bao duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong vin dén.

Nop qua buu chinh ¢ong ich

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhdn dwoc vin ban thong bao hop Ié.

Guri van ban thong bao tryuc tiép tai B6 phan Mot cira cép xd; qua dudng buu chinh
hodc thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong
bao dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

Khéng c6



Lé Phi

Thanh phan ho so

Tén gidy to

Vin ban thong bao néu 16 tén cua to chire
t6n giao hodc t6 chirc duoc cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton giao; tén
nhom; ho va tén nguoi dai dién ctia nhom;
thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton
gi4o tap trung mai; thoi diém chdm dit
sinh hoat ton gido tai dia diém ci. Truong
hop nhom sinh hoat ton gido tap trung
chuyén dia diém sinh hoat ton gido dén dia
ban xa khac, nguoi dai dién ciia nhom con
¢6 trach nhiém giri kém ban sao c¢6 chirng
thuc van ban chép thuan ctaa Uy ban nhan

dan cép x4 noi ¢6 dia diém sinh hoat ton Tén mau Ban chinh: 1
gido tap trung moi. don.docx Ban sao: 1
S6 lwong bd ho so 01 bod
Yéu cau - diéu kién Cham nhit Ia 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuan dia diém mdi, nhém sinh hoat t6n

gi4o tap trung phai chim dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach nhi¢m
thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton
giao tap trung cil.

Ciin ¢t phép Iy Lut 02/2016/QH14 $8: 02/2016/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP S6: 162/2017/ND-CP



144. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thwe hién

Thoi han giai quyét

Thii tuc thong béo t6 chire quyén gop trong dia ban mét xa ciia co' sé tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton giao trwe thudc

Ton gido Chinh phu
Uy ban nhan dan céap xa

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cip xd nhan dugc vin ban thong bao hop 18. Guri
van ban thong bao truc tiép tai B6 phan Mot ctra cAp x3; qua duong buu chinh hozc
thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong béo phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhan déan cip xa. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhan duoc vin ban thong bao hop 1&. Gui
van ban thong bao tryc tiép tai BO phan Mot cira cép x3; qua duong buu chinh hodc
thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban théng bao phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhan dan cép xa. Néu guri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Ngay sau khi Uy ban nhan dén cip xd nhan dugc van ban thong bao hop 18. Giri
van ban thong bao truc tiép tai B6 phan Mot ctra cip x3; qua duong buu chinh hodc
thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhan déan cip xa. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bao
duoc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vian dén.

Truc tlep

Truc tuyén

Nop qua bwu chinh cong ich

T6 chirc hodc ca nhan

Trugce khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thude t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa gui van ban
thong bao dén Bo phan Mot cira cip xa noi to chlic quyén gop.

Truyc tiép ) )
Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhdn dwoc van ban théng béo hop Ié.

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cip xa nhan dugc vin ban thong bao hop 1é. Giri
vin ban thong bao truc tiép tai B6 phan Mot ctra cAp xd; qua dudng buu chinh hoic
thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhan dan cap xa. Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

Truc tuyen

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp xa nhdn dwoc vin ban thong bao hop Ié.

Ngay sau khi Uy ban nhan din cip xa nhan duoc vin ban thong bao hop 16. Guri
van ban thong bao tryc tiép tai B6 phan Mot ctra cap x3; qua duong buu chinh hozc
thdng qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban
nhan déan cip xa. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén ddu cong vin dén.

Nop qua buu chinh cong ich

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cdp x& nhdn dwoc van ban thong béo hop Ié.

Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap xa nhan dugc van ban thong bao hop 1¢. Gui
van ban thong bao truc ti€p tai BO phdn Mot cira cap x&; qua duong buu chinh hoac



Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

S6 lwong bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

thong qua dich vu cong truc tuyén. Vin ban théng bao phai c6 xac nhén cia Uy ban
nhan déan cip xa. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao
dugc tinh theo ngay ghi trén diu cong vin dén.

Khoéng co

MAu don, tor

Tén gidy to khai

Vian ban thong bdo (theo mau) va céc tai Mau Bén chinh: 1

liéu kém theo (néu co). B47.docx Ban sao: 0
01 bo

Trudce khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co s tin ngudng, to chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thude 6 trach nhiém thong bao béang vin ban dén Uy ban
nhén dan cap x4 noi to chirc quyén gop. Hoat dong quyén gop cua co sd tin
ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tric thude phai co sd sach thu, chi bao
dam cong khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugce quan 1y, st dung
dting muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton giao
va tu thién xa hdi. Khong dugc lgi dung danh nghia co sé tin ngudng, td chirc ton
giao, t6 churc ton giao truc thude dé quyeén gop nham truc loi hodc trai muc dich
quyén gop.

Luat 02/2016/QH14 Sé: 02/20,16/QH14
Nghi dinh 162/2017/ND-CP Sé: 162/2017/ND-CP




145. Tén thi tuc

Linh vuc
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thai han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Hb trg ho kinh doanh c6 ding ky kinh doanh va cd trong danh ba ciia co' quan
thué gip kho khin do dai dich COVID-19

Viéc lam
Uy ban nhan dan cip xa, Uy ban nhdn dan cip Huyén, Uy ban nhan dén cép Tinh

Truc tiép
Truwce tuyén
Dich vu buwu chinh

T6 chirc hodc ca nhan

Budc 1: HY kinh doanh guri dé nghi hd trg theo Mau sb 11 tai Phu luc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 33/2021/Qb-TTg dén Bo phan mot cira cép x4 noi ¢o dia diém
kinh doanh. Thoi han tiép nhan hd so chdm nhat dén hét ngay 31 thang 01 niam
2022. Budc 2. Trong 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan déan cap xi xac nhan vé viéc
tam ngimg kinh doanh cua ho kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, bo cao
guri Chi cuc Thué. Budce 3: Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thué chu tri, phéi hop

Vv6i cac co quan lién quan thim dinh, gui Uy ban nhan dén cép huyén tong hop.
Budc 4: Trong 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan déan cip huyén ra soat, téng hop,
trinh Uy ban nhan dan cap tinh. Bude 5: Trong 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan
cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro; dong thoi chi
dao thuc hién h trg. Truong hgp khong hd trg, Uy ban nhan dan cap tinh thong
bao bang van ban va néu rd 1y do.

Truc tiép

09 Ngay lam viéc

K& tir ngay cac co quan giai quyét tha tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hop
1¢ theo quy dinh.

Truce tuyén

09 Ngay lam viée

Dich vu buu chinh
09 Ngay lam viée

Ké tir ngdy cac co quan giai quyét thii tuc hanh chinh nhan dugc diy du ho so hop
1€ theo quy dinh.

Lé phi : 0 Dong (Khong cb)

Lé phi : 0 Dong (Khong cb)

Tén gidy to

bé nghi hd tro theo M?iq s6 11 taj Phu luc
ban hanh kém theo Quy¢t dinh s6 Mau so Ban chinh: 1
33/2021/Qb-TTg. 11.docx Ban sao: 0




S6 lwgng bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cw phap ly

01 bo

- C6 dang ky kinh doanh va c6 trong danh ba cuia co quan thué. - Phai dimg hoat
dong tir 15 ngay lién tyc trd 1én do yéu cau cua co quan nha nudc c6 tham quyén dé
phong, chéng dich COVID-19 hoic do c6 dia diém kinh doanh trén dia ban thuc
hién céc bién phap phong, chong dich theo nguyén tac ctia Chi thi s6 16/CT- -TTg
hodc phai ap dung bién phap khong hoat dong/nging hoat dong theo Nghi quyét sb
128/NQ-CP trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nim 2021 dén hét ngay 31 thang 12
nam 2021.

quy dinh vé viée thuc hién mét sb chinh sach hd trg nguoi lao dong va nguoi sir
dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19. Sé: 23/2021/QP-TTg

SUA POIL BO SUNG MOT SO BPIEU CUA QUYET PINH SO 23/2021/QD-TTg
NGAY 07 THANG 7 NAM 2021 CUA THU TUGNG CHINH PHU QUY DINH
VE VIEC THUC HIEN MOT SO CHINH SACH HO TRO NGUOI LAO PONG
VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-
19 S6: 33/2021/QP-TTg



146. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thaoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Thi tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh van héa hang nim
Van hoéa co so
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

T6 chirc hodc ca nhan

- Truéng khu dan cu can cir vao Ban dang ky tham gia thi dua va bang tu danh gia cia
ho gia dinh dé tong hop danh sach gia dinh du diéu kién binh xét.

- Trudng khu dén cu triéu tap cudc hop binh xét, to chirc cham diém theo thang diém,
thanh phan gdm: + Cép ty, Truong khu dan cu, Trudng ban Cong tac Mt tran, dai dién
céc nganh, to chirc doan thé; + Dai dién ho gia dinh trong danh sach duge binh xét. - T6
chutre cudc hop binh xét: + Cudc hop dugce tién hanh khi dat 60% trd 1én s6 nguoi dugc
tridu tap tham dy; + Hinh thirc binh xét: B phiéu kin hodc biéu quyét; + Két qua binh
xét: Cac gia dinh duoc dé nghi ting danh hi¢u Gia dinh van hoéa khi c6 tir 60% tré 1én
thanh vién du hop dong y.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay cd két qua cudc hop binh xét, Trudng khu
dan cu 1ap hd so theo quy dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1€, Chu tich Uy ban
nhan dan cip xd quyét dinh ting danh hiéu Gia dinh vin hoa hang nam.

Truc tiép
5 Ngay lam viée

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge hd so hop 16, Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa quyét dinh ting danh hiéu Gia dinh vin héa hang nam.

Truc tuyén

5 Ngay lam viéc

DVC tryc tuyén toan trinh

Tén gidy to Méu don, to khai

(1) Vin ban dé nghi xét ting danh hiéu

Gia dinh van hda cua Trudng thon, lang,

ap, ban, t6 dan phd (sau day goi chung 13 Ban chinh: 1
Truong khu dan cu). Ban sao: 0

2) Ban dang ky tham gia thi dua xay dyng

danh hiéu Gia dinh van hoéa cua ho gia

dinh; Bang tu danh gia thyuc hién ti€u chi Mau sb Ban chinh: 1
binh xét Gia dinh vin hoéa (Mau s6 01, 01.NDD122.2018.docx Ban sao: 0



S6 lwong bd hé so

Yéu céu - diéu kién

Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam
2018 ciia Chinh phu quy dinh vé xét ting
danh hi¢u “Gia dinh van h6a”; “Thon van
hoa”, “Lang van héa”, “Ap vin hoa”,
“Bén vin hoa”, “T dan phd van hoa™).

(3) Bién ban hop binh xét ¢ khu dan cu
(MAu s6 07, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17
thang 9 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé xét ting danh hiéu “Gia dinh vin
hoéa”; “Thoén van héa”, “Lang van hoa”,

“Ap van hoa”, “Ban van hoa”, “Té dan Mau s6 Ban chinh: 1
pho van hoa”. 07.ND122.2018.docx Bén sao: 0
01 b6

- Didu kién 1. Guong méu chp hanh chu truong, chinh sach ciia Dang; phap luat cia
Nha nudc; tich cyc tham gia cac phong trao thi dua cua dia phuong noi cu tri, gdm céc
tiéu chi sau: + Cac thanh vién trong gia dinh chap hanh cac quy dinh ctia phap luat;
khéng bi xir 1y ky ludt tai noi 1am viée va hoc tap; + Chap hanh huong uéc, quy udc cua
cong ddng noi cu trit; + Treo Qudc ky trong nhimg ngay 18, sy kién chinh tri cta dat
nudc theo quy dinh; + C6 tham gia mdt trong cac hoat dong van hda hodc van nghé & noi
cu tru; thuong xuyén luyén tap thé duc, thé thao; + Thuc hién nép séng van minh trong
viéc cudi, viéc tang va 18 hoi theo quy dinh; + Tham gia bao vé di tich lich sir - vin hoa,
danh lam thidng canh, canh quan thién nhién cta dia phuong; + Thuc hién cic quy dinh
vé vé sinh méi truong, d6 rac va chit thai ding gid, dung noi quy dinh; + Tham gia day
du cac phong trao tur thién, nhan dao, dén on dap nghia, khuyen hoc khuyén tai; sinh hoat
cong dong 0 noi cu tra; + Khong vi pham céc quy dinh vé v¢ sinh an toan thyuc pham,
phong chong dich bénh; + Khong vi pham quy dinh phong, chdng chay no; + Khoéng vi
pham phap luat vé trat ty, an toan giao thong nhu: Lan chiém long duong, hé phd, tham
gia giao thong khong dung quy dinh. - Diéu kién 2. Gia dinh hoa thuén, hanh phuc, tién
bo; tuong trg gitip d& moi ngudi trong cong ddng, gdm céc tidu chi sau: + Ong, ba, cha,
me va cac thanh vién trong gia dinh dugc quan tdm, chdm soc, phung dudng; + Hon
nhan ty nguyén, tién bo, mot vo mot chéng, binh déng, hoa thuan, thuy chung; + Thuc
hién 6t chinh séch dan s; thuc hién binh dang gi¢i; + Céc thanh vién trong gia dinh
tham gia bao hiém y té va duoc chiam soc stc khoe; + Cac thanh vién trong gia dinh c6
nép séng lanh manh, vin minh, Gmg xir c6 vin hoa trong gia dinh, cong déng va xa hoi; +
Tuong trg, gitip d& moi ngudi trong cong ddng khi khé khan, hoan nan. - Diéu kién 3. TS
chue lao dong, san xudt, kinh doanh, cong tac, hoc tép dat nang suat chat luong va hiéu
qua, gdm cac tiéu chi sau: + Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir nguon thu nhép
chinh dang; + Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, van hoa - xa hoi
do dia phuong td churc; + Nguoi trong do tudi lao dong tich cuc 1am viéc va co6 thu nhép
chinh dang; + Tré em trong do tudi di hoc duoc dén truong; + St dung nudc sach; + Co
cong trinh phy hop vé sinh; + Cé phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén dugc tiép can
thong tin kinh té, van hoa - xa hoi. - Diéu kién 4. Thanh vién trong gia dinh khong vi
pham mét trong cac trudng hop sau: + Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc bi ap dung
cac bién phap xir 1y hanh chinh theo quy dinh ctia Luét xtr Iy vi pham hanh chinh; +
Khong hoan thanh nghia vu quén su va nghia vu np thué; + Bi xu phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc x8y dung; phong chay, chita chay va bao vé mdi truong; + Co tao
hon hodc hén nhan cin huyét théng; + C6 bao luc gia dinh bi x{r phat hanh chinh; + Mic
cac t¢ nan xa hi, ma tuy, mai dam, trdm cép, td chirc danh bac hodc danh bac; + Tham



Cin cu phép ly

gia ty tip dong ngudi gy mat an ninh trat tu, an toan xi hoi.

Nghi dinh 6 122/2018/ND-CP ctia Chinh pht : Quy dinh vé xét tang danh hi¢u "Gia
dinh van héa"; "Thoén van hoa", "Lang van hoa", "Ap van hoéa", "Ban van hoa", "Td dan
phd van héa" S6: 122/2018/ND-CP

Ban hanh Quy dinh thang diém, tiéu chuan, quy trinh xét ting danh hiéu “Gia dinh vin
héa”; “Thon van héa”, “Lang van hoa”, “Khu phé van hoa” trén dia ban tinh Binh
Dinh Sé6: 25/2021/QP-UBND



147. Tén thi tuc
Linh vuc
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

Thii tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa
Van hoéa co so
Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Truec tiép
Truwce tuyén

To6 chirc

- Trudng khu dén cu tong hop danh sach cac hd gia dinh dat danh hiéu Gia dinh
van hoa du diéu kién tang Giéy khen Gia dinh van hoa.

- Trudng khu dén cu triéu tap cudc hop binh xét, thanh phan gom: + Cip uy,
Trudng khu dan cu, Truong ban Cong tac Mat tran, dai dién cac nganh, cac td chirc
doan thé; + Pai dién ho gia dinh trong danh sach dugc binh xét. - Tb chirc cude hop
binh xét: + Cudc hop duogc tién hanh khi dat 60% tré 1én sd nguoi dugc tri¢u tap
tham du; + Hinh thte binh xét: Bé phiéu kin hoic biéu quyét; + Két qua: Cac gia
dinh duoc @& nghi tang Gidy khen Gia dinh van hoa khi ¢6 tir 60% tr6 1én thanh
vién dy hop dong . Trong trudng hop s6 lugng gia dinh duge dé nghi tang Gidy
khen vuot qua 15% tong sO gia dinh dugc cong nhén danh hi¢u Gia dinh van hoa 3
nam lién tyc thi cin cir sé phiéu dong ¥, lay tir cao xuong thap.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢ ket qua cude hop binh xét, Truong
khu dén cu 14p hd so theo quy dinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa quyét
dinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi ting Gidy
khen, Chu tich Uy ban nhéan dan cdp xi ra Quyét dinh ting Gidy khen Gia dinh vin
hoa.

Truec tiép
5 Ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ke tir ngay nhan duge hd so dé nghi ting Gidy
khen, Chu tich Uy ban nhéan dan cdp xi ra Quyét dinh ting Gidy khen Gia dinh vin
hoa.

Truc tuyén

5 Ngay lam viéce

DVC tryc tuyén toan trinh

Tén gidy to | MAu don, to khai

(1) Vin ban dé nghi tang Giy

khen Gia dinh van hoa cia

Truéng Khu dan cu (kém theo Bén chinh: 1
danh sach ho gia dinh du ti€u Ban sao: 0



chun).

(2) Ban sao Quyét dinh cong

nhén danh hiéu Gia dinh van hoa

cua cac ho gia dinh trong 03 nam Ban chinh: 0
lién tuc. Ban sao: 1

(3) Bién ban hop xét ting Gidy
khen Gia dinh vin hoa (Mau sb
08, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP
ngay 17 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh vé xét ting
danh hiéu “Gia dinh van hoa”;
“Thon van hoa”, “Lang van

hoa”, “AP van hoa”, “Ban vin Mau sb Ban chinh: 1
hoa”, “T6 dan pho van hoa”). 08.NDd122.2018.docx  Ban sao: 0
S6 lwong bd hé so 01 bd
Yéu ciu - diéu kién Ho gia dinh dugc cong nhan danh hi€u Gia dinh van héa trong 03 nam lién tuc.
Cin cit phap ly Nghi dinh sé 122/2018/ND-CP cua Chinh phu : Quy dinh vé xét ting danh hiéu

"Gia dinh van hoa"; "Thon van héa", "Lang van hoa", "Ap van hoa", "Ban vian
hoa", "T6 dan phd van hoa" S6: 122/2018/ND-CP

Ban hanh Quy dinh thang diém, tiéu chuin, quy trinh xét ting danh hiéu “Gia dinh
van héa”; “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, “Khu phé van hoa” trén dia ban tinh
Binh Pinh $§: 25/2021/QDP-UBND



148. Tén thi tuc
Linh vuwe
Co quan thuec hién

Céach thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwong bd hé so
Yéu ciu - diéu kién

Can cir phap ly

Thii tuc thong bao té chire 18 hdi cip xa
Van héa co sé
Uy ban nhan dan cip Huyén

Truec tiép
Truce tuyén

T4 chirc

Pon vi té chure 18 hoi truyén thdng, 18 hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cip xa duoc té chire
hang nam phai giri van ban thong bao dén Uy ban nhan dén cép xa (tryc tiép, qua buu dién
hodc ndp truc tuyén) trudc ngay du kién to chire 18 hoi it nhat 20 ngay.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan déan cap xi nhan dugc thong bao, néu khong
¢6 ¥ kién tra 10i thi don vi giri théng bao duge t6 chirc 18 hoi theo ndi dung théng bao. Truong
hop khong ddng ¥ v&i ndi dung thong béo, co quan tiép nhan phai tra 16i bing van ban va néu
rd ly do.

Tryc tiép

15 Ngay

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dén céP x3 nhan dugc thong bao, néu khong
6 y kién tra 101 thi don vi giri thong bao dugce t6 chire 1€ hoi theo ndi dung thong bao.

Truc tuyén

15 Ngay

DVC tryc tuyén toan trinh
Khéng

Khong

Tén gidy tor

Vin ban thong bao t6 chtrc 18 hoi gdm nhitng ndi dung: (1)
Tén 1& hoi, su cn thiét vé viéc td chirc 18 hoi; (2) Thoi gian,
dia diém, quy mo va cac hoat dong cta 18 hoi; (3) Du kién
thanh phén, s6 lugng khach moi; (4) Dy kién thanh phan

Ban td chuc 18 hoi; %) Pl}uong an bg’lo dam an ninh trat tu, Ban chinh: 1
an toan xa hoi, phong chong chay nd, bao vé€ moi truong. Bén sao: 0
01 bo

Nghi dinh s 110/2018/NB-CP S6: 110/2018/ND-CP



149. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thii tuc xir Iy don tai cip x&
Xur ly don thu

Uy ban nhan dan cép xa
Truc tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

Budc 1: Tiép nhan don Tiép nhan don, vao sb theo ddi (hodc nhap vao may tinh).
Budc 2: Phan loai don 1. Déi v6i don khiéu nai: a) bon khiéu nai thudc tham
quyén giai quyét: Pon khiéu nai thudc tham quyén giai quyét va khong thudc mot
trong cac truong hop khong duge thu 1y giai quyét theo quy dinh tai Diéu 11 cia
Luét khiéu nai thi nguoi xur 1y don dé xuat tha truéng co quan, t6 chirc, don vi thu
ly dé giai quyét theo quy dinh cuia phap lut. Viéc dé xuét thy 1y giai quyét dugc
thue hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngéy
01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh xir Iy don khleu nai, don t6
c4o, don kién nghi, phan anh. bon khiéu nai thugc thim quyén giai quyet nhung
chua du diéu kién thy ly giai quyét thi hudng dan cho ngudi khiéu nai bo sung
thong tin, tai liéu dé thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap luat. Viéc
hudng dﬁn duoc thyuc hién theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Thong tu $6
05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh
xir Iy don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh. b) Pon khiéu nai khong
thudc tham quyén giai quyét Pon khiéu nai khong thudc thim quyén giai quyét cua
nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi minh thi nguoi xu ly don huéng dan
nguoi khiéu nai giri don dén co quan, t6 chte, don vi, nguoi co tham quyén giai
quyet. Viéc huéng dan chi thuc hién mot 14n theo MAu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh xur Iy don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh. Pon khiéu nai
do cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyen ¢ trung uong va dia phuong
chuyen dén nhung khong thuge tham quyén, trach nhiém giai quyet thi nguoi ding
dau co quan, t6 chue, don vi gui tra lai don, cac glay to, tai licu (neu c6) va néu rod
ly do dé co, quan, to chire, ¢4 nhan chuyén don dén biét. ¢) Pon khiéu nai dbi véi
quyet dinh giai quyet khiéu nai d c6 hiéu lyc phap luat: Pon khiéu nai d6i vé6i
quyét dinh giai quyét khiéu nai di c6 hiéu luc phép luat theo quy dinh tai Diéu 44
Luat Khiéu nai thi ngudi xir Iy don khong thu 1y, khong chuyén don ma huong dan
ngudi khiéu nai khoi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n nhén dan c6 tham quyén theo
quy dinh cta phép luat vé t tung hanh chinh, trir truong hop duge quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay. Pon khiéu nai ddi voi quyét dinh giai quyét khiéu ‘nai da co hiéu
luc phap luat nhung qua nghién ciru, xem xét phat hién viéc giai quyét khiéu nai vi
pham phap luat, gy thiét hai dén loi ich cua Nha nuéc, quyén va loi ich hop phap
clia cong dén, co quan, t6 chirc duoc quy dinh tai Didu 38 Nghi dinh s6
124/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO dleu va bién phap thi hanh Luat Khleu nai thi nguoi xur Iy don phai bao cdo co
quan, to chtre, ¢a nhan ¢ thim quyen xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap
luat. d) Pon khiéu nai khong thudc tham quyen c6 ho ten, chir ky cua nhiéu nguol
Don khiéu nai khong thugc thim quyen giai quyét ctia co quan, to chirc, don vi
minh ma c¢6 ho tén, chit ky ctia nhiéu nguoi thi nguoi xir Iy don huéng dan cho mot
ngudi khiéu nai c6 dia chi rd rang giri don dén diing co quan, t6 chirc, don vi, nguoi
¢ tham quyén giai quyét. Viéc hudng dan duge thuc hién theo Mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh
phii quy dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai, don té céo, don kién nghi, phan anh. d)



Don khiéu nai ¢6 giri kém theo gidy to, tai liéu gbc: Pon khiéu nai c6 giri kém theo
gidy o, tai liéu gdc thi ngudi xtr Iy don tra lai cho ngudi giri don gidy to, tai liéu
d6. ) Don khiéu nai ddi véi quyét dinh hanh chinh c6 kha ning gay hau qua kho
khic phuc: Trong truong hop c¢é cin ¢l cho ring viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh s& gay ra hau qua kho khic phuc thi ngudi xir ly don phai kip thoi bao cdo dé
nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vixem xét, quyét dinh tam dinh chi hoac
kién nghi co quan, nguoi c6 thadm quyén tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh. Sau khi nhan duoc béo cdo hoic kién nghi, ngudi co thAm quyén co trach
nhiém xem xét, quyét dinh viéc tam dinh chi, chiju trach nhiém vé quyét dinh caa
minh va thong bao cho co quan, td chirc, don vi di kién nghi biét két qua xir 1y. 2.
Dbi v6i don t6 cdo: a) Pon t6 cao thude tham quyén giai quyét: Pon t6 cdo thude
thAm quyén giai quyét cua co quan, to chirc, don vi minh va du didu kién thu Iy
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luét T4 céo thi ngudi xir Iy don bao cao ngudi
dung dau dé thy ly giai quyét theo quy dinh. Viéc dé xuét thu ly giai quyét duoc
thuc hién theo Mau s 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay
01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh xur Iy don khleu nai, don t6
cao, don kién nghi, phan anh. b) bon t6 cao khong thude tham quyén giai quyét:
Pon t6 c4o khong thudce tham quyén giai quyet clia co quan, t6 chirc, don vi minh
thi ngudi xur 1y don dé xuét vaoi nguoi dung dau chuyén don va cac thong tin, tai
lidu kém theo (néu c6) dén co quan, t6 chuc, don vi c6 thim quyén giai quyet theo
quy dinh cua phap luat. Viéc chuyén don té cdo dugc thuc hién theo Mau s0 03 ban
hanh kém theo Thong tu ndy. Viéc chuyén don dén co quan cd thim quyén chi thuc
hién mot lan d6i voi don t6 céo cb ciing ndi dung. ¢) Bon t6 cao d6i voi dang vién:
Pon t6 cao dbi véi dang vién vi pham Diéu 18 bang, chu treong, nghi quyét, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luan cia Pang dugc chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
xir 1y theo quy dinh ciia Pang. d) Pon t6 co hanh vi vi pham phép luat gdy thiét
hai hodc de doa géy thiét hai nghiém trong dén loi ich cua Nha nudc, quyén va loi
ich hop phap cuia c4 nhén, co quan, t6 chirc: Pon té cdo hanh vi vi pham phép luat
gdy thiét hai hodc de doa gay thiét hai nghiém trong dén loi ich cua Nha nudc,
quyén va loi ich hop phap cua ca nhan, co quan, t6 chirc thi nguoi xur ly don pha1
kip thoi bao cao, tham muru, dé xuit dé nguoi dung dau co quan, to chie, don vi co
tham quyen ap dung bién phap ngan chén, xur Iy theo quy dinh cua phap luat. d)
Bon t6 cao hanh vi vi ‘pham thim quyén, trinh ty, thu tuc giai quyét khiéu nai: Pon
tb cao nguoi giai quyét khiéu nai vi pham vé thAm quyén, trinh tu, tha tuc giai
quyét khiéu nai thi khong thu Iy don theo quy dinh cua Luat Tb céo. Trong truong
hop ndy, ngudi xir Iy don huéng dan ngudi co don tlep tuc thuc hién viéc khiéu nai
hodc khai kién vu an hanh chinh tai Toa an ¢6 thém quyén theo quy dinh ctia phap
luat. Déi véi don t6 cao ma ngudi t6 céo cung cap dugc thong tin, tai licu, chimg ctr
xac dinh nguoi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham mot trong cac diéu cim
dugc quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 cua Diéu 6 Luat Khiéu nai thi thu ly giai
quyét theo quy dinh ctia Luat Té c40. 3. Xtr Iy cac loai don khac: a) Pon kién nghi,
phan dnh Pon kién nghi, phan anh vé nhitng ndi dung thudc trach nhiém quén ly
clia co quan, t6 chirc, don vi minh thi nguoi xir Iy don béo céo, dé xuat ngudi dimg
dau giai quyét, tra 101 theo quy dinh cua phap luat. Pon kién nghi, phan anh ma noi
dung khong thudc trach nhiém quan 1y cua co quan, t6 chirc, don vi minh thi ngudi
xir Iy don bao cao, dé xudt nguoi ding dau quyét dinh viéc chuyén don dén co
quan, t6 chirc, don vi c6 trach nhiém giai quyét va théng bao cho ngudi giri don.
Viéc chuyén don kién nghi, phan anh dugc thyc hién theo Mau s6 04 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai, don t6 céo, don kién nghi, phan anh. b) Pon c6
nhiéu noi dung khac nhau Pon ¢6 ca ndi dung khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan
anh thi nguoi xtr Iy don hudng dan nguoi giri don tach riéng tung noi dung dé gui
dén diing co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 thim quyén giai quyet Viéc hudng
dan dugc thue hién theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2021/TT-
TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh pha quy dinh quy trinh xu ly don



Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

khleu nai, don t6 cao, don klen nghi, phan anh. on ¢) Pon thudc thdm quyen giai
quyét cta co quan tién hanh t6 tung, thi hanh 4n Pon thudc tham quyen giai quyét
clia co quan tién hanh td tung, thi hanh 4n thi nguoi xir ly don huéng dan giri don
hodc bao cdo, dé xuit nguoi dung dau quyét dinh viéc chuyén don dén co quan co
tham quyen dé duoc giai quyet theo quy dinh cua phap luét. d) Don thudc thim
quyen giai quyét ciia Qudc hoi, Hoi dong nhan dan cac cap Pon thugc tham quyen
giai quyét cia Qudc hoi, Hoi dong nhan dan cac cap thi nguoi xu 1y don hudng dan
gui don hodc bao céo ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh viéc
chuyén don dén co quan cd tham quyen dé dugc giai quyét theo quy dinh cta phap
lugt. d) Don thuge tham quyen giai quyét ctia cac co quan khac cia Nha nuée Pon
thudc thim quyén giai quyét cia Vian phong Chu tich nude, Kiém toan nha nude va
cac co quan khac ciia Nha nude thi nguoi xtr ly don huong dan gui don hodc bao
cao nguoi ding dau co quan, t chtrc, don vi quyét dinh viéc chuyén don dén co
quan c6 thim quyén de dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat. ) Don thuge
trach nhi€m giai quyet cla tb chure chinh tri, t6 chire chinh tri - x& hoi, t6 chirc
chinh tri, xa hoi - nghé ngh1ep, t6 churc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép va cac
t6 chirc t6n gido Bon ¢6 ndi dung lién quan dén t6 chtre, hoat dong cua t6 chure
chinh tri, t6 churc chinh tri - xa hoi, t6 chuc chinh tri- xa hoi - nghe nghiép, t chirc
xa hoi, t6 chire xa hdi - nghé nghiép va cac to chirc ton gido thi nguoi xir Iy don
huéng dan giri don hoc bao cao nguoi dimg dau co quan, tf) chire, don vi quyét
dinh viéc chuyen don dén t6 chirc co trach nhiém giai quyét theo quy dinh cua phap
lugt va Diéu 18, Quy ché hoat dong cua t6 chirc d6. g) Pon thudc tham quyén giai
quyét caa don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc va cac don vi, t6 chirc
khac Pon lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap, cua
doanh nghiép nha nudc va cac don vi, to chire khac thi nguoi xu 1y don hudng dan
giri don hodc chuyén don dén don vi, doanh nghiép do dé giai quyét theo quy dinh
cua phap luat. h) bon khiéu nai, don 6 cdo, don kién nghi, phan anh vé nhing vu
viéc ¢o tinh chat phirc tap Pon khiéu nai, don t6 co, don kién nghi, phan anh vé vu
viéc phuc tap, ton dong, kéo dai, c6 sy tham gia ctia nhiéu ngudi; vu viée ¢6 lién
quan dén chinh sach dan toc, ton gido, an ninh chinh tri va trat tu an toan xa hdi thi
ngudi xu ly don phai bao cao voi nguoi ding déu co quan, t6 chirc, don vi dé kip
thot ap dung cac bién phap xur 1y theo thim quyén hodc dé nghi vdi cic co quan, to
chire, don vi ¢6 thim quyén ap dung bién phap xir Iy theo quy dinh ciia phap lut.

Truc tiép
10 Ngay

Guri don truc tiép dén co quan hodc giri don qua dich vu buu chinh.

Tén gidy to | MAu don, to khai

Pon khiéu nai, don td cdo,

don kién nghi, don phan anh

va cac tai liéu, chirng cir lién Mau VB ban hanh kém theo

quan dén noi dung khiéu nai, ~ Théng tu s6 05-2021-TT-TTCP

t6 cao, kién nghi, phan anh ngay 01-10-2021 cia TTCP quy  Ban chinh: 0
(néu co). dinh quy trinh xir ly don.docx Ban sao: 1




S6 lwgng bd hé so

Yéu cau - diéu kién

Cin cu phép ly

01 bo

Theo diém a, khoan 2, Diéu 6, Thong tur s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia
Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai, don t6 céo, don kién
nghi, phan anh. Don du diéu kién xtr 1y 1a don dép ung céc yéu cau sau day: - Don
dung chir viét 1a tiéng Viét va dugc nguol khiéu nai, nguoi to céo, nguoi kién nghi,
phan anh ghi rd ngdy, thang, nam viét don; ho, tén, dia chi, chit ky hodc dlem chi
ctia ngudi viét don; - Pon khiéu nai phai ghi rd tén, dia chi cua o quan, t6 chirc,
don vi, c4 nhén bi khiéu nai, noi dung, ly do khiéu nai vayéu cau cta ngudi khiéu
nai; - Pon t6 cdo phai ghi 16 noi dung t6 cdo; co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan b t6
c40, hanh vi vi pham phap luat bi t6 cao; - Pon kién nghi, phan anh phai ghi & noi
dung kién nghi, phan anh; - Pon chwa dugc co quan, to chirc, don vi tiép nhan don
xur ly theo quy dinh cta phép luat hodc da dugc xu ly nhung nguoi khiéu nai, ngudi
t6 cao duoc quyén khiéu nai, t6 cdo tiép theo quy dinh cua phép luat.

Luat 02/2011/QH13 S§: 02/2011/QH13

Nghi dinh 31/2019/ND-CP S§: 31/2019/ND-CP
Nghi dinh 124/2020/ND-CP Sé: 124/2020/ND-CP
Thong tw 05/2021/TT-TTCP Sé: 05/2021/TT-TTCP



150. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Thoi han gidi quyét

Ping ky phwong tién 1in diu doi véi phwong tién chwa khai thac trén dwong
thiy ndi dia

Puong thuy ndi dia
S& Giao thong vén tai, Uy ban nhan dan cip x3, Uy ban nhan dan cip Huyén

Truc tiép
Truec tuyén
Dich vu bwu chinh

T6 chirc

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so dén co quan ding ky phuong tién theo quy
dinh. Co quan ding ky phwong tién bao gdm: + Cuc Puong thuy noi dia Viét
Nam va cac Chi cuc Puong thuy ndi dia khu vuc t chirc, thuc hién dang ky
phuong tién mang cap VR-SB ciia to chirc, ca nhan. + S¢ Giao thong van tai cac
tinh, thanh phd tre thude Trung wong thyc hién ding ky phuong tién mang cap
VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phan trén 15 tin, phuong
tién co dong co tong cong sudt may chinh trén 15 stc ngua, phuong tién co strc
ché trén 12 nguoi cia t6 chirc, ca nhan c6 tru s& hodc noi dang ky ho khau thuong
tra tai tinh, thanh phd tryc thude Trung wong d6. + Co quan quan 1y giao thong
cap huyén thyc hién ding ky phuong tién c6 dong co téng cong suat may chinh tir
05 strc ngua dén 15 stre ngua hodc 6 stic chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi cua to
chtre, ca nhan c6 tru sé hoac noi dang ky ho khéu thuong tra tai dia ban quan ly. +
Cép xa, phuong, thi trdn: Thuc hién ding ky phuong tién khong c6 dong co trong
tai toan phan tir 01 tan dén 15 tan hodc c6 strc chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi,
phuong tién c6 déng co cong sudt may chinh dudi 05 sirc ngua hodc co stc chd
dudi 05 nguoi cia to chirc, ca nhan ¢6 try s¢ hodc noi dang ky ho khau thudng trd
tai dia ban quan 1y; - T chie quan 1y di voi phuong tién tho so c6 trong tai toan
phan dudi 01 tan hodc stc chd dudi 05 ngudi hodc bé khi hoat dong trén duong
thity noi dia phai dam bao diéu kién an toan theo quy dinh + Co quan ding ky quy
dinh tai khoan 2 Diéu 8 dugc t6 chic, thyc hién ding ky phuong tién quy dinh tai
khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu 75/2014/TT-BGTVT ; co quan dang ky quy
dinh tai khoan 3 Piéu 8 dugce t6 churc, thyc hién dang ky phuong tién quy dinh tai
khoan 4 D1eu 8.b) Giai quyét TTHC: Trudng hop hd so ndp truc tiép, néu hd SO
day du thi cAp gidy bién nhan ho so va hen tra két qua theo thoi han quy dinh; néu
hd so khong day du theo quy dinh thi tra lai va hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan
thién lai hd so; Truong hop hd so nhan qua hé théng buu dién hodc hinh thire phi
hop khac, néu hd so khong day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so, ¢6 vin ban gui t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so; Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so theo quy
dinh, co quan ding ky cip gidy chimng nhan dang ky phuong tién cho chu phuong
tién. Truong hop khong cip phai ¢ vin ban tra 10i néu rd 1y do.

Truyc tiép

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
Tryuc tuyén

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.



Phi
Lé Phi

Thanh phan ho so

Dich vu buu chinh
3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Khong

Gidy to phai nop dé luu giit tai co quan ding ky phwong tién:

Tén gidy to

Pon d& nghi ding ky phuong tién thuy Bén chinh: 1
ndi dia theo mau; Mau26.docx  Ban sao: 0

02 (hai) anh c6 kich thudc 10 x 15 cm
chup toan b man phai cua phuong tién ¢ Ban chinh: 1
trang thai noi; Bén sao: 0

Bién lai ndp 1€ phi trude ba (ban chinh)
do6i véi phuong tién thude dién phai ndp Baén chinh: 1
1€ phi trudc ba; Ban sao: 0

Ban ké khai diéu kién an toan cta

phuong tién thity ngi dia theo mau nay

d6i v6i phuong tién khong thude dién Bén chinh: 1
dang kiém. Bén sao: 0

Xuat trinh ban chinh céc loai gidy to sau ddy dé co quan dang
ky phuong tién ki€ém tra:

Tén gidy to

Gidy ching nhan an toan k¥ thudt va bao vé méi trudng ciia phuong tién
con hiéu lyc doi voi phuong tién thude dién dang kiém,;

Gidy phép hodc to khai phuong tién nhap khéu theo quy dinh ctia phéap
luat doi voi phuong tién dugc nhép khau;

Hop ddng mua ban phuong tién hoic hop ddng dong méi phuong tién
d6i v6i phuong tién thudc dién ding kiém. (Truong hop chu phuong tién
la co s& dong mdi, hodn cai, stra chita va phuc hoi phuong tién dugc
phép hoat dong theo quy dinh ctia phap luat khi thuc hién dang ky khong
phai xuat trinh Hop dong mua ban phwong tién hodc hop dong dong méi
phuong tién dbi voi phuong tién thude dién dang kiém).

Glay to' chimg minh dugc phép hoat dong va c6 tru so tai Viét Nam dbi
v6i to chirc nude ngoai hodc gidy to chimg minh duge phép cu tri tai



S6 lwong bd hé so
Yéu céu - diéu kién

Cin cu phép ly

Viét Nam doi voi ca nhan nudc ngoai;

Hop ddng cho thué tai chinh dbi véi trudng hop t6 chirc cho thué tai

chinh dé nghi dugc dang ky phuong tién tai noi ding ky ho khau thuong Ba
tr( hoac tam trd cua bén thué. Ba
01 bd

Giao thong duong thuy ndi dia $6: 23/2004/QH11

Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Giao thong duong thiy ndi dia S6:
48/2014/QH13

Quy dinh vé diang ky phuong tién thity noi dia S6: 75/2014/TT-BGTVT

Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va stt dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
dudng thity ndi dia va duong sit S6: 198/2016/TT-BTC



151. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thuec hién

Céch thirc thue hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thue hién

Thoi han giai quyét

Ding ky lai phwong tién trong truwomg hep chii phuong tién thay dbi tru sé hodc noi
diang ky h khau thwong tri cia chi phwong tién sang don vi hanh chinh cap tinh
khéac

Puong thiy noi dia

Cuc Buong thﬁy noi d;a Viét Nam, So Gjao thong van tai, Chi cuc duong thiy ndi dia, Uy
ban nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cap Huyén

True tiép
Dich vu buu chinh

T4 chirc

Nop hd so TTHC

- T chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi dén co quan ding ky phuong tién c6 thim quyén.

- Co quan ding ky phuong tién bao gdm: + Cuc Pudng thily ndi dia Viét Nam va cac Chi
cuc Puong thiy ndi dia khu vuc td chirc, thue hién dang ky phuong tién mang cép VR-SB
cta té chirc, ca nhan. + S& Giao thong van tai cac tinh, thanh phé tryc thude Trung wong
thyc hién dang ky phuong tién mang cip VR- SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai
toan phin trén 15 tan, phuong tién c6 dong co téng cong suat may chinh trén 15 sirc ngua,
phuong tién co strc chd trén 12 nguoi cua t6 chirc, ca nhan c6 try sé hodc noi dang ky ho
khéu thuong tra tai tinh, thanh phé trye thude Trung wong do. + Co quan quan ly giao
thong cap huyén thyc hién dang ky phuong tién c6 dong co tong cong sut may chinh tur
05 strc ngua dén 15 strc ngwa hodc 6 stre chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi cia t6 chirc, ca
nhan c6 try sé hodc noi dang ky ho khau thuong tr tai dia ban quan 1y. + Cép xa, phuong,
thi trn: Thyc hién ding ky phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phén tir 01 tin
dén 15 tan hodc c6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi, phwong tién co dong co cong suit
may chinh dudi 05 strc ngua hoac c6 strc chd dudi 05 nguoi clia td chirc, ¢4 nhan ¢ tru s&
hodc noi dang ky ho khau thuong tra tai dia ban quan ly; TS chirc quan ly d6i voi phuong
tién thd so co trong tai toan ph?in duéi 01 tAn hoic strc chd dudi 05 ngudi hodc bé khi hoat
d6ng trén dudng thily noi dia phai dam bao diéu kién an toan theo quy dinh. + Co quan
ding ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 duoc t6 chirc, thyuc hién ding ky phwong tién quy
dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT; co quan ding ky quy
dinh tai khoan 3 Piéu 8 duoc td chirc, thuc hién dang ky phuong tién quy dinh tai khoan 4
Diéu 8 Théng tu s 75/2014/TT-BGTVT.

Giai quyét TTHC

- Truong hop hd so ndp truc tiép, néu ho so diy di thi cap gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua theo thdi han quy dinh; néu hd so khong diy du theo quy dinh thi tra lai va huéng
dan t6 chure, ¢4 nhan hoan thién lai ho so;

- Truong hop hd so nhan qua hé thdng buu dién hoic hinh thirc phu hop khac, néu hé so
khong day di theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd
$0, cO vin ban giri to chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh, co quan dang
ky cép gidy chirng nhan ding ky phwong tién cho chu phwong tién. Truong hop khong cip
phai c6 vin ban tra 101 néu o ly do.

Tryc tiép

3 Ngay lam viée

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh.
Dich vu buu chinh

3 Ngay lam viée

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.



Phi
Lé Phi Khong

Thanh phén hé so Gidy to phai ndp dé luu giit tai co quan dang ky phuong tién

Mau don, to

Tén gidy to khai

Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thuy ndi Bén chinh: 1
dia theo mau M3iu32.doc Ban sao: 0
02 anh ¢6 kich thude 10 x 15 cm chup toan_ Ban chinh: 1
bd man phai cia phuong tién ¢ trang thai noi Ban sao: 0

H6 so gbc con dau niém phong, thanh phan

hd so gbe tng voi timg treong hop dang ky

da dugc co quan dang ky phwong tién cap Bén chinh: 1
trude do Ban sao: 0

Gidy to xuét trinh dé co quan ding ky phuong tién kiém tra

MAu don, to

Tén gidy tor khai

Bén chinh Gidy chiing nhén an toan k¥ thuat
va bao v& moi truong cua phuong tién con

higu lyc ddi voi phuong tién thuoc dién ding Bén chinh: 1
kiém Ban sao: 0
S6 lwong bd hd so 01 b
Yéu cAu - diéu kién
Cin ctr phép ly Giao thong dudng thiy ndi dia S6: 23/2004/QH11
Luét Sira ddi, bd sung mot $6 diéu cua Luat Giao thong duong thiy ndi dia S6:
48/2014/QH13

Hudéng dan ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 1¢ phi quan ly nha nudc vé dam bao
trat tu, an toan giao thong dudng thuy noi dia So: 47/2005/TT-BTC
Quy dinh v& ding ky phuong tién thiry ndi dia Sé: 75/2014/TT-BGTVT




152. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Cip lai Gidy chirg nhan diing ky phwong tién
Puong thuy ndi dia
Uy ban nhan dan cip x4, Uy ban nhan dan cap Huyén, S¢ Giao thong van tai

Truec tiép
Dich vu buu chinh

To6 chirc

a) Nop hd so TTHC:

- T chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi dén co quan ding ky phuong tién c6
thim quyén. - Co quan ding ky phuong tién bao gom: + Cuc Duong thuy ni
dia Viét Nam va cac Chi cuc Buong thuy ndi dia khu vuce t6 chirc, thuc hién
dang ky phuong tién mang cip VR-SB cua t6 chirc, ca nhan. + Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh Binh Dinh (127 Hai Ba Trung, Quy Nhon, Binh
Dinh) thyc hién dang ky phuong tién mang cap VR-SB, phuong tién khong co
dong co trong tai toan phan trén 15 tin, phuong tién c6 dong co tong cong suét
may chinh trén 15 strc ngua, phuwong tién c6 sirc chd trén 12 nguoi cia to
chtic, ca nhan c¢6 tru sé hoac noi dang ky ho khau thudng tra tai tinh, thanh
phé truc thude Trung wong dé. + Co quan quan ly giao thong cép huyén thuc
hién ding ky phuong tién c6 dong co tong cong sudt may chinh tur 05 strc ngua
dén 15 strc ngua hodc co st chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi cua to chuc, ca
nhan c6 try s& hodc noi dang ky ho khiu thuong trd tai dia ban quan ly. + Cap
xa, phuong, thi tran: Thyc hién dang ky phuong tién khong c6 dong co trong
tai toan phan tir 01 tan dén 15 tan hodc c6 strc chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi,
phuong tién c6 déng co cong sudt may chinh dudi 05 sirc ngua hodc cd strc
ché dudi 05 nguoi cua t chirc, ca nhan c6 tru sé hodc noi dang ky ho khéu
thudng trd tai dia ban quan 1y; T6 chirc quan 1y ddi véi phuong tién thd so co
trong tai toan phén dudi 01 tin hodc stte chd dudi 05 nguoi hoac be khi hoat
dong trén dudng thuy ndi dia phai dam bao diéu kién an toan theo quy dinh. +
Co quan ding ky quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 duoc t chirc, thuc hién ding ky
phuong tién quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu sé 75/2014/TT-
BGTVT,; co quan dang ky quy dinh tai khoan 3 biéu 8 duoc t6 chirc, thuc hién
dang ky phuong tién quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-
BGTVT.

b) Gii quyét TTHC:

- Trudng hop hd so ndp truc tiép, néu hd so déy du thi cap gidy bién nhan hd
so va hen tra két qua theo thoi han quy dinh; néu ho so khong day du theo quy
dinh thi tra lai va hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién lai ho so;

- Truong hop ho so nhan qua hé thong buu dién hodc hinh thirc phu hop khéc,
néu hd so khong day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so, ¢6 van ban giri to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
SO;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, co
quan dang ky cép gidy ching nhan ding ky phwong tién cho chii phwong tién.
Trudng hop khong cép phai ¢é vin ban tra 1oi néu 13 1y do.

Truyc tiép
3 Ngay lam viée

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.



Dich vu buu chinh
3 Ngay lam viée

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi
Lé Phi Khéng

Thanh phin ho so Gidy to phai ndp dé luu giit tai co quan ding ky phuong tién:

MAu don,
Tén giay to to’ khai

Pon d& nghi cip lai Gidy ching nhan dang N Bén chinh: 1
ky phuong tién thuiy ndi dia theo mau; Mau33.doc Bén sao: 0

02 anh c6 kich thudc 10 x 15 cm chup toan
bd man phai cuia phuong tién ¢ trang thai Ban chinh: 1
noi. Bén sao: 0

Gidy chig nhan dang ky phuong tién

thity noi dia da dugc cip dbi véi truong

hop Gidy chimg nhan ding ky phuong tién Baén chinh: 1
bi hdng. Ban sao: 0

Tén gidy to

Xuit trinh ban chinh Gidy chimg nhén an
toan k¥ thudt va bao vé moi truong cia
phuong tién con hi¢u luc doi véi phuong

tién thudc dién dang kiém dé co quan Ban chinh: 1
dang ky phuong tién ki€ém tra. Bén sao: 0
S6 lwgng bd ho so 01 bod
Yéu ciu - diéu kién
Cin cw phép ly Luat Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Giao thong duong thuy ndi dia S6:
48/2014/QH13

Théng tw Thong tu Quy dinh vé dang ky phwong tién thiy noi dia S6: Thong
tw 75/2014/TT-BGTVT

Quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, I¢ phi trong linh
vuc dudng thity noi dia va duong sit S6: 198/2016/TT-BTC



153. Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thirc thye hién

Doi twgng thuce hién

Trinh tu thye hién

Thoi han giai quyét
Phi
Lé¢ Phi

Thanh phin hé so

Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hiru phwong tién nhung
khdng thay doi co' quan ding ky phwong tién

Puong thiy noi dia
S& Giao thong van tai, Uy ban nhan dan cp x4, Uy ban nhan dan cip Huyén

True tiép
Dich vu buu chinh

T6 chic hodc ca nhan

T4 chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi dén co quan dang ky phuong tién c6 tham quyén. Co
quan dang ky phuong tién bao gdm: + Cuc Puong thiy ndi dia Viét Nam va cac Chi cuc
Puong thiy ndi dia khu vuc t6 chire, thuc hién ding ky phuong tién mang cp VR-SB cua
t6 chtrc, c4 nhan. + S& Giao thong vén tai cac tinh, thanh phd truc thugce Trung wong thuc
hién déng ky phuong tién mang cap VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan
phan trén 15 tén, phuong tién c6 dong co tong cong suit may chinh trén 15 strc ngua,
phuong tién ¢6 strc cho trén 12 nguoi cua t6 chirc, ca nhan c6 tru sé hodc noi diang ky ho
khau thuong tra tai tinh, thanh phd truc thuc Trung wong d6. + Co quan ‘quan ly giao
thong cap huyén thyc hién dang ky phuong tién c6 dong co tong cong sudt mady chinh tur
05 strc ngwa dén 15 strc ngwa hodc 6 ste chd tir 05 nguoi dén 12 ngudi ciia t6 chire, ca
nhan c6 tru sé hodc noi dang ky ho khau thuong tra tai dia ban quan 1. + Cap x4, phuong,
thi tran: Thyc hién ding ky phuong tién khong co dong co trong tai toan phan tir 01 tan
dén 15 tin hodc c6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi, phuong tién c6 dong co cong sudt
may chinh dudi 05 strc ngua hoac c6 suc chd dudi 05 nguoi clia td chirc, ca nhan cé tru sé
hoic noi dang ky ho khau thuong tra tai dia ban quan 1y; T chire quan 1y dbi véi phuong
tién thd so co trong tai toan phén dudi 01 tAn hodc stre chd dudi 05 nguoi hodc be khi hoat
dong trén dudng thiy ndi dia phai dam bao diéu kién an toan theo quy dinh. + Co quan
dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 duoc td chirc, thyc hién ding ky phuong tién quy
dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT; co quan ding ky quy
dinh tai khoan 3 Diéu 8 dugc t6 chirc, thuc hién ding ky phuong tién quy dinh tai khoan 4
Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT. b) Giai quyét TTHC: Trudng hop hd so ndp truc
tiép, néu hd so ddy du thi cap gidy bién nhan hé so va hen tra két qua theo thoi han quy
dinh; néu hd so khong diy du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan té chire, c4 nhan hoan
thién lai hé so; Truong hop hd so nhan qua hé théng buu dién hoic hinh thirc phu hop
khac, néu hd so khong diy du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so, c6 vin ban g td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so; Trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, co quan ding ky cap gidy
chung nhén ding ky phuong tién cho chi phuong tién. Trudng hop khong cap phai cé vin
ban tra 161 néu ro 1y do.

Tryc tiép

3 Ngay lam viéce

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hd so theo quy dinh.
Dich vu buu chinh

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.

Khong

Gidy to phai nop dé luu giir tai co quan dang ky phwong tién:



S6 lwgng bj hd so

Yéu ciu - diéu kién

Can cir phép ly

MAu don, tor

Tén gidy to khai

Pon dé nghi dang ky lai phuong tién thiy ndi Ban chinh: 1
dia theo mau; Mau30.doc Ban sao: 0
02 anh c6 kich thude 10 x 15 cm chup tqén bo Ban chinh: 1
man phdi cia phuong tién ¢ trang thai noi; Bén sao: 0
Gidy chimg nhan dang ky phuong tién thuy Ban chinh: 1
ndi dia da duoc cap; Ban sao: 0

Bién lai nop 1& phi trudc ba (ban chinh) dbi
v6i phuong tién thudc dién phai ndp 1€ phi Bén chinh: 1
trudc ba. Ban sao: 0

Xuit trinh ban chinh cac loai gidy t& sau ddy dé co quan dang ky phuong tién kiém tra:

MaAu don,

Tén gidy tor to khai

Hop df)ng mua ban phuong tién hodc quyét dinh

dleu chuyén phuong tién cua co quan c6 thim

quyén hoic gidy t& khac ching minh phwong tién

dugc cho, tang, thira ké theo quy dinh ctia phap

luat. Trudng hop chu phuong tién 1a t6 chirc, ca

nhan nudc ngoai dimg tén dang ky lai phuong tién

thi phai xudt trinh gidy to ching minh dugc phep

hoat dong va co tru s¢ tai Viét Nam hodc giay to Ban chinh: 1
chirng minh dugc phép cu tra tai Viét Nam; Ban sao: 0

Gidy chung nhan an toan k§ thudt va bao vé moi

truong cua phuong tién con hiéu lyc dbi vei Bén chinh: 1
phuong tién thudc dién dang kiém. Bén sao: 0
01 bo

Giao thong duong thiy ndi dia S6: 23/2004/QH11

Hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y st dung phi, 1¢ phi quan ly nha nu6c vé dam bao
trat tu, an toan giao thong dudng thuy noi dia So: 47/2005/TT-BTC

Quy dinh v& ding ky phwong tién thily noi dia S6: 75/2014/TT-BGTVT



154. Tén thi tuc

Linh vue
Co quan thurc hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Ding ky lai phwong tién trong truwong hop phwong tién thay di tén, tinh ning
k¥ thuat

Puong thuy ndi dia
S6 Giao thong van tai, Uy ban nhan dan cip x4, Uy ban nhan dan cip Huyén

Truc tiép
Dich vu buu chinh

To6 chirc

a) Nop ho so TTHC: T6 chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi dén co quan diang ky
phuong tién ¢6 thim quyén. Co quan ding ky phuong tién bao gdom: + Cuc Puong
thiy ndi dia Viét Nam va cac Chi cuc Pudng thiy ndi dia khu vuc td chtre, thuc
hién ding ky phuong tién mang cip VR-SB cia tb chirc, c4 nhan + S¢ Giao théng
van tai cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong thyc hién diang ky phuong tién
mang cip VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phan trén 15 tan,
phuong tién c6 dong co tong cong sudt may chinh trén 15 sirc ngua, phuong tién co
strc cho trén 12 ngudi clia to chiic, i nhan co tru sé hodc noi ding ky ho khau
thuong trd tai tinh, thanh phd truc thude Trung wong d6. + Co quan quan 1y giao
thong cip huyén thuc hién dang ky phuong tién c6 dong co tong cong sudt may
chinh tir 05 stic ngya dén 15 strc ngua hodc co suc chod tir 05 nguoi dén 12 nguoi
ctia to chire, ca nhan co tru so hodc noi dang ky ho khéu thuong trt tai dia ban quan
ly. + Cép x4, phuong, thi trin: Thyc hién ding ky phwong tién khong c6 dong co
trong tai toan phﬁn tir 01 tdn dén 15 tAn hodc c6 st chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi,
phuong tién c6 dong co cong suit may chinh dudi 05 strc ngua hodc c6 sirc chd
dudi 05 ngudi cua t6 chire, ca nhan co tru s hodc noi dang ky ho khiu thuong tra
tai dia ban quan 1y; Té chirc quan Iy dbi v6i phuong tién thd so co trong tai toan
phan dudi 01 tén hodc sirc chd dudi 05 ngudi hodc bé khi hoat dong trén duong
thiy ndi dia phai dam bao diéu{ kién an toan theo quy dinh. + Co quan dang ky quy
dinh tai khoan 2 Piéu 8 duoc t6 chire, thuc hién dang ky phuong tién quy dinh tai
khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu 75/2014/TT-BGTVT ; co quan dang ky quy dinh
tai khoan 3 Piéu 8 dugce t6 chirc, thuc hién dang ky phu(mg tién quy dinh tai khoan
4 Dleu 8. b) Giai quyet TTHC: Trudng hop ho so ndp truc tiép, néu ho so day du thi
cip gidy bién nhan hd so va hen tra két qua theo thoi han quy dinh; néu hd so khong
day du theo quy dinh thi tra lai va huéng din t6 chirc, c4 nhan hoan thién lai hd so;
Truong hop hd so nhan qua hé thdng buu dién hodc hinh thirc phu hop khac, néu hd
so khong day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so, ¢6 van ban guri t chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, co quan dang ky cp
gidy chimg nhan ding ky phuong tién cho chu phuong tién. Trudng hop khong cap
phai c6 van ban trd 161 néu 10 1y do.

Truc tiép

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Dich vu buu chinh

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.



Phi
Lé Phi Khéng

Thanh phin ho so Déi véi phuong tién ding ky lai do thay doi tinh nang ky thuat:

. MAiu don,
Tén giay to to’ khai
Pon d& nghi ding ky lai phuong tién thay noi Bén chinh: 1
dia theo mau Miu29.doc  Ban sao: 0

02 (hai) anh c6 kich thudc 10 x 15 cm chyp

toan bo man phai ciia phuong tién ¢ trang thai Ban chinh: 1
noi; Ban sao: 0
Gidy chtng nhan dang ky phuong tién thuy Ban chinh: 1
ndi dia da dugc cap; Ban sao: 0

Ban ké khai diéu kién an toan cta phuong tién
thuy néi dia theo mau doi v6i phuong tién Ban chinh: 1
khong thudc dién dang kiém. Ban sao: 0

Xuit trinh ban chinh Gidy chimg nh4n an toan

k¥ thuat va bao vé moi trudong cua phuong tién

duoc cép con hiéu lyc sau khi phuong tién da

thay di tinh ning ky thuat ddi véi phuong

tién thudc dién dang kiém dé co quan dang ky Bén chinh: 1
phuong tién kiém tra. Bén sao: 0

Bién lai ndp 1& phi trude ba (ban chinh) dbi
v6i phuong tién thude dién phai ndp 1€ phi Bén chinh: 1
trudc ba; Ban sao: 0

Déi véi phuong tién ding ky lai do thay doi tén:

: MAu don,

Tén giay to to khai

Pon & nghi dang ky lai phuong tién thiy ndi Ban chinh: 1
dia theo mau; M3iu29.doc Ban sao: 0
02 anh c¢6 kich thude 10 x 15 cm chyp tq:‘m bo Ban chinh: 1
man phai cua phuong tién ¢ trang thai noi; Bén sao: 0
Gidy chimg nh4n dang ky phuong tién thily Ban chinh: 1
ndi dia da dugc cap; Ban sao: 0

Ban ké khai diéu kién an toan cua phuong tién
thily ndi dia theo mau do6i voi phuong tién Ban chinh: 1
khéng thudce dién dang kiém. Bén sao: 0



S6 lwgng bd hé so 01 b
Y&u céu - diéu kién

Cin cw phap ly Giao thong duong thuy nodi dia S6: 23/2004/QH11
Hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 18 phi quan Iy nha nudc vé dam
bao trat ty, an toan giao thong dudng thuy néi dia So6: 47/2005/TT-BTC
Luat Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Giao thong duong thuy noi dia S6:
48/2014/QH13
Quy dinh vé dang ky phuong tién thily noi dia So: 75/2014/TT-BGTVT



155. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

Piing ky 1an diu déi véi phwong tién dang khai thac trén dwong thiy ndi dia
Puong thuy ndi dia
S& Giao thong van tai

Truec tiép
Dich vu bwu chinh

T6 churc

a) Nop hd so TTHC:

- T chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi dén co quan dang ky phuong tién c6 tham quyén.
- Co quan dang ky phuong tién bao gom:

+ Cuc Puong thuy ndi dia Viét Nam va cac Chi cuc Puong thuy ndi dia khu vuc td
chirc, thuc hién dang ky phuong tién mang cip VR-SB cua t6 chirc, ca nhan.

+ 56 Giao thong vén tai cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién dang ky
phuong tién mang cip VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phan trén
15 tan, phuong tién c6 dong co tong cong suit may chinh trén 15 stic ngua, phuong
tién c6 sirc chd trén 12 ngudi clia to chire, ¢4 nhan co tru s¢ hodc noi ding ky h khau
thudng trd tai tinh, thanh phé trye thude Trung wong do.

+ Co quan quan ly giao thong cap huyén thyc hién dang ky phuong tién c6 dong co
tong cong suat may chinh tir 05 sirc ngua dén 15 sirc ngua hodc o stc chd tir 05 ngudi
dén 12 ngudi cuia td chire, c4 nhan c6 tru sé hodc noi ding ky ho khau thuong tra tai
dia ban quan ly.

+ Cap x4, phuong, thi tran: Thuc hién ding ky phuong tién khong c6 dong co trong tai
toan phan tir 01 tin dén 15 tAn hodc c6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 nguoi, phuong tién
c6 dong co cong sut may chinh dudi 05 sirc ngua hodc ¢6 ste chd dudi 05 ngudi cua
t6 chirc, c4 nhan c6 tru s& hodc noi dang ky ho khau thudng tra tai dia ban quan 1y; TH
chtrc quan 1y ddi v6i phuong tién tho so ¢ trong tai toan phan dudi 01 tin hodc sirc
chd dudi 05 ngudi hodc bé khi hoat dong trén dudng thuy ndi dia phai dam bao diéu
kién an toan theo quy dinh.

+ Co quan ding ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 dugc td chire, thuc hién ding ky
phuong tién quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu 75/2014/TT-BGTVT; co
quan ding ky quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 dugc t6 chirc, thyc hién ding ky phwong tién
quy dinh tai khoan 4 Diéu 8.

b) Giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so ndp truc tiép, néu hd so day di thi cép gidy bién nhan hd so va hen
tra két qua theo thdi han quy dinh; néu hd so khong day du theo quy dinh thi tra lai va
huéng dan td chirc, ca nhan hoan thién lai ho so;

- Truong hop hd so nhan qua hé théng buu dién hodc hinh thirc pht hop khéc, néu hd
so khong day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc hd so, ¢o van ban giri t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién ho so;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh, co quan
dang ky cép gidy ching nhan ding ky phuong tién cho chii phwong tién. Truong hop
khong cap phai c¢6 van ban tra 10i néu 15 1y do.

Truyc tiép
3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Dich vu buu chinh
3 Ngay lam viéc



Phi
Lé Phi

Thanh phén hd so

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

Khong

Gidy to phai ndp dé luu giit tai co quan dang ky phuong tién:

Tén gidy to

Pon d& nghi dang ky phuong tién thuy noi N
dia theo mau; Mau27.doc

02 anh c¢6 kich thuée 10 x 15 cm chup toan
bd man phai cuia phuong tién ¢ trang thai
noi;

Bién lai ndp 18 phi trudc ba (ban chinh) dbi
vé1 phuong tién thude dién phai ndp 1€ phi
trudc ba;

Ban ké khai diéu kién an toan ctia phuong
tién thuy noi dia theo mau doi véi phuong
tién khong thudc dién dang kiem.

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Bén sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Bén sao: 0

Xuat trinh ban chinh cac loai gidy to sau ddy dé co quan ding ky

phuong tién kiém tra:

MAu don,

Tén gidy to to khai

Giéy ching nhén an toan k¥ thudt va bao vé moi
treong cua phuong tién con hiéu luc doi véi
phuong tién thudc dién dang kiém,;

Hop ddng cho thué tai chinh dbi véi truong hop
t6 chtrc cho thué tai chinh dé nghi dugc ding ky
phuong tién tai noi ding ky ho khau thuong tra
hoac tam tra cia bén thué.

Déi voi phuong tién dang khai thac trude ngay
01/01/2005, thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 11 Thong tu 75/2014/TT-
BGTVT.

Déi voi phuong tién duge dong méi trong nude
sau ngay 01/01/2005, ngoai viéc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 11, chu

phuong tién phai xudt trinh thém ban chinh cua

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Ban chinh: 1
Ban sao: 0




hop dong mua ban phuong tién hodc hop dong
dong méi phuong tién ddi véi phuong tién thude
dién dang kiém dé co quan dang ky phuong tién
kiém tra, trir trudng hop chi phuong tién 14 co so
dong méi, hoan cai, stra chita va phuc hoi phuong
tién dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap

luat.
S6 lwong bd hé so 01 bd
Yéu céu - diéu kién
Cin cu phép ly Giao thong duong thuy noi dia S6: 23/2004/QH11

Huédng dan ché do thu, ndp va quéan 1y sir dung phi, 18 phi quan 1y nha nudc vé dam
bao trét tu, an toan giao thong duong thuy noi dia S6: 47/2005/TT-BTC

Luat Sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Giao thong duong thuy noi dia S6:
48/2014/QH13

Quy dinh vé dang ky phuong tién thity noi dia S6: 75/2014/TT-BGTVT



156. Tén thi tuc
Linh vue
Co quan thwe hién

Cach thire thye hién

Péi twong thue hién

Trinh ty thye hién

Thoi han gidi quyét

va Gidy chimg nhan ding ky phuong tién
rong thuy ndi dia
* Giao thong van tai, Uy ban nhan dan cip xa, Uy ban nhan dan cip Huyén

Truc tiép,
Truc tuyén
Dich vu buu chinh

» chirc hoac ca nhan

Nop hd so TTHC:
Té chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi dén co quan ding ky phuong tién c6 thim quyén.
Co quan ding ky phuong tién bao gdom:
+ Cuc Puong thuy ndi dia Viét Nam va cac Chi cuc Puong thiy ndi dia khu vuc td
chire, thue hién dang ky phuong tién mang cip VR-SB cua té chirc, ca nhan.
+ 56 Giao thong vén tai cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién dang ky
phuong tién mang cip VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phin trén
15 tin, phuong tién c6 dong co tong cong suit may chinh trén 15 stc ngwa, phuong
tién c6 sirc chd trén 12 ngudi clia to chirc, ¢4 nhan co tru s¢ hodc noi ding ky h khau
thuong tré tai tinh, thanh phé true thude Trung wong do.
+ Co quan quan ly giao thong cap huyén thyc hién dang ky phuong tién c6 dong co
tong cong suat may chinh tir 05 sirc ngua dén 15 sirc ngua hodc co ste chd tir 05 ngudi
dén 12 nguoi cua td chirc, ca nhén c6 tru s& hodc noi déng ky ho khéu thuong tru tai
dia ban quan ly.
+ Cap x4, phuong, thi tran: Thuc hién ding ky phuong tién khong c6 dong co trong tai
toan phan tir 01 tan dén 15 tin hodc c6 stc chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi, phuong tién
c6 dong co cong suat may chinh dudi 05 sirc ngwa hodc c6 stc ché dudi 05 ngudi cia
t6 chirc, c4 nhan c6 tru s& hodc noi dang ky ho khau thudng tra tai dia ban quan 1y; TH
chirc quan 1y ddi véi phuong tién thd so c6 trong tai toan phan dudi 01 tan hodc sirc
chd dudi 05 ngudi hodc bé khi hoat dong trén dudng thuy ndi dia phai dam bao diéu
kién an toan theo quy dinh.
+ Co quan ding ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 dugc td chire, thuc hién ding ky
phuong tién quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Thong tu sé 75/2014/TT-BGTVT;
co quan ding ky quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 duoc to chirc, thuc hién ding ky phuong
tién quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT.

Giai quyét TTHC:
Trudng hop hd so ndp truc tiép, néu hd so day du thi cap gidy bién nhan hd so va hen
tra két qua theo thoi han quy dinh; néu hd so khong diy du theo quy dinh thi tra lai va
huéng dan td chirc, ca nhan hoan thién lai ho so;
Trudng hop hd so nhan qua hé théng buu dién hodc hinh thic phu hop khac, néu ho so
khong day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
ho s0, ¢6 vin ban giri to chirc, ca nhan b sung, hoan thién hd so;
Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
dang ky cip glay chung nhén x6a dang ky phuong tién cho chu phuong tién. Truong
hop khong cap phai c6 van ban trd 161 néu 1o 1y do.

Truc tiép
2 Ngay lam viéc



Oi han giai quyét dugc don gian hoa theo Quyét dinh s6 2314/QD-UBND ngay
09/7/2018 cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh

uc tuyén
2 Ngay lam viéc

Oi han giai quyét dugc don gian hoa theo Quyét dinh s6 2314/QD-UBND ngay
09/7/2018 ctia Chii tich Uy ban nhan dén tinh

ch vu buu chinh
2 Ngay lam viéc

i han giai quyét dugc don gidn hoa theo Quyét dinh s6 2314/QD-UBND ngay
09/7/2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh

Phi 16ng

L& Phi 16ng

Thanh phén hd so

Tén gidy to

Don dé nghj xda ding ky phuong tién thiy Ban chinh: 1

noi dia theo mau. Mau34.doc Ban sao: 0
Bén chinh Gidy chimg nhén dang ky phuong Baén chinh: 1
tién thuy noi dia da duoc cap. Bén sao: 0
S6 lwong bd ho so bd
Yéu ciu - diéu ki¢n
Cin cir phap ly Luat Sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Giao thong duong thuy noi dia S:
48/2014/QH13

19/12/2014 S6: 75/2014/TT-BGTVT
11/11/2016 S6: 198/2016/TT-BTC




157. Tén thi tuc

Linh vuc

Co quan thwe hién

Cach thirc thye hién

Doi twong thuc hién

Trinh tu thwe hién

Thoi han giai quyét

Ping ky lai phwong tién trong trudmg hop chuyén quyén sé hiru phwong tién dong thoi
thay doi co quan diang ky phwong tién

Puong thiy noi dia

Cuc Duc‘mg thay q@i dia Viét Nam, Sé Giao thong van tai, Chi cuc duong thuy ndi dia, Uy ban
nhén dan cap xa, Uy ban nhan dan cap Huyén

Truc tiép
Dich vu buwu chinh

T6 chirc hoac ca nhan

a) Nép hé so TTHC:

+ Co quan quan ly giao thong cép huyén thuc hién dang ky phuong tién c6 dong co téng cong
sudt may chinh tir 05 sirc ngwa dén 15 sirc ngwa hodc c6 stc chd tir 05 nguoi dén 12 ngudi cia
td chtrc, c4 nhan c6 tru s& hodc noi dang ky ho khéu thuong tru tai dia ban quan ly.

+ Cép x4, phuong, thi trdn: Thuc hién dang ky phuong tién khong co dong co trong tai toan
phan tir 01 tAn dén 15 tAn hodc c6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 nguoi, phuong tién co dong co
cong sudt may chinh dudi 05 sirc ngya hodc c6 sirc chd dudi 05 ngudi cua to chire, ¢4 nhan co
tru sé hodc noi dang ky ho khau thuong tra tai dia ban quan 1y; T6 chie quan 1y déi véi
phuong tién thd so co trong tai toan phan dudi 01 tin hodc strc chd dudi 05 ngudi hodc bé khi
hoat dong trén dudng thiy ndi dia phai dam bao diéu kién an toan theo quy dinh.

Té chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi dén co quan ding ky phuong tién c6 thim quyén.

Co quan dang ky phuong tién bao gdm:

+ Cuc Puong thiy ndi dia Viét Nam va cac Chi cuc Puong thuy ndi dia khu vyc t chtre, thue
hién dang ky phuong tién mang cip VR-SB cua t chirc, c4 nhan.

+ S& Giao thong van tai cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thyc hién dang ky phuong
tién mang cip VR-SB, phuong tién khong c6 dong co trong tai toan phan trén 15 tin, phuong
tién c6 dong co tdng cong sudt may chinh trén 15 sirc ngua, phuong tién co strc chd trén 12
nguoi cua td chirc, c4 nhan ¢6 tru s& hodc noi dang ky ho khéu thuong tra tai tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong do

+ Co quan diang ky quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 dugc t6 chirc, thyc hién dang ky phuong tién
quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Didu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT; co quan diang ky quy
dinh tai khoan 3 Diéu 8 duoc t6 churc, thuc hién dang ky phuong tién quy dinh tai khoan 4
Diéu 8 Thong tu s6 75/2014/TT-BGTVT.

b) Giai quyét TTHC

Truong hop hd so ndp tric tiép, néu hd so day di thi cap gidy bién nhan ho so va hen tra két
qua theo thoi han quy dinh; néu hd so khong ddy du theo quy dinh thi tra lai va huéng dan td
chtre, ¢4 nhan hoan thién lai hd so;

Trudng hop hd so nhan qua hé thong buu dién hodc hinh thirc phi hgp khac, néu ho so khong
day du theo quy dinh, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc hd so, ¢6 vin
ban guri t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh, co quan dang ky
cip gidy chimg nhan ding ky phuong tién cho chii phwong tién. Trudng hop khong cap phai
c6 van ban tra 161 néu 1o ly do.

Tryc tiép

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.
Dich vu buu chinh

3 Ngay lam viéc

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.



Phi
Lé Phi

Thanh phén hé so

S6 lwgng bd hd so
Yéu cAu - diéu kién

Can cir phép ly

Khong

Gidy to phai ndp dé luu giif tai co quan dang ky phuong tién:

MAu don, tor

Tén gidy to khai

Don dé nghi dang ky lai phuong tién thity noi dia theo mau Mau31.doc

02 anh co6 kich thudce 10 x ﬂ15 cm chup toan by man phai cta
phuong tién ¢ trang thai noi;

HO6 so gbc con dau niém phong, thanh phan hé so gbe ing voi
tung truong hop dang ky da duoc co quan dang ky phuong tién
cap trudce do;

Bién lai ndp 18 phi trudc ba (ban chinh), déi voi phuong tién
thudc dién phai ndp 1¢ phi trude ba.

Xuit trinh ban chinh cac loai gidy t& sau ddy dé co quan dang ky phuong tién kiém tra:

Tén gidy tor

Hop ddng mua ban phuong tién hodc quyét dinh didu chuyén
phwong tién cua co quan c6 thdm quyén hodc gidy to khac
ching minh phuong tién dugc cho, tang, thira ké theo quy dinh
ctia phap luat. Truong hop chi phuong tién 13 t6 chirc, ca nhan
nude ngoai dimg tén dang ky lai phuong tién thi phai xuét trinh
gidly to chimg minh dugc phép hoat dong va co try sé tai Viét
Nam hoic gidy t& chirng minh dugc phép cu tra tai Viét Nam;

Gidy ching nhan an toan ky thudt va bao vé méi truong cua
phuong tién con hi€u lyc doi voi phuong tién thude dién dang
kiém..

01 bo

Giao théng dudng thuy noi dia S6: 23/2004/QH11

Ban chin
Ban sao:

Ban chin
Ban sao:

Ban chin
Ban sao:

Ban chin
Ban sao:

Ban chinh
Ban sao: (

Ban chinh
Ban sao: (

Hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi, 1& phi quan 1y nha nuéc vé dam bao trat

tu, an toan giao thong dudng thuy noi dia S6: 47/2005/TT-BTC
Quy dinh v& ding ky phuong tién thiry ndi dia Sé: 75/2014/TT-BGTVT



158. Tén thi tuc

Linh vue

Co quan thurc hién
Cach thire thye hién
Péi twong thue hién

Trinh ty thyce hién

Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

X&c nhan trinh b4o dwong thity ndi dia hoic trinh bao dwong thiy ndi dia bd
sung

Puong thuy ndi dia

Céang vu Puong thuy ndi dia
Truc tiép

T6 chie

Nop hd so TTHC

T6 chirc ca nhan giri hd so dé nghi x4c nhén trinh bio dudng thity noi dia dén co
quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Nop hd so TTHC: Co quan c6 thim quyén bao gom:

Truong hop phuong tién thiy ndi dia, tau bién, tau c4 bi tai nan, su cb trong ving
nudc cang, bén thay ndi dia thi trinh bao duong thity ndi dia phai dugc trinh Cang
vu Duong thuy ndi dia trong thoi han 48 (bbn muoi tam) gid sau khi xay ra tai nan,
su cO.

Trudng hop phuong tién thuy ndi dia, tau bién, tau cé bi tai nan, su cd trén duong
thily ndi dia (ngoai viing nudc cang, bén thuy noi dia) thi trinh bao dudng thity noi
dia phai dugc trinh bao tai mét trong cac co quan: Cang vu Puong thiy ndi dia,
don vi quan ly duong thuy noi dia, Canh sat duong thuy hoac Uy ban nhan dan gan
nhit noi xay ra tai nan, sy ¢ cham nhit 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir thoi diém xay
ra tai nan, sy c6 hodc ké tir khi phwong tién thuy noi dia, tau bién, tau c4 ghé vao
cang, bén thily noi dia dau tién sau khi xay ra tai nan, sy cd.

Trudng hop tai nan, sy ¢d xay ra c6 lién quan dén hang hoa trong ham hang thi
trinh bao duong thuy néi dia phai dugc trinh co quan nha nudc c6 thAm quyén quy
dinh tai Diéu 5 ctia Thong tur s6 69/2014/TT-BGTVT ngay 27/11/2015 trude khi
mé nap him hang. Truong hop tai nan, su cb xay ra v6i hang hoa trong qué trinh
lam hang (48 m¢ nap ham hang) thi thuc hién nhu truong hop phuong tién thuy ndi
dia, tau bién, tau ca bi tai nan, su ¢d trén dudong thuy noi dia.

Giai quyet TTHC

Khi thuyén truéng hoic ngudi 1ai phuong tién hodc nguoi dugce thuyén truong,
ngudi lai phuong tién uy quyén ndp va xudt trinh du cac gidy to theo quy dinh, co
quan c6 thim quyén tién hanh xac nhan viéc trinh bao dudng thity ndi dia vao ban
trinh bao duong thiy ndi dia.

Thoi han giai quyét xac nhén viéc trinh bao duong thiy ndi dia khong qua 02 (hai)
gior 1am viée doi voi Cang vu duong thuy néi dia va 03 (ba) gio lam viéc dbi vai
cac co quan c6 tham quyén khac, ké tir khi dd nhan du cac gidy to hop 16 theo quy
dinh.

Truyc tiép

Khdng qua 02 (hai) gio lam viéc doi voi Cang vu duong thuy ngi dia va 03 (ba) gio
1am viéc doi véi cac co quan cb tham quyén khéc, ké tir khi di nhdn dii céc gidy to
hop Ié.



Thanh phén hé so Céc gidy to phai ndp ddi voi tau bién

Mau don, to

Tén gidy tor khai

: Bén chinh:

Trinh bao duong thuy ndi dia theo mau (02 2
ban) 1233.doc Ban sao: 0
. Ban chinh:

Ban trich sao Nhat ky hang hai nhiing phan 0
6 lién quan dén vu viéc (02 ban) Bén sao: 2
i ) Bén chinh:

Ban trich sao Hai do lién quan dén vu viéc 0
(02 ban) Bén sao: 2

Céc gidy to phai ndp ddi voi phuong tién thuy nodi dia, tau ca

Miu don, to

Tén gidy tor khai
Trinh bao dudng thity noi dia theo mau (02 Ban chinh: 2
ban) 1233.doc Ban sao: 0

Ban sao Ty hoa c6 m6 ta so do vi tri xay ra
tai nan, sy ¢0 va dinh kém hinh anh (néu co), Ban chinh: 0
(02 ban) Ban sao: 2

Céc gidy to phai xuét trinh (ban chinh):

Mau don,

Tén gidy to to khai

Doi véi tau bién: Ban trich sao Nhat ky hang hai
nhitng phan co6 lién quan dén vu viéc, Ban trich Ban chinh: 1
sao Hai do lién quan dén vu viéc; Ban sao: 0

Doi voi phuong tién thiy ndi dia, tau ca: Ban sao
Tu hoa c6 md ta so d6 vi tri xdy ra tai nan, sy co Ban chinh: 1
va dinh kém hinh anh (néu co). Ban sao: 0

Tén gidy to

Dbi v6i ban trinh bao duong thay ndi dia, ngoai

chir ky cua thuyén truong hodc ngudi lai phuong

tién va dong dau cua tau bién, phuong tién thiy noi

dia, tau ca (néu c6 con diu), con phai co chir ky cua

may truéng hodc 01 (mot) thay tha véi tu cach 1a Bén chinh: 1
nguoi lam ching. Ban sao: 0



Ngoai sb lwong trinh béo dudng thiy ndi dia duge

quy dinh néi trén, thuyén truéng hoic ngudi lai

phuong tién c¢6 thé dé nghi xac nhan thém cac ban Ban chinh: 1
khac c¢6 cung ndi dung, néu thiy can thiét. Bén sao: 0

S6 lwong bd hé so 01 bod
Y&u céu - diéu kién Khéng c6

Cin cu phép ly Giao thong duong thuy noi dia $6: 23/2004/QH11
Luat Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Giao thong duong thuy noi dia S6:
48/2014/QH13
Quy dinh thu tuc x4ac nhan viéc trinh bao duong thuy noi dia S6: 69/2014/TT-
BGTVT



159. Tén thi tuc
Linh vue

Co quan thwe hién
Cach thire thye hién
Doi twong thue hién

Trinh tw thyce hién

Hoa giai tranh chip dat dai (cAp x4)
Dit dai

Uy ban nhan dan cép xa

Truc tiép

T chirc hodc ¢4 nhan

- Phong Tai nguyén va Méi truong, S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan
dan cung cip quyét dinh cong nhén viéc thay doi ranh giGi thira dit va cip méi Gidy
ching nhan quyén sir dung.

- Trudng hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it nhat mot
trong cac bén thay dbi y kién vé két qua hoa giai thi UBND x4 1ap bién ban hoa giai
khong thanh va huéng dan cac bén tranh chip giri don dén co quan c6 thim quyén
giai quyét tranh chap tiép theo.

- Ngudi dé nghi nop don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai tai Uy ban nhan dan
cép xa.

- Uy ban nhan dan cép xi c6 trach nhiém: tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan
phat sinh tranh chip, thu thap gidy to, tai liéu c6 lién quan do cac bén cung cip vé
ngudn gdc dét, qua trinh st dung dat va hién trang sir dung dat.

- Thanh lap Hoi ddng hoa giai tranh chép dét dai dé thyuc hién hoa giai. Thanh phén
Hoi dong gbm: Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén 1a Chu tich Ho1 dong,
dai dién Uy ban Mt tran T quoc x4, phuong, thi trén; t truong t6 dan phd d01 véi
khu vuc d6 thi; truong thon, ap dbi voi khu vuc noéng thon; dai dién ciia mot s6 ho
dan sinh song 1au doi tai xd, phuong, thi trin biét rd vé ngudn gdc va qua trinh sir
dung dbi voi thira dat do; can bo dia chinh, can bo tu phap xa, phuong, thi tran. Tuy
tig truong hop cu thé, c6 thé moi dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cyu
chién binh, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh.

- T6 chirc cude hop hoa giai c6 sy tham gia ctia cac bén tranh chép, thanh vién Ho1
ddng hoa giai tranh chip dat dai va ngudi co quyén lgi, nghia vu lién quan. Viéc hoa
gidi chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chip déu c6 mit. Trudng hop mot trong cac
bén tranh chap ving mit dén lan th hai thi dugc coi 12 viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chép dét dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm c6 cac ndi
dung: Thoi gian va dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du hoa giai; tom tat
ndi dung tranh chip thé hién rd vé ngudn goc, thoi diém su dung dat dang tranh chap,
nguyén nhan phat sinh tranh chap (theo két qua xac minh, tim hiéu); y kién ctia Hoi
d6ng hoa giai tranh chip dt dai; nhitng ndi dung di duoc cac bén tranh chap thoa
thuan, khong thda thuan dugc. Bién ban hoa gidi phai cé chit ky cua Chu tich Hoi
ddng, cac bén tranh chap cO mat tai bu01 hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai va
phai dong dau cta Uy ban nhan dén cap x3; dong thoi phai dugce gui ngay cho céac
bén tranh chap va luu tai Uy ban nhén déan cap xa.

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chép
¢6 ¥ kién bang van ban vé ndi dung khac v6i noi dung di thong nhit trong bién ban
hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 to chirc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét giai quyét doi véi y kién bo sung va phai lap bién ban hoa giai
thanh hoac khong thanh.

- Trudng hop hoa giai thanh ma c6 thay ddi hién trang vé ranh giéi sir dung dét, chu
sir dung dét thi Uy ban nhan dan cép xa guri bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai
nguyén va Méi truong ddi véi trudng hop tranh chip dat dai giita ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu voi nhau; giri dén S¢ Tai nguyén va Maéi trudng déi vai cac
treong hop khac.



Thoi han gidi quyét

Phi
Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lwong bd ho so
Yéu ciu - diéu ki¢n

Cin cu phép ly

Truc tiép
45 Ngay

- Thoi han kiém tra ho so: Truong hop nhan hé so chua déy du, chua hop 1¢ thi
khong qua 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va hudng
dan nguorl nop hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh - Thoi han giai quyet
khong qué 45 ngay; Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo
quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngum sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi
Vv6i truong hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh. Dbi
V61 cac xd mi€n nui, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
duoce ting thém 10 ngay.

Tén gidy tor

- Pon yéu ciu giai quyét tranh chip dat Ban chinh: 1
dai. Ban sao: 0
khong quy dinh

Nghi dinh 01/2017/Nb-CP So: 01/2017/ND-CP
Luat 45/2013/QH13 So: 45/2013/QH13
Nghi dinh 43/2014/ND-CP Sé: 43/2014/ND-CP
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